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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

TRAMITE: ESER\-’!CIO:

AUTORIZACION DE PODA, DERRIBO, TRASPLANTE Y SUSITUCION.

| DESCRIPCION:

Es el proceso administrativo que consiste en otorgar el documento oficial de autorizacién emitido por la Direccién de Ecologfa
para el permiso de posa, derribo, trasplante y sustitucién de drboles en el Municipio de Otzolotepec, Estado de México.

Articulo 13 fraccion Iy 1I de la Ley General de Desarrollo Forestan Sustentable.

Articulos 122, 123 y 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 2, 96 Octies fraccion I'y VII de la Ley Orgédnica Municipal del Estado de México.

Articulo5.72, 5.73, 4.74 y 5.97 del Codigo Civil del Estado de México.

Articulo 1.1, 1.2, 1.4, 1.5, 2.6. 2.9 fraccién XXXII y XXXV y 2.35 fraccién IL, I y X del Cddigo para la
Biodiversidad del Estado de México.

Norma Técnica Ambiental Estatal 018-SeMAGEM-DS-2017.

Articulo 164 del Bando Municipal de Otzolotepec 2025.

FUNDAMENTO

VIGENCIA DEL

Autorizacién. DOCUMENTO R

A OBTENER:

DIRECCION |N/A
WEB

Cuando el arbol presente una afectacién y exista un riesgo para la persona y
edificaciones que se encuentran cerca de este,

‘ Por construccidn de obre privada o piiblica y solo en caso de que no pueda ser integrado
| al proyecto por cuestiones estructurales serd necesario:

1 CASUS '"N LOS QUE EL TRAMITE e Encaso de persona fisica deberd entregar copia de la licencia de construccién
; DEBE REALIZARSE: expedida por la direccién de desarrollo urbano entre los demds requisitos.
| e  Encaso de ser persona juridica colectiva deberd entregar el proyecto ejecutivo.

Por construccién de obra piiblica ejecutado por el ayuntamiento, y solo en caso de que
no pueda ser integrado al proyecto por cuestiones estructurales, serd necesario que la
Direccién de Obras piblicas, previo a la ejecucidn, envié oficio a la direccién de
Ecologia para efecto del cumplimiento de la NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

! ESPECIFICAR S'[ SRR NV YIUUEROR D acuerdo con la NTEA-O] 8-SeMAGEM-DS-2017, para realizar labores de poda,
{SERVICIO ESTA SUJETO A ‘ derribo, trasplante y sustitucién de drboles en zonas urbanas del estado de México,
RIS ONROR TSI NIS (NS ORI (ichers existir una causa plenamente identificada y soportada con un dictamen

} OBJETIVO DE LA MISMA elaborado por personal técnico, por lo que el tramite estd sujeto a verificacién e
inspeccidn en sitio.
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ORIGINAL COPIAS FUNDAME

atribuciones de direccién. Representacion
y toma de decisiones a nombre la
Institucion Priblica.

REQUISITOS! Anotar §Lo  @notar con ADMINISTRATIVO.
NO) HUIRero
PERSONAS FiSICAS
1. Formato de solicitud debidamente SI N/A Articulo 2, 31 fraccion XXIIL 96 Octies
requisitado y firmado. fraccion 1y VII de la Ley Orgdnica Municipal
5. Iehtifeadin DACKIVE e del Estado de México.
. Identificacion Dicial Vigente (INE). SI 1 Articulo 5.72, 5.73, 5.74 y 5.97 del Cédigo
Civil de Estado de México.
3. Documento que acredite la propiedad, NO ; ) o " o
posesion o tenencia del inmueble en que se 1 Amc}l,lﬂ 1.1,1.2,14,15,2.6 ﬁac.cm'n’IH y2.9
encuentra el/los drboles. fraccxon’X_XXII ¥y X?(X}f, 2.;5 fraccion 11, I11,
X del Cédigo para Biodiversidad del Estado de
México.
e Contrato de compraventa,
S _— NTEA-018-SeMAGEN-DS-2017.
@ Tﬁu[o de propiedad- 1 NTEA'O]g'SeMAGEN’DS‘ZOI7.
4. Carta poder simple en caso de que se NO Articulo 164 del Bando Municipal de
solicite a nombre del titular, asi como Otzolotepec 2025.
copia de identificacién del titular.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Formato ', de; solicind  debidampite}. .2 g1 N/A | Artfculo 2.1 fraccién XXII: 96 Octies fraccion
requisitado y firmado. 1y VII de la Ley Orgénica Del Estado de
_ ) i México.
2. Identificacién Oficial vigente (INE). S 1 Articlo5.72, 5.73, 5.74 y 5.97 del Cédigo Civil
. . 453 del Estado de México.
3. Documento que acredite la propiedad, posesion K03 ) _
o tenencia del inmueble en que se encuentra el/los I Aruculo_ E.I , 1.2, 1.4,1.5,2.6 fraccion HF ¥4
drboles en fraccion XXXII y XXXV, 2.35 fraccion II,
” III y X del Cédigo para la Biodiversidad del
4. Documento con el que se acredite el interés I Estado de México.
juridico del representante legal. NO NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.
e Poder Notarial. NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017.
e Acla constitutiva. Articulo 164 del Bando Municipal de
Otzolotepec 2025.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I. Formato de solicitud  debidamente i N/A Articulo 2, 31 fraccion XXIIL 96 Octies
requisitado y firmado. SI . fraccion Iy VII de la Ley Orgdnica Municipal
2. Identificacién Oficial vigenie (INE). del Estado de México.
Identificacién Oficial Vigente. Articulo 1.1, 1.2, 1.4, 1.5, 2.6 fraccion 11l y 2.9
3. Documento que acredite facultades y NO en [raceion XXXII y XXXV, 2.35 fraccidn 11,

I y X del Cddigo para la Biodiversidad del
Estado de México.
NTEA-018-SeMAGEN-DS-2017.
NTEA-019-SeMAGEN-DS-2017.

Articulo 164 del Bando Municipal de
Otzolotepec 2025.
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[ 1 0s ciudadanos interesados en el tramite de autorizacion de poda, derribo y trasplante de arbolado urbano
| QUE DEBE DE deberén presentarse en la Oficina de la Direccién de Ecologia en donde se les proporcionara el formato con
| REALIZAR EL la documentacién requerida para el inicio del trdmite.

CIUDADANO

Remitir a la Direccién de Ecologia la solicitud y los documentos solicitados para dar inicio al tramite.

En los proximos siete dias hdbiles un verificador asistird al domicilio del solicitante en donde se levantara
un dictamen técnico con la informacion del drbol.

Una vez autorizado el tramite correspondiente el ciudadano deberd asistir a las Oficinas de la Direccién de
Ecologia en donde se le emitird un recibo de cobro de derechos el cual debera pagar en la caja de Tesoreria
Municipal.

Una vez comprobado el pago de derechos y dejando copia de su recibo en la oficina de la Direccién de
Ecologia se haré entrega de su permiso escrito con una vigencia de 60 dias hibiles.

PLAZO MAXIMO (AR
| DE RESPUESTA
B En todo derribo de un arbol
deberd realizarse la sustitucién
mediante la compensacién fisica,
econémica a la  medida|Fundamento Juridico:

equivalente, esta se realizara de|{Conforme a lo establecido en la NTE-018-SeMAGEM-DS-2017 en los
conformidad con lo indicado por|puntos 10, 10.1, 10.1.1, 10.1.2, 10.2.1 y 10.2.2; y en la NETA-019-
la autoridad correspondiente. SeMAGEM-DS-2017.

(Se considera la Unidad de
Medida y Actualizacién vigente,
113.14 pesos).

TARIETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL

FORMA DE PAGO:
CREDITO| * X N/A

: EFECTIVO| X

DEBITO DE PAGOS)

| DONDE PODRA
| PAGARSE:

Tesoreria (en caja e Presidencia Municipal o en caja de Casa de Cultura).

| OTRAS .y . ' ; . i . .. y
Compensacién fisica o la medida equivalente, de conformidad con lo indicado por la Direccién de Ecologia.

‘ ALTERNATIVAS

' CRITERIC 3 Si hay factibilidad Ambiental y Ecolégica de conformidad con las disposiciones normativas sefialadas, la
W Se Melal[0) MBI SI BN presentacion de requisitos y el pago de derechos correspondientes.

TRAMITE

\ APLICACION DE El plazo de respuesta empezara a correr desde que el promovenie presenta los requisitos.

\ LA AFIRMATIVA La resolucién de afirmativa no opera tratdndose de normas técnicas.
t

| FICTA.

|
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LINIDAD ADMINISTRATIV A
RESPONSABLE:

Direccidn de Ecologia

Ing. David Alonso Romero Sanchez

Prolongaci6n de Independencia S/N, Casa de Cultura “Luis NO. INT. Y N/A
Donaldo Colosio” EXT.:

Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: |Otzolotepec

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 9:00 a 18:00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: LA CORREO ELECTRONICO:

1967878 2159472

2864119

ecologia @otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO (29}

OFICINA:

|NOMBRE DEL TITULAR DE:
LA OFICINA:

| DOMICILIO: NO.INT.Y |NA
EXT.:

MUNICIPIO:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL (29)
PREGUNTA FRECUENTE LUstedes me derriban o podan el 4rbol?.

[BE:

No. en esta oficina solo se genera la autorizacién correspondiente, el encargado de realizar los
trabajos es el solicitante.
:Qué hago si el drbol que se requiere podar, derribar o trasplantar esta en via publica?.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

Y.

RESPUESTA: El tramite lo deben realizar las autoridades auxiliares
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. Qué hago si se termind la vigencia de la autorizacién y no realice los trabajos?.

Acudir a la Direccion de Ecologia y solicitar la actualizacion del permiso.

RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS (34)
N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

ATUNTARIENTO DE

PEC

07/02/2025

\|

e " SANCHEZ
Lo ad $ikecTor DE ECOLOGIA

TEC. JONATHAN LOPEZ B

AUXILIAR DE LA DIREC
ECOLOGIA




