"\ GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Recurso de Inconformidad

Procesos en el que se resuelven las inconformidades de los particulares en contra de los actos de autoridad emitidos por Unidad Administrativa

del ayuntamiento.

OTZ/SM/01

Art. 186,189 y 197 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Art. 52 y 154 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Art. 12 del Bando Municipal de Otzolotepec 2025.

Resolucion

VIGENCTA

bEL NA

DOCUNMENTO
VOBHENER:

SI [NO | DIRECCION WEB | N/A
X

Cunado un particular no esté de acuerdo con un acto de resolucion de algln acto de autoridad integrante del

ayuntamiento.

N/A

PERSONAS FISICAS

1.- El escrito de interposicion del recurso debera llenar
los siguientes requisitos formales:

L

1I.

Iv.

VIL
VIII.
IX.

2.- El recurrente debera adjuntar al escrito de
interposicion del recurso:

I

1L

LIS

El nombre y domicilio del recurrente para recibir
notificaciones y, en su caso, de quien promueva en
su nombre;

La resolucion impugnada;

El nombre y domicilio del tercer interesado, si lo
hubiere;

Las pretensiones que se deducen;

La fecha en que se notifico o se tuvo conocimiento
del acto impugnado;

Los hechos que sustenten la impugnacion del
recurrente;

Las disposiciones legales violadas, de ser posible;
Las pruebas que se oftrezcan; y

La solicitud de suspension del acto impugnado, en
Su caso.

El documento que acredite su personalidad,
cuando no se gestione a nombre propio;

El documento en el que conste el acto
impugnado;

Los documentos que ofrezca como prueba; y

El pliego de posiciones y el cuestionario para los
peritos, en caso de ofrecimiento de estas pruebas.

Si 1

Si 1

Si 1
Si 1
Si 1

Articulos 189 y 190 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

l.-Aunado a los requisitos de las personas fisicas se
anexara en original y/o copia certificada, acta constitutiva
o poder notarial para pleitos y cobranzas y actos de
administracion.

1.- El escrito de interposicion del recurso debera llenar
los siguientes requisitos formales:

I. Elnombre y domicilio del recurrente para recibir
notificaciones y, en su caso, de quien promueva
en su nombre;

Il. Laresolucién impugnada;

L. El nombre y domicilio del tercer interesado, si lo
hubiere;

IV. Las pretensiones que se deducen;

£

La fecha en que se notificé o se tuvo
conocimiento del acto impugnado;

VL. Los hechos que sustenten la impugnacion del
recurrente;

VIL Las disposiciones legales violadas, de ser posible;
VII.

IX. Lasolicitud de suspension del acto impugnado,
€n su caso.

Las pruebas que se ofrezean; y

2.- El recurrente deberd adjuntar al escrito de
interposicion del recurso:

I El documento que acredite su personalidad,
cuando no se gestione a nombre propio;

II. El documento en el que conste el acto
impugnado;

Los documentos que ofrezca como prueba; y

2 8

El pliego de posiciones y el cuestionario para
los peritos, en caso de ofrecimiento de estas
pruebas.

Si

Si

Si

Si
Si

1

Articulos 189 y 190 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

| PASOS ASEGUIR QUE 1.

| CILDADANO 2

(PLAZO MAXIMO DL

| CONTO:

DONDE PODR A
| PAGARSE:

N/A

N/A

N/A

N/A

DEBL DE REALIZAR EI

lo subsane

recurso

Ingresar el escrito de inconformidad

Se desahogaran las pruebas

3. Una vezradicado , se admitirdn o desecharan las pruebas ofrecidas

Se emite en resolucién en un plazo que no exceda 30 dias siguientes a la fecha de la interposicion del

Se analizara el escrito si se advierte que carece de algin requisito formal se requiriera al recurrente que

N/A
ESPUESTA

SN/A

Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | N/A

TARJETA DE CREDITO

N/A

TARJETA DE
DEBITO

N/A

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

N/
A

N/A

N/A
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DEPENDENCEA U ORGANISMO:

Ayuntamiento de Otzolotepec

Sindicatura

FEETHE AR DE LA DERENDENCIA Lic. En D. Bricio Julidn Ortiz Escalante.

DONICHLETO:

CALLE: |Plaza Hidalgo

NO.INT. Y 1
EXT.:

Centre Villa Cuauhtémoc

01

7192860314

HORARIO Y DS DY De lunes a viernes de 9:00 am a 18:00pm

ATENCION:

PELEFONOS:

MUNICIPIO: Otzolotepec

sindicatura@otzolotepec.gob.mx

CORRLEO LELC TRONICO:

OFICINA:

NOMBRE DEI
OVLCINA:

DOMICHL 1O:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

FITEL EAR DE LA

CALLE: | N/A

N/A

NO.INT. Y EXT.: | N/A

FORMATO(S)

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DI

ATENCION:

TELEFONOS;

CORREO FLECTRONICO:

DESCARGABILES

PREGUNTA FRECEENTE

a

RESPUESTA:

J:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

PREGUNTA FRECUENTE

INFORMACION ADICIONAL

+Tiene algun costo el servicio?

No tiene costo

;Cuiles son los requisitos?

Los requisitos estan plasmados en los articulos 189 y 190 del Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

i Cudl es el tiempo de respuesta?

El tiempo de respuesta es de 3ﬂiias hdbiles

TRAMﬂ‘ﬁs k: SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

[ v

L.C. Georgina Abril Delgado Herpi

FECHA DE ACTUALIZACION:

06/ 02 [ 25




