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REGISTRO MQNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_ __CEDULADEINFORMACION
NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Solicitudes de acceso a la informacion publica efectuadas por particulares, de manera fisica, verbal o electrénica.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA OTZ/UTAIL/01

Medio a través del cual los usuarios solicitan informacion publicada generada por las diferentes unidades
administrativas que integran el sujeto obligado (Ayuntamiento de Otzolotepec), dando repuesta a través de la
modalidad de entrega elegida por el solicitante (SAIMEX, Copia simple o certificada, consultada, Directa, CD-ROM,
Disquete 35, otro tipo de medio).

Art. 6, apartado A de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Art. 5 de la Constitucion Politica del Estade Libre y Soberano de México

Art. 1, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Mexico y Municipios

LA RLIRUER Art. 1, 53 fraccion Il y 163 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

Art. 1,2 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados

Art. 1,2 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

Art. 93 del Bando Municipal Otzolotepec 2025

YIGENCIA

DOCUMENTO A § _w DEL
ONTENER: Oficio de Respuesta pOCUMENTO. [Aal

A OBTENER:

e R ST |NO | DIRECCIONWEB | Se realiza de manera electrénica a través del Sistema de Acceso
Fiad WEB a la Informacion Mexiquense SAIMEX o Plataforma Nacional

https://iwww.saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page

Mo N LRI Cuando asi lo desee el solicitante
ESPECIFICAR SI ESTE

TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O N/A
VERIFICACION Y OBJETIVO

DE LA MISMA

ORIGINAL  COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar Ia con numero la

palabra Sl o cantidad de

NO copias

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS
1.-Registro a través del SAIMEX para obtener No 0 Articulo 155 de la Ley de Trasparencia y
el folio de la solicitud. Acceso a la informacidn Publica del estado
2.-De manera Fisica Si y de Mexico.

3.-Domicilio 0 en su caso correo electronico, Presentacion de una solicitud por escrito.
para recibir notificaciones.
*llenado el formato de solicitud,

*la Unidad de Trasparencia hace el registro a
en SAIMEX para obtener el folio de |a solicitud.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
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DEBE DE REALIZAR E ¢ Bica

CIUDADANO 1.-presentar su solicitud de manera escrita ante las instalaciones de la Unidad de
transparencia

2.- para el caso que se presente la solicitud de manera verbal, la unidad de transparencia
proporcionara al solicitante el formato para el llenado de la informacién que pretende solicitar

3.-La Unidad de Transparencia recibe, acusa la solicitud.

4.- La Unidad de Transparencia genera un usuario y una contrasefia para cargar la solicitud
en el sistema SAIMEX, por lo que se genera un acuse de solicitud que se le entrega al
ciudadano.

5.- Dentro del plazo de 15 dias habiles el usuario integrara al SAIMEX con el usuario y
contrasefia que le fue proporcionado para conocer la respuesta de su ingresada.

De manera electrénica
1.- el solicitante ingresa a través del SAIMEX su solicitud de acceso a la informacion publica.
2.-La Unidad de trasparencia recibe a través de SAIMEX dicha solicitud.

Dentro del plazo de 15 dias habiles el usuario ingresara al SAIMEX con su usuario y
contrasefian que le fue proporcionado.

PLAZO MAXIMO DE ; Abil
el 15 dias habiles

COSTO: El costo se reflejara con
' fundamento del Art. 148 |Fundamento Juridico: Art. 174 y 175 de la Ley de Transparencia y
del Cédigo Financiero Acceso a la informacion Publica del Estado y Art. 148 del Codigo
del Estado de Méxicoy |Financiero del Estado de México y Municipios.

Municipios.

FORMA DE PAGO: EN LINEA

TARJETA DE TARJETA DE
EFEGTTVG | & CREDITO pEBITO | X (PgiggLs}D E |

DONDE PODRA . )
R En caja de tesoreria

El acceso a la informacion solo seré restringido especialmente cuando por razones de interés
publico, sea clasificada como reservada o confidencial de conformidad con las disposiciones
establecidas en la Ley de transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de
México y Municipios.

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE El acceso a la informacion solo sera restringido especialmente cuando por razones de interés
RESOLUCION DEL publico, sea clasificada como reservada o confidencial con las disposiciones establecidas en
LY la Ley de transparencia y acceso a la informacién Publica del Estado de México.

AI"Ll(.‘A(‘l(_‘):\‘ DE LA N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Unidad de Transparencia y Acceso a la

Ayuntamiento de Otzolotepec it Publie

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

LIC. Karen Mejia Garcia

0N IGIIR{ONN CALLE: Plaza Hldalgo NO. INT. Y EXT.: | N/A
COLONIA: | Centro, Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec
CP.: 152080 i‘?;‘;r“l‘é’i\} DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 am a 6:00 pm

¥ LN N

N YERVERVER




GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

CCTADNC

[ AN

MEXICO «

itl poder de servir!

719 2860314 N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA;

(o6l M0 CALLE: N/A NO. INT, Y EXT.:
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
CP: I N/A RIO N/A
0 RR 0
N/A | N/A N/A N/A transparencia@otzolotepec.gob.mx

https://infoem.org.mx/doc/formatos/Formato Solicitud Informacion Publica.pdf

INFORMACION ADICIONAL

; ¢Se puede realizar el tramite de solicitud en la oficina de Transparencia?

RESPUESTA: Si, llenando el formato de la solicitud de la informacion, el cual sera registrado en el
sistema SAIMEX, generando un numero de folio.

¢,Coémo puedo obtener mi respuesta?

RESPUESTA; Con el numero de folio podra contarlo de manera electrénica en el sistema SAIMEX, o
acudiendo a la oficina de Transparencia.

¢, Para efectuar una solicitud de informacién, es necesario proporcionar mis datos de
informacion?

RESPUESTA; No, ya que el art., 155 de la Ley de Transparencia, establece los requisitos para efectuar la
solicitud ante los sujetos obligados. m

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
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FECHA DE ACTUALIZACION:

05/ 02/ 2025 .




