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SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 1 DE FECHA 01 DE ENERO DE 2025

Acuerdo No. 1

Unico.se aprueba pananimidadde votos de los presentes, el orden del dia que regira esta Sesion de
Instalacion y Primera Sesion Ordinaria de Cabildo

Acuerdo No. 2

Primero. Los integrantes del ayuntamient®tmlotepec, estado de México aprueban designar como
recinto oficial para celebrar las sesiones de cabildo de la administracion pZfical02al6n del
Pueblo, sito en Hidalgo No. 1, villa Cuauhtémoc Centro, Otzolotepec, México, C.P. 52080.

Segund. MAGLAAGAG 00 VaACAAVMAI GO PODAODAOP ORCPOPaody oo
periddico oficial del gobierno municipal, para lo efectos legales a que haya lugar.

Tercero.el presente acuerdo, entrara en vigor a partir de su aprobacion.

Acuerdo No. 3

Primero. S& aprueba por el ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México, la habilitacién de los dias
1,2,3,4,5,6 de enero del afio 2025, para realizar los diferentes actos relativos a la entrega y recepcion de la
administraciébn municipal 262027 y dema&tos administrativos.

Segundo.Es de observancia obligatoria para todas las dependencias y unidades administrativas que
conforman la administracion publica municipal de Otzolotepec, estado de México y organismos publicos
descentralizados.

Tercero.H horario comprendera las 24 horas del dia.
Cuarto.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Quinto. AR 0 L AAOADG OAd ndetdNyHDIGPA BWY dASAHEpUpaodyoo” %wAa
oficial del gobierno miaipal.

Acuerdo No. 4

Primero.<e aprueba la reforma al articulo 29 ateldomunicipal de Otzoloteps@add de México, y se

ratifican los demds articulos que integran el bando municipal 2024, mismos que tendran observancia
general dentro del territorio muniGipdecuandose los numerales a la nueva estructura administrativa,

con el fin de seguir salvaguardando los derechos y prerrogativas de los habitantes del municipio, en tanto
se dan los tiempos para que esta administracién haga la promulgacionry geildti@adi municipal

de Otzolotepec 2025.



Segundo & aprueba por los integrantes de ayuntamiento de Otzolotepec, el organigrama que habra de
funcionar durante la administracion 2025/ de acuerdo con el organigrama presentado.

Tercero.Una vez queescuente con los nombramientos de los titulares de la Tesoreria Municipal,
Contraloria Municipal y direcciéon de administracién, servidores publicos de la administracién publica
municipal centralizada de Otzolotepec, Estado de México, se les insteuyrmpaas dp necesario para

la instauracion y operacion de la estructura administrativa de la administr&@i.2025

Cuarto.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Y oA e oA N <

Quinto. Publiquese el presente adperd6 y diaoM\y s @@y 60 006 [/ acpapadyodo
periddico oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 5

Primero. S aprueba el nombramiento Mekstro enAdministracion Publicé&lias Favila Garcia,
como Secretario dglustamiento de Otzolotepec, Estado de Méxiael periodo 262627.

Segundo dtese en este salon de cabildos la preseMdaested en Administracion Publicglias
Favila Garciapara que les sea toma da la protesta de ley y asuma las funciones inherentes a su cargo
conferido, a partir de presente sesion.

Tercera Instruyase a la contraloria municipal para que, en uso de sus atribuciones, realice la entrega
recepcion del area de secretaria del ayuntamiento.

Cuarto.Para el caso de la certificacion del Secretario del Ayuntamientoa@wleerser establece, debera
ser presentada al titular del ejecutivo dentro de los seis meses siguientes a partir del presente acuerdo el
documento que acredite la competencia laboral correspondiente a su area.

Quinto.H presente acuerdo entrara en \Agaartir de la fecha de su aprobacion.
SextoPAR 0O LAAOAOG 060 yadoAdyaod oo0Adaop o6y 08 .060060a0 i
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 6

Primero.Se grueba por los integrantes delmamiento de Otzolotepd€odigoReglamentario del
Municipio de Otzolotepec para lainistracion 20252027, en cumplimiento de los articulos 115
fraccion segunda (Il), 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano De México, 31 fracciones



primera (), primer big Bis), 48 fraccion tercera (lll) de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,
19 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
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DELASDISPOSICIONESENERALES

Articulo 1.1 ElCédigdReglamentariglunicipable Otzolotepec semponele 12titulosque
reglamerdn la actividad de la administracion publica myresipatturado de sguiente
forma:

I.  Disposicionggenerales;
Il Delayuntamiento;



1. Delaadministraciépublicanunicipal;
V. Delasautoridadeauxiliarey consejodeparticipaciooiudadana;
V. Delos conges comitéy comisiones;

VI. Delos servicigaublicos;
VII. Delas funciongsiblicas;
VIII. Delas actividade®smerciales, industriajegeprestaciodeservicios;

IX. Delasconstrucciones, imagebanay nomenclatura;
X. Delajusticisadministrativanunicipal;

XI. Delascondicionegeneralesle trabajoparalasy los servidorepublicodel
municipiade Otzolotepeg;
XIl. Delservicio profesiordécarrera

Articulo1.2.Pardosefectos desteordenamientseentender@or:

I.  Constituciofrederal: ConstituciBoliticalelosEstadot/nidoMexicanos;

Il. Federacion: Entidadkda Administracion PubliEaderal;

1. ConstituciénEstatal: ConstituciénPoliticadel EstadoLibre y Soberanode
México;

IV. EstadoEstadaleMéxico;

V. MunicipiomunicipiadeOtzolotepec;

VI. Ayuntamiento: Ayunté@ntodeOtzolotepec;
VII. LeyOrganica.eyOrganicMunicipabelEstadaleMéxico;
VIIL. President®unicipal: PresidentunicipatieOtzolotepec;

IX. BandoBanddJunicipatlie Otzolotepec;

X. Plan de Desarrollo Municipal: Es el documento rector del desarrollo socio
ecmoOmicodelmunicipiode mayorrangoen el SistemaMunicipalde Planeacién
Democratica, que para su ejecucion se desglosa apragésnlay proyectos;

XI. Caodigdreglamentari@odigdreglamentaridunicipatieOtzolotepec;

XIl. Circunscripcionerritoriales Delegacioneg Subdelegaciongsie integrarel
municipio de Otzolotepec;

XIll. Autoridades Auxiliares: Delegadas o Delegados y SubdSeabddigados
Municipales;

XIV. Consejos de participacion ciudadana: Organos de comumioktioracion
vecinal;

XV. Unidads TerritorialeBasicasAreaGeograficeninimadeorganizaciderritorial

municipal;
XVI. VecinosVecinos vecinaslelmunicipiadeOtzolotepec;
XVII. CdédigAdministrativo: CodigaministrativalelEstadaleMéxicoy
XVIII. ReglamentdeTransitoReglamentde Traniso del EstaddeMéxico.

Articulo 1.3Este ordenamiento sera aplicado por el Ayuntamiento, la presideipaly
demds autoridades municip&es|ambitodesusatribuciones.

Articulo 1.4La presidenta municipal autorizara y aprobara los mdawatpsnizacion y de
procedimientos de las dependencias, unidades, 6rganos desconcentrados y areas de la



presidencia y demas disposiciones administrativas que sean nhecesarias para su debido
funcionamient@sicomo sactualizacion, ordenando la pubdicasi términos de ley.

Articulo 1.5Tratandose de medidas de apremio, medidas preventivas, nesgjdeadats
infraccionegsancionesgaplicaramasdisposicionetelBanddMunicipal.

Articulo 1.6.Losplazodijadospor el presenteCodigdReglamdario secomputararendias

naturaley comenzaraacorrerdesdeldiahabilsiguientalenguesurtaefectda notificacion
y se incluirdn en ellos el dia del vencimiento, por lo que se eatangesadidosnellos

losdiasnolaborablesalvague el propiocordenamienta algunatradisposicion legseéfialen
que seratede diakabiles.

Articulo1.7 Lainiciativadereformasadicioneg derogacionedCodigdReglamentarfwodra
ejercerspor:

I.  Elola presidenta municipal;
II.  La o esindicg/ regidores;
lll.  Las dosservidorepublicosnunicipales;
IV.  Lasautoridadeauxiliares;
V. Losconsejodeparticipaciégiudadana; y
VI.  Las dosvecinos fabitanteglelMunicipio.
Lagpropuestadereformasadicionesderogacionekeberamjustarsalossiguientaxiterios:

Flexibilidagr adaptabilidad;

Claridad;

Simplificacion;

Justificacidpridicay

Los principiogherramientas damejoraregulatoria.

®oo o

TITULO SEGUNDO
DELAYUNTAMIENTO

CAPITUL®RIMERO
DELASDISPOSICIONESENERALES
Articulo2.1 ElAyuntanientoesunérganaleliberantqueresuelveolegiadameniesasuntos
desucompetencia.

Su organizacion y funcionamiento se rigen por la Constitucion Federal, la Gtstataicion
laLeyOrganicMunicipalel BanddMunicipaly otrasnormaguridica aplicables.

Articulo 2.2.El Ayuntamiento tiene personalidad juridica y patrimonio propio; se obliga
originalmente como una persona juridica colectiva, en términos de las diapbsatitess

el cual residira y funcionara en la Cabecera MuniOizalloepec y tendradamicilio legal

en: Plaza Hidalgo, No. 1, Villa Cuauhtémoc, Otzolotepec, Estado de México.



CAPITULGEGUNDO
DELAINTEGRACION ORGANIZACIONELAYUNTAMIENTO
Articulo 2.3. Conformea lasdisposiciondsgalesel Ayuntamientde Otzolotepeseintegra
por:

I. La presidenta municipal;
I. ElSindicMunicipaly
. Siete Regidoras o Regidores, cuatro de mayoria relativa y tres de representacion
proporcional.
Articulo 2.4.Son atribuciones de la presidenta municipal, ademas de las sefialadas en
Constitucidéistatal ynla LeyOrganicunicipallas siguientes:

I.  Convocar a los integrantes del Ayuntamiento y a la o el Representante Indigena ante el
Ayuntamiento a las Sesiones de Cabildogopductode la Secretaria del
Ayuntamiento;

1. Presidiy dirigirlasSesionedgeCabildo;

1. Proponer el orden de los asuntos que deben ponerse a consideraegioragéas
Cabildgorconducto da Secretaridel Ayuntamiento;

V. Someter votaciorios asuntogdiscutidoen el plenodel Cabildocuyaaprobaion
debera acordarse por la mayoria de los integrantes presesgsan la

V. Emitir swotodecalidaden casdeempate eal resultadde lavotacion;

VI. Formularenlassesionesespectivasaspropuestaque juzgupertinentegrel
orden dedlia;
VI Tamarlasmedidasiecesarigsaracuidarel ordenenlassesioneg garantizda
inviolabilidad del recinto oficial;
VIIL. Clausurar lasesionedeCabildo;

IX. Firmar los acuerdos, las actas de las sesiones de Cabildo y la correfipafidencia

X. Representa Ayuntamient@nlosactosolemnegenlasceremoniagficiales;

XI. Constituir, discrecionalmente o, a propuesta de los titulares de las dependencias u
organizacionesviles|osconsejogomisioneg comitéspudiendserpermanentes
transitoriosquefuncionararcomaauxiliareslielaadministraciopublicanunicipal;

XIl. Expedir previo acuerdo del Ayuntamiento, licencias de funcionamiemtol@edss
econOmicas establecimientaiestinadoa la enajenacidde vehiculoautomotores
usados gutoparteaueras yusadasy

XIll. Lasdemas qule otorguerexpresamentasLeyey Reglamentos.
Articulo 2.5. El Sindicg lasy losRegidoresidemaslelasatribucioneguelesconfiere laey

Organica Municipééndran lasiguientes:

l. Asistir copuntualidaclassesonesdeCabildo;

Il. Formular, lapropuestaguejuzguerpertinentes;

Il. Cumplir oportunamente con las obligaciones y comisiones que $30hayan
encomendadas;

V. Rendirpor escritodemanerdrimestral Josinformesdelasactividadeealizadas



con motivo deus comisiones y de las que legseamendadasrla presidenta

Municipal;

V. Fomentata participacidriudadan&n apoyaa los programagjuemplementee|
Ayuntamientogy

VI. Las demas que resulten procedentes, conforme a los ordenamientos juridicos y

acuedos del Ayuntamiento.
Articulo2.6. ElISecretaridelAyuntamient@demaselasatribucionequeleconfier&aLey

OrgéanicMunicipaltendré lasiguientes:

I Formularl proyectaleOrderdel digara el desarrollo ldes sesiones;

1. Emitir los citatorigsara la celebracion de las sesiones de Cabildo, incluylemdo el
del dia, de conformidada lo establecidpor los articulos2.10y 2.11 del presente
ordenamiento;

1. Asistir a las sesiones de Cabildo y levantar las actas correspondiectedesn las
deberan asentarsdos asuntostratados,con descripciébnde sus antecedentes,
fundamentos legales, disposiciones que al respectoagadiagdn, el resultado de
la votacién, asi como los acuerdos derivadaprabd&ion del punto y el extracto de
los cenentarios o participaciones rela@psntodequesetrate;

V. Hacer del conocimiento del Ayuntamiento, los informes mensuales y tietestrales
ComisioneRdilicias;

V. Fomentar la participacion ciudadana en apoyo a los programas que imlplemente
Ayunamientoy

VI, Las demas que resulten procedentes, conforme a los ordenamientos juridicos y
acuerdodelAyuntamiento.

Articulo 2.7 De conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica MuSitigadpakvisara
las relaciones de rezagos de ingresoo(idia que sediguidadosasicomoadmitir,
tramitary resolvefosrecursosidministrativogqueseardesucompetencia, ademas de:

I.  Revisay firmarloscortes deajadelaTesoreridunicipal,

Il.  Cuidar que la aplicacién de los gastos se haga llsnaagésltos legalesnforme
alpresupuestespectivo;

. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de FiscalEsizida del
de México las cuentas de la Tesoreria Municipal y remitir reienddinanciero
a logntegrantes délyuntanénto;

Iv. Participarenlosremategpublicoenlosquetengainterésel Municipioparaquese
finquen al mejor postor y se guarden los términos y disposiciones pelenidos
leyesespectivas;

V.  Admitir,tramitary resolvetosprocedimientaarbitralepaadecidircontroversian
materia de propiedad en condominio conforme a lo que dispone Rdgyaue
Régimenle Propiedaeh Condominidel EstaddeMéxico;

vl. Presidir la Comisién de Egresos Municipal, y la Comision de Limitesdimiipal,
a b que dispone la Ley Reglamentaria de las fracciones XXV gr¥eOidGiale
laConstitucion PolitidelEstadd.ibrey SoberandeMéxicoy



vil. Conocede los conflictogor limitesinter delegacionalesiediando/ acordando
necesario para dirinusl.

viil. Verificar que los funcionarios y empleados del municipio cumplan con hacer la
manifestacién de bienes que prevé la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipiagyégjercer&onjuntamenteonla Contraloria.

IX. Las demasig resulten procedentes, conforme a los ordenamientos jadderoey
delAyuntamiento.

CAPITULGERCERO
DELASSESIONESECABILDO
Articulo 2.8.Las sesiones de Cabildo tendran caracter de ordinarias, extraalaréams,
juvenile® solemnes; deberasertransmitidagnla paginaficialdel Ayuntamiento que se
determine.

Los Ayuntamientopodransesionama distanciamedianteel uso de las tecnologiasle la
informacion y comunicacion o medios electrénicos disponibles, en caso denacierggncia
o0 estatal de caracter sanitaria o de proteccion civil, determinada poceantpatiade, o en

el caso de ser necesario.

Articulo 2.9 El Cabildo para poder atender y en su caso resolver los asutiopdiesaia,
funcionar&n Pleno mmedanteComisiones.

Articulo 2.10Los miembros del Ayuntamiento que no asistan a las sesiones de Cabildo,
justifiquersuinasistencia, laranpor escritaala SecretaridelAyuntamienta@nun término

no mayor a 48 horas; su ausencia injustificadedasgehconocimiento deClantralorialel
Podelegislativo del EstatiMéxico.

Seconsiderafaltagustificadas las gaepresenten canotivo de:

I.  Saludsiempreg/cuandaeacreditenedianteertificadoeincapacidagikpedidoor
institucion dealid publica;
II.  Comisiéroficial,cuandcexistadocument@n el queconstey estano seontraponga
conlas disposiciones juridic@gntesy
lll.  Casdortuitoo fuerzamayor Aquellagontingenciagueescapea sucontrolyque
puedan demostrde manerdocunental.
Para el caso de las insistencias a las sesiones de las comisiones, la justifar@telarose hara
el presidente deCamision.

Articulo 2.11Las sesiones de Cabildo se celebraran en el Sal6n del Pueblo, ubicado en Hidalgo
No.1, Villa Cuauhté&n®tzolotepec, Estado de México. C.P. 52080 y cuando la solemnidad del
caso lo requiera en el recinto previardeokaradoficialparatal objeto.

El Cabildo sesionard cuando menos una vez cada ocho dias o cuantascesees sFa
asuntos de urgenresolucion a peticion de la mayoria de sus miepdnics geclararse en



sesidn permanente cuando la importancia del asunto lo dehiendgesionaenCabildo
abierto bimestralmente; y de manera anual durante el mes de agosto en Cabildo Juvenil.

Alassesionesrdinariasedeber&onvocaalosmiembroslelAyuntamientbaciéndoldegar
losdictimenedelascomisionesdiliciaslosproyectosleactaslosilocumentos e informacion
necesarios para el desahogo de los puntos del ordenaddbdignms, con doce horas de
anticipacion.

EnlosperiodosacacionaletAyuntamienteedeclarar&énrecesdesusactividadgssesiones
ordinarias.

Articulo 2.12.Seran extraordinarias las sesiones que se celebren cuando aldan asunto
requiera, pa ello bastara la convocatoria de la Presidenta Municipal o la solingydri la

de los miembros del Ayuntamiento; dicha convocatoria debera de senelgopordbora

antegle la sesion.

Articulo2.13.Serarsolemnes lagsioneguese refiegina:
1. RendiciodeprotestalelAyuntamiento;
2. Informeanuale la presidenta municipal,
3. Asistenciae la presidenta dia Republica de la Gobernadordel Estado;
4. Entregalereconocimientgueel Ayuntamiento determine otorgar;
5. Lasquedetermineel Ayuntamientoy laspropiasLeyesatendienda lamportancia
de uncasaoncreto.

Articulo 2.14.Parainstalarlegalmentéa sesiorde Cabildoseaen plenoo en comisionese
requierejuehayarsidoconvocaddedodosintegrantegnlostérminogrevisbs en el presente
ordenamiento y que se encuentren presentes la mayorfaetiebsas a fin de constituir el
guérum legal, entre los que debera estar la presidenta Muni@pdegalmente lo sustituya.

Si no existe quérum legal para sesionai, &eoretario del Ayuntamiento, a petigtaso
losEdilesqueseencuentrempresentesjeberdiferirlaparaquesellevea cabaentrode las
proximas veinticuathmrasyerificand@reviamentéa convocatoria.

Articulo 2.15.Habiéndose convocadoesi@® de Cabildo, en los términososlente
ordenamient@stanopodrédiferirsesalvo efos siguientasasos:

I.  Cuandasilo solicitery/o determineamayorialesusmiembros;
Il. Cuanddnayartranscurridanasdetreintaminutosdespuédelahoracitadanohaya
guoérumlegabparasu celebracion;
. Cuando asi lo solicite y/o determine el Titular del Ejecutivo Municipdgrasitoaso
o de fuerza mayor, o bien por cuestiones de agenda del Hjetatigdlunicipal,
atendiendola importanciadd asunto, previo consensale losintegrantesdel
Ayuntamiento.
Cuando se difiera una sesion, el Secretario del Ayuntamiento deberd certifigar la causa
cualsehayadiferidohaciéndolo constar en el eztpectiva.



Si no existiese quérum legal pasionar, el Secretario del Ayuntamiento, daradauesta
situacion y levantard el acta de no verificativo, difiriendo la sesion pkezequalsEentro
delasproximaweinticuatrdorasyerificand@reviamentéconvocatoria.

Articulo 2.16Una vez instalada la sesion, no podré suspenderse sisiguéntesasos:

I.  Cuando se retire alguno de los miembros del Ayuntamiento, de marnisaejua se
el quéruniegabpara continuasesionando;

Il. Cuanda consideraciéde la mayoriadelosintegrantepresentesedetermingue
resulta imposible continuar con el desarrollo de la Sesién por cascéusase o
fuerzamayor previoconsensoon la presidenta Municipal.

Parael casadequesesuspendanasesiorde Cabildoel Secretaribaraconstaeneklcta de

Cabildo la caude la suspension.

Articulo 2.17.En caso de ausencia de la o el Secretario del Ayuntamiento, la presidenta
municipadesignara uno,deentresusmiembrosiel Cabildgpresentesjuiendesempefiara
lasfuncionepropiasdelSecretariparadicha sesion.

CAPITULEZUARTO
DELDESARROLLDELASSESIONESECABILDO
Articulo 2.18Las sesiones ordinarias de Cabildo se desarrollardn confornsgalienten

I. Listade asistencieeysu casdeclaraciédequérumlegal;
Il. Lecturgyensucas@probaciédelordendeldiay registraleasuntogenerales;
. Lecturaodispensdelalecturadelactadelasesioranterior aprobaciog firma;
Iv. Desahogdelosasuntos;
V. Asuntogeneraley,
vI. Clausura dasesion.
Para el desahogmlds sesiones extraordinarias o solemnes, no se registrargaresaldss

Articulo 2.19En las sesiones de Cabildo podran ser incluidos en el ordenpdepdésta

de la presidenta municigauntogjueseconsideredeobviay urgenteresolun, debiendo
acreditarseg justificarse a plenitud el caso urgente, a los que se les dispensaran el turno a
Comisiénpreviaaprobacion damayoria dios integrantegel Ayuntamiento.

Articulo 2.20Las y los integrantes del Ayuntamiento podraarsiolatitir hastdosasuntos
generales, los cuales no deberan ser con alusion personal; y en supregista sn
claridad el tema correspondiente y la finalidad de este; seraasuitedenformativoen
ningun caselasunto podra someteasaprobacion.

Quierdeseéegistramasuntogeneralesy podréhacehastantesielaaprobaciédebrden del
dia.



Articulo 2.21Previa autorizacion del o la Presidenta Municipal, las comisiones podran llamar a
comparecer a los titulares de las depeiad administrativas municipales a efegte des
informen cuando asi se requiera sobre el estado que guarda los asiepiesdiEnsia.

De igual forma, la solicitud de comparecencia de los titulares de las dependencias administrativas
municipalea Cabildo debera ser previamente autorizada por el o la presidenta municipal.

CAPITUL@UINTO
DELACONVOCATORWLA NOTIFICACION
Articulo2.22 La presidenta Municipalaautoridadtonvocantalacelebraciodelasesiones
de Cabild@a conductalela Secretaridel Ayuntamiento.

La convocatoria que se expida para la celebracion de las sesiones de Caduieiseoera
escrito, indicando el dia y hora de su celebracion, en su caso el hagisginlopeclarado
oficialparasegonar; seacompanaréel ordendel diael cualdeber&onteneilos requisitos
sefaladosn elrticulo2.18lelpresente ordenamiento.

Articulo 2.23. El Secretarialel Ayuntamientgodrarealizarlas notificacionepor correo
electronicooncertificadaeacuselerecibopudiendseroficiosconvocatoriasrderdel dia,
anexos de sesiones de Cabildo, gacetas y deméas documentos neetskmsesnparz de
las atribuciones encomendadas, por ende, dichas notificactendsarselegalmente
practicadapor este medio a los integrantes del Ayuntamiefde g s directores de la
Administracién Publica Municipal, en términoesi@ahbeciden elrticula2.25del presente
Cadigo.

La practica de notificaciones via correo electronico se reafizasade tla cuenta lde
Secretaria del Ayuntamiento al correo que sea proporcionado por los integrantes del
Ayuntamientg porlasolosdirectoreslela AdministracioR ublicaunicipal.

Articulo 2.24. Lasnotificacioneseharaneneldomicilidfisicoo electronicqueparatalefecto
se haya sefialado en la pagina oficial del Ayuntamiento y en su cpsapseciayadpara
talesefectosmntela Secretaridel Ayuntamientoseentender&omalomicilio electrénico, el
correo electrénico que los irdatgs del Ayuntamiento y lado® directores de la
Administracion Puablica Municipal, otorguen para efecto de oir yodeciijpo de
notificacionesdocumentos.

Articulo2.25.TododosintegrantedelAyuntamientglasolosdirectoresida Adminigacion
Publica Municipal, estan obligados a acusar de recibo la relegpdaica de las
notificaciones que les fueren practicadas a través de eslectrédio@mastardaraldia
siguientenquelasrecibangdenoacusaelrecibalentrale &s veinticuatro horas siguientes a la
que sea remitida la notificacion, se tendhé glog..



CAPITULO SEXTO
DELOSDEBATES
Articulo2.26. El o Igpresidenta Municipalesidirdy dirigiradlas sesioneeCabildo.

Articulo 2.27Para dar inicio a los pmsiamientos, la presidenta Municipal otorgesd@del
lavoz dosintegrantedelAyuntamiento quesolicitedaintervencioenebrdemueofueron
requiriendcsiendaelSecretaridelAyuntamientquienlleve el orden dagistro.

Articulo2.28. Las participaciones de las y los integrantes del Ayuntamiento durante las sesiones
de Cabildo deberan conducirse con respeto y orden evitando en todo momento expresiones
discriminatorias y/o alusiones contra las y los presentes, pudiendo la o iel d&cretar
Ayuntamiento, solicitar mocién de orden.

Articulo 2.29 La participacion de las y los Ediles en los debates, se agigtéeata:lo

l. Losasuntogegistradogn el ordendel diaaprobadmse debatirarhastguedar
debidamentagotados,omo @ontnuaciorse describe:

a) En el debate de cada punto del orden del dia, la presidenta carsoddera el
lapalabralosintegrantedelCabild@nelordenenquelo hayasolicitado;

b) En el desahogo de los asuntos generales, la o el Edil que hayd mouesto
lo expondra de manera sucinta; posterior a su participacitos Eakles
podran hacerso ddapalabréhastgoor cincaninutos;

c) Despuédgle la intervencionde las o los Ediles,la presidenta municipal
preguntara si el punto esta suficientenusitatido; en caso de nasise
realizarainasegunda ronda;

d) En la segunda, participaran con las mismas reglas fijadas para la primera
intervenciérperosus intervencionas podranexcededetresminutos;

e) Unavezconcluidatas rondasl Secretao delAyuntamientajaracuenta a
la Presidenta Municipal, que el asunto se encuentra debitiaouialie,
quiena su vez, sometera a votacion el punto y ordeSeaeetdrioecabar
elsentido de heotacion.

1. Tratdndose de asuntos del orden dglidiae encuentren agrupados salan
punto el Cabildo podra acordar, mediante votacion econémica,rabda e
discusion para exponer planteamientos en lo general que peqeuthdetres
minutosy

1. Lasintervencionedelaso Presidenteg/o demasntegrantesie lascomisiones
Ediliciasseranparasometera la consideraciodel Ayuntamienten sesion de
Cabildo, los asuntos relativos a sus comisiones, medjanatieatz@oén de sus
resoluciones que se denominaran dictimenes o puatoerdesegun
corresponda.

Articulo 2.30.Si al analizar una propuesta, ninguno de las o los integrantes deé€zbildo
debatir, el asunse someteravataciérdeinmediato.



Articulo 2.31Las propuestas que hagan las y los integrantes del Ayuntamednt sob
asuntos de sus comisiones, asi como las propuestas presentadas por éjddtutiso del
Municipal, se discutirdn de inmediato; pero las que se hicieran solagaes@asIs ramos,
al igual que las provenientes de personas distintaseanlasdelcuerpdEdilicio seran
turnadasa lacomisiémmespectiva a comisioneanidas en su casgrevigpresentaciode la
propuestanedianteficio,antela Secretaria dalyuntamiento.

Paraguelosasuntogy/o peticioneseincluyardentrodelordendeldia,deberamacerdéegara

la Secretaridel Ayuntamient@compafiadan sucasalelapéndiceespectivo, en original y
copia, por lo menos con setenta y dos horas de anticifactim @el@elebracion de la sesidn
en la que pretenda apnsiga discutirse o turnarseomision.

Articulo2.32.Cuand&ldebatealeriveencuestioneajenasltematratado)a presidenta hara
volveraltemadedebatey llamara al ordesm quiero quebrante.

Articulo 2.33.La presidenta Municipal a peticion gropie alguno de los integradeds
Ayuntamiento, podra solicitar un receso cuando asi lo determine la mayd&dhilede los
presentesnlasesioncuyaduraciorser&enfunciordelasituacioly complejidadel asunto.

Paratalesefectos el la presideta Municipalor conductalelSecretaridel Ayuntamiento,
asentara la hora de suspension, asi como la hora en la que se retoma lacstsiddaen el
sesiérle Cabildo de quetrsee.

CAPITULO SEPTIMO

DELASVOTACIONES
Articulo 2.34.Las votaci@s en las sesiones del Ayuntamiento podran ser nominales,
econdémicaspmrcedula.

En la votaciéon nominal, la o el Secretario del Ayuntamiento nombrara a cada lo® de las
ediles presentes, quienes manifestaran el sentido de su voto, sea redijatiatiocen
abstenciérsumandose estitimoala mayoria; inmediatamente danamtdaoelSecretario
delAyuntamientalfinaldela votacién, del sentiddatevotogmitidos.

Serdan sujetos a aprobacion de los integrantes del AyuntamiemodenCGagsidmediante
votaciomominalnvariablementeuandse tratelel PlanleDesarrolldlunicipal, designacion

de titulares, el presupuesto de egresos, las iniciativas de Ley, el Codigo Reglasnentario y
reformasy las demasdisposicionesormativa de observancigeneralasicomode todos

aquellos asuntos que asi lo solicite cualquiera de los integrantes del Aguetseniento
encuentre presente.

Las demas votaciones sobre resoluciones o acuerdos, quienes manifestagérsehsentido
seaafirmativo, negativo o en abstencion, sumandasérastela mayoria; inmediatamente



dando cuenta la o el Secretarfo/datamiento, al final de la votacion, del sentido de los votos
emitidos.

Las votaciones por cédula se haran asegurando elddeatety se depositaramiea urna,
cuando asi lo acuerden las dos terceras partes de las y los migyoimtasnilehtpresentes
enlasesiorde CabildoEl Secretaridel Ayuntamientprocederal recuentalela votacion y
manifestara en valtad resultado.

Articulo 2.35Ningun integrante del Ayuntamiento podra emitir su voto o disasitintar)
cuandatenganinteréspersonaltengainteréssu conyugegoncubina concubinario, 0 sus
parientes consanguineos en linea recta sin limitaci@odelgsolaterales hasthcuarto
grado.

Seentendergue existeinteréspersonakcuandopuedaexistir algunagananciabeneficio
personatlirecto andirectcenelasunto dguesetrate.

Articulo 2.36Las propuestas o dictamenes que se sometamsaliracion deabildseran
aprobadosnsustérminoso, conlasmodificacionesecesariasconsideraciode lamayoria
de la®losedilepresentes.

Encasaleempatequien presida sesioriendravotodecalidad.

Articulo 2.37Si un dictamen eschazado, sera devuelto a la comision emisoragraite el
correspondiente.

Articulo 2.38Las resoluciones que afecten el patrimonio inmobiliario municigalglpara
actos o convenios que comprometan al Municipio por un plazo iguggsibdessdomaran
por el voto de la mayoria de las o los integrantes del Ayunpeesentegn sesion de
Cabildo.

CAPITUL@CTAVO
DELOSACUERDOSACTADECABILDO
Articulo 2.39 Para hacer validos los acuerdos de Cabildo, requeriran del maigotke da
cuando menos las dos terceras partes de los miembros del Ayymesmigesn lasesion,
cuando haya disposiaismpresa.

Una vez emitido el acuerdo, este sera irrevocable, a menos que haya sido dictado en
contravencion a la Ley, hayan desamtasicausas que lo motivaron o el ipieoéso asi

lo exija, para lo cual se tendra que observar el mismo procedionimai@gdes que se

siguieron abmarelacuerdo.

Articulo 2.40.De cada Sesion de Cabildo, la Secretaria del Ayuntamigatd, Ueseta,
cuya fidelidad de lo escrito lo dara la respectiva videograbacion que sadeadiesidie.

Actaquedeber&ontener losiguienteslementos:

l. Fechaugary horaen quese celebra $esion yorade siclausura;



Il. Orderdel dia;

M. Certifcaciordelaexistencidequérumlegal;

(\VA Asuntodratados,con descripciorde susantecedentefjndamentosegales,
disposiciones que al respecto se hayan aprobado, el resultado deaki votacion,
como los acuerdos derivados de la aprobacion del gluexéracto dios
comentarios participaciones relativalgpuntodeque sérate;y

V. Anexosgjueformenparteintegraldelacta.

De cada sesion se levantara grabacion video gréfica, siendo parte del apémyliee la cinta

contenga la grabacion; correspoidi la responsabilidad dentener plenamente
identificado mtacto ematerialvideo grafico a la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 2.41Las actas de cabildo firmadas por los miembros del Ayuntebéatoestar
integradas en un libro, corregfiendo a la Secretaria del Ayuntamlenswy resguardar
bajosumas estricteesponsabilidagllibro deactasieCabildo.

Asi mismo sera responsabilidad de los integrantes del Ayuntamiento, y pobkgetsdama
firmarlas actas deabildo.

CARTULO NOVENO

DELASCOMISIONES
Articulo 2.42.Para el eficaz desempefio de sus funciones, el Ayuntamiento gde auxiliara
comisionegjueseran permanentesransitorias.

La integracion de las comisiones permanentes se hara a mas tardar en lanendiesaisesio
de Cabildo, a propuesta del o la presidenta Municipal y se confornsayaieetanera:

l. Unaoun Presidente;

1. Unaoun Secretarig;

1. Un vocal.
Lascomisionesansitoriaseintegraranguandtayanecesidadieconstituirlaparalaaten@n
de problemas especiales, situaciones emergentes o eventuales, y sa djusteicn al
tiempo necesario para el cumplimiento de su objeto y tendrarecdnos:

I. Unao un Presidente;

1. Unao un Secretario;

l.Un vocaly

IV. Un Secretario Técnico, que aktifular de la Dependencia Municipal que tenga

relacion con ebuntajuemotivéd daintegraciémela comision.

Las comisiones se conformaran de forma plural y proporcional, tomando emicoerta el
de sus integrantes y la importancia de loseaowaendados a las mismastintegracion
sedeber&omar en consideraciorl conocimientgprofesionyocacion experiencia de los
integrantes del Ayuntamiento, garantizando la paridad de géaeadesigmacion de
presidencias.



En caso de que ldeRegidores no sean miembros de las comisiones, podran integrarse a las
mismas como invitados, quienes solo tendran derecho a voz.

Articulo2.43 Enel Ayuntamientgserarcomisiones permanentes:

l.
Il.
Il.
V.
V.
VI.

VIL.

Gobierno;

Planeacioparaeldesarrollo;

Hacienda;

Depore

Seguridad Publica

Saludpublicay poblacion; y

Lasdemas quéeterminel Ayuntamienten sesion de Cabildo a propuesta de la
Presidenta Municipal.

Articulo 2.44. Conformea las disposicionede la Ley OrganicaMunicipallas comisiones
permanentegendi@an lasiguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIIL.

XL

XII.

CoadyuvagnlaelaboraciopevaluaciédelPlandeDesarrolldlunicipal,

Ser las responsables de estudiar, examinar y proponer los acuerdos)@coases y
tendientes a mejorar la administracion publica municigah@ddgilareinformar
sobreslcumplimientaelasdisposiciongsacuerdogquedictesl Cabildo;

Dar cumplimientaa las disposicioneg acuerdogjue dicte el Cabildomediantda
elaboraciéde dictdmenes;

Vigilar el cumplimiento del preseardenamiento, en coordinacién con las o los
titulares de las dependencias municipales y organismos auxiliares que sean
competentesn cadaamo;

Participar en la supervision de las funciones y los servicios publicos reanicipales,
coordinaciéronlostitularesdelasdependencigsorganismosompetentes cada

area;

Actuar con plena legalidad y libertad en los trabajos de andlisis, discisgdey

los asuntogue le seanrnados;

Solicitar a la Secretaria del Ayuntamiento, a travéd gedsideate de Gomision,

la informacién necesaria con el proposito de que puedan atesgietokgeles
hansidoencomendadassicomdlevaracabcelcumplimientdesusfunciones;

Atender los asuntos que la poblacién presente, conformearaososie su
competencia;

Llevar a cabo reuniones periddicas con las o los titulares de las areas que les
correspondaparaestarenteradodesufuncionamiento;
Solicitaasesoriaxternaspecializada, lescasognqueseanecesaria,

Entregaral Ayuntaniento,en sesiorordinaria,por conductale la presidenta de la
comision, un informe trimestral que permita conocer y transpadadarrellae

sus actividadesabajoy gestiérrealizadasg,

Adoptar las demas medidas que estimen pertinentesngjoaddsempeitiesus
funciones.



Articulo 2.45. Lascomisionedel Ayuntamientaeranresponsablege estudiarexaminar y
proponer al pleno los acuerdos, acciones 0 normas tendientes a athjoréstiacion
publicanunicipalenlosasuntogjuelessearturnados parsuestudio.

Articulo 2.46.Para cumplir eficazmente con su funcién, las comisiones sesiamdaan,
vecesea necesarfwreviaconvocatoria de gtesidente presidenta.

Lasconvocatoriadeberarserrealizadasl menoscondoce hasde anticipaciém la hora
previstgaralasesionEncasaleomisionjao el Secretaridela Comisiéro cualquierde sus
integrantegueseanombrad@orlamayoriaconvocaralasesiércorrespondiente.

Articulo 2.47.En los debates de las comgsiano habra limite en el nimero o tietepo
participacionesiempreque existaconsens@ntre los integrantesen seguirdebatiend@|
asunto.

En caso de quebrantamiento del orden, la o la presidenta de la Comision, deloed@tiamar
y alrespeto.

Articulo 2.48.Cuando por su naturaleza un asunto deba ser turnado a dosmisiGEeS,
estasesionaranomoComisioneldnidas.

Enestoxasosgassesioneseranconvocadgsor laso lospresidentedelascomisiones o por
una o uno de ellos, a petidéta mayoria de las o los integrantetade

Articulo 2.49.Si el expediente turnado a comision esta incompleto para su aabligisde
demanergustificadgoroficiolaola presidenta deComisiém,ensucasdaoelSecretario
delaConision podréregresarlalaSecretaridelAyuntamient@arajuelo devuelvalareade
laqueemandy seintegrecorrectamentsuspendiéndosplazo previsto en el articulo 2.51 del
presente ordenamiento; reanudandose estemainto de que se egue el expediente o
informacion completa a la o la presidefaaCiEmision.

Articulo 2.50 Las comisiones desahogaran los asuntos que se les encomigiden em un
mayor a 30 dias habiles, posteriores a que la Secretaria del Ayentaptge@xpediente
ala oficina correspondiente.

Articulo2.51TomandencuentdanaturalezdelosasuntoslCabildpodrédacordaen casos
justificados, dos prérrogas por un periodo maximo de diez dias cadawumgedeidadel
asuntadictaminargstese ajustaralastérminosecesarios.

Articulo 2.52.Las comisiones formularan por escrito sus dictamenes, quedetes@En
los antecedentes, considerandos y resolutivos correspondientes, rmendosdpeados
entérminosclarosy precisos

Unavezaprobadel dictamerpor losmiembrosiel Cabildosusefectoseranvinculantes en
lostérminoque éstseemitapara lagreasnvolucradas.



Articulo2.53.PardavotaciorenlascomisionesgestaralodispuestporelCapitul&éptimo
del presente Titulo.

Articulo 2.541 0 no previsto en el presente titulo, se ajustara a lo establ€oitktitutaon
Politicade los EstadodJnidos Mexicanosen la ConstituciorPoliticadel Estadaibrey
SoberandeMéxicoenlaLeyOrganicMunicipadelEstadale Méxicanel Band®lunicipal
deOtzolotepegen lagiemaslisposiciones relativas.

TITULOTERCERO
DELAADMINISTRACIORUBLICAMUNICIPAL

CAPITUL®RIMERO
DELAADMINISTRACIORUBLICACENTRALIZADA

SECCIORRIMERA
DELASDISPOSICIONESENERALES

Articulo 3.1La organizacion y funcionamiento de la administracion publica rsarécipal
centralizadagesconcentraddescentralizada autbnomay se regira por la Constitucion
Federalla ConstituciorkEstatal)a Ley OrganicaMunicipal el Bana Municipal el presente
Tituloy demaslisposiciones qresulteraplicables.

Articulo 3.2.Para la consulta, estudio, planeacion y despacho de los asudfwesrsoslos

ramos de la administracion publica municipal, el o la presidenta municipapee leegir
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de Méxitiyratipahde
Otzolotepee] presentd ituloy demaslisposicionagueresulteraplicableg seauxiliaréela

Secretaria dAlyuntamientyg de lasiguientes:

. DEPENDENCIAS:

Presidencislunicipal;
Secretaria del Ayuntamiento;
Tesoreridunicipal
Organo Interno de Control;
Direccién de Asuntos Juridicos
Direcciome SeguridbPublica y Transito;
Direccién déobernacion;
Direccion del Obras Publicas;
Direcciénle Desarrollo Urbano;

. Direccion de Ecologia;

. Direccién de Servicios Publicos;

. Direccién de Administracion;

. Direccién de Desarrollo Econdmico;
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14. Direccion de Desarroll@igh
15. Direccién de Educacion, Cultura 'y Turismo;y la
16. Direccién de Atencién a la Mujer

Il. ORGANISMOBSESCENTRALIZADOS:
1. ElSistem#MunicipaparaelDesarrolldntegradela FamiliadeOtzolotepec;
2. ElInstitutoMunicipatieCultura FisicaDeportaleOtzoltepec

. ORGAN@UTONOMO:
1. DefensoriMunicipal dios Derechdsumanosle Otzolotepec.

Articulo 3.3.Ademés dasDependenciagfialadasnelarticulo precedentapresidencia
municipakeauxiliaradelassiguientes unidades administrativas:

1. SecretdaTécnicalelConsejdMunicipatieSeguridaéublica;

2. SecretariRarticular;

3. CoordinacioRlunicipatieMejoraRegulatoria;

4. Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos;

5. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion;

6. Secretaria Técnica

7. Unidad de Inforation, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

Lasunidadeadministrativasefialadanlosnumerale§ 3, 4 y Sendranlasatribucionegue
lesotorgdalegislaci6anlamateriaylasdemasjuelesencomienda presidenta municipal.

El orden de ld3ependencias o Entidades, no implica jerarquia entre si, debiendo coordinar
sus actividades y proporcionarse ayuda mutua, asesoria e informacion cuando el ejercicio de
sus atribuciones lo requieran; mediante canales de comunicacién eficaces, eficientes y
productivos.

Articulo 3.4.Al frente de la Secretaria del Ayuntamiento, del Organo Interno de Control, de la
Tesoreria Municipal, de las Direcciones de Arednitialday de lasCoordinacionesabra

una ountitular aquien selenominar&ecretaria 8ecretario del Ayuntamie@ontralor o

Contralora Municipalesorera o Tesorero Municipaiectora o Director, Coordinadora o
CoordinadodgefaJefeo titular de la Unidad respectivamentg;en el casode los 6rganos
desconcentrados, Directoraeddir de Area o titular, quienes se auxiliaran del personal que
sera autorizado por el o la presidentzcipal.en razénde lo queestablezcalas leyes
reglamentosnanualeadministrativos y otras disposiciones legales encaminadas al debido
funcionarnento déas areas y tendran las atribuciones que se sefialan en esos ordenamientos y
las que lasignéda presidenta municipédhyo etitulardequien dependan.



Articulo 3.5.Losnombramientodela Secretaria Secretaridel Ayuntamientd)irectoras o
Directoresseran aprobadpsrel Ayuntamiento a propuesta de la presidenta municipal, quien
podra removerlos libremepte causgustificad@uanddaremociomo estédeterminadan
algunotroordenamiento legal.

La designacion de la Contralora tralmmMunicipal sera nombrada por acuerdo de Cabildo
de entre una terna de ciudadanas y ciudadanos propuestos por la Presidenta Municipal y
dependera jerarquicamente del mismo.

Para dichos efectos, el Cabildo emitira una convocatoria publica yer@reekpBnesidenta

Municipal la recepcion y evaluacion de las personas aspirantes, asi como la formulacion de la
terna que se sometera a la consideracion en sesion de Cabildo, el cual debera designar en un
plazo no mayor a ocho dias a la persona eiuagaho interno de control municipal.

Lasolosservidorepublicosefialadosnelparrafaanteriorensusausenciaemporalebasta
por quincediasquesearjustificadosserarsuplida® suplidogor lao elservidopublicadel
nivelierarquicenmediatanferiorqueellawellodesignerser&on el caracterde encargada
o encargadalel despachg conla aprobaciérde la presidenta municipao elencargado
deldespachdeberaeunirlosmismogequisitoexigidogparasertitular.

Las auseras temporales hasta por quince dias, que sean justificadas pDirkEstaréssde
Area y las o los Coordinadores, segditlas por la o el servidor publico que tenga el nivel
jerarquico inmediato inferior, domlesleberarontarconla aprobacitde lao eltitularde la
dependencia.

Las atribuciones y responsabilidades inherentes al cargo que ocupe lapilisercmon
encargada o encargado del despacho, las asumira durante e rpesjpatadient@mosi
fueratitular.

Lasausenciamayoresa quincediasseransuplidagpor el servidorpublicoque design&a
Presidenta Municipal.

Ningunaunidadadministratival érganodesconcentragmdratenerunao un encargadie
despachpormasdesesentdias naturales.

Articulo 3.6.Para sertiilar o encargado de las dependencias de la adminfsfitelién
municipal se requiere:

l. Ser ciudadamoexicancenplenogocelesusderechosiviles y politicos;

1. Poseer titulo que acredite los estudios concluidos relativos a las materias de su
competena;

M. Semayordeedadtenerconocimientanelareay, depreferenciasorexperiencia en
elcargm ocupar;

V. Nohabersidocondenadenproces@enalpor delitointencional;

V. No estar inhabilitado para desempefiar algin empleo, cargo o conssidien el
publico, en los términos de la Ley de Responsabilidades AdmidatEatads de



VI.
VIL.

México unicipios;
Enigualdadiecircunstanciasepreferiréalosciudadanossidentedelmunicipio; y

La o el Secretario del Ayuntamiento, la o el Tesorieipai/lao el Contraltzr 0 el

Director de Desarrollo Urbano, Director de Obras Publatdirésctor de Desarrollo
Econdmico, la o el Coordinador General MudigipaéjoraRegulatorida o el
CoordinadodeProtecciofivil,la o elCoordimdorde Turism@ equivalente, la o el
Coordinador de Ecolggisicomdaoel titularde laUnidaddeTrasparencia, Director

0 equivalente del campo, director o equivalente del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte, directora o equivalentka agrujer, deberan contar con la certificacion
respectiva en los términos sgi@alda ley correspondiente.

Articulo3.7.La Presidenta Municipedolver&ualquiecontroversiaobrdacompetencide
lasdependenciagjaeserefiere esteapitulo.

Articulo 3.8.Para el despacho de los asuntos de su competencia los titulares tendran, de
manera enunciativa y no limitativa, las siguientes atribuciones:

VI.

VILI.
VIII.

X

XII.

Planear, establecer, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades que tengan
encomendadas elareaasucargoconbaseenlaspoliticay prioridade®stablecidas
paraelcumplimiento des objetivogmetasiel gobiernmunicipal,

Formular yroponem la Presidenta Municipaldoteproyectae programaanuales

de actividades;

Emitir acerdos, circulares y demas disposiciones sobre los asuntos de su competencia;
Elaboray aplicarenelareaasucargdosManualedeOrganizaciopProcedimientos;

Acordar con la presidenta Municipal o con quien éste designe, los asuntos cuya resolucion
otramite lo requieran;

Formular y entregar oportunamente los dictamenes, opiniones e informre=aque les
solicitados por la presidenta municipal, por los miembros del cuerpg/edilicio
cualquieptra autoridaddministrativa jurisdiccional;
Elaborarenformadetalladdpsanteproyectagepresupuestquelescorresponda;

Integrar controlary custodialainformaciércontenid&nlosarchivosdministrativos

a su cargo conforme a la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
Méxicoy Municipios;

Acordarconsussubdirectoregoordinadores demaservidores publicos adscritos al

area de la cual son titulares, los asuntos quie seacompetencia; concederan
audiencias al publico sobre asuntos de loslosuadeBcularesseanparte yse
encuentretramitando eelérea aucargo;

Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales aplicables a los asuntos de la
dependencisucargo;

Cumplir y hacer cumplir en las &reas a su cargo, las politicas y linestafietmkos
parlaadministraciddelosrecursoumanognaterialeg financieros queejecutivo

municipal hayacordado;

Brindar un trato cordial, imparcial y eficiente a la ciudadania y vigilaelqomsfees

humanasy laboralesentre el personaladscritoa su areacumplacon lasmismas



XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

cualidades;
Abstenersgedesempefiatglinotroempleogargm comisiomficialb particulaguelas

normas juridicggohibanp quegeneremetrimentan la obligad#encion que deben
cumplir en el ejercicio de sus fungionasxcepcion deltaeencia que podra prestarse
siempre que sea compatible con las funcamigsdades de Issrvidores publicos;
Simplificar los procedimientos administrativos, a efecto de que los resiioes se

manera pronta, expedita ycad, eliminando documentacién, tranyitiempos
innecesariaklacionadosonla ciudadanig, conlasdemaslirecciones, dependencias

y entidadeadministrativas delunicipio;

Contar corpersonalddebidamenteapacitado, a fin de queporcione de mera

pronta, expedita y efitainformaciomequerida;

Orientar a los particulares en las gestiones que promuevan ante la dependencia a
cargo, dando la solucién mas favorable al asunto de que se trategrHiemmEe
derecho, garantizando los deretiumanos y de forma objetingparcial, incluyendo

en su caso, facilidades y convenios en tiempo y fggraafagsimismogdeberan
evitarincurrir poromisiorenlaafirmativaonegativiicta;

Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad;iatigteed y eficiencia que debem
observadas en el ejercicio de sus funciones, de conformidad con IpadisgLessto
deResponsabilidadedministrativadel Estadale Méxica/ Municipios;
Suscribitosdocumentogueexpidantelacionadosonel gerciciadesusatribuciones;
Suscribir junto con la presidenta Municipal o el Secretario del Ayuntamiento los
contratos, convenios y demas actos juridicos de su competencia o que le sean facultados
para ellp

Iniciary/o coadyuvaparatramitar,resolvel ejecutaprocedimientaadministrativos

del ambito de su competencia, cuando sea procedente, alldréedibeccion,
dependenciaentidadcorrespondientencontradelosparticulareguecontravengan

las disposicionkegjalesiplicablesnlamateria;

Aplicar en su caso, dentro del ambito de su competencia y previo deggnagtiale la

de audiencia, las sanciones correspondientes a los infractoregyreveditiass,
correctivas y sanciones de acuerdo con las disposicioredliadsnla materia

y, de resultarprocedentenotificara las instanciacompetenteparaque procedan
conforme derecho;

Proponer a la Presidenta Municipal la celebracién de convenios y contideasason los
ambitos de gobierno, asi como con organizatgol@esociedad civil ynieiativa

privada en laemagjuesearmateriade su competencgya;

Cumplir con las obligaciones en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica;

Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, incideociasioqes y
remociones del personal a su cargo.

Planear, organizar y evaluar el funcionamiento de sus Unidades administrativas y
coordinar las actividades de éstas;

Enviar a la Direccién de Administracion el proyecto del Programa Anual de Adquisiciones
delas areas a su cargo;



XXVIl. Proponer y en su caso dirigir, programas de modernizacion de la Administracion, en
coordinacioén con la presidenta Municipal.

XXVIIl. Proponer a la Presidenta Municipal la baja y destino final de los bienes muebles;

XXIX. Evaluar el cumplimiento @& metas y compromisos planteados por las unidades
administrativas, en coordinacion con la Direccion de Planeacion;

XXX. Otorgar a las Dependencias o Entidades cuando asi lo soliciten, la informacion necesaria
para solventar observaciones que deriven deiasidiprocedimientos de fiscalizacion,
siempre y cuando ésta obre en expedientes de las areas a su cargo;

XXxXI. Presentar a la Tesoreria, la propuesta de anteproyecto del Presupuesto de Egresos, asi
como proponer y gestionar su modificacion en los casiaopguorita Ley, a fin de
gue el Ayuntamiento lo analice y lo apruebe;

XXxXII. Ejercer el presupuesto autorizado en apego a los programas y metas establecidos, asi
como la calendarizacion del gasto, siguiendo criterios de austeridad, disciplina y
transparencia;

XXXl Solicitar apoyo a las autoridades auxiliares municipales para la realizacién de visitas
domiciliarias; y

XXXIv. Lasdemagjuele sefalerexpresamentel Ayuntamientda presidenta municipal o
presidenta municipakleyesreglamentogdisposiciones juridiGgdicables.

Paraelcumplimientalesusatribucionedaso lostitularesseauxiliarardelossubdirectores.
coordinadores y de todo el personal que conformen la dependencia.

Articulo 3.9- Ningun Titular o Servidor Publico podra participar en actoo juridi
administrativo que produzca beneficios econémicos al propio servidor publico, a su conyuge,
descendientes o ascendientes, parientes por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado; a
cualquier tercero con el que tenga vinculos afectivos, esondncalependencia
administrativa directa: relaciones profesionales o laborales, socios o sociedades de las que el
servidor publico o las personas referidas formen parte o hayan tenido relaciones comerciales.

Articulo 3.10.Los acuerdos y las resolucidadss servidores de la Administracion podran
ser revisadas, ratificadas, modificadas o revocadas por la presidenta Municipal o por acuerdo
del Ayuntamiento.

Articulo 3.11Las o los titulares de las dependencias municipales y de sus unidades
administratias, mediante acuerdo publicado en la Gaceta Municipal, podranaseliegar en
servidorepUblicogjuedeellaso ellosdependacualquieraesusfacultadesxceptaquellas
guepordisposiciédeleyoreglamentdebarserejercidopersonalmengor dichoditulares.

Losmanualesdministrativoespecificarda estructurarganicael objetivolasfunciones y
procedimientos a cargo de las unidades administrativas y defebficaskrs en la Gaceta
Municipal.

Articulo 3.12 Son derechos de Idgulares de las Dependencias y Entidades de la
Administracion las siguientes:



Prestar sus servicios mediante hombramiento que formalice la relacién de trabajo por
tiempo determinado;

1. Recibir la retribucién econémica correspondiente por los sezstaidspr

1. Ser tratados en forma atenta y respetuosa por sus superiores, iguales o subalternos;

V. Asistir a las actividades de capacitacion que les permitan elevar sus conocimientos,
aptitudes y habilidades; y

V. Contar con los elementos personales y matexiglsarios para el desempenfo de sus
funciones.

Articulo 3.13.Parael despachdelosasuntocompetencidelmunicipioja ola presidenta
municipal podré constituir consejos, comisiones y comités en términos del faaicida 2.4
Vll,del present€bddigo Reglamentario.

~ SECCIOSEGUNDA
DE LAS AREAS DEPENDIENTES DE LA PRESIDENCIA

Articulo3.14- La Presidenta Municipal contara con una Secretaria Particular, la cual a su vez se

auxiliara de la Coordinacién de Comunicacién Social, Coordinacisry de@stica y la

Oficialia de Partes; una Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica, una

Secretaria Técnica, la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion, la Unidad de

Planeacion, Programacién y Evaluacion, la Coordindejdgnad@egulatoria y la Coordinacion

de Proteccion Civil y Bomberos. asi como con servicios de asesoria, de apoyo técnico o ayudantia,

conforme al presupuesto de egresos del Municipio para el despacho de los asuntos.

Articulo 3.15 La Secretaria Partamlles el 6rgano encargado de coordinar y hacer coincidir

las acciones de las Dependencias y Entidades, con las actividades directas de la Presidenta

Municipal, para el despacho de los asuntos de su competencia.

Articulo 3.16 A la Secretaria Particuler,corresponde el despacho de las atribuciones

siguientes:

l. Asistir a la Presidenta Municipal en el ejercicio de las actividades que le corresponda
ejecutar;

1. Coordinar la Agenda, audiencias privadas y giras de trabajo de la Presidenta Municipal,

1. Coordina la asistencia técnica y logistica para la Presidenta Municipal, durante el
desarrollo de giras de trabajo, audiencias publicas, audiencias privadas, reuniones de
gabinete, de trabajo, de Consejos, Comisiones y Comités en las que participe;

V. Preparar losacuerdos de la Presidenta Municipal con los servidores publicos
municipales;

V. Apoyar a los titulares en sus acuerdos con la Presidenta Municipal y llevar el seguimiento
respectivo;

VI. Realizar todos aquellos trabajos o estudios especiales que la PuesiiEita M
requiera e instruya;

VIl Analizar en coordinacion con el Secretario del Ayuntamiento el uso de los espacios
publicos para el desarrollo de eventos especiales;

VIl Coadyuvar con la Secretaria del Ayuntamiento en la integracion y desarrollo del

Calendari€ivico Municipal, y en el registro y memoria de las ceremonias y eventos
especiales de caracter civico, cultural y social;

IX. Coordinar con la Secretaria del Ayuntamiento el protocolo civico oficial en las
ceremonias solemnes de Ayuntamiento y otrasafdssividn este caracter;



XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

Coordinar la logistica, asi como gestionar los recursos materiales y humanos para la
realizacion de los eventos;

Coordinar y actualizar para la atenciéon de la Presidenta Municipal, el calendario
onomastico y de celebraciones;

Supevisar al personal y los procesos de la Oficialia Mayor y de Partes;

Coordinar la recepcion de escritos, asi como el sistema que disponga la Presidenta
Municipal, a falta de éste, se usara el sistema manual y se autorizaran con la firma
autografa y sellfi@al de quien los recibe;

Controlar la distribucién oportuna de la correspondencia oficial del Ayuntamiento,
dando cuenta a la Presidenta Municipal, para acordar su tramite; y

Las demas que instruya la Presidenta Municipal.

SECCION TERCERA
DELASECETARIADELAYUNTAMIENTO

Articulo 3.17 Ala o eltitular dela Secretaridel Ayuntamientte correspondedemade las
atribuciones que le confiere la Ley Organica Municipal, el despaitioieladasuntos:

VI.

VILI.

VIIL.

XI.
XIl.

XII.

Preparay coordinalassesionedecalildo, tenienddajosuresguarddoslibrode

actag susapéndices;

Entregar con oportunidad a los miembros del Ayuntamiento los dictatasnes de
comisionesdiliciaslosproyectosleactagy demasiocumentacidmecesarjzara las

sesiones;

Asistir pintualmente a las sesiones que celebre el Ayuntamiento, para apoyar a la
presidenta municipal en la celebracion de estas;

Suscribir conjuntamente con la presidenta municipal los actos juridicos que tengan por
objeto crear, transmitir, modificar o extindeiechos y obligaciones a cargo del
Ayuntamiento, o de la administracion puablica municipal; con excepcion de lo que
establezcan otras disposiciones legales;

Pasar lista de asistencia a los integrantes del Ayuntamiento, en las sesiones de cabildo;
Dar a coocer a los Presidentes de las Comisiones Edilicias, Depdudiiuiss

y OrganismosAuxiliares,en el ambito de su competencialas decisioneslel
Ayuntamiento;

Publicar las disposiciones que determine el Ayuntamiento y la pnesideyeaien
laGacetdunicipal;

Intervenir y apoyar en la elaboracion del proyecto del Bando Municipal, el Cadigo
ReglamentaridunicipatieOtzolotepec demaslisposicionaetecaracter general;

Intervenity apoyar elaelaboraciédelPlandeDesarrolldunicipal;

Tenerasucargcel AcervaBibliohemerograficmnquecuental Archividistéricadel

Municipio para efecisconsulta;

Editaranualmentel ProntuarialeLegislacioMunicipal;

Requerir a las demas areas que integran la administracion publica kaunicipal
informacién que sea necesaria con motivo de la integracion de los exEsdi@mtes
puestos consideraci@el AyuntamientodelasComisiones;

Emitir la constancia de notorio arraigo a los interesados que pretendan obtener el registro



como Asoai#n Religiosa;

XIV. Emitir la constancia de vecindad, domicilio, de identidad a los interesados que pretendan
obtener el registro como Asociacion Religiosa;
XV. Coordinar y establecer las técnicas administrativas necesarias para embaejo y

del archivode concentraciérgotar al areade los implementosiecesarigsara la
clasificaciomrdenaciéy mantenimientdelacervalocumental;
XVI. Establecey difundirlaspoliticay lineamientoa seguiren materiade organizacion,
operaciony controldeladocumentaén generadaor lasdependenciasunicipales;
xvil.  Controlary distribuir la correspondenciaficial del Ayuntamientodandocuenta
diariaa laPresident®unicipal para acordartramite;

xvill.  Coordinaraccionesonautoridadesle los diferentesambitosgubernamaalepara
laplaneaciérgjecucion difusiordeprogramagparael desarrolloegional,

XIX. Planearprganizay realizaraccionedevinculacionnstitucionalcororganizaciones
publicay privadas;

XX. Mantenerctualizadel inventariogeneratie bienesnuellese inmueblepropiedad
del municipio,en coordinaciortonla o el sindicoen términogle la normatividad
aplicable;

XXI. Coordinarseonlasautoridadesstatalesompetentegaraapoyar, vigilaycontrolar
losserviciogjueprestanasOficialiagelRegstroCivilenel Municipio;

XXII. Verificar la integracion y actualizacion permanente de los libros de patrimonio

inmobiliarioregistranddas modificacioneporenajenaciomancelaciéon, permutas,
o0 cualquier circunstancia que se derive de los movimigntmoetados predios o
inmuebles propiedad delnicipio;

XXIII. Apoyar a la comisién edilicia transitoria en el proceso de eleccién de delegados,
subdelegadgsonsejodeparticipacion ciudadana;
XXIV. Coordinarel procesale elecciérde lasy los delegadog subalegadossonsejode

participaciériudadanajelasy losjefesde manzanalelmunicipiode Otzolotepeg
mantener comunicacién permanente con estas autoridades, para coatlyuvar en
desarrollo deusprogramasletrabajo;
XXV. Fomentaelmanejdransparentgadecuaddelosrecursosconémicagie deacuerdo

conlos programaso accionegjue conformansu plan de trabajo,administrenlas
delegadas o delegadubdelegadasubdelegados;

XXVI. Verificaquelasdelegadasdelegadosubdelegadasubdelegadoimdanuninforme
a sus representadoslyayuntamient@si como queumplanconlasdisposiciones
legalesplicablesnelejercicia@lesusfunciones;

XXVIl.  Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos para el seguimiento a los
procedimientosivilespenals, administrativog laboralessnlosqueseencuentren
involucradasutoridadeauxiliares con motivo slesfunciones;

xxvill.  Hacercumplirlasdisposicionesn materiadetransparenciaccesa lainformacion
publicay proteccidmledatogpersonalesleconbrmidadalanormatividagplicable;
XXIX. Coordinatorelativoalaplaneacioparaeldesarrollanunicipal,
XXX. Integrar los programassectorialesespecialeg anualesque derivendel Plande

Desarrolldlunicipal;



XXXI.

XXXII.

Impulsar acciones tendiematésinnovaciond desarrollinstitucional elogprocesos
de la administracion publica municipal;

Lasdemasque le confieranotros ordenamientoguridicos,el Ayuntamiento/ la
presidenta municipal.

Articulo 3.18.La Secretaridel Ayuntamientgparael cumplimientale susatribucionesg
auxiliaradel Archivo Municipal, el Registro Civil, la Coordinacién de Control Patrimonial, un
Cronista Municipal, el Juzgado Civico (primer y segundo turno), la Junta de Rgclutamiento
lasdemasinidadesidministrativasecesarigsarael cumplimientaesusatribuciones.

SECCION CUARTA
DELATESORERIMUNICIPAL

Articulo3.19 Laoeltitulardela Tesoreridunicipatendrdassiguienteatribuciones:

VI.

VILI.

VIII.

XI.

Coordinar la orientacion técnica a los contribuyentes en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, el calendario de aplicacion de las disposiciones tobutarias y
procedimientos pasa debida observancia;

Administrar, instrumentar, planear, implementar y supervisar la operacién y desarrollo
de la actividad catastral para $aripcion o actualizacién de la informacion de los
predios en el Padron Catastral Municipal y en el Sistema Integral de Informacién
Catastral conforme a las disposiciones aplicables en la materia;

Aplicar el procedimiento administrativo de ejecuciérepaparar y/o cancelas
créditogiscalessuentagncobrables guentas incosteables;

Emitir las politicas que en materia de ejercicio presupuestal sean de plosdagancia
dependenciasunicipales;

Proponelasdisposicionateracionalidagusterilady disciplingresupuestales;

Otorgar suficiencia presupuestal a las solicitudes de adquisiciones y seniti@s, asi
ampliaciones del monto del gasto operativo de las depenutgacissnpauxiliares;
Supervisar el registro y control deplasaciones financieras presupuestadesables,

revisar y autorizar la integracion de los informes trimestrales vy pellclicaatsual
delMunicipioparaqueseentreguele maneraportunay conapega los lineamientos
establecidos &5 ordenami¢osjuridicosaplicables;

Coadyuvar con la presidenta municipal en los juicios de caracter fiscaitigre se
antecualquietribunal cuanddenganterédahaciendpublicanunicipabsi como en la
tramitacion de los recursos administrativos defonmidad emateriafiscalque
interpongan los contribuyentes;

Administrar, instrumentar, planear, implementar y supervisar la operacion y desarrollo
de la actividad catastral para la inscripcion o actualizacion de la informacién de los
predios en el Ram Catastral Municipal y en el Sistema Integral de Informacién
Catastral conforme a las disposiciones aplicables en la materia;

Corroborar que se lleve a cabo la debida garantia del interés fiscal, cuando asi lo
determinerasdisposiciones legales;

Haceefectivos los depdsitos, fianzas, titulos de crédito y en generajataitjaer



derechotorgadgaragarantizaelinterédiscaljncluyendeladeuddeintereses de
losaccesoridsegalegeneradogorpago extemporaneo;

XIl. Ejercer en el &mbide su competencia las atribuciones derivadas delesistthde
coordinacién hacendaria, asi como de los convenios y acuerceisheeseel
marco degbropio sistema;

XII. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones,
agprovechamientodps productosy en general,todos los ingresosmunicipales
cualquiera que sea su naturaleza, en los términos de los ordenamientos juridicos
aplicables;

XIV. Vigilar que se recauden los ingresos por los distintos conceptos impaesiiats que
Presupuestdaleydelngresoparaelejercicidiscaldelafioencurso;

XV. Enunciatapoliticdinancierg crediticiadelMunicipio;

XVI. Proponer al Ayuntamiento los presupuestos de ingresos y egresoddbs éurases
elaborados y etiquetados menspectiva de género, informar dgjesuaicigy sugerir
lasmodificacionespcasmecesario;

XVIL. Emitir los criterios y politicas para la aplicacion de los ordenamientos fisoates, asi
resolver las diferencias que se susciten en la interpretatiénedeéesinosde o
quedispone aCodigd-inanciero;

XVIII, Vigilarel cumplimientale las disposicionéggalegle caracteffiscal ,aplicablegnel
ambitomunicipal;

XIX. Autorizary verificarla reasignacidde recursoresupuestarics otros programas
sociale prioritarios mediante el dictamen correspondiente, en conjunténatad|a
de Informacién,PlaneacionProgramaciory Evaluaciénjnformandode ello al
Ayuntamiento;

XX. Administrar los estacionamientos de propiedad municipal.

XXI. Elaborar yesguardalospadonesdecontribuyentedelmunicipiodeOtzolotepec;

XXII. Dara conocen lasdependenciagieconformara administraciopublicamunicipal,
conjuntamenteonlaUnidaddelnformaciénPlaneacié®rogramacignEvaluacion, la
informacién necesaria para tantdacion del PresupuestoEggesodunicipalen
observancialanormatividad aplicable;

XXIII, Analizar las solicitudes de asignacion presupuestaria entregadas por ¢assdreas v,
caso emitilas notificaciones correspondientes;
XXIV. Presentaanteel Ayuntamieto elinformeanuabdelasfinanzagublicas;
XXV. Expedir copias certificadas de los documentos que corroboren el paligagd®laess
fiscales y documentacion presentada ante el Organo Siiscalizéeictel Estado
de México;
XXVI. Pagar la ndbmina media depoésito bancario o bajo la modalidad convenida por el

Sindicato que mayor seguridad brinde a las y los servidores publicohe@mglias y
habiles, en el lugar mas cercano al centro de trabajo del servidordiablmairics
y tltimo decada mes el diahabilinmediatcanterior,si no fueranlaborablegsas
fechas;

XXVIL. Gestionar y preparar el pago de némina y/o listas de raya que deban pagarse en efectivo
a peticion de la Direccién de Administracion;



XXVIII. Coordinar el pago de nomina de Pensiones Alasegtie se descuentan a los
servidores publicos del Ayuntamiento, por Resolucion Judicial;

XXIX. Informar a la Direccién de Administracién sobre la nGmina pagada y los pagos cancelados
para su reprogramacion y timbrado de némina;
XXX. Apoyar a los servidores publaw el tramite de su tarjeta bancaria para el cobro de su
némina por medio de depdsito;
XXXI. Designar un nimero de interventores para determinar el impuesto generado por la
explotacion de juegos y espectaculos publicos; y
XXXII. Lasdemasquele confieranotros orderamientoguridicos.el H. Ayuntamienty la

presidentanunicipal.
Articulo 3.20.Parael cumplimientdesusatribucioneta Tesoreria Municipsgauxiliara de
la Subdireccién de Tesoreria, Subdireccidn de Catastro, Coordinacién de Ingresos, Coordinacion
de Egresos y de la Coordinacion de Contabilidadieynasunidadesadministrativas
necesarigzarael cumplimientalesusatribuciones.

SECCION QUINTA
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
Articulo3.21 Laoeltitulardel Organo Interno de Control tetasgiguienteatribuciones:

I.  Aplicalasnormasy criterios emateriadecontroly evaluacion;
1. Fiscalizaguelosingresogjuesepercibarsearrecaudadogregistradosonformeala
normatividad aplicable;

M. Fiscalizaelejercicialelgastgublicanunicipal sucongruencieonel presupuestde
egresos;onforme lanormatividad aplicable;

V. Planearprogramargjecutarprganizay coordinael sistemale controly evaluacion
de la administracig@dblicanunicipal;

V.  Asesorar a las o los titulares de losa&rgiencontrol interno de los organistalas
administraciépublicanunicipaly alasolosservidorepublicosnunicipalesn materia
de declaraciones de situacién patrimonial, de intereses, asi contuctis
presuntamenteonstitutivagle faltas admnistrativasen las que tambiérpudieran
incurrir particulares,por conductassancionableen términos de la Ley de
Responsabilidades Administrade#sstado dséxica/ Municipios;

VI. Establecdasbasegeneraleparalarealizaciodeaccionedecontol yevaluacion;

VII. Revisar, y en su caso, fiscalizar el ingreso, egreso, manejo, custodiadedpicacion
recursos federales, estatales y municipales asignados al Ayuntanfaemts, la
normatividad aplicable;

VIIL. Vigilar en el ambito de sus atribusioeé cumplimiento de las obligaciones de
proveedoregrestadorede servicioy contratistasadquiridagonla administracion
publica municipal,

IX. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado d€ dméretanjda
delPoderLegislatioy conla Secretaride la Contraloriadel Gobierndel Estado de
México para eumplimientale sugunciones;

X. Designar a las o los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, elasw caso, a



los comisarios de los organismos auxiliares denliateaition publicaunicipal;

XI. Operar el Sistema de Atencion Mexiquense que administra la Secretentialdeita
del Gobierno del Estado de Meéxico; asi como, recibir denunbiashqgsor
presuntamenteonstitutivosie faltasadministrativasle las o los servidorepublicos
municipales o de particulares por conductas sancionables en tdemireys die
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mangipiastyrnar
ala autoridad investigademampetente;

XIl. Realizar auditoriagyaluaciones e informar del resultado de esyastamiento;

XII. Participar y vigilar en la entregeepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio, aplicando los
Lineamientos que Norman EntregaRecepcion de los Ayuntamientos, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados;

XIV. Dictaminaros estadoginancieroglel municipio,a travésde la o el auditorexterno
designado.

XV. Verificar que se remitan los informes correspondienteal Organo Superr de
Fiscalizaciéel Estadde México y de mas entes fiscalizadores;

XVI. Vigilarquelosingresosnunicipaleseenterera la TesoreridMunicipalconforma la
normatividad aplicable;
XVIL. Participaren la elaboraciory actualizaciérdel inventariogeneralde los bienes
muebleginmuebles propiedad del municipio;
XVIII. Participaenel ComitéebienesnuebleginmuebleslelMunicipiadeOtzolotepec;
XIX. Iniciar los procesos de investigacion, substanciacion, resolucion y en su caso ejecucion,

tratdndose de faltas admstisitivas no graves, a través de las areas administrativas
especializadas, respecto de las conductas que deriven del incumplimiento de obligaciones
de las o los servidores publicos municipales en el ambito de su competencia, en términos
de la Ley de Respabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XX. Iniciarla investigaciérsubstanciacinremitir al Tribunalde JusticigdAdministrativa,
los autos originalesdel expedientepara la continuaciérdel procedimientoy su
resoluciépordichodrgano,cuandsetratedefaltasadministrativagrave o faltasde
particularesentérminosdela Leyde Responsabilidades AdministratiediSstado de
México/ Municipios;

XXI. Practicadeoficioo asolicitudleparte Jasinvestigacionassbreslincumpimientale las
obligaciones de las o los servidores publicos municipales, en térnhiepdede la
Responsabilidades AdministratietsstadaleMéxicoy Municipios;

XXII. Conocer, investigar, y emitir el dictamen de procedencia o de no remocion de las
autorichdes auxiliares, para ser turnado al Ayuntamiento, a efecto deegrastes,
previa garantia de audiencia determinen la remocién o aotdeidasles auxiliares,
en términos de lo dispuesto en el articulo 62 dOlgaeygdunicipatielEstad de
Méxicoy demaglisposiciongaridicasaplicables;

XXII. Implementafos mecanismomternosqueprevengamctos womisionesjugudieran
constituirfaltasadministrativasen los términosestablecidogor el Sistema Estatal
Anticorrupcion y la Ley de Respabilidades Administrativas Elthdale Méxicoy
Municipioy evaluaanualmentsusresultados;



XXIV.

XXV.

XXVL.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

Instrumentar lmvestigaciodelasinconformidadegueseinterpongatconmotivode
laslicitacionepublicasadjudicacionafirectae invitacionesestingidas convocadas

por el municipio de Otzolotepec, cuando se lleven a cabarsosnunicipalegn

términos déasdisposiciones juridiGgdicables;

Realizar las acciones de control y evaluacién que se consideren necesiitas para
elcumplmientode la normatividad;

Programar, ordenar y realiaaditorias y revisiones de control internouaitdedes
administrativas del municipio de Otzolotepec y dar seguimiento a ladatéaion
recomendaciones, acciones de mejoray, en su ctEmopiasdies patrasnstancias
defiscalizacion;

Recibir y dar seguimiento a las sugerencias y reconocimientos que seatrawdgmdos

del Sistema de Atencién Mexiquense, en términos de las dispplsicibless

Recibir las denuncias por declareside situacion patrimonial que contqrugiinles
conflictos de intereses de las y los servidores publicos del mubicipiatefzec, vy

turnar a la autoridad competente para la practica de las investigaeispesdientes
quepermitanidentificala existencia nodepresuntamfracciones;
Determinataabstenciédeiniciarel procedimientderesponsabilidatiministrativa,
odeimponersancionealasolosservidorepublicosnunicipalesuandseacredit@ue

no existiddafoni perjuicicala Haciend®ublic&EstatabMunicipal o al patrimonio de

los entes publicos, asi como en los supuestetegua la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Méxibanjcipios;

Presentar denuncias por hechos que las leyes sefnalelitesante la Fiscalia General

de Justicia del Estado de México, o ante su homadlogo en el &mbito federal o, en su caso,
instar a la Unidad Juridica del Ayuntamiento, a que formule las querellas respectivas en el
supuesto de detectar conductas que merdamstitutivas de delitos

Verificar el cumplimiento y evaluar los resultados de los programas y proyectos
especialeanqueparticipeasunidadeadministrativadelmunicipiacdeOtzolotepec;

Remitir a la autoridad competente los recursos de devgcaeclamacion que
interpongan las y los servidores publicos del municipio de Otzolotepec, asdsomo las y
particulares que sean parte en el proceso administrativo, respessoldeit@sgsor
lasqueselesimpongarsancioneadministrativag; dar seguimiental cumplimiento
delasresolucionedictadaporlosérganogurisdiccionales;

Supervisala ejecuciodelosprocedimientodecontrataciopublicgoor parteddas y

los contratantes, para garantizar que se lleve a cabo en los téasdimpodiiones
enlamateria, ordenando larificaciones procedentes;

Requerir a las unidades administrativas del municipio de Otzolotepec, informacién y
documentacigparacumplirconsusatribucionesasicomobrindarla asesorigude

requieran eeldmbitode s.competencia;

Coordinar y supervisar la verificacion de la evolucién del patrimonio de las y los
servidorepublicogjueseleturnen,conformel procedimientdeinvestigacidaque se

refiere la Ley de Responsabilidades AdministtetiZzatado de MéxycMunicipios;
Coordinar, vigilar, supervisar el cumplimiento y controlar la recepcion, registro y
resguardo de las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses de las y los



XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

servidores publicos, para suministrar la informatadRlataforma Digital Estdll
Sistem&acionalnticorrupcion;

Ordenar lasccionesecesarias paraitdegracion del padron de daesservidores

publicosa presentadeclaracionafe situacidrpatrimonialy deintereses;onforme a
lasdisposicineguridicasaplicables;

Coordinar la recepcién, a través de los medios electronicos que para tal efecto se
establezcan, de las sanciones impuestas por las autoridades competdotes a las y
servidores publicos y las y los particulares, de confororiddd ey de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipiosegidtewar el

de estas para suministrar la informacion a la Plataforma Di§itstenel Estatal
Anticorrupcién;

Verificar el cumplimiento de las bases y conwenmsrdinacion celebradootas
autoridadesompetentegn materiade declaracionede situaciérnpatrimonialy de

intereses;

Garantizala operacionlelProgramaeContralori&ociala travésde lapromocién

de la participacion ciudadana en laggjger y fiscalizacion deesursos publicos
federales, estatales y/o municipales, destinados a la ejeclcasy/o acciones

dentrodel municipio d@tzolotepec;

Expedir copias certificadas de la documentacion que se encuentre en sus archivos, asi
como a la que tenga acceso con motivo de las investigaciones que practique; y

Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y la
presidenta municipal.

Articulo 3.22. Para el ejercicio de sus atribuciones el Contralatia a@exlas siguientes
unidades administrativas:Autoridad Resolutora, Autorid&dbstanciadoraiutoridad
Investigadora y la Coordinacion de Augdi@anidroy Evaluacion, Coordinacion de Contraloria
Social ylas demasunidadesadministrativasnecesaas para el cumplimientode sus
atribuciones.

SECCION SEXTA
DELADIRECCIORESEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

Articulo 3.23.Lao eltitular dela DirecciéreSeguridad Publica y Transito Municdgred
las atribucionesguientes:

SAvaguardar la integidad y derecios de las persmas, as como presrvar las
libertadesglordeny lapazpublicos;

Garantizar Iprotecciorde las propiedades gosesionede las personasientralel
Municipio;

Organizagperarsupervisay controlaelcuerpaleseguridagublicanunicipal;
OtorgailaseguridagUblicaenelMunicipio;

Proponer giroyectaleProgramaunicipal dSeguridad Puablica;

Instrumentar programas de seguridad publica considerando en todo momento la
participaciddelosvecinoshabitantey autoridadesuxiliaresnunicipales;



VII. Establecer mecanismos de coordinacibn con organismos federales, estatales y
municipalegendientes intercambiaaccioney programaparael desarrollaldas
funciones deeguridad publicavial;
VIIL. Vigilar la ejecidn de programas, proyectos y acciones en materia de pégigéjad
agcomo ddrangto yviaidad;
IX. Proporcionaelementode seguridaghtblicaenloseventopublicogiecompetencia
municipal;
X. Auxiliar a las autoridade$ederalesestataley munidpalesen el desarrollade los
procesoslectorales;

XI. Ponera disposiciorle las autoridadesespectivaa las personagjue infrinjan los
ordenamientos legalesdractefederalestatal municipal;
XIl. Colaboraen el &mbitode sucompetencian operativogjueinvolucrera transporte
publico de pasajeros;
XIll. Generainformesy estadisticsobreactividadedelictivagnelmunicipio;

XIV. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia detdnoitarge
con las instancias de transito fedesthtal o municipal, pararéalizaciorde
operativosonjuntos;

XV. Implementar las medidas conducentes para la administracion, vigilancidely control
transito en las vias publicas y en la infraestructura ciclista de junsdicgai;
XVI. Establecdasrestriccionegaraeltransitodevehiculoautomotoreg nomotorizados

enlaviapublicanunicipal¢conelpropésitalemejoratacirculaciopreservar el medio
ambiente, salvaguardar la seguridad de las persdniasesyel orden publico y en
apgo a los programas en materia ciclistapgatenalizacigoarael impulsodel
desarrollo econémicaolturaly educativo;

XVIL. Sancionastravésielasagentedetransitoalosconductoredevehiculogueénfrinjan
el Reglamento de Transito, el Banddcigleinde Otzolotepec y el preséatigo
Reglamentaridunicipal de Otzolotepec;

XVIII. Resguardar, liberar y depurar documentos, placas de circulacion oetehidatos
para garantiza pago denfracciones;
XIX. Expedir constancia de no infraccién, a wsblaé las o los interesados, previa

verificacién en archivos de los departamentos a su cargo, de quanfiaceidste
vigente ddocumentos placasolicitadas;
XX. Coordinay supervisalasactividadegelosagentedetransitq

XXI. Realizar acciones rela$ a la prestacién y operacion de los servicios péblicos
vialidad, infraestructura ciclista y dispositivos de control de transitmnésipad;
XXII. Gestionar y coordinar la implementacion de proyectos de vialidad, infraestructura

ciclistay transporteestableciendosmecanismode comunicaciéconinstituciones
publicas privadas;

XXII. Proponersolicitaro implementacambiosle sentidcenla circulacionadecuaciones
geométricas, semaforizacion de intersecciones e instaladidatesevelocidad
previo estudio gistifique lamedidas;

XXIV. Expedir o negar la autorizacién del uso de vias publicas para la realizacion de
actividadesde particulares,como son el cierre u obstruccionde vialidades,



XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

funcionamientdejuegosnecanicosctividadesomeralesdeportivas;ulturales o
maniobras de carga y descarga y el servicio publico de trapsparige Berechos

por el uso de la via publica sera de conformidadstablérido en el articulo 154 del
Caodigo Financiero del Estado de Méxignigpios;

Vigilary mantener laoperadénd sistemamunidpa desemabros;

Operar eervicidelefonicaleemergencia;
Auxiliarselelascadmaraslevigilancianlaviapublicgparalaemisiérdealertasides

y cantrol de trénsito, ag comolasacdones relativas a la optimization ddl uso de las

vias;

Dictaminar sobre la instalacion, retiro o reubicacion de paraderos de autobuses,
cdoertizas, casetagelefonicas ypuestogdeperiddicosgue se ubiquean la via publica;
Proporcionar ladacilidades necesarias para el estacionamiento de vehiculos
particulares en los que viajen personas con discapacidad, cuando cuenten con la
calcomania o placa correspondiente, en zonas de estacionamiento resariaigido y

no se afecteemanerasustanial eltransito;
CoadyuvanlaimplementacidheprogramadeeducaciéwialencoordinaciG@onlas
diferenteinstituciones educatiwesociales;

Atender y resolver las quejas del publico sobre la prestacion del servicio de los agentes
de transito, @lidad y personal que labora en esa dependencia;

Atender, en el ambito de su competencia, y en su caso turnar a la autoridad
correspondientdas quejas e inconformidadespresentadagpor la poblaciéon
reladonadas con el senido de transporte publico cancesionado, ag como por los
diferentedfactoresgue afectanla operaciorde las vialidadesmplementanddas

medidas gcciones quearatal efectsean necesarias;

Constituir las Comisiones del Servicio Profesional de Carrera; y deistiomarigs
cualesendran lasatribucioneguelaley ddamateriadetermina;

Instrumentael sistemanunicipadeformaciory capacitaciddelasy losagentede

seguridad pablica,transto y vialidad ag comodelosasgrantesaingresr al servicio;

Aplicar las sancionesciflinarias a las o los agentes de seguridad {pab&iay

vialidad, conformdas ordenamienttegales aplicables;

Aplicar a las y los integrantes del cuerpo policiaco municipal, las evak@tiohes de
deconfianza, aicomo, vVgilar que ésts obtengan ertificado (nico policial;

Establecer estrategias para el disefio de informacion visual y de sefialamientos
horizontaleyg verticalesle caracteinformativopreventivy restrictivoenmateriae
controldetransitoy vialidad;

Coordinata implementacion operaciémelosprogramagn materiade proteccion

civil;y

Las demés que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y
Presidenta Municipal.

Articulo3.24.La Direccion de Seguridad Publica y Transito Munieigkpanplimiento de
sus atribuciones, se auxiliara de la Subdireccion de Seguridad Publica y Transito Municipal,
Coordinacion de Transito, Coordinacién de Prevencion del Delito y el Centro de Comando y



Control (C2), y las demas unidades administratbessines para el cumplimiento de sus
atribuciones.

SECCION SEPTIMA
DELADIRECCIOREGOBERNACION
Articulo 3.25.Laoeltitular dela DirecciéreGobernacion tendassiguienteatribuciones:

I.  Atenderos asuntogle politicainterior en el Municipioy consensualos actoge
gobiernaon lagliferentes expresiones politicas;
Il. Promoverla civilidad, el respetoy la tolerancia,entre las o los ciudadanos,
organizacioneiecomerciantgsautoridadesunicipales;
M. Obtenelainformacidrsociopoliticdelterritoriomunicipal;
Iv.  Nombrar, habilitar y facultaral personalnecesarigara la realizaciénde las
actividades derificacion;

V. Proponera la presidentamunicipallas politicasy programagjue garanticerla
participaciégiudadana;
VI. Atendetavinculaciéigonlasociedadivil;

Vil.  Promoverla creaciénfuncionamienty capacitacionle organizacionssciales,
afin dequeparticipen en eesarrollovecinay civico;

Viil.  Requeriinformaciora lasdiversadireasde la administraciopublicamunicipay
coadyuvar corllas para el cumplimiento de sus funciones y garantizar la
gobernabilidadel municipio;

IX.  Habilitaral personahdscrit@suaregparallevaracabmotificacionemspecciones
yotraddiligenciasecesarigsaralatramitaciérdelprocedimienttomun;

X. Iniciar tramitary resolvetosprocedimientasdministrativodesucompetencia;

XI.  Fungir como Verificador en Jefe conforme a lo dispuesto en el arleclleyldede
Eventos Publicos del Estado de México y ejeriblasonesonferidasal
Municipo en dicha Ley;

Xll.  Coordinarse con las autoridades competentes parétaaptiegiidade seguridad
a que se refiere la Ley de Eventos Publicos del Estado tratsiddaseleactos
o acontecimientaketal naturaleza;

xil.  SolicitamlaSecretarideSegudadsuintervencidantesgdurantey altérminale un
evento publico, cuando ocurran situaciones de peligro, los asisteates se
amenazados por disturbios u otras situaciones que impliquen vigsgaja o

Xlv.  Expedir la identificacion oficial al petsaatszrito a su area, para llevaabo las
actividades de verificacion, actos o diligenciaprogedimentales vy
procedimentalesnlasquesesefial@ominalmentsusfuncionegspecificas; y

XVv. Las demas que le confieran otros ordenamientos juridigositarhienty la
presidenta municipal.

Articulo 3.26.Para el ejercicio de sus atribuciones la Direccidn de Gobernacidn, se auxiliara de
la Coordinacide Movilidad y la Coordinacion de Mercados y Tiangsigngasinidades
administrativasecesarggparael cumplimientalesusatribuciones.



SECCION OCTAVA
DE LA DIRECCION DE DESARRQRBANO

Articulo 3.27. La o el titular de la Direccionde DesarrolldJrbanotendra las siguientes
atribuciones:

VI.

VILI.

VIII.

XI.
XII.

Vigilar la aplicacion y cumplimiento del Plan Mumieigaésarrollo Urbano, los
parciales, el Cbédigo Administrativo del Estado de México y demas normatividad
aplicable;

Organizar, dirigir, autorizar y vigilar el proceso de la emision de licencias de
construccion de obras nuevas y extemporaneas, prorrogaermigms de
construccion, demoliciones y excavaciones, constancias de suspension de obra,
regularizacion de obra edificada, constancia de terminacion de obra, permiso para obra
en la infraestructura vial local, licencias de uso de suelo, cédulagamfdemati
zonificacién, constancias de alineamiento y numero oficial en asuntos relacionados con
la construccién, asi mismo, prever que en los nuevos desarrollos urbanos y comerciales,
se encuentre considerada la infraestructura del servicio de trabdiportagp@omo

autorizar la habilitacién y/o construccién de bahias de acenso y descenso del mismo;
Nombrarhabilitary facultaral personahecesariparalarealizaciédelasactividades
deverificaciomnlamateriadeDesarrollo Urbano;

Interveniren la recuperaciéradministrativade los bienesde dominio publicoy/o
privadadelmunicipioencoadyuvanci@onla Unidad Juridica;

Iniciar tramitary resolvetosprocedimientasdministrativodesucompetencia;

Coordinary asesorara las Delegacioneg Subdelegacionasunicipalesen lo

referenta lasactividademelacionadasonla dependencia;

Interveniren la autorizaciémle construccidde obrasparala prestaciéreservicios

publicos;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposicioneslegadtsria de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda, asi como
participar en los 6érganos de coordinacion estatal, regional y metropolitana, en la materia;
Supervisar de manera conjunta con representdat€&edetaria de Desarrollo Urbano

e Infraestructura y las dependencias municipales responsables, los avances que presentan
las obras de urbanizacion, infraestructura primaria y obras de equipamiento de los
conjuntos urbanos, fraccionamientos y lotifiegcien condominio que sean de
competencia municipal;

Aprobar y autorizar el cambio de régimen de propiedad en condominio en edificaciones
terminadas, siempre que cumplan con las normas relativas a la division del suelo, su
uso, densidad e intensidad devaghamiento e imagen urbana, restricciones y demas
normatividad aplicable, previo Dictamen Técnico emitido por la Coordinacion de
Desarrollo Urbano del Municipio;

Orientar a los ciudadanos en materia de regularizacién de tenencia de la tierra;
Conducir ds procedimientos relativos a la apertura, prolongacion, ampliacion o
cualquier otra modificacion de las vias publicas que constituyan la infraestructura local,
previo dictamen técnico;



XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

Formular, evaluar y actualizar el Plan Municipal de Desarrollo lbsbalames
Estratégicos en materia urbana, el Programa de Ordenamiento Territorial Municipal, y
los planes parciales que de este deriven; asi como disefiar y aplicar la metodologia,
sistemas e instrumentos para su seguimiento, evaluacién y control

Identifcar fuentes alternativas de financiamiento para el desarrollo de los proyectos,
obras y acciones propuestas y colaborar en su gestion, seguimiento y evaluacion;
Elaborar estudios e investigaciones que sirvan como sustento para la toma de decisiones
en la fanificacién del desarrollo urbano sostenible y en el ordenamiento integrado del
territorio, en coordinacion con las unidades administrativas correspondientes;

Validar las acciones y proyectos de infraestructura, equipamiento publico, imagen
urbana, mobdrio urbano, vivienda y movilidad que considere realizar cualquier orden

de gobierno dentro del territorio municipal, a través de la emision de dictdmenes y
opiniones técnicas que contemplen el impacto urbano;

Validar las acciones y proyectos del sestatioply social, que en materia de
infraestructura, obra privada, vivienda, imagen urbana y movilidad pretendan
realizarse dentro del territorio municipal, a través de la emision de dictamenes y
opiniones técnicas que contemplen el impacto urbano;

Proponer formular acciones y normas para la incorporaciéon de suelo al desarrollo
urbano y para la regularizacion de la tenencia de la tierra;

Acopiar, sistematizar y actualizar informacién geoestadistica y cartografica relativa al
desarrollo urbano, rural y mewtitano; asi como de la nomenclatura y estructura vial,
espacios publicos, fraccionamientos y conjuntos urbanos;

Establecer estrategias de ciudad legible, mediante el disefio de informacién visual y
seflalamiento de caracter informativo que integre umasggiéfico coherente y
funcional para todos los medios de movilidad;

Proponer estrategias de integracion intermunicipal, coordinacion metropolitana y
regional en materia de desarrollo urbano sostenible, en coordinaciéon con las demas
dependencias, 6érganasganismos de la administracién publica municipal;

Promover la participacién de instituciones, organismos, organizaciones y demas
entidades de los sectores publico, privado y social en la aportacion de propuestas
técnicas y financieras relativas a lasiamtompetencia de la Unidad;

Coordinar con las dependencias municipales responsables, las acciones necesarias para
la aprobacion de proyectos de obras de urbanizacion, al interior de los conjuntos
urbanos y lotificaciones en condominio, autorizadasSmaretaria de Desarrollo

Urbano e Infraestructura:

Emitir las licencias de construccién nuevas y extemporaneas de demoliciones y de
excavaciones, licencias de uso de suelo, constancias de alineamiento y nimero oficial,
cedulas informativas de zonificag el permiso para la ocupacion temporal de la via
publica en asuntos relacionados con la construccion;

Emitir la autorizacion para la canalizacion de servicios en la via publica, a través de
permisos para obra en la infraestructura vial local, sedérade de ejecucion de obras
subterraneas o aéreas, para la instalacion, mantenimiento o retiro de ductos o lineas de
conduccién de energia eléctrica, telefonia inalambrica, telecomunicaciones, gasoductos,



XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.
XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

oleoductos, television por cable y demas, filictias lineas de conduccién eléctrica de
telefonia inalambrica, television por cable y en general de telecomunicaciones; deberan
ser retiradas cuando se encuentren ya en desuso. La autoridad municipal llevara a cabo
las acciones necesarias con el poopdsi que dichas empresas se ajusten
paulatinamente a esta disposicion;

Informar y orientar a las o los interesados respecto a los tramites sobre licencias,
permisos, cambios de uso del suelo, del coeficiente de ocupacién, del coeficiente de
utilizacion, ensidad y altura de las edificaciones;

Asignar nimeros oficiales a los inmuebles ubicados en vias publicas; asi como expedir
los que se encuentran en fraccionamientos horizontales y verticales, que hayan sido
autorizados por la Secretaria de DesarrdaliodJdri®©bra del Gobierno del Estado;

Coordinar con las instancias correspondientes, los programas de desarrollo urbano
en el territorio municipal;

Participar en la supervisién y recepcion de obras de urbanizacion, infraestructura,
equipamiento urbanodyeas de donacién derivadas de la autorizacién de conjuntos
urbanos, condominios y subdivisiones;

Solicitar a los desarrolladores el pago de obras de equipamiento y areas de donacion
cuando asi corresponda, derivadas de obligaciones establecidasztiapeside

conjuntos urbanos, condominios y subdivisiones;

Realizar evaluaciones fisicas que permitan verificar la congruencia entre el proyecto
autorizado y la obra realizada en licencias de regularizacion, constancias de terminacién
de obra, prorr@s y suspensiones de obra;

Emitir dictamen técnico en los casos establecidos por la Tabla de Usos del Suelo del Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, asi como la autorizacién de uso del suelo y de cambios
de usos del suelo de impacto regional, de densidacieeficientes de ocupacion y
utilizacién del suelo, alturas maximas de edificaciones; al igual que para todo proyecto,
accion publica o privada que impacte de manera significativa en el ordenamiento urbano
sustentable del territorio municipal y densigen urbana, De la misma manera,
cuando el uso lo amerite y sea requerida la Evaluacion de Impacto Estatal, se emitira
opinion técnica justificada;

Iniciar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos de su competencia;

Vigilar y ordenar lasias domiciliarias de inspeccion y verificacion para comprobar el
cumplimiento de la normatividad vigente, tanto a personas fisicas como juridicas
colectivas en materia de desarrollo urbano;

Recibir, reunir y analizar la informacién necesaria paegiacion del expediente

técnico, para la aprobacién del cambio de régimen de propiedad en condominio;

Emitir dictamen técnico, de las solicitudes propuestas para cambio de régimen de
propiedad en condominio, en edificaciones terminadas, siempre queccufaplan

normas relativas a la division del suelo, su uso, densidad e intensidad de
aprovechamiento e imagen urbana, restricciones y demas normatividad aplicable;
Coordinar con las Dependencias municipales correspondientes, las acciones necesarias
para laaprobacion de proyectos de obras de urbanizacion, al interior de los Conjuntos
Urbano y Lotificaciones en Condominio, autorizados por la Secretaria de Desarrollo



Urbano e Infraestructura de Gobierno del Estado de México;

XXXVIII. Asesorar en materia de reguladinage tenencia de la tierra a los ciudadanos del
municipio que lo solicite;

XxxIX. Orientar al poseedor de un predio sin antecedentes registrales en la inscripcion de su
inmueble ante el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, entregando la
resoleion correspondiente de Inmatriculacion Administrativa,;

XL. Coadyuvar con el Instituto Mexiquense de la Vivienda Social (IMEVIS) en los programas
de regularizacién de tenencia de la tierra;
XLI. Coadyuvar con el Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSpi®geanhas de
regularizacion de tenencia de la tierra; y
XLIl.  Las demas que le asignen otros ordenamientos legales, la Presidenta Municipal y el

Ayuntamiento.
Articulo 3.28. Para el ejercicio de sus atribuciones la Direccién de Desarrollo Urbano, se
auxiliad de lasnidadesadministrativasecesarigsarael cumplimientalesusatribuciones.

SECCION NOVENA
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Articulo3.29.LaoeltitulardelaDirecciéieObras Publicasndrdassiguienteatribuciones:

l. Recibir y coordan la incorporacién de las areas de donacion establecidas a favor del
municipio, asi como, las obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento urbano de
los conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios;

1. Coordinaactoselativosalaplaneaciémrogramaciémresupuestacidéadjudicacion y
contratacion de la obra publica, asi como los servicios relcoiasdasnas;

. Programar y vigilar la construccién, instalacién, conservacién, mantenimiento o
mejoramiento de la obra publica en el munigpdtzolotepec, verificando que se
realicen con perspectiva de género;

V. Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, incluyendo la construccién de
edificios publicos, monumentos y bienes de uso comuln, constatando que incluyan
planificacion y die con perspectiva de género;

V.  Vigilarlaconstrucciodeobragporcontratoadministraciég cualquieptramodalidad
guehayasidoadjudicadasntérminogle ldegislacion damateria;

VI. Iniciar tramitar y resolver los procedimientos administrativesagueecesaripara
el cumplimientde lasriormagde ejecucidte obragublicas;
Vil.  Vigilarla ejecucioneobraspor cooperaciomsicomola construccioy mejoramiento
deobragle infraestructuragquipamientarbano;
VIIL. Elaborar y supervisar programasa da ejecucion de proyectos por cooperacion,

construcciog mejoramientdeobradeinfraestructurg equipamientarbano;

IX. Coordinar los programas tendientes a la asistencia y desarrollo de lagooblacion,
magquinaria, equipo y materiales basicosaparadtruccion de obrasradgoramiento
devialidadey edificiogpublicos;

X. Programar, coadyuvar y ejecutar la construccion de edificios, monumedegsbienes
comun, avenidas, calles, caminos y todo tipo de vialidades e infradsansrdara



XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

jurisdiccion municipal;

Integrar y ejecutar el Programa Anual de Obra Publica asi como realizar las
modificaciones y reconducciones necesarias al mismo, en términos de lo establecido en el
Plan de Desarrollo Municipal, el Plan Municipal de Desarrollo Urbarés y d
instrumentos legales aplicables;

Programar, coadyuvar y ejecutar la construccion y el mantenimiento urbano de edificios,
monumentos, bienes de uso comun, avenidas, calles, caminos y todo tipo de vialidades e
infraestructura urbana de jurisdiccion aipial;

Coordinar actos relativos a la planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion y
contratacion de la obra publica, cuidando que los mismos se proyecten con perspectiva
de género; asi como los servicios relacionados con las mismas;

Proyectarals obras publicas y servicios relacionados, incluyendo la construcciéon de
edificios publicos, monumentos y bienes de uso comun;

Planear, dirigir, organizar y ejecutar, en coordinacion con las autoridades estatales
competentes, programas de construcciantgmmiento a las vialidades del municipio

de Otzolotepec;

Programar, coadyuvar y ejecutar la construccién de edificios, monumentos, bienes de uso
comun, avenidas, calles, caminos y todo tipo de vialidades e infraestructura urbana de
jurisdiccién municipa

Vigilar la construccién de las obras por contrato que hayan sido adjudicadas en términos
de la legislacion de la materia;

Supervisar y vigilar la ejecucién de obras por cooperacién, asi como la construccion y
mejoramiento de obras de infraestructugaigamiento urbano;

Coadyuvar con la Contraloria Municipal la integracién de los Comités Ciudadanos de
Control y Vigilancia, encargados de supervisar la obra publica municipal;

Designar a los residentes y supervisores de obras en los términos gsiatidecidos
normatividad aplicable;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras y/o
expedientes abiertos con motivo de la obra publica y servicios relacionados con la misma,
conforme a la normatividad aplicable;

Revisar y dorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras, los
presupuestos y estimaciones de las obras publicas municipales;

Integrar y autorizar con su firma, la documentaciéon que, en materia de obra publica, deba
presentarse al Organ@&ior de Fiscalizacion del Estado de México;

Integrar, coordinar, supervisar y dar seguimiento al adecuado funcionamiento del Comité
Interno de Obra Publica en los términos dispuestos por la normatividad aplicable en la
materia;

Atender lo enmarcado enAdiculo 92 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, de acuerdo a la informacion
generada por el area;

Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y la
presidenta mucipal



Articulo 3.30.Para el ejercicio de sus atribuciones la Direcciéon de Obras Publicas, se auxiliara
de la Subdireccién de obras Publicas Wdmkmnidadesdministrativasecesarigsarael
cumplimientalesusatribuciones.

SECCION DECIMA
DELADIRECCIORESERVICIOBUBLICOS
Articulo 3.31.La o el titular de la Direccionde ServiciosPUblicogtendralas siguientes
atribuciones:

1. Dirigir, coordinar, administrar y planear la prestacion de los serviciosyidbfictos
que la prestaciéon de estoga el menor impacto negativo panadibambiente;

M. Instruir elmantenimienty reparaciémlelasluminariasfocosfotoceldasgontactos,
arbotanteshbasesy cualquierparte integrantedel sistemade alumbradopublico

municipal;

V. Proponey coordinata planeaciéestratégicdelalumbradgublicoen eimunicipio
conlas instancidederalesgstataleg delsectoprivado;

V. Promover la organizacion y participacion ciudadana en los trabajoscpnticass
quecontribuyammejorarelalumbradpublicoJosparquegardinegpanteones;

VI. Coordinar, supervisar y dar mantenimiento a la instalacién de arbotsistemeon

electronico que generen la iluminacion en calteslagdificiopublicos/ lugares
de uso comun;

VII. Evaluar y supervisar fosyectos e instalaciones de alumbrado publiealinegios
titularesdefraccionamientasconjuntosirbanosy emitir ensu casel visto bueno
cuanddiagan entrega tissmismos al Ayuntamiento;

VIIL. Proponee instrumentaprogramasen coordinaciéem lasautoridadefederaley
estatalesompetenteparamantenery ampliarla red de la infraestructurairbana
municipal;

IX. Supervisapermanentementasredes instalacionedgealumbradgublicoas€éomo

su mantenimiento y buen estado y apoyar laseacoecesarias palatar de
alumbradublico daspoblaciones ruraldsl municipio;

X. Dirigir, coordinar y administrar el mantenimiento de las instalaciones y el equipo
necesario para la prestacion de los servicios publicos municipales quetiene a su

XI. Coordinafa administraciormantenimientg protecciémlelospanteonea cargalel
Ayuntamiento;

XIl. Verificaelcontroldeinhumacionesxhumacioneasicomdosrefrendoporelusode
lasfosas erlPante6Municipal;

XIlI. Capacitar a las y los dalega subdelegados y presidentes de los consejos de

participacidériudadanaesponsablete la administraciosectoriatlelos panteones,
en relacion a la normatividad, organizacion y funcionamientoistadss

XIv.  Solicitar y revisar el informe mensuasig lbs delegados y subdelegadasatizan
la funcionde administradode panteoneyg delasy losPresidentede losonsejode
participaciégiudadanancargadadelospanteonedeadministraciosectorial,



XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

Establecer dirigirel Sistemaunicipablelnhumaciones;

Llevar a cabo la recuperacion de fosas y criptas, a través del procedimiento
administrativo comdn que prevé el Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado;

Coordinatosservicioslelimpia,recolecciériransportetransferencig disposicion

final de residuos soélidos;

Coordinar el transporte y depoésito de residuos solidos urbanos y depeciagjo

los sitios de disposiciérfinal que establezca&l Ayuntamientopromoviendaosu
reutilizacion;

Proponeraccioneparala creaciéry manejode centrosde trasferencig rellenos
sanitarios;

Realizar la recoleccion de residuos sélidos urbanos y de manejo esptriah que
debidamentseparadosn organicog inorganicogjelascasafabitacionenvias y
sitiospublicos, asbmadeedificios dasoparticular;

Coordinar la poda, derribo, extraccién o remocion de arboles de la udggatacion
delmunicipio;

Imponer medidas preventivas o provisionales de seguridad para la poda y retiro
arboles ehienes ddominio publico;

Coodinar y vigilar las acciones de instalacion, conservacién y mantenitaiento de
infraestructurarbanamunicipaly

Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y
presidenta municipal.

Articulo 3.32. La Direccion de Seius Publicos para el cumplimiento de sus atribuciones se
auxiliara de la Coordinacion de Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento, Coordinacién de Limpia
y Recoleccion de Residuos Solidos, Coordinacién de Agua Potable, Coordinacion de Alumbrado
Publico, Codinacién de Infraestructura Vial y de la Coordinacion de Panteones y Jardines y de
lasdemasinidadesadministrativasecesarigsarael cumplimientalesusatribuciones.

SECCION DECIMA PRIMERA
DELADIRECCIOREADMINISTRACION

Articulo 3.33. La o el titular de la Direccibnde Administraciontiene las siguientes
atribuciones:

Coordinay dirigir lossistemasdereclutamientseleccidrcontratacioeinducciory
desarrollo deersonal,

Verificar que se cumplan las disposiciones en materia de gabdpy ga@giene
laboralasicomdasdelCédigdreglamentaricgespectalelosderechgsobligaciones

del personal;

Autorizar las altas, bajas, cambios, permisos, licencias, comisiones @eitqgersonal,
otras parasutramite yefectos;

Autorizar lalaboracioén y distribucién oportuna de la némina al persdabbue



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

en el Ayuntamiento, apegandose a la normatividad en la mapmesupEsto
autorizado;

Coordinar, programar y establecer las politicas de capacitacién y adigstramiento
el desrrolloadecuadde personal¢conformea lasnecesidadestitucionaleyg a las

propias del personal;

Vigilar y verificar el cumplimiento de las clausulas establecidas en los convenios
sindicales, para mantener y fortalecer las relaciones con lanastijua suez

buscar el beneficio en cuanto a las prestaciones y condiciones lalmsrales de
trabajadores agremiados;

Intervenir yvigilary dar el seguimientgeorrespondienttodoslos procedimientale
adquisiciénarrendamientale inmueblescontatacionde serviciosenajenacion y
subasta de bienes, conforme a los lineamientos establecidosmeartividad
correspondiente;

Coordinar la elaboracién del programa anual de adquisiciones del Aygotamiento,
base en los montos establecidos payactdia por objeto de gasto gmedupuesto,

con el fin de ponerlo a disposicién de los comités para sypaddzidedn;

Integrarel catdlogmenerable proveedorequepermitaidentificarde maneraagib

quienes, con base en el giro comercigbakiccimplan y cuenten comltmsimentos

y requisitos que establece la ley, con el propésito de consitlesplosesode
compraprestaciounleservicioy arrendamientodeinmuebles, eabusqueda das
mejoregondicionea favodelmunicipio

Supervisar y vigilar que los procedimientos de licitaciones publicas, asi como sus
excepciones, se desarrollen conforme lo establece la normatividad respectiva y
estricto apegoa los lineamientosestablecidode eficienciageficaciahonradey
transparencia;

Establecer los mecanismos y procedimientos necesarios para la investigacion y
obtenciémeinformacidrsobreestudioslemercady precios deferencia;
Revisarsuscribily vigilartodosaquellosontratogjueseformalicerconproveedores,
asicomo su ejecucion y ejercicio, relativos a fallos de adjutiicpoi@esos de
licitacibn publica o de sus excepciones, mismos que defgian conla
normatividad en laateria;

Presidiloscomitésnstituidogparaatendetosprocesodeadquisicidy enajenacion
debienesnuebleg inmuebles;ontrataciodeservicioy arrendamientosConvocar

a susintegrantey desahogalos asuntogjue se sometan a consideracion de éstos,
asi como llevar a cabo las funcionestgidecka normatividad en raateria;

Vigilar, controlar y supervisar el estricto manejo, recepcion, resguardalg Egrega
materiales que se reciben en el Almacén General, con la finalidatbdegpmplan
con las caracteristicas fisicas y técnicas requeridas, asistetEr los
mecanismasecesarigsararealizainventarioslemanergeriodica,;

Implementary supervisaguesellevena cabotodaslas actividadeselacionadad
mantenimiento, adecuacién, conservacion, aseo y limpieza de lagmégesncele
Ayuntanento, que se utilizan para la atencion al publico y actididadssativas;
Crearlosmecanismaggaradotardecombustiblal parquevehiculay maquinarieel



Ayuntamientagonforme #s controlesstablecidos;

xvil.  Establecdbpsmecanismog procesoadministrativosecesariogarael diagnéstico,
mantenimiento y reparacién del parque vehicular del Ayuntadeifnitolos
requisitos para ingresar los vehiculos al taller municipal o ercanatizados a
talleresexternos;

xviil.  Atender y establecerdgistica y las acciones pertinentes para el desardadlo de
eventopublicos corepresentacidiel Ayuntamiento;

XIX.  Planear, organizar, implementar y evaluar las politicas municipales en materia de
gobierno digital, asi como participar en las iniciptevas la misma matesiajan
del &mbito estatgl federal;

XX. Emitir las politicas, normas y lineamientos administrativos relativos al uso de las
tecnologias de la informacién y comunicacion al interior de la admipistlaEon
municipal;

XXI. Autorizar ysuscribir los pedidesntrato que se finquen relativos a procedimientos de
adquisiciones y compras de bienes, materiales y suministros.

XXII. Emitir las politicas, normas y lineamientos administrativos relativos a laesisuntos
competenciapnlafinalidaddequelostrabajoy lasactividadegueseaimherentes a
su responsabilidad se desarrollen con transparencia, condaetaredonientos
establecidos en la normatividad anticorrupcion, asi migficieociy eficacia en
elmanejo de lascursosy

XXlll.  Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y
Presidenta Municipal.

Articulo 3.34.La Direccién de Administracién, para el cumplimientoadiebsusones, se

auxiliard de la Subdireccion de Administracion, Coodrdida Recursos Humanos, de la

Coordinacion deecursos Materiales, de la Coordinacibecdelogiadela Informacion y

Gobierno Digital, y de tBsnasinidadesddministrativasecesariggarael cumplimientale

susatribuciones.

SECCION DECIMA SEGWND
DELADIRECCIOREDESARROLLBECONOMICO

Articulo 3.35. Lao el titular de la Direcciérde Desarroll&Econémicatendrdas siguientes
atribuciones:

l. Planear y proponer a la Presidenta Municipal las politicas y programas relativos al
fomento de las actiadtks industriales, empresariales, comerciales, deysdericios
desarrolloural sustentable;

1. Promover,coordinar,ejecutary vigilar los programasde fomentoy promocion
economicaroductiva gomercigbaraeldesarrollaelmunicipio;

1. Promovery fortdecer el crecimientode empresasy serviciosque apoyenel
incremento die productividad municipal,

V. Organizay operarelservicionunicipaleempleo;

V. Preservay fomentarlas actividadesle las micro industriascon baseen el Plarde



VI.

VIL.

VIII.

XI.
XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVL.

XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

Desarrollo Municiha

Establecepoliticasde operacionpara la mejora del funcionamientadel rastro
municipal;

Fomentata creaciorde fuentesde empleojmpulsandal establecimientdemicro,
pequefig median&mpresasomerciy serviciosustentables;

Apoyary fomentarla creaciénde agroindustria® impulsar,coordinary apoyar
actividades quenerenlesarrollo ruraustentable;

Promovera realizaciérde feriasy exposicionesomercialeg industrialesen el
territoriomunicipal,

Impulsar la celebracién de convenivautoridades estatales y federalesyeson
lainiciativaprivadaguecontribuyaral desarroll@conémicdemunicipio;

Apoyal promovetaproduccioly desarrollo agropecuario;

Apoyar en el disefio y ejecucién de los programas de polg@aaledendmico
delasmujeregnelmunicipiogueimpulserelemprendimientdelasnismas;
Apoyatel crecimient@conomicatravédelaactividadlelosmicroempresarigsde
nuevosiegocios, asbmada expansion desexistentes;

Generaroportundadesy espacioparael fortalecimientale la economigopular,
incentivanddos procesogle producciéndistribucién circulaciénfinanciamiento,
comercializacigrconsumo deienes gervicios;

Gestionar ante las instancias publicas y privadam|eac@xtranjerasplaencion

de recursos para el fortalecimiento de las actividades econdmoicespite|

Fomentary promovera actividadcomercial, incentivanda desarrollamrdenadg
equilibrado, para la obtencién de una cultura de neggabjasantes deseguridad

y prevencion ciudadana, proteccién a la biodiversidad y dhestecdkdad eel

Municipio;

Identificarpromovel formularestrategiagueimpulserdainversiérproductiva;

Promover y difundir, las ventajas competitiasea) ofrecen en la localidad a la
inversiorproductivagnlos ambitosstatalesiacionalesieternacionales;

Verificar el cumplimientode las medidasemitidas por la autoridad sanitaria
competenteonelobjeto deombatir las enfermedattassmisiles;

Crear y mantener actualizado el registro de unidades econémicas qeercuenten
Dictamen d&iro;

Autorizar, registrar y controlar la placa que estipula la fraccion XVIII del Articulo 74 de
la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial daleéestaxico, la cual debe
aoyoa 00 006COYy6d . %WAEAd 5y80606 %OpySiwod
0AyOgpydusobyap AAO OSAdpagtéd 068 godyad 066
electronica oficial el folio asignado; y

Planear y proponefdapresidenta municipal las politicas y programas relativos a la
regulacion de las actividades comerciales;

Dirigir las actividades que se realizan en la ventanilla Unica para el otorgamiento de
licencias de funcionamiento y permisos provisionales t@ablesiragentos que

realizan actividades comerciales, industriales y de prestacion de servicios en el

0.

n



municipio;
xXIv. Expedir el Catalogo de Eventos Publicos, especificando las diferentes denominaciones,
modalidades, licencias y autorizaciones requeridaggéippae evento, asi como
las reglas, condiciones y prohibiciones que considere conveniente imponer;
xXV.  Notificar a la Coordinacion de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México sobre
la realizacion de eventos publicos previstos en la Ley diaja mate
Xxvl. Impulsar y vigilar el funcionamiento de los mercados publicos y promover la creacion
de nuevos mercados, para satisfacer las necesidades de la poblacion; y
XXVil. Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y la
presidenta mucipal.
Articulo 3.36. Para el ejercicio de sus atribuciones la Direccion de Desarrollo Econémico se
auxiliarade la Coordinaciéde Fomento al Empleo, Coordinde®rogramas y Proyectos y
Coordinacion de Desarrollo Agropecuario, la Ventanilla SAR&sdemasunidades
administrativasecesarigsarael cumplimientalesusatribuciones.

SECCION DECIMA TERCERA
DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA

Articulo 3.37.La Direccién de Ecologia, es la dependencia encargada de preservar, conservary
restaurar el medammbiente; asi como generar las acciones necesarias a fin de crear areas verdes
gue permitan mejorar la calidad de vida y convivencia social de los habitantes del municipio,
establecidos como espacios publicos de conservacién ambiental.

Articulo 3.38. A laDireccién de Ecologia le corresponde el despacho de las siguientes
atribuciones:

l. Planear y proponer a la Presidenta Municipal las politicas y programas relativos al
fomento de las actividades industriales, empresariales, comerciales, yddeservicios
dearrollorural sustentable;

1. Participar en la creaciéon y administracién de sus reservas territoriales y ecolégicas;
convenir con otras autoridades el control y la vigilancia sobre la utilizacion del suelo en
sus jurisdicciones territoriales;

1. La preservaaidy restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccién del medio
ambiente de los centros de poblacion y definir los criterios de desarrollo urbano en la

materia;

V. Vigilar y aplicar el cumplimiento de la normatividad federal, estatal y municipal en
matera de ecologia y proteccion del medio ambiente;

V. Regular, vigilar y controlar los usos y destino de &reas verdes y predios de uso publico;

VI. Formular, proponer y conducir las politicas municipales en materia del medio
ambiente;

VII. Identificar la problematica aemal en el Municipio;

VIIL. Vigilar y evitar la ocupacién del suelo no urbanizable dentro del territorio municipal,



XL

XII.

XII.

XIV.

XV.
XVL.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.
XXIV.

XXV.

Proponer e identificar las reservas ecolégicas territoriales del Municipio;

Proponer, dictaminar y participar en la ejecucién de los dSodee@olaboracion
Institucional, entre el Municipio, el Estado y la Federacion, asi como organismos
auténomos, sociales y particulares, para coordinar acciones de proteccién ambiental,
recuperacion y proteccion de recursos haturales, y aprovechatrigiatilesde los

mismos;

Opinar sobre la autorizacion de la explotacion de bancos de material para construccion,
de conformidad con las leyes de la materia federales y estatales; y municipales;
Participar en el disefio, propuesta y ejecucion de pobtigdss y mecanismos para
prevenir, restaurar y corregir la contaminacion del aire, suelo y agua, flora y fauna del
lugar;

Formular, proponer y desarrollar programas especificos para promover la cultura del
aprovechamiento sostenible de los recursodasatura

Elaborar estudios de ordenamiento ecoldgico del territorio municipal, e impacto y riesgo
ambiental, conjuntamente con la Federacién y el Estado;

Participar en la promocion y fomento de investigaciones ecoldgicas;

Ejercer las atribuciones querasgmente las leyes le confieran al Municipio,
competencia para expedir licencias y autorizaciones en materia del medio ambiente;
Coadyuvar en coordinacion con las autoridades federales y estatales en las acciones que
se realizan para prevenir y evitaomercio y trafico ilegal de los recursos naturales;
Imponer en el ambito de su competencia las sanciones determinadas por la ley a
infracciones en materia del medio ambiente;

Opinar y solicitar la intervencion de las autoridades competentes, guater susp
cancelar concesiones o permisos, y ejercer las acciones legales que correspondan por
actividades industriales, comerciales o de servicios que afecten la flora y fauna, existente
en el territorio municipal;

Coadyuvar en el establecimiento, @ilanadministraciéon de las areas naturales
protegidas de jurisdiccidn municipal en coordinacion con las autoridades federales y
estatales;

Intervenir en la proteccién, recuperacion y vigilancia de los aprovechamientos de la zona
forestal del Municipio;

Otorgar el permiso correspondiente sobre la tala o0 modificacion de las especies arbéreas,
y aplicar las medidas precautorias y sanciones correspondientes;

Coadyuvar en la prevencién y combate de incendios forestales;

Proteger, preservar, salvaguaydamentar el cuidado de mantos acuiferos, asi como

de escurrimientos naturales; y

Las demés que expresamente le encomienden los acuerdos del Ayuntamiento o le instruya
la Presidenta Municipal.

Articulo 3.39. Para el ejercicio de sus atribucioneselecibn de Ecologiaaskiliaradel
Centro de Control Antirrdbico y Bienestar Apidealasdemasunidadesadministrativas
necesarigzarael cumplimientalesusatribuciones.



VI.

VIL.

VIII.

XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.

SECCION DECIMA CUARTA
DE LA DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO

Articulo 3.40. La Direccién de Educacién, Cultura y Turismo es la Dependencia encargada de
atender todas las modalidades educativas y recreativas, asi como alentar el fortalecimiento y
difusién de la identidad cultural del Municipio, asi como encargada\d@rdpigner al
Ayuntamiento, las politicas aplicables en materia turistica; cumplimiento las disposiciones de las
Leyes Federales, Estatales y Municipales, en materia de turismo y conservacion de las Areas
Argueoldgicas, asi como, el Bando, esteycladigemas ordenamientos legales en la materia.

Articulo 3.41.A la Direccién de Educacion, Cultura y Turismo, le corresponde el despacho de
las siguientes atribuciones:

Promover, apoyar y difundir la ejecucion de los programas de alfabetizacidipidel Munic
preferentemente incorporando a las mujeres, jovenes y adultos mayores que no sepan leer ni
escribir;

Realizar programas o acciones tendientes a impulsar la educacién municipal abierta;

Realizar programas enfocados a identificar a los alumrelswsdiovsuperior y superior a fin

66 AAD YAOGOGDY phiadyoda Ayd fo6o0d 66 .*SgdyoA op
Identificar a los jovenes que no realizan actividad econémica y canalizarlos a la dependencia federal
correspondiente a fin de que obtengan unabeéajdé 6 y 6 s 0 6 A 6y oO6uyaodAdA.?
Gestionar, organizar asi como coordinar el servicio social y las practicas profesionales en las
Dependencias;

Gestionar ante el Gobierno Federal la entrega, plantacion y cuidado de arboles frutales dentro de
las institucioneslecativas que cuenten con areas verdes adecuadas para esta actividad,;

Coordinar y apoyar los programas, asi como acciones de mantenimiento, mejora, ampliacion y
equipamiento de espacios educativos pertenecientes al Municipio, al gobierno estatal o federal
Brindar asistencia a las autoridades auxiliares, a los grupos sociales organizados, comités de obras
y servicios, de apoyo a instituciones educativas y demas representaciones de las comunidades para
la gestién y tramite de programas, obras y accieneeqgieran las comunidades, en
coordinacion con las areas competentes de la Administracion;

Promover la celebracion de convenios de colaboracién y coordinacién para fortalecer los
mecanismos de intercambio cultural en materia de calidad entredembsstitUniversidades;

Integrar y llevar el registro de las instituciones educativas establecidas en el Municipio, federales,
estatales, autbnomas y privadas;

Gestionar y apoyar la adquisicion, dotacién y mantenimiento de mobiliario y equipo escolar;
Promover y desarrollar en coordinacion con la dependencia estatal competente, los programas
especiales para la educacion abierta, en beneficio de personas adultas o de bajos recursos
econdmicos;

Fomentar la realizacion de actividades culturalegprémcipales espacios publicos municipales

en coordinacion con las instituciones educativas de los diversos niveles educativos;

Propiciar alternativas educativas para la regularizacion académica basica, de los servidores
publicos del ayuntamiento.

Pronover y apoyar los programas y acciones de capacitacion y difusion, dirigidas a los padres de



XVI.

XVII.
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XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.
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XXXIV.

familia y tutores, para que orienten y guien adecuadamente la educacion de sus hijos o pupilos, asi
como para fortalecer la integracion familiar;

Promover, prognaas educativos para el mejoramiento ambiental,

Implementar la creacién de programas educativos cuyo objetivo sea erradicar la discriminacién en
todas sus formas, propiciar la equidad de género, la igualdad sustantiva entre hombres y mujeres,
asi como larradicacion del hostigamiento y acoso sexual;

Promover y coordinar la participacion de los sectores de la poblacion en eventos de caracter
cultural, educativo y social,

Establecer mecanismos de coordinacién con autoridades educativas federagparaestatale
impulsar acciones que apoyen la educacion extraescolar, asi como el talento artistico y la excelencia
académica en el municipio;

Promover la creacion de patronatos, asi como la obtencidon de apoyos de instituciones publicas y
privadas, que contrian en la atencion de las necesidades educativas;

Promover, permanentemente, la investigacion que sirva como base a la innovacién educativa;
Llevar el registro de todos los programas relativos a sus atribuciones, que se implanten en el
Municipio;

Formuér, proponer y desarrollar programas para la gestién de becas y estimulos a la excelencia
académica para todos los niveles de educacién, con preferencia a la poblacién de escasos recursos
economicos, ante dependencias Federales, Estatales, Municiptiles, piivada Yy
organizaciones civiles;

Implementar programas enfocados a la conservacion de los pueblos originarios, con cursos de
lengua mazahua, otomi y matlazinca;

Organizar exposiciones, ferias y conferencias enfocadas a la difusion déatasieitesa

pueblos originarios de Otzolotepec;

Gestionar, proponer y participar, en la aplicacién de convenios y recursos del estado y municipales,
en apoyo a personal docente, administrativo y de intendencia para las instituciones publicas;
Elaborarproponer y ejecutar programas de bibliotecas municipales, que incluyan mejoramiento
de los espacios, incremento del acervo y fomento al habito de lectura;

Resguardar y operar las instalaciones culturales del Municipio, en concordancia con los planes y
proyectos que en materia civica y cultural se implementen;

Elaborar, proponer y desarrollar programas, festivales, exposiciones y eventos de promocion
cultural y de los valores de identidad municipal;

Promover y fomentar actividades educativas, de yedtudifusion de obras literarias a traves

de conferencias y recitales;

Promover actividades y talleres, a través de la casa de cultura, impulsando a los artistas del
municipio, ofreciéndoles espacios de expresion;

Difundir el conocimiento de los am@ntos arquitectonicos que se ubiquen en el municipio, asi
como excursiones de tipo cultural;

Editar cuadernos y libros que rescaten y fomenten la identidad municipal y mexiquense, que
contribuyan a preservar los valores historicos del Municipio;

Coordhar, con instituciones publicas y privadas, coediciones de libros y cuadernos, distintos a los
libros de texto gratuito, asi como la coparticipacién en actividades educativas, mediante convenios
0 acuerdos;



XXXV. Rescatar y preservar las tradiciones quéuy@msél patrimonio cultural del Municipio;

XXxXVI.  Promover, fomentar y apoyar la actividad turistica y artesanal del Municipio, en coordinacion con
las Dependencias del ramo internacional, nacional y estatal, asi como organizaciones e
instituciones sociales wadas;

Xxxvil. Formular, proponer y desarrollar programas y acciones de fomento y promocion turistica,
equipamiento turistico, difusion de oferta turistica, en sus variables de turismo social, familiar,
ecoldgico y de aventura,

XxXxvill.  Organizar y coordinar eventogosiciones, muestras gastronémicas, ferias, asi como otros
eventos similares para el desarrollo turistico y econémico del Municipio;

XXXIX. Fomentar la realizacion de acciones para identificar nuevas zonas turisticas del Municipio que
coadyuven a impulsar lavidad;

XL.  Proponer acciones de promocion y difusion para el posicionamiento de la imagen turistica del
Municipio y sus destinos;

XLl.  Promover la participacion de los empresarios en la integracion de los productos turisticos que
favorezcan la comercializa@fnlos destinos del Municipio, en los mercados del Estado,
nacionales e internacionales;

XLIl.  Realizar el analisis de indicadores sobre el comportamiento turistico de la oferta y la demanda del
Municipio;

XL, Gestionar ante las autoridades competentes a¢é, résscrestauracion y preservacion del
patrimonio turistico, asi como el mantenimiento y ampliacion de la infraestructura que facilite la
instalacion de empresas turisticas;

XLIV. Instrumentar acciones para el mejoramiento continuo de la calidad, ladahdudtyv
competitividad de los servicios turisticos en el Municipio;

xLv. Difundir la cultura turistica entre los prestadores de servicios turisticos y las comunidades
receptoras en general, para brindar una mejor atencién al turista;

XLvIl.  Coordinar la realizagide acciones de auxilio y orientacion al turista para facilitar su visita y el
pleno disfrute de su estancia en el Municipio;

XLvil.  Promover la celebracién de acuerdos o convenios de coordinacion y colaboracion con los gobiernos
federal y estatal, asi comw los sectores social y privado, orientados a desarrollar programas
turisticos en el Municipio y dar seguimiento a las acciones, obras y servicios que se derivan con su
firma;

xLviil.  Disefiar las acciones de promocion y difusion a nivel nacional e ineriasisttiak turisticos
con que cuenta el Municipio;

XLIX.  Promover el turismo social y etnoturismo;

L.  Creary actualizar el directorio de prestadores de servicios turisticos del municipio;
Ll.  Implementar programas de apoyo al turismo social;

L.~ Planear y progmar una promocion orientada a la difusion de la riqueza natural cultural e
historica del Municipio y sus lugares de interés turistico, destacando sus atractivos particulares;

L. Organizar y dirigir la difusion de la imagen del Municipio a través de gaevmaias de
promocion turistica por los medios asignados;

LIv.  Proponer ante las autoridades competentes, los requerimientos minimos que deberén cubrir los
prestadores de servicios del ramo alimenticio para la obtencion de la excelencia sanitaria en sus
edablecimientos; y



Lv. Promover la instalacion de una tienda de artesanias en el municipio con productos locales
Lvl. Las demas que expresamente le encomienden los acuerdos del Ayuntamiento o le instruya la
Presidenta Municipal.

Articulo3.42.Para el ejercicio slgs atribuciones la Direccion de Educacion, Culturay Turismo
seauxiliarae la Coordinacion de Atencion a la Juventud, la Coordinacion de Atencion a Asuntos
Indigenas, la Coordinacion de Educacion, la Coordinacion de Cultura, Coordinacion de Turismo
y de lagdlemasinidadesdministrativasecesarigsarael cumplimientalesusatribuciones.

SECCION DECIMA QUINTA
DE LA DIRECCION DE ATENCION A LA MUJER
Articulo 3.43. La Direccion de Atencién a la Mujer es el area que tiene como objeto disefiar y
ejecutar gliticas publicas transversales, programas y acciones que favorezcan, fomenten o
protejan el bienestar y desarrollo integral de la mujer en cada una de las etapas de su vida.

Articulo 3.44.Son atribuciones de la Direccion de Atencion a la Mujereasssigui

Impulsar, disefar e implementar programas de investigacién, capacitacion, difusién y asesoria,
para incorporar la equidad de género como politica general en los diferentes aspectos de la vida
municipal con el propdésito de favorecer el avanamudieres;

. Participar en forma coordinada con las demas &reas de la Administracion involucradas en la
atencion de las mujeres, asi como con organizaciones sociales que puedan coadyuvar en la
realizacién de su objetivo;

.  Elaborar, actualizar, coordinas@imentar acciones, programas y politicas publicas de atencién
a la mujer;

Iv. Proveer a las mujeres de los medios necesarios para que puedan enfrentar en igualdad de
condiciones las oportunidades laborales y de esta forma mejoren sus condiciolassdde vida y
su familia;

v. Participar en la elaboracién y difusion de programas de asistencia juridica, social, educativa,
cultural y recreativa, que impulse el desarrollo integral de las mujeres;

vl.  Promover la participacién, en cursos de capacitacion yoorisotae temas que sean de interés
general para las mujeres.

vil.  Impulsar la participacion de las mujeres en el proceso de toma de decisiones que favorezcan la
equidad de género en las politicas publicas municipales;
vill.  Celebrar convenios, en el &mbito de petdia, previa autorizacion del Presidente Municipal,

con instituciones de asistencia a la mujer, tanto a nivel federal como estatal;

IX.  Fomentar la cultura de la denuncia de actos considerados como de hostigamiento y acoso sexual;

X.  Conformar una base datos que contenga informacion de los avances y resultados de la
vinculacion de las mujeres con los programas establecidos;

XI.  Realizar campafias especiales de salud a través de los cuales se oriente y atienda a las mujeres en
cuanto hace a la prevenciénedfermedades, la salud reproductiva, vacunaciéon universal,
infecciones, el control de enfermedades atég@uerativas, asi como odontologia preventiva;

xil.  Crear acciones que propicien el empoderamiento econémico de las mujeres;



XII.

XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

VI.
VIL.

VIII.

XI.

Fomentar la creacionrd ¢ aAYypA 606 . 0AapdCAO6GSd. Apfnad O0po6odY:
o albergues para mujeres victimas de la violencia y/o que padezcan enfermedades terminales;
Elaborar programas de participacién ciudadana que propicien la equidad de género;

Promoer la prestacidn de servicios del sector publico que favorezcan la incorporacién de la mujer

y a las actividades productivas;

Impulsar el servicio de defensa de los derechos de la mujer, por medio de convenios de
colaboracién con organismos publicasadps, nacionales e internacionales para el desarrollo

de proyectos que beneficien a las mujeres;

Participar en reuniones de trabajo, foros, coloquios y eventos, con organismos especializados sobre
los temas de las mujeres, para el intercambio deneiggegitnformacion; y

Las demas que le sefialen expresamente el Ayuntamiento, la Presidenta Municipal, las leyes,
reglamentos, el presente Codigo y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3.45. Para el ejercicio de sus atribuciones la @ireleciAtencion a la Mujer se

auxiliar&de lasinidadesdministrativasecesarigsarael cumplimientalesusatribuciones.

SECCION DECIMA SEXTA
DELADIRECCIORE ASUNTOSRIDICOS

Articulo3.46.Eltitular delaDireccién de Asuntos Juridieoglassiguienteatribuciones:

Fungir como apoderado juridico del H. Ayuntamiento de Otzolotepec, de la presidenta municipal
y dela administracigmiblica municip&lentralizada;

Coadyuvacon el SindicaMunicipalen los procedimientogue por disposiciérle ey deban
conoceltramitar yresolver;

Desahogdasconsultay lasasesoriamrridicasasicomobrindarapoyatécnicquridico a los
integrantes del Ayuntamiento y las dependencias municipalazpmdde lade caracter

fiscal;

Formular denuncigsguerellas y promover la reparacion de dafios y perjusgosagisen a la
hacienda municipal y el reconocimiento o la restitucién en kiggtre ceoguecorresponden
alMunicipioy asuAyuntamiento

Recuperabienesdel dominio publicoo privado del municipio medianteel procedimiento
establecido en el articulo 27 Bis de la Ley de Bienes deuSgtanicipios;onlacolaboracion
delasareaslelAyuntamientquedeacuerdoon sus atribuciones considere necesarias.
Atendetosasuntoguridicoen logjuelaPresidentalyuntamiento y Municifsearparte.

Vigilar que las dependencias municipales cumplan en sus términos las resoluciones que dicten las
autoridades jurisdiccionales en los asuntos en que sean parte.

Coordinara regularizaéin del patrimonioinmobiliariodel municipio,ejercienddas acciones
gquecorrespondantelasdiversas autoridadgseconozcadeella;

Atender los aspectos juridicos en los procedimientos de expropiacion quesl proponga
Ayuntamiento;

Darrespuestalasconsultagueenmateriguridicaformulelapoblacion;

Requerira las dependenciag al personaimunicipal,los informesverbalesy escritosy la
documentaciamecesarigpara atenderlos asuntosde caracter oficialjoicios dondiguren



como parte;

Xll.  Coordinarse con la defensoria municipal de derechos humanos en la atencion de los informes,
presentaciones y documentos que requieran las comisiones, nacional, estatal de derechos humanos
y con las diversas instancias jurisdiccionales;

Xll.  Atender las quejasdgnuncias de caracter oficial en contra de las o los integrantes del
Ayuntamiento o servidores publicos municipales, cuando se presenten ante las instancias de
procuracion de justicia;

XIV. Requerir a los titulares de las dependencias informes y documéotaicidaraniciar,
sustanciar, resolver y ejecutar los procedimientos y juicios admindratoae su
competencia

xv. DesignaalJuezliePlazanlascorridagletorosqueselleveracabanelMunicipiggentérminogielo
guedisponesl Reglamentde Espectaculdgaurinogdel Estadale Méxicoy el presenteCodigo
Reglamentario.

xvl.  Coordinalosprogramadecapacitaci@nmateriguridicajuesolicitetasunidadesdministrativas
y dependenciasunicipales;

xvil.  Solicitar a los titulares de laseddpncias municipales el cumplimiento, éérsusosdelas
determinacionepiedictenlasautoridadepirisdiccionalesdministrativay;,

XVIll.  Las demas que le asignen otros ordenamientos, y la presidenta municipal.
Articulo 3.47.Para el ejercicio de sw#aciones la Direccion de Asuntos Juridaoslsea
de lasinidadesadministrativasecesarigsarael cumplimientalesusatribuciones.

SECCION DECIMA SEPTIMA
DELADIRECCIORE DESARROLLO SOCIAL
Articulo 3.48. La o el titular de la Direccidonde Desarrollo Sociaendra lasiguientes
atribuciones:

I Planearimpulsary operarprogramasproyectoy accioneparagarantizaepleno
ejercicialelosderechosocialesonsagradanla ConstitucioRolitica de los Estados
Unidos Mexicanos y tm€titucion del Estado Libre y Sobeleiéxicoasegurando
elacceso dedalapoblacion aesarroll@ocial;

1. Participar, en el ambito de sus atribuciones en el Sistema Nacional d8daésarrollo

1. Impulsar, supervisar, controlar y evaluar losapnagren materia de asisteswizal
dirigidos dapoblaciomnsituaciérde vulnerabilidadgelmunicipio;

V. Promoverrespetay difundirlascostumbrey tradicionesle los pueblosndigenas,
preservandsuslenguay escriturallevand@a cabaaccionesoncretas;

V. Promovetainclusiordelospueblosndigenagyaraqueaccedaa losbeneficiague
otorgan loprogramas federalesstatalesn la materia;

VI. Promover servicios educativos de cualquier tipo o modalidad, de acuerdo a los
programasgstablecidoporelgobierndederay estatal;
VI Promover y ejecutar cursos y talleres dirigidos a la ciudadanidepareokdde

habilidadeque generen autoempleo;
VIIL. Coordinar con las instancias responsables del gobierno municipal, la ejecucion de



programas integles de desarrollo social, cultural y econémico, incluidos los de salud,
educacion, vivienda, empleo, deporte y desarrollo urbano, con miras a disminuir los
factores que pueden generar conductas antisociales;

IX. Coordinar las acciones que deriven de losiosmisscritos con el gobidfaderay
conelgobierno détstadaleMéxicocuyoobjetadetente alesarrollsocial;

X. Promover la participacién de los sectores social y privado para la atencion de las
necesidades basicakgmblacién del municipio;

XI. Generar y promover, en coordinaciéon con dependencias federales, estatales y con

organismos no gubernamentales, la ejecucion de programas, proyectos y acciones para
mejorar las condiciones de vida de las comunidades indigenas reconocidas en el
municipio de Qolotepeg;
XIl. Las demés que le confieran otros ordenamientos juridicos, el H. Ayuntamiento y

presidenta municipal.

Articulo 3.49. ParaelejercicialesusatribucionesaDireccidéie Desarrollo Sociabagiliara

delaCoordinaciéde Programas Sdef la Coordinacién de Salud, la Coordinacion de Gestion

y Proyectos y demas unidaaésinistrativanecesariapara el cumplimientode sus

atribuciones.

CAPITULGEGUNDO
DELOSORGANOSUTONOMOS
Articulo 3.50.Son 6rganos auténomos del municipio dot@pse, aquellos creados por
ministerio de ley y que no se adscriben al sector central del municipio actuando con
independencien suslecisionesgnelejercicigpresupuestal.

SECCIONNICA
DELADEFENSORIMUNICIPAIDEDERECHOBUMANOS

Articulo3.51LaoeltitulardelaDefensorilunicipatieDerechoslumanosendrdas
siguienteatribuciones:

I Recibir las quejas de los vecinos y visitantes del municipio de Otzolotepec y remitirlas
a la Comisionde Derechogiumanogel Estadade México,por conduat de sus
visitadurias, eérminosdela normatividad aplicable;

1. Informar a la Comisiéonde Derecho$lumanosdel Estadoacercale presumibles
violacioneslosderechoBumanoporactosi omisionedenaturalezadministrativa
decualquienutoridad sewidorpublicadelmunicipicdeOtzolotepec;

1. Observague laautoridadnunicipal rinda@e maneraportunay verazosinformes
guesolicite I&omision de Dereclrtigmanos;

V. Verificarque las medidagrecautoria® cautelaresolicitadagpor la Comisiorde
Derechos Humanos del Estado de México sean cumplidas en sus ténenos, una
aceptadas ptarautoridad municipal;

V. Elaboramactacircunstanciadaor hechogjuepuedarserconsideradosolatorios de



VI.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

derechos humanos que ocurran dentro del municipiadadéaéblica solo para ese

efecto, debiendo remitirla a la Visitaduria corresponidiettede las24 horas
siguientes;

Practicaconjuntamenteonel Visitadorespectivdéasconciliacionegsmediaciones
guesederiverndelasquejagielasquetenga caocimientogonforme lo establecen la

Ley de la Comision de Derechos Humanos deleEstéxicy sureglamento;

Coadyuvar con la Comision de Derechos Humanos del Estado de México en el
seguimiento a las solicitudes de informes y acciones que eamqagjde y de las
recomendaciones que el organismo dicte en contra de autoridades o servidores
publicos del municipio de Otzolotepec;

Proponer medidas administrativas a los servidores publicos para que, durante el
desempefibesusfuncionesactierconplenorespet@losderechosumanos;
Desarrollaprogramag accionetendientes promovetosderechosumanos;

Realizar acciones diversas tendientes a fomentar y difundir la praderacteolos
humanos con la participacion de organismos no gulnésiesnestomocon
instituciones publicaprvadas;

Coadyuvaen accioney programascon los organismosio gubernamentalede
derechobumanosielmunicipio;

Asesorar y orientar a los vecinos y visitantes del municipio, en espagwisados

situacion de vulnerabilidad, a fin de que les sean respetigtestsnisumanos;
Participarpromovely fomentados cursosle capacitaciogueimpartala Comision

de Derechd4umanos déstadaleMéxico, dependencias publicas, organizaciones no
gubernam@ales y de la sociedad civil;

Coordinaaccionesonautoridadedesalud deseguridagUblicaestataly otragjue
correspondan, para supervisar que en los centros de atencién dedatlicciones
municipio no se vulneren los derechos humanos de las prEs@E@ncuentran
internadagn losnismos;

Supervisar los espacios fisicos de los Juzgados Civicos del municipio de Otzolotepec, a fin
de verificar que cuenten con las condiciones necesarias para realizar sus funciones y no se
vulneren los derechos haogm de las personas posibles infractoras o infractores que
cumplan una sancién por medio de arresto;

Realizarinvestigacioneg diagndsticoen materiade derechosiumanosparael
planteamiento de politicas publicas y programas que se traduzcansepueeagione

la esfera dau competencéglique anunicipio;

Proponer a la autoridad municipal la adopcion de medidas y acciongsaedectivas
garantizar los Derechos Humanos de los vecinos y visitantes del deunicipio
Otzolotepec;
PromovelosderechoBumanogielapoblaciodelmunicipiognespecialelogyrupos
ensituaciérde vulnerabilidad,;

Participar en acompafiamientos en los operativos de verificacion o inspeccién que
requieran decomisos o desalojos;

Fomentar el cumplimiento de la Agenda 2@30emicipio de Otzolotepec; y



XXI.  Las demas que les confiera la Comision de Derechos Humanos délégtado de

CAPITULGERCERO
DELAADMINISTRACIORUBLICAMUNICIPAIDESCENTRALIZADA
Articulo 3.52Las empresas publicas municipales, los organismasatiesdes dearacter
municipallasempresadeparticipaciomunicipamayoritariay losfideicomisggiblicos, son
organismoauxiliareslelAyuntamiento.

Articulo 3.53.Sonorganismodescentralizaddslaadministraciépublicanunicipal:

I ElSistemdunicipaparaelDesarrolléntegradela FamiliadeOtzolotepec;
1. EllInstitutoMunicipal d€ultura FisicaBeportaeleOtzolotepec

SECCIORRIMERA
DELSISTEMAARAELDESARROLLIDITEGRAIDELAFAMILIADIF
DEOTZOLOTEPEC
Articulo 3.54La organizacignfuncionamiento del Sistema para el Desarrollo lsktelgral
Familia de Otzolotepec, se regira por la Ley que crea a los OrganisrDesEiitliabzados
de Asistencia Social de caracter Municipal denominadod\BistieipategaraelDesarrollo
IntegradelaFamilialaLeyOrganicMunicipalelBandMunicipalel present@rdenamiento,
sureglamentacidnternay demasiormaguridicas aplicables. EI municipio de Otzolotepec a
través del Sistema Municipal pdba@sadrrolléntegradelaFanilia,determinaréaestructura
yfuncionamientdelConsejoara la Proteccion y Vigilancia de los Derechos de las Nifias, Nifios
y Adolescentescahblse coordinar@on elConsej&statal.

Articulo 3.55 El Sistema Municipal para el Desarrollo Integadbg-amilia de Otzolotepec,

tiene como fin proteger, mantener y preservar la unién familiar, asi como la atencién a nifias,
nifios y adolescentes, adultos mayores, personas con discapacidad, mujeres y todas aquellas
personas susceptibles a ser sujeassstiEncia social.

Articulo 3.56 El Organismo Publico Descentralizado de caracter municipal denominado
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Otzolotepec, cuenta con
personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia eejeldeaus recursos, siendo

sus objetivos principales, la asistencia social y el beneficio colectivo.

Articulo3.57 Al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral para la Familia de Otzolotepec,
le corresponde el despacho de las atribuciones siguientes

I Promover el bienestar social y desarrollo de las comunidades que conforman el
Municipio;

. Asegurar la atencion permanente a la poblacion marginada, brindando servicios
integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los programas basicos del
Desarrtho Integral de la Familia del Estado de México conforme a las normas
establecidas a nirelderal ¥statal;



.  Fomentala educacidmscolary extraescolag impulsarel sanocrecimientdisicy
mentaldela nifiez;

Iv. Coordinalas actividadegie en materie asistencia socedlicertrasinstituciones
publicas privadas ealMunicipio;

V. Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacién social a los menores las nifias,
nifios y adolescentes, mujeres, personas adultas mayores, personas perteseciente
pueblos originarios, personas de la comunidad LGBTTTIQ+, personas con discapacidad
y personas sin recursos, asi como la familia en la blsqueda de su integracion y
bienestar;

vl. Promovelosnivelesninimosidebienestasocial eldesarrollaela conunidadpara
creamejoresondiciones de vidbbshabitanteslelmunicipio;

vil. Diagnosticay atenderja problematicaocialque se presentay que vulneraa los
individuog susfamilias;

viil.  Difundir mediante programas especificos la cultura de no disénenaidakd
génere igualdad sustantimatrehombrey mujeres;

IX. Procurampermanentementa adecuaciode los objetivosy programaglel sistema
municipal con los que lleve a cabo el Sistema Estatal para el Degmabtle la
Familia del Estadde México, a través de acuerdos o congmnasjnados la
obtencién del bienessacialy

X.  Lasdeméagjuele sefialemxpresamentd Ayuntamientda presidenta Municiplals
leyesteglamentogdisposiciongaridicasplicables.

Articulo3.58 Los Organos Superiores del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral para la
Familia de Otzolotepec, son los siguientes:

I.  LaJuntadeGobierno;
Il. LaPresidencig;
. LaDireccion.
Articulo 3.59 El 6rgano superior de dicho Organismo sera la Junta de Guabgriategra

de la siguiente manera:

I.  Un presidentgque es la personaque al efectonombrela Presidenta Municipah
derech@vozy voto;

Il.  Un secretario, que es el Director (a) del Sistema Municipal para el Desarnodialntegral
la FamiliaDIFdeOtzolotepe@ueesla personajueal efectcnombreel Ayuntamiento;
con derecho a vpero no voto en las sesiones;

. UnTesorergueserda personajuedesignéa presidenta daJuntadeGobiernogon
derech@avozy voto;y

Iv. Dos Vocales, que serari@lle@sorero Municipal y la Presidenta Municipal, con derecho
a voz y voto.

Quienes a mas tardar en la tercera sesion de la Junta de Gobierno, habran de designar a quien

fungira como su suplente.

SUBSECCIORRIMERA



DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MRANRARA
ELDESARROLLIMTEGRAIDELAFAMILIADIFOTZOLOTEPEC

Articulo 3.60. LaJuntadeGobierndendrdassiguientefacultadeg obligaciones:

VI.

VII.

VIIL.

XL

XIl.

Representar al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral para la Familia de
Otzolotepec, con el podésramplio que en derecho proceda, lo cual hara a través de la
presidenta de la propia Junta;

Conocer y en su caso aprobar, los Convenios que el Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral para la Familia de Otzolotepec celebre para el mejor cungdirsiento
objetivos;

Aprobar el Reglamento Interno y la Organizacion General del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral para la Familia de Otzolotepec, asi como los manuales de
procedimientos y servicios al publico;

Aprobatosplaney programasletrabajodelSisteméviunicipafjueentodocaseeran

acordesle loplanes yprogramaslelDIFEM;

Aprobatospresupuestos, informéesactividadesgstadofinancieroanuales;

Otorgar a personas o Instituciones Poder General Especial para refffistemtar al
Municipal;

Proponer convenios de coordinacion de Dependencias o Instituciones que consideren
necesarios para el cumplimiento de los objetivos del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral para la Familia de Otzolotepec.

Extender los nombramientdel personal del Sistema Municipal de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables;

Proponer los planes y programas de trabajo del Sistema Municipal;

Fomentar y apoyar a las organizaciones 0 asociaciones privadas cuyo objeto sea la
prestacion dersicios de asistencia social;

Autorizar la contratacién de créditos, asi como la aceptacion de herencias, legados o
donaciones, cuando éstas sean condicionadas o se refieran a bienes en litigio; y

Todas las demas que sean necesarias para el cumplineotyedivos del Sistema
Municipal.

SECCIOSEGUNDA

DELINSTITUTGMUNICIPAIDECULTURA FiSICADEPORTIEOTZOLOTEPEC
Articulo 3.61 La organizacion y funcionamiento del Instituto Municipal de Cultyra Fisica
Deporte de Otzolotepec estaran sujatheyade Cultura Fisica y Deporte del Estdéxiciz
la Ley que Crea al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otteigirgéacida
Municipalel BanddMunicipalgl present@rdenamientgu reglamentacidimternay demas
preceptopiridicos queesulteraplicables.

Articulo 3.62 El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otzolotepec, es el
Organismo Publico Descentralizado, responsable de promover el pleno desailtotia de la
fisica yeldeporteen eMunicipio.



VI.

VII.

VIIL.

Articulo 3.63 El titular del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, deldasas
atribuciones establecidas en otros ordenamientos legales, tiene laatsiguototes:

Realizaraccionegjue fortalezcarel desarrollodeportivoentre los habtantesdelMunicipio,
gestionandgpromoviendeventogleportivognlascomunidades;

Enlazar comunicacion con organizaciones, instituciones educativas elénkiargoasernos
federal y estatal, que coadyuven a la realizacion de adipddiles,
Coordinampermanentement mantenimient@reventivoy correctivogn vinculacién con la
instancia correspondiente, de los parques, areasivstdes®neateportivabajo suencargo;
Coordinana organizaciérseguimienty términode los events deportivogjue laciudadania
solicite;

Concertaconinstanciagducativaaccioneguepermitanestimulama losdeportistasadicados
enelMunicipio;

Gestionar la creacién de espacios deportivos, a fin de establecer depatiltagsicomo
gestonarutilitariosparalosestudianteggruposcomunitarios;

Revisar la ejecuciéon de los proyectos planeados por la Direccion y reaniarsabpiosn
término;

El Titular del Instituto Municipalde CulturaFisicay Deporteautorizaralos manualesde
organizaciény de procedimientoglel organismoque sean necesariopara sudebido
funcionamiento.

Lasdemas qule confierarotrosordenamientos.

Articulo 3.64 La direccion y administracion del Instituto Municipal de Eisltag Deporte
de Otzolotepe@stard a cargo de un consejo directivo, un directoilUgidades vy
Departamentos Administrativos.

SUBSECCION PRIMERA
DELCONSEJDIRECTIVO
Articulo 3.65El Consejo, como maxidngano de gobierno del Institdtmicipatle Cultura
Fisica y DepordeOtzolotepee]cual estariitegradgor:

l. Un presidente, que sera la Presidenta Municipal;
1. Un Secretario Técnico quien sera el Director del Deporte; y
1. Cinco vocales quienes seran:

A) El Regidor presidente de la Comisién del Deporte;

B) Cuatro vocalesie designe el H. Ayuntamiento a propuesta del presidente y/o el
director.

Articulo 3.66- Los integrantes del Consejo podran nombrar a su suplente desde la primera
sesion, quienes tendran los mismos derechos.

CAPITULCZUARTO



DE LA ENTREGA RECEPCION AGOABE LAS
LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 3.67.Laentregay recepcionjetodadasunidadesdministrativagueomponen la
administracion publica municipal, es el procedimiento, a través dgllosaddagdores
publicos, al separarse de sueanphrgo o comision, preparantsegamquienesasolos
sustituyeren susfuncioneslos asuntogie sucompetenciasi como los recursos humanos,
materiales y financieros que les hayan sido asigai@deisejercicio de safribuciones
legales.

Articulo 3.68. Lasy los servidorepublicossujetosal procedimientale entregarecepcion
seran:

I.  La Presidenta Municipal;

1. Sindico;

1. Regidoragregidores;
V. Secretariasecretaridelayuntamiento;
V. Tesoreratesoreranunicipal;
VI, Contralora contralor;

VI, Diretorasy/o directoreslearea;
vill.  Coordinadorago coordinadores;
IX.  Subdirectoregy;
X. Laso losservidorepublicogjueocupercargosasteael niveldejefao jefede
departamento equivalentes.

Articulo3.69.Tambiérestarsujetosilaentregaecepcidoaquelbsservidorepublicodenivel
inferior,quepor la naturaleza importanciade susfuncioney por la responsabilidadel
puestm® encargajuerealizanlessearequeridgorlao eltitular ddadependenciaunicipal,
organismauxiliaru érganade cantrol interno,conformea lod.ineamientos que Regulan la
EntregeRecepcién de la administracién publica mutetipsiado de México, emitidos por el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estsléxide.

Articulo 3.70.La entregaecepcion se format@amediante el acta correspondients y

formatos que se deben instrumentar de conformidad a los Lineamientos que Regulan la
EntregaRecepcion da@administraciépublicamunicipablelEstadale Méxicoemitidogpor

el Organd®uperior de Fiscalizacion Hstado de México. El acta sera firmada por el
representante del Organo Interno de Control y la o el servidor pablico entrante y saliente ante
la presencia de dos testigos y la represedtdaiorel Sindidtatandosele lasegidurias.

Las y los sadores publicos que intervienen en el acto tendran el derecho dinakhdedr al
actaas observaciongse consideren pertinentes.

Articulo 3.71Cuando la o el servidor publico saliente haya sido notificado pordae el
administrativeorrespodientey noefectudaentregarecepcidoquesefial@sterdenamiento,

a mas tardar el dia habil siguiente de la fecha fijada, la o el @irgandeControlnterno
olao el Sindicdratandoselela entregaleregiduriamstrumentara Acta Adnsmativa de



Hechos y del estado en el que se encuenidathdministrativguedebaleentregarsepon
laasistencidelaoelservidopublicentrantey dostestigoy dara posesidte ésta ahismo.

En este supuesto, la o el servidor publicotented tomar posesion, levantara acta
circunstanciada con asistencia de dos testigos, dejando constancia del estado en que se
encuentratosasuntoy recursoshaciéndoldelconocimientdesujefao jefenmediato, de la

o el titular de la dependemaiaicipal u organismo auxiliar y dédatralorianterna,para

los efectaguecorrespondan.

Articulo 3.72.En el caso que la o el servidor publico que deba recibir ain no haya sido
designado, la presidenta municipal, la o el Director o la o ehitkfd desplectivapmbrara

al queintervendréenla recepcidonquienlo hardcomoencargada encargadtel despacho,
comunicanda laSecretaridel Ayuntamienttal designacion.

Articulo 3.73La entregaecepcion hace constar, que la o el servidoo gatikntentrega
la documentaciéminformaciordelareaa sucargoy ensucasolosbienegjuese encuentren
bajosuresguardo.

La entregaecepcion no releva, excluye ni exime a las o los servidores publicos de las
responsabilidades en que pudietarrin en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativadel Estado ddéxico yWunicipios.

Articulo 3.74La revision y observaciones al acta y anexos sefialados en edebesdnitulo
formularsantela Contraloriporlaso losservidorepubicos entrantesnel plazsefalado
porlosLineamientogueregularia EntregaRecepciételaadministracion publica municipal
emitidos por el Organo Superior de FiscalizadEsiadiel de México. Para tal efecto, la o el
servidor publico saliente @oser requeridtentro de los plazos y términos previstos en dichos
lineamientos, para que realicadsacionasproporcione la informacion ge& solicite.

TITULOCUARTO
DELASAUTORIDADESUXILIARES

CAPITUL®RIMERO
DELOSDELEGADO$SUBDELEGAOS

SECCIORRIMERA
DELASDISPOSICIONESENERALES

Articulo 4.1.Lasy los delegadog subdelegadasunicipalesonautoridadesuxiliaregel
Ayuntamiento, cuya competencia se ejercera exclusivamente en la circienstoipaion



para la cual hayaito electos, en términos de la Ley Organica MunBgralgdiunicipal
y elpresente capitulo.

Articulo 4.2.El municipio cuenta con 29 comunidades, divididas en 13 Delegaciones, de las
cuales su Cabecera Municipal es Villa Cuauhtémoc y 16 Suobdelegemmmcidas
histéricamente por las distintas instancias de gobierno estatal y federal, emirebradas
Bando Municipal, que comprenderan los limites de la extension reconocida por el
Ayuntamientelcual contaréon urplano quéentifique la clavmicamunicipal.

Articulo 4.3.Las y los delegados y subdelegados durardn en su encargeitesnafies,
funciones eliaquince dabril del afio de la eleccion.

Las y los delegados y subdelegados que hayan sido declarados electos gebesta rendir
ante la presidenta municipé persongue laepresente.

Lasy lospropietarios suplenteguehayarejerciddasfuncionesjopodrarserelectogarael
periodanmediato siguiente.

SECCIOISEGUNDA
DELAELECCIORELASY LOSDELEGADOS
Y LASY LOS SUBDELEGADOS
Articulo 4.4.Laeleccidnlelasy losdelegadogsubdelegadassrealizar&nlafechaefialada
enla convocatorigntreel segundaomingademarzoy el 30 deesemesdeprimerafio de
gobiernalel Ayuntamiento.

La convocatoria de@eexpedirse cuando menos diez dias antes de la eleccion. Sus
nombramientos seran firmados por la presidenta municipal y la o el Secretario del
Ayuntamient@ntregandosdoselectoamagardareldiaenqueentrenenfuncionesjue sera

el15de abridel mismafio.

El presente Codigo Reglamentario contempla la eleccién de las autoridadesdiaxite@res
voto libre, directo y secreto o designacion por el Ayuntamiento, segasojealell se
llevara &abo dé siguientenanera:

l. Eleccibn mealite voto libre, directo y secreto. Se realizard en aquellas
circunscripciones territoriales en donde se registraron dos o mas planillas, la Comisién
Edilicia Transitoria instalara las mesas receptoras de votos necesarias en cada
circunscripcion territoti;nunciada en el Bando Municipal, para determinar la
voluntad de los ciudadanos, garantizando los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y paridad de género;

1. Designacion por el Ayuntamiento. Enlasjgetunscripciones territoriales en donde
no se registro planilla, sera facultad del Ayuntamiento designar a las autoridades
auxiliares correspondientes, a efecto de que las circunscripciones territoriales cuenten
con representacion; dicha designaei@ de manera inmediata, antes de que



concluya el primer semestre delyafio;
1. En aquellas circunscripciones territoriales, donde se registre una sclerplésia,
laque entrarénfuncioneparaelperiodo correspondiente.

Articulo4.5.Paraserddegada delegadosubdelegadasubdelegaderequiere:

l. Serciudadanmexicanenplencejercicialesusderechos politicgsiviles;
1. Tenercuandaonenodresafiosderesidencianlacircunscripcioterritorialalaque
deseeepresentar;
M. Contarcon credenciaparavotarvigentey quesu domiciliocorresponda su
circunscripcion;

V. Presentar constancia deamegcedentgenales;
V. Conocey presentaporescritda problematicdesu circunscripcidarritorial;
VI, Tenettiempodisponiblg@aradedicarl@los asuntogoncernientessufuncion;
VIl Tomarel cursodecapacitaciogueparatal efectampartirael Ayuntamienteras
fechagjue establezca la convocatoria;
VIIL. Presentar Certificado de no deudor alimentario moroso expedido por autoridad
competente de raim entidad federativa, no mayor a tres meses; y
IX. Reunir loslemasequisitogjuesefiale laonvocatoria.

Articulo 4.6.Las y los delegados y las y los subdelegados seran electos pelathayjoria
mediante el voto directo y secreto, con boletasadatoriz depositadas emas
transparentes.

Articulo 4.7.La convocatoria pareelaccion de las y tedegadog lasy lossubdelegados,
emitidapor elAyuntamientaleber&eunirlossiguientesequisitos:

l. Lafechanqueserealizardaeleccion;
Il Laformay caracteristicatelaeleccion;
1. ElndmeradeAutoridades Auxiliaraslegir;
V. Lafechap periodgaraelregistradeplanillas;
V. Losrequisitoparapoder ser elecizelegado Subdelegado;

VI. Elregistradelrepresentantgecadaplanilla;
VII. Loscriteriosdecalificaciodelasplanillagguecontenderaanlaeleccion;
viil.  Las basesde la campafigoroselitistague realicenlos aspirantesa delegadoy
subdelegados;
IX. Establecer slontomaximo dgastoslecampania;
X. Lascausaledepérdidadelregistradelasplarillas;
XI. La suspension de programas asistenciales del gobierno municipal, a partir de la

emisiordelaconvocatoriparael procesaerenovaciode Autoridadedwuxiliares, y
hasta un dia después de la jornada electoral, a efecto de wilieawerires
publicogparaestodines;

XIl. Referencial Manual d®rganizacioy lasmaterias que contenélénismoy

XIlI. El medio de impugnacion interno que podra hacerse valer y la autoridad que lo
resolvera.



Articulo 4.8.Las y los ciudadanos que deseen sufragaretetdion de delegados y
subdelegados, debagmirlos siguientegquisitos:

I.  Residir en la delegacién o subdelegacion, conforme a la organizacion territorial
autorizadgor el Ayuntamientoy
1. Presentarsu credencialpara votar vigente, cuyo domicilio coincidacon la
circunscripcioterritorialen la que pretendefragar.
Articulo 4.9. Las y los delegados y subdelegados entrantes recibiran de los delegados vy
subdelegados salientes, en presencia de personal de la Contraloria y Secretaria del
Ayuntamiemt, los bienes que correspondan a la delegacion o subdelegacion:

l. En la fecha sefialada, se procedera a la suscripcion de las actdecyrdentas
relativoslaentregarecepciodelasdelegaciongsubdelegaciones, con la asistencia
y participacion dibatoria de los titularsalientes y entrantes; la cual se realizara
siguiendo los lineamientos, términostructivos,formatos,cédulasy demas
documentogueestablezdaContralorig la Secretaria del Ayuntamiento;

1. En caso de que no se presamthos titulares salientes para el acto de entrega
recepcion, esta se llevara a cabo mediante el acuerdo de la Contraloria y la Secretaria
del Ayuntamiento y las autoridades entrantes; elaborandose las actas correspondientes
gue indiguen las circunstascjacondiciones en que se reciben los bienes de la
Delegacion o Subdelegacion.

La Contraloria determinara los casos en que sea hecesario iniciar un procedimiento
administrativeubsecuente.

Las delegaciones y subdelegaciones funcionaran y residir@édecnetissada anke
Secretaria délyuntamientoy solamenteonsu aprobaciérpodranubicarsuresidencia en
forma permanente o temporal en otro lugar comprendido dentrolicételode su
circunscripcién territorial.

SECCIONEERCERA
DE LAS ATRIBUGNES DE LAS Y LOS DELEGADOS
SUBDELEGADOS

Articulo4.10 Lasdelegadaglosdelegadossicomadassubdelegadgdossubdelegadesn
funcionestendranlasmismasatribucioneslentrode sucircunscripciéterritorial,y podran
desarrollarlade maneraconjuntao mediantadistribuciérequitativa deareasy comisiones,
siendo las siguientes:

l. Cumplir y vigilar el cumplimientodel Bando Municipal, el presenteCdédigo
Reglamentaridunicipaly demaslisposicionegpieemitael Ayuntamiento;
1. Propiciar edrden, la pasocialy laseguridadelos vecinos;
M. Participaren la elaboracioulel Plande DesarrolldViunicipal el PlanMunicipalde
Desarroll®Jrbanoy delos programas gderiven déosmismos;
V. Motivar y organizar la conformacién de los comités ciadaeleesarios pagh



VI.
VII.
VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

cumplimiento de los planes y programas a desarrollar en la circunseripaigo;a

Recabar la opinidn de los vecinos a través de los consejos de peirtatduzcian
paralaelaboraciodelprogramaletrabajodelegacionatendienda las necesidades

de la comunidad, mismo que debera estar acorde caeeDB&amrollo Municipal;

el cual se presentard a la Presidenta Municipal désdteetea dias siguientals

iniciode swgestion;

Informar de hechos relevantes gsisciten dentro decincunscripciéterritorial;
Asistirpuntualmentantelaautoridadnunicipatuandsearconvocados;

Informar anualmente a la comunidad que representan y al Ayuntamipatmadm el
guecomprenddelunoal catorceleabrildelafiocorrespondientsobrel estado que

guarda sgestion;

Convocar y presidir las reuniones dentro de su circunscripcion territorial, delegacion o
subdelegacion, para tratar asuntos de la comunidad;

Orientara quienasilo solicite,sobreasuntogjuele sometara su consideracion,
resolviendo los de su competencia o indicando las instancias en las gae puedan
atendidos;

Realizatas gestioneantelas autoridadesompetenteguandoseanproblemade
interéscolectivoprevio conocimientie laautorichd municipal;

Promover, en coordinacién con los integrantes de los consejos de participacion
ciudadana, la realizacibn de eventos sociales, culturales y deportivos en su
circunscripciéterritorial;

Realizar la ceremonia del Grito de Independencisgma@séntacion qdesignéa

presidenta municipal,

Mantener actualizados los registros de la Delegacion o Subdelegatiligacion la

de conservar y entregar al término de su gestion, el archivatengdiodasias
actividadesealizadas;

Extenderen caso de ser procedente, constancias de buena condeciaos ipse

lo soliciten, siempre y cuando vivan dentro de su circungerifitcidaly conozcan

sumodo honestie vivir;

Mantenepermanenteomunicaciéononel Consejale Participaciéiudadanapn
organizaciones de la sociedad civil y con la sociedad en generalenimésstn
circunscripcionterritorial, gestionandoante las autoridadescompetentes, la
realizacion de acciones en salud, educacion, culturamiediglimpiezaentre

otras;

Emitir opinibn motivada no vinculante respecto a la autorizacion de la destalacion
nuevogstablecimientos comerciales;

Emitir opinién motivada no vinculante respecto a la autorizacion delhlatss
especialapieserealicerenelterritoriodeladelegaciomunicipal;

Brindar apoyo a las autoridades municipales cuando sean requeridos, para la
realizacion de visitas domiciliarias; y

Lasdemas qulesconfierarotrosordenamientos.



Es obligacion de las Areas AdministrativestaBadel Ayuntamiento, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, y Contraloria Municipal, vigilar la correcta operacion y aplicacién de los distintos
programas sociales y funciones en que coadyuvan las Autoridades Auxiliares.

Las autoridades aux#iatendran autorizacion expresa por el ayuntamiento a través de la sesién de
cabildo respectiva.

Articulo 4.11.Conformea la LeyOrganicaviunicipallasy los delegadog subdelegadtienen
prohibido:

l. Cobrarcontribucionesunicipalesinlaautorizaciéexpresaelaley;
1. Autorizarlguntipodelicencialeconstrucciopalineamiento paraaperturade
establecimientos;
M. Manteneretenidas las personassin conocimientae las autoridades
municipales;
V. Poneen libertad bbsdetenidosn flagrancipor delitodel fuercomunofederal;
V. Autorizainhumacioneg exhumaciones;

VI. Ofender agredirdepalabra aleformafisicaacualquier persona;
VIl Administrapo autorizata colocaciédevendedoreambulantes semifijos;
VIIL. Participaenactoguridicostraslaivosdedominioo comerciales certificacitde
losmismos;

IX. Realizainvestigaciong@sliciacadecualquienaturalezainterferirenaquellague
realicen las autoridadesnpetentes;
X. Allanadomicilioparticularesgaefectalellevaracabdabrdenesleaprehension;
XI. Calificar aquellas infracciones o supuestos hechos delictivos de que tengan
conocimiento;
XIl. Expedira nombredel Ayuntamientaonstanciage posesidsobrebienesimuebles
enbeneficialeparticularedantodentrocomdueradesucircunscpcionterritorial;
XIll. Imponelsancionescondmicasenespeci@sicomalecretaarresto® exigitrabajos
alos supuestasfractore® delincuentes;
XIV. Utilizar bienes propiedad del municipio con fines lucrativos, ya quepeesitdio
la autorizaciéndel Ayuntamiento,asi como cubrir las cuotaso impuestos
correspondientes;
XV. Actuar como administradores de los diversos servicios publicos que presta el
Ayuntamiento;

XVI. Ejercer las facultades atribuidas a la Tesoreria Municipal en materia de recaudacion
tributaria, recibir cobros por comercio, ferias, cuotas, tarifas, derechos, asi como
autorizar a terceros para que lleven a cabo lo antes mencionado.;

XVIL. Efectuap llevara cabacualquierlactoqueno estéexpresamentutorizad@ra Ley
OrgéanicMunicipalelBandoMunicipab este Codigeeglamentario;
XVIII. Autorizara celebraciédebailespublicoseventosocialesjeportivogculturales;
XIX. Autorizaelcierrey obstrucciddevialidades;
XX. Disponedelosserviciosleseguridagiblicgarafinesparticulares;

XXI. Aubrizar permisosparala colocaciéme topes,vibradoresplumas,jardineraso



cualquier otro objetmeimpidala librecirculacion en {dapublica;

XXIL. Arrendar, subarrendaru otorgar en comodato bienesmuebleso inmuebles
municipales;

XXIII, Autorizarla conexiorde hidranteso redesde drenajeal sistemade aguapotable
municipal;

XXIV. Autorizatla podatala dearboles;

XXV. Autorizarel uso de la plazadelegacionaton fines de comercioo lucrativosde
cualquier tipoy

XXVI. Las demasque expresamentées sefialeeste codigo,el Ayuntamientau otras

disposiciondsgalesplicabley, lasreservadasotrasautoridades.
Articulo 4.12. Parael ejerciciode las atribucionegjue competera lasy los delegadoy
subdelegados, el Ayuntamiento les proporcionara el sello ydel ldigpafielertdicialyy en
lamedidadesusposibilidades los inmuelylesobiliario queequieran.

El uso del sello de la delegacién o subdelegacion sera exclusivo de losultele padoog
propietarioy estardajosucustodig responsabilidaihdependientemerde la persorgue
firme swesguardo.

En caso de robo o extravio del sello oficial, los delegados o subdelegadodeberdcipales
solicitar su reposicién al Ayuntamiento, acompafiando dicha soliciteduseitanteel
MinisteridPUblicm actainformativa seglrorresponda.

~ SECCIORUARTA
DELARELACIONCONOTRASORGANIZACIONEB®CIALES
Articulo 4.13. Lasy los delegadoy subdelegadaseranla instanciade comunicacioy
coordinacioantreelAyuntamientplosrepresentanteklassiguientesrganizacionssciales
existentesnsucircunscripcioterritorial:

I.  ConsejdeParticipacio@iudadana;
1. Comisariadejidal;
1. Comité dagua potable;
V. Sociedadeepadreslefamiliadelosplantelegducativos;
V. Comitésleportivos;

VI. Comitéparaelmejoramientdelavivienda;
VII. Comités debras yesarroll@ocial;
VIl Comités dearactereligioso ylecultoyy

IX. Otrosqueparticiperenbeneficialelacomunidad.

Articulo 4.14Las y los delegados y subdelegados, en el ambito de su circtersicoipaion
deberan elaborar y mantener actualizado un registro de las organidasimusgentes,
reportand@l Ayuntamientoualquier cambdelasdirigencias.



Cuando las organizaciones sociales deseen realizar obras o acciones en lheneficio de
colectividad, deberan hacerlo del conocimiento de la autoridad municipal, pdetasducto
delegadossubdelegados.

Las y los delegados y subdelegados supervisaran y vigilaran que la oteralipaaigoain
lasorganizacionemcialeseejecutenlostérminosenquefue programada autorizadg@or
el Ayuntamiento.

Articulo 4.15Para la organizacion de las festividades civicas, las y los delbdatiamdos
deberan coordinarse con las autoridades escolares y con lasd®giadestedamilia de
las escuelas de su comunidad y los consejos de particigadaima.

Articulo 4.16Toda celebracion festiva, religiosa, de culto, civica o deportrealiperse
laviapublicaequiergpermisalelasdependenciasunicipalesompetemsgonconocimiento
delaso losdelegadossubdelegados.

Articulo 4.17L as actividades que se realicen en la delegacion o subdelegutidospor
socialegulturalesgsomercialegfestivosgonfinesdelucro requierempreviamente el permiso
de laautoridad municipal competente, debiendo coadyausoi@ades auxiliares en vigilar
gue su desarrollo se lleve a cabo de manera cedebadevanci@alasnormasieseguridad,
protecciomivily proteccidml medi@ambients la biodiversidad.

SECIONQUINTA
DELASLICENCIASRENUNCIAS SUSTITUCIONES
Articulo 4.18Las Autoridades Auxiliares podran ser removidas por causa gadifigupie
el Ayuntamiento por el voto aprobatorio de las dos terceras pariesedeastess, previa
garantia deudliencia. Tratandose de delegados y Subdelefjad@saasmssuplentessi
éstososepresentaresedesignaralossustitutos;onformalo establecido ém Ley Organica
Municipal y demdésposicionegplicables.

Articulo 4.19.Las licencias ngorales o definitivas de las Autoridades Auxiliares seran
cubiertas por su suplente, salvo en caso de negativa, renuncia o0 remociotugecaste, en
elAyuntamientaombraréaalapersonaue cumplirélencargo.

Articulo4.20. Lasausenciadefinitvasdelasy losdelegadogsubdelegadassran:

l. Porfallecimiento;

1. Pormanifestacidéexpresaelapersona@ueostentelcargop
M. Por faltar a sus funciones por mas de quince dias, sin haber dadSestistagda
del Ayuntamiento. En esta situasdonvocara al respecivaente.
Articulo 4.211 as y los delegados y subdelegados seran removidos de supdurationes

Ayuntamient@revio dictamegelaContraloriagnloscasosiguientes:

l. Sedicte en su contraauto de vinculaciona procesagpor delito de caracter
intencional;



1. Su conductacontravengal orden publicoy provoquegravesconflictosque
alterenatranquilidad dsusvecinos;
M. Cuandenformareiteradanocumplarconlasatribucionequelessefaldal ey
OrgéanicMunicipalelBanddMunicipay elpresente ordenamiento;
V. Porhacermal usodel cargoque ostentary de los recursosaportadogor el
Ayuntamientala Delegacién o Subdelegagion;
V. Cuandaealicencobrogie contribuciones u otros conceqtasno estén
autorizadosntérminsdeley.
Articulo 4.22.En el procedimiento de remocién de las autoridades auxiliares, sera la
Contraloriguienseencargudeconoceinvestigaty emitireldictamemieprocedenciano de
remocion, para ser turnado al Ayuntamiento, a efectowdeiniegsantgsrevia garantia de
audiencia determinen la remocién o no de las autoridades axtéangigos de lo dispuesto
en el articulo 62 de la Ley Organica Municipal del EMégicayedemas disposiciones
juridicasaplicables;

Lo anteriorsin perjuicio de las faltas administrativas graves en que pudieran incurrir en
términos de la citada Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, en cuyo caso, se dara vista al Tribunal de Justicia Administratefecfuara los
legalesique haydugar.

CAPITULGEGUNDO
DELOSCONSEJO3EPARTICIPACIOCIUDADANA

SECCIORRIMERA
DELASDISPOSICIONE=ENERALES
Articulo 4.23. Losconsejosle participacidrtiudadanagjuea continuacioseidentificaran
como los Consejos, sgatps de comunicacion entre la ciudadaathmitéstraciopiblica
municipalconcaractehonorificoguerepresentam los habitantesle cadacircunscripcion
territorial, de conformidadtonla Ley Organiclunicipal el BandoMunicipal y gbresente
caitulo.

Articulo 4.24 S6lo podré integrarse un Consejo en cada Delegacion y Submwiégyacson
alBanddVunicipal.

Articulo 4.25Las o los integrantes de los Consejos duraran en su encarg@trearadms,
enfuncione®l dial15de abril delafiode la eleccidnLaso los propietario® suplentes que
hayan ejercido las funciones, no podran ser electos para #lrpediado siguiente.

Articulo 4.26.El Ayuntamiento expedira los nombramientos respectivos firmados por la
presidenta municipal y l&loSecretario del Ayuntamiento, entregandose a losratectos a
tardareldiaen queentrenenfuncionegjueseréeldialsde abridel mismafio.

SECCIOSEGUNDA



DELAELECCIORELOSCONSEJOS

Articulo 4.27La eleccion de las o los miembros denesj@s, se realizara durahferiodo
comprendido entre el segundo domingo de marzo y el 30 del mismarimesafielde
gobiernanunicipalentérminosdela convocatorigueexpidael Ayuntamientqorlo menos
guincedias antedelafechaleesaeleccion.

El presenteCédigoReglamentarioontemplda elecciérde los consejogle participacion
ciudadana, mediante voto libre, directo y secreto o designacion por el Aysatairseato,
elcasolo cuake llevaracabale lasiguientenanera:

Elecién mediante voto libre, directo y secreto. Se realizara en aquellas
circunscripciones territoriales en donde se registraron dos o mas planiiag)ha
Edilicia Transitoria instalard las mesas receptoras de votos mecesadas
circunscripciérierritorial enunciadeen el BandoMunicipal,para determinar la
voluntad de lasudadanos;

Designacion por el Ayuntamiento. En aquellas circunscripciones territionales en
no se registré ninguna planilla, sera facultad del Ayuntamiento d€sigefr al
correspondiente, a efecto de que cada circunscripcion territorialcaruente
representaciow;
Enaquellasircunscripciongsrritorialesdondeseregistrainasolagplanillaser&sta la
gueentrard etfiuncioneparael periodacorrespondiente.

Articulo4.28. ParasermiembradelConsejo dearticipacié@iudadanserequiere:

V.
V.

VI.
VILI.

Serciudadanmexican@nplencejercicialesusderechopoliticogy civiles;
Tenercuandomenostres afiosde residencigefectivaen la circunscripcion
territorial daque deeeaepresentar;
Contarconcredencigbaravotarvigentey quesu domiciliocorresponda su
circunscripcion;

Presentar cartienoantecedentgenales;

Conocey presentaporescritda problematicdesu circunscripcion;
Tenettiempodisponibl@aradedicarl@losasuntogoncernientessufuncion; y
Reunir loslemasequisitogjuesefialéaconvocatoria.

Articulo4.29.Laconvocatoriparalaelecciodelos Consejaeber&ontener:

l.
Il
II.
V.
V.
VI.

VII.
VIII.

Lafechanqueserealizardaeleccion;

Laformay caracteristasdelaeleccion;
Elndmeradeconsejodeparticipaciogiudadana elegir;

Lafechao periodmaraelregistradeplanillas;

Losrequisitoparapoderser electmtegrantalelConsejo;
Elregistradelrepresentantgecadaplanilla;

Loscriterios dedificaciorde laplanillagguecontenderaanlaeleccion;

Las basatelacampanaroselitistguerealiceriosaspiranteal Consejo;
Lascausaledepérdidadelregistradelasplanillas;

La suspensién de programas asistenciales del gobierno mpaitipdé lamision
de la convocatorigara el procesode renovacionde consejodeparticipacion



ciudadana, y hasta un dia después de la jornada electordéquefaate utilicen
recursopublicogparaestos fines;

XI. ReferencialManual d®rganizaciéry lasmaterias queontendr&lmismoy
XIl. El medio de impugnacion interno que podra hacerse valer y la autoridad que lo
resolvera.

Articulo 4.30.Las y los vecinos que deseen sufragar en la eleccion de losl€banaajos,
reunirlossiguientesequisitos:

l. Residienlacircunscripciorespectivay
1. Presentar su credencial para votar vigente, que corresponda al domicilio de la
circunscripciédondesevaya aufragar.
Articulo 4.31Las vy los integrantes de los Consejos que hayan sido destanatkizeefin

rendir protestantela presidenta municifeh personguelo represente.

Articulo 4.32.Los Consejos entrantes recibiran de los 6rganos salientes, en presencia de los
representantes de la Contraloria y la Secretaria del Ayuntamientespoadan a los
Consejos, elaborandose el acta de ertregaion correspondiente.

SECCIOMERCERA
DELAORGANIZACIODNELOSCONSEJOS
Articulo4.33.La presidenta o el president€dakejpresidirdasasambleagsatenderdps

siguienteasuntos:

l. Representad Consejantelasautoridadesunicipales;
1. Participar eprogramagnmateriadeseguridad ciudadana;
M. Coordinar gupervisar las funcioygsomisionedelosmiembroglelConsejo;
V. Representa Consejantelasautoridadesunicipales;

V. ConwcaralosmiembrogelConsej@ lasasambleasrdinariasy extraordinarias e
informar a la instancia municipal coordinadora de participmaeiédanadel
resultadale éstay;

VI. Trabajarcoordinadamentmnlasautoridadeauxiliareslela circunscripciéaa
que corresponda.
Articulo4.34.LaoelSecretaridelConsejatenderdossiguienteasuntos:

l. Elaboratasactasle asambledelConsejy firmarlosacuerdotomados jos
informegendidos;
1. Suplitemporalmentel presidente d€lonsejo;
M. Participr enprogramagnmateriadeeducacion culturayy
V. Tenerbajosu cargola conservacion controlde la correspondencia
documentacion.
Articulo4.35.Laoel TesoreralelConsejatenderdossiguienteasuntos:

l. Recolectar las aportaciones econdOmiaadeinidad, cuando se tratgbdapara
elbienestacolectivajebiendentregaformalreciboacadanteresado;



1. Mantener wactualizar ldfros dengresoy deegresodelConsejo;
M. Participar eprogramagn materiglemedicambientey
V. Proporcinar a la Contraloria todos los datos e informes que sean rrespsatms
a dichosonceptos.
Articulo 4.36.La o el primer vocal promovera y atendera los asuntos relacioreldos con
ambitodel deporte; kao el segundo vocal tendrabiigacion deextdero correspondiente
ala contraloria social.

Articulo4.37.Lasreuniones queelebretosConsejoendrarel caractede:

l. Ordinarias: Lagueserealicermensualmentsg;

1. Extraordinarias: Las que sean convocadas para tratar asuntos urgenbégetocon el
de recibir a la Presidenta Municipal durante su visita a la circuniscrifaciafgue
representa.

Articulo4.38.ElAyuntamientpodraemoveencualquietiempaalasy losintegrantedelos

Consejoqreviagarantia daudienciaguando:

l. S dicte en su contraauto de vinculaciona procesgoor delito de caracter
intencional;
1. Su conductacontravenga! ordenpublicoy provoquegravesconflictosque
alterenatranquilidad dsusvecinosy
1. Nocumplanenformareiteradagonlasatribucioneguelessefialatas
disposiciondsgales.

SECCIORUARTA
DELASATRIBUCIONEBELOSCONSEJOS
Articulo4.39.LosConsejoendranassiguienteatribuciones:

l. Promovey coordinafaparticipaciéniudadanansurespectivaircunscripcion;
1. Coadyuvaend cumplimientael Plande DesarrolldMunicipaly enlosprogramas
aprobados;
1. Participar en la elaboracién de diagndsticos relativos a la problemdeoaredeial
sucircunscripcion;
\Y2 Promovetapreservacion el mejoramientdeareassomunesgnladrcunscripcion
asucargoguesedestinemparaareaverde® paraequipamientpublico;
V. Promovey difundirlosserviciopublicosnunicipalegueautoriceelAyuntamiento;
V1. Vigilar que en su circunscripcién se cumpla con las disposicionesMighiBaaldo
yelpresenterdenamient@nparticulamalalimpiezaleacerasareaserdey baldios;
VII. Promover quesnifiosenedad escolaecibaria educacidmasica;
VIIL. Promoveaccionedealfabetizacionecreativasleportivas;ulturaleseducativasle
capcitacion técniggreservacion deledicambiente;
IX. Fomentar actividades tendientes al fortalecimiento de la solidaridad gederdldad
dentrode lacomunidad;
X. Realizacualquietipo de actividadeBcitasconel objetode recaudafondospareel
mgor desempefide susatribucionessiemprey cuandocuenteconlaautorizacion



expresdae laautoridad municipal competegte;
XI. Lasdemas queeterminemtrasdisposiciones.
XIl.
TiTULOQUINTO
DELOSCONSEJOSOMITEY COMISIONES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIOBSGENERALES

Articulo5.1. Elpresentéitulotienepor objetgproporcionaalaspersonaqueparticipaen los
consejos, comités y comisiones del gobierno municipal de Otzolotepec, |dsasleasentos
para que se constituyan y organicen su labbpommosito de coadyuvaregjistroy control
delasaccionedecadainodelosintegrantey delérganengeneral.

NosonaplicablelasdisposicionateesteTituloalasComisione&diliciagiuduncionaralseno
delAyuntamientai alos consejos garticipacion ciudadana.

Articulo 5.2.Corresponde a la presidenta municipal, a propuesta de los titulares de las
dependenciasorganizacione&svilesconstituirconsejos;omisioneg comitéspudiendo ser
permanentes o transitorios. Su integraciéesds forma y términos gstableza presente
Capitulo.

Articulo 5.3 Aquellosirganoscolegiadosuyacreacionse ordeneen algunaley, codigm
reglamento, ya sea estatal o0 municipal, se sujetaran a lo dispuesto por lablgama que
creacid y su estructura podra ser diferente a lo estipulado en elqap#alie

De igual manera, el Consejo Ciudadano se regira en su funcionamiento capftutoe al
cuarto del presentfaulo.

Articulo5.4.Los6rganos colegiadsmntegrararal menosoor:
A. UnaounPresidentejueserda presidenta municigeduienéldesigne;
B. UnapounSecretaridécnicayuienserdaoeltitulardelareadelaadministracigoiblica
municipal que tenga mayor relacion con el objeto del 6rgano cabtpgEmdsigne
el Presidente; y
Cc. Al menos tres Vocales, o los que por la naturaleza del 6rgano senamesddac,
quieneserarservidorepublicognactivgpropuestoporladependencigue impulse
lacreacion délrgano.
Articulo 5.5Las y los integrantaés los 6rganos colegiados tendran derechovatmaon
excepcion da oel Secretario Técnigoe sélgontard cowoz.

Articulo 5.6 Los 6rganos colegiados podran contar con invitados permangotisingser
miembros destacados de la socieédadkxpertos en el tema objetoddghnocolegiado
ciudadanomteresadogjuienegarticipararconvoz,perosin votoysuinclusion debersger
sometida agdleno del 6rgano.



Articulo 5.7 En caso de ausencia, los integrantes podran ser reprgsarsagagplentes,
guienes seran servidoras o servidores publicos de nivel jerarquico imferélizab del
titular al que suplan, manifestando dicha representacion mediarteigifioia la oel
Secretario Técniprevioal desarrollae lasesion

Articulo 5.8. La responsabilidade los integrantedel 6rganocolegiadoduraraen tanto
permanezcan en el cargo publico que le dio origen a su hombramiento; tratdirsboses de
delasociedadivil, mientragiurelarepresentacidueostentenlaorganizacionesscialeal
momentale senombrados.

Los integrantes seran voluntarios, honorarios y no se constituira relacion labovakllguna
Ayuntamientoonmotivo desu participacion ehérganccolegiado.

CAPITULGEGUNDO
DELFUNCIONAMIENTDECONSEJOSOMITEY COMISIONES
Articulo5.9.Laoel presidente tendassiguientefunciones

I.  Represental 6rganccolegiado;

1. Presidir las sesiordérganacolegiado;

. Aprobataconvocatoriagiordendeldiadelas sesionegiele presente lael
Secretarid écnico;

IvV. Iniciary levantar lasesionedelérganccolegiadyg decretarecesos;

V. Presentar @rdendeldiaal 6rganacolegiadparasuaprobacion;

vI. Convocar sesién ausintegrantes;

vil. Proponeal 6rganacolegiad@iniciativapropiao dealgunalesusmiembrosla
integracion dgruposdetrabajo;

vill.Podrasugerir se invite a expertosen diversostemasa tratar en asamblea
determinadajuieneparticiparaminicamente coroz;

IX. Informar sobrelcumplimientalelosacuerdosomadoslseno dehismo;

X. Enviarparasuconocimientg ejecucidémalosérganoompetentedela
Administraciofublicdaspropuestasnformesiniciativas acordadas;

XI. Firmarlosacuerdosppinionesinformesy todaslasresolucionegueemitael
6rgano colegiado;

XIl. Designaasusuplentey

Xlll.Lasdemas necesar@ara etlesempefdesus funciones.

Articulo5.10.LaoelSecretario Técnitamdrdassiguientefunciones

l. Levantaelacta deadasesion;
I. Firmarlasactasonjuntamenteon lao el Presidente;

ll. Someter a consideion del consejo, comité o comision correspondientas|da
sesionnmediatanterior parau aprobacionfirma;

Iv. Conservar y resguardar las actas y el archivo de la documentacion gexserada de
sesionessicomode los informes recomendaciosgevaluacioneg cualquier otro
documento acordado;



V. Llevarelregistroy controldeactividadeg expedientedelascomisiondematicas;

vl. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados en lasigésiorRes e
ensucasalaoel presidenteadosqueseencuentreensituaciordgpendientes;

VII. Facilitar la consulta de expedientes, quedando prohibido sustraerlos d#esu lugar
resguardasalvo quexista autorizacion ld® el Presidentg;

viil.Lasdemas qule confieraelpropioérganccolegiadyg suPresidente.

Articulo5.11LasolosVocaletendrariassiguientefunciones

. Asistiralassesionesrdinariag/o extraordinariadelérganacolegiado;

Il. Proponer loasuntos que debfammarpartedelordendel dia;

. Promover, gestionar y difundirdesiones, actividades y acuerdos del comst@,

0 comision correspondiente;

Iv. Participaenelandlisis gxposiciédelosasuntostratar;

V. Presentarlos informes de avancesde los acuerdostomados,exhibiendola
documentaciéoporteorrespondiente

VI. Participaenlaresoluciémelosacuerdos;

VvIl. Proponer puntos para debatir en el orden del dia, hasta antes de la cdeVocatoria
consejo, comité o comision correspondiente, comunicandolo por esceto a la o
Secretario Técnico, quien tiene obligaeidraakrlo del conocimiento de & o
Presidente;

viil.IgualmentpodrdproponerloparasesidrextraordinariggolicitAndolporescritante
la 0 el Secretario con tres dias de anticipacién a la celebracion disfapmasian,
la oel presidente predéeurgencia dedma;

IX. Cumplirconlascomisioneguesele encomiendsy,
X. Lasdemas quie confieraelpropiodrganaolegiadg suPresidente.
Articulo5.12 L assesiones $levararacabaconforme b siguiente

l. Las ordinarias se sujetaran al programaejautorice en la primera sesitalukgo,
las cuales tendran lugar por lo menos dos veces al afio o la®rgidesEn
necesarias. Las extraordinarias seran cuando la o el presaesitietaecesario,
deaplazarsta ordinariaenfechaestat#cidala proximaseonsiderargon eimismo
caracter;

1. Lassesioneserarconvocadasiandanenosoncincadiashabilesleanticipacion; las
extraordinarias se convocaran con 24 horas de anticipatidvotarias, deberan
contener la fecha, lugangra de la sesion, asi conwdendeldia,ensu casae
incluiran losinexosobrdos asuntoatratar;

1. Se podra emitir en un mismo citatorio, primera y segunda convocatoria para una
sesion, siempre que haya por lo menos media hora de difereaoasitas;

V. Parasesionaen primeraconvocatoriagl 6rganorequerirala presenciale la o el
presidente suSuplentg delamitadmasunodelosvocalesonderech@voz voto,
oensu casdpssuplentes;

V. En segunda convocatoria, bastara castnpia de la o el presidentesapents
elnimeradevocales, suplentegjueseencuentrepresentes;

VI. A solicitud de cualquier miembro y previa autorizacion realizada posimal@ria



lasy los funcionariodela administraciépublicamunicipapodranparticiparen las
sesiones, para gormenasuntoslesucompetenciy;

VIl Si no existiera quérum, cuando en el citatorio no se establezca tasegceatdaia,
se diferira la celebracion de la sesién hasta un plazo méxiowdias natues,
llevandose a cabo con quienes asistan, siendo vaderdosjuedentrode la
misma s¢éomen.

Articulo 5.13.En las sesionesrdinariasse daracuentade los asuntosn el orden

siguiente:

I.  Listadeasistencigdeclaraciédelquérum;
1. Lecturay aprobacion derdendel dia;
1. Lecturaaprobaciog firmaensucasodelactadelasesion anterior;
V. Discusiéy resoluciédelos asuntggara logjuefuecitadoel Comitéy
V.  Asuntogenerales.
Lasdeterminacionesetomaranpor mayoriade los miembrogresentesen casodeempate

la 0 el presidente del consgjmité @omision tendnéotodecalidad.

Articulo 5.14Losintegranteslelérganccolegiadque ndhayarasistidalas sesiondsberan
acatatas decisiones tomagaslos asistentes;

Articulo5.15Porcadasesidrcelebradiao el Secretarievantarélactacorrespondientgara
dar fe y legalidada la mismay seréfirmadapor losintegrantegjuehayanasistidoja cual
contendrdos siguientefatos:

l. Numerode actaincluyenddas siglasdd 6rganocolegiadda palabraacta,lafecha
y elnimeroque deberserconsecutivo;
1. Lugar emlonde sefectud laesion deabajo;
1. Hora,dia,mes yafiodelacelebracién dedasion;
V. Nombrey cargo déos asistenteslasesion;
V. Puntoglel orden deliaen lasecuencia q@igeron tratados;

V1. Propuestaguesurjan defiebate;
VII. Resultadadevotaciéranotandda propuestaguehayaobtenidda mayowotacion y
asisucesivamente;
VIl Acuerdog compromisos tomadasjcomdosresponsablaesuejecucion;

IX. Hora,dia,mesy afiodehaberse declarado conclladasiory
X. Firmadeasistentes.
Articulo 5.16L0s integrantes del consejo, comité o comision solo podran debasr sobre

temas incluidos en el orden del dia que hayan sido previamente aproivéstos en el

La agenda de reuniones y las actas que se elaboren en cada una de ldsizasinrsedhse
al Portal del Ayuntamiento, en el apartado para tal fin, disefiaddngitutel de
Transparencidcceso a la Informacion Publica y Proteccion deeBatwdes del Estado de
México y Municipios, denominado Sistema de Inforimiddiéale Oficio Mexiquense.



CAPITULGERCERO
DELOSORGANOSOLEGIADOSREADOBORVIANDATMELEY
Articulo 5.17En el municipio de Otzolotepec se estableceran aquellosobegautmsuya
creaciorseordeneen algunalLey,Codigo Reglamentu estructuray funcionamiento se
sujetara a lo dispuesto por el ordenamiento juridico respeptisentapitulo.

Articulo 5.18.Se integraran e instalaran, de manera enmciahs no limitativa, los
siguienteérganosolegiados:

I. ComisiomlePlaneacidparael Desarrolldunicipal;

I. ComisioMunicipatieMejoraRegulatoria;

ll. ConsejiMunicipatieProtecciéalaBiodiversidag Desarroll§ostenible;

Iv. ConsejiMunicipaparala Proteccionintegraciony DesarrolldelasPersonaon
Discapacidad,;

V. Consej@€onsultivédunicipatleTurismo;

vI. Comit&deAdquisiciones, Arrendamientos, EnajenagiBrescios;

vil.Comité de Obra Publica

VIIL. Comité dd@ransparencidelMunicipiadeOtzolotepec;

IX. ConsejtMunicipatieProtecciofivil;

X. Comité d8ienedMuebles mmmuebles;

XI. ComitéMunicipal d®ictdmenes d&ro;

xll.Consejo Municipal de participacién Social en la Educacion;

Xlll.Consejo Municipal de Control y Bientstiana]

XIV. Consejo Municipal para el Seguito a la Implementaciéon de la Agenda

2030;

XV. Consejo Municipal para el Desarrollo Rural Sustentable; y

XVI. Los demas qoedenda legislaciovigente.
Cuandda Leyno establezda estructuralelérganacolegiadd@stasergpropuestporel area
de interéy aprobada por la presidenta municipal, su funcionamiento irdajetausalo

dispuesto en swwtade instalacion.

SECCIORRIMERA
DELACOMISIONDEPLANEACIORARA
ELDESARROLLMUNICIPAL
Articulo 5.19La Comisién de Planeacion para el Desarroltopilyu prevista en lay

OrganicdMunicipalse integrara por:

I. Unaoun presidentegueserda presidenta municipal;
Il. Unaoun Secretariejecutivoqueserdaoeltitular delaUnidaddelnformacioriRlaneacion,
ProgramacionBvaluaciory,
. Diezcongjeragy/o consejerogjueseran:
LospresidentedelosConsejodeParticipacio@iudadana
a. Cinco miembros del Ayuntamiento, incluyendo a las o los integlantes de
Comisidrdilicia d€laneacion paehDesarrollo; y



b. Cincorepresentantede los sectore privadoy socialde ampliatrayectoria
profesionapoliticasocial culturalapropuestae la presidenta municipal.
Las y los integrantes de la Comision tendran derecho a voz y voto, a excepeion de la o
secretario ejecutivo que solo contardozonvitacion de la presidenta munipipadan
participar dentro de este 6rgano, Unicamente con voz, las o los tituldegsedddasiys
organismoauxiliareslelmunicipioautoridadeauxiliaresnunicipalesutoridades estatales o
federalesalacionadas con la materia; y representanteseatddoss socigprivado.

La Presidenta Municipakusausenciaserdsuplidgporlao elsecretariejecutivdpsdemas
miembroslelaComisidpodrardesignaporescrit@susespectivasuplentegueparaelcaso
delinciso a, deberder servidorgsiblicos délyuntamiento.

La Comision sesionara ordinariamente cuatro veces al afio y en forma extraandioaria
seaconvocada.

Articulo 5.20Corresponde a la o el presidente de la Comisidhasjsigaientdanciones:

l. Representarla Comision;
1. Promovetarealizaciouleforosdeconsultparala elaboraciorseguimienty
evaluaciodel Plan de Desarrdanicipal;
M. Convocay presidinassesionegrdinariagy extraordinarias;
V. Conduciftassesionegela Comision;
V. Someten discusiory votacidriosasuntosielordendeldia,teniendovotode
calidad en los casleempatee
V1. Informar bimestralmental plenode la Comisiénlos asuntodratadosen las
subcomisiones.
Articulo5.21 CorrespondalaocelSecretarigjecutivejercefassiguientefunciones:

l. Presiditassesionedela Comisiénenausencide la presidenta municipal;
1. Convocar lmsmiembros de l@omision pamgue asistaa lasesiones;
M. Coordinatasaccionequesedesarrolleenelsenadela Comision;

V. Redactaasminutasactag acuerdos guamanermelassesiones;
V. Vigilarelcumplimientaelos acuerdgsresolucionedela Comisiony
VI. Lasdemas quie confieraia Comisior suPresidente.

Articulo 5.22 Para la realizéci de las sesiones, se emitird una convocatoria dias tles
anticipacion, sefialando fecha, hora y lugar de celebracién de gstpicaaumento
podré citarse a segunda convocatoria, debiendo existir por hoetliehosade diferencia
entre wmay otra.

Articulo5.23.LaComisiépodraenersubcomisionespnformelassiguienteseglas:

I.  Sepodrarintegramporfendmenoasuntespecificenelactadesuinstalaciose
especificaran spopdsitombjetivos guracioren swcasoy
1. Seintegraranpor unméximadesietemiembrosiela Comision.
Articulo5.24.Sonatribucionedelassubcomisiones:
l. Formular recomendaciones para mejorar la administracion publica municipal y la



prestaciodelosservicios publicos;

1. Realizaestudios/ captarla informacidmecesarigparacumplirconlas
encomiendagueleturne la Comision;

1. Proponean la Comisionprevioestudiola realizacioneobraso la creaciore
nuevos servicios publicosregbramientdelos yaxistentes;

V. Desahogdasconsultague enmateriadecreacion establecimientienuevos
asentamientdgimanoslentrodelterritoriomunicipallesturnela Comisiony

V. Estudiaranalizay proponeto procedenteimprocedentdelosasuntosgjuelesean
turnadogporla Comision.

Articulo 5.5.Para llevar a cabo las actividades de la Comisién de PlaneaEbiéagresticel
Municipal, se podra recurrir al Consejo Ciudadano, quien podra asatinidides
sefaladas en el arti®Bodda LeyOrganica déstado digéxico.

~ SECCIOSEGUNB
DELACOMISIOMIUNICIPAIDEMEJORREGULATORIA

Articulo 5.26 El presente Reglamento es de orden publico y observancia general para las
dependencias, 6rganos desconcentrados y organismos descentralizados de la administracién
publica municipal de Otzefwc, y tiene por objeto:
l. Establecer la integracion y el funcionamiento de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria del Municipio de Otzolotepec;y
1. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones de Ley para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y siMunicipios en el ambito de la administracion publica municipal.

Articulo 5.27Para los efectos del presente ordenamiento se entendera por:

l. Ayuntamiento: Al Organo de Gobierno Colegiado, integrado por un presidente municipal,
los Sindicos y los Regidores

1. Andlisis de Impacto Regulatorio: Al documento mediante el cual las dependencias
justifican ante la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, la creacion de nuevas disposiciones
de caracter general o la modificacion de las existentes;

n.  Agenda Regulatorfala Propuesta de las regulaciones que las dependencias pretenden
expedir, para informar y consultar a los particulares los temas sobre los cuales se regulara, para
recabar sus opiniones;

Iv.  Comision Estatal: A la Comision Estatal de Mejora Regulatoria;

V. Comsion Municipal: A la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

VI.  Consejo Nacional: Consejo Nacional de Mejora Regulatoria.

Vil.  Consejo: Al Consejo Estatal de Mejora Regulatoria;

vill.  Coordinador Municipal de Mejora Regulatoria: Al Servidor Publico designado por la
Presidenta Municipal,

IX. Dependencias: A Las dependencias y 6rganos desconcentrados de la administracion
publica municipal de Otzolotepec;



X. Dictamen: A la opiniébn que emite la Comisidon Municipal sobre los programas, los
proyectos de regulacién, o sobre ldsidmi@ Impacto Regulatorio;

Xl.  Disposiciones de caracter general: Bando Municipal, planes, programas, reglas, normas
técnicas, manuales, acuerdos, instructivos, criterios, lineamientos, circulares y demas disposiciones
administrativas que afecten la esfdédida de los particulares;

Xll.  Gobierno del Estado: Al Gobierno del Estado de México;

Xll.  Gobierno Municipal: A la Administracion Publica del Municipio;

XIv. Informe anual de avance programatico: Reporte que elabora la Comision Municipal de
Mejora Regulatoria cosé@n los Programas y de acuerdo con la evaluacion de resultados sobre
los informes de Avance de las dependencias;

XV. Ley: A la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

XVI. Mejora Regulatoria: Al proceso continuo de revision y defdesalisposiciones de
caracter general que, ademas de promover la desregulacion de procesos administrativos, provee a
la actualizacién y mejora constante de la regulacion vigente;

XVII.  Municipio: ElI municipio de Otzolotepec, Estado de México;

XVIll. Registro Munigal de Regulaciones: Al conjunto de disposiciones legales, reglamentarias
y administrativas vigentes en el Municipio;

XIX. Presidente: Al Presidente de la Comision Municipal;

XX. Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal: A las herramientas para promover que
las regulaciones, Tramites y Servicios de las dependencias cumplan con el objeto de la Ley, con una
vigencia anual;

xXI. Proyectos de Regulaciéon: Propuestas para la creacion, reforma o eliminacion de
disposiciones de caracter general que para ser dictamesmdanplas dependencias a la
Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;

xXIl. Reglamento de la Ley: Al Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios; y

xXlll. Reporte de Avance: Al informe sobre el cumplimiento del Progrape §umias
dependencias integran y envian a la Comisién Municipal para los efectos de la Ley y el Reglamento.

Articulo 5.28.La expedicién, reforma o derogacion de disposiciones de caracter general que
propongan llevar a cabo las dependencias, delnguétéatada y orientarse a la simplificacion,
la desregulacién y la reduccién de la discrecionalidad de sus actos y procedimientos, ademas de
proveer a la solucién de la problematica que pudiere inhibir la consecucion de los objetivos del
presente ordamiento.

SUBSECCION PRIMERA
DE LA INTEGRACION DE LA COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA
Articulo 5.29.La Comision Municipal de Mejora Regulatoria es el 6rgano colegiado de
coordinacién, consulta, apoyo técnico y construccion de consensoglarfiarttarijconducir
un proceso continuo y permanente de mejora regulatoria en el Municipio haciendo uso de las



tecnologias de la informacién y comunicacién para generar beneficios a la sociedad como reducir
costos, tiempos y requisitos.
Articulo 5.30.LaComision de Mejora Regulatoria, estara integrada por:
I.  Un Presidente, que sera la Presidenta Municipal;
Il.  Un Secretario Técnico que sera el Coordinador Municipal de Mejora Regulatoria, quién solo
tendra derecho a voz; y
.  Vocales, que seran:
a)El Sindico Muripal;
b) Los regidores que integran el Ayuntamiento
cLos titulares de las diferentes dependencias, Organos desconcentrados y organismos
descentralizados que integran la administracion publica municipal de Otzolotepec.
d) El Director de Asuntos Juridicos;
e)Representantes empresariales de organizaciones legalmente constituidas a propuesta de la
presidenta municipal;

Los cargos en la comision seran honorificos. Los integrantes sefialados en la fraccion 11l inciso e)
tendran derecho a voz, pero no a voto.
La Consién podra convocar a expertos en temas especificos como invitados, quienes tendran
derecho a voz.
Articulo 5.31En las sesiones de la Comisién Municipal, el Presidente podra ser suplido por el
Secretario del Ayuntamiento, con todas las atribuciorexshgsddel primero. El resto de los
miembros podran designar, mediante oficio a un representante, quienes tendran solamente derecho
a voz. El Secretario Técnico deber asistir a todas las sesiones.
Articulo 5.32.El Presidente de la Comisidon Municipalllbged invitacion a los organismos
patronales y empresariales formalmente constituidos, con representacion en el Municipio,
agrupados en las principales ramas de actividad econdmica, asi como a las instituciones educativas,
para que acrediten a sus reprsites, propietario y suplente, a mas tardar durante la Ultima
semana del mes de noviembre del afio anterior a aquél en que tenga lugar la primera sesién anual
de la Comisién Municipal.
Articulo 5.33EIl Presidente podra invitar a las sesiones a rggpitesette las dependencias de la
Administracién Publica Federal y Estatal, asi como a representantes de organismos publicos y
privados que considere conveniente.

SUBSECCION SEGUNDA
DE LAS SESIONES
Articulo 5.34.Las sesiones de la Comision Municipal celi@arias y extraordinarias. Las
primeras tendrén lugar por lo menos cuatro veces al afio, dentro de las dos semanas previas al inicio
del trimestre respectivo y las extraordinarias cuando asi lo determine el Presidente de la Comisiéon
Municipal. Considerdo como excepcion la celebracion de la sesion correspondiente al primer
trimestre; cuando se presente el cambio de Administracion Municipal.



Articulo 5.35.Para celebrar sesién ordinaria, el Presidente de la Comision Municipal enviard la
convocatoria rpsctiva, con al menos cinco dias habiles de anticipacion a cada integrante.

Articulo 5.36 El Presidente de la Comision Municipal hara llegar la convocatoria a los especialistas

0 representantes de organizaciones cuya participacion y opiniones coirsihees pe

oportunas, de acuerdo con los temas a analizar, con al menos ocho dias hébiles antes de aquél en
que se celebre la sesion respectiva.

Articulo 5.37La convocatoria para celebrar sesiones de la Comision Municipal debera sefialar el
tipo de sesidque se convoca, la fecha, hora y lugar de reunién, e incluir el orden del dia, con el
sefialamiento de los asuntos que ésta conocera.

La convocatoria seré valida cuando en la sesion se encuentren reunidos la mayoria de los integrantes
de la Comision Muipial.

La convocatoria enviada en los términos del parrafo anterior tendra efectos de segunda convocatoria
cuando sea el caso de que no exista el quérum legal para que la sesion sea valida, y tendra lugar
quince minutos después con los integrantes goeesgren presentes.

Articulo 5.38.La convocatoria para celebrar las sesiones de la Comisién Municipal debera estar
firmada por el Presidente y/o por el Secretario Técnico, y debera enviarse por cualquier otro medio
idoneo e indubitable.

En el caso de lmsembros de la Comisién Municipal, se enviard al domicilio o correo electrénico
oficial; a los invitados se les enviard al domicilio o correo electronico que éstos hubieren
proporcionado para tal efecto.

Articulo 5.39Las actas de sesion de la ConMisiditipal contendran la fecha, hora y lugar de la

reunion; el nombre de los asistentes y su cargo; el orden del dia; el desarrollo de la misma; la relacion
de los acuerdos tomados y el seguimiento de los anteriores. Deberan estar firmadas por el Presidente
y el Secretario Técnico y por sus demas miembros.

Para que tengan validez juridica las actas de la sesion, sera suficiente con la firma del Presidente y el
Secretario Técnico de la Comisién Municipal.

SUBSECCION TERCERA
DE LAS FACULTADES, RESPONSABIEHSATDFUNCIONES
DE LA COMISION Y DE SUS MIEMBROS

Articulo 5.40.La Comision Municipal tendra, en su ambito de competencia, las facultades y
responsabilidades siguientes:

Promover la mejora regulatoria y la competitividad del Municipio, en coordiehGébieomo

del Estado, las instancias de mejora regulatoria previstas en la Ley, y los sectores privado, social y
académico;

Revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria técnica que requieran las dependencias
en la elaboracion y actualiza de los proyectos de regulacion;

Recibir y dictaminar los proyectos de regulacion, asi como los Analisis de Impacto Regulatorio que
le envien las dependencias, e integrar los expedientes respectivos;

Impulsar la realizacién de diagnosticos de prpaesasiejorar la regulacion de actividades
economicas especificas;



VL.

VII.
VIII.

XI.

VI.

VL.
a)
b)

<)

d)
ViIL.

XI.

Informar al Cabildo del avance programatico de mejora regulatoria y de la evaluacién de los
resultados;

Proponer, en la materia de su competencia, la suscripciébn de convenios imigsstiicio
coordinacion y cooperacion con dependencias federales y/o estatales, con otros municipios, y con
instituciones académicas asentadas en el municipio;

Integrar, actualizar y administrar el Registro Municipal;

Implementar politicas publicas de meggulatoria para el perfeccionamiento de las regulaciones

y la simplificacién de tramites y servicios;

Establecer los instrumentos, herramientas, acciones y procedimientos de la mejora regulatoria;
Definir los mecanismos para que los tramites, seadtiss,y procesos administrativos,
comunicaciones y procedimientos derivados de la regulacién municipal, sometida al proceso de
mejora regulatoria, puedan ser gestionados con el uso de las tecnologias de la informacién y
comunicacion, en los términos &stalns en la normatividad aplicable en la materia; y

Las demas que le confiera la Ley y el presente Cadigo.

Articulo 5.41El Presidente de la Comisién Municipal tendra las siguientes funciones:
Aprobar las convocatorias a sesiones de la Comision Mumieipaesente el Secretario Técnico;
Presidir las sesiones de la Comision Municipal;
Iniciar y levantar las sesiones de la Comision Municipal, y decretar recesos;
Presentar a la Comision Municipal el orden del dia para su aprobacion;
Convocar a sesamextraordinarias cuando lo soliciten quienes tengan derecho a ello, en los
términos de este ordenamiento;
Invitar a las sesiones de la Comisiéon Municipal a especialistas o representantes de organizaciones,
cuya participaciéon y opiniones considere paneoportunas sobre un tema determinado;
Presentar a la Comision Municipal para su revision y, en su caso, aprobacion:
El Programa Anual Municipal,
Los dictamenes relacionados a los proyectos de regulacion y a los Andlisis de Impacto Regulatorio
preserdados por las dependencias;
Las propuestas de convenios de colaboracion y coordinacion de la Comisién Municipal; y
Los reportes de avance programatico y los informes de avance.
Presentar al Cabildo, para su aprobacién, el Programa Anual de Mejora Ragidital; los
proyectos de regulacion y los Analisis de Impacto Regulatorio que hubieren sido revisados y
aprobados por la Comisién Municipal;
Enviar a la Comisién Estatal para los efectos legales correspondientes, el Programa Anual de Mejora
Regulatoa Municipal, los proyectos de regulacion y los Andlisis de Impacto Regulatorio, asi como
los informes de avance;
Proponer a la Comision Municipal, a iniciativa propia o de alguno de sus miembros, la integracion
de grupos de trabajo para el analisis ds e=pecificos;
Someter a consideracion de la Comision Municipal las sugerencias y propuestas de los integrantes e
invitados del mismo:;



Xll. Firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emita la Comision Municipal;

y
Xlll. Las demas que lefiera la Ley y el presente Cdodigo.

Articulo 5.42.El Coordinador Municipal tendra en su ambito de competencia, las funciones
siguientes:

Coordinar, articular y vigilar el cumplimiento de la politica de mejora regulatoria del Municipio,
conforme a lo dispsto en la Ley y en las disposiciones que de ella se deriven;

. Ser el vinculo del Municipio con la Comisién Estatal;

. Coordinar las sesiones de la Comision Municipal;

Iv. Coordinar e integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal;

v. Emitir los dictimes de Andlisis de Impacto Regulatorio;

VI. Enviar a la Comisién Estatal para su opinién, el Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal,
los proyectos de regulacion y los Analisis de Impacto Regulatorio;

vil. Elaborar el informe anual de avance programaticejol@ megulatoria que se hubiere
implementado, que debera incluir una evaluacion de los resultados obtenidos y enviarlo a la
Comision Estatal para los efectos legales correspondientes;

Vviil. Publicar la Agenda Regulatoria en los plazos establecidos por la Ley;

IX. Atender, analizar y dar seguimiento al Sistema de Protesta Ciudadana, emitiendo opinion y, en su
caso, dar vista al 6rgano competente en materia de responsabilidades;

X. Verificar y validar la veracidad y oportunidad de la informacién que las dependgpaias muni
ingresen a la Plataforma del Registro Estatal de Inspectores; y

XI. Las demas que establezca la Ley y demas normatividad aplicable.

Articulo 5.43Ademas de las previstas en la Ley, el Secretario Técnico tendra, en su &mbito de competencia,
las siguietes funciones:
I.  Redactar el orden del dia para su aprobacién, asi como preparar la lista de asistencia y la
documentacion relativa a las sesiones de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;
.  Coordinar el envio de la convocatoria y la documentacitvarespes miembros de la Comisién
Municipal y a los invitados;
. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comisidn Municipal para celebrar sus sesiones y
cumplir con las facultades que le otorga la Ley;
Iv. Redactar y firmar las actas de las sesida&3ameision Municipal y mantener actualizado el libro
respectivo;
v. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;
vl. Integrar el concentrado de los reportes de avance programatico y elaborar los informes;
vil. Llevar el archivo deComision Municipal;
viil. Dar difusién a las actividades de la Comision Municipal;
IX. Integrar el Catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios, y realizar las acciones
necesarias para garantizar que se mantenga actualizado y que esté disporaisutiarays
X. Las demas que le confieran el presente Cadigo y otras disposiciones aplicables.



Articulo 5.44 Los integrantes de la Comision Municipal tendran las siguientes obligaciones:
I Asistir a las sesiones;
1. Opinar sobre los programas y andlisis gsengda Comision Municipal, los reportes e
informes de avance y los proyectos de regulacion;
M. Participar en los grupos de trabajo que se acuerden;

IV. Realizar comentarios y solicitar rectificaciones a las actas de las sesiones;
V. Presentar propuestas sobneadi€iones generales; y
VI. Las demas que establezca el presente Cédigo y otras disposiciones aplicables.

SUBSECCION CUARTA
DE LOS COMITES INTERNOS

Articulo 5.45.Los comités internos son 6rganos colegiados de andlisis, constituidos al interior de las
depedencias, érganos desconcentrados y organismos descentralizados, que tienen por objeto auxiliar al
Coordinador General Municipal en el cumplimiento de sus funciones.
Articulo 5.46 Los Comités Internos estaran integrados por:
I.  Un Presidente que sera dhtitde la dependencia, que podra ser suplido por el funcionario publico
con nivel jerarquico inmediato inferior en el organigrama, que designe para tal fin;
. Un Secretario Técnico que sera designado por el presidente del comité interno de la dependencia
regectiva; y
1. Otros responsables de area que determine el titular de la dependencia.

Articulo 5.47El Comité Interno sesionard de manera ordinaria trimestralmente y extraordinaria las veces

gue se considere necesario, a propuesta de su presidente coda Femsag integrantes, para el
cumplimiento de sus funciones y responsabilidades.

Las convocatorias a las sesiones se haran en los términos previstos para las sesiones de la Comision
Municipal, y el Enlace de Mejora Regulatoria de la dependenciajabd@apasiciones aplicables a las

del Secretario Técnico de la Comisién Municipal, para efecto de la conduccion de las sesiones.

Articulo 5.48.Para el cumplimiento de su objeto, los Comités Internos tendran al interior de la
dependencia, las funciosigaientes:

I.  Elaborar y aprobar el Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal, los proyectos de regulacion
o de reforma especifica y los andlisis de impacto regulatorio de las dependencias, con base en los
objetivos, estrategias y lineas de acci@s geoframas sectoriales, especiales, regionales e
institucionales derivados del Plan Municipal de Desarrollo;

. Impulsar procesos de calidad regulatoria en las dependencias, en los términos de las disposiciones
normativas aplicables;

. Elaborar y preparar losportes de avance programético de las dependencias para su envio a la
Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria;

Iv. Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas las dependencias, para
asegurar un proceso continuo de endgrmarco regulatorio del municipio;



v. Elaborar los andlisis de impacto regulatorio para su envio a la Coordinacién General Municipal de
Mejora Regulatoria;

vl. Opinar sobre la necesidad de reformas legales o de otras disposiciones de caracterdgsneral vincula
con la dependencia, que a juicio del comité interno sean necesarias para abonar a la desregulacion,
la simplificacion e integralidad del marco juridico municipal,

vil. Elaborar proyectos de regulacion relativos a la normatividad institucional;

Vill. Revisar y eltaar permanentemente la regulacion interna, a efecto de contribuir al proceso de
calidad regulatoria, a la desregulaciéon y la simplificacion administrativa, que dé lugar a la prestacién
mas eficiente y eficaz del servicio publico;

IX. Coordinar acciones coragtdependencias, cuando sea necesario establecer sistemas de mejora
regulatoria;

X. Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de tramites y servicios a cargo de
la dependencia, y que se informe oportunamente de ello a la Qo@edima! Municipal de
Mejora Regulatoria;

XI. Promover al interior de la dependencia, un proceso permanente de calidad regulatoria, la
implementacién de sistemas de mejora regulatoria para contribuir a la simplificacion administrativa
y la prestacion eficiery eficaz del servicio publico, con base en la ley, el presente ordenamiento,
asi como los planes y programas que acuerde la Comision Municipal; y

Xll. Las demas que establezcan otras disposiciones aplicables.

SUBSECCION QUINTA
DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJ(EBURATORIA MUNICIPAL

Articulo 5.49EI Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal se integra con la suma de los programas
sectoriales de las dependencias, es aprobado por la Comision Municipal y por el Ayuntamiento.

Articulo 5.50Los programas setates de mejora regulatoria se integraran y remitiran a la Coordinacion
General Municipal durante la segunda semana del mes de octubre de cada afio.

Articulo 5.51Para su envio a la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, el programa
sectoml deberd cumplir con las determinaciones de los articulos 37 y 38 de la Ley.

SUBSECCION SEXTA
DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 5.52EI Andlisis de Impacto Regulatorio es una herramienta para la implementacién de la mejora
regulatoria, quegene por objeto garantizar que los beneficios de las regulaciones sean superiores a sus
costos y que éstas representen la mejor alternativa para atender una problematica especifica, evitar la
duplicidad y la discrecionalidad en el establecimientotde yréeqjuisitos, disminuir plazos y costos, asi
como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.
Articulo 5.53Para su envio a la Comision Municipal, los proyectos de regulacion deberan acompafiarse
del Analisis de Impacto Regulatoriayddessadeberan especificar:

I.  Elimpacto que genera en el marco juridico y reglamentario del Municipio;



. El impacto, bajo, mediano o alto, que genera con la creacién, reforma o eliminacién de cargas
administrativas y tributarias;

. La posibilidad de ser digitadio;

Iv. Beneficios que generaria la regulacion propuesta;

V. Recursos para asegurar el cumplimiento de la regulacion;

vl. Ladescripcion de los esfuerzos de consulta publica previa, llevados a cabo para generar la regulacion,
asi como las opiniones de los parésutpie hayan sido recabadas en el ejercicio de la Agenda
Regulatoria; y

vil. Otras valoraciones y datos, de acuerdo con los lineamientos e instructivos aplicables.

Las dependencias municipales, 6rganos desconcentrados y organismos descentralizaliss elaboraran
andlisis de impacto regulatorio atendiendo a lo establecido en la normatividad aplicable.

Las dependencias, érganos desconcentrados y organismos descentralizados, deberan proporcionar a la
Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria la informagi@mentaria o aclaratoria que solicite la

Comision Municipal.

Articulo 5.54.Cuando las dependencias estimen que la propuesta regulatoria no implica costos de
cumplimiento para particulares, lo consultardn con la Coordinacién Municipal, la cualeresolvera d
conformidad con los criterios de los manuales administrativos.

Articulo 5.55Cuando se trate de proyectos de regulacion que no hubiesen sido incluidos en el programa
sectorial de la dependencia respectiva, porque responden a una causa 0 probleemdticte sae

observara lo previsto por la Ley.

Articulo 5.56.Cuando los proyectos de regulacion no cumplan con lo previsto en la Ley y el presente
Cadigo, la Comision Municipal dentro de los diez dias habiles siguientes a su recepcion, prevendra a los
involucrados para que subsanen las deficiencias.

SUBSECCION SEPTIMA
DE LA CONSULTA PUBLICA

Articulo 5.57Los programas y proyectos de regulacion de las dependencias se haran publicos en el portal
de Internet y por otros medios durante veinte diasedamn los establecido en la Ley y el presente
Cadigo.
Articulo 5.58La Comision Municipal, también hara publicos en su portal de Internet y por otros medios
idéneos, lo siguiente:

I.  El Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal;

. Los dictamenes, asmo las opiniones y evaluaciones que emita la Comisién Municipal al respecto;

. Los reportes de avance programatico del municipio;

Iv. El Registro Municipal de Tramites y Servicios;

V. Las propuestas de creacion de regulaciones o reforma;

VI. Los dictdmenes dedosilisis de impacto regulatorio;

Vil. La Agenda Regulatoria;

viil. El Sistema Municipal de Protesta Ciudadana; y

IX. Toda aquella informacion relativa a las actividades que realiza la Comision Municipal.



SUBSECCION OCTAVA
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIO

Articulo 5.59.EIl Registro Municipal de Tramites y Servicios es una plataforma de acceso publico que
contiene el catalogo de tramites, servicios, requisitos, plazos y cargas tributarias del Ayuntamiento.

Articulo 5.60La elaboracién y actualizaciofdtllogo de Tramites y Servicios; asi como la operacion y
administracién del Registro estara a cargo de la Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria.

Articulo 5.61.Para la inscripcién en el Registro de Tramites y Servicios, las dependencias, 6rganos
desconcentrados y organismos descentralizados deberan proporcionar los datos relativos a cada tramite y
servicio, especificamente en las Cédulas de Registro que al efecto determine la Ley, las cuales publicara er
su portal de Internet.

Articulo 5.62.Las dpendencias, 6rganos desconcentrados y organismos descentralizados, enviaran a la
Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria la informacion de nueva creacion, actualizacién o
modificacion de todos sus tramites y servicios, por escrito y medio nrapsé@Gédudas de Registro a

que se refiere el articulo anterior.

Las Cédulas de Registro en medio impreso deberan estar validadas con la rubrica del titular de la
dependencia y por el responsable del tramite o servicio.

Los cambios en la titularidad denatades administrativas responsables de atender las gestiones de los
particulares, de su domicilio, teléfonos, correos electronicos o cualquier otra informaciéon contenida en el
Registro, deberd hacerse de conocimiento a la Coordinacion Municipadio obksemiamo
procedimiento, en un plazo no mayor a diez dias héabiles.

Articulo 5.63Las dependencias 6rganos desconcentrados y organismos descentralizados informaran a la
Coordinaciéon Municipal de Mejora Regulatoria, las modificaciones de la infolomtiamites y

servicios inscritos en el Registro, dentro de los diez dias habiles siguientes a la publicacion de las reformas
al marco regulatorio.

La Coordinacion Municipal deberéa efectuar su publicacion dentro de los cinco dias habiles siguientes.
Articulo 5.64.La informacién relativa a tramites y servicios que se inscriba en el Registro debera estar
sustentada en el marco juridico vigente del Estado y del Municipio, incluyendo leyes, reglamentos y otra
normatividad que de estos se derive.

Las dependeias, 6érganos desconcentrados y organismos descentralizados seradn estrictamente
responsables por los efectos generados en los particulares, derivado de la falta de actualizacion de dicha
informacion, en los términos de la Ley y el presente Codigo.

Articulo 5.65.Las dependencias, 6érganos desconcentrados y organismos descentralizados se abstendran
de exigir a los particulares el cumplimiento de tramites o de requisitos que no estén inscritos en el Registro,
salvo que:

I.  La existencia del tramite o servé@sr Unica ocasion y no exceda los sesenta dias; o

Il.  Respecto de los cuales se pueda causar perjuicio a terceros con interés juridico.

SUBSECCION NOVENA
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES



Articulo 5.66 El Registro Municipal de Regulaciones esrtaraibnta tecnoldgica que contendra todas

las regulaciones del Municipio.

Las dependencias, deberan asegurarse de que las regulaciones vigentes que apliguen se encuentren
contenidas en el Registro Municipal de Regulaciones, a fin de mantenerlo actualizado

El Registro Municipal de Regulaciones, operaré bajo los lineamientos que al efecto expida la Comision
Municipal, para que las dependencias tengan acceso a sus respectivas secciones y subsecciones, y pued:
inscribir sus regulaciones.

La Coordinacion Muaigpal seré la responsable de administrar y publicar la informaciéon en el Registro
Municipal de Regulaciones.

SUBSECCION DECIMA
DE LA AGENDA REGULATORIA

Articulo 5.67Las dependencias deberan presentar su Agenda Regulatoria ante la Comision Municipal, a
través del Coordinador Municipal, en los primeros cinco dias de los meses de mayo y noviembre de cada
afio, misma que podréa ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a noviembre y de diciembre a
mayo respectivamente.
La Agenda Regulatoria de dagandencia debera informar al publico la regulacion que pretende expedir
o modificar en dichos periodos.
Al momento de la presentacién de la Agenda Regulatoria de las dependencias, la Coordinacion Municipal la
sujetara a una consulta publica por ungéazeinte dias y remitira a éstas las opiniones vertidas por la
ciudadania, las cuales no tendran caréacter vinculante.
La Agenda Regulatoria de las dependencias deberd incluir al menos:

I.  Nombre preliminar de la Propuesta Regulatoria;

. Materia sobre la quesaza la regulacion;

. Problematica que se pretende resolver;

Iv. Justificacion para emitir la Propuesta Regulatoria; y

V. Fecha tentativa de presentacion.

Las dependencias podran iniciar los trabajos de elaboracion de sus propuestas regulatorias aun cuando la
mate@ia o tema no esté incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podran ser emitidos sin que estén
incorporados en dicha Agenda, salvo por las siguientes excepciones:
a) La Propuesta Regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacion de emergenaia no previst
fortuita e inminente;
b) La publicidad de la Propuesta Regulatoria o la materia que contiene pueda comprometer los efectos
gue se pretenden lograr con su expedicion;
c¢) Las dependencias, 6rganos desconcentrados y organismos descentralizados demuestren a la
Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria que la expediciéon de la propuesta reduce o no genera
costos de cumplimiento; representa una mejora a la regulacion vigente; simplifica tramites o
servicios, o todas las anteriores. Para tal efecto la CooiMindcipal de Mejora Regulatoria
emitira criterios especificos para determinar la aplicacion de esta disposicion; y



d) Las propuestas regulatorias que sean emitidas directamente por la Presidenta Municipal.

SUBSECCION DECIMA PRIMERA
DEL SISTEMA MUNICIPBE PROTESTA CIUDADANA

Articulo 5.68 Cualquier persona, siempre y cuando tenga interés legitimo para ello, podra inconformarse
mediante escrito de protesta, de manera presencial o a través de las tecnologias de informacion ante la
Coordinaciéon Municipa¢ d/ejora Regulatoria, cuando las dependencias le exijan tramites o cargas
administrativas que no correspondan a los sefialados en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, 0 si
le es negado sin causa justificada, el servicio o trdmite que salfeitar | sin demérito de lo previsto
por la Ley.
Articulo 5.69 El Escrito de Protesta debera contener los datos siguientes:
I. Nombre del solicitante, si es persona fisica, y documento oficial que lo identifique;
.  Nombre del representante, si es persatiagurolectiva y documento oficial que lo identifique. En
este caso se acompafiara copia simple de la escritura constitutiva de la persona juridica colectiva y
copia simple del documento con el que acredite la personalidad con la que se ostenta;
.  Domicilio yireccién de correo electrénico, segun sea el caso para recibir notificaciones;
IV. En su caso, documentacioén probatoria; y
V. Exposicién de los hechos que sustentan su protesta.

Articulo 5.70.La Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria dictaminaréaeo da pinco dias
toda protesta ciudadana; emitird respuesta al ciudadano que la presentd, dara vista de la misma a la
dependencia que corresponda y, en su caso, al 6rgano de control interno competente.

SUBSECCION DECIMA SEGUNDA
DEL EXPEDIENTE UNICO ELEONICO
PARA TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 5.71.El Expediente Unico Electrénico para Tramites y Servicios operara conforme a los
lineamientos que apruebe la Comision Municipal, debera considerar mecanismos confiables de seguridad,
disponibilidad, intedgad, autenticidad, confidencialidad y custodia.

Las dependencias, incluirdn en sus programas sectoriales, las acciones para facilitar a otras dependencias,
a través del Expediente Unico Electrénico para Tramites y Servicios, el acceso, consudiia yiéransfer

manera segura de las actuaciones electrOnicas que se generen con motivo de un tramite o servicio.

SUBSECCION DECIMA TERCERA
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 5.72La Coordinaciéon Municipal de Mejora Regulatoria dara vista lesnbegan® de control
competentes, de los casos que conozca sobre incumplimiento a lo previsto en la Ley y el presente Cédigo,



para que, conforme a sus atribuciones, instruya el procedimiento respectivo y aplique las sanciones
correspondientes.

Articulo 573.Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento al contenido de la
Ley y del presente Cadigo, se tramitaran y sancionaran de conformidad con lo previsto en el Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México geld&Rbesgonsabilidades Administrativas del

Estado de México y Municipios.

Articulo 5.74Constituyen infracciones administrativas en materia de mejora regulatoria imputables a los
servidores publicos, las establecidas en el articulo 65 de la Leyiosite pasjuievistas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 5.75L0s actos o resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades con apoyo en la Ley, podran
impugnarse mediante el Recurso de Inconforonéatesi) caso ante el Tribunal de Justicia Administrativa

del Estado de México. )
SECCIONERCERA

DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION A LA
BIODIVERSIDADPDESARROLLO SOSTENIBLE
Articulo5.76 .El Consejo MunicipalRtetecciéalaBiodiversidagDesarroll&ostenible, sgegrara

por:

I Unao un Presidentejueserédesignadpor el Ayuntamiento;
1. Unao un Secretarid écnicoqueseradesignado por la Presidenta Munigipal;
1. Tresvocalegjueserarciudadanos carayectoriambiental y designados por la
presdenta municipal.
Lasy losintegranteslelConsejtendranderechavozy voto,

El Consejo sesionara por lo menos 3 veces al afio y en forma extraordinaria cuando sea
convocado.

SECCIORUARTA
DEL CONSEJO MUNICIPAL PARA LA PROTECCION, INTEGRESIRROLLME
LASPERSONAGONDISCAPACIDAD
Articulo 5.77El Consejo Municipal para la Proteccién, Integracion y Desarrdiersientason
DiscapacidgsuComitéejecutivasonérganosiuxiliaresielAyuntamientdeOtzolotepectienenpor
objeto pronover accionesspecificasle concertacioén, coordinacion y planeacién para propiciar
condiciones que favorezcadeshrrolloy mejoramiento di calidad deidade las personas con
discapacidad.

Articulo5.78.ElConsejestarantegradgor:
I Unao un Presidentequiénserda presidenta municipal;
1. Una o un Secretario Técnico, que sera la o el presidente del DIFJpliéipal y
lasausenciadel Presidente;
1. Unao unVocaEjecutivoguiénserdao eltitular delaasociacioaivirelacionada con
tema de proteccion, integracion y desarrollo de las personas con discapacidad; y
V. Consejeras Consejerogjue seranlos titularesde las dependenciasunicipales,



estatales y asociaciones civiles que determine el Comitédg|gcatigejo.
Tododosmiembpsdelconsejoendranvozy voto.Encasaleempateelvotodecalidadorrespondal
Presidente asusuplente.

El Comité Ejecutivo estard integrado por el Presidente, Secretario TéchjeowtiVgsalfinalidad
sera ejecutdmsacuerdosmanads del Consejo.

Articulo 5.79El funcionamiento del Consejo Municipal para la Proteccion, IntEgsaitolly de
las Personas con Discapacidad estard sujeto a la Ley Gendratlysitanda las Personasn
Discapacidatleypara laProtecciorintegracion YesarrollgparalasPersonasonDiscapacidadel
EstadaleMéxicoCodigaAdministrativalelEstadaleMéxicola LeyOrganicMunicipatelEstadale
MéxicoeBanddMunicipateOtzolotepee) present€ddigdreglamentaripdemaprecepoguridicos
gueresulten aplicables.

Articulo 5.80.EIl Consejo para la Proteccion, Integracién y Desarrollo de lasGrddsspegsacidad,
tiene las siguientasibuciones:

l. Organizaw evaluara prestacioérde los serviciogle atenciéra personagordiscapacidad
en elmunicipio;

1. Vigilarelcumplimientaelosprogramagnmateriadediscapacidad;

1. Integrarel SistemaleldentificaciodelasPersonas cdiscapacidad,;

V. Coordinarse con las diferentes areas de la administracion publica munigpal para
cumplimientale lodinesdel Consejo;

V. Fomentar la colaboracién y participacioén de instituciones publicas y pacaiagseque
el gobierno municipal emprenda para el bienestar de las pensdisaapacidad;

VI, Las demas atribuciones contenidias elisposiciones legales aplicablesatelda.

SECCIORQUINTA
DELCONSEJOONSULTIVOIUNICIPAIDETURISMO
Articulo 5.81.Para coordinar, proponer y formular las estrategias y acciorsmiteistacion
publicamunicipalconelfin delograrun desrrollointegraldela actividaturisticaenelMunicipioen
términosdela LeyGeneratle Turismoy demadisposiciondsgalesaplicables, existittn Consejo
Consultivdunicipable Turismojntegradgor:

I.  UnaounPresidente, qeerda presidenta umicipal,
. Unaoun Secretari&jecutivogueserdao eltitular dela DirecciérdeDesarroll&conémico;

y
. Vocalegjueseran:

Laoelquedeterminesl Secretari&jecutivo.

LaoelDirectoiGeneratleDesarroll&ocialy

Dos Representantkdos pretadores de servicios turisticos.

Dos representantes de las y los artesanos

Un ciudadano, que sea habitante del municipio y que sera designado por la

® Q00T



Presidenta Municipal.

Las y los integrantes del Consejo tendran derecho a voz y voto, a excepd&8éordmatéigecutivo
guesolo contara cwoz.

La presidenta municipal&uplidaensusausencigsorlaoelsecretariejecutivdpsiemas miembros
del Consejo podran designar por escrito a sus respectivos suplentes

El Consejo sesionara ordaraente por lo menos cuatro veces al afio y eeXtrenedinariauando
sea convocado.

Articulo5.82.Correspondelao el Secretari&jecutivalelConsejo:
I Presidir lasesionedelConsejeenausencide la presidenta municipal;
1. Convocapor escritaa laso losintegrantesielConsejgparala celebraciode
sesiones;
1. Formularelorden detlia de cadsesion;
V. Levantaelacta deadasesion;
V. Presentar @iformedeavancelelasaccionesealizadas; y

VI, Dar seguimientolaejecucion desacuerdog resolucionedelConsejo.

SECCIOISEXTA
DELCOMITEDEADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, ENAJENAGISERSICIOS
Articulo 5.83.El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Enajenaciones y Servicios, sera regulado
por la ley de laateriaguedanditegrado @nformeala estructuraiguiente:

I. Unao un Presidentequeserdala Presidenta Municipabn derecho a voz y voto.
I. Unao un Secretari&jecutivoguienserael Director dédministraciéngon
derecho woz
. Cuatrosocaleqjueseran:
a. LaoelContralorcan derech@voz;
b. Laoel Director de Asunthgidicossonderechavozy voto;
c. La o el titular de la dependencia o unidad administrativa interadadaign
enajenar y arrendar bienes o contratar servicios, con dergchat@ywoz
d. LaoelTesoeroMunicipalconderech@voz woto.
Las o los integrantes del Comité designaran por escrito a sus respectivos sigilerdesegue
servidorepulblicos del ayuntamiento.

ElComitésesionardemaneraordinariaconformeasucalendariaprobady enformaxtraordinaria
cuandesea necesario.

Articulo5.84.Correspondao el Secretari&jecutivo:
l. Presidir lasesionedeComitéen ausencide la presidenta municipal;
. ConvocaporescritalosmiembrosieComitéparalacelebraciddesesiones;
M. Formularelorden detiia de cadsesion;
V. Levantaelacta deadasesion;
V. Presentar @formedeavancelelasaccionesealizadas; y



V1. Dar seguimientmla ejecucion desacuerdoyg resoluciones debmité.
Articulo 5.85EI Comité de Adquisicionesidamientos, Enajenaciones y Servicios, sera regulado por
la ley de lmateria.

SECCIOISEPTIMA
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
MUNICIPI®OEOTZOLOTEPEC
Articulo5.86.ElIComitede TransparencidelMunicipiadeOtzolotepesgréintegradgor:

I. LaoeltitulardelaUnidaddeTransparencia,
. La o el titular de la Secretarialel Ayuntamientocomo responsablelel area
coordinadora dechivos; y
. Lao eltitular dela Contraloriacomoresponsabldel 6rganode controlinternalel
municipio.
Articulo5.87 Elmunicipiade Otzolotepecivilegiaelderechaeorderpubliceinterégeneral para el
acceso a la informacién publica y a la proteccién de datos pesmh@igetoobligadogarasu
cumplimientoel Ayuntamientola administraciopublicamuniipal en su totalidad,sus 6rganos,
organismog engeneratjuieneseciban ejerzamecursosunicipales.

Articulo5.88. EIAyuntamient@stablecelaslineamientogrocedimientomecanismos y protocolos
necesarios para garantizar a los particldapesteccion daus datos personales, que por cualquier
solicitud, declaracién, manifestacion, qglejanciatramite o peticibnhayansidoentregadopor
cualquiemedicalaadministracion puablica municipal. Los cuales son de caracter obligatdaiotg vi
acadauna desusunidadesdministrativag servidores publicos.

Asimismo, se constituirA como un gobierno abierto, con vocacién ciudadanardsparstuey
sentando las bases del Sistema Municipal de Rendicion de@mehtda ka Corupcioncondos
instrumentobasicoxlprimero elfortalecimientddossistemasdeinformaciémpublicay elsegundo,
elimpulsaalaspracticaslegobierndigital.

Articulo 5.89La o el titular de la Unidad de Transparencia, sera designadesieriéa municipal.

Las o los servidores publicos habilitados se designaran por la presidenta pnapicsistdjealao
eltitular dela Unidad de Transparencia.

Articulo 5.90.El Comité de Transparencia del Municipio de Otzolotepec, es launéxinda
municipal en materia de transparencia, acceso a la informaciérppaielicaon de datos y se regira

por lo previsto por la Ley General de Transparefci@so a la Informacion Publica, la Ley de
Transparencia y Acceso a la InformRaidie del Estado de México y Municipios; asi como la Ley de
Proteccion de Dafsrsonaledel Estado de México.

SECCIORCTAVA



DELCONSEJ®UNICIPAIDEPROTECCIOBIVIL Y BOMBEROS
Articulo 5.91.El Consejo Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, esamérgansulta y
participacién de los sectores publico, social y privado y tiene por objeto sentpartadabases
prevencioén, el auxilio y la recuperacién de todas las actividades nedesggasipanaediatay
eficazenlosasuntogelacionagls consituacionede emergencia, desastres o calamidad publica que
afecten a la poblacion, el cualrgst@radgor:

I Unaoun Presidente, ggerda presidenta municipal;

1. Unao un Secretari@jecutivoqueserdao el SecretaridelAyuntamiento;
1. Unaoun Secretarid écnicoqueserdaoelCoordinadavunicipatieProtecciofivil
y Bomberogy

V. Un Vocal que seré el integrante del Ayuntamiento titular de las Comisién de Gobierno.

LasylosintegrantedelConsejtendrarderechavozyvoto salvdasolosSecretarid&ecutivo y Técnico

que sélo intervendran con voz. Cuando lo estime conveniente la presidenta municipal, podran participar

dentro de este oOrgano, Unicamente con aubaridades federales, estatales y municipales;
representantes de gogpr/oluntarios, representantes deeltdsres privadegciay otras persongsie
estérdispuestaacolaborar.

Conexcepciode la presidenta municipagotrosmiembrogielConsejpodrandesignapor escrito

a sugespectivosuplentegueinvariabbmentaleberarserservidorepublicos del Ayuntamiento.

El Consejo sesionara ordinariamente una vez al afio y en forma extraordinseianenasdio.

Articulo5.92.Correspondeao el Secretari&jecutivo:
I PresiditassesionegelConsejanauseniade la presidenta municipal;
1. Convocapor escritaalaso losintegranteslel Consejgyarala celebraciode
sesiones;
1. Formularelorden detlia de cadsesion;
V. Levantaelacta deadasesion;
V. Lasdemas qule confierarotrosordenamientos.
Articulo5.93.Correspondala o el Secretaribécnico:
I Ejecutar garseguimientalosacuerdog resolucionedelConsejo;
1. Presentar @iformedeavancelelasaccionesalizadas;
1. Concertacon lasutoridadesstatalesederaleg de otros municipicgscanocon
lossectoreprivado ysocial;
V. Proporcionaa lapoblacion la informacignesegeneren lamateriay
V. Lasdemas quie confierarotrosordenamientos.

) SECCIONIOVENA
DELCOMITEDEBIENESVIUEBLESE INMUEBLES
Articulo 5.94. Pararealizarlos trabgos de controlde los bienesgen sesiérnde Cabildcsseaprobarda

A~

onstitucidmeuncomitéquesedenominara # p ideBieniedluebles) y 1 A6 A 06 AV .

Articulo 5.95 ElI Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Otzoladtepgcagkstara
por:



|.-ElSecretaridel AyuntamientajuienfungirdcomoPresidente;
.- Eltitular dela ContraloriaquienfungiracomaSecretari&jecutivo;
ll.- El Sindicaqyuienfungiracomovocal;

IV- LaoelTesorer®unicipal, quiefungirdcomovocal,

V- H titular de la Direccién de Asuntos Juricicdsnciondevocal.

Articulo 5.96 Todos los miembros tendran derecho a voz y voto, a exc&micetatékjecutivo,
quiensdlogozaralevoz;elvotodecalidadorrespondal Presidente del Comité.

B Presidente del Comitésvocalegpodran designar a sus representantes, quienes tendran la facultad
de valorar y tomatecisiones con respecto a los asuntos tratados al interior del Comité, y en su caso
ratificada por los titulares, dicha designdeli@ra estar plasmada en acta del Qropibé.

SECCION DECIMA
DELCOMITENTERNCDEOBRAPUBLICA
Articulo 5.97EIl Comité Interno de Obra Publica, sera regulado por la Ley de la materia, y su reglamento,

quedandintegrada@onformelaestructuraiguente:

I.  Unpresidenteguienserda Presidenta Municipal.
Il.  Unsecretariejecutivojuiensera elitular delaDireccidmle Administracion.
1. Un secretario técnico, quien sera el Titular de la Direccion de Obras Publicas.

IV. Vocales que seran:
a. Titular de ldnidad de Informacién, Planeaciéon, Programacion y Evaluacion.

b. Titular de la Tesoreria Municipal.

V. Asesores que seran:
a. Titular de la Contraloria Municipal

b. Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos

vl. Un ponente solo con derecho a voz, que sarkaretié la Subdireccion de Obras
Pdblicas.
La presidenta del comité y los vocales tendran derecho a v@agawoembrotitular del comité
designaransuplente a mas tardar en la Segunda Sesién del Comité.
Los integrantes del comité estan obfigaduardar absoluta confidencialidad sofvertaciora la
quetengan acceso.

Las o los integrantes del Comité designaran por escrito a sus respectivos sigilerdeseque
servidorepublicos del Ayuntamiento.

ElComité sesionad&maneraordinariaconformea sucalendari@aprobado y eiormaextraordinaria
cuandesea necesario.

Articulo5.98.Correspondeao el Secretaridécnico:
l. PresiditassesionedeComitéenausencidela Presidenta Municipal;



. Convocapor escrit@losmiembrogleComité, paréacelebraciédesesiones;
.  Formularelorden detlia de cadsesion;

Iv. Levantaelacta deadasesion;

v. Presentar @iformedeavancelelasaccionesealizadas; y

vl. Dar seguimientdla ejecucién dies acuerdgsresoluciones debmité

SECGDNDECIMAPRIMERA
DELCOMITEMUNICIPAIDEDICTAMENES®EGIRO

Articulo5.99.ElComitéMunicipatieDictamenedeGiroestardntegradgor:

I Una o un Presidente, que sera la Presidenta Municipal o a quien este determine;
1. Unao un Secretarid@ écnicoguesea la o eltitular dela DirecciérdeDesarrollo
Econdmico;
1. Seis vocales gearan:
a. La o el titular de la Direccion de Obras Publicas;
. Laoeltitularde laDirecciéreDesarrollo Urbano;
. Laoeltitular dela CoordinaciédeProtecciéfivily Bomberos;
. Unaounrepresentantgelascamaragsmpresariales;
. Unao unrepresentantéelComitéCoordinadokunicipabelSistemaunicipal
Anticorrupciony
. Unaounrepresentantgela Contraloria.
El Comité Municipal de Dictamen de Giro sera presidido paddat@rglnicipal o quien este
determine, y tendra la finalidad de establecer la factibilidad para la operacién de las actividades previstas
en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

o

D Q O
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Articulo5.100 ElfuncionamientdelComitéMunicipatieDidamenesleGiroseregirgor lodispuesto
enelcapitulsegundo del presetitalo.

SECCIORECIMASEGUNDA
DEL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL

Articulo 510136 oOpyAdosaAgac 060 #pugadl 066 00%-y"H.0.08Sy Vd:
mismo que deberéa estar en funcionamiento, previo a la aprobacién de Plan de Desarrollo Municipal y se
debera informar al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México de su instalacion.
Articulo 5.102EI Comité de Planeacion pabeséarrollo Municipal se integrara al menos por:

I Un Presidente, que sera la presidenta Municipal;

1. Un representante del sector publico municipal;

M. Un representante del sector social municipal;

Iv. Un representante del sector privado municipal,

V. Representantes des lorganizaciones sociales del municipio, en su caso también podran
incorporarse a miembros de los consejos de participacion ciudadana; y



VI. Un representante del COPLADEM, quien fungira tnicamente como Asesor Técnico.
Por cada integrante, su titular podrénana un suplente.
El Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal podra tener tantos miembros como se juzgue
conveniente para el eficaz desempefo de sus funciones, la presidenta designara de entre ellos a un
Secretario de Técnico, los integrantagadien su encargo el periodo municipal correspondiente.
Para que sesione validamente el COPLADEMUN se requerird la presencia de la presidenta o su suplente,
y la mitad mas uno de los demas miembros. Todos los miembros tendran derecho a voz y voto, con
excepcion del sefialado en la fraccién VI quién solo tendra derecho a voz.
Articulo 5.103Todo lo no previsto en el presente Capitulo se regira conforme a lo estipulado en la Ley
de Planeacion del Estado de México y Municipios, su Reglamento y el ipahde Mtraiotepec.

TITULOSEXTO
DELOSSERVICIOBUBLICOSIUNICIPALES

CAPITUL®RIMERO ]
DELSERVICI@WEALUMBRADO PUBLICO

SECCIORRIMERA

DELASDISPOSICIONE=ENERALES
Articulo 6.1EIl alumbrado publico es el servicio de iluminacién que el mtongéitacomunidad,
el cual se instala en calles, calzadas y espacios publicos pdemspopaoques v jardines, a través de
la colocacion de infraestructura, luminariaseyesnsntos de control, de tal forma que coadyuve en la
seguridad de losmhseuntes yehiculos durante la noche. EI mantenimiento y operacion, sera a través
del uso déecnologia eficiente que consuma la menor cantidad de energia eléctrica, conforme a las
disposicionawormativas federalestataleg municipaleaplicables.

Articulo 6.2.Para efectos de este ordenamiento, la prestacién del servicio gllblicadenel
municipio comprende:

I. Administray operaseficientementessistemadealumbrad@ublicoconformalas
normagdelamateriay especificaciongniasquerecomiendkindustriaeléctrica,
lasdisposiciondsternacionalgslaspropiasdelmunicipio;

1. Laplaneacioastratégicdealumbradgublico;

M. La instalacion de infraestructura, luminarias y sus elementos de control, que
proporcionaraituminaci@ en callesalzadagespacios publicos;

V. La realizacion de las obras en las que se requiera de instalacion, gjineasion,
operacioy mantenimientdel sistemde alumbradpublico;

V. La aplicaciorde politicagaraimplementael sistemantegralocultoen el Centro
Historicoy paulatinamente edmunicipio;

VI. La ampliacion del servicio cuando las necesidades de la poblacion oleomunidad
requieransiempreque existala infraestructurade la red eléctricapor parte del



organismaeuministradodeenergiay

VIl La autoridad municipal vigilara que sea prestado utilizando materialesno
contaminantesimpulsarél usodeenergiaslternativasasicomola utilizaciéae
equipoy materialeahorradores dmergia.

SECCIOISEGUNDA
DELASOBRAE INSTALAIONES
Articulo 6.3. EI alumbrado publico municipal en delegaciones y subdelegagoestar&e
considerandqueelaregotencialmenteeneficiariaonelservicioguenteonainfraestructurde laed
eléctricgporparte debrganismsuministradodeenergia.

Articulo 6.4.Cuando se autorice una obra nueva, debera incluirse el cauinsitostiede energia
eléctricgaraelalumbrado publico.

Articulo 6.5.Las obras de alumbrado publico realizadas por particulares qgadeagacibidas
pa elmunicipiodeberamapegarsalasdisposiciondsgaleaplicablessicomoa lasespecificaciones
técnicaparalosequiposieiluminaciére infraestructurégscualesieberamstailibresdetodoadeudo
conelorganismauministrador denergiagn elactodeentregarecepcion.

SECCIONERCERA
DELOSESTUDIOSECNICOROYECTOBOPERACION
Articulo 6.6.La realizacién de los estudios técnicos, la instalacion y opeataidbraedpiblico
municipablenueveacreaciongorrespondergla DirecandeServicios Publicos; cuando la magnitud y
ejecucion del proyecto lo amerite, se gauiratama particulares.

Articulo 6.7.Los proyectos de alumbrado publico realizados por particuléeegaueue ser
recibidos por el municipio, deberan apegdas normas oficiadpticablepresentalavalidaciome

una Unidadde Verificaciorde Instalaciones Eléctricas, certificada por la SENER, y contener la
documentacion necesaria, prevauddidzaciodelasinstanciagstataleg municipaleenmateriade
desarrollarbanogefectale daelvistobueno parka entregaecepcion.

Articulo 6.8.Aquellos aspectos no previstos en este ordenamiento, relathstecilaises técnicas
de proyectos y operacion, seran resueltos conforme al debscittratosprdenamientdegales
y demaslisposiciones éamateria.

SECCIORUARTA
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS O LOS TITUDERES
CONJUNTOS URBANOS
Articulo 6.9.Son deberes de las o los titulares de las autorizaciones deucbapogpsumplcon
las disposiciones legales aplicables en la materia, asi espexif@sicionéécnicagparalas
instalacionesubterraneaglosequiposieiluminacion e infraestructura; debiendo estar libres de todo
adeudo con el organissaministrador denegia,enelactodeentregarecepcion.



Articulo 6.10Es deber de las o los titulares de conjuntos urbanos, construidesitgdbsado, a

través de instalaciones subterraneas y bajo el esquema decopgmddron sus respectivos equipos
electroracanicos o electronicos de seguridadbldado subterraneo, de control de encendido y
apagado automético y de medidi@ados en los lugares que se determine, independientemente a los
de la compafgaministradordeenergia eléctrica.

SECCIORUINTA
DELAORIENTACION PARTICIPACIOBOCIAL

Articulo 6.11La Direccién de Servicios Publicos promovera la elabejaci@ion de programas y
campanfas tendientes a lograr la participacién sociahélsil ysolucion de lasecesidadede
alumbrado @blico.

Para tal efecto, se promovera la creacion de comités de introduccion, consamteaidiento de
los sistemas de alumbrado publico en los centros de poblawcigricigéd,los cualesestaran

integradoporlosvecinoslelacomunidadequesetratelosqueestararajola supervisionvigilancia

dela DirecciédeServicios Publicos.

SECCIOISEXTA
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONESSOE.OS USUARIOS
Articulo 6.12 Laso losusuarioglelservicialealumbrad@ublicaendraniasobligacioessiguientes:

l. Cuidadelasinstalacionegequipadealumbradgublico;

1. Comunicaalaautoridadnunicipalasfallasdeficienciasloshechognquesecause
dafioo destrucciomparcialo total de luminariasJamparasy demamstalaciones y
equipos dms sistemas de alumbrado publico para su ig@etacion o reposicion,
asi como cuidar y denunciar en su caso, queoduzean actos de vandalismo que
atenten contra el servicio de alumhpablicamunicipal;

M. Fomentar en las o los nifios el regpatouidado de las instalaciones y dglopo
sistemade alumbradpublico;

V. Reportar las irregularidades que adviertan en la prestacion del serviciealdara lo
autoridad municipal tienea linea telefénigae recibe las quejasrespondienge

V. Solicitar la reubicacionde los postesde alumbrado publico propiedaddel
Ayuntamiento que interfieran en sus inmuebles, previa evaluaciondepedwde

VI. Pagaelderechalealumbradgublico, etérminos deCédigd-inanciero;
VIl Pagatosdafioqjueresultenderivadalesuparticipaciéenaccidentegales
aguellogcasionados intencionalmente.
VIIL. Abstenersgecolocatuminariosinlaautorizaciomunicipatorrespondientg;
IX. Lasdemas qusefialefosordenamientadelamateria.

Articulo 6.13Paa lograr la adecuada prestacion del servicio de alumbrado ptdititz: se

l. Encender y apagar, parcial o totalmente, los sistemas de alumbrado pgaiblico, sin
autorizacion da dependenamaunicipal competente;



1. Colocar, fijar, pegar y pintar propaganda infraestructura del alumbrpdblico,
exceptenlos casogcondiciones gquefalen las leyes;

1. Colgambjetoenlainfraestructuraealumbradgublicojuminarias cualquierde
suselementosle control,0 conectarsée susinstalacioneslécticasacometidas
redesen general del alumbrado publico;

V. Arrojarobjetoslaslamparay luminariagdelalumbradgublicoy
V. Tomary aprovechaitegalmentenergialéctricale la infraestructurale
alumbrado publico.
Articulo 6.14Es deber de las pmras fisicas o juridicas colectivas, avisautaridad municipal
correspondiente, antes de iniciar cualquier actividad qudeuiatidnfraestructuraelalumbrado
publicoparaquesetomenlasmedidasiecesarias.

CAPITULGEGUNDO
DEL SERVICIOE LIMPIA'Y DEL TRATAMIENTO INTEGRAL
RESIDUOS SOLIDOS

SECCIORRIMERA

DELASDISPOSICIONE=ENERALES
Articulo 6.15La generacion, recoleccidn, traslado, tratamiento, disposiciondaranalda gestion
integral de los residuos sélidos urbadesnyanejo especial, gaan de competencia municipal, se
regiran por la Constitucion Federal, la Constittstighal, la Ley General de Equilibrio Ecolégico y
Proteccion al Ambiente, la Ley Generalagnevencioy GestiérintegraldelosResiduoda Ley
OrgéanicMunicipalelLibraCuarto del CAdigo para la Biodiversidad del Estado de México, el Reglamento
del LibraCuarto del Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México, el Bando ptasmipal, el
capitulo ylemas disposiciones sobnaslzria.

Articulo 6.16Para los efectos de este capitulo, son residuos sdlidos ugearoados en las casas
habitacién, que resultan de la eliminacién de los matengilezageiesusactividadedomésticade
losproductogjueconsumely desus envaseembalajes empaquedps residuogjue provienerde
cualquierotra actividaddentro deestablecimientas en la via publicaque genereresiduoscon
caracteristica®miciliariay, los resultantes de la limpieza de las vias y lugares pulslicparteolos
residuode manejoespeciasonaquelloggeneradogn los procesoproductivosgue no retnertas
caracteristicas para ser considerados como peligrosos o como residudsisotidagie son
producidoporgrandegieneradorederesiduosélidosirbanos.

SECCIOISEGUNDA
DELASOBLIGACIONESELASY LOSPARTICULARES



Articulo 6.17Los horarios, dias, rutas y puntos de recoleccion de residuadadlidos de manejo
especial, seran fijados por la Direccion de Sewitiossseharandelconocimientdelpublicoa
travégdelasdelegacionesybdelegaciones, consdgosarticipacidriudadana

Articulo 6.18Son auxiliares de la Direccion de Servicios Publicoappeszi@de las disposiciones
de esteapitulo:

l. Las y lomtegranteslelcuerpaleseguridagublicamunicipal;
1. Lasy losagentegeTransitoy Vialidad,;
M. Lasy losservidorepublicognunicipaleguetengarel caractedeinspectores
notificadores estrasareasy
V. Lasy losdelegadosubdelegadasynsejodeparticipaciomiudadang jefa® jefes
demanzana.
Articulo 6.19.Lasy los particularegjuedeseerparticiparenla recolecciog transportde residuos

sélidos urbanos y de manejo especial en sitio autorizado, lo podrén:realizar

l. Los conjuntasrbans mientrasno searmunicipalizados;
1. Loscondominiobabitacionalespmercialesmdustriale® deservicio;
M. Lasindustriascomercios aficinagleprestadoredeserviciosy
\Y2 Losorganismopublicoslescentralizaddela AdministraciéRublicd-ederal,
Estatay Municipal.
Cualquier persona ubicada en la hip6tesis anterior, debera contar con el visto bueno de la organizaciéon o
asociacion vecinal donde realicen su ruta de recoleccién o el contrato y/o convenio del establecimiento
donde prestel servicio de recoleccion.
Ademas, debera contar con el registro que autoriza a las personas fisicas y/o juridico colectivas a ofrecer
Sus servicios en materia de recoleccion, traslado y disposicion final de residuos sélidos urbanos, previo pago

de los dechos respectivos.

Articulo 6.20.Son obligaciones de las y los habitantes del municipio, asi copeosdadsgsie
transitoriamentse encuentren eu territoriolassiguientes:

I.  Separar en bolsas o recipientes, debidamente identificados, lesséisiosio
organicoy losresiduosolidosnorganicos;

1. Depositar los residuos soélidos urbanos en los contenedores que en su caso se
establezcan para tal fin, que también seran diferenciados para los rég@uos de
organic@ inorganico;

M. Las o los propéios de predios, casas habitacion y edificios, debelebiamente
y mantener limpios los frentes de dichos inmuebles y cualguiéa desaso comun
con los que colinden, asimismo las cocheras, cobedigagatios deervicioy
areaxanunesenconjuntos habitacionajagrbanosen logue séengan mascotas
y animales domésticos;

V. Lasolospropietarioy operadoredevehiculodeservicigpublicaletransportdeben
mantener debidamente aseadas las vias publicas donde estatdeataalens
sitios;

V. Las o los comerciantes mantendran aseados sus establecimientiosgbe §fos,



o semifijos y demas que ejerzan el comercio en la via pUiitiabdesaljornada
depositarafosresiduosdlidogiuegeneremnloscontenedresestablecidgsaratal

efecto;
VI. Depositardentro de bolsaso recipienteserradodos residuossolidos
acumulados;
VII. Respetay manteneenbuen estados contenedores qresu casexistan;
VIIL. Notirar residuosdlidoenlaviaplblicay lugares nautoizadosy

IX. Las demas gsesefalemtrasdisposiciondsgales.
Articulo6.21 Losresiduosoélidosirbanoserarrecibidoporlasunidadesecolectorasenloscentros
deacopioseparadosnbolsa® recipienteglebidamentéentificados, los residsosidos organicos y
los residuos sélidos inorganicos. Ddetios residuos inorganicos se encuentran el vidrio, papel,
carton, plastico, aluminiongtales no peligrosos. Pertenecen a los residuos organicos los desperdicios
de comiddesechadecocinadesechadejardiny cualquier residuo séliciodegradable.

Articulo 6.22 Las industrias, centros comerciales, hospitales y demas sitiogelterdmesiduos

de manejoespecialtienenel deber dalisponerde un areaespecifi@ncolectoresspeialegpara
almacendobsmismosglasificadasonformédoestablee Bando Municipal y acreditar un prestador de
servicio debidamente registrado pautlaridadnunicipal pardisponedeellos.

Articulo 6.23Las y los propietarios o responsablésidas; hospitales, laborataigagalisi€linicos
osimilareshabrardedisponesusresiduoatravésieunprestadateservicioslebidamentegistrado
antela autoridaccompetenteéBajoningunaexcusestargpermitidodepositarloen loscontenedres,
botesdebasurab rellencsanitario.

Articulo 6.24.Todo vehiculo que no sea del servicio publico de limpia, que nesidpogesdlidos
urbanos y de manejo especial, sera inscrito en el padrén quefquace imle la autoridad municipal
conpetente, donde se fijaran las condiciorsdeio.

Articulo 6.25.Laso lospropietario® poseedorede estiércoy desperdicide establosaballerizag
similaresjeberatransportarloenvehiculoserradogjebiendeoecabgparatal efectaunpermisadela
autoridadnunicipalenelcuakeindicardaruta,horariy lugardedisposicion final.

Articulo 6.26 El transporte de residuos sélidos urbanos y de manejo espeoii\sshf@iéson
las siguientes caracteristicas:

I.  Quéacajadedegdsitoseadelaminametalicay concompactador;
1. Queestémrovistosleherramientaadecuadas;
M. Quecuentercontrampadelixiviados;
V. Quetenganla alturaadecuadparaque la recepciérde residuossolidosse

facilite;
V. Quetengan lasondiciones basicasadeoy
VI. Queengdacromaticy demaglementodeidentificaciodelvehicul@xigidogor

las autoridadesstatales municipales competentes.



Queda prohibida la realizacion de cualquier acto de pepena durante el tressipodsdairlosy
la prestaciordel servicio danpia.

En los sitios de disposicion final, queda prohibida la presencia de menores seaedat) ya
pepenadoreasporcualquiebtromaotivo.

Articulo6.27.Laso lospropietariosleterrenodaldiogienenla obligaciémlecongrvarlos limpios y
evitar que se conviertan en focos de contaminacion del ardbidatsa nociva. La autoridad
municipal podra construir bardas en el perimetiolaeterrenosy cobradosgastosl propietario,
atravégdelprocedimientadministréivo deejecucion guegula eCédigd-inanciero.

Articulo 6.28.Los predios y espacios baldios con frente a la via publica, delelénitestas de
ésta, mediante bardas construidas con materiales que cumpiispoestienesteCodigo.

Articulo 6.29. Lasconcesionagueseotorguera losparticulareparaprestarel servicide limpia se
sujetaran a la Ley Organica Municipal, el presente capitulo, lagdelacsmessiGgnrdemasnormas
aplicables.

CAPITULGERCERO
DELSERVICIWEPANTEONSG

SECCIORRIMERA

DELASDISPOSICIONESENERALES
Articulo 6.30.El establecimiento, funcionamiento, conservacién, operacion, \agijaniziacyon de
panteones, que comprende la inhumacion, exhumacion y crepatdderds, restos humanos y
restoshumanos aridos, se regiran por la Constifemitemal, la Constitucion Estatal, la Ley General de
Salud, el Libro Segundo del Cédlgonistrativo del Estado de México, el Cédigo Financiero del Estado
de México Municipios, la Ley Organica Municip8lareiio Municipal, el presente capitulo y otras
normagelativas.

Articulo6.31.Pardosefectoslelpresente@rdenamientseentender@or:

I.  Atald:Cajade maderao de cualquierotro material,disefiad@specialmenteara
depositar eladavey/o restohumanos;

1. Cementerio o pantedn: Lugar destinado a recibir y alojar los cadaverasamessos
y restoshumanogridoso cremados;

M. Cementerio horizontal: Lugar donde los cadaveres, restos humanbsmaastos
aridoso cremadosedepositan bajeerra;

V. Cementeriovertical: Lugar constituidopor uno o mas edificios con gavetas
superpuestas e instalaciones para el depdsito de cadaveres, restogésiosgnos y
humanos aridascremados;

V. ColumbarioEstructuraconstituidgor un conjuntode nichosdestinadoaldeposito
derestos humandsidoso cremados;

VI. CremacionincineraciorProcedimientbereduciracenizasin cadaverestos



VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
XIX.

XX.

XXI.

XXII.

humano® restohumanosridos;

Cripta familiarEstructuraonstruiddoajoel niveldelsuelacongavetas nichos

destinade aldepdsitalecadaveresngstohumanosiridos @remados;

Custodio o titular: Persona fisica que realiza los trAmites que se establecen en el
presenteapitulo;

ExhumacioriExtracciénleun cadavesepultado;

Fosa o tumba: Excavacién en el terremoadenenterio horizontal destindala a
inhumacioén deadaveres;

GavetaEspaciaonstruidalentrodeunacriptao panteorverticaldestinadal
depésitalecadaverdateralmente;

Inhumar:Sepultaun cadaver;

Nicho: Espacitestinadal depoésitalerests humanoéridos @remados;
OsarioLugarespecialmente destinatidepdsitalerestosiumanosridos;
PFNI:Persondallecidano identificadagueserefierea loscuerposie personasuya
identidad sdesconoce;

PFINRPersonéallecidadentificadao reclamadajueserefierealoscadaveregue
hansidoplanamentalentificadosonformeal procesaleidentificaciéforense nin

no harsidoreclamados;

PerpetuidadDerechale usootorgadagpor el Ayuntamientogon anterioridada la
vigencia de la perge reglamentacion, a un particular por tiempo indsfibigo
unafosajotefamiliar,osarico nichaen logpanteonesiunicipales;

Restos humandzartesieun cadaveo deun cuerpcdhumano;

Restos humanasdosOsamenteemanentéeun cadaver;

Resbs humanos cremados: Cenizas resultantes de la cremacién de da cadaver,
restos humanasderestoiumanos aridos;

Temporalidad: Derecho de uso sobre una fosa, osario o nicho que otorga el
Ayuntamientalos particulargsor unperiodo limitado,

Refrado:pagade derechos de ukfosaatemporalidad.

Articulo6.32.Porsuadministraciéripspanteonesnelmunicipicseclasificaen:

PanteonesiunicipalesSonaquellobienesnmuebleguesedestinarparala
prestaciodel servicio publide pantenesy puederser:

a. Panteones municipales de administracion directa propiedad del
Ayuntamiento: Pantedn General y Cementerio Municipal, losapei@s se
y controlanatravésdela Direccidrde Servicio®Ublicopara todo tipo de
inhumaciéon de caddes, restos humanos y redtomanos aridos o
cremados, que procedan preferentemente del tertitocipaly

b. PanteondgunicipaledeAdministraciéDelegaciongbubdelegacionbbs
cualeselocalizarenlasdelegacionassubdelegaciones, sienderados y
controlados a través de las y dekegadossubdelegadodiscales,
comisariadosjidale® administradoresle los mismos,en coordinacion
con las autoridades



competentegueserandestinadoparainhumarcadaveresestoshumanos
y restos huanos aridos o cremados, procedentes del deepralgia
delegaciéngubdelegacion;

1. Panteones concesionados: Son aquellos que, ademas de la autorizacion del
Ayuntamiento, requieren de la aprobacion de la Legislatura local, adnpioistrados
personagisicaso juridicascolectivasle nacionalidad mexicarke acuerdoon las
bases establecidas en la concesién y las disposiciones de esteloapitizles se
podran realizar inhumaciones de cadaveres, restos huestoeshymanos aridos
o cremadosprevia comprobacién de su procedenci@agp de derechos
correspondientes.

Articulo 6.33. El servicio publico municipal de panteones que prestard el Ayuntamiento,
preferentemengdaspersonasacidas radicadasnelMunicipiopodré&comprender:

l. Otorganento de derechos de uso de lotes familiares, fosas individuales, osarios
nichosatemporalidady
1. Construcciddecriptasindividualesuperpuestascriptagfamiliaresongavetas.
Articulo 6.34. Correspondalasy losparticularegjuesoliciterserveciosenlos panteones contribuir
con el pago de derechos establecidos en el Cédigo Finastaalelléxicy Municipios.

Las y los titulares del derecho de uso temporal sobre fosas, una vez venesjzeetip@zé&como
los de perpetuidadpagarananualmentdos derechosle mantenimientoen términosdel Cddigo
Financiero.

Todo ingreso correspondiente al pago de derechos por el servicio publico pamisipesise hara
en la tesoreriatrmvésdedrdeneslepago expedidas pabDirecion deservicios Publicos.

Articulo 6.35.Sonobligacionedelasy losUsuarios:
I.  Asistiralospanteonesoéloenloshorarios establecidos;
Il Observaelmaximadecoro dentrdelospanteones;
M. Abstenersdecolocapbjetogjueobstaculicelavigilancieheciael interior del
panteon;
V. Conservaenbuenestaddasfosasgavetagriptasmonumentog nichos;
V. Solicitara la autoridadcorrespondient&ys permisogle construcciog/o
remodelacién qeeamecesarios;

VI. Nosustraepbjetoslelpantedny
VI Abstenesede realizaalgundaltade respeto en contral@asautoridadey lay los
visitantes.

Laadministraciodelpantedrdaraaviso da autoridadompetente cuantayareunionegmpropias
enellugary,cuanddueranecesarigolicitar&lauxiliodelafuerzgublica.

Los tramiteseharanendiasy horashéabilesnte ladlependenciaunicipal.

Articulo 6.36.Queda prohibido el depdsito de atatudes vacios en las fosagrggastas o



Asimismoenlasfosag lotesfamiliaresielospanteoneseprohberealizaexcavacionesaperturale
criptas @avetas con finagenos ¢ inhumacién gxhumaciode cadaveresestoshumanosrestos
humanosiridoso cenizasgexcepciode construcciones de crigtgavetas.

Articulo6.37.Lainhumaciéreincineaciordecadavergaoceder&guandasio hayautorizadtaoel
OficialdelRegistrcCivilo la o el AgentadelMinisterioPublicogencasde muerteviolenta ale PFNIo
PFINR.

Articulo 6.38. El horario para elfuncionamientale los panteoneserade 08:00 a 16:0thoras
diariamente, incluyendo domingos y dias festivos, dentro del misminlaeiasanggerminaran
tododosserviciogjuesepresterconlassiguientesxcepciones:

l. Las inhumacioneserealizarame lasl1:0@las17:0thoras;
1. Lacrenaciérnoincineraciodecadaverede10:00 d5:0thoras;
M. Las exhumacionesirelas 9:0¢/las11:0horas;
V. Lassalaglevelaciompermaneceréabiertasodoeldiay
V. Toda persona ajena a la administracion del pantedn debera abandorer el mismo
mastardar a lasl8:00horasa excepcion ths salas delacion.
Encasoextraordinariogje fuerza mayor o mguna enfermedad contagiasdeociosa, por la que
tenga que ser sepultado un cuerpo de inmediato, se harédecusmieronla ordenemitidapor
autoridad médic@wompetentgconelconocimientiela oelresponsabldelarea correspondiente.

Los servicios mencionados con anterioridad deberan celebrarse dentro de liijsdosiiios
administraciémo contraeraningunaresponsabilidagin casode queel cortejdunebreno llegue al
pantedn con la oportuniabebida.

SECCIOSEGUNDA
DELESTABLECIMIENTDEPANTEONES

Articulo 6.39.Para que la autoridad municipal autorice el establecimiento, arophiatidecion y
operacién de panteodestro del Municipio, se deberan cubsidagentesequisitos:

l. Solicitar por escrito a través de la presidenta municipal, la autorizacionmhataCabildo
eliniciodelostramitescorrespondientesnavezobtenideel acuerdale esteuerpo
colegiadseturnardalaComisiémleParqueslardineg PanteonegelAyuntamiento
parael andlisisy emisiondel dictamercorrespondiente, tomando en consideracion
para ello la opinion de la Direcd&8ervicios Publigdsautorizaciédeviabilidad
emiticaporelinstitutaleSalud del Estado;

1. Acreditar la propiedad del inmueble donde se pretenda establecer pantgdar el
elcualdeber&ontarcon unauperficie minimgdeunos 7,000 metros cuadrados;

1. Factibilidad del terreno para uso de inhundeciadaveres y cuestiorespmecifico
de panteones;
V. Aprobacion del Cabildo para el inicio de construcciéon o ampliacion dil paedtedn,



seemitirAunavez qusehayarreuniddosrequisitogorrespondientes;

V. Presentar la licencia estatal de usoedelysen su caso, la manifestaciibnpdeto
ambiental,

V1. Proyecto arquitecténico que contenga el nUmero de secciones de iplamoatgon,
zonificacién, vias de acceso, trazo de calles y andadoreftiflaaci@e de fosas,
cortes transversales tdenbas, alturas y anchos, planoaieenclatura, fosas y
andadores, lugar de incineracion, localizacion del mishie, para cenizas,
velatorios, oficinas, servicios sanitarios para el publjsmezal y para los
trabajadores del pantedn, ubica@dia ttodega, bancontigterialey depdésito de
residuos solidos;

VII. Proyecthidraulicoy sanitariqqueespecifiqueeddeagugootabley drenaje;
VII. Actade verificaciorsanitariay permisode inicio de construcciorexpedidogporel
Institutode Salud d&lstad;
IX. Estudiaestratigraficg licencigleimpactambiental; y

X. Tituloy cédulprofesionalelperitoresponsablgelaobra.
Articulo 6.40.En los panteones de nueva creacion y en ampliaciones de loseaatil@@sin
proyectos ecoldgicos que pernatgmeservacion del medio ambiesetién ajardinados, quedando
prohibida la colocacién o construccion de monungabasegsapillas barandales.

El proyect@colbgicoo permitirdla autorizaciole monumentofunerariogpor encimadel nivel del
terreno natural y sélo la utilizacién de placas en sentido horizonfaérioitiigeonservael paisaje
ecologicamentésual ymas limpio.

Eltamafio déa placa horizontakerade 90 por 60 centimetrosj sedeseasecolocarana jardinera
empotrada&n el angulo inferior derecho, asi como el sefialamigimideones.

El arreglo de los jardines y la plantacién de arboles, arbustos y plantas fla@asemlasese
sujetaran alroyectmenerahprobado.

Articulo 6.41. Pararealizaralgunaobra dentro de cualquiempantednpuiblicoo concesionado, se
requerira:

l. ContarconelpermisaleconstruccidoorrespondientetorgadgorlaDirecciéde
Servicio®ublicos;

1. Tenerlos planosdebidamentautorizadosge acuerdocon los lineamientos
estat#cidos;
M. Efectuar gdaggporobra;y
V. Autorizacidédela autoridadsanitariacuand@staseanecesaria.
El incumplimiento de los requisitos mencionados y los dafios causados a tercaties dgeran

suspension abra.

SECCIONERCERA
DELASFOSASCRIPRASYNICHOS



Articulo 6.42 En los panteones se expediran certificados de derecho de fosa icdiptaltehiliar
por un periodo de siete afos, y queda prohibida la expediciondeeptityiesiad.

Vencido el plazo sefalado en el parrafo amesrityléares de los derechos deemsporal deberan
tramitar ante la Direccion de Servicios Publicos la soliefteddtz anual, dentro de los primeros 30
dias siguientes al vencimiento o duranteafapafiasle regularizaciomue al efectoautoriced
Ayuntamientdiastaen3ocasioneBreviaal pago des derechos correspondientes.

El derecho de uso se extingue por la omision del refrendo dentro del plazoclkwataldofgsa o
cripta al dominio pleno del Ayuntamiento, a través del protedinignistrativo comin a que se
refiere el Cédigo de Procedimientos AdministratiZetadel d&léxico.

Articulo6.43.Loscertificadodeperpetuidadontendrato siguiente:

I Nombrey domicilialelao etitular;y
1. Clausulaestamentariagn la que se sefialeel orden de preferenciale las o los
beneficiarios paehcaso de dallecimiento.
Los certificados que amparen el derecho correspondiente a perpetuidad nolpetivaesaznta,
cesion o cualquier, otro acto traslativo de dominio. 8okemetorizardatransmisiordelderecho
deusodelao eltitular alconyugeg alaspersonason quienes se tenga parentesco consanguineo o por
afinidad hasta el cuarto gragarascendientedescendientesolaterales.

Articulo 6.44. Laso lostitularesde los derechosle usoen perpetuidaghodranmodificala clausula
relativa a la designaciéon de beneficiarios, mediante formulaciomentpaasizla Direccidmle
ServicioPublicoy laadministraciédelpantedn.

Cuand@nunaperpetuidadoexistaamiliardeltitular, entérminosdeestecapitulolagosas criptas
volveranal dominiopleno del Ayuntamienfarevia tramitacion derocedimient@dministrativo
comungueregulael CodigaleProcedimientgsdministrativos.

Articulo 6.45Debdlo a que las fosas y criptas en los panteones municipalpgsian del municipio

de Otzolotepec, cuando las o los titulares de los derechopdgpesaidsd no quieran conservar los
mismos, deberan presentar su renuncia @etlosjvamengdavordelmunicipiadeOtzolotepecon
laposibilidadleproponeunterceraomo titular de esos derechos, quien cubrird las contribuciones que
se causen, preaprobaciéde laDirecciéon d8erviciofublicos.

Articulo 6.46. En los panteonesas zonasde inhumacionpodranser en fosasindividuales, lotes
familiares con gavetas o criptas sobrepuestas, nichos y fogaradmiigentes o desconocidos. La
asignacion de fosas se hara por orden cronsiggieodsucesivamentanomenclaturdelplano
aprobadadefosasguedandarohibidaquebrantaelorden establecido.

Articulo 6.47.Cada fosa se destinara exclusivamente a la inhumacion de hosnegstesde la
persona que haya adquirido los derechos de temporalidad o pergdetiadagersongae en el
segundo caso se indique por escrito a la administrap@mtediél. Para otorgar el servicio, sera



necesario que se presente el titular dertahos de uso sobre la fosa con su certificado de derechos de
perpetuidad, recibo piego de la imimacion en temporalidad o formato de refrendo original,
identificaciooficial vigente con fotografia y firma, y en el supuesto de que éste sea dkfieado con

a perpetuidad, el beneficiario que haya designado o su familiar mascoettiema;édbs cartas
responsivas correspondientes.

Articulo 6.48.Las especificaciones de los distintos tipos de fosas, criptas y highiesegde
construirse en cada cementeizerarapegarsa las dimensiongspfundidad/ procedimientos de
construccibsiguientes:

I.  Elespacientrefosaddenominadpasillodeber&erconsideradde 40 centimetros
perimetrales, el cual servira para el libre transito de las pgusoiaaslprohibido
guesednvadidgorconstruccionesbjeto® plantas;

1. Entrecada laexistira urandadoapegadal proyectdelpantedn;

1. Las fosas individuales tendran una profundidad minima de 1.50 metros y sus
dimensioneserande 2.00 metrosde largopor 1.00metrode ancho;susparedes
deberan estar entabicadas y el atald segidaretn losas colocadas éstey la
tierra que lo cubra. Entre las losas y el nivel de piso deberarhabes 4D
centimetros en fosas con criptas individuales y en donde serstigatas criptas
sobrepuestas con concreto hidraulico debpnée dénenoslOcentimetros;

V. El cadaver debera ser colocado respetando el orden establecidoreguagtano
autorizad@orel Ayuntamiento;

V. Enlasfosas Unicamensepermitird laconstrucciédeplacas esentiddhorizontal
de90por60centimetrsodejardineragjuenoexcedadeunaalturale30centimetros
y sobreéstosmonumentoggespaldog nichosqueno excedade50 centimetrosle
altura,previoel pagadelosderechosorrespondientes;

VI. Los lotes familiares estaran ubicados en la zZorerpede los panteonesdran
una superficie de 9.00 metros cuadrados, en ellos sus titularecatetiarén
obligadamentas gavetagueautoriceel Ayuntamientgrevioel pago de derechos
correspondientes con base en el proyecto presentatdesfaosliares npodran
serocupadomientranotengan construidéssgavetas;

VII. Quedarohibidala colocaciél construcciéme monumentosejabanes;apillag
barandaley,
VIIL. En el caso de monumentos deteriorados por el paso del tiempo, podran ser

rempgazadogor otro de igualesdimensioney caracteristicagrevioel pagode
derechosorrespondiente.
Articulo 6.49.Cada pante6n debera destinar el cinco por ciento del total dpdaa fosasomun,
debiendo estar ubicada esta area en la padel imamo. La fosamun sera destinada para depositar
cadaveres de PFNI o PFINR, previa autodeteot® Agente délinisteridPublico e lao el Oficial
del RegistrGivil.

Articulo 6.50La fosa destinada a la inhumaciéon de un cadaveesteb@r&parageeviamente a la
hora fijada para el sepelio, bajo la responsabilidad del encagaid®aeA su vez, la o el titular de



los derechos deberd cumplir también en tiefopoaconlosrequisitogjue sefiala normatividad
del caso.

No & podran realizar exhumaciones antes del término sefialado en este oréenapi®niediante
permiso de la autoridad sanitaria, por orden judicial o ddilsistezidPublico.

Articulo6.51 Enlospanteonesiunicipaleglcontratadederechaleusodecualquidipo defosasera
paraocupacidoimmediataguedandprohibiddaqueseaaprevisiérofutura.

Articulo 6.52.Sepodréautorizalla construccidédecriptasfamiliaressiemprey cuandsecumplacon
losrequerimientopreviamentestabledos,cuandda superficielisponible sea cuando menos de 3.00

por 3.00 metros. La profundidad de la criptaasqueepermitaconstruitbajoel niveldelpisohasta
tresgavetasuperpuestaslidandque la plantilla de concreto de la cripta quedealamaedio metro

sobre el nivehadximo del manto freatico. Cada usuario podra adquirir solamente un lote o cripta
familiar.

Articulo 6.53.Los nichos para restos aridos o cremados tendrdn como dimmeisimnass50
centimetros de alto por 50 centimd&@ncho y 50 centimetroprdéundidad, y deberan construirse
de acuerdo con las especificaciones que sefia@idEdnunicipal y loequisitogjuedetermine la
autoridad sanitaria.

Articulo 6.54. Laso lostitularesde derechosleusosobrefosasy lotesfamiliareestaobligados a la
conservacion y cuidado de sus monumentos o capillas quecsadtayidon anterioridad a la
vigencialeesteordenamiento.

Si alguna de las construcciones fuera dafiada por un fenébmeno natural 0 emesiadantitoso

o de abandonopreviodictamenemitidopor la dependencieompetentda Direccidon de Servicios
Publicos, requerira a la o el titular para que dentro de guetamxcedaeseis mesealicdas
reparaciones la demoliciécorrespodiente, y si no las hiciere, la administracién del pante6n podra
solicitar la autorizacién paracedea demolela construccion.

La Direccion de Servicios Publicos integrara un expediente con la solicitud, acompafiada de fotografias,
conloquecomprobaiel estado ruinosle laconstruccion para que se autoraeattaizacidparague
seademolidda construcciérespectiva searreglenas obradejardineriatodo poicuentaleltitular.

SECCIORUARTA
DE LA REPOSICION DE CERTIFICBBEOSRECHOS DESO
Articulo 6.55La o el titular debera contar con el certificado de derecho pEpetaidadyara
poderexigiry hacemusodela fosa o lofamiliar.

Encasalenoestamalcorrienteenlospagosiemantenimient@lolosusuariosleberaactuakar
en su totalidad las aportaciones vencidas correspondientes, parafesastotfdailiar.



Porpérdidadelcertificadale uso,a solicituddela o eltitular sepodraexpedicertificacionle
losdatogegistradoenlibro,previcelpagalederechosorrespondientagjedando prohibido
otorgarduplicados.

Tratdndose de deterioro del certificado de uso, la autoridad municipal podra expedir
certificaciomelativaa losdatosregistradognloslibrosa cargodelareade panteongsdelos
adminstradoresle estogrevioelpagadederechosorrespondientes.

SECCIORQUINTA
DELASINHUMACIONEEXHUMACIONESINCINERACIONES
Articulo 6.56.La inhumacion, exhumacion e incineracion de cadaveres, sOloesdizardecan la
autorizacion de la o@ficial de Registro Civil que corresponda, exiggrala presentaciodel
certificadanédicaledefuncidémparaasegurarseelfallecimienty suscausas.

Articulo 6.57 Para que el administrador del panteén proceda a autorizar oualquaeion, eel

caso de fosa nueva sera indispensable que se presente ldaigmientacion: Identificacion del
solicitante, copia certificada del acta de defond@ngde traslado en su caso, orden de inhumacion,
documento que compruebdoahicilioy recibadela Tesorerislunicipal dgdago de derechos.

Articulo 6.58.Para poder solicitar los servicios en los panteones del Municipiotéassadios
deberan contar con la documentacion legal necesaria; en cascut@pjaecon todos los requisitos,
se suspendera la inhumacion o cremacion hastdosreninisitogorrespondientes.

Articulo 6.59.Los panteones oficiales y concesionados sélo podran suspemnisososr alguna
delas siguientemusas:

l. Por disposici@xpresaellnstitutodeSdud delEstado;
1. Porordendelaautoridadcompetentacuyadisposicidseencuentrelcadaverlos

restohhumanos;
1. Por faltalefosas gavetasdisponibles pasdcasoy

V. Porcasdortuitoo causalefuerzamayor.
Articulo 6.60. Losserviciosleinhumaionesle cadaosaconsistiraren: excavaenelote el espacio
para construir una béveda de acuerdo con los planos aprobadescaondein los restos humanos
bajo tierra en el ataid, sellando por ultimo la fosakadestinadas a inhumac®rcatlaveres
deberan estar preparadas previamdaté@a fijada para un entierro bajo la responsabilidad de la
administracién del pantesiempregy cuandsehaydormuladgorlasolosinteresadasportunamente
lasolicitudonducente.

Articulo 6.61Los cadaveresrestos humandgberan inhumarse, incinerarsenbalsamarsntre
las12y 48 horassiguientes la muerte salvoautorizacicespecificdel Institutode Saluddel Estado,
pordisposiciédelMinisteridPUblicm delaautoridagudicial.

Asimismo, los cadaveres conservados mediante refrigeracion deberan ser ioremaatiss o
inmediatamente después de que se extraigan de la caAmara oejagetaaén.



Los gastos que se originen por la refrigeracion para la conservacion eearastaddunanogn
algun pantedseran @argadela oelcustodiode acuerdeconlagarifasautorizadas.

Articulo6.62.Losadministradoregelospanteonasopermitirdmingunanhumacion si no se cumplen
los requisitos establecidos en la nordzatide caracter fedeeatatal y municipal relacionada con
ello; si se permite lo anterior, ser& considerad@huneacion ilegal o clandestina, sobre la cual se
deberan fincar responsabilidadesderde@onla legislacion aplicable.

Articulo 6.63.La administracion del pantedn no se hara responsable respdetatidald de la
persona que se entierre; la persona o personas que hayan ges@perhidoselan las Unicas
responsables de la identidad de los cadaveres, sin endwhngusehdotendréla obligaciorde
verificalaautenticidad dadocumentacion.

Articulo 6.64. Parala exhumacionle restosqueno han cumplidoel plazode sieteafiogsespectivo,
ordenadaor la autoridadiudicial,sanitariao el MinisterioPublicoseequerira laautorizacién por

escrito de dichas dependencias. En el servicio Unigadnérdstar presente un familiar directo de la
persona a exhumar, asi como el titulasaerechos de la fosa. En el caso de la exhumacién de restos
no cumplidos que Beetén bajprocedimiento judicial solicitado por los familiares, el Instituto de Salud
delEstadalebera expedaautorizaciérorrespondiente.

Articulo 6.65.La exhumacion de restos aridos debera practicarse a solicitudiddbstdierechos
sobre fosasdel familiar acreditado si el cadaver fue sepultadosandemun, con la presencia del
administrador del pante6n, del solicitante o la ppredluesigng@orescritopnelcasalequelaoel
titularhaydalleciddpsbeneficiarids podran satitar,previopago déos derechasspectivos.

En el caso de que la exhumacién se haga por orden judicial, del MinisteaatBribtidcsanitaria,
no se requerird necesariamente la presencia de los faméinemdeb.

Articulo 6.66.La exhuma@n de cadaveres por orden judicial, del Ministerio Rigdhautoridad
sanitariaseharadeconformidadonlasdisposiciondegalesespectivas, y con los requisitos que sefiale
la autoridad en cada caso concretadmistracion del pantedn hoana al personal que sea
necesario para la realizadiéesta.

Articulo 6.67.Cuando se haya solicitado la exhumacién y posterior inhumacidel deistrm
pantedn, ésta se hara de inmediato, para lo cual previamente delpeepagathr el lugar
corespondiente, asi como presentar la documentacion expaltidétptode SaludelEstado gl
Municipioasicomo lopagosequeridos.

Articulo 6.68. Cumplido el término de la temporalidad y sin refrendo delestd@mmexistdamiliar
dealg(n titular conderecha@eusoaperpetuidadeprocedera la exhumacion de los restos humanos,
previo procedimiento administrativo comguealudeel CodigaleProcedimientogsdministrativos.
Losrestohumanogxhumadaeranincinerados depositadan el osariocolocando una plagan
susdatos.



Para realizar lo anterior, se tendr4 que avisar a los familiares treinta diapractesrdia
exhumacion. El aviso se fijar4 en lugar visible en la administraciéantkoteess gontendrdos
siguentes datos:

I Elnombrecompleto déihado;
Il. Fechalevencimientdelatemporalidad,;
1. Datos debicaciéwmle lfosay
V. Plaza@oncedidparapresentarsarealizarelrefrendo.
Articulo6.69.Lacremaciodecadaveresestohumanog restosaridosseefectiara en cumplimiento
de la orden que expida la o el oficial del registro civiytogizaciédelinstitutodeSaludielEstado,

y nohabiendémpedimenttegalademédelpago de laferechosorrespondientes.

Articulo 6.70La cremacion de cad@&gerestos humanos o restos humanosgoittasersolicitada
por la o el titular debidamentautorizadoEn casode que el cadaves los restos pertenezcan a un
extranjero y no hubiese custodio, la cremaciéon padiicisadaorlaembajada corresptiente.

Articulo 6.71Previo a la inhumacion, deberd quedar registrado en la admirdstracitieon el

Todoserviciode inhumaciordeberangresarpor la puertaprincipaldel pante6nparasuadecuado
control.

Articulo 6.72En el caso de cremacién de restos humanos, las urnas quelasridengas de estos

se depositaran en los nichos que para tal efectestiagalala o eladquirent® alaelecciddeeste

ultimo, previopagadelosderechamrrespondientes, asi como de la apertura, en las criptas, osarios o
nichos que para &fectsedestinen.

Articulo 6.73Efectuada la cremacion, las cenizas seran entregadas al titelaresergante, piav
autorizacion de los familiares, el atatd o recipiente enrgakaflazlo el cadaver o los restos humanos
podran ser reutilizados para el semyiatoito previaautorizaciédellnstitutodeSaludielEstadda
cualseotorgardgsiemprg cuando nsetratedeuna enfermedanfectecontagiosa.

Articulo 6.74Para el establecimiento y operacion de hornos crematorios erijpodégpainte oo
lugar sesujetaramalasdisposicionemntenidasnloquealamateri@ompeteasimismsedeber&émtar
conlaautorizaciédelAyuntamient@ntesiequeentrenenfuncionamiento.

SECCIOSEXTA
DE LOS CADAVERES DE PERSONAS FALLECIDAS NO IDENTIFICADAS,
PERSONAS FALLECIDAS IDENTIFICADAS NO RECLAMADAS Y DEL
TRASLAD®E CADAVERERESTOSIUMANOS

Articulo6.75.En el caso de PFNI o PFINR, la inhumacion sélo se hara collmidéasridel
Publico, autoridad judicial y la o el Oficial del Registro Civil. Los cadstesrele FNI o
PFINR se depositaran en la fosa comun, la cual debera csef@zaocidny nimero
distintivo acordal libro deregistro.



Articulo 6.76Los cadaveres o restos humanos de PFNI 0 PFINR que sea pantitigios
porelservicianédicdorensgarasuinhumaciéenlafosacomiungdeberaastar relacionados
individualmete con el numero de averiguacion previa 0 -carpetaedggacion
correspondiente, satisfaciéndose, ademas, los requisitos quefeediéielRegistreivil.

Articulo 6.77 Sellevardun adecuado control de registro en libros dddsdadavess que
ingresen al pantedn en calidad de PFNI o PFINR, asi como uheldstéediiaereson
numeraciésubsecuente sin cancelacion.

La fosa comun no podra ser refrendada a temporalidad y las dimensiones sagirode 2.00
delargo,1.80metrosdeprofundidag 1.00 metrde ancho.

Articulo 6.78. Losadministradoreautorizararel trasladode restoshumanosaridosdeun
pantedn a otro dentro o fuera del municipio, siempre y cuando se cumglguientéss
requisitos:

I.  Quela exhumaciorsereali@ conformea las disposicionesontenida®n el
presenteapitulo gehaga gbago déosderechosorrespondientes;
1. Exhibirelpermisalelaautoridadsanitarigparaeltrasladdueradelmunicipio;
M. Eltrasladaleberaealizarse evehiculoautorizadoparael servicidunerario;
V. Presentar constancia expedida por el pantedn al que ha de ser treatilaatpyel
constancia de que la fosa se encuentra preparada para redatizanaaién
v.  Entrdaexhumacioplare-inhumacionodeberatranscurn masdeveinticuatrboras.
Cuando ésta se realice fuera del Estado, el horario sera ed¢pigledidndo del
destino. Tratandose de cenizas no habra un plazo fijo septdsfadadasn
vehiculos particulargs;
VI. Unavezrealizadeltraslado, elehiculatilizadadeber&erdesinfectado.

SECCIOSEPTIMA
DELSERVICIGUNERARIGRATUITO
Articulo 6.79El servicio funerario gratuito sera proporcionado por el Ayuntgmaeiso,
solicitud dirigida a la Presidentaviunicipal,ante quien acreditenfehacientementeser
pensionadas o pensionados, jubiladas o jubilados, personas con discapacidaaresultos
viudas o viudos y madres o padres solteros, que comprueben encaituaséndr
extremaobrezasiemprey cuandda capacidafinancieralelAyuntamientto permita.

Articulo6.80. Elservicidunerariagratuitocomprende:
l. Laentrega deltaud,;
1. Eltrasladalelcadaveenelvehicul@utorizadajentrodelterritoriomunicipal;
. Fosa bajo el régimen de temporalidad minima en el pantegutopigdldnunicipal
designegnlainteligencideque transcurridastalosrestogpasaraa la fosaomun;
y
V. Bonificacion del 50 por ciento de los derechos que con motivo dellsiereie
cubrirsea laTesoreridMunicipal.



SECCIORCTAVA
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION
DELOS PANTEONES
Articulo 6.81.Losadministradoredelospanteonetendranasatribucionesiguientes:

I.  Controlarmejoraty vigilarelfuncionamientdelaprestaciédelservicigublico
municipalel panteén;
. Verificarelcumplimientale la®bligaciones dies encargados;

1. Remitirmensualmenta su superiorjerarquicdosinformesde actividadegque
rindansobreslestado que guardipantedn;

V. Verificare inventariarlos lugaresexistenteparafosasen cadauno de los
panteonesiunicipales;

V.  Vigilar que el sistemade archivoempleadseael adecuadgara el eficaz
funcionamientde logpanteonesunicipales;

VI, Llevar la anotaciéon diaria de los movimientos de los libros de registro, donde se
asentaratosdatoscorrespondigesainhumacionegxhumacioneicineraciones,
fosacomunyeduccionedepartes del cuergamsario;

VII. Formulalasboletas dmhumacion, exhumaciposario;

VIIL. Verificar quelatatd contengdcadavequeseautoriza inhumar&xhumar;

IX. Supervisar guas inhumaciones, exhumaciones y depdésito de ceniasarieneel
ajusteralasdisposicionesstablecidanelpresenteapituloyy demamdicacionegue
sefalen las autoridades competentes;

X. Proporcionainformaciérguelessolicitersobrecadavereshumadoy exhumados,
previa solicitud por escrito de parte legitima, previo el gaggries;
XI. Verificar que el personal a su cargo cuente con el equipo de trabajparaceisario

desempefio de sus funciones; asimismo, que se tomen las nzedjdiasdie
higiene quse requiereancada caso;

XIl. Otorgar permiso para que se puedan usar dentro del pantedn, grupoy musicales
filmacionesy
XIll. Las deméaguele seamecesarias paranatjorcumplimientalesusfunciones.

Articulo6.82.Lospanteonegueseercuentrarubicadosnlasdelegacionesybdelegaciones
y de administracién sectorial, son areas de servicio publico, lyagsteirdspeccidnela
Direcciérde Servicio$ublicosto anteriorsin perjuiciode los particulares que prestan este
servicigpublico mediante concesion y los comisagjatddey debienes comunales.

SECCIONOVENA
DELSERVICI@EPANTEONESONCESIONADOS
Articulo 6.83.La concesion que se otorgue para la prestacion del servicio selasijetara

disposicionamntenidasnlaLeyOrganicMunicipalelpresenteapituly enelconvenigue



para tal firse celebrelonde sestableceran las condicigreagarantizata regularidad,
suficiencig generalidad del servicio.

Articulo 6.84.Para obtener la concesion del sendsiy los interesados debgrésentar lo
siguiente:

I.  Acta de nacimiento de la o el interesado o testimonio del acta consbotiédadie
creadaonforme &as leyesexicanasegurseaelcaso;

1. Los documentos que acrediten el derecho de prepiedael predio quebera
ocupar el nuevo pantedn y el certificado de vigencia de inscripdRagistroel
Publico di& Propiedad;

1. El proyecto arquitecténico y de construccion del panteén, el cual dphmradser
por la autoridad sanitaria corresjiente, la que debera emitiogmidnporescrito
al Ayuntamiento;

V. El estudioecon6micy el anteproyectde tarifa parael cobrode cadauno de los
serviciogjuese prestaran enpantedn;

V. Elanteproyectdel manuade operacidtel pantedn;

VI. Elantepoyectalelcontratgparala transmisiérdelosderechodeusopublicaobre
fosasgavetag;riptaso nichodelpanteon;
VII. Memoriaécnicalelproyect@rquitectdnicoonstructivy dedetalles;
VIII. Licencia estatdé¢ usale suelo;

IX. Licenciasanitariasy

X. Marifestaciémleimpactambiental.
Articulo 6.85.Al otorgarse la concesién para prestar el servicio publico de pietieches,
indicarsesteusoanteelInstitutodela FunciérRegistradle|EstadaleMéxical margen de la
inscripcion correspondierite.concesion se otorgara por 50 afiepcidna prorroga.

La o el concesionario debera poner a disposicion del Ayuntamiento el cinatefiotatidato
lasfosagarainhumara indigente® personasuyaidentidadsedesconozcayandeel cuerpo
hayasido localizado &rritoriomunicipal.

Articulo6.86. Ningunpantedrconcesionagmdréentrarenfuncionamient@nformdotal o
parcial, antes de que sean supervisadas y aprobadas las instalacmmfesrpadas
autoridadeerelativashubiererdeconstruirs® adaptarse.

Articulo 6.87.Todatipodepublicidadiestinada promoveentreel publicdaadquisicion de
lotes, gavetas, nichos o criptas debera ser aprobada por ladBi8=wigios Publicos, quien
vigilara que el sistema de ofepaecios y denedsmentosorrespondaalo quealrespecto
disponelCdédigd-inancierg sinperjuicialelacompetenciguesobrdamateriaengarotras
dependenciakela Administracidhublic&statal.

Articulo 6.88.Las o los concesionarios el@lico publico de panteones deberditirala
autoridadnunicipaldentrodelosprimeroscincodiasdecadanes larelaciode cadavereg
restohhumanogiridos cremadosnhumadoduranteelmesnmediatanterior.



Articulo 6.89La Direccion deicios Publicos, debera atender cuajgejarque por escrito

o en forma verbal se hiciere en contra de las o los concesiebiano® proceder de
inmediato a su investigacién para que, si se comprueba jystfcétdaseapliquenas
sancioasaquehayalugary setomenlasmedidagonducentes a efecto de que se corrijan las
irregularidades y se mantenga la prestiidervicio.

Articulo6.90. EIAyuntamiento procedertarevocaciode laconcesiéouando:

l. Sepresteel servicienformadiversaalaautorizada;
1. Seincumplacon lasobligacionederivadaslelcontenidalela concesi@borgada;
1. Sedejedeprestarel servicieenformaregular salvagquesegpor casdortuitoode
fuerzamayory
V. ElconcesionariajuiciodelAyuntamientanfrinjanormasielpresente
ordenamienten detrimentgrave dedervicio.
Articulo 6.91.Lospanteonesoncesionadpsestararsuservicienformagratuitaercasale
calamidad publicagyehayanecesidade ocupar Igsnteones.

Articulo 6.92.Las cocesiones podran ser prorrogables por otro plazo igual adsblicitud
concesionario, seis meses antes del vencimiento del término, siempreupsistamdas
condiciones que le dieron origen y se hayan cumplido regularoié@nseliEgel convenio
respectivo.

Articulo 6.93.Terminado el plazo o revocada la concesion, el Ayuntamienpoestgada
elservicigpublicalepanteonesnlasinstalacionesxistentepasandéstaa formarpartedel
patrimonio municipal.



SECCIORECIMA
DELAOCUPACIODELOSPANTEONES
Articulo 6.94.En el caso de ocupacion total de las areas destinadas a inhumacion, el
Ayuntamiento atenderd a la conservacion y vigilancia del pantedn por tiempg indefinido,
mismo deberdhaceren su casoel concesionaricquien sera sustituidopor el propio
Ayuntamientaltérminode la concesién.

Articulo 6.95Cuando por causa de utilidad publica, se afecte total o parcighaetaténin
sea municipal o concesionado y existan osarios, nichos, columbariognhetoriss o
morumentos conmemorativos, deberdn reponerse esas constrensiocesitasladarse
porcuentaleladependenci@entidachfavordequienseafectel predio.

Articulo 6.96. Cuandda afectaciorseaparcialy en el prediorestanteexistanain areas
disponiblepara sepulturaseprocederde lananera siguiente:

l. Si el pantedn es dficial, la Direccién de Servicios Publicos, dispbudrdcién de
los restos que estuvieren sepultados dentro del area diectada ahumarlos en
las fosas queama tal efecto debera destinar en el pestbhmte identificable
individualmente. Los gastos que se ocasionen amiotiesteeran acargodel
Ayuntamientoy

. Tratdndose de un pantedn concesionado, los gastos de origen serapaeorbidos
concesiom# y el mismo debera reponer dentro del mismo pante&pdoms
afectados.

Articulo 6.97 Cuando sea afectado un pantedn oficial o concesionado, lanaunasigald
y elconcesionarideberampreverqueseproporcionefosmediogjugermitansincostopara
losinteresado$areubicaciodelosrestos exhumados.

SECCION DECIMA PRIMERA
DELASPROHIBICIONES

Articulo6.98.Respectdelospanteones, quedehibidgaratodapersona:
l. Vendercedeo enajenar los derechobrdasfosas;
1. Usarparala inhumaciorde cadaverelos pasilloentrefosay fosa,calzadas,
caminoy parquesieuso comun;
1. Establecdndaclasedecomerciodentro ddoslimites exceptuandosservicios de
cafeteria fforerias;
V. Vendecualquieclasalemercanciagentrodelosmismos;
V. Plantardestruir arrancar arbolgsplantas;

V1. Entrar o permaneceen estadale ebriedad bajoinflujo de cualquietipo de
droga doxicoasicomasu introduccién @nsumo;
VI Fijaravisosleyendagnuncio® cualquieotraformadepropagnda;
VIII. Introducintodaclasaeleanimales;

IX. Circular comehiculogdepropulsiGmecanicg motorizad&nelinterior;
X. Realizar trabajos que requieran la intervencion de terceros, los sabados, domingos y
festivos; y
XI. Desarmar algiin monumento o retirar algyoida sin la autorizacion correspondiente,
con la obligacion de reinstalarla y retirar las piezas sobrantes en un plazo no mayor a 30
dias.

CAPITULO CUARTO
DELSERVICI@WEPARQUES JARDINES
Articulo 6.99. Las areasverdespublicasmunicipalesepresenta sitios deesparcimiento,
recreacion, imagen urbana y equilibrio ecolégico, por lo que lascbreegyeserealicen
promoverasuconservacidmrescatezgomprendiendos:

I Parquesrbanos yurales;
. Jardineglazas juentes publicas;
1. Camellonetsriangulostemanentegglorietas;



V. Banquetasandadoreson vegetacion;

V. Cuerpos daguapaisajesaturaley reservagcologicas.
Articulo 6.100Las areas verdes en vias publicas y privadas seran objeto dg vajitaoicia
de la Direccion den8eios Pubicos, por lo que cualquier acciérmEanidn, manejo, cambio
de uso del suelo, derribo de arboles y remocion de la wedpitalgendran queser
previamente autorizadus el areacompetente.



Se promovera la apertura, renovaciéon y mrargato de zonas verdes, pargisslipes.
En consecuenciapsehibe:

a. Eliminarespacioabiertos;
Crearespacioabiertossinla debidautorizaciodelproyectaespectivo;
Alterar o destruir elementosiaturaleso de mobiliario urbano histéricoso
artisticosy

d. Ejecutacualquieclasaleestructurap instalaciomle puestosomerciales

fijos,semifijo®ambulantesnlosparquegardinesareaverde®fuentesinla
autorizacion expresald@gireasorrespondientes.

La disposicién de los resfivegetales producto del derribo, remocién, extraociégeyan
responsabilidatelinteresad@ quiensoélosele dardasesorialrespecto.

Articulo 6.101La adecuada forestacién de banquetas, camellones y aquekisacéas de
gue el Municipidetermine en el procedimiento de autorizacion de compartosienueva
creaciorgeber&erporcuentaleltitulary seapegaralo siguiente:

I Utilizars6loespecies adecuasieglnaimagerurbanao larecomendadaoia
autoridadnunicipal;
1. Laplantautilizadadeber&umplirlascaracteristicancuantatamafnosaludy
estaddisico quenarquda Direcciéde Servicios Publicps;
1. Lasdimensioneg distanciagntrelascepasla preparaciédeestasy latierraa
utilizardeber&ersegunoindique Igropia autoridachunicipal.
Articulo 6.102EI derribo, poda, extraccién, trasplante o remocion de vegetac#rade un
verde publica, solo podréa efectuarse previa autorizaciéon de la Direccion de Servicios Publicos en
los casos siguientes:

I Pongaen riesgola integridadfisicade personasbieneso la infraestructura
urbana;
1. Quedecomprobadajue el vegetakestamuerto o tengaenfermedaa plaga
severy conriesgoslecontagio;
n.  Afectesignificativamentaimagerurbana;
V. Compruebgueesdeutilidadpublica; y
V. Quedeplenamentgustificados.
Para efectos de la autorizacion, las y los interesados deberan presentar esstigiaghpor
la que expresararips motivosy circunstanciade su peticion fotografiaglelobjeto de su
solicitud y un cgmobante domiciliario que dé certeza respectthamtadmel inmueble.

Laautoridadnunicipatealizardainspecciéenellugarcorrespondienfgaraotorgaronola
autorizacion respectiva.

La visita de inspeccion se realizara por el persoraldacalitorizado, quiendantificara
debidamentantelapersona coiaquehayadeentenderskdiligencia.

CAPITUL@UINTO
DELOSSERVICIOBESEGURIDAPUBLICA Y TRANSITO

Articulo 6.103.EIl cuerpode seguridagbublicay transito estardl mandode la presidenta
municipalen los términos de las normas juridicas correspondientes. Dichoataeip®
ordenegjuela o el Gobernadodel Estadde transmitaenloscasosjueéstguzguecomode
fuerzamayoro alteracion gradel ordemublico.

SECCIONPRIMERA
DELSERVICI@WESEGURIDANIAL

Articulo 6.104.El servicio de seguridad vial se regira por la Constitucion Federal, la
Constituciéistatalel LibroOctavalel CoédigaAdministrativda LeyOrganicaMunicipal, el



Reglamento de TransitoEtiado, el Bando Municipal, este Gddigjamentaridunicipal
y demasiormas queengan aplicacién.

Articulo 6.105. Las autoridadesnunicipalescompetentesgjerceranas atribucionesle
naturaleza operativa relativas a la seguridad vial; que congsrgra®d vehiculares,
avenidos;alzadasallescerradag infraestructur&iclistaguepermitanla comunicacion al
interior del Municipio y a la integracién con las vias de jurisdiatibn

Articulo6.106.Sonatribucionedelaso losagentes deansito:

I.  Detener alas o los conductores de vehiculos que infrinjan alguna dig@ositen de
conlafinalidaddequeselesexpidaatravésleunaterminalelectronical] documento
gue acredite la infraccion correspondiente entregando el rmiacical para su
pago oportuno. Si el infractor cubre el pago el mishi@ddrdinabonificaciédel
setentgor cientoy silapagalentrodelosquincelias habiles posteriores a la fecha de
la multa gozara de una bonificaciécir@ientgor cieno;

1. Detener y poner a disposicion de la o el oficial calificador a las o los gaaductores
presumiblemente manejen en estado de ebriedad o bajo el influjenerdaoges,
psicotropicosotras quéengarefectosimilares;

1. Detener y poner a dispasi del Ministerio Publico, a las y los conductores de
vehiculogue hayanparticipadeen un accidentele transito,cuandose produzcan
hechos que pudieren configurar algun delito, y elaborar la biriftcaén
correspondiente;

V. Conminara losafectads,a fin dequelleguena un arregloinmediatgaraevitael
entorpecimiento de la circulacion, tratandose de accidentes de transjt® en los
Unicamente se produzcan dafios materiales a propiedad privadaguéctohes
en sanar hasta 15 diasc&so de que las partes no aceptengeiencia, deberan
remitirlos al Juez Civico, para los efectomevanciotegalguecorrespond&n
estdlltimocasolaoelagenteletransitdevantardainfraccion respectiva;

V. Detener y remitir al depésinas cercano aquellos vehiculos cuyos conskeictores
hagan acreedores a dicha medida, en los términos de las didpgsieisnes

VI. Solicitar el auxilio del servicio autorizado de gruas, para retirar de la via publica
vehiculos u objetos que requierasteservicio, Unicamente en los pesastos
en la Ley;

VII. Detenely ponera disposiciémle la autoridadcompetenta laso losconductorete

vehiculos que agredan de palabra o de hecho a las o los agenteal detréito,
de desempefisusfunciaes;
VIIL. Amonestaalasolospeatonegciclistagjuenorespetefassefialedetransito;
IX. Imponemultasporinfraccionea lagdisposicionatetransitoy

X. Lasdemas qukesconfierertrosordenamientos.
Articulo6.107 Sonobligacionedelasy loscondetoresdevehiculoautomotores:

I.  Manejar con precaucion, en uso de sus facultades fisicas y mentalespsujetando
ambasnanoglvolantesinllevarenlosbrazospersonas objetaalguno;

I, Revisar las condiciones mecénicas de la unidad que manejer;ehbnerstado
de los neumaticos, limpiadores, luces y frenos, asi como verificaieqtee
neumaticale refacciéextinguidoy herramienta;

1. Portar la licencia o permiso para conducir vigente, tarjeta de circulaci@sivigente,
como la daenentacion que autorice la circulacion del vehiculo y pphtaakse
circulacién en el lugar establecido por el fabricante del vehidelee@staincidir
con ekngomado;

V. Utilizaradecuadamentecaituréndeseguridag ensucasopbligara usarloaquien
lo acomparien elsiento delantero;

V. Cumplirconlasdisposiciongslativaglassefialepreventivagrestrictivagje
estacionamienydimitesde velocidad;

V1. Evitarelusoirracionablebocinay escapeguemolestemmlasy lospeatonegdemas
conductorede vehiculautomotorey ciclistas;
VI, Nohacemusodelteléfona@elulamientras conduce;
VIIL. Respetagl carrilderechalecirculaciom elquesele hayaasignaddemanera

exclusivératandoseéetransporte publico;



IX. Noestacionarse emsde undila;

X. Realizaascensy descensdelaso lospasajeropor la puertacorrectay juntaa la
banqueta; en el caso del transporte publico ademas debera de loatggaeeen
autorizados;

XI. No detener su marcha los conductores del servigisiEtiegpublico paregistrar
einformarsobre sfrecuencia;
XIl. Extremarlas precaucionesspecta las preferenciasle paso,al incorporarsea

cualquier via, al pasar cualquier crucero, al rebasar, al cambiar de caneltal dar
a la izquierda, alrdeuelta a la derecha o en "U", al circular en revensd) esté
lloviendo y en los casos de accidente o de emergenpiafgreiacia peatones,
ciclistay vehiculodeemergencia;

XII. Hacer alto total a una distancia minima de cinco metros dsleecano dgiuce
delferrocarril;

XIV. Respetaglcupo dgasajeroautorizado;

XV. No conducivehiculogn estadale ebriedad bajoel influjo de drogasenervantes,
psicotrdpicosatras queéengarefectosimilares;

XVI. Hacer entrega a las y los agentesndédrg vialidad que lo soliciten, dedacia o
permiso para conducir, de la tarjeta de circulacién y, en su qaacagetaque
procedamlaformulaciordela boletadeinfraccidércorrespondiente;

XVII. Evitar el manejo de vehiculos en reversaagndei circulacion continua o
intersecciones, excepto por una obstruccién en la via que impida caowtiobar la
XVIII. No encenddosforosencendedoresfumarenareas deargadecombustible;

XIX. Apagaelvehicul@automotorl cargaicombustible;
XX. Noefectuacarrera® arranconesnlaviapublica;

XXI. No obstaculizatos pasosdestinadogara peatonespersonascon discapacidad,
infraestructuraiclista yutasrecreativas;
XXII. Respetdassefalesojas 0 ambate losemaforos;
XXIII. No agredir de palabra o de hechoaltes agentes de transito y vialidashraénto
dedesempefa@usfunciones;
XXIV. Tramitarel permisoy la placadistintivaparatrasladaia personasondiscapacidad y
portarla de manera visible, para poder hacer uso de logpesgaigsaraese
efecb;
XXV. No obstaculizar la salida de los vehiculos de emergencia o de seguridad publica,

detenerse estacionarseunadistanciguepuedaignificariesgo entorpecimiento
dela actividad del persoatitial;

XXVI. Circular los vehiculos del servicio publiquasgeros con las luces interiores
encendidas en horario nocturno y abstenerse de instalar cortinas, Qedicuiies y
objetoo articuloqueimpidalavisibilidadal interior ddosmismos;

XXVIL. Rebasar a cualquier ciclista a una distancia menor deo%,5nmssira que se
incrementara segun las dimensiones del vehiculo automotor; asi mismo, deber&
mantenersa una distancigorudenteque permitala reacciérde frenadoen caso
necesario;

XXVIII. Cedekelpasal peatérencualquier interseccign;

XXIX. Lasdemagjueimporganotrasdisposiciondsgales.

Articulo 6.108.Seprohibeel estacionamientie vehiculogautomotoregn losiguientes

lugares:

I.  Enlos accesos de entrada y salida de estacionamientos publicos)depiiblE®s,
instalacionesilitares edificiogguternamentalepancoy terminalesletransporte
publico;

. Enlasbanquetagsamellonesindadores gtrasvias reservadasaralospeatones
infraestructura ciclista;

1. En méasle undila;

V. Frentea unaentradadevehiculogxceptda desudomicilio;

V. Enlazonadeascenspdescensgepasajerodevehiculodeservicigublico;

VI. Enlugaregndondeseobstruydavisibilidadlesefnaledetransitoalosdemas
conductores;

VIl Sobreetornosbahiaszonasieutralegisletas;
viil.  Amenosgle 10@netrosde unacurvapasca desnived cimasin visibilidad,;



IX.

X.
XI.
XII.

XII.

XIV.

Enlasareasiecrucedepeatonesnarcados 0o en gbavimento;

Enlas zonagutorizadadecargay descargainrealizaestaactividad;
Ensentidacontrario;

Encarreteras yiasdetransitocontinuoasicomoencarrilesexclusivoparael
transportgublico;

Frentea las rampasespecialede acces@ la banquetacajone® lugares
sefalizadgsara personas con discapacidad;
Entodasaquellaviaspublicagiondeexistapor lo menosen cadacuadraun
sefialamientqueprohiba estacionarseuera cen ambaaceras.

Articulo 6.109.Tratdndose de conductoras y conductores de vehiculos automotores y
motorizadogjuepresumiblement@aanejeren estadale ebriedaa bajoel influjo dedrogas
enervantes, psicotropicostias sustancias que tengan efectos similacdseseardo
siguiente:

VI.

VII.

VIII.

Las autoridades municipales realizaran campafias permanentes antiacoholismo,
través de operativos en lugares estratégicos previamente deterrafeatine a
verificarelestaddisicadelasolosconductorespediantelinstrumento denominado
alcoholimetro, en estricta aplicacion de las negalas;

Independientemerdelo anteriorasy losagentedetransitoy vialidadletendrama
marchadeun vehicula@uandda o el conductowiolelasdisposicionege transitm

llevea cabo alguracion dia que deriviapresunciddequeseencuentranestado
deebriedadbajcelinflujodedrogas;

Las y los agentes de transito y vialidad presentaran ante la o elicdidoa zedib

los conductores de vehiculos que manejen en estado de ebriegladflujbaje
drogas, siempre que al respecto presenten sintomas eVigermdesse produzcan
hechos que pudieren configurar algun delito, lasbodastores serarepentados
directamente al Ministerio Publico, dejanddispssiciorlvehicul@sespectivo;

Lasy losconductoresstanobligadosa sometersa laspruebagaraladeteccion del
grado de intoxicacién de alcohol, que practicaran los adgemmsiayevialidada

través del ustel alcoholimetro;

Las y los conductores también estan obligados a someterse al examen clinico
practique el personal médico adscrito al Juez Civicresandblemente manejen

bajo el influjo de drogas enervantes,gioats ytrassustancias qtengan efectos
similares;

Decomprobarsguelaso losconductoreseencuentraenestadaleebriedad bajo
elinflujodedrogasla o el oficialcalificadoaplicarda sanciorprevistaerel Bando
Municipal;

Cuando al mosnto de la infraccién la o el conductor del vehiculcacoraes&iado

de alguna persona que se encuentre en aptitud de condheigagspensabldel

mismo seremitiradichovehicul@l depositanunicipal;

En caso de que el infractor interponigéo Jle Amparo en contra del arresto
administrativo y éste sea resuelto en el principal en sentido desfavorable para el
guejoso, el Juez Civico, girara citatorio al infractor para que deotuateia se
presente a cumplir las horas de arresto adatinisspendientesn caso de que el
infractor no se presente en el plazo establecido, el Juez Civico podra denunciar ante el
Ministerio Pablico al infractor por el delided®bediencia.

Articulo 6.110Procedera la retencién de cualquier vehicultbéndaid de inmediatb
depositanascercancen losiguientes casos:

Cuando al vehiculo le falten ambas placas o el documento que joistifigue la
Cuanddasplacaglelvehiculamo coincidarennumeroy letrasconla calcomanéla
tarjeta deirculacion;

Cuandeestandastacionadel vehiculeen lugarprohibidoo en masde unafilasu
conductora o conductor no esté presente; o cuando no quiera omovpusda
vehiculo;

Por interferir, obstaculizar o impedir deliberadamente la circulaeidicidesn

las vias publicas;

Por utilizar la via publica como taller de reparacién de vehiculos autodeotores o
propulsidon mecéanica no motorizada, asi como para la venta de alghiteriaig



vehiculos para mudanzas o para vender cualquier gestuck®en vehiculos

automotores;
V1. Por participar en un accidente de transito en el que se produzcan pedmsque
configuradelito;
VII. Porprestar etervicigublicosinladebidautorizacion;
VIIL. Por incumplimiento reiterado de las condicionesgdgaada prestacion servicio

publico déransportegnapoyo #as autoridades damoy
IX. Enlos casosspecificagiedeterminemtrasdisposiciondsgales.
Articulo 6.111.a velocidad maxima permitida en las vias de jurisdiccion niniclicygado
la Ecozona y las calles en donde exista infraestructura ciclistakismagrd€con las
excepciones siguientes:

I. En zonas escolares y hospitalarias la velocidad méaxima permitiddlésedz0
porhoray
II. En calles donde existan iglesiasjasipublicas, unidades deportivas yldgarés
de reunién, habiendo concurrencia de personas, la velocidagenaiioees de
20 kilémetroporhora.
Articulo6.112L osvehiculoautomotoregestinadaaltransport@ublicalepasajerateberan
drcular siempre por el carril derecho o por el que se les asigne @xcheiemarealizando
maniobras de ascenso y descenso de pasajeros solamenteadijaldaal efectoauna
distanciae30centimetrodelaaceralerechanrelaciénonsusentido deirculacion.

Articulo 6.113Quienes ejecuten obras en las vias publicas estan obligadoslas instalar
dispositivos auxiliares para el control de transito en el lugar de la obra, agi zonsodm
influencia, la que nunca sera inferi®® anetros, cuando los trababerfierano hagan
peligrareltransito seguro geatoneg vehiculos.

SECCION SEGUNDA
DELSERVICI@EVIALIDAD

Articulo 6.114l servicio de vialidad municipal se ajustara a lo sefialado enSégptiiboos
Octavy DécimdeéptimaelCodigddministrativdaLeyOrganicMunicipaglReglamentde
TransitalelEstadaeMéxicoelReglamentdeComunicaciondsEstadaleMéxicoelBando
Municipal ya presentseccion.

Este servicio se prestara por las o laesgesponsables de vigilar que lacorldactores
de vehiculos automotores cumplan con las obligaciones establécgdasRadiamento y
este Caodigo.

Articulo 6.115.a Direccion de Seguridad Publica y transito es la depencamzda de
supervisar, vigilar, coordinar y controlar los dispositivos electronieabwdal lexistente en
el territorio municipal, con el propésito de optimizar los tiendp@ssas intersecciones que
cuenten con semaforos, captar infracciones de traaitaptactronicasicomaalertary
proporcionaal cuerpode seguridagublicareventivanunicipaklauxilioenlacaptaciode
imagenedeconductashechodicitostravédelsistema deircuito cerrado.

Articulo 6.116Las autoridades de trémsy vialidad, en coordinacién con las que sean
competentegstanobligadas creary desarrollaprogramagie educaciéwial dirigidos
estudiantes de todos los niveles educativos, a conductores de vehicuhbsgy atdpses

la poblaciémuesereferirancuandanenosalossiguientegemas:

l. Usoadecuaddelainfraestructuraialy ciclista;
1. Comportamientpnormatividadiel peatog delciclisteenlavia publica;
1. Comportamientpnormatividagharaconductores dehiculos;
V. Prevencidédeaccidergsy primerosauxilios;
V. Conocimientdelassefialeg dispositivodetransito;
VI. Conocimienty aplicaciorde las disposicionekegalesy reglamentariagn
materiadetransito ialidady
VIl Cortesiaurbana,respetoy amabilidachacialas personason discapcidad,



peatoneg ciclistagn su transito.
Articulo 6.117Las autoridades municipales de transito y vialidad intervendran en la
formulacion y aplicacion de programas de transporte publico de pasajerafectei@hdo
territoriomunicipal.

SECCIONERCERA
DELSERVICI@EPROTECCIOBIVIL Y BOMBEROS

Articulo 6.118El servicio de proteccion civil, las politicas, meaidamgs estaran a cargo
de la Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos ycéemalrébjetivo primordial la
prevencion y satygarda de las personas y sus bienesquar se regirdan por la Constituciéon
Federal, la Constitucion Estatal, la Ley Gererateideion Civil, la Ley Organica Municipal,
el Libro Sexto del Codigo Administratiastdelo de México, el Bando Munieipalesente
capitulo y demas disposicioelexionadas.

Articulo 6.119 Lasactividadesle la unidadinternade ProtecciorCivil y Bomberade la
administracion publica municipal centralizada serén supervisadas por la misma.

EncadarganismauxiliarexistiraunaUnidadnternadeProtecciégivil.

Articulo 6.120En materia de Proteccion Civil, toda persona fisica o juridicaestéectiva
obligada a:

I Informar a las autoridadesnunicipaleslie bomberosg/ de protecciérrivil de
cualquier riesgsiniesto odesastrguese presente;

1. Cooperaronlasautoridadesompetentggaraprogramalasaccionearealizaen
caso ddesgosiniestrm desastre;

1. Colaboraconlasautoridadesle la materiaparael debidocumplimientale la
programaciomunicipal;

V. Cudar del debido funcionamiento de los sistemas y aparatos de seguddad,
tengan el caracter de propietario, poseedor, administrador o arre€iedatario
inmuebles/ehiculos maquinaria;

v.  Abstenerse de vender artificios pirotécnicos, asi como dequeatiaarsin la
autorizaciéoorrespondiente;

VI. Abstenersdedrenar,vertero liberaral ambientesustanciaguepor su haturaleza
provoquerelarmay/o riesgoparala poblaciénen inmueblesdrenajesductoso
cualquiesuperficie;

VII. Abstenersee quemarpasb, basurao cualquierotro materialen terrenos,casas
habitaciém industriasy
VIIL. Abstenerse de almacenar, trasladar o manipular, cualquier sustancia o material

peligroso, silaautorizacioy lasmedidas dgeguridadorrespondientes.
Articulo 6.121En una situacion de emergencia, el auxilio a la poblacion serd la funcion
prioritariadela Coordinaciode Proteccioivil y Bomberoppr lo queseréel Municipida
primera instancia de intervencion. Las y los integrantes del sistema mymatipatide
civil y bomberoslgssectoreprivado ysociahctuaran eformaconjuntay ordenada.

Articulo 6.122L os grupos voluntarios y personas fisicas que asi lo deseemrgistiarsa
en la Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos, la que exqtfiéad@nelquese
inscribiréelnimeraderegistroglnombredelgrupovoluntaricopersondisicay lasactividades
en las que participaran,posteriormentese le notificaralarelacion a la Direccion de
Administracion para conocimiento y apeyeqdipos geotecciompersonalEl registrese
revalidara anualmente.

Articulo 6.123Cuando la gravedad del siniestro lo requiera, la o el presidoreeftel
Municipal de Proteccién Civil y Bomberos solicitara el auxilio de las dependendéas estatale
protecciomivil;encaso dausencidp harédlao elSecretari&jecutivo.

Articulo6.124 EIProgram&unicipabeProtecciofivil comprendegtcionede:



I Prevencidmjuetenderaa evitaro disminuirlos efectosle hechogleriesgo,
siniestra desastre;

. Auxilio, que comprenderan el rescate y salvaguarda de la integridad fisica de las
personas, sus bienes y el medio ambiente, en los casos de riesgaesiagtstro o

1. Recuperacién, que incluirdn las estrategias necesarias para la restalaacion d
normalidadyna veocurrido esiniestra desastrey

V. Implementacién y aplicacion de los conceptos y principios establecidos en la Ley
GeneratleProteccion Civil.

CAPITULGEXTO
DELSERVICI@WEESTACIONAMIENTOS

SECCIORRIMERA
DELOSESTACIONAMNTOSALPUBLICO

Articulo6.125Todaunidadecondmicdedicadaprestaelservicialeestacionamiergablico

debera observar las normas que al efecto emitan las autoridades competentes,
independientementel tipo o instalacioneguetengay deberécortar con la licenciade
funcionamiento emitida por la Direccion de Gobernacion previo cumplimisigfioi el déss
requisitos:

I Formatdlenadoy firmadoporelinteresado;

1. Pdlizale segureigenteque amparmbototaly dafios a logehiculos;
1. Acreditataposesioo propiedadielinmuebleutilizar;
V. LicencidMunicipatieconstruccion;

V. AutorizacidédelaCoordinacion de Vialidad;

VI. Fotografiagelinmuebleautilizar;
VI CopiadelRegistré-ederatieContribuyentes;
VIl Certificaddemedidasleseguridagémitidopor CoordinaciédeProtecciofivily
Bomberos;

IX. DictamerdeintegracidivialtratAndose&le estacionamientgsiedenservicica
vehiculogleservicigublicotractocamioneg/o autobuses.
El servicio de estacionamiento publico comprende la recepdeEirprptecciordgvolucion
de los vehiculos y solo podréa ser prestado previa expediciéon de laulcémcéanrdenten
lostérminoque estandique.

Elprestadodelservicialeestacionamienesresponsablgelaintegridadielvehiculdesdel
momento en que recibe el mismo y hasta que éste es retirado por elopuspeztario

Articulo 6.126Las tarifas para el servicio de estacionamiento publico, tanto por hora, tiempo
libre o pension, serdn autorizadas por el Ayuntamiento a pdeplaeBieeccion Desarrollo
Econdmico y seran de acuerdo con el tipo de estacionamiento e instalaciones del mismo.

En los casos de estacionamientos de servicio al publico de cobro por horaolaraasifa se
completa la primera hora o fraccion y panidrees de 15 minutos a partir sieglandade
conformidad confarifa queparael efectseapruebe.

Articulo 6.127.Los estacionamientate servicioal publicoparalos efectodarifarios,de
autorizaciog control seclasificaraen:

I Porsutipo
a. De servicioal publico: No es parte de las instalacionesle un centro
comercial.

b. DePlaz&omerciaEspartedelasinstalacionedeunaplazacomercial.
Il. Por susnstalaciones
a. Tipo. ! LoSespaciodeestacionamienteencuentramnsumayorifajo
techoy ensutotalidad pavimentados.
b. Tipo. " LoSespaciodelestacionamient®encuentrapavimentades su
totalidad yocuenta cotecho.



c. Tipo . # .Ll0s espacios de estacionamiento no se
encuentrgpavimentadasn suotalidad yocuentacontecho.
En calquier caso, podran ser de auto servicio o con acomodadores, siendodosli@gsimeros

gue el usuario maneja su auto y lo estaciona, y los segundos cuandp@ypezsiridde
launidadeconomicg/o estosnuevernosvehiculodurantdaestancia.

Articulo 6.128Las areas de entrega y recepcidén de vehiculos no podran estar en ninguna
circunstancisobrdaviapublicay elpersonadjuelaboreendichoestacionamientieber&star
plenamente identificado.

Cuando existan acomodadores, estos debwamplenamente identificados y camar
licencia dmanejwigente.

Articulo 6.129Las y los titulares de locales o establecimientos que se degiqstacila
del servicipublico destacionamientestarobligadoa:

l. Tener davistaelpermsodefuncionamiento;
1. Mantenelibresdeobstaculoes carriledeentraday salida;
1. Conservarel local permanentementaseadoy en condicionesaptas para la
prestaciodel servicio;
V. Expedir boletosimeradoa cadanodelosusuarios;
V. Exigir se acreditela propiedado tenencidegaldel vehiculosolicitandcademds
licencia deonduciy credenciale electoencaso dextravio dédoleto;

VI, Noutilizar laviapublicgparalarealizaciédelasactividades propidslgiro;
VII. Respetagl horarioautoriado potaautoridadnunicipal;
VIIL. Exhibir el nombre del estacionamiento, tarifas y el horario autorizado ada entrada

un lugar visible al publico y con tamafio de letra no menor a 25 cmyatapiao
dela péliza dsegurwigente;

IX. Manteneencondi@nedigiénicatossanitarioparaelservicialelosusuarios;

X. Tomar todas las precauciones y medidas necesarias para evitar qudas®saisen
losvehiculomientraseencuentren egl establecimiento;

XI. Colocamun anuncioqueasilo indiquea la enradadel establecimienteuandose
encuentrencupadomdodos lugareautorizados;
XIl. Llevarregistroslelpersonatjuelaboresnelestacionamiento;
XIll. Facilitar el acceso y auxiliar a los servidores publicos que investiguen o pongan a

disposiciodelaaubridadcompetentalgunadelosvehiculoahiestacionadgsevia
entrega delficiocorrespondiente;

XIV. Contar con cajones de estacionamiento para los vehiculos de pdiscapaaidad,
adultosmayorey mujereeembarazadalmscualesieberarieneaceso directo a las
entradas y salidas del establecimiento, asi como Inarteras arquitectonicgs;

XV, Colocatoselementosecesariode sefializacioy mobiliariourbanodeacuerda la
zona emuese ubiquen.

Articulo6.130 Elboletaqueentreguelestacionamiensbusuarialeber&ontenelos

siguientedatos:

I.  Nombreorazénsociay domiciliadelprestador delervicialeestacionamiento;
I, Registré-ederatieContribuyentes;

1. Elnameraelefénicparareportarquejas;

V. Espaciparalatarifaautoriada;

V. Numeradeboleto;

V1. Forma en la que se respondera por los dafios que hayan sufrido lodurahteulos
el tiempo de guarda, comprometiéndose a entregar el vehicatmeicitazegue
fuerecibido exceptuanfddiasmecanicago eléctricas;

VIl Espaciparalahoray diadeentrada;

VIIL. Espaciparalahoray diade salida;

IX. EspaciparaanotarelnUmerodepdliza dedeguroy

X. Espaciparaanotar ehUmeradeplacagnsucaso.
Enelcasalelservicio dacomodadoresgemas debetantener:

I Nombredelopeador queecibeslvehiculo;
1. Direcciérdellugar dondeeresguardarélvehiculo; y
1. Descripciode articulode valor, esu caso.



Articulo 6.131Quedarohibidoalasy lospropietariosadministradores encargadae
estacionamientos:

I Permitirquepeisonagjenaslasy losacomodadoresanejerosvehiculogddos
usuarios;
1. Permitirunaentradamayorde vehiculogl nimeroo rangode cajones
autorizados;
1. Permitir que los empleados se encuentren en estado de ebriedad o biajo el efecto
sustancia®xcas;
V. Sacadelestacionamientosvehiculosonfiados sucustodia;

V. Prestaelservicialelanzadera pasutosdealquiler (taxisy

VI. Colocar leyendgsecontravengaalosordenamientgsridicosaplicables.
Articulo 6.132Las y los propietariosdimanistradores de estacionamientos detwén a
los usuarios los dafios que sufran en sus vehiculos y equipos autoraoteicdgiempo de
su guarda, sea con cargo al seguro contratado previamdatéegartieulagueseacuerde
conlospropiodusuariosgeconformidadonlo siguiente:

l. Enlos estacionamientbsautoservicio, poobototal;y
1. Enlosdeacomodadoresmbototal o parcialasicomodafiognaterialesausadosor
elpersonal del estacionamiento.

Articulo 6.133Los vehiculodados en guarda se presumirdn abandonados, cuaedlo la
propietario o poseedor no los reclames dentro de los quince dias naturalasisiggreses
siemprequeel serviciono sehayacontratadgor un tiempomayor.Venciddicho plazo, el
prestadr del servicio del estacionamiento llevara a cabo laslageleses que haya lugar,
debiendo informar por escrito a la Diredeiaguridag Transito.

Articulo6.134 Tratandosdeplazay centrosomercialesespaciodeestacionamiense
consideran desopublicopudiendmtorgartiempode cortesia.

Los prestadores del servicio de estacionamiento deberan obtener la autofiesidiode la
de Desarrollo Econémico para establecer mecanismos de contioktetanmide casetas
y d cobro poeluso degéstacionamiento.

Articulo 6.135Laso lostitularesdelaslicenciaslefuncionamientdeestacionamientestan
obligadoarealizalostramitesdetraspasacambialerazonsociab denominaciomsicomo
delaumentodisminuciémm cambialeactividadnteel Departamentde LicenciasBermisos.

Articulo6.136 Lasy losacomodadoredgeberamontarconlicencialeconducidetipochofer,
expedida por la autoridad competente y portar identificacion oficial viigeogeafan

TITULOSEPTIMO
DELASFUNCIONEBUBLICASIUNICIPALES

CAPITUL®RIMERO
DELAPROTECCIONLABIODIVERSIDAD

SECCIORRIMERA
DEL USO DE BOLSAS Y POPOTES DE
PLASTIC@EUNSOLQJSOY
RECIPIENTEBE UNICEL
Articulo 7.1.Seprohibea todaunidadeconémicanercadogjanguis puestosambulantes,
semifijoy mévilesenelmunicipiadeOtzolotepeproporcionaalosconsumidores, de manera
gratuita, cualquier tipo de bolsa y popotes de plastisoldesairecipientedeunicelsalvo
gueestoproductosi objetosearfabricadosormaterialebiodegradables ygompostables.

La disposicion anterior incluye el uso de estos productos en los consumos imeeidiatos al
delestablecimiento.



Estadisposiciomo esaplicableen el usode bolsaspopotes/ recipientesie unicelpareel
empaquede productospre-elaboradoslas cualesdeberande transitar haciamateriales
biodegradables y¢ompostables.

Articulo 7.2.Aquellas unidades econdémicas que entreguen a titulo onerosotigodkuier
bolsay popoesdeplasticale un solousoy recipientesleunicel deberardefijaren un lugar
visible y en el punto donde se otorguen las mismas, carteles u @padifi@ decontengan
informaciérsobrdoscostoslelosproductosadquirir dafoslasaludyalmedicambientgue
producem®stoylasconsecuencidslusoinnecesarie los mismos, a efecto de que los clientes
y/o consumidores de manera infornpagaardecidirsobre sadquisicion.

Articulo 7.3No se sancionara a aquellas unidades iquentservicios que porastividad

no les seaposiblesustituirestosarticuloscomohospitalesglinicasjaboratoriode analisis
clinicos, actividades y servicios que tengan relacién con la salud damelnbignestar
animal; sin embargo, debegulizar las acciones necesarias pathuzion esu consumo.

Articulo 7.4. Las unidades econdmicas deberan presentar la propuesta de productos
biodegradables y/o compostables ante la Direccién de ecologjiégromecian técnica y
cientifica sufiente que permita determinar que cumple detpaisitos y por tanto es viable

su distribucion, en cuyo caso se expedira el visteebpeativo.

Articulo 7.5.Para determinar la sancién econdmica a imponer, se considerara el tipo de
actividad que seatiza, el material y la necesidad de uso, las cantidades de digribycion
la capacidad econdmica del otorgante.

Para el caso de reincidencia se podra aplicar hasta el triple de la sancién econdmica original
impuestaon base al Bando Munidileafdzolotepec.

Articulo 7.6. Enel casadeincurrir hastaenunaterceraocasioren la faltaadministrativae
procedera a la suspension temporal de actividades de la unidad comercidénhassirgue
eldebido cumplimiento al preseattgamento.

Articulo 7.7.Aquellasinidadegcondmicasjueenun periododeseismesesncurraren dos
ocasiones en el supuesto del articulo anterior, no podran realizar el reavecuamle
licencia de funcionamiento.

SECCIOISEGUNDA

DELFOMENT@ARAELDESARROLLEORESTABOSTENIBLE
Articulo 7.8. La proteccionconservaciomrestauracionproduccionprdenaciongultivo,
manejo, fomento y aprovechamiento de los ecosistemas forestales gsiegetalede la
vegetacion urbana, que sean de jurisdiccion musecipgiran por @onstitucion Federal,
la Constitucion Estatal, la Ley General de DesarrolloStstesttdble)| Libro Tercerael
CaodiggaralaBiodiversidadelEstadaleMéxicoel Reglamento del Libro Tercero del Cédigo
para la Biodiversidael Estado de Méxicprésentsecciony demaslisposiciones aplicables.

Articulo 7.9.Corresponde a la Direccion de ecologia el nraaeferyimientdelarbolado
en bienededominio puablico, por lo quedra:

I.  Cumplir esasreas posioatravésdepersonasontratadas paedlo;y
1. Otorgar autorizacién a las o los propietarios o poseedores de casa habitacion,
comerciosndustriaso serviciosparaquerealicerel mantenimientdelarboladen
bienes ddominio publicque se encuentratirente desusinmuebles.
Cuando el retiro de arboles en via publica lo haga un particular, debera prever cualquier
situacion de riesgo, a fin de no ocasionar dafios a terceros; y en su cexugrhardnla
econémicee lognismos.

Articulo 7.10.El manejoy manteimientode la vegetacionrbanaen bienesdepropiedad
privada, es responsabilidad de las o los propietarios o poseedamsnuss Jaguienes
realizaran los trabajos correspondientes o mediante la contrptasiomedetorizadagor
la autoridadnhunicipal.



Articulo 7.11El manejo y mantenimiento de la vegetacién urbana se suguiatéo

VI.

VILI.

VIII.

Laseleccidomlantaciénmantenimientagetiro y trasplantede especiearbustivay
arbéreasdeberarealizarsgor personakapacitada;on baseen eldisefiourbano,
restriccioneg demadineamientogjuesesefialeren el dictamede la Direccion de
ecologia;

La autoridad municipal autorizarala introducciénen el territorio municipal,
principalmente en parques, jardines y otras areas del Munitipiope€r, de las
siguientes especies de vegetales: acacia, alamillo, alamo canadiplaseaddamo
araucaria, , cedro blanco, cedro limén, ceigésarizonacipréstaliano,colorin,
chimanciparisficus, fresno, grevilia, jacaranda, laurel da india, liquidambar,
nispero, olmo chino, pirul, retasaaicdloron,tejocotetepozantruenorojoy yuca;
Tratandose de planeacion y disefio urbano para forestacion en viafidaales,dos
plantar deberan contar con dos metros de altura oscafiasededad. En las
vialidades que cuenten con banquetas de mas de 1.00pwditan, glantar arboles
de las especies permitidas, debiendo haber entmgranmadistancianinima de
3.00metros.

Enlasvialidadequecuentartonbanquetasenoreal.00metroo dondencexistan,
se prohibplantarcualquieespecie vegetal,

Porlo quehacea la planeacioly disefiourbanoparaforestacioren camelloness

necesario atender las siguientes normas: en camellones con anchormethasta
plantararbustogipo setoy herbaceasn camellonede anchomayode un metro

hasta metro y medio, ademas de las anteriores, se podrarérbolesague
justifiquen técnicamente su desarrollo; en camellones canagochae metro y

medio se plantaran lossmos arboles autorizados pareeriro del camelldn;
cuandoexistantendidoseléctricogde bajatension,se autorizardn especies que en

su altura maxima permitan una distancia de mettmlibre al tltimo cable; y en las
bocacalles se debera respeetdistancia deis metroparapermitirla visibilidac
losconductoredevehiculos;
Cuandelarboladabicad@nespacigsublicosifectéainfraestructurarbanacause

dafios o perjuicios a terceros u obstruccidn, la Direccién de ecologiga dictamina

sobre el caso y realizara las acciones que pioegdiadosdeafectaciones
arbolad@nespaciodeldominiopublicoquesalerivedeobragublicay
alineamientoigDireccién de ecologia emitira el dictaotmeel casoy realizara
lasacobnesqueprocedanpreviaevision del proyealeobra;

La o el particular solicitante entregard previamente a la autoridad municipal la
compensacion fisica, econdmica o la medida equivalente, de conformidad con lo
establecido en la Norma Técnica EAtatséntal NTEA18SeMAGENDS 2017,
porcad&rbolretiradoderribadm trasplantado;

Lao el particularquesolicitela autorizacioparala podade arbolyaseaatravésle

personal autorizado o por sus propios medios, debera donar tres &dubladyodr

podado, con las caracteristicas indicadas por la autoridad oumpmpehtey,

Quedan exentos de la entrega descrita en la fraccion anterior, aquellas personas que
acrediten la imposibilidad de cumplir con dicha compensacion, derivadzctnsu sit

socie econémica, o bien, cuando se trate de instituciones publicas destinadas al
servicio de la educacién, de la salud y de funciones del derecho publico, las cuales
deberan acreditar la utilidad publica o su situaciébn econémica a travési@e su peti

Y cuando corresponda realizar los trabajos a la autoridad municipal, las acciones
procedentes se integraran en su programa de mantenimiento preventivo y correctivo
del arbolado.

Articulo 7.12.Laspersonasisicas juridicascolectivagjuesedediqen a lasactividades de
mantenimienty retiro dda vegetacion urbageberan:

Registrarseante la Direccion de ecologé®@mo prestadoresdel servicio de
mantenimiento davegetacion urbana;
Tramitarlaautorizacidpararealizadichagareagnbienesledominiopublicoy
Disponerde los residuossélidosproductode esasactividadesonformelo
indiquela autoridadhunicipal.

Articulo7.13Quedarohibidaalasy logparticulares:



I Manejar l@egetacidnrbana sin bastnicas;
1. Fijarenlostroncosy lasramasdelosarbolepropagands sefialamientade
cualquier tipo;
1. Aplicarsobrdosarboles al pie de estossustanciagxicaso cualquiestro
material quées cause dafios;
V. Ataralosarbolegualquier objeto;
V. Realizasin previaautorizaciowle la autoridadmunicipal)a poda trasplanteo
retirodearboles;
VI. Anillar, descortezamarcaiavegetacionrbana;
VII. Quemaarbole® realizarcualquieactoquedafdavegetacioarbanay

VIIL. Dafarla vegetaciomrbanaen bienesde dominiopublicosin conar conla
autorizaciédela autoridad municipadmpetente.

En estos casos, el infractor, se hard acreedor a una sancion que se fijara dedabkrdo con

de costo de dafios a la vegetacion urbana que expide la Direccion de Ecologia.

SECCIONERCERA

DE LAPRESERVACION-OMENTMELAVIDASILVESTRE
Articulo 7.14. La preservaciéngonservaciomestauracionrecuperaciongehabilitacion,
protecciéry fomentgparael aprovechamiensmstenibléela floray faunaqueoexistaen
condicioneaturales,temporalespermanente en cautiveriogorrespondientes a la
competencia municipal, se regiran por la Constitucion FeQeradtitacidizstatalla Ley
GeneralleVidaSilvestreglLibroQuintodelCédiggaralaBiodiversidad del Estado de México,
el Reglamento del Libro Quinto del Codigo pBradigersidadel Estadode Méxicola
presentaseccioy demaslisposicionasnculadas.

Articulo 7.15Para que las autoridades municipales puedan ejercer las atribiggtanes en
materiagsnecesariqueexista acueranconvenio de coordinaaion efsobiernalelEstado.

SECCIORUARTA
DELAPROTECCIOXKBIENESTARNIMAL

Articulo 7.16.La protecciénde las especiesinimalesdomésticasiene comofinalidadla
preservacion de las especies y el cuidedandnales sujetos al dominio, posesidtnol,
uso y aprovechamiento por el ser humano, en el municipio de OtzoldigpsstarsiDicha
proteccion se sujetara a lo que disponen el Libro Sexto del Cladjodreessidad del
Estado de Méxiab,Reglamento del Libro Sexto del CodigoRiadiviersidadelEstadale
Méxicoelpresent€ddigdreglamentaridunicipal otraslisposiciongaridicas que resulten
aplicables.

Articulo7.17 Sonautoridadesunicipalesnmateriadeprotecciory bienestaanimal:

l. LaDireccion de ecologia;
1. Losservidorepublicohabilitadognlamateria.
Estasutoridadesjerceratasatribucionequealambitamunicipale confiereel Codigpara la

Biodiversidad dektadaleMéxico.

Articulo 7.18Quedan prabidos los espectaculos circenses que anuncien, @xiibaro
animales para diversiones, las peleas de gallos, las de perros y aquekasmeitijzsn
animales.

Tambiénmuedagprohibidala ventade animalesn la via publicay tianguis Lasautaidades
municipalesompetentggocederan larequisicion de esamsimales.

Articulo 7.19En el municipio son establecimientos relacionados con la atemiondhesk
compafiia, siempre que cuenten con licdgeigte: losonsultoriosclinicashaospitales
veterinarioslberguegstéticasaninay felinascentrosleadiestramientpensiones caninas
y asociaciones protectataanimales.

Articulo 7.20.Las infracciones a las disposiciones del Cadigo para la BiodivErsiadad del
de MéxicogllReglamento del Libro Sexto del Cédigo para la BiodiveEstitintiléxico,
se sancionaran segun lo previsto en el primero de los orderiegatgegalados.



Articulo 7.21Las y los propietarios o poseedores de animales dentro delnemitipial
tienen lasiguientes obligaciones:

I.  Informarse y actuar como duefia o duefio responsable en el cuidadiondésys

. Vacunar anualmente a los animales de compafiia, contra la rabia, arpagir del
mesdeedadrevacunaalostresmesey cada afioleporvida,

1. Presentar de inmediato al animal agresor o sospechosoqie tadya, mordido a
personas o animales, para su observacion clinica; ajjsiaadel animaho
fueraposiblegdeberameportarlcal Centro de Control Antirrdbyjiddienestar Animal,

V. En vias y espacios publicos, llevar sujetos con cadena y correa ar&dénoses;
de ejemplareagresivo® entrenadoparaguarday ataquedeberaademas llevar

bozal,
V. Recoger los desechos que defequen los animales de exohgpafiia gspacios
publicos;
VI. Presentar, el certificado de vacunacién del animal, cuamdqueriga;
VII. En caso de ser propietaria o propietario de un perro o gato agresor débsra cubrir

gastoparapagar laeparacion del dafo fisida personagredidatenienda@omo
agravanteque el animal o los animalesno esténvacunadogontrala rabia ni
esterilizados, asi también, si no son reincidentes tendran la dbéligeitital
animalunavez terminadel periodadeobservacion;

viil.  Encasadeidertificar la presencia@ejauriaso perrosquepuedarponerenriesgda
seguridagublicade los habitantesle la zonatendra,quereportarloal Centro de
Control Antirrabico y Bienestar Animal;

IX. Lasdemas queefialetasdisposiciondsgales.

Articulo 722.Las o los propietarios 0 poseedores de animales domésticositjemnemdas
prohibiciones:

l. Mantener losanimalegnlos patiosdelosedificiosledepartamentosgecindades,
azoteas lugarexomunesglondecausemolestias peligrosala loshabitantes;

. Provocaiamuertedecualquieanimabeformainnecesariainjustificadasalvenlos
casogle peligroinminente asicomo,usarmétododglistintosa losestablecidos da
NORMAficiaMexicandlOM033SAG/Z20Q014;

1. Impedir la captura deimales, asi como agredir al personal que reafiracasia
guecauserlgun dafiavehiculos alequipautilizado paraste fin;

V. Abandonaperrosy gatos emiasy espaciopublicos;

V. Realizaactosde maltratoo crueldacen contrade los perrosy gatosquelesausen
lesiones dmualquietipo; y

vl.  Lasdemagyueprevearotrosordenamientgsridicos.

Articulo 7.23.Todo médico veterinario que preste sus servicios profesionales en forma
particulary quevacunea cualquieanimalexpedirél certificadale vacunaciéantirrabica
correspondiente, el cual deber& contener los datos profesionaleswiEdipoeeierinario.

CAPITULGEGUNDO
SECCION PRIMEREERV®IISTORICO
Articulo 7.24Para registrar y difundir el relato de la vida y desarrollo idgdiyjirsiomo
participar en la vigilancia de la creacion, inventario y estado actual de la® archivos
documentos histéricos municipales y de los registros de bienes muebles gquanmuebles
integran el patrimonio histérico municipal, el Ayuntamienbyand a una o uBronista
Municipal, quserarseleccionado previa convocatoria publica expedida por el Ayuntamiento.

Articulo7.25.IntegrarelacervaistéricalelMunicipio:
I Losactog/hechoselevanteguedancaractealosrasgogsencialatelavida
municipal;
1. Losbienesnmuebley mueblegle interésartistico histérico paleontoldgico,
arqueoldgico, etnogréafidentificotécnicy deoralidad;
1. Elpatrimoniadocumentdibliogréfico; y

V. Lossitiosnaturalesjardinesy parquegjuetenganvalor artistico historicoo
antropoldgico.



SECCIOISEGUNDA
DELUSO DEOTRASNSTALACIONBS8UNICIPALES
Articulo 7.26.Las actividades que podran realizarse en espacios publicos municipales cuya
finalidad sea la exposicion de actividades de caracterisicoiatyttoiral, artistico, religioso,
deportivo, informativo y/o con fines de lucro, ser4 conforme a la autorizacién emitida por la
Secretaria del Ayuntamiento previo andlisis y procedencia emitido por las areas competentes,
siempre que cumplan con lgsligtos que para tal efecto se establezca;

Los interesados en ocupar los espacios a que refiere el parrafo anterior deberan presentar su
solicitud con 20 dias de anticipacién y cuando menos debera contener:

a) Ubicacién del espacio solicitado;

b) Tipo de actigdad a realizar;

c) Fechay horario en que se pretende ocupar el espacio publico;

d) Descripcion detallada del evento que se pretende realizar;

e) Aforo estimado de personas; y

f) Tipo de estructuras, escenarios o cualquier tipo de montaje que se pretenda instalar.
Articulo7.27.El organizador de las actividades previstas en el articulo 7.26, debera depositar
en efectivo ante la Tesoreria Municipal, el monto que garantice la reparacién de los posibles
dafios o deterioro que sufran las instalaciones durante lameddidasiactividades; dicho
monto serd calculado por la autoridad municipal correspondiente segun sea el caso. El
incumplimiento en el depodsito de la garantia cancelara la autorizacion.

Articulo 7.28.Para la ocupaciéon de espacios y/o via publica Mwunigales de lucro,

dentro del poligono que delimita al Centro Histérico, derivado de festividades religiosas, ferias
municipales y andalogos, los interesados deberan presentar solicitud con 30 dias habiles de
anticipacion ante la autoridad competemgegpa, en su caso, y previo cumplimiento de los
requisitos procedentes, incluido el cubrir el importe de los derechos, productos o
aprovechamientos por el uso de espacios y/o via publica Municipal, se emita la autorizacién
correspondiente.

Articulo7.29.La autorizacion otorgada por la Secretaria del Ayuntamiento sefialara los horarios,
condiciones y restricciones que deban cumplirse en las actividades respectivas conforme a la
normatividad aplicable.

Asi mismo, la autorizacién emitida por la autoridadtentapdebera establecer, entre otros,
horarios, condiciones y restricciones que deban cumplirse en las actividades respectivas.

Articulo7.30.Enrelaciérconlascitadasnstalaciones, quegt@hibido:

l. Introducirtodaclasedeanimales;

I, Usarpatinespainetasbicicletas similares;

1. Tirar cualquietipoderesiducsolido;

Iv. Colocaanuncio® propagandaxceptenloslugaresgjueparaellohayarsido
autorizados;

V. Realizapintas;

vI.  Clavaro perforarla estructuradelinmuebley/o causadeteriorca losmuebles
ubicadoslentrodelas instalaciones;

vil.  Modificao alterarelareadondesedesarrolléaactividad,;

vill.  Instalarestructuragjuerequieraranclaje métodoslesujeciémuedeterioreal
inmueblelavegetacidalosmuebleslelespacio correspondiemte;

IX. Introducirsalasfuenteslavararticulognestay/o extraeraguadeestason

cualquiefinalidad.

SECCION TERCERA
DELAOBRAPUBLICA
Articulo 7.31La planeacion, programacion, presupuesto, adjudicacion, contratacién, ejecucion
y control de la odoipublica, asi como los servicios relacionados con la misma, que por si o por
conducto de terceros, realicen el Ayuntamiento y sus organismos auxiliares, se ajustaran a la



Constitucién Federal, Constitucion Estatal, la Ley de Obras Publicas y SenvicidssRel

con las Mismas, el Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, el
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo diel Heteido, el

Bando Municipal, el presente capitulo y otras normas relacionadas.

SECCIORUARTA
DE LA ADQUISICION, ENAJENACION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y LA
CONTRATACIODE SERVICIOS
Articulo7.32 Losactoselativoslaplaneaciomprogramaciomresipuestagjecucionecontrol
de la adquisicién, enajenacion y arrendamiento de bienes, y la contrseadidinsdde
cualquier naturaleza, que realicen el Ayuntamiento, la presidenta lasidief@addencias
de la administracion publica municipadrganismos auxiliares, ssgularan por la
Constituciéirederal, la Constitucion Estatal, Ley de Contratadiéale|EstadaleMéxico
y Municipioy sureglamentelpresenteapituley demadisposicionezplicables.

SECCIORQUINTA
DE LA TRANSPAREM Y ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICAMUNICIPALY LAPROTECCIONEDATOSERSONALES
Articulo 7.33.El ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica municipal y la
proteccion de datos personales que se encuentren en posesion de los slgjglels obliga
Municipio, se regirdn por la Constitucion Federal, la Constitucion Estatal, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Muyibipios, la
Protecciore DatosPersonalesn Posesionle SujetoObligadosiel Estadode México y
Municipios, el Bando Municipal, el presente capitulo y demas disppkizibless

Articulo7.34.Sonsujeto®bligadosnelmunicipicdeOtzolotepec:
I. EI Ayuntamiento;

Il. Los Organismos Descentralizados.

SECCIOBEXTA ,
DELASTECNOLOGIABELAINFORMACION

SUBSECCIGRRIMERA
DELOBJETO
Articulo 7.35El presente capitulo tiene por objeto regular y fomentar el uBecdellagias
delalnformaciorenlaejecuciodelosprogramay actividadeacargaldasdependencias.

SUBSECCIOISEGUNDA
DELAPLANEACION APLICACIORELASTECNOLOGIAS
DEINFORMACION
Articulo 7.36.La Direccion de Administracion; vigilara y cumplira en el denisiio
competencia la planeacién y aplicacion de tecnologias de la infortéaiorgsedda
normatividad aplicable.

Articulo 7.37.La planeacidly aplicaciérde lastecnologiage la informaciénserealizara
mediante:

I El programa de desarrollo informatico, que se integrara por los prodrab@s de
decadalependencian lamateriay

1. El programaledesarrollanformaticadeberéercongruenteonlosrequerimientos
enmateriadereformaadministrativagingenierigautomatizaciéteprocesos.



SUBSECCIORERCERA
DE LA O EL RESPONSABLE DE LA PLANEACION
APLICACION

Articulo 7.38.La Direcibn de Administracion sera la responsable de irddgraliy y
actualizar el Programa de Desarrollo Informatico, asi como sometersidarkciéde la
presidenta municipal.

Articulo 7.39.La Direccion de Administracion, deberd dar seguimiesforaydctos y
acciones del Programa de Desarrollo Informatico, a fin de proptoialitaentacion
mejora continua dalismo.

SUBSECCIOBUARTA
DELDESARROLLDELASTECNOLOGIASEINFORMACION DELOESTANDARES
METODOLOGIAS
Articulo 7.40.El dearrollo, seleccién o adopcion de tecnologias de infornsajédar&ea
lo dispuesto en la guia de estandares y de metodologias que ladAdministracion
establezca.

Articulo 7.41Las dependencias y organismos auxiliares que generenojadéliayesue
searutilizadogpor otrasareaglela administracidpublicadebenedisefarlos, difundirlos y
estandarizasu uso en concordancia cangaitecturanstitucionadjue disefié la Direccdin
Administracion.

SUBSECCION QUINTA

DELACAPACIACION
Articulo 7.42. En materiade capacitaciop adiestramienten tecnologiade informacion,
corresponde a la DirecaéAdministracion:

I.  Gestionala capacitacioy adiestramientalel personaljue atiendefuncionesde
tecnologiade informaciory,lasolosusuarios deasmismasy

Il. PromoverJa realizaciérde conveniogle capacitacidnon institucionesducativas,
y lossectorepublico yrivado.

SUBSECCIGBEXTA
DELAINFRAESTRUCTURETECNOLOGIAS
DELA INFORMACION
Articulo 7.43La infraestructarde tecnologias de informacion que se adquidesariselie
dentro de la administracion publica municipal, es de su propiedadtyizavdeaeforma
compartidgorlasdependencias y organiseosliares.

El equipo de computo de servidores dettaerdesguardado en la Direccion de Administracion
0 en el lugar que el titular designe ptmaderlas necesidadede las dependenciag
organismodescentralizadosautbnomodecaractemunicipal.

Articulo 7.44Los derechos de autor de los sismrtmmatizados de informacidragesle
datosque desarrollerias dependenciag organismosuxiliaresdebenregistrarseante la
autoridaccompetentaleacuerdaonlo queestablezcdasinstancias normativas en materia
de derechos de autor y de pragigttelectual, encaso.

SUBSECCION SEPTIMA

DEL GOBIERNDIGITAL
Articulo 7.45.En materia de gobierno digital, el municipio de Otzolotepec, a través de las
unidades administrativeampetentetgendraassiguienteatribuciones:

I Elaborardifundiry actualizael Program&ectoriatie Tecnologiadela Informacién
y Comunicacion, como facilitador de los servicios y tramiédsvpata eficiencia



interna;
1. Definir e instrumentar los servicios y tramites municipales de mayor peraanda
guesearproporcionadog atendidos pa@onductaelatecnologidigital;

1. Crear y reconvertir unidades y sistemas con enfoque digital integral, con base a
modelosjueincorporeros proces@itomatizados;

V. Elaborar y difundir lineamientos para la construccion daspélgictronicas, en
materiade disefiojmagengcontenidy aspectotécnicoslirectamenteelacionados
con estactividad;

V. Administralosportaleslectronicos fin dequemantenganinaimageruniforme,
sean funcionales e incluyan informacién yeedacitilidad paradadadania;

vl.  Aprobar la incorporacién de paginas electrénicas al portal de la admyibtieaion

estatal;

VIl Establecer politicas y lineamientos para el uso de dominios y de lasceadcies
alnternety

VIl Las deméaguesefaldaley ddamateria.

Articulo 7.46Las o los titulares de las dependencias y organismos auxiliaresideliziran
a unao un responsablde susredessocialesantela CoordinaciédeComunicaciéon Social,
mismo que debera culelrperfil para atendgrvalidar lasesponsabilidades a dae se
refiereeste capitulo.

Lainformaciérgquepretendancorporarsel portaldelaadministraciopublicamunicipal/o
redes sociales, deberéa ser validada por la o el titular del &rea que épEgdrzegor la
Coordinacion de Comunicacion Social.

Articulo 7.47 En materia de gobierno digital, las dependencias y organismosaexkiliares
ambito dsucompetenciaalizaran Isiguiente:

I Mantenelacalidadlelainformaciory actualizarlparaquesegublcadanla
paging portalelectrénicdel AyuntamientteOtzolotepec;

1. Dar cumplimientaa los lineamientosle imagencontenidoy técnicogarala
construccidde paginaslectrénicas;

1. Asegurarmue sus paginaso portalescontengarel dominio institucionaldel
AyuntamientdeOtzolotepec;

Iv.  Atender y dar respuesta de forma expedita a la solicitud de servicios, correos
electrénicos, mensajes, foros y otros esquemas electronicos de intectapodon, asi
llevarelregistroy controldedichasolicitudes;

V. Realiarlaidentificaciomormalizaciopmodeladdelosprocesoguesoportatos
servicios elinea;

VI. Incorporarservicioenlinea,asicomooperarlosprocesoguepermitan
proporcionaatencién oporturalassolicitudes recibidas pstemedioy
VII. Implenentarestandaresgecalidad/ mejoracontinuanlosprocesosoporteldos

servicios elinea.

SUBSECCIOBCTAVA
DELAARQUITECTURNSTITUCIONADELAINFORMACION
Articulo 7.48.La Coordinacion de Comunicacion Social debe estalleeamiesitoy

coordinarla implementaciory operaciénde la arquitecturainstitucionaldeinformacion
municipal.

Estaarquitecturanstitucionable informaciordeberéncluir las plataformarganizacional,
funcional tecnoldgica.

SUBSECCIONOVENA
DE LA ESTANDARIZAGIY¥ ADQUISICION DE
SERVICIOEINFRAESTRUCTURACNOLOGICA
Articulo 7.49La Direccion de Administracion, a través de la Coordin@iedmotbeyiate
lalnformacidry Gobiern®igitalaprobardaspoliticay criteriosconlogjuesedeberan emitir
los dctdmenetécnicosique haya lugar.



Articulo 7.50Para proyectos que requieran de la integracién de compotegriebdms
deinformacioro de proyectofiaveenmano Jasdependencigsorganismaauxiliares deben
presentar solicitud de dictamenitéca la Direccion Aeministracion. De igual forma se
requiere de esta solicitud de dictamen técnicdghemardarde baja recibiren donacion
unsistemale informacion.

Para obtener el dictamen técnico favorable de la Direccion de Admsadaberdemitir
elexpedientgcnicalelproyectguealmenosontengéaproblematicaresolverdiagndstico

de la situaciénactual,alcanceynidadesadministrativay recursothhumanosnvolucrados,
administraciéme riesgosespecificacion desalh de equipo, telecomunicaciones, sistemas,
servicios y seguridagstudia@ostdeneficio.

Paraniciarlaoperaciédeunsistemaleinformaciénlaunidadadministrativaolicitantdebe
obtenerautorizaciéwle la Direcciérde Administraciémjuienverificarasufuncionamiente
impacto.

Articulo 7.51Para emitir el dictamen técnico a que se refiere el articulo amiggocjda
de Administraciénpnsiderara:

I.  Queseapeguera susrespectivoprogramasie desarrollanformaticoy de
trabajo;
1. Queseobservetaspoliticagleracionalizaciomoptimizaciémelosrecursoy,
1. Quesuinstrumentaciéasegurellogrodelasmetasestablecidansuplande
trabajo.

Articulo 7.52.La Direccion de Administracion, con base en el digtamejnicia®d el
procesaeadquisicion contrataciérdeconformidadonlalegislaciéaplicable.

Paradar seguimientcal procesode ejecuciondel proyectomotivo de la adquisicion o
contratacion de bienes o servicios de tecnologias de infodetamién, informmaa la
Direccion de Administracion, acerca de la evolucion de este.

SECCIOSEPTIMA
DELAADMINISTRACIONEDOCUMENTOBUNICIPALES

SUBSECCIORRIMERA
DELASDISPOSICIONESENERALES

Articulo 7.53.Laadministraciodedocumentoadministrativos historiosdelMunicipioy
susorganismoauxiliareseregirapor la LeydeDocumento&dministrativos Histéricoslel
Estadoelpresenteapitulyy demaslisposiciones.

Articulo 7.54. Parala administraciorde los documentosnunicipaleexistiranel Archivo
Municipaldependientdela Secretaridel AyuntamientdEn cadadependencimunicipaly
organismauxiliarexistira un archivo ti&amite.

SUBSECCION SEGUNDA
DELARCHIVOMUNICIPAL

Articulo7.55 ElArchivdMunicipakeencargaréelarecepciog resguard delosxpedientes
de tramite concluido, bibliograficos, hemerogréficos y no convenciersgan,generados
por las dependencias municipales y organismos auxiliarggjdadyadministrativa haya
terminado, pero aun no cumplen el periodo devecitsgueestableck ley déa materia,
paraserconsiderados comigtoricos.

Articulo 7.56.El ArchivaMunicipakjercerdassiguienteatribuciones:

I Recibiry conservala documentaciogenerad@or lasdependenciasunicipaley
organismoauxiliaes;



1. Custodiamatalogar glasificar lodocumentoguele seartransferidos;

1. Brindarel servicialeconsultalelacervalocumentad lasdependenciasunicipales
y organismos auxiliares)asinstalacionedel Archivo;

V. Realizael préstamaxternade documentodetramiteconcluidalasdependencias
municipales y organismos auxiliares que los hayan genetadaapornanayor
dediez diakabiles;

V. Manteneal corrientda clasificacidératalogacionordenaciofisicadedocumentos;

V1. Brindar asesi@ técnica para el buen funcionamiento de los archivos ddelasnite
dependenciasunicipaleg organismoauxiliares;

VII. Seleccionar los documentos susceptibles de ser analizados por eyieteatead
delGobiernalelEstadoparadeterminasucmservacién destrucciodefinitiva,;

vill.  Destruidlosdocumentoanalizadog aprobadopor laautoridacestatatompetente,

deacuerdeon loslictamenesmitidos polamisma,;

IX. Transferir la documentaciénal Archivo Histérico, una vez que la vida
administrattadelosmismos haya concluido;

X. Disenatosformatosnecesarioparala operaciéradecuadde lastareasa swcargo;

y
XI. Las deméaguesefalemtrasdisposiciones.

Articulo 7.57.Las dependencias municipales y organismos auxiliares podran solicitar el
présamode losdocumentogue hayangeneradanedianteoficiofirmadopor sutitular.Se
suspenderél derecho dpréstama quienegenganensupoderdocumentosuy@lazo de
entregae encuentrgencido.

SECCIORCTAVA
DELAACTIVIDADFINANCIERMUNICIPAL

SUBSECCIORRIMERA

DELASDISPOSICIONESENERALES
Articulo 7.58.En el ambito municipal, los principios de cardacter fiscal, el procedimiento
administrativale ejecucioripsingresogublicosgl catastrolasaportacionedanejoras, la
coordinacion haudaria, la deuda publica, el presupuesto de egresogcios de tesoreria,
la contabilidad gubernamental, las infraccEamespnes gelitos fiscales, se ajustaran al
Caddigo Financiero del Estado de México y Munitipiaie lagresode lodMunicipiodel
Estado para el ejercitsoal del afguecorrespondda LeydelAguadel EstaddeMéxicola
LeydeFiscalizacion Superniad Estado de México, el Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
Financiero, el presentgitulg otrasdisposiones vinculadas damateria.

Articulo 7.59.Ademas de las sefialadas en el Cédigo Financiero, son afismadksles
municipales:

I Lao el Directordel Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Otzolotepec.
. Laoel Directodellngituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otzolotepec

SUBSECCIOSBEGUNDA
DELCOBRMEGASTO®EEJECUCIONSCAL

Articulo7.60.Loggastogjueseoriginerenelprocedimientadministrativdeejecucidestaran
a cargo de la o el deudor del crigslitdd, a razon del dos por ciento dmestdaina ddas
diligencias.

Los gastos de ejecucion, por cada una de las diligencias, no podran semperierds al
cinco veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacionexgedéziaila
cantidad equivalente a 2 veces el valor diario de la Unidad deAdtediidzagiovigente,
elevado alfio.



Articulo7.61 Ademasdelosgastosieejecucioguesecauseporlapracticalecaddiligencia
delprocedimientadministrativaleejecicion,ala o el deudordelcréditdfiscatiebergpagar,
siempregue sgustifiquen plenamentessiguientegastos:

I Los qusedanafavorde depositariggeritos;
1. Losdeimpresiory publicaciédeconvocatorigsedictos;
1. Los deransporte dBsbienesembargados;
\Y2 Losdeinscripcidry cancelaciode gravameneanteel RegistrdPublicadela

Propiedad;
V. Los devalloy
VI. Losdemasque, con el caractede extraordinariogroguenlas autoridades

fiscalesonmotivodel procedimiensmdministrativo de ejegon.
Articulo 7.62.En la Tesoreria Municipal, habra el nimero de notificadoras o notificadores,

ejecutoras o ejecutoregeyificadoras verificadoregueserequieraparallevara caboel
procedimientadministrativo de ejecucién, cuyos salarias sebé&ertos con cargo al
presupuesto dgresosespectivo.

Articulo 7.63. Al modificarseun créditofiscal,a travésde algunaresolucionurisdiccional
administrativa, se calcularéan los gastos de ejecucion sobre la cantidad quefisétifig, en

Articulo7.64.Cuand®eautoriceel pagoenparcialidadedeun créditdfiscal contraelgue se
hubiese iniciado el procedimiento administrativo de ejecucion, el totalddeejemtosin
debera entregarse en una sola exhibicién, en el momentsdepalanicial.

Articulo 7.65.No procedera el cobro de gastos de ejecucion a los particular@sr cuando
resoluciones jurisdiccionales o administrativas se declaren fundados lostpegias o

gue interpongan los deudores, ya sea cordtarfaidacion del créditecalo encontradel
procedimiento administratide ejecucion.

Articulo 7.66El pago de los gastos de ejecucién a favor de depositarias o degpiositarios
altitulardelosbienee€mbargadasdeperitogquenosearservidoraso servidores publicos, se
hara una vez concluidos los trabajos respectivos, deadaérgmrtanciaelcréditdiscal,
ladeloshieneembargadosdemasircunstanciael caso.

Cuando la o el depositario se vea obligado a realizargastosgraar en su pazen el
estado en que le fueron entregados los bienes embargados, percibidé ellommicevia
comprobacion del hecho que lo obligé a efectuar los mismaagtitkates erogadas.

SECCION NOVENA
DELAGACETMUNICIPAL
Articulo 7.67.La Gaceta Municipal es el 6rgano informativo del Municipio, de caracter
permanente, donde se publican el Bando Municipal, el presente Cdédigo Reglamentario
Municipal, los acuerdos tomados por el Ayuntamiento y actos o resolucionededa interés
presidenta municipatlependenciaadministrativasorganismosauxiliares,autoridades
auxiliarey particulares.

Articulo7.68.LaGacetMunicipabeeditardy distribuirdporla SecretaridelAyuntamiento,
una vez a la semana, pudiéndose pulicaralquier otro dia cuama® necesidades del
servicio lo requieran. Cada tres meses se editard una condgilé&sdrgacetas
correspondientes al periodo.

Articulo7.69.LaGacetMunicipatendrdassiguientesaracteristicas:
I Laleyenddd. Ayuntamieto deOtzolotepecpnel agregaddelperiodgaraelque
fueelecto;
1. SudenominaciéGacetdMunicipal;
1. Fechy numeralepublicacion;
V. Elescudonunicipal;
V. Sumarialelcontenido;
V1. Numeradeejemplaresnpresosy
VI, Tipodeedicidn, sesemanal, bimest@aéspecial.



Articulo 7.70.En ningln caso se publicard documento alguno, si ho estd debidamente
respaldadoonla firmadel responsableasponsables deplzblicacion.

Por motivos técnicos en la publicacion del documento se podra omitir la impfiesian de la
en su lugar deberéa aparecer, bajo la mencion del nombre del firmanterdanzdabra

Articulo7.71La Gacetslunicipatieber&ntregarsalaso losintegranteglelAyuntamiento,
a lasdependenciage la Administraciompublicamunicipala los organismoauxiliareslas
autoridadeauxiliarey alasolosparticulareguelasoliciten.

Articulo 7.72Procede la fe de erratas de las publicaciones en la Gaceta Menioigsl, por
deimpresiony por erroresen el textode los documentosrigiralesy paracorregierrores
gramaticales.

Enloscasosleerroresdeimpresionla Secretaridel Ayuntamientqgor sio apeticiénela o
elinteresadardenardainsercion de fa de erratas.

Tratdndosdeerroresdecontenid@nel documentariginal,la Secretaridel Ayuntamiento,
a peticién de la o el responsable de la publicacién, ordenara laéiaded@®erratas.

TITULOOCTAVO
DE LAS ACTIVIDADES COMERCIALES, INDUSTRIALES
Y DE PRESTACION BERVICIOS

CAPITUL®RIMERO

DELASDISPOSICIRESGENERALES
Articulo 8.1. Las actividades comerciales, industriales y de prestacién de servicios en el
Municipio, se llevardn a cabo procurando el desarrollo sustentable y se regiran por la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanosiuei@oRsilitica del Estado Libre
y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Ley de Fomento
Econdmico para el Estado de México, Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México, la Ley de Turismo Sost&ebkrpllo Artesanal del Estado de México, la
Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, la Ley de Eventos Publicos
del Estado de México, el Cédigo Administrativo del Estado de México, el Cédigo Financiero del
Estado de MéxicoMunicipios, el Bando Municipal, el presente Codigo Reglamentario
Municipal de Otzolotepec y demas disposiciones relacionadas con la materia.

Articulo8.2. Pardosefectosleesteordenamienteeentendergor:

I Actividad de riesgo: Laque, por la naturaleza del ejerciciode cualquieractividad
comercial, industrial o de servicios, pueda llegar alterar el orden, lamégicdagad
la armonia da comunidad;

1. Actividades socialed:as que se realizan con fines altruistas o caritativet para
beneficialeinstitucionedebeneficenciaiblicasocialegducativasdeotraipo que
no persigan fines de lucro, ocupando o haciendo uso de areasibjicatms
municipales eiormatemporab permanente;

1. Ambulante: Las personas fisicas que realizan lagleatd/ comerciales o de
prestacion de servicios en la via publica, transportando sus mercaruages de un
otroparala ventale suproductogono sin permisaefuncionamiento;

V. Cédula de funcionamient&s el documento que acredita la autorizacapogar
iniciarunaactividad econdmieamercadoy centralesleabasto;
V. Centralesde abasto:Lasunidadessomercialedestinadas la recepciémacopio al

mayoreo y medio mayoreo, distribucion, exhibicién, almacenanientsdy
mercanciasliments fresco® industrializadog ala concentraciodeoferentepara
satisfacdosrequerimientodelapoblacion;

VI. ComerciantePersona fisica o juridica colectiva que realiza actos deiodon&rao,
oservicioslentro deferritoriomunicipal;
VII. Comera@nte establecidoPersonguerealizaunaactividaccomerciaindustriab de

serviciosn uninmueble;
VIIL. Comerciante en via publicgon las personas fisicas que realizan de ardimenaa



XL

XIl.

XII.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

actividadeg operacionegecomerci@nlaviapublicao biensdeus@omdun;

Comerciante en puesto fijdson las personas fisicas que realizan su actividad
comercial en la via publica o lugares de uso comun, mediante elarstadén,in
estructuramoduloo similareadherid@l pisodemanergermanente;

Comerciate en puesto senfijo: Persona que ejerce la actividad cometaigian
publica o lugares de uso comin mediante el uso de cualquier \sehiaalin,
vehiculale motor,remolquemesamaoduloo similaresquesonretiradosal término

de lgornada atorizada;

Comerciantaletemporada:Sonlaspersonaguerealizarsu actividaccomercial en

la via publica, bienes de uso comun y en espacios privadosogigedamunicipal

autorice para tal efecto, durante la celebracién depéigstaalestradidonaleso
acontecimiente@spresentativanel Municipio.

Comerciante de Tianguifersona fisica que, de manera itinerante, realiza@n
actividadesomercialegn lugaresdiasy horariosespecificosstablecidos pda

autoridad;

Comité:AlComitéMunicipateDictdmenedeGiro;

Dictamen de GiroAl documento de caracter permanente emitido por el Comité
Municipal de Dictamenes de Giro, sustentado en las evaluaciones técnicas de factibilidad
en materias de salubridad local tratAndose de vebidatedleohdlicas y rastros, asi

como a las unidades econdémicas para la enajenacion, reparacion o mantenimiento de
vehiculos automotores usados y autopartes nuevas y usadas, previo analisis normativo
multidisciplinario, para el funcionamiento de las esidegnémicas que regula la Ley

de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, en los casos que
expresamente asi lo prevé y en términos de las disposiciones juridicas aplicables de
acuerdo con los principios de transparencia y publicidad.

Espectaculoy diversionespublicas: Esla representacionfiuncion,actoevento o

exhibicion artistica, musical, deportiva, teatral o cultural organizadapgosona

fisica o juridica colectiva que se realiza al aire libre, eelved@sinstalaciones
desmontablespnvocandal publicoconfinesculturales de esparcimiento en forma

gratuita o0 mediante el pago de una contraprestadidero especie;

Evaluacion Técnica de Factibilidadd Analisis efectuado por las autoridades
competente con base en la opinién que emite la Comisién para la Proteccién contra
Riesgos Sanitarios del Estado de México, que sustentan el Dictamen de Giro para el
funcionamiento de unidades econdmicas, cuya resolucibn de procedencia o
improcedencia podra ser tefaj inclusive mediante el uso de plataformas
tecnolégicas;

Permiso:Acto administrativo formalizado en un documento publico queulagulta a
persona fisica a realizar una actividad comercial o de servicio enviEmalisg,

en unaubicacion espiica;

Via Publicalas calles, avenidas callejones, calzadas, bulevares, paeatesas,
peatonales y vehiculares y todos los bienes de uso comurabiegpagi@ sirven

para el libre trdnsito de personas, vehiculos y semovi¢vdegieda autoridad
autoriceelejercicialeactividadesomercialesparticulares;

Tianguis: Lugaren la viapublicao espacigublicoo privado,dondeun grupode
personasjerceslcomercialemanerdradicional, ediasy horasdeterminadagor el
Ayuntamiento;

Establecimientolnmueble en donde una persona fisica o juridica atdsetikalla
actividadeselativasal comerciojindustriay serviciosgen forma permanenteo
perioddicagcuyo domicilise ubiquen elterritoriomunicipal;

Giro: Actividad o activides que se registren o autoricen para desarrolléose en
establecimientosomercialesjndustrialesy de servicios,entendiéndose&omo
complementariaactividaw actividades compatibdesiel giroprincipal;

Licencia de funcionamientoActo adminisativo formalizado en un documento

publico que facultaa una personafisica o juridica colectivala apertura, el
funcionamiento y desarrollo legal de actividades comerciales, induseale@sasde
comprendidosn est@rdenamiento;

Mercado:Inmueblepropiedadiel Ayuntamiento de particularesjondeconcurren
comerciantes y consumidores para la adquisicion articulos daqurirsielad;



XXIV. Permiso provisionalActo administrativo que faculta a una persona fisiichca
colectiva en forma tempor& apertura, el funcionamiento y desatidtio de una
actividad comercial, de prestacion de servicios o diversiorcpidipieadidosn
esteordenamiento;

XXV. Titulares: Personafisicaso juridicascolectivagiue obtengaricenciao permisae
funcioramientoy lasque,conel caractede gerenteadministradomepresentante u
otro similar, sean responsables de la operacién y funciordenagtm
establecimientmmerciaindustrialy de servicios;

XXVI. Feria: eventceconémicaociab culturaldecar&tertemporaly quepuedeeneuna
seddija o desarrollarsdeformaambulantedeacuerdalasdeterminaciones que la
autoridad municipal sefiale en la autorizacién o pdefuistionamientespectivo.

XXVIL. Empresario:Personéisicajuridicacolectivgueorganizg realizdasgestionepara
obtener epermisode funcionamienfoarala realizaciéde eventos espectaculos
publicosy

XXVII. VerificacionAdministrativa: Esel actoadministrativa travésdel cualla Autoridad

Municipalporconductalelossevidoregpublicosutorizadosupervisa e inspecciona
el desarrollo y cumplimiento de las condiciomesjuesmientogobligaciongsara

el desarrollale actividadesomercialaadustrialey de serviciosestablecidas ¢
normativida&igentesnlamateria.

XXIX. Prestadores de Servicios Turisticégjuel que proporciona el servicio de traslado de
personas con fines recreativos, culturales, de esparcimiento o de negocios a un destino
especifico.

Articulo 8.3.Para otorgar licencias para ejercer el@ordermanera temporapseferiraa:

I.  LasolosvecinoslelMunicipicentérminogelo quedispone&lBanddVunicipaly

I. Las o losomerciantgsproductoredearticuloestatales pacionales.
Articulo 8.4.La Revalidacion de la Licencia de Funciotaseerealizara a peticidel
particularconformea lostérminosestablecidanel BanddMunicipade Otzolotepec vigente,
previo pago de los adeudos fiscales que la misma tenga, afetérispogstporelCodigo
Financieralel EstaddeMéxico/ Municipios.

Articulo 8.5. Son obligaciones de las o los comerciantes en general y/o Prestadores de Servicios
Turisticos:
I.  InscribirsenelpadromrespectivqueelabordaDireccion de Gobernacion;
Il.  Obtenetalicenciapermis@rovisionalpermism cédiladefuncionamiento;
.  Acatatasindicacioneguela autoridadnunicipablicteen materialeubicacion,
dimensioneganunciopublicitarios;
IV.  Mantenesuslocalespuestoy areacircundanteen buenestadale higieney
seguridad;
V. Respetallugarqueseasign@ardainstalaciogtrabajarconelgiroautorizado;
vl.  Cumplirconelhorariodefuncionamientqueestablezdaautoridadnunicipal;
Vil.  Obtenetaidentificaciépersonatonfotografiajuele acrediteoma@omerciante;

vill.  Colocaenun lugarvisible unasefializaciéqueindiquequeensiestablecimiento se
.a0Ay06ady " gyotaACoy C &0 06SyDdggn édigoood A 05 A
nacional, sexo, edad, talla, discapacidad, condiciéresoaé@h@asondicionede
saludembarazdenguareligionopinionegreferenciaexualestadeivilo cualquier
otrad py 680 @Sy . ?

IX.  CumplirconloestablecidenlalLeydePrevenciddelTabaquismpdeProteccidéante
la ExposiciéalHumodelTabacaelEstadaleMéxicq enest€odigdreglameario
Municipaly

X.  Noentregam titulo gratuitobolsagle plasticade un solouso,recipientesle unicey
popotesleplastico.

Laso los comerciantegue hayanobtenidda cédulade funcionamientazuyosnegociose

encuentran en los mercados, centtalabasto, tianguis, via publica y comesmiopdeada,

deberan portar la identificacion personal con fotografia, que llevar&limgpnasie, giro,
ubicacién, horario y nimero de permiso. Su omision constituinframegny seran
sancionadaonfomealo dispuestpor eBanddviunicipal.



TratAdndosdepersonagueejerzaractividadedecomerci@ambulantesemifijoo moévidentro
del poligono del centro histérico sin contar con la autorizacion de lacaumgédeite su
actuarencuadreonalguna déas siguientes conductas:

I.  Lareincidencian la omisionde la solicitudverbalpararetirarseo dejarde ejercerel
comercio en lugar prohibido por parte del inspector hombrado por la Direccidon de
Gobernacion;

. Al momento de ser conminado a retirpg parte de la autoridad competente, el
comerciantesusacompafantegcomporteiemaneraviolenta altereslordempublico;

y
. Actuambajola direccioo liderazgo derceros;

Seconsideraracomayravesy portantocausalederemisioral Oficiamediador conciliador.

Articulo 8.6.En la licencia de funcionamiento se hard constar de manera precisa el giro
comercial, industrial o de servicio que se autoriza ejercer y, en su caso, los complementarios que
se autoricen, tales como:

a) Prestacion dewicios turisticos; recorridos turisticos y visitas guiadas en autobus
adaptado, en su caso.

b) Mobiliario urbano informativo (imagenes corporativas, mensajes civicos y culturales)

c) Turismo Sustentable (mecanismos que permitan fomentar su desad@llo con
participacion de los sectores publico, privado y social

CAPITULGEGUNDO
DE LAS ACTIVIDADES COMERCIALES, INDUSTRIALES
DESERVICIE&N ESTABLECIMIENTOS

SECCIORRIMERA
DELASLICENCIABDEFUNCIONAMIENTDELOSESTABLECIMIENTOS
Articulo 8.7. Laslicerciasdefuncionamientdeun establecimientteberamontenelosdatos

siguientes:

I Nombreo razénsociabeltitular delalicencia;

1. Ubicaciodelestablecimiento;

. Menciérprecisa del giautorizado;

Iv.  Diasyhorariodefuncionamiento;

V. Nombredenominaciéarazonsociatielestablecimiento;

vl.  Folioy nimeradelicencia;

vil.  Periodale vigencia;

viil.  Nombrecargofirmay sellaficialdelaautoridadnunicipafuelaexpida;

IX.  Lugar Yfechadelaexpediciéry

X. Ensu casmbservaciones.
Unaveziniciadcel tramitepara solicitara licenciadefuncionamientel titular tendrédunafio
fiscalparaconcluidicharamite encasaontrariolaDireccion de Gobernapddra archivar

elexpediente.

Cuando el giro solicitado no se encuentre dentro del CatalogodduBioysabAREente
enelMunicipiolaDireccion de Gobernacdravésdela unidadadministrativa competente,
podra incluir el nuevo giro al catdlogo antes mencsieragoe y cuando sea de bajo riesgo y
bajo impacto, siendo compatible con en@d# Apertura Rapida de Empresas. Por ningun
motivo se podra modificar el Catalogoreferente a giros de mediano y alto impacto y riesgo,
asi como en los giros con veeltebidasicohdlicas en cualquiéesusmodalidades.

Articulo 8.8.Para laobtencién de licencia de funcionamiento de giros con \retiaate
alcohdlicasn envaseerradoy no seanparael consumanmediatoy lasdemague no se
encuentren comprendidas en mediano y alto impacto, el solicitanteirdpbeidoros
siguiengsrequisitos:

I.  Semayordel8afioscomprobadoonidentificacionficiavigenteonfotografidel



solicitante gn swcaso del representaleigal;

1. Cédula Informativa de Zonificacion vigente al momento de ingresar la solicitud de
licenciale funcionaranto;

1. Solicituddelicenciaefuncionamiento;

V. En caso de ser persona juridica colectiva, entregar copia certificaxben skiihiota
0 equivalentey documentoque acreditela personalidadiel solicitantey una
identificacion oficial vigente faingafia;

V. Documentgue acreditda propiedad posesidwigenteal momentode ingresala
solicitud de la licendia funcionamiento;

V1. 2 fotografiadelinmuebldinternay externa);
VII. Dictamen de Girg;
VIIL. Dictamemeverificacioremitidopor el areaorresponiénte

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normatividaereratd
comadelaverificaciomealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.9. Paraconcederskcenciade funcionamientgaranuevossanataios, clinicas,
hospitaled)otelesmoteley desarrollosonsistemasetiempocompartidsino con servicios
integrados, rastros, mercados, supermercados, tiendas de autdsparicimentales,
centroscomerciale® plaza comercial,minisaper,tienda de convenienciafunerarias,
velatoriosgcrematoriognausoleosono sin crematoriosementeriofanteonegasolineras,
gaseragstaciones)macenamientodistribucionde gasLPy gasnaturalcomprimidoy de
transformaciédemateriaprimasforesales, asi como los giros que utilicen sustancias peligrosas
o téxicague pongan aiesgdasaludy laintegridadlelaspersonaserénecesarielacuerdo
delAyuntamiento.

Parael otorgamientale laslicenciagle funcionamientde los establecimierd@omerciales,
industrialesy de serviciosparalos giros de alto impacto,asi comolos establecimientos
comerciales que por la naturaleza de su operacion asi lo requieran, deberarelcontar con
Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potalaley Dren

Para las unidades econdmicas con venta de bebidas alcohdlicas y de noodstanion al
inmediato, cuya superficie de ocupacién exceda los cien metros coeguedos Rietamen
de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje.

Seentende por serviciomntegradofaventadebebidaslcohdlicas.

Articulo 8.10.Para la obtencién de licencia de funcionamiento para sanatorioy, clinicas
hospitaleglsolicitante debecamplircon losiguientesequisitos:

I Sermayor del8afios, comprobadonidentificaciomficialdelsolicitantey ensicaso
delrepresentantegal;

.  CéduldnformativadeZonificacion;

. Solicituddelicencialefuncionamiento;

Iv. Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitud de licencia de
funcionamieto;

V. Encaso de s@ersonguridicacolectivagntregarcopiacertificada del aatanstitutiva
0 equivalente y documento que acredite la personalidad del galiGtaigatificacion
oficialvigente cofotografia;

vi. Documento que acredite la propiedpdsesion vigente al momento de indeesar
solicitud de licenciafdacionamiento;

vil. 2fotografiagelinmuebld€internay externa);

Vill.  Program&specificdeProtecciofivilemitidopor GobiernalelEstadaeViéxico;

IX. EvaluaciédelmpactdEstatasilaCédlalnformativadeZonificacidéasiloindica;

X.  Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje.

xI.  Documento que acredite que cuenta con los incineradores para la elinsinsicion de
desechomfectabiol6gicosy conveni@onpersonasgjueprestendichaervicio, etual
deber&staregistrad@antela autoridadnunicipatompetents;,

xil.  DictamewleverificacibremitidgporelDepartamentoorrespondiente.

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativwdderemnkd

comadelaverificaciémealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.



Articulo 8.11.Para la obtencién de licencia de funcionamiento para hoteles, moteles y
desarrollos con sistemas de tiempo compartido sin servicios integrados, eflapficitante
cumplirconlos siguientes requisitos:

VI.

VII.
VIII.
IX.
X.
XL

Sermayor del8 afios, comprobammidentificaciomwficialdelsolicitantey ensicaso
delrepresentantegal;

CédulanformativadeZonificacion;

Solicitudlelicencialefuncionamiento;

Licencia de uso daelo vigente al momento de ingresar la solicitud de licencia de
funcionamiento;

Encaso de s@ersonguridicacolectivagntregarcopiacertificada del aatanstitutiva

o0 equivalente y documento que acredite la personalidad del galictateaticacion

oficial vigente cdotografia,;

Documento que acredite la propiedad o posesion vigente al momento de ingresar
solicitud de licenciafdecionamiento;

2 fotografiadelinmuebl€internay externa);
ValidaciénelPlandeEmergencideProtecién CivilMunicipal;

EvaluaciédelmpactdEstatal,

Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje; y
DictamemeverificaciéremitidoporelDepartamentoorrespondiente.

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento dev@tizidad en kmateriaasi
comadelaverificacidnealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.12.Para la obtencion de licencia de funcionamiento para hoteles, moteles y
desarrollosonsistemasompartidosonserviciointegrados concasinoelsolicitantdebera
cumplirconlos siguientes requisitos:

VI.

VII.
VIII.
IX.

X.

X
XIl.

Sermayor del8afios, comprobadonidentificaciowficialdel solicitantey enswcaso
delrepresentantegal;

CédulanformativadeZonificacion;

Solicitudlelicencialefuncicmamiento;

Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitud de licencia de
funcionamiento;

Encaso de s@ersonguridicacolectivaentregacopiacertificada del aatanstitutiva

0 equivalente y documento que acredite la persalehisddiditantg una identificacion

oficial vigente cdotografia,;

Documento que acredite la propiedad o posesion vigente al momento d& ingresar
solicitud de licenciafdacionamiento;

2 fotografiadelinmuebld€internay externa);

Program& speci¢odeProtecciofivilemitidopor GobiernalelEstadaeViéxico;
EvaluaciédelmpactdEstatal,

Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje.

Dictamen de Giro para aquellos que tengan venta de bebidas alcohdlicas; y
Dictamemleverifi@aciénemitidoporelDepartamentoorrespondiente.

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativicadremtd
comadelaverificaciomealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.13.Parala obtencid delicenciade funcionamientparatiendasde autoservicio,
tiendas departamentales, centro o plaza comerciales el sodébia@tamplir conlos
siguientes requisitos:

Sermayor del8afios, comprobadonidentificaciomficialdel solicitantey ensucaso
delrepresentantegal;

Cédulalnformativade Zonificaciérvigenteal momentode ingresarla solicitudde

licenciale funcionamiento;

Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitud de licencia de
funcionamiento;

Solicitudlelicencialefuncionamiento;
Encasaleserpersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaconstitutiva y

del documento que acredite la personalidad del solicitante desineoitentificacion



oficialvigente cofotografia;

vl. Documento @uacredite la propiedad o posesion vigente al momento delangresar
solicitud de licenciafdecionamiento;

vil. 2fotografiadelinmuebldinternay externa);

Vvill. Program&specificdeProtecciofivilemitidopor GobierndstadaleMéxico;

IX. Evaluaciodelmpato EstatasilaCédulanformativaleZonificacioasiloindica;

X. Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje.

xI. Dictamen de Giro para aquellos que tengan venta de bebidas alcohdlicas; y

xIl. DictamenleverificacidremitidgoorelDepartarantocorrespondiente.

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativicadremk

comadelaverificaciénealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.14 Para la obtencién de licencia de funcionarpamat ministper y tienddes
conveniencia sblicitante debecamplirconlos siguientegquisitos:

I.  Sermayorde 18afioscomprobadoonidentificaciomficialdel solicitantey ersu
casalel representante legal;
1. Cédula Informativa de ZonificaciGemntggal momento de ingresar la solicitud de
licenciale funcionamiento;
1. Licencialeusodesuelovigenteal momentadeingresata solicituddelicencide
funcionamiento;
V. Solicitudlelicenciale funcionamiento;

V. Encasale sepersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaonstitutiva
ydeldocumentgueacreditéapersonalidadelsolicitanteasicomaleuna
identificacion oficigigente cofotografia;

VI. Documentqueacreditéa propiedad posesiomigente ahomentaleingresda
sdicitud de licencia @encionamiento;
VI 2 fotografiadelinmuebld€internay externa);
VIIL. ValidaciénelPlandeEmergencideProtecciofivilMunicipal;
IX. Evaluaciére ImpactoEstatalsi la Cédulanformativade Zonificaciorasilo
indica;
X. Dictamen de Gipara aquellos que tengan venta de bebidas alcohdlicas; y
xl.  Dictamende verificacibnemitido por el Departamentaorrespondiente.
La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativdddremid
comadelaverificaciénealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.15.Parala obtenciérde licenciade funcionamientparafunerariasyelatoriog
mausoleosincrematorios, sblicitantelebera&umplirconlossiguientesequisitos:

I.  Sermayor del8 afios, compratmeconidentificacidmficialdelsolicitantey en sgaso
delrepresentantegal;

I.  Cédulalinformativade Zonificaciérvigenteal momentode ingresarla solicitudde
licenciale funcionamiento;

. Licenciade usode suelovigente amomentode ingresarla solcitud de licenciade
funcionamiento;

Iv. Solicitudlelicenciaefuncionamiento;

V. Encasaleserpersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaconstitutiva y
del documento que acredite la personalidad del solicitante dasinzoitentitacion
oficialvigente cofotografia;

vl. Documento que acredite la propiedad o posesion vigente al momento d& ingresar
licencia de funcionamiento;

vil. 2fotografiagelinmuebldinternay externa);

Viil. ValidaciodelPlandeEmergencideProtecciofivilMunicpal;

IX. EvaluaciédelmpactdcstatasilaCéduldnformativaleZonificaciorgsioindica;

X. Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje

XI. Documento que acredite que cuenta con los incineradores para la elinsnscion de
desechomfectebiol6gicosy conveni@onpersonasguepresterdichaervicio, etual
deber&staregistradantelaautoridadnunicipaly

xlIl. DictamemleverificacioremitidoporelDepartamentoorrespondiente.



La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiemgoraematividad enraateriaasi
comadelaverificacidnealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo8.16.Pardaobtencionlelicencialefuncionamientparacrematoriosnausolecson
crematoriozcementeriogpanteoneg|solitantedeber&umplirconlossiguientegequisitos:

I.  Ser mayor de 18 afios, comprobado con identificacion oficial vigente cateffotografia
solicitante gn swcaso del representalegal;

. Ceédulalnformativade Zonificaciorvigenteal momentode ingresarla solicitudde
licenciale funcionamiento;

. Licenciale usodesuelovigenteal momentadeingresata licenciadguncionamiento;

Iv. Solicituddelicenciaefuncionamiento;

V. Encasaeserpersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaconstiutiva y
del documento que acredite la personalidad del solicitante desineoitentificacion
oficialvigente cofotografia;

vl. Documento que acredite la propiedad o posesién vigente al momento d& ingresar
solicitud de licenciafdecionamiento;

vil. 2fotografiaglelinmuebldinternay externa);

viil. Evaluaciédelmpactdestatasila CéduldnformativaleZonificaciorasiloindica

IX. Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje

X. Unicamente para el caso de crematorios y mausoleosags akdesumentgue
acreditequecuentaconlosincineradoreparala eliminaciorde susdesechasfecte
biolégicos, o convenio con personas que presten dicho servicatebelrdshr
registrad@nte la autoridadunicipal competente;

xI. DictamemleverificacioremitidoporelDepartamentoorrespondiente.

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativicadrepk
comadelaverificaciomealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.17 Pardaobtenciéulelicencialefuncionamientpararastroselsolicitantdebera
cumplirconlos siguientes requisitos:

I.  Sermayor del8afios, comprobadonidentificacidmficialdel solicitantey enswcaso
delrepresentantegal;

I.  Cédulalnformativade Zmificacidnvigenteal momentode ingresarla solicitudde
licenciale funcionamiento;

n. Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitud de licencia de
funcionamiento;

Iv. Solicituddelicencialefuncionamiento;

v. Encasaleserpersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaconstitutiva y
del documento que acredite la personalidad del solicitante desineoitentificacion
oficialvigente cofotografia;

vl. Documento que acredite la propiedad o posesion vigente al mangnesadz
solicitud de licenciafdacionamiento;

vil. 2fotografiagelinmuebldinternay externa);

Viil. Program&specificdeProtecciofivildeGobierndestadale México;

IX. DictamemleGiro;

X. Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje

xI. Dacumento que acredite que cuenta con los incineradores para la elimsuscion de
desechomfectebiol6gicosy conveni@onpersonagiuepresterdichaervicio, atual
deber&staregistrad@ntelaautoridadnunicipatompetentsy,

xll. Dictamemleverificaion.emitidoporelDepartamentoorrespondiente.
La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativdddrepkd
comadelaverificacidmealizad@or laautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.18. Parala obtenciérde licenciade funcionamientgara gasolineragjaseras,
gasoneras y estaciones de almacenamiento y distribucion de gas LP coapriaticia|
elsolicitante debecamplircon losiguientesequisitos:

I.  Sermayor del8afios, comprobadonidentifcaciéroficialdel solicitantey enswcaso
delrepresentantegal;



Il. Cédulalnformativade Zonificaciorvigenteal momentode ingresarla solicitudde
licenciale funcionamiento;

. Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitaih die licen
funcionamiento;

Iv. Solicituddelicencialefuncionamiento;

V. Encasaeserpersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaconstitutiva y
del documento que acredite la personalidad del solicitante gasinzoitentificacion
oficialvigente cofotografia;

vl. Documento que acredite la propiedad o posesion vigente al momento d& ingresar
solicitud de licenciafdecionamiento;

vil. 2fotografiadelinmuebldinternay externa);

vill. Program&specificdeProtecciofivildeGobierndestadaeMéxico;

IX. Evaluaciédelmpactdstatal;

X. Dictamen de Factibilidad de Servicios de Agua Pgtable y;

XI. DictamewleverificaciéremitidgporelDepartamentoorrespondiente.

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normatividderaratd

comadelaverificaciomealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.19.Las o los titulares de las licencias de funcionamiento de alibedbitias,y
ubicadasnsitiosdeinteréduristicaorecreativgyodrarsolicitapermsosparaolocar enseres
0 instalaciones moviles para la prestacion de sus servicios, pablgavidCuando el
Ayuntamiento determine la procedencia de conceder eltpmpusal a los titulares de las
licencias de funcionamiento de alimentos gdeisthagresaraante la/entanilldnica de
Atencionlo siguiente:

I.  Solicitud por escrito conforme al formato autorizado por la Direccién de Gobernacion;

. Copiadelalicencianunicipatefuncionamienteigente;

. Proyectguedetallesltipodeserviab aprestar;

Iv. Proyectaque detallelos enserese instalacionesovilescon el visto buenode las
autoridadesorrespondientesgue debera considerar:

a. Evitarobstaculizasimpedireltransitopeatonal;
Evitarafectaml comerci@stablecido;
Tenemunaanduraminimade2.00metrosentrelosenseregelpasalepeatones;

d. Noafectata naturalezadestinale laviapublica;

e. Noabarcaunasuperficienayoral 30% delasuperfici@autorizadanlalicenciay

v. Pago dderechos qumrrespondapor elusodeviapublica.
En tanto no obtengan el permiso, las o los solicitantes no podran ocupar la 8ia publica.
incumplimientgeramotivode la sancion correspondiente.

Articulo 8.20.Para la revalidacion de la licencia de funcionamiento, las o loddtirtames
presentalosdocumentasiguientes:

I.  Solicitudlerevalidaciédelicencialefuncionamiento;
. Licenciade funcionamientoal corriente en sus contribucionediscalescuando
corresponda;
. Copia de Identificacion Oficial vigente;
Iv. En caso de ser Personiita colectiva, presentar copia del Acta Constitutiva y Poder
notarial; y
V. Sise promueve a nombre de otro debera acreditar su personalidad, mediante carta poder
firmada ante dos testigos.
Ademéasdeberacumplir con los requisitosestablecidoen las dispsicionesiormativagle
acuerda@on ebirocomerciahutorizado.

Articulo 8.21.Parael casadeaumentalegiroscon venta de bebidas alcohdlicas, en envase
cerrado y reearpara etonsumo inmediatsiendamtra suactividagrincipal ydeconsumo
inmediato y las demés que requieran de Dictamen de Giro o Evaluacion Hetatghseto
deber&olicitaunanueva licencia élencionamiento.

SECCIOSEGUNDA



DELAAMPLIACION DISMINUCIONDESUPERFICIE
Articulo 8.22.Para la disminucion de superfieisugetara a las disposicionesRiedecion
de Gobernacion.

Articulo 8.23. En caso de que las condiciones bajo las que se otorgd la licencia de
funcionamiento hayan variado, el o los titulares lo informaran y deberan solicitar ante la
Direccion de Gobeacion la ampliacion de superficie, cumpliendo siguilerstesequisitos:

l. Sermayorde 18afioscomprobadoonldentificaciéwficialvigenteconfotografidel
solicitante gn swcaso del representaletgal;

Il. Solicituddelicencialefuncionamiento;

n.  Cédula Informativa de Zonificacion vigente al momento de ingresar la solicitud de
licencialefuncionamiento;

Iv. Licenciade usode suelovigenteal momentode ingresarla solicitudde licencide
funcionamiento;

v.  Validacién del Plan de Emergencia de Pro@edithunicipal o Prografspecifico
de Proteccién Civil de Gobierno del Estado de México, setpsosea el

vI. Encasaleserpersonguridicacolectiveexhibircopiecertificadaelactaonstitutivy
deldocumentqueacreditéapersonalidadelsolcitanteasicomaleuna identificacion
oficialvigente cofotografia;

vil.  Licenciaefuncionamientoriginal,

Vil Estaral corrientedepagodiscales;

IX. 2fotografiagelestablecimientoternay externa);

X. Dictamende verificaciénemitido por el Departamentaorrespondientg;

XI.  Dictamende Giro o Evaluaciorde ImpactoEstatal,si la Cédulalnformativade
Zonificaciorgsilo indica.

Lalicenciadefuncionamientoo eximeal peticionariaelcumplimientaleotranormatividad
enlamateriaasicomadelaverificaciomealizad@aorlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Articulo 8.24.La Direccion de Gobernacion, podra desvincular del degisilieadda
licencialefuncionamientotorgadagn lossiguientes casos:

I. A solicitud del propietario o poseeddnmheleble objeto de la licencia a trdeks
formatoguele proporcioné&aDireccion de Gobernaaigemifestando bgpootestale
decirverdadjuehacesadtaactividadtomercialndustrialb deservicios, y en su caso,
ha fenecido la relacion contracimalel titular de le@enciale funcionamiento;

1. Mediaordendeautoridaccompetentsy,

1. Asilo preveartasdisposiciondegaleaplicables.
Tratdndose de la fraccion | del presente articulo, una vez lleno el formato de la solicitud, se
debera desahogépeocedimiento administrativo correspondiente por parte de la Direccion de
Gobernacion; llevando a cabo una visita, con la presencia del solicitante, para constatar que en
el domicilio registrado ha cesado la actividad comercial, industrial o déesaniaimo el
acta circunstanciada correspondiente, la cual deberd ir firmada al calce y margen por el personal
facultado que actiay el Director de Gobernacién

El procedimiento sera expedito y en ningun caso se rebasaran los plazos pegspa&rea la
aplicable a la materia. Siempre dejando a salvo los derechos del titidanaidda
funcionamiento.

Articulo 8.25. Los establecimientaomercialesndustrialesy de prestaciorde servicios,
deberan obtener permiso de la Direcciéon de GdineyrelovistbuenadeladelaDireccion
de Servicios Publipasautilizarequiposlesonidafuenteemisoras deiido en laealizacion
deeventosemporales.

Estogpermisoseotorgararen su horariode 12a 18horas,conun maximopermitidodes8
decibeleguandmoseafectdatranquilidadielosvecinoslelazonadeinfluencigNOM081
SEMARNATL994)

Aquellogyiros que no se contempleren el catalogose entenderarromoincluidosdesdel
momento en que sean autorizados. Los mdédulostristas,\catands fijos questiblezcan



en plazas comerciales, deberan obtener la licencia o permiso munitip@ateiento
correspondiente.

SECCIONERCERA
DELASOBLIGACIONHSELASOLOSTITULAREBE
ESTABLECIMIENTOS
Articulo 8.26. La o el titular dela licenciade un establecimienttomercialindustrialo de
serviciogjene lasiguientes obligaciones:

I. Contarcon la licenciavigenterespectivgpara el funcionamientee inicio de toda
actividaccomerciaindustrialy de servicios;

1. Destinaexclsivamentelestablecimienfmarael giro o girosa queserefiereldicencia
de funcionamiento;

1. Colocaren un lugar visiblela licenciade funcionamientaasicomola denominacion
correctaenelanunciale dicho establecimiento;

Iv. Permitirelaccesalestblecimientalpersonalleverificaciomqueserefiereepresente
ordenamientg demaslisposiciones aplicables;

V. Observaelhorarioautorizad@nlalicencia;

vI. AbstenersadeutilizarlaviapUblicgparalaprestacidénelosservicios realizacitae as
actividades propias del giro de que se trate, con excepciéon de lo giiBaisto en
Municipal elpresent€ddigo Reglamentario;

VIl. Permitira todapersonajuesoliciteel serviciosin discriminaciéralgunagl accesal
establecimientiequesetrate,salvdoscasoslepersonasnevidentestadde ebriedad,
bajo el influjo de estupefacientes o enervantes, en cuyosdeasvénsaegar los
servicios solicitados y auxiliarse de los elementos de ggdplicdadrivada;

viil. Dar aviso por escritola autoridad municipal, de la suspension o terminacién de
actividades destablecimiento;

IX. Vigilarqueseconservelordeny seguridadelosempleadodentrodelestablecimiento,
asi como coadyuvar a que con su funcionamiento no seoaltenp@lio enlas
zonasnmediatasl mismo,debiend@visara lasautoridades competentes en caso de
gue se altere el orden y la seguridad imtextarna dedstablecimiento;

X. Los pequefios y micro generadores de residuos sélidos urbanos y/o no peligrosos estara
obligados a registrarse ante la Direccion de ecologia, cumpliendo con los lineamientos y
requisitos que la misma determine; y

XI. Lasdemas quiessefalemtrasdisposiciondsgales.

Articulo 8.27 Para que la autoridad municipal otorgue licencia dadmmento daolinos
denixtamaly tortilleriasellocakinstalacionedeberamneunirlascaracteristicaiguientes:

l. Elestablecimientengaaccesdirectoala vigoublica;

1. Lamaquinariaeinstaleenformatal queelpublicanotengaaccesaellayy

.  Secuentecon lasnstalaciones adecuapiaslaventay despacho detoducto.
Articulo 8.28.Los establecimientos comerciales y de servicios en los que serpresteel
juegos mecanicos, electromecanicos, electrénicos y de video, fengtiratasea las
siguientes disposiciones:

I.  Noinstalarsamenosie 50metrosenlinearectade algumrentro escolar;

Il.  Cuandopererenlocaleserradodpsjuegosieberamtenerentresiunadistanciminima
de 90 centimetros para que el usuario lee wiimodamente, y ga&ranticesu
seguridad la de logspectadoreg;

. Tratdndose de juegos electromecanicos, aparatos que se instalen en circos, ferias,
kermeseg eventos similarese debera contaonun Plarde Emergencialidado por
la Coordinaam de Proteccion Civil y Bomberos los dispositisegud@ladjue
determinda autoridadnunicipal.

Estas instalaciones deberan tener uniformidad de colores entre ellas y defnitagen

Articulo 8.29.En los casos en que la autoridad lo estimeéemtecg@odra autoridarencias

de funcionamiento de establecimientos en las que se sefiale un giro ptinspal y
complementarios, siempre y cuando sean compatibles y se relinan layuespiilegcan

las disposiciones legales.



CAPITULGERCERO

DE LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN ESTABLECIMIENEBSIALES

DE SERVICIOS

SECCIONNICA
DELASDISPOSICIONESENERALES

Articulo 8.30.Estan obligadas al cumplimiento de este capitulo, todas lasfisarasras
juridicas colectivas que seafatiés de una licencia de funcionamientoestiablecimiento
comerciab deserviciosonventadebebidasicoholicas.

Articulo 8.31Fuera de los establecimientos y lugares autorizados, no podréal pébtiecse
bebidas alcohdlicas. Se prohilwerta de éstas en instalaciones depatiaaes libre,
educativagabricashospitalesemplosjugaresdedicadoal cultoreligiosdjanguis puestos
semifijospuestoslevendedoremmbulantes cualquientrolugarquepor sunaturaleza pueda
equpararsalosmencionados.

Pargprevenidasadiccionesaautoridad municipadpdra restringielexpendiy consumale
bebidaslcohdlicay tabacaen lasinstalacionerecreativay deportivaspconmotivo dda
realizacion de festepapulares tradicionales.

Las o los propietarios y encargados de los establecimientos mercantiles gbelédpsndan
alcohdlicas deberan orientar sobre las alternativas de servicio de traaspolientes,
cuando consuman bebidas alcohdlicas; verificar gaeesdasspqueonsumen bebidas
alcohdlicas en esos establecimientos sean mayores de eda@sesitaano expendan
bebidasdulteradas/teradas contaminadasonsustanciddxicas, e informar a sus clientes
sobre los efectos nocivos del abudacensemo delcoholmediantémagenes;artele®
anuncioglusivogn lamateria.

Las o los titulares de una licencia de funcionamiento para los establecimieietlis|ugre se
a la venta de bebidas alcohdlicas para su consumo inmediato, debecfsistarntase
videovigilanciaperacionalensusnmueblegnelentendidaequela captacion de imagenes
y sonido podran ser utilizados con fines de seguridaaplzbéotidad.

La instalacionde videocamaragquiposy sistemagecnolégicoprivados deberanestar
enlazados con los de la Secretaria de Seguridad, de acuerdo con la normatatietzal de la
con Idinalidadde atendegventosiereaccién inmediata.

Las grabacione®btenidascon videocamarasequiposy sistemastecnolégicoprivados
Unicamente deberan ser entregadas cuando asi lo solicite una autoridad comjystgente. Se
de acuerdoon ehbrticulo 24 de lay de competitividad.

Articulo8.32. Pardaobtencidmlelalicencialefuncionamientdeestablecimientasrventa
debebidaslcohdlicagsaraconsumidnmediatosiendmtrasuactividagrincipaklsolicitante
debera cumplir con kiguientesequisitos:

VI.

VIL.

Ser mayor de 18 afios, comprobado con Identificacion oficial vigente cateffotografia
solicitante gn swcaso dekpresentantegal;

Cédulalnformativade Zonificaciérvigenteal momentode ingresarla solicitudde
licenciale funcionamiento;

Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitud de licencia de
funcionamiento;

Solicitudlelicenciaefuncionamiento;
Encasaleserpersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaconstitutiva y

del documento que acredite la personalidad del solicitante gasinzoitientificacion
oficialvigente cofotografia;

Documento que acred#epropiedad o posesion vigente al momento de ifgresar
solicitud de licenciafdaecionamiento;

2 fotografiagelinmueblginternay externa);

viil. ValidaciodelPlandeEmergencideProtecciofivilMunicipal;



IX. Dictamen déiro;y
X. DictamenleverificaciéyemitidgporelDepartamentmorrespondiente.
La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativicadremkd

comadelaverificaciénealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Para las unidades econémicas queegentren dentro de una plaza comerciakekdiésra
el Programa Especifico de Proteccion Civil emitido por el GobiernodéNEsiealo

Para las unidades econdmicas con venta de bebidas alcohdlicas y de noodstanion al
inmediato, cuya snficie de ocupacién exceda los cien metros cuadeafasjrseDictamen
de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje.

Articulo 8.33. Parala obtenciérde la licenciade funcionamientgarala ventade bebidas
alcohdlicas de consumo inmegli&is demas que requieran de dictamen de gplizjtahte
debera cumplir cdos siguienteequisitos:

I.  Ser mayor de 18 afios, comprobado con ldentificacion oficial vigente cateffotografia
solicitante gn swcaso del representalegal;

I. Cédulainformativade Zonificaciorvigenteal momentode ingresarla solicitudde
licenciale funcionamiento;

n. Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitud de licencia de
funcionamiento;

Iv. Solicitudlelicenciaefuncionamiento;

V. Encasaeserpersonguridicacolectivagxhibircopiacertificadaelactaconstitutiva y
del documento que acredite la personalidad del solicitante dasinzoitentificacion
oficialvigente cofotografia;

vl. Documento que acredite la propiedad o posesion aligrateento de ingredar
solicitud de licenciafdacionamiento;

vil. 2fotografiaglelinmuebldinternay externa);

viil. ValidaciodelPlandeEmergencideProtecciofivilMunicipa(sinpistadebaile);

IX. ProgramdspecificdeProteccio€ivilde Gobiernalel Estadale Méxicosegusea el
casdconpistadebaile);

X. Dictamen d&iro;y

xI. DictamenleverificacioremitidgporelDepartamentmorrespondiente.

La licencia de funcionamiento no exime el cumplimiento de otra normativicadrepk
comadelaverificaciomealizad@orlaautoridadnunicipatorrespondiente.

Para el caso de las unidades econ6micas de alto impacto debera manifestzongle cuenta
sistemaleseguridad quehaceeferencitaLeydeCompetitividag OrdenamientGomercial
del BtadadeMéxico.

Para las unidades econ6micas con venta de bebidas alcohdlicas y de nooderanidn al
inmediato, cuya superficie de ocupacion exceda los cien metros cuegliados Bietamen
de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y Drenaje

Articulo 8.34.La Direccion de Desarrollo Econémico, podra ordenar la reubicacion de los
establecimientos materia de este capitulo, o la cancelacion o revocacion de las licencias
respectivas, cuando:

I.  Sevea afectaddordenpublico;
. Enelinterior de los establecimient@® cometargravedaltascontrala moralolas
buenas costumbres;

.  Sepermitael ingresamenoresle edad;

IV. Seviolenenformareiteraddas disposiciondslpresent®rdenamientg,

V. Lasguedeterminemtrasdisposiciondsgales.
Articulo 8.35.La Direccién de Gobernacion, dentro de los di§uiéedes a la presentacion
de dicha solicitud, procedera a practicar la verificacaiofislea dondesepretendaubicar
el establecimienta, efectode comprobanque el mismo cumpla c@os requisitos sefialados

en el articulo anterior; debiendo notifieesonalmentad interesado el acuerdoaido.



Articulo 8.36. La operaciérde las unidadesconémicaparala enajenaciémeparacion
mantenimientale vehiculogutomotoresisados/ autopartesnuevasy usadasiecesitaran
contarcon:

I.  Ser mayor de 18 afios, comprobado con Ildentificacion oficial vigente cateffotografia
solicitante gn swcaso del representaleigal;

I.  Céduldnformativade Zonificacidwigenteal momentode ingresara solicitudde la
licenciale funcionamiento;

. Licencia de uso de suelo vigente al momento de ingresar la solicitud dgela licencia
funcionamiento;

Iv. SolicituddelaLicencialeFuncionamiento;

V. En caso de ser persona juridica colectiva, exhibir copialaatéfiactamnstitutiva y
del documento que acredite la personalidad del solicitantedashaddemtificacion
oficialvigente cofotografia;

vl. Documento que acredite la propiedad o posesion vigente al momento lde ingresar
solicitud de la liceade funcionamiento;

vil. 2fotografiaglelinmuebldinternay externa);

viil. ValidaciénelPlandeEmergencideProtecciofivilMunicipal;

IX. Programa Especifico de Proteccion Civil de Gobierno del Estado de Mézieb segln
caso;

X. Dictamen d&iro;y

Xl. DictamewleverificaciéremitidgporelDepartamentoorrespondiente.

Elotorgamientdelalicenciadefuncionamientoo eximeal peticionari@elcumplimientale

otrosordenamientgsridicosalque sencuentrebligado.

CAPITULCZUARTO
DE LAS ACTIVIDADES COERLES EN MERCADOS
CENTRALEBEABASTO

SECCIORRIMERA
DELASDISPOSICIONE=ENERALES
Articulo8.37.Lasoloscomerciantedemercadogqlazagastrondémicascomercialesanguis
y viapublicaa queserefiereesteordenamientgodranorganizarsenunioneg asociaciones
de conformidad con la ley de la materia debiendo ser registra@a®aci@ia Desarrollo
Econdmico.

Estas agrupaciones seran de consulta y representacion para la defensa dedasisntereses
agremiados.

Enel expedienteorrespondienta cadaunadelasunionesy/o asociacionekcomerciantes
registradaserealizara eanarchivadigitaly debera contener:

1. Copiadelactaconstitutiva,;
Los estatutos y las modificaciones que se les incorporen en la integsacion de
orgarosdirectivosy
3. Laultimaactadeasambleanla queestéridentificadokbsmiembrosactivogue
constituyen k& organizacion.
Para tal efecto, las asociaciones haran llegar la informacion respectiva, garodel@hn
diassiguientes a lasodifcaciones cambiodedirectiva.

Queda prohibido a las o los comerciantes de mercados, plazas gastrondmicas y comerciales,
tianguis y via publica a que se refiere este ordenamiento:

l. Ofrecer, prometer o entregar dinero o cualquier dadiva a los partiarlare
concepto de asignacion o utilizacion de espacios en la via publica, bienes del dominio
publico, bienes de uso comun o destinados a la prestacién de un servicio publico,
con la finalidad de llevar a cabo el ejercicio de la actividad comercial.

1. Obteng solicitar o exigir o0 para si 0 para otra persona, dinero o cualquier dadiva
por concepto de asignacion o utilizacion de espacios en la via publica, bienes del
dominio publico, bienes de uso comun o destinados a la prestacién de un servicio



publico, cota finalidad de llevar a cabo el ejercicio de la actividad comercial.
A quienes infrinjan la presente disposicion, se procedera en términos del Bando Municipal de
Otzolotepec, este Codigo y de conformidad con la legislacién aplicable.

Articulo 8.38. Laspesonasnteresadasnejerceiactividadesomercialesnmercados estan
obligadas a obtener cédula de funcionamiento emitida Dir&sanrdéo Econdmigoe
sOlopodréotorgarseuand@xistariocaleslisponibleparalgiro solicitado sepresergn los
siguientedocumentos:

I Formatalesolicitudpor duplicadodebidamentiéenado;
1. Constancia en la que se manifieste que el solicitante no es titular, poseedor o
administradodealgunlocalcomerciaénelinteriordelosmercadodelMunicipio;
1. Idertificacioroficialconfotografiarigentey
V. Pardosgirosconventadealimentopreparadosieberarontarconel avisodenicio
deactividadeg constanciaanitariagxpedidopor el Institutode SaluddeEstadale
México.
V. ConstanciBomiciliarismmnombredelsolicitante.
Una vez reunidos los requisitos, previa solicitud y pago correspondiente, la autoridad
competente debera entregar la cédula de funcionamiento dentro de los tres dias posteriores, en
caso contrario, se tendra por autorizada, catecgr@rmanente, debiendo cubrirse los
derechos anualmente que establezca el Cédigo Financiero del Estado de México.

El horariode funcionamientde los mercadogublicosplazagastronémicag comerciales
ser&de lasietea lasveintehoras.

Solo se anitizara la titularidad de los derechos de un local al interior de los pdéiaamtos
porcomerciante.

El comerciant¢itular del derechajue por voluntadpropiano quieracontinuargozandm
detentando el derecho de usar y disfrutar un local al detdo®mercados publique]ra
cedersusderechosi la personale su eleccionsin cobrarpor dichacesionpreviavisoa la
autoridadnunicipal competente.

La cesion de derechos realizada entre particulares respecto a la titularidaddigfrud uso y
de los localesal interior de los MercadosPublicosMunicipalesplazasgastronémicas y
comerciales, ademas de reunir las formalidades establecidegigacitan civil aplicable,
debera reunir los requisitos sefialados para la obtenciGrédidatie funcionamiento
correspondiente.

Articulo 8.39. Parasu funcionamientdps mercadogublicosmunicipalese organizaran
operativamentn zonasiend@stas:

I.  Zonadehimedos;
Il.  Zonade secos;

. Zonade comidas;
Iv. Zonade servicioy;,
v. Areas comunes

Cadaonaalbergaraquellogirosquesearcompatibledeacuerdaonlasnormagsie
salubridad, proteccioivil,y demasplicables.

Articulo 8.40. Soncausasie revocacidnmlefinitivade las cédulagle funcionamientdas
siguientes:

I.  Cometer infracciones que pongn riesgo al mercado y a la ciudadania, de tal
magnitudjuenopermitarcontinuataarmoniantrecomerciantgsautoridades;
1. Dejar de trabajar personalmente el local comercial en el lugar o zongaslignados
autoridadnunicipapormasde90diasaturalesontinuo® discontinuaturanteun
ano;
M. Ejercetaactividadomerciaénformadistinta daautorizada;
V. Ejercetaactividaccomerciahtravéeterceras personas;
V. Reincidiencualquier infracci@uepreveal BanddVunicipal;
VI. Cometeel comerciantejelitosencontradela autoridadnunicipab enperjuiciae



otros comerciantdslmismomercado;

VII. Haber comprometido el local y los derechos derivados de este, efjudicadonto
administrativo;
VIII. Arrendar, subarrendar, traspasar, ced#egar sin consentimiento expreda de

autoridad municipal y/o lucrar indebidamentecon un local propiedadiel
Ayuntamiento;

IX. Proporcionar datos falsos a la autoridad municipal, con motivo de la apertura,
funcionamiento bajale un negocio;

X. No permitidl acceso a las o los notificadores y verificadores debalaméados
y previamente acreditados para tal efecto, asi como projtficriowaiorfalsaen
lasdiligencias quserealiceny

XI. Lasdemagircunstanciagueestablecel presenteapitulo.

SECCIOSEGUNDA
DELASOBLIGACIONEBPROHIBICIONES
Articulo 8.41.Sonobligacionesspecificatelasy loscomerciantedelosmercadoplazas
gastronémicascomerciales:

I Mantenersuslocaley su areacircundanten buenestadogconhigieneJimpieay
seguridad;
. Acatatasdisposicionegielaautoridadnunicipatlicteenmateriadeubicacion,
dimensiones, imagenoforde lodocales;
1. Contarconbotiquindeprimerosauxiliosy extintor;

V. Presentarsolicitud por escrito al administradordel mercado,tratdndosede
modificacionemenoresencasaderemodelacioo ampliaciérelestablecimiento
cuando se afectalterdaestructura;

V. Tener lognterioresy exteriores limpigsenbuenagondiciones;

VI. Informarpor escritaalaadministraciédelmercao,dentrodeun plazono mayoa
quince dias habiles, cualquier cambio de situacion legal relacionaldeates los
comerciales;

VII. Proporcionaalasy losservidoregublicosnunicipaledebidamentelentificados, la
informaciérsolicitad&nrelaciérasuactividadomercial;

VIIL. Ejercer la actividad comercial en forma personal y en caso de ausengiay solicitar
escrito el ejercer la actividad a través de un tercero, previa autorieacitio plef
administrador por un periodo no mayor de 90 diaalestet cupbdra aumentarse
por una sola vez cuando acredite fehacientemente eaigsanddadrave;

IX. Cubrirlospagosjueestablezcdasdisposiciondsgales;

X. Ejercer exclusivamentda zonao lugarautorizado, sgirocomercial;

XI. Coadyuvaalmartenimientalelordenpubliccensulocakinteriordelmercado;

XIl. Presentar carta testamentaria con las formalidades de ley en la materia, y dar su
anuenciapor escrito con identificacionegdle los familiares cercanosen la
administraciémpara el caso talecimiento;

XIll. Asistir a las reuniones convocadas por la autoridad municipal, relaciolaadas con
actividad comerciatymplirlosacuerdoguese tomen;

XIV. Contratar en forma individual los servicios de agua y luz con los organismos
correspondientes;

XV. Solicita por escrito el cambio o ampliacién de giro, cumpliendo para ello con los
requisitogjueal efectse sefialen;

XVI. Participarenlascampafade higieneJimpiezasalubridad/ protecciéreivil quese
efectiernel mercadoasicomaasistiraloscursogle capacitaciénrganizadogor
las autoridades;

XVIL. Realizar las maniobras de carga, descarga y acomodo de mercancias, basura o
mobiliario, sujetAndoakhorarioy lugareslispuestos por & ministracion;
XVIII. Permitirel accesa laso losverificadoreyg notificadresdebidamentautorizadoyg
previamentecreditadoparatal efectoy proporcionata informaciémue lesea
solicitaday
XIX. Cumplir las disposiciones federales, estatales y municipales, relacionadas con la

actividacdomercial.



Articulo 8.42. Seprohibea lasy los comerciantede los mercadosplazagastronémicas
y comerciales:

I.  Colocar fuera de sus locales o puestos, marquesinas, toldos, cajoremcdasstas,
jaulas y en general cualquier otro objeto que entorpezca el tiasgitrsdbmas
dentroy fueradelmercado publico;

1. Expendebebidasicohdlicaspnexcepciddeloslocatariogjuetengarautorizacion
expresa de la autoridad municipal para la venta de ceraiérectmsen losliasy
horariosestablecidaenelBando Municipal;

1. Verder,distribuiroalmacengproductogxplosivosinflamableguegopirotécnicos
yla utilizacién de anafres;

V. Tener veladorasselasencendidadentrodeloslocales;

V. Utilizarloslocaleparafinesdistintosalosautorizados;

VI, Darloslocalegnusufucto,arrendamientgubarrendamienteentao comodato, en
forma parcial o total, o ejercer su actividad comercial a tieroésaggersonas;
VIl Introducir en sus establecimientos o puestos, todo tipo de armas, drogas, psicotrépicos,
enervantes o sust@scque causen los mismos efectos;
VIIL. Alterarelordenen elnteriory periferia déosmercados;

IX. Permitir la venta de especies o mercancias prohibidas por disposicién legal o
administrativa,;
X. Utilizarlos localegparapracticaijuegosde azaro paraingerir bebidaalcohélicas;

XI. Ampliar o cambiar de giro comercial de los locales sin la autorizaciénaxpresa de
autoridadnunicipal,
XIl. Ampliadaestructurdisicadeloslocales;
XIll. Utilizar lasireagsleusocomurparael ejercicialelaactividacdomercial,
XIV. Permiti o hacerse suministrar el uso de los servicios de luz o agua sin la debida

autorizaciédelas dependencias correspondientes;
XV. Utilizar las areas de uso comun del mercado para el ejercicio de Eoantindidd

XVI. Entregar a titulo gratuito bolsas dstipthde un solo uso, recipientes de ynicel
popotesleplasticoy
XVIL. Hacer uso de altavoces y demas equipos de sonido que alteren eboxlélidath

devisitanteslocatarioguerealicertualquieactivida@dnelinteriodel mercado
Cuando hubse necesidad de hacer obras de construccion, conservacion, reppmason o
de servicios publicos en el interior de los inmuebles de los mercadestmplagascas
comercialeda autoridadmunicipalpodrareubicartemporalmenta loscomerciams a otro
lugar,siemprey cuandeeaen emismomercado.

SECCIONERCERA
DELAAMPLIACION CAMBIO®EGIRO
Articulo 8.43. Paraobteneira autorizaciére ampliaciéro cambiode giro, el comerciante
deber& presentar ante la Direccion de DesarrolimiEopladsolicitud éasformasquepara
elefectseexpidangdebiendaubrirlossiguientesequisitos:

I.  OriginadeCédulaleFuncionamiento;

. Queelgirosolicitadeeacompatibleonlazonificacion;

. Que el giro solicitadose encuentredentro del catabgo de giros que la autoridad
municipakstablezcy;

Iv. Recibaepagacorrespondientdafiofiscal.

Articulo 8.44. LaDirecciérde Desarrollo Econémidigtarda resoluciomrorrespondiente a

la solicitud de cambio o ampliacion de giro, dentro del d&rrblias habiles posteriores a

la fecha de su presentacion y sélo podra ser autorizaska $ala vez durantela

administraciépublica municipglue Ichaya otorgado.

Articulo 8.45. Encasadefallecimientaleltitular delosderechosleun local la Direcciode
Desarrollo Econémico, podra reconocer la sucesion hereditaria de los misrdes) en el
preferente que asi haya establecido el titular en la via administrativa, caddiante
testamentariaorresoluciéjudicial.



Paragueseaeconocidiasucesiodelosderechoporcartaestamentari@srequisitgue ésta
se haya presentado previamente a la muerte de la o el comercedr@nestrizcion del
mercado de que se trate. En caso de existir mas de i@staraetatarida Ultimgpre\alece

sobre laanteriores.

Lasolosbeneficiariogor cartatestamentarideberampresentalasolicituddereconocimiento
de sus derechos ante la administracion del mercado, en un témmaiyor e 90dias
naturalesiguientes lafechaledefunciordel arrendatario.

SECCIORUARTA
DELAREGULARIZACIGBDOMERCIAL

Articulo 8.46.Los locatarios que no sean titulares y estén en uso y aprovechamiento del local
sin autorizacién o sin contar con carta testamentaria, podran gestionar el procedimiento
adminisrativo de regularizacion comercial por posesion ante la Direccion de Desarrollo
Econdémico.

Articulo 8.47.Para iniciar el Procedimiento Administrativo de Regularizacién Qumercial
posesion, el interesado debera cumplir, ademas de los que mantacetipresaientdos
siguientesequisitos:

I. Documento firmado por un minimo de diez comerciantes titulares de deramhas de la
gue haga constar el tiempo de actividad comercial del solicitante, domeabgalto
Administrador;
Il. Declaracion del sitante ante la Administracion del mercado respecto a léeimpoa,
y motivogporlosque est&rabajando ddbcal,
ll. Inspeccidn ocular practicada por personal habilitado de la Direccion de Gpbernacion;
Iv. Documentos que acrediten que tiene el usogchproiento del espacio y recibo de pago
por concepto de derecho de uso de vias y areas publicas al corriente.
Articulo 8.48.Cuando un comerciante de mercados, tianguis, comercio semi fijo, movil, plazas
gastronémicas y comerciales deje de realizavidachcbmercial y en su lugar otra persona
la ejecute como titular, esta Gltima podra solicitar la iniciacién del Procedimiento Administrativo
de Regularizacion Comercial, siempre y cuando no sea titular de otro local o puesto semifijo en
mercados municilea, presente los recibos de pago de obligaciones fiscales por un periodo de
tres afios anteriores a la fecha y demuestre haber trabajado en forma pacifica y continua,
mediante la firma de por lo menos 10 comerciantes titulares de los derechos deda zona en
se encuentra.

Articulo 8.49. El procedimient@dministrativale controversiagntre comerciantede los

mercados publicos municipales, tianguis, comercio semifijo, moévil, plazas gastronémicas
comerciales, se iniciara por la Direccion de Deseormfimi€o, conforme adésposiciones
delCdédigaleProcedimientasdministrativodelEstadaleMéxico.

Existe una controversia entre comerciantes, cuando dos 0 mas comerciantes se disputan el uso
y aprovechamiento, o el derecho de titularidad dd arekpzecio publico.

La Direccion de Desarrollo Econémico, mediante acuerdo de inicio de progediéiento,
ordenar provisionalmente como medida preventiva, la suspension de lzautvaiad
comprendiden el Bandaviunicipalde Otzolotepeconla finalidadde evitarqueel locakn
controversiaontiniguncionandenformairregular;hastaentantono seemitda resolucion
administrativa que corresponda.

SECCIORQUINTA
DE LA RECUPERACION Y ASIGNACION DE
LOCALEEOMERCIALES

Articulo 8.50.El procdimiento administrativo de recuperacion de los localesetedo®s,
tianguis, comercio semifijo, moévil, plazas gastronémicas y comdri@ies, semitard y
resolvera por la Direccion de Desarrollo Econdmico, confodispasicienatelCdigode
Procedimientoddministrativosiel Estadode Méxicoel cualsera iniciado aeticiéndel
administradodel Mercado.



Articulo 8.51.Soncausaleparainiciar el Procedimientddministrativale Recuperacidle
Locallassiguientes:

I.  Dejar de Trabajaersonalmente el local comercial o espacio publico en eloogar o
asignadgsorlaautoridadnunicipalpormasde90diasaturalesontinuosdiscontinuos
duranteun ao;

Il.  Ejercetaactividadomerciaénformadistinta daautorizada;

. Ejercetaactividadomerciahtravégleterceras personas;

Iv. Cometeconductamapropiadasontradelaautoridadnunicipalconotroscomerciantes
del mismo mercado, con visitantes del mercado o en perjuiciordrinusioredel
mercado;

V. Arrendarsubarrendarender @edeporcualquier medi espaciasignadoy

VI. AlterarelordenpublicaalinteriordelMercado.

ViI. Utilizarloslocaleparafinesdistintosalosautorizados;

Viil. Venderdistribuiro almacenaproductogxplosivos inflamableguegopirotécnicgs

Articulo 8.52EI procedimiento administrativo de asignacién de local de los tengads,

comercio semi fijo, mévil, plazas gastronémicas y comerciales, speéticiiaraa parte, y

se tramitara y resolverd por la Direccion de Goberoatidme a las disposiciones del

Cddigo de Procedimientos Administrativos del destéaco.

Articulo 8.53.Cuando por alguna de las causas previstas en este capitulo, la Coordinacion de
Mercados y Tianguscuperéocalesomercialesnlosmercadogianguis;omercieemtijo,
movil,plazagjastronémicascomercialesfavordel Ayuntamientppdra asignarlos a nuevos
locatarios bajo el procedimiento y seleccion de caasidbtesido.

Articulo8.54.Pardaselecciédelasoloscandidatoaobtenerelderechaletitularidadie un
local recuperado, se seguira el procedimiento de asignacion, en el cuabkpalitipetes
guehayan cubierfosrequisitoprevistoen esteapitulo.

Articulo 8.55Para participar en el procedimientsideacion de local comerciahercados,
tianguiscomercisemifijo, movil,plazagastrondmicascomercialegl comerciantiebera
presentasolicitudpor escritaantela Direcciéon de Gobernaciéon, debiendo cubrir entre otros
requisitogossiguientes

I Ser vecinawecinaelMunicipio;
1. Identificaciéoficialvigenteconfotografia;
1. Nosertitular o poseedatelocales ealginmercadanunicipatle Otzolotepeg;
V. Sometersal procedimientdeasignacion.
Una vez seleccionado el comerciante paradaidrigle un local de los recupgradds
Direccion de Gobernacion, debera cumplir con los requisitos sefidéaolotemzca de
Cédula de Funcionamiento.

CAPITUL@UINTO
DE LAS ACTIVIDADES COMERCIALES EN TIANGUIS
Y VIAPUBLICA

SECCIORRIMERA o
DELASACTIVIDADESOMERCIALESNTIANGUISY VIA PUBLICA
Articulo8.56.Laautoridadnunicipakxpedir&lpermisgaraejerceelcomerci@nlasareas
detianguisaquienefhayancumpliddosrequisitodegaleprevistoenestetituloy tendra la
facultagpara reubicar los tianguis existentes en el Municipio, cuadocostequieral

orden publicomedieotromotivo denteréggeneral.

Articulo8.57.Estéprohibidcenlasareas dganguis:
I Modificafisicay superficialmentesespacioasignads ni dafialospavimentos, por
lo que deberéan ajustarse a las disposiciones de las auteddsaesllo urbano;
1. Ejercer edomercigpormenoresiedieciochafiosdeedad;
1. Vendeproductosleprocedencitegal;
V. Vendearticulogpornograficos;
V.  Vendebebidaslcohdlicas;



V1. Vendeespecieanimaleso permitidapordisposicidtegalcon excepci@eaquellas
aptas para ebnsumo humanyp;
VII. Entregara titulo gratuitobolsasde plasticode un solouso,recipientesle unicey
popotesleplastico.
Articulo 8.58.Las cubiertas o lonas de los puestos de tianguis deberan teneméxinadtura
de2.40metrosy nopodransujetarsenlasedificacionesxistentegonstrucciones histdricas,
arboles o vegetacion y deberan ser uniformes.

Articulo 8.59La Diredén de Gobernacion, podra retirar de falblea, areas de uso comun

y bienes del dominio publico cualquier puesto, armampteraentoutilizadopor los
comerciantesuandotales objetos,por su ubicaciérpresentacion, falta de higiene o su
naturalea, obstruyan la vialidad, deterioren el qraldliocoo representepeligroparala
saludseguridaeintegridadisicadelapoblaciémsi como en los casos en que se labore sin el
permiso respectivo, implementandamledidas preventivagcesarias g logrardicho
objetivo.

SECCIOISEGUNDA
DELAS. 0, ! GASBRONOMICAS 2 4 %3 ! . | , %3 .
Articulo 8.60.Las actividades comerciales de las plazas gastrondmicas y aetesginates
por el Bando Municipal de Otzolotepec, el presente CAdigo y poeiidane@expidael
Ayuntamientdps cualeienenpor objetaegularentreotros:

I Los requisitgzaraejercer etomercio;

1. Laventadeproductoy alimentopermitidos;
1. Lostérminogdelcontrato desubarrendamienydaasignaciédelocales;
V. Laimagery dignificaciodelprestadodelservicio;

V. Las dimensiongsedidas despuestos greaslelaplaza;

VI. Elhorario ydiasdefuncionamiento;
VII. Lasunioneg asociacionelecomerciantes; y
VI Laformadesoluciériecontroversiantrecomerciantes.

SECCIONERCERA
DELASACTIVIDADESOMERCIALEENLAVIAPUBLICA
Articulo 8.61Las personas que se dediquen a las actividades de comercio ervidanguis
publica de manera ambulante, fija, semifija o0 mévil, estan obligadas apavieiser ax
funcionamientolg credencial emitida por la Direccion de Gobernacién.

Articulo 8.62.Para la expedicién del permiso para ejercer actividades coméeanigleis en
0 en la via publica, el interesado deberd cumplir en la primera etapa dentdsnite,
siguientesequisitos:

I.  Solicituddepermiso;
1. Identificaciénficialvigente cofotografiay
1. Sermayorde 1&fios;

Articulo 8.63. Sedaracontinuidadhl trdmitede expedicidel permisade funcionamiento,
cuandono existanprohibicionegn la normatividadaplicableLagpersonas que hayan sido
susceptibles para la obtencion de su permiso deberaerciengdigundstapaconestos
requisitos:

I Formatainicoparael registrode comerciantegroporcionadpor la autoridad
municipal;
1. ClaveJnicadelRegistralePoblacidry
1. Licenci@ constanciganitariagncasaleventadealimentos.
Articulo 8.64 Para la expedicion y renovacion del permiso para ejercer actvidaciases
en la via publica en vehiculo de motor o remolque, el interesacimujelveadicionalmén
con los siguiente=quisitos:

I.  VistobuenalelaDirecciomleSeguridagt Proteccion Civil;
. ValidaciodelPlandeEmergencideProtecciogivil; y

. Dosfotografiaglelvehiculale motor o remolquesen el espacialondesolicitejercer



suactividad comeial;
Para el caso de que el vehiculo de motor o remolque se establezca dentrpaeicularedio
ademas debeeahibirdocumentqueacreditellegalusodelpredio.

Cuandcel permisosesoliciteparaejerceractividadesn ferias,eventos/ espetaculogste
deber&olicitarseonveintediasdeantelacidasurealizacidrEnninguncasse

autorizarda ventade bebidaslcoholicade ningunagraduaciomi suinstalaciomentralel
poligono del centhistorico.

Lavigenciserdaquedetermnelaautoridaccompetente.

Articulo 8.65.Para llevar a cabo la expedicidon o renovacion de permisos en \tianguis y
publica, Gnicamente se hard con base en los padrones oficiales de cpnesiaiagiets,
autorizadoporla autoridadnunicipal compente.

Articulo 8.66. Parala renovaciomle los permisosie funcionamientdaso losinteresados
deberan acudir a la autoridad competente durante el mes antéeioninalcionde su
vigencia, presentaride siguienteocumentos:

I.  Cédulalecomerciexpedidgoor laDireccién de Gobernacién;

1. Identificaciéoficialvigenteconfotografia.
Articulo 8.67.Los permisos de funcionamiento y sus renovaciones se concegieran por
periodo no mayor de un afio fiscal, encontrdndose facultada la autoridaghanarsinijial
su negativa, cuando se afecte el interés publico, desaparezca ladicaos@aua su
expedicion o la o el interesado haya sido sancionado en@sion&s por infracciones al
Bando Municipal o a este ordenamiento, en el téruoniragide

Los permisos de funcionamiento y sus renovaciones caducan al concluir spoviggencia y
muerte de su titular. Para obtener la calidad de Comerciante de termaonddsedtbera
realizatdemanergersonalpuncaporinterpdsitgpersona.

SECIONQUINTA
DE LA RECEPCION, REGISTRO, INVENTARIO, CLASIFICACION, DEPARSDIO,
CUSTODIA, AVALUO, DEVOLUCION Y DISPOSICION FIRRODECTOS
ASEGURADOS
Articulo 8.68. Correspondala Direcciérde Gobernacidla recepciémegistrojnventario,
clasficaciénavaluodepésitoguardacustodialevolucion y disposicion final de mercancias,
productos y bienes materiales asegyradiwadosle la vigublica.

Las mercancigdieneseran:

I.  Aseguradospor el verificador,autorizado,asentandopormendizadamentesu
nameroy caracteristicagemanerandubitable;
1. Remitidosiun almacémlfrentedelcual habran jefe;
1. Registradosn un libro especiationdese levantaréactaadministrativay se
procedera verificasuinventario;
V. Clasificadaanpereederoy noperecederosjobiliarioy vehiculos;
V. Entregacopia dategistroconelinventarical comercianteorrespondienty;
VI. Devolverlos a quien acredite la legitima propiedad de la mercancia asegurada, previo
pago de la multa correspondiente.
Encasade queno sepaguda sancioren el términodediecisiet@iashabilessiguientes la
comision de la infraccion, la autoridad municipal notificara personalmenterr@goor
certificado con acuse de recibo a los propietarios de las mercancéasgubaeioss que ha
transcurrido el plazo de abandono y que cuentan con qudace titigar los bienes, previo
pago de los derechos de almacenaje causadosagosles que no se hubiera sefalado
domicilio o el sefialado no correspondpegsiana, laotificacion se efectuara a través de
estrados. Hecho lo anterior, si npresenteel interesadolos bienesaseguradoseran
remitidos ala DireccibndeAdministraciénpara que seanrematadosy destruidodos
perecederos.



Encasaledafopérdidab deerioroimputablelasolosservidorepublicosnunicipalegstos
serarresponsablegsuactividadrregular entérminogdelpresent€ddigdreglamentario.

CAPITULGEXTO
DELOSESPECTACULO®IVERSIONEBUBLICAS

SECCIORRIMERA
DELASDISPOSICICBRSGENERALES
Articulo 8.69.Los eventos y espectaculos publicos por su contenido y tipo snclasifican

I Culturales:Sonlosguetienenpor objetomostrar,incrementargesarrolladifundir
conocimientos, costumbres, técnicas, artes o0 modos de vgtapisograb una
épocaspecifica.

Il. Deportivos: Son aquellos que consisten en llevar a cabo alguna actividad fisica
practicadandividualmenteengrupoconfinescompetitivogprmativo® recreativos,
quepermiten eflesarrolldisicomentaly sociatlelindividuo.

Modalidades
a. Musicalegjuecomprenden:

1. Conciertos: Funcibn de mduasica y/o canto en que se
ejecutan composiciones sueltas (@naayecintosinpistadebaileporparte
de solistas,duetos trios, grupos, musicales,rondallas, orquestasy
estudiantinassin servicios complementarnyos;

2. BailesPopularesPresentacidde gruposmusicalegn recintoscorespacio
para bailar y en donde se ofrecen servicios complementmlidadey
alimentos.

b. Recreativos; qagemprenden:

1. Recitaled:ectura recitaciélecomposicionekeun poetao autor;
Funcioneteatralesono sinserviciosomplementarios;
Espectaculdevariedades;

Juegomecanicospuestos dierias;
Exposicione®resentacioRublicade articulosde industriao de artesy
cienciaparaestimulata producciorgelcomerci@ laculturayy
6. Muestragrtesanalesgastronémicas.
c. Variosguecomprendeantreotros:
1. Taurinosgueconsistern lidia detoros,novilloso becerros(Articulo6.24
ultimoparrafodelCédigo dBiodiversidadelEstadaleMéxico);
2. Charreria;
3. Rodeoy
4. Circossin usale animales.
d. Evento®eportivos: lazualesomprendeantreotros:
1. Funcionedebox;
2. Funcionedeluchdibre;
3. Automovilismo;
4. Exhibicionedeportivasy
5. Partidos dautbol
Articulo 8.70.Ningun espeitulo o diversion que se realice en salones, teatroallen la
plaza, local abierto o cerrado, podran llevar a cabo publicidad, venta déralgtalslico
sin el permisgprevioy por escritadela Direccion de Gobernagiémala realizaciorde los

eventos.

SN

Articulo8.71 Pardaexpediciédelpermism licencialospropietariogepresentantiegales,
responsables o encargados del lugar donde se lleve a cabo un edpas&idnlpuablica
deberan cumplir, en nombre y cuenta de loszadaes, con Isiguientesequisitos:

I Entregar solicitud, debiendo acreditar la personalidad con la que seftesterda,
nombre, domicilio, el Registro Federal de Contribuyentes yaltafiscdk

1. La solicitud debera ser presentada cons2@adlikes de anticipacién camimo a
la celebracién del evento, debiendo resolver la Direccion de Gobernacién dentro de los
10 dias habiles siguientes, asi como pagar los dersxdpmndientes;



VI.
VIL.
VIIL.

XL

XIl.

Indicaraclasaleespectaculmdiversiomuepreten@ presentar;
Precisar labicacién délgardondesepretendeealizar etvento;

Precisaelperiodo dpresentaciones;

Sefalaloshorariogespectivos;

Cumplir con las obligaciones fiscales en los términos que sefialEiabGdidign

Presentar aatla Tesoreria Municipal el total de los boletos impresagtiticense

parael acces@ un espectéculpublico,incluyenddas cortesiaparasusellado; y

exhibir en efectivo el 100% del pago del impuesto sobre divprsgosesy
espectaculos pubkcrespecto al total del boletaje verificado y getlédtaprevio
alotorgamiento dpermisaorrespondiente;

Haberretiradoensutotalidada publicidadietodoespectacubmterior;

Los espectaculos y diversiones que se realicen en lasavéaspdibligos, deberan

contar con el permiso o visto bueno de la autoridad municipal en materia de transito y
vialidad, de inspeccién y control comercial, asi como de medio ambiente; ademas de
exhibir una fianza en efectivo que garantice el pago deldsetintpia, ante la
Tesoreria Municipal;

Contar con la licencia o permiso correspondiente en los casos de espectaculos y
diversiones que se realicen en lugares tanto abiertos como cerradgsetiemiie se
vendebebidaslcohdlicay;,

Presentar copilel contrato de arrendamiento del local en el que se presamdar
elespectaculo.

Unavezautorizadeel eventoJas o los organizadoredeberaracreditarante la Tesoreria
Municipal, el pago del 100% del impuesto que corresponda al aforo detahleciliocon
la capacidad fisica del lugar, y de no hacerlo, se impondran lagjsaseiestablezcan
elBanddViunicipay demas disposiciotegaleaplicables.

Los establecimientos donde se celebren espectaculos y diversiones puhticaaeiperan
elementogde seguridadpublicao privadasuficientesy debidamentedentificados para
proteccion geguridadelos asistentes.

ElVerificadoenJeferdenarda suspensiddelosespectaculgdiversioneplblicasuando
no sedécumplimient@las disposiciones contenatasstarticulo.

Articulo 8.72. Lao eltitular delpermisogerenteadministradompropietariorepresentante
legab encargaddecadeaestablecimientseraesponsabléelpagaddos créditos fiscales que
se generen ge las anomalias que se susciten y que oinfjiaecionpor violaciones al
presenteapitulogurantecualquiefunciéno evento.

Las localidades se venderan conforme al cupo autorizado y acorde canwdamtmeafdae
establecidas.

Solopor acuerd@reviodel Ayuntamientcsse podraconcedepermisoparala realizaciode
conciertogespectaculpsiblicoslairelibre.Lasolicitudleber&erpresentadantéaautoridad
municipatompetentepnunminimode20diashabilesnterioreslafechdel evento.

Parala celebraciémle espectaculog diversionegpublicasse deberacontar conservicios
sanitarioscontenedorepara el depositode desechosolidosy estacionamiento suficiente
para los vehiculos de los asistentes, y un espacio etiaulos de las personas con
discapacidad, mujeres embarazadas y adultos neyralsdeber&stardebidamente
sefalizado.

Quedarprohibidodos espectaculasrcensegueanuncienutiliceno exhibaranimalepara
diversion.

Articulo 8.73En cualquidipo de evento, queda prohibido introducir armas deafusam,
blanca® cualquieartefactmuea consideracidtela autoridadnunicipapuedaer utilizado
para causar dafios fisicos o0 materiales a los asistentes, aun tratdlitdose ypoliciagie
no estén en servicio. La responsabilidad de que se anglarlestaréacargadel titular
del permiso.



Articulo 8.74 Los boletos que se utilicen para el acceso a un espectacihalpgbhco, las
cortesias, deberan ser foliados progmesite, ademas de incluircédigo de barras, los
precios de cada localidad con niumero y letra, la fecha y dehevanido, de tal manera que
garanticen el interés fiscal del Municipio, el de la grefutelsplblico egeneral.

En casode ventade boletosde espectaculgaiblicosmediantesistemasomputarizadae
teléfonos o via electronica y taquillas con terminales, serd obligacion deliefopresario
por escrito a la autoridad fiscalizadora del sistema a utilizar y prespaaiekisventas
generadogor elsistema&nhojamembretaddelaempresguelogenera.

Articulo 8.75.No se permitira la venta de boletos de entrada con sobrepreceEntofys
espectaculos o diversiones a que se refiere este capitulo. Sideglagasqueentrela
empresy la personajuerevendeéoletoexisteacuerdgrevigaraello, tal situaciérsera
sancionadanlostérminosdeesteordenamiento.

SECCIOISEGUNDA
DELAS EMPRESAS.WCALES
Articulo8.76.Lao eltitular delpermisaseraresponsabldequeellugarenquesellevea cabo
el espectaculo o diversién cuente con el personal, material y equipecesatipara
cualquieemergencignaquellosasosgueporlanaturalezdelevent@ requiera.

Articulo8.77.Esresponsabdaddelasempresaseatros/ lugaresleespectaculesgeneral,
mantener limpios sus establecimientos, asimismo deberan estar prawvistqdadéa
eléctrica que supla las eventuales interrupciones en el suministroafiéctmeagia

Ademas de queuenten con las facilidades necesarias para el acceso y el adecuado
emplazamiento de las personas con discapacidadspacios reservados pagaellas
personaguenopuedarocupatasbutacae asientosrdinariosinismosjuesstaran ubicados

en areasgjue cuenten con visibilidad y comodidad, asi como degstasionamientp
sanitariopreferenteparaestagpersonas.

Articulo 8.78.Toda empresa debera dar facilidades, mediante promociones gspeciales
deberan ser autorizadas por la Tesoreriipdlinpara que las y los integradéda
poblaciérescolamfantil,delatercereedadjubiladoy pensionadodgelimitadagposibilidades
economicadjsfruterdelosespectaculgsliversionequesearadecuados a su edad, asi como
facilitar gratiamente sus instalaciones, persegaipo y elenco artistico a las autoridades
municipales, para la celebracién de festieakrstopopulares.

En aquellos casos en que la realizacion de un evento, espectaculo o diptrilicditaa de
se realice gpa actividades sociales con fines altruistas o caritativosbpaediosd de
instituciones de beneficencia publica, sociales, educativas o decutpanigpo,0 haciendo
uso de areasy vias publicas municipales en forma tepepor@hente; podréstar exentos
del pago del derecho que corresponda, dehiemadio cofos demasequisitos aplicables.

Articulo 8.79.Despuédeiniciadccualquieeventolaempresaaraal personalesignado por

la Tesoreria Municipal, todas las facilidades paadepral calculacgbrodecontribuciones
correspondientesntreganden su totalidados boletosrendidos y los que no lo fueron, asi
como los de cortesia 'y en su caso, los repeeesgeneradogor elsistemaelectronicde
ventade boletosen hoja membretadalela empresaparala determinacién del impuesto
correspondiente.

El importe total determinado por concepto del impuesto sobre diversionesgjaetfusiios
publicos se notificard y exigira su pago, al responsable del eventiz| geitaiao, gerente,
administrador, propietario, representante legal o encargasdtallelcimientaina vez
concluidelingresalelosespectadorafiocaknelquetengaerificativeel evento.



Los boletos no entregados se consideraran comasviemdando en cuenta el costpor
de las localidade<llo permitira determinarel monto del impuestosobreel contedisico
efectuado por los interventores o el cupo maximo del establecimientealredbesanto.

Articulo 8.80.Las ferias y cios no podran establecerse en plazas, jardines ygpargues,
juicio de la autoridad municipal sean inconvenientes para la conservacion de estos.

La Direccion de Gobernacion podra en todo tiempo ordenar la suspstai@ase de
diversiones, asi coml retiro de las instalaciones, ya sea por majivejale porque asi lo
estime conveniente para el interés publico. Los permisigozai@s de un plazo
improrrogable de 24 horas a partir del momento en que renibt#ficdaioroficialpara
realzarelretiroqueseordene.

Articulo 8.81Las o los particulares o establecimientos que presten el stingcsiddepor
medio de juegos electromecénicos, electronicos, de video e insa@iotaams por
monedas, o similares requieren de peyrdismeran observar sguienteaormas:

I Laspersonasisicas juridicascolectivagjuearriendeno subarriendeserviciode
diversionpor mediode los juegossefialadosn estearticulo,deberartramitarsu
permiso correspondiente;

1. Esobligacionlelasy losduefio® encargadadelosestablecimientdedicada@s giro
comercial respectivo, bloquear las ranuras de entrada de las reoniatasle
aguellosaparatosque estuvieranfuera de servicioo descompuestagjemas de
identificarloson un leeroqueasiloindique;

1. Es obligacion de las y los titulares de los permisos de los giros contestglados de
capitulo, tener a la vista del publico la tarifa aplicable; el tiempo ddedjuegidn
delasmaquina® aparatogelhorariode operacidny

V. En los locales donde operan los juegos mencionados, que puedesrestigiro
principal o complementario, no se expenderan para su conslugaremcigarros
ni bebidas alcoholicassepermitirafumaralosasistentes.

Articulo 8.82. Entodosaquellosugaresiondeseprohibapor estey demasrdenamientos,

laentradaalosmenoresleedad, deber@ontarconunletreroalusiven la entrada y en caso

de considerarlo necesario, exigir documento que acretitzi@eedad.



SECCIONERERA
DE LAS FUNCIONES, ESPECTACULOS
Y DIVERSIONES
Articulo8.83.Losespectaculpsiblicoy diversionesngenerahiciararexactamenséda hora
sefialada en la publicidad, salvo en casos de fuerza mayor, en este gaguastorizar
unretraso nenayorde 1%5ninutos.

Articulo 8.84.La celebracion de un espectaculo autorizado sé6lo podra suspeadsese por
de fuerza mayor o por carencia absoluta de espectadores; si no se hespecizdoleb
reintegraréel valor de los boletosunaveziniciadoy se hayacubiertolatercera parte del
programa, se reintegrard el cincuenta por ciento. Transcurridadelesip@dtacuke dara

por presentadkfuncion.

Articulo 8.85. Lascorridasdetoros,laspeleagie box,la luchalibre, el futbol, d béisbogl
basquetbol, el voleibol y demas eventos deportivos, estaran sujetos a dispesalepes
aplicabledeesteordenamient@eroeldesarroll@ecadaventseregirdpor sugeglamentos
especiales.

En las corridas de toros, la Autdrdanicipal competente nombrara al Juez dqurRiaza
presidira. Lampresaesignara uasesoespecialisien lamateria.

Articulo 8.86.Los espectaculos de carreras de automdviles, motocicletas, dismbstas y
vehiculosle estaindole asicomode animalesequierenprevioa su celebracior| permiso
correspondientmismoquedeberéerexpedidgor la Direccion de Gobernacionavez
cubiertososrequisitogstablecidgmr est@rdenamiento.

Los vehiculos referidos y similares que tomeepdos eventos seran revigadesamente
por peritosautorizadosontratadogorlosparticularegjuienesertificaraal estado equese
encuentren.

La empresa nombrara bajo su responsabilidad los jueces necesarios paraltsieaderas,
recaerel nombramiento en personas con amplio conocimiento en la adeteéa, de
reconocida honestidaskyiedad.

Articulo 8.87 Los musicos ambulantes, cirqueros, prestidigitadores, faquirepayasuss,
y cualquiepersonajuerealiceactividacgsemejarenla viapublicaconobjetale divertira la
gente, deber&bteneel permisaorrespondiente expediawla Direccién de Gobernacion.



SECCIORUARTA
DELASOBLIGACIONH3ELOSESPECTADORES
Articulo 8.88.Los espectadores deberan guardar la comjplettida duranteedpectaculo.

Articulo 8.89. Tratdndoseée compafiiade éperapallet,conciertoy audiciongauramente
musicales, una vez que comience la funcion, seran cerrados laslpssatasoddiendo
esperaelpublico retrasad®dintermedigparaentraral salon.

SECCIORQUINTA
DELASOBLIGACIONEBPROHIBICIONES
Articulo 8.90. Sonobligacionedelasempresagropietariogepresentantesencargados de
los establecimientos o locales en donde se realicen las acévetadesjoe serefiereel
presenteapitulolassiguientes:

I.  Contarcon el permiso correspondieniie]osfaculteparallevara cab@levento ¢a
actividad relativa;
1. Contarconlasinstalaciondsigiénicaadecuadassgguras;
1. Teneralavistael permisariging;
V. Cumplir corlhorarioquesesefial@&nelpermisaespectivo;
V. Permitirel accesa la autoridadmunicipal en el desempenfde lasfunciones
relativas astecapituloprevia identificacion;
VI, Contarconpersonaimaterialy equipanédicanecesari@nlos eventogjueasio

requieran;

VI Respetay mantenelossignoy simbolosleclausuraplicadoporlaautoridad
municipalhasta etantose dicte disposiciéncontra;

VIII. Otorgarfianzaen efectivaguefijara la TesoreridMunicipalde conformidadconel

Cdligo Financiero del Estado de México y Municipios, para garantizar kl retiro de
propaganda autorizaga;

IX. LasestablecidanlalLeydeEvento®ublicodelEstadaleMéxicy lasdemagquefijen
otrasdisposiciones.

El verificador en Jefe en el amigiteud atribuciones podra ordenar la suspenda® de
actividades o eventos, cuando no se dé cumplimiento a las obligacionesradtnidas
articulo.

Articulo8.91.Sonprohibicionedelasempresagropietariogepresentantesencargados de
los esablecimientos o locales en donde se realicen las actigidades queserefiereel
presenteapitulolassiguientes:



VI.
VIL.

VIIL.

XI.
XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Realizatas actividade® eventogeguladogor esteordenamientasin elpermiso
correspondiente;

Permitilaentradaamenoresieedacalos eventosfanciones patadultos;
Permitirelcrucedeapuestasnloseventosleespectaculosienocuentercon
autorizacion;

Permitir la entradaa eventoso espectaculos personasarmadasjnclusive
policiay militaresfuerade servicio uniformados;
Exhibirencentrosleespectaculdstografiagsilustracioneguenosearaptapara
menoresle edad;

Cobrarsobreprecien los boletaeentradalosespectaculos;

Venderpor parte de personasjenasa la empresaboletosde entradacm
sobreprecio;

Aumentar etupocautorizado;

Vender boletos o permitir el acceso a espectaculos y diversionepgriblicasa
estado debriedad o bajo lio$lujos de algurtdhogao enervante;

Permitirla expresiomleademanesefa® gestos quieesintegranel espectaculo,
gue agredan u ofendan la integridad, la moral o los dergxhnEalel

Vender dosmasboletos paranamismaocalidad;

Vender o permitir el consumo de bebidas alcohdlicas o cerveza en espectaculos
cinematograficascultuales;
Trabajarconmusicosambulantes;irquerosprestidigitadore$aquiresy cualquier
otra actividadsemejanten los pdrticosde los edificiogplblicoscentrogscolares,
cruceros o arterias principales o en aquellos sitios en quatg@uedgpire el
transitoo maltratarséos parquesjardinegpublicos;

Permitir que se invada la pista o aquellos lugares en los que se degantolle el
espectaculo;

Cambiar de domicilio, de giro, o traspasar los derechos sobre el mismo sin la
autorizaciéprevia ddaautoridadnunicipal;

Permitir la entrada y estancia de nifios menores de tres afios erspdogimgdos
publicogjue se presentenlocales cerrados;

Pegar o fijar publicidad en los elementos de equipamiento urbano y lugares no
autorizadopor el Ayuntamiento, o realizar dicha publicidad sin la autqrizagdn
del evento eealizarse.

La Direccidon de Gobernacion debar@jalquiermomentoordenarla suspensiode las
actividadeseventosuandaeinfrinjanlasprohibicionesstableidas en este articulo, ademas
de sefialar las sanciones que correspoodmmmelas disposiciones legales aplicables.



SECCIOISEXTA
DELASDISPOSICIONESOMPLEMENTARIAS
Articulo 8.92.Los certamenes podran ser de belleza, pericia, calidad, donocoties
semejantes. Estos certAmenes deberan desarrollarse conforme a la conmesaiodente.

Articulo 8.93.Se requiere permiso de la autoridad municipal para repartir volamtestagar
rotular bardas o colocar anuncios en la via prghitigos a espectaculdssersionegdemasle
cumplir cortas siguientegecomendaciones:

I Las empresas no deberan exhibir propaganda con imagenes de altseardinao
escenase textosquedenigrena condicibrhumanao quepresenteascenasiolentas en
medios u objetivos expuestos al publico, comoimppesatelevisidncarteledijadosal
exterioro cualquier otrmedio similar;

Il. Las empresas deberan abstenerse de hacer cualquier tipo de propatpacoiatantes
el permiso corrpsndiente de la autoridad municipal para$entaciode espectaculos o
diversiones;

1. Ensuoportunidada propaganddeber&erretiradaporlaempresaesponsably;,

Iv. La Tesoreria Municipal aplicard al infractor la sancién que corresponiap@anida
guecontravengkasdisposicioneontenidasnel presenteapitulo.

TITULONOVENO
DE LAS CONSTRUCCIONES, IMAGEN URBANA
NOMENCLATURA

CAPITUL®RIMERO
DELASCONSTRUCCIONES

SECCION PRIMERA

DISPOSICIONEEENERALES
Articulo 9.1La construcciomstalacién, uso, modificacion, ampliacion, repardeidolicion de
cualquier tipo o género de edificaciones, en el territorio munisipataise a la Constituciéon
Federal, Constitucion Estatal, los Libros Quinto y Oézintodel Codigo Admintsteedel Estado
de México, el Reglamento del Libro QeiGtodigddministrativolelEstadaleMéxicolasNormas
OficialedMexicanasorrespondientesd BanddMunicipalel PlanMunicipatieDesarrolldrbanade
Otzolotepsgclos planes parciales geeéste deriven, el presente Titutlignyasdisposiciones
aplicables.

Articulo 9.2.Se requiere licencia municipal de construccion para toda obrampliecan,
modificacion o reparacion que afecte elementos estructurales elddtentagemolitdn parcial

o total,excavaciéarellenoconstrucciédebardaspbrasleconexiomlasredesieagugpotabley
drenajemodificaciodelproyectaleunaobrautorizadagonstrucciomnle instalaciorde estaciones
repetidorasadiotelecomunicaciorasi,nciogpublicitariogjuerequierardeelementasstructurales

e instalaciones modificacionede ascensorgsarapersonagnontacargas, escaleras mecanicas o
cualquier otro transporte electromecanico, gealise dentro del municipio de Otzolotepec, con



excepcion de los supuestos previstokibroddécim@ctavalel Codigo Administrativo Bstado
deMéxico.

La licencia de construccién tendra vigencia de un afio y se solicitara ante davespamténte
de la Direccién de Desarrollo Urbano

Articulo 9.3. Parael otorgamientale la licenciade construcciésedeber&ontarconeldictamen
favorable de factibilidad de servicios de agua potable y drenaje.

Articulo 9.4.Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento de cualquidodipo de
comercial, industrial o de servicios, se debera contar con licencia de wigetdesuelo

Articulo9.5.NoseexpedirdalicencialeconstrucciéanlotesresultantedesubdivisioneBjsiones,
lotificacionesconjuntosirbanogjuenohayarsidoautorizadogor la autoridadompetente.

Articulo 9.6 Para efectos de este ordenamiento, los documentos legales glzepaoppddad de
un predio o inmueble particular son las escrituras, las inmatricudabitinesdrativas, las
sentencias y lasotuciones administrativas. Los documentasajada propiedadieun predio
oinmueble erégimen sociabn etertificadgarcelariajtulo o resolucién agrarios.

SECCION SEGUNDA

DE LOS DIRECTORES RESPONSABLES DE OBRA
Articulo 9.7.EIl director rgmnsable de obra deberd acreditarse con cédula y registro de perito
vigente; asi como: memoria de célculo, carta responsiva y planos relacionados a la estructura de
inmueble proyectado con la firma respectiva. El director responsable de obra padla autori
municipal es solidariamente responsable con el propietario, de que la ejecucion de la obra se ajuste
las disposiciones legales respectivas. Sera el responsable de abrir la bitdcora de obra, la cual funcion:
como instrumento oficial y legal de cmacidn entre los participantes de la ejecucion de la obra, el
propio director responsable de obra, el propietario y las autoridades correspondientes.

Articulo 9.8. Cuando el director responsable tuviese la necesidad de abandonar temporal o
definitivamentéa vigilancia de una obra, el propietario debera designar ante la Direccién de Obras
Publicas, al director que ha de sustituirlo con la autorizacion expresa del sustituto; el director que
abandona la obra tiene la obligacion de notificar a la autaridgdinaompetente y registrarlo en

la bithcora de obra, en caso contrario se entendera como responsable total de la obra.

Articulo9.9.El director responsable de obra debera entregar al propietario o poseedor de la obra, al
término de ésta, la bitacogaedta y los planos de obra terminada, de los cuales debera conservar una
copia por un periodo no menor de cinco afios.

SECCI()NIERCERA
DELACONSTRUCCIQNRBANA
Articulo 9.10Las alturas de las edificaciones se consideraran a partir detbariegletigcon
excepcion de los casos donde el predio presente una pendiemtielaguenplir con ese
requerimientd?ardasexcepcionesgtomaréencuentalnivehaturaldelterreno siemprey cuando
no seafecten los derechuzderceros.



Articulo9.11Panlaalturamaximadelasedificacionamsetomararencuentaubode elevadores,
tinacos y antenas. Cuando exista la necesidad de incorporar umoviodiniteile, de caracter
arquitectdnico o escultérico a la edificacion, se podrdaatiasgpermitidasiemprey cuandda
autoridadmunicipalapruebeel proyectaarquitectonico, en el cual se deberan incluir planos con
plantas, alzados y perspectiedBiendo su impacto en la imagen urbana y el andlisis sobre el
asoleamiento de lesnstruccimes colindantes. En las construcciones menores a los 60 metros
cuadradosoloserequeriraunafachada oorteconloselementosbjetadelincremento.

Articulo 9.12EI porcentaje de superficie minima sin construir sera el que nestéeapredio
lasuperficie construigacualquiera dessiguientesasos:

I El perimetro exterior de la construccion que se desplanta del suelalgumnaedensus
partes o en el total, puedan presentar volados o marquesimas 1.20netros;
Il. El perimetrovirtual exteriorqueseproducepor un conjuntade elementgsrtantegueen
algunalesusparte ensutotalidagpuedeonteneunvoladmaximade 1.2@netrosy
M. La proyeccion de un perimetro de un volado, marquesina o volumen duztstble,
separaddesuelement@ortante emas de 1.2@etros.
Articulo 9.13Los cambios de usos del suelo, del coeficiente de ocupacion del suelo, del coeficiente
utilizacion del suelo y el cambio de altura de las edificaciones, seran solicitados por dhinteresado &
Direccion de Obras Publicas, quien elaborara el dictamen técnico correspondiente, emitiendo en su ¢
los sefialamientos y observaciones a las que debera de dar cumplimiento.

Asi como las opiniones sobre los cambios que pudieran generar redpesicadéade impacto
Estatal, emitiendo en su caso los sefialamientos y observaciones a las que debera de dar cumplimiel

La Direccién de Obras Pubdindtira la respuesta que, en caso de ser positiva, establecera las normas
técnicas gondicionantescumplirparamitigarlosefectoslelcambiolascualesleberarmmbservarse
en el proyecto arquitecténico o urbano que se presente para el tréinstecidgdaonstruccion.

Articulo 9.14Para obtener la licencia de construccion en los usos desibgastefialadosnel
PlanMunicipabde DesarrolldJrbano sedeberarpresentatos planosodibujos con los acabados y
colores exteriores, ademas de un plano con la distrimectimn g vegetacion. Se exceptlian de esta
disposiciéon los usos queahasido objetde algincambiode usode suelodensidadntensidad,
alturay queporsuscondiciondmalesno sdes considemmo dénpacto urbano.

SECCIORUARTA
DE LA VIA PUBLICA Y OTROS BIENES
USOCOMUN
Articulo 9.15L0s pasos peatonaleasydanquetas deberan contar con rampaacpasibilidad
universal,con las especificacionesnitidaspor el dictamemrorrespondiente, tener un acabado
antiderrapante para facilitar el rodamiento dedsilleedasy no obstruimas déamitad deancho
de la banqueta.

Se colocaran escalones para las personas de la tercera edad con peealtiesede&ximo,
huellagle 0.65metrosméximoy un anchade0.60metrosminimoy un barandal o pasamanos de
apoyo a los transeuntes, cuando éste narkdimensiome la banqueta.



Articulo 9.16Las rampas destinadas al acceso de vehiculos en las edificatipaggne total
de la banqueta o el espacio destinado para ella. Se respetatindé&irculacion b largalel
limitedel predio.

Articulo9.17 QuedarohibiddacolocaciédeanunciogspectaculareacamelloneEncasaleser
necesarida instalaciorde sefalamientosalessobrelos mismos gstose deberan ubicar de tal
manera que no obstaculicen la visibilidad de losa@sgapecialmenanlugaresin semaforo
oenretornos.

Articulo 9.18Los medidores de agua potable se ubicaran dentro del predio ersinelagaa
alturadel.70metrossobreelniveldebanquetanedidos partir dellechdajodelmedidory estaran
remetidognelmuro,dentrodeun nichoconunaprofundidade 0.10 m. En el caso de los inmuebles
histéricos y artisticos, la colocacién deeltisioreseajustaréa la normatividadnarcadgor el
InstitutoNacionatleAntropologia e Histoyial Instituto Nacional de Bellas Artes.

Las dimensiones de los nichos que alberguen medidores de gas, aginstalaci@®acederan

en 2.0 centimetrogomo minimo las de klementos quedberguen en cada lado, deberan estar
ocultos en cajasiichos, con el fin de atersuafectwvisualestapermitiraravisibilidadhlinterior
paralasmedicionepertinentespntemplando las caracteristicas sefialadas por la Coordinacién del
Agua o la Comisién Feddedllectricidad.

Articulo 9.19L ascaracteristicas fisicas de los medidores de energia eléctridatestarauas
por la Comisién Federal de Electricidad o por la instancia encatgaitéstiarel servicioSe
deberarubicara unaalturade 1.70metrossobreel nivelde banqueta,edidos a partir del lecho
bajo del medidor y estaran remetidos en el deatopde unnicho,incluyendo la estructuda
proteccion.

Articulo 9.20.Toda accion material que implique la ruptura, levantamiento o altsiGaién
cualquietipodepavinentorequeriradelaautorizaciddelaDirecciémeDesarrollo Urbano.

Laautoridadnunicipalestablecedascondicionea quedeberarsujetarséosinteresadogqara la
ejecucion das obraautorizadasn laviapublica.

Articulo 9.21La autoridad nmicipal sélo autorizara en la via publica las accitosesigmentes
casos, donde los solicitantes estaran obligados a restauraafestabessin derecuperasu
estadmriginal:

I.  Ocupacion de la via publica para la colocacién de matenalssudeidmroductade
excavacion demolicionegarala instalaciérle andamiogtapialess obras provisionales
sobrdaviapublica;

Il. Se fijaran los plazos de ocupacion de acuerdo con el programa deprbszaigs dende
se estableceran las idas para garantizar la segurideiccylaciopeatonay vehicular;

M. Instalaciéuleserviciopublicosmobiliariourbanoy construcciongsovisionaley,
Iv.  Afectacion de arroyos, banquetas y guarniciones para la ejecucipaldeEarasomo
decastruccionesuperficiales o subterraneas.
Articulo9.22.Noseautorizar&luso ddavia publicparalossiguientesasos:

I Para aumentar &eadeconstrucciéodeun predio;
Il. Para obras, actividades o fines que perturben la vida de los vecimaptakhsccton de
polvos, humos, malos olores, gases, ruidos y similarestgnsess



M. Para obrasctividadesfines qualterero perturben ebrdenpublico;

Iv. Para colocacideelementodestinadoapropagandy;,

V. Para otros fines que se opongantea€s publico, ponga en riesgo la sequeatadad

propicien la contaminacifel ambiente.

Articulo 9.23.Para ejecutar la obra autorizada, los solicitantes deberan celbabzdeion
proteccibmecesarianlazona, para evitdafiosaatercens,ademasealeberan sefalizar y proteger
los escombros, materiales o cualquier otro elemesga gueobstaculo para el transito en la via
publica. La sefalizacidén se hara coldzamdms YetrerosademaslesefialeRiminosas queean
visiblegorlanoche.

En casogle demolicidrtotal o parcial,sedetallaréen el programagueseacompafia lasolicitud
respectiva, las medidas preventivas que deban adoptarse para noedfdicias loslindantes.
Previo al inicio de la demolicién y duramjeaucion, se debgygoveer todos los acordonamientos,
tapiales, puntales o elementos de proteccidimdancias y via publica.

Articulo9.24.Cuandgorlarealizaciédeobragieconstrucciéseutilicelaviapublicagl propietario

de estas, unaxterminadas o al vencerse la vigencia del pestaisopbligado a retirar de la via
publica los materiales, las instalaciones y abje@dos en ellas. En caso de no hacerlo, lo hara la
dependencia correspondientecaogoal propietario.

Articulo 9.25.La localizacion de las construcciones dentro de los predios sdagustar@stes
reglas y a la normatividad contenida en el Plan Municipal de Rébamalle Otzolotepec.

I.  En el Centro Historico, las construcciteiesan localizarsebre el limite del predio y la
via publica ocupando la padataldelmismoyy
IIl.  Enprediosonareasrboladadaconstrucciédeberdcupatosclarosexistentes.
En ningln caso se autorizara el derribo de arboles para generar espacios ma@p@fesea la
maximade desplant@ermitidapor el PlanMunicipade DesarrolldJrbanodeOtzolotepeg no se
autorizar&lderribodearbolegnzonasonpendientsuperiomal 20%.

SECCIONQUINTA
DELASEDIFICACIONES
Articulo 9.26 Cualquier tipo de edifaddn que cuente con rampas 0 escalerasapaeselo salida
de personas hacia la via publica, debera contar con 0.60 segtanaai@antreellimitedeéstay
elprimerperaltedelaescaleralapartedltimadelarampa.

Articulo 9.27Cuando uimmueble o una edificacién se localicen en una esquina, los accesos y salidas
vehiculares se ubicaran en el punto mas lejano posible a la interseccién de las vialidades. El Directc
responsable presentara un estudio para mitigar los efectos negativasy seapueda cumplir

esta disposicion.

Articulo 9.28.Cuando una edificacion con estacionamiento de mas de cintengajdrezse a

mas de una calle, los accesos y las salidas se ubicaran en lanealtazrdelacion. Cuando el
acceso y lalsta se localicen sobre la misma callepded@l sentidadeéstaprimeroseubicara

el accesqy despuésa salidaConsiderando las caracteristicas del paramento en donde se ubique,
respetando |ggoporcionesntre vanog macizos.



Se prohibe ubiczajones de estacionamiento en el &rea del predio que colvida@olicksalvo
gueseencuentreseparadodeéstgporelementoarquitecténicazin porton deaccesuehicular.

Articulo9.29.Losaccesodelas edificaciongsie tiendaala acunulaciérdevehiculossobrela via
publicadeberanser disefiadosle tal maneraque el estacionamiento momentaneo se ubique dentro
del predio particular y no sobre la via publica.

Articulo 9.30.Cualquier salida vehicular de estacionamientos que desamaogagiblica
mediante una rampa, debera tener minimo 5.0 metros de separacifimgatte ka via publica
y la partailtimadelarampa.

Articulo 9.31Las proporciones de vanos y macizos en fachada estaran detennbaadaal
proyecto arqudtténico, debiendo considerar el estudio de la secciGgespetmgo de la unidad
del paramento.

Articulo 9.32.Todos los muros con frente a la via publica deberan ser aplpimaddssy
construidos con un material aparente o recubiertos coenisl mat legroporcione un acabado
final. Los materiales utilizados deberan adherirse 0 saajetzuadameraémuro.

Los cubos de escalera que sean visibles desde la via publica deberanmsisjeiatispasiaion.

En el poligonadel CentroHistricoy en el primer cuadrode lasdelegacionese deberaemplear
acabadgamaterialesimilareslazonademanerajueseconserviawunidadielparamento ecuanto
atexturacolory materiales.

Articulo 9.33.Todo muro o barda en colindancia sepaisitas ni ventanas, easabadaplanado.
Losubicadognel poligonalel CentroHistéricoy enel primercuadrae las delegaciones, deberan
ademas pintarse con base a los colores de la fadiadelel

Los muros de colindancia contaran conamadplo con un recubrimiento aparsiméar o igual
aldelasfachadas principales

Articulo9.34.Enel poligonalelCentraHistéricoy enel primercuadradelasdelegacionedebera
existirunmacizentrecolindanciadedimensionesimilareglosubicados en el paramento del sitio
de construccién. En el caso de las construegisieesegueporsuscondicionesocumplarconla
normaanterior,deberaradecuarseloslineamientosle estearticuloal momentaqueserealicda
remodelaciéenfactadale estinmueble.

Articulo 9.35 En el poligonadel CentroHistéricoy en el primer cuadrode las delegacioneks
construccioneso podrantener revestimientosespectadelalineamiento de la calle, salvd los
siguientes casos, previa autorizaci@DiecciédeDesarrolldrbano:

I En plantabajaquegenererportaleso porticosy quepermitanel libre transitgpeatonal;
Il. Enplantabajaonivelesuperiorequegenereterrazasechadaabiertahacida calle;
M. Enaccesqgseatonalesghiculares mixtosparaformar zaguanes.

Articulo 9.36 Se prohibe que cualquier edificacion ubicada en las zonadetdramasda por el
Plan Municipal de Desarrollo Urbano, permanezca sin unfecdlsohye el material utilizado
para la construccion de losasucuando éste no téagearacteristicaecolory texturaparaser
considerado commamateriabparente.



Articulo 9.37.Cuando por necesidad de la construccion se requiera utilizar maiktarialtro
similar para sustituir un muro, ésta deber&esebierta con un cerco vigoando no sea
indispensable la visibilidad hacia el interior. Los cercos vivos isdiéados en este capitulo y
cualquier otro tendra que ser aprobado por las autociol@dsgondiente&n lasedificaciones
dondesejustifiqueel usodemallau otro materiadimilar, que impacte negativamente a la zona, se
debera mitigar este efecto corelacion de un cerco vivo entre la banqueta y la guarnicién segun los
lineamientos dptesenteapitulo.

Articulo9.38.Enlasindustriay bodegal®calizadaancorredoresrbano® enzonabkabitacionales,
segun lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbapodmdousiizar lamina de
cualquier tipo en sus muros, emplearan un material queafgiimafglanado pinturacon las
tonalidadepredominantesnla zona.

Articulo 9.39. No sepermitirael usodelvidrio espej@nventanaspuertaso techogjueafecten a
terceros, en su lugar se deberd utilizar cristal transparente, tranmsliaridado.

Articulo 9.40 Los vierteaguas de ventanas, las jambas, dinteles y proteccaireequeon la
via publica, no deberan sobresalir mas de 5.0 centimetros deé$itajieimlicaralgin riesgo
paraelpeaton.

Articulo 9.41.Enel poligonalel CentroHistéricoy enel primer cuadradelasdelegacionegleda
prohibido el empleode mallas metalicasmuros aparentesde blocktabicon de concreto y
recubrimientos ceramicos, plasticos y metdlicos. Los daletitésconstruirseconmateriales
similareslosmurcs,conlasmismasaracteristicaksefioy acabadaplicanden loconducenti®s
lineamientorelativosafachadas

Las marquesinas y cualquier otro elemento arquitectonico, estructural y de instadatémes
sobresalidellimitede la vigublia.

Articulo 9.42.Las aguas pluviales que se canalicen por medio de gargolas maamaletas,
descargaran sobre la via publica, deberan depositarse directamentersotrebgdtode la
construccion.

Seprohibegudastuberiasleagugotableagualuvial drenajesanitariogdeextracciétde humos o de
cualquier otro tipo de instalacion, queden expuestas sobre lapriachzalas de las edificaciones;
deberan estar sefialadas en el proyecto respectsw asda autorizacion por la Direcdi
Desarrollo Urbano

Si se requiere ubicar la tuberia de gas sobre la fachada de la edificaciore ststaisibhesin
serintegradala estructurdela edificacion.

Articulo9.43.Cuanddostechosgubierta® azoteasearvisibleslesdéaviapublicase les colocara
un acabado final que podra ser de teja o un recubrimiento quecantosnécdorey texturade
losmuros.

En la zonadel poligonodel CentroHistoricolas cubiertasde las construccionedeberaser
preferentemente plartasrizontales, excepto aquellas que se localicen erapdadm®s, plazas
y pargues, cuyo proyecto debera de contar con la autorizabiéecdede Desarrolld&rbano.



En el caso de las construcciones ubicadas en el primer cuadro dedlasD Eegsiertasieberan
apegarsela tipologi@redominante de la localidad.

En el restodelmunicipiolasedificacionedestinadaa industriaspodegay otrosusosjondese
utilicentechoglelaminay queseubiquerenunazonahabitacional corredourbano determinados

por el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, no deberanidiéjbrséos techos desde la via publica,
se emplearan pretiles para ocultarlos hastarkade la cumbrera y deberan corresponder a las
predominantes de la zonaddosiocalicen.

Articulo 9.44 El tiro metdlico de las chimeneas debera recubrirse con un matenmaitgeeibir
unaplanadcglcualsepintaraconun colorsimilaral delaedificaciorNgpodra sobresalir del limite
de la via publica. Si por siéaoi de disefio se requiere umtitdlicogstesera aprobado plar
autoridadnunicipal.

Articulo9.45 Elareadeguardadodeservicidpcalizadanlaazoteajeberébicarsde tal forma que
sea lo menos visible desde la via publica. La dipemsitida serde 2.50 por 3.50 metros, con
una altura méaxima de 2.10 metros sobre el nivel sipéitosa.

Enelcasalecondominioborizontales verticalesepermitiralinicamenten areadeguardadgor
vivienda.

Articulo 9.46.Los tinacos y tgunes estacionarios de gas no quedaran expuesgistadeldda
viapublicasedeberamtilizarmuretesaplanados conunrecubrimientparaocultarlos.

Articulo 9.47 Las jaulas para ropa ubicadas sobre la azotea seran de malladeiclGnitarial
similar, y se localizaran en el extremo opuesto a la fachada primaippbdaaguedarparente
odelmismoacolorde la edificacion.

SECCIOISEXTA
DEL PROYECTO ARQUITECTONICO,
ELEQUIPAMIENT® LAINDUSTRIA

Articulo 9.48.Si por las condicies topograficas del terreno, se presentan riesgogldeion,
deslaves o hundimientos, el interesado debera respetar la norenaiticidaubr las dependencias
correspondientes, lo cual quedara asentado en ladiestcdesuelogspecialmenanlas zonas
indicadas en ptesenteapitulo.

Articulo 9.49.Para la obtencion de la licencia de construccion en zonadigeirsgada por el

Plan Municipal de Desarrollo Urbano, el interesado presemtiatamende la autoridadde
protecciorcivil y un planoestructurakonlascaracteristicagencionadas en este capitulo, y que
especifique las soluciones adoptadas motmédividad requerida, haciendo énfasis en los detalles
constructivos necesarios paitggar ekefecto delesgo.

Articulo9.50.Enlosinmueblegjueporsuusotengarunaaltaproducciénledesecho® peligrosos,
comeedificiopublicoscentros comercialedificios deabitacioplurifamiliaty edificioslestinados
a equipamientcse localizarduna zonadestinada sualmacenamienta@onfinadgor mureteso
vegetacionybicadal nortey resguardaddda corrientede losvientosdominanteparaevitarsu



dispersiontratandoseedesechadxicos o peligrosos, este espacio tendra que ser autorizado por la
Direccion de Blogia.

Articulo 9.51EI Plan Municipal de Desarrollo Urbano determinara para cadaimsooedle
cajonesde estacionamierdestinadoa losempleadog alos visitantes.

Articulo 9.52.Las edificaciones y los usos existentes con estacionamieatiojaccikl o
totalmente en otro predio se permitirAn cuando el recorrido entre lodeaamdsmsno exceda de
200 metros y los cajones de estacionamiento seamxaduss® de dicha edificacidn; asi mismo
debera acreditar y garantizar la dispidaitiilel estacionamiento mediante instrumento juridico de
caracter publico con una vigeméramadecuatro afios.

Articulo 9.53 En edificaciones nuevas no se permitird que su estacionaloticgse cialo
totalmente eatroprediodeberduedadentrodelmismo.

Articulo 9.54.Lasrampagaraautomovileenestacionamienttendrarunapendientmaxima del
15 por ciento, un ancho minimo de 2.50 metros en rectas, 3.50 anetlraridénoencurvasy
unradiodegirode7.50metrosademasepisoantiderrapante.

Articulo9.55.Enlosestacionamientasairelibre,el pisodeberdenerlascaracteristicaslecuadas
paradarseguridadlrodamientalelosvehiculoggarantizda capacidadesoporteparael vehiculo
de disefio Adicionalmenteyguellosestacionamientapie segunel PlanMunicipalde Desarrollo
Urbanorequieranundictamende impactoambientaldeberdracatardas disposicionegue ahi se
indiquen.

El material que se utilice para el firme de los estacionamientos al airedisspaebwable,
como adopastos y adocretos, o cualquier otro material que pernaigaugpleviise filtre dos
mantosacuiferos.

Articulo 9.56.La separacion entre muros colindantes de edificios debera secaficiatros
minimo o la obtenida el calculo estructural segln lo establecidooapitsteademadeberger
cubiertgporelsegundoolindantenconstruirpbstruyenden su totalidad el paso de agua y residuos
sélidos mediante tapajuntas o cejasujuan ambasuros.

Articulo9.57.En las construcciones y usos donde se produzca contaminacion por ruido, se contara
con un sistema de aislamiento acustico que mitigue este efecto. El Director responsable de obre
presentard en un plano especifico, los detalles constructivasgdadiernte memoria de calculo

para atenuar dicho efecto en la construccion. La autorizacion de las especificaciones propuestas por
interesado quedara implicita en la licencia de construccion.

Articulo 9.58.Los vanos de entrada o salida en edifisguésaerivienda unifamiltandran 0.90
metros de ancho y 2.10 metros de alto como minimo; los intergaescjodeeraaomaninimo
de0.80metrode ancho y 2.hietrode alto.

Articulo 9.59.Los accesos y salidas de conjuntos o edificacimaesesviviengrifamiliar,
equipamiente industria,tendrancomominimo 1.20metrosde anchoy 2.10netrosde alto; los
interioresdeberarserde0.90metrosdeanchoy 2.10metrosdealtacomaminimo.

Articulo 9.60. Ladistancianaximadesdeualgier puntointeriordeunaedificaciéma lasalidanas
proximaguesedirijahacidaviapublicagreaverde® patiosnoseramayoa 30 metros, excepto en



las edificaciones destinadas a vivienda, oficinas, camdustoadonde nserebasararns40
metros.

Articulo 9.61.Toda edificacion clasificada como equipamiento, servicio o selysteiRlan
MunicipatleDesarroll&rbanocontar&onsalidasieemergenciarutagsieevacuacioal exteriorde
laedificacionueestérdebidamentsefalizadagdaptadagsualy auditivamentparapersonason
discapacidadla distancianaximaesdecualquietpuntointerior de unaedificaciora la salidade
emergencianas proximano serdmayora 30 metros,exceptaen las edificacionedestinadas
vivienda, oficinaggmerci@ industriadonde no sebasarafos40 metros.

Lassalidagle emergenciéendranun anchode 1.80metrosy unaalturade 2.10metrosninimo.
Asimismo, deberan estar libres de toda obstruccion y no deberan dgasentasogitarias; en
caso de que desemboquen a una escalera, debera cotlsrarsderigualdimensiomue el
anchalelaescalerajuepermitaelrapido acceso.

Enlasedificacioneguetengarmasdedosnivelesy queno seandestinadaa viviendanifamilar,
existiranescaleragsle emergenciale 1.20 metrosde anchominimoy serdn deun material
incombustibld.asescaleradeemergenciastararfueradelaedificacion.

Articulo 9.62.En edificaciones comerciales o de otro tipo, con mostrador de at@naon al
existiraunadistanciaeporlomeno®.90metrosentreellimitedelaviapublicg elmostrador.

Articulo 9.63.Las circulaciones horizontales para personas con discapacidashtendién
minimodel.50netrodibresnosecolocaraescalnesenestagirculaciones.

Articulo 9.64.Todas las edificaciones de dos pisos 0 mas, incluyendo pldeleidajgener
escaleras 0 rampas que comuniquen continuamente todos susantatasygnunabarrade

apoyco pasamanen ambodados,a dos alturas,0.75y 0.90m, con una seccién transversal del
elemento para asirse, de un minimo de 0.08&rinyade0.045m. enambodadosLaseparacion
entreel pasamanogel paramentdebe tener una distancia minima libre de 0.035 m y maxima de
0.045m en el planborizontal.

Articulo9.65.Tratandosdeescaleraksescalongsndrarunahuellade0.25metrosomo minimo
y un maximo de 0.30 m, peralte de 0.18 metros como maximohueléessipsraltesleberaser
uniformeselnimeranaximaleperaltegntredescansesréade13 comnanchale 0.90n.

En caso de colocar escalones para personas de la tercera edad en los edif@sos de e
publico, éstos tendran una huella de 0.65 metros como minpecajtaude 0.075 metros oom
maximo con barandal o pasamanos en ambos dadosi@asie 0.75 9.90 m.

Articulo 9.66.Toda edificacién destinada a equipamiento, servicio o industriajetegdininado

por el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, o bien todo lugar daralecerisacion de personas,
debera contar con rampas destinadas a las persatissapacidadueconduciramlesddavia
publicahasteelvestibul@ areadonderecibel servicio, y tendrdn un ancho minimo de 1.50 metros
libres y una pendiente deldBcientamaxima.

Articulo 9.67Todas las rampas peatonales que en su longitud sean mayoras®igueties o
suban mas de 0.50 metros, tendran una pendiente maximaadeh®pgrdeberan contar con un
pasamanos en por lo menos uno dedsgsdaloslturasde 0.07Bnetrosy 0.090metros.



Las rampas que midan menos de 5.0 metros de longitud y que suban 0.5@enetrgedran

tener una pendiente de hasta 8 por ciento. El material empteatipiiem caso para el piso sera
antiderrapate y deberan contar con un pasamanas ém menos uno de sus lados a dos alturas,

de 0.075 metros y 0.090 metrossgperacion que debera tener el pasamanos de la pared sera de
0.05 metros corminimo.

Articulo 9.68.La altura de los barandales yepmbnes en escaleras y rampas sketokr@.90
metrosLaseparaciéantreéstoy laparedser&delOcentimetrominimo.

Articulo 9.69.La superficie de ventilacidbn minima para cualquier edificaciccakeiadaobre
latercergpartedela supeficiedelpisodela habitaciory noserdmenoal 5 porcientodel arealel
local.

Articulo 9.70No se permitir4 la construccién de vanos, ventanas, balcones otmelteiento
deiluminacioro ventilaciorenellimitedelascolindanciasonotropredi® edificacion.

Articulo9.71Ladimensidrinteriorminimaparaelespacidestinadal sanitaricenunale sus lados
seréde0.90 metros.

Articulo 9.72En edificios de equipamiento, industria o servicios determinadtianddueicipal
de Desaollo Urbano,se debedestinarun espacisanitarioparapersonasondiscapacidaths
medidaparael espacidelexcusaddeesteiposerael.7Qoor 1.70netrosconunapuertadeun
minimode 0.90 m de ancho,parapermitirel acceso danasilla deruedas.Deberan colocarse
pasamanasn locostados.

Articulo 9.73El acceso a cualquier sanitario de uso publico debera estar vemiiiada dae
no exista contacto visual directo o por medio de espejos desdeheloiartgamteragxcusados
0 mingitorios.

Articulo 9.74En los edificios de mas de 1000 metros cuadrados se podamitéeites en pisos
separados para hombres y mujeres, pero no deberan sulmrasdejar niveparallegaraellos.

Articulo 9.75Para los servicios samitase deberdn tomar en cuenta las siguiemseteraciones:

I.  Los sanitarios deberan tener pisos antiderrapantes e impermeables. deslasuros
regaderagleberarserde un materialimpermeabldastaunaalturade
1.50metrosminimo;

II.  En el casode sanifirios paramujeresel nimerode mingitoriosdeberasustituirsgor
excusados;

Ill.  En el caso de locales sanitarios para hombres con maximo dos exieisaidosokeEar
un mingitorio adicional a éstos. A partir de locales exctigeslos, podra susteiuno
de ellos por un mingitorio, sin necesideecdizular el nimero de excusados. La cantidad
de mingitorios no sera mayta@ntidad dexcusadasnultiplicada pds.0;

IV.  Cualquielocalde trabajoo comerciadeberécontarconun excusadg un lavalmcomo
minimo;

V. En los centros deportivos se contara con un area de vestidores paraumapbras y
mujeresy dentrodeéstaseubicardin casillergor cadaleportistaentrenador;

VI.  En bafios de vapor o de aire caliente de servicio colectivo soldebedinionalmente
tres regaderas, de las cuales, dos contaran con sumagstacatientey agudriay una



regaderaepresion cosuministradeagudfria,;

VIl.  Todadasedificacionesxceptdasdestinadasl usohabitacionaegurel PlatMunici@l de
DesarrolldJrbano deberarcontarcon bebederosn proporciondeuno por cada treinta
personas o fraccién que exceda de quince, o uno gienaladanossegurseaelcasoEl
agualeestobebederadeber&ermpotablesi por las caracteristidabproyecto, no es posible
colocar bebederos, égtamerarsustituirsgorservidorede aguay

VIIl.  Enindustriasy lugaregdetrabajodondeel trabajadoestéexpuest@ contaminacion por
venenos y materias irritantes o infecciosas, se cololeasdvoun lavaojos y una regadera
de emergencia de facil operacion podiezparsonasxpuestagfraccion.

Articulo 9.76Los edificios de cinco niveles 0 mas, deberan contar con los eéaesdoigsmra

comunicatodosuspisog quecuenterconlasprevisionesecesarigarapersonasondiscapacidad

visualy auditivaconformealo previstgporlasNorma®ficialedlexicanagdemas aplicables.

Se indicaréa claramente en el interior de las cabinas de los elevadores, tascdipadieladrga
Gtil, expresada eqilogramoy en personas.

Articulo 9.77 Los edificios de cuatro niveles o0 mas deberan contar con un dalcjargasa
instalaciones necesarias.

Losductosverticaleslestinadoainstalacionedecualquietipo deberartenerentreloparamentos
interiores un ancho minimo de 0.90 metros, ademas estaran ventiatesadatural;no se
comunicaranoncubogieescalerag)evadoresj concirculacionede salidade emergencia.

Asimismo, los ductos en edificios deberan ser regisinatdhda uno de sus nivelepuertas de
servicio, de 0.60 metros de ancho minimo y 1.20 metros de aitddomoDeberan tener
cerraduras que impidan la apertura accidental y seran labeitblexteriodelducto.

Articulo 9.78.Toda edifican clasificada como equipamiento, servicio o incesgféia,el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, debera contar con los requentiriantsde estacionamiento,
accesos vehiculares y peatonales, salidas de emigogdaianesyuminacionyertilacionmuros,
sanitariosnstalacionesspecialegatioy areasibresestablecidos en esaitulo.

La propia edificacion contara con un area de servicios médicos y primarb&adaikosla planta
baja y con las dimensiones minimas qudiggmasu adecuafl;mcionamiento y la accesibilidad
universal. También tendra rampas de accegemaasondiscapacidadun sistemadecuado
paradesalojar lasguagpluviales.

Articulo9.79.Laalturaminimainteriorparabafospficina® cualquieotrazonaguencseargradas
sera d&.50 metros.

Articulo 9.80.Los accesos y salidas de edificaciones destinadas a centrosteiedrénoddno
minimol.20metrosdeanchqg 2.10metrodealto;losinterioresleberaser de&.90metros dancho
y 2.10metrogde alto comminimo.

Articulo 9.81Las salas de espectaculos que cuenten con butacas tendramimnamcleo0.50
metros para cada butaca, una distancia minima entre respaldosettes).8ér lo meno9.40
metrosentrela partefrontaldeun asientoy el respaldalelabutacadeenfrenteEncasaleutilizar
butacasoncaracteristica&specialesedebergarantizagueladistanci@ntrerespaldodedosfilas
consecutivaermitdacirculaciéadecuadde losisuarios.



Se permitirga colocacion de 24 butacas como maximo, cuando la fila deseduimpasiléoy,
12butacasuando l&latermine emun pasillo.

Articulo9.82. Enloscinesseconsideraranadistanciantrela pantallay la primerafiladebutacas
igualalamitaddeladimensiémayordelapantallay enningincasanenode7.0metros.

Articulo 9.83.Dentro de las salas de espectaculos, no se permitiran salientes \adathosos
una alturanenorde3.0metros.

Articulo 9.84.En caso de existir butacas enteglalta, serd necesario tener coimimo una
escalera por cada lado de la sala donde se coloquen éstas. Addinésarof@@ar en cuenta los
requerimientos de salidas de emergencia establesstiosa@pitulo.

Articulo 9.85.Dentro de las salas dpextaculos se consideraran espaciopgpapaas con
discapacidad, a razén de tres por cada 100 personas o fracbifiacasthabra una distancia de
0.90 m, siempre existiran dos espacios, cada ulgols2Emetros de longitud por 0.90 m de ancho
Estos espacios deberan quedar dibestacas o cualquier otro elemento que las obstruya, fuera de
las circulaciones ynidiscercan@osible éosaccesossalidagsle emergencia.

Articulo 9.86 En los conjuntos habitacionales mayores de 60 viseeddasrseparar el drenaje
pluvial del sanitario. El agua de lluvia se infiltrar4 al terremtmaceEnarparasu posterior
utilizacion.

Articulo 9.87 En cualquier estacionamiento donde los vehiculos se ubiguemisebsuperior
a los 2.10 mres sobre el nivel de banqueta, se debera evitarvgidcldsgstacionadaean
visibleglesdda viapublicapor mediodelusode cortinasle vegetacién cualquieotro elemento
arquitectonico.

Articulo9.88. Losestacionamientpsiblicosieberamstarbardeadosnsuscolindancias con otros
predios, contar con la iluminacion suficiente y con un sisleswaje de aguas pluviales. En caso
de que el estacionamiento cuente con senlésiadieo engrasado, el sistema de desalojo de agua
deberdantar con una trampa giasasntesde swconexion arenajanunicipal.

Articulo 9.89.Todo estacionamiento con mas de ocho cajones contara con entcadad d&o
desalida de 2.5 etrosdeanchaninimocada uno.

Articulo 9.90.Los estacionamies contardn con un area techada o marquesiregsgaardo
depersona® comoareade esperaparala entregadevehiculogendra?.50 metros cuadrados de
area como minimo y uno de sus lados no serd menonetr@$€0su piso estara por o meris
metros sobre el nivel de la superficizddenientalevehiculos.

Articulo 9.91L0s accesos y salidas a gasolineras y estaciones de gas catbbheaaigenerar
puntosde conflictoen las circulacionesialesy peatonalesobrela vigpublica.Los proyectos de
incorporaciones viales de estos usos seran aprobadsegordaleSeguridaBublicy Transito,
deberamarantizagueningunvehicul@kecibirel servicionvaddaviapublicay contemplaraona
superficieleestacionamientorentédneo al interior del predio para evitar que los vehiculos que
esperan ocupenipublicaExistirdunadistanciaeporlomenos metrogdesdeualquiebomba
hastellimitede laviapublica.

SECCION SEPTIMA



DELMOBILIARIQJRBANO

Articulo 9.92. EImobiliariourbanocomprendaquelloglementoarbanosomplementarios, sean
fijos, permanentes, méviles o temporales, ubicados idiécai@nespacigsiblicosguesirven
deapoyalainfraestructurgalequipamientorbanoy querefuerzama imagen daciudad.

Articulo9.93.Loselementodemobiliariaurbancseclasificaela manerasiguiente:

I Paraeldescansdrancagyaradasleautobuses sillas;

. Pardacomunicacidrmabinaselefénicagbuzonesecorreo;

. Para la informacion: mdaks; columnas, pendones, carteleras publicitaréasinoins e
informacioén turistica, social y cultural; unidades de soporte puiitigimenclatura;
postes conomenclaturg placasenomenclatura;

Iv. Paracomerciokioscoy alacenas;

v. Pardaseguridd: vallasguardacantone®jas casetadevigilanciasemaforos cualquier
otroelementgue cumpla castdinalidad,;

vI. Para la higieneecipientes pakmsuray contenedores;

vil. Deserviciopostegsiealumbradoynidadesle soportemultipleo soportegparabicicletas,
muebleparaasealecalzady casetagarasitiosdeautomoviledealquilery mudanzay

vill. Dejardineriaguardaaicesjardineray macetas.

Articulo 9.94.La ubicacién, distribuciéon y emplazamiento del mobiliario urbanpestitado a
conservar los espacios suficientes para el transito peatonal endmanuetasin obstaculos, en
especial en la parte inmediata a los paramentos dg faatdatias.

I. El emplazamiento del mobiliario urbano en las banquetas, andadassacipdblico,
debera prever el libre paso de peatones con un anchaeninfanetros a partir de la
barda o fachada construida hasta el area opapa&itauebleurbano yde 0.60metros
desdaquéhblborde déaguarnicion;

II.  Cualquier tipo de mobiliaribano se debera localizar en sitios donde ndamigitididad
de la sefalizacion de transito vehicular o peatonal y garaadizewaslo uso de otros
muebles urbanos instalados con anterioridad; asmismaebera obstrwet accesa
inmuebles estacionamientags;

lll.  Los elementos de mobiliario urbano empotrados suspendidos, comolanhotaages,
placaslenomenclaturaendrarunaalturaminimade3.0m.respectal nivel de pavimento o
banqueta, con una proyeccion maxima de teapectal alineamiento.

Articulo 9.95. El emplazamientde los elementoslie mobiliariourbanoseajustaréa loscriterios
siguientes:

I.  Con el fin de no tener obstaculos que impidan la visibilidad de mohistitos,
artisticos o arqueolégicos, esculturfisentes monumentales, podraninstalarse
elementodemobiliariacurbanajueporsusdimensiondsniterlapercepcion destosy

II.  El mobiliario urbano que se instale en la poligonal del Centro Histénconeecwdro
de las Delegaciones, solorgpatntener imagenes corporativasnsajes civicos y
culturales, tratdndose de puestos de periddicos, jeemtasdazar para lasistencia
publica yublicidad comercial.

Articulo9.96.Loselementodemobiliaricurbanmosedeberamdosaalasfachadasalvaplacasle
nomenclaturarbotantedealumbrad@ublicoy elementodesefializacidaficialy proteccion.



Articulo 9.97.La Direccion de Desarrollo Urbano, en la aprobaciéon de los estilos del mobiliario
urbano, considerarésiguiente:

I.  EnelpoligonalelCentroHistoricoy enel primercuadrodelas Delegacionesl diseficdel
mobiliariaurbancsesujetaradisefiodetipotradicional.

II.  Banca con jardineras. Se ubicardn en andadores o vialidades y suseofmracion
tresbolilloa cada30 metrosde separaciépor cadacuadrao, ensucasda distanciaque
determinéla Direccionde DesarrolldJrbano. En el caso de las vialidades|os@ran
siemprey cuand@lanchaninimodelabanquetaeadel.80metrosy

Ill.  Bancas. Se ubicaran enyesgjardines, andadores y/o plazas y se codocaggbolillo
a cada 30 metros de separacion, por cada cuadra o en disteastajaedeterminda
DireccionleDesarroll®rbano;

Articulo9.98.Eneldisefiy localizaciddemobiliaricurbanoseaprioritarioconsiderda seguridad
peatonal y vehicular, tal es el caso de instalaciones eléctricastenaipteses y similares;
localizacion inadecuada de elementos como bancasatesicayas guardacantones peligrosos
para el trnsito vetilar y arbotantes colocaddsieas inconvenientestreotros.

Articulo 9.99 El disefio del mobiliario urbano debera realizarse con dimeasinlasnestudios
antropométricog ergondémicospmandcen cuentdasnecesidades especificagormdasreglas
deaccesibilidad universal.

Articulo 9.100Las especificaciones en cuanto a forma, color, material y disefiobjladoel
urbano emgenerasonlas siguientes:

I.  Elmobiliariourbanono deberdresentararistaso cantossivosy tendrédacabads que no
representen peligro a la vida o la integridad fisicpetedass;

II.  Losmaterialegor utilizardeberangarantizarcalidad durabilidady seguridadParda
poligonal del Centro Historico y el primer cuadro de las Delegaciopedsiiengdear
materialesomdierrofundido aluminiofundidoy herreria;

lll.  Losacabadodeberamarantizataanticorrosiéiaincombustibilidagelantirreflejoy

IV. Noseemplearaloscoloresitilizadognlasefializacidtetransitopdeaquelloguedistraign
la atenciérde los peatoney automovilistasnla viapublicaParda poligonal del Centro
Histérico y el primer cuadro de las delegaciones.

Articulo 9.101EIl mobiliario urbano con significado histdrico existente en jplabassyse debera
consevar en su totalidad y respetar su ubicacién. Para el chsgarpeeperdersdotal o
parcialmentelmobiliariacurbanadeunaplazajardinconvalohistéricodeberanomarsesncuenta
loslineamientomarcadoporelInstitutoNacionale Antropolgia eHistoria.

Articulo 9.102.Parala ubicaciérdelmobiliariourbanoen el poligonalel centrohistéricy primer
cuadralelasdelegaciones caalorhistéricosedeberdbservalo siguiente:

I.  Botes de basura. Se ubicaran en los lugares dondeexadiizegcia dgersonasomo
parquegardinesplazay vialidadesonsiderandanadistancianaxima dd0Ometros entre
cadauno de ellos;

II.  Banca@onjardinerasSeubicararenandadoresvialidadegsucolocacioserdn tresbolillo,
a cada 30 metrde separacion por cada cuadra o, en su dagan@ajuedeterminda
DireccioreDesarroll®Jrbang

lll.  En el caso de las vialidades, se colocaran siemamaoyeinchaninimode la banqueta
sea dé&.80metros;



IV. Bancas. Se ubicaran en parquesigardindadores y/o plazas y se col@ratéasbolillo
a cada 30 metros de separacion, por cada cuadra o en disteastajaedeterminda
DirecciordeDesarrolldJrbang

V. Caseta para teléfono publico. Su ubicacién sera en vialidades, ddauzithd, ds#empre
y cuando el ancho minimo de la banqueta sea de 1.88sin&trne,en andadores, parques
y jardines, evitando ser colocada en esquidasdo de no obstruir el paso peatonal y la
visibilidad para el conductigndiendt normatiidad establecida;

VI. Postes para placa de nomenclatura de Calles. Se localizardn en |lasneslistimacia
méaximale0.60Metrosantesielaintersecciddelosparamentosyitando colocarlas en las
esquinas o bien preferentemente adosadafaelatiess delértice déa construccion;

VIl.  Poste con una luminaria. Se ubicaran en vialidades y en los andadpres,dardines y
plazas. Las distancias se determinardn de acuerdo cornaeptipenda, a la altura de la
lampara y a su curva de disition luminica, seg@specificacioneprobadapor la
autoridaccompetente;

VIIl.  Poste con tres luminarias. Se ubicaran en la periferia de los parquespliareshes y
distanciasedeterminaradeacuerdeoon etipo,alapotenciaglaalturale ldampara y a su
curva de distribucién luminica, segun especificaafmoésmdaspor la autoridad
competente;

IX. BuzonedecorreosSeubicararensitiosvisiblesieplazasparquey jardine€nvialidades
se evitarabicarlogn lagsquinas;

X. Guarda raise Su ubicacién serd sobre la banqueta, donde existada@dinkrasSe
ubicaranen plazasparquesy jardinesexceptcen la poligonaldelCentro Histérico. En
vialidades, se colocaran a cada 3.00 m de distarenmuetasuyadimensiones sean
mayores1.80m del anchiotal;

Xl. Postes para letrero de estacionamiento publico. Se ubicaran en lugapEgadsibles
usuariosobrdasbanquetagvitandmbstruirelpasgeatonal_etrerode estacionamiento
publico y de no estacionarse, en muam@earan ebanquetason anchomenoresa
1.80metrosy a unaalturade 2.50netros;

Xll. Poste para letrero de no estacionarse. Se ubicaran en lugares visibleEsgqobta la
cuidando deo obstruielpaso peatong;
Xlll.  Paradas de autobuses. Su ubiicesia sobre las banquetas derechasviddidasies ge

acuerdeon lasutasdeltransportairbano.
Articulo 9.103.Queda prohibida la construccién de estaciones de gas carbuwamés en
habitacionales.

Articulo 9.104 El numero oficial asignado [@orautoridad municipal se ubicara jurdgocako
principal de las edificaciones, en un area visible. Se ubicara a una alwesrofe sbBee el nivel
de banqueta y a 0.30 metros aproximadamente de distaniartke paincipal, preferentemente
dellado derecho de la misma, visto desde{liéa.

Articulo 9.105Para la disminucion de vientos dominantes y ruidos en edificdogeres y
abiertos, se emplearan arboles de copa frondosa, como pueden ser algjanipblancogl
truenod ciprés Arizongelcipréstaliano.

Articulo 9.106En los usos, edificaciones o predios donde sea imprescindiblaadlausootie
material similar, que no requieran visibilidad hacia el interior del prelticas®un cerco vivo de
arboles arbustos sobre la malla o bien arbustos cagspécgicados estecapitulo.



Articulo 9.107Las areas de donacion de conjuntos urbanos, subdivisionesyélsiibicasipnes,
asi como las areas comunes de condominios, contaran coradrbtsssigefiadodetal forma
quenointerfierancon lasictividadeshirealizadas.

Articulo 9.108Toda construccion debera contar con servicios de abasteciatjaatpatable y
disposicién de aguas residuales. Para el otorgamiento de lossssolicitasaun dictamerde
factibilidad.

Articulo9.109 Paraobtenetafactibilidadielosserviciosleagugpotableencualquierde los usos
consideradafeimpactairbanoglinteresaddebergresentaa laCoordinacion del Agua Potable,
porescritoel listadodelasaccionequgpermitan el aprovechamiento del recurso, y la ubicacion de
éstas dentro del proyeatquitecténico urbanoLasmedidagomprenderalossiguientepuntos:

I.  Utilizacibrdelmobiliarioque economicaguacomodepositosle sds litros yregaderas
de baj@onsumo;

II.  Emplealedispositivoguereduzcartea cantidadieliquidoutilizado;

lll.  Utilizaciory tratamientaleaguasesiduales;

IV.  Usce infiltraciérdelasaguas pluviales.
Articulo 9.110En las obras de infraestructura high@upluvial y sanitaria realizadagos
conjuntosirbanossedeberdpresentaunreporteporescritgy confotografiadda obra, a fin de que
la Coordinacion del Agua Potable, verifique la cdlidatbiyamientde estasLasobrasdela
instalacid pluvialy sanitarisserealizaraan forma separada, de modo que se evite la contaminacion
de las aguas pluvialesclaes se dirigirdn a un pozo de absorcion o a una planta de tratamiento
para podereutilizarlas.

Aceptadda obra, la autoridadlevarara un actaque dé fe del cumplimientgpor parte delos
interesados.

Articulo 9.111La Coordinacion del Agua Potable, en cualquier mestardacultadgpara
verificar el correctofuncionamientale las obras,que por determinacién técnica y para el
otorgamiento del servicio habran de ejecutarsepeedios de los particulares y de uso publico.
Ademas, también podra verificar que gueasele déalagugotable sea alitorizado.

Articulo9.112Todainfraestructuraidraulicaguepor cualquiedeficienciaonstructivaropicieel
desperdicideagugotableseramotivoderestricciorelservicidastajuese subsane la deficiencia,
para lo cual se notificara y otorgara a los usuarios pantzmoegilafallagncasaenohacerlo,

la Wordinacién del Agua Potabddizara losabajosiecesarios caargaal propietario.

Articulo 9.113 0s usuarios del servicio de agua potable considerados cmelatimorese
sujetarana la construcciére la infraestructurgpara el ahorroreciclamiento, tratamiento y la
infiltracion del agua. Las obras estaran determinadiaspteomesy programasespectivod.os
dictamenesgueemitala autoridadorrespondiente deberan precisar los resultados que se espera
alcanzar para benefigidblicoo del medioambientenatural,expresandaon cifradas metas
promedio.

CAPITULGBEGUNDO
DELAIMAGENJRBANA

SECCIORRIMERA



DELASDISPOSICIONE=ENERALES
Articulo 9.114.Lasconstruccionesjalidadesplazasparquesmobiliariourbanoyegetacion su
conservacion o modificacion y demas elementos que integren labaregeiel Municipio, se
ajustaran a los Libros Quinto y Décimo Octavo delAdadligistrativalel Estadale Méxicogl
ReglamentdelLibroQuintodel CodigdAdministrativalelEstadaleMéxicoglBanddMunicipalel
PlanMunicipatieDesarrolldrbano de Otzolotepec, el presente capitulo.

Articulo9.115Enlarealizaci6deobragdeinfraestructuraeobservaréo siguiente

I.  Lasobragdeinfraestructur@omprenderdineagsieenergialéctricagdealumbradgublico,
detelefoniajevozy datosgetelevisiorcabledetelegrafia cualquier otripode instalacion
visible existenenlavia publica;

II. En la poligonal del Centro Histérico y promadro de las Delegaciones, las dbras
infraestructura seran preferentemsaltgerraneas, y en los casos que se determine que no
pueda ser asi, setdigatorio reducir al minimo su impacto visual, especialmente tratdndose
deredes aéreas de todo tipo e instalaciones elevadas o iacoivel, estandrohibida
igualmentela afectaciéral contextourbano,imagenurbana, forestaciomxistentey
edificacionexon valoarquitectonico:

lll.  En el resto del municipio se procurara que las obras de infraestructupacfesandia
subterraneas, qeeen todo caso sera obligatorio reducir al ndosidesuimpactorisual,
especialmentatandosderedesaéreasdetodotipoe instalacionegluminosaslevadas
a nivel, quedand@especialmentprohibida la afectacion de la forestacion exiséente,
obstruccidén a elementguitectonicoelevantes goncentraciopxcesivae postede
soporte;

IV. Todaobraenlaqueseencuentrenestigioarqueoldgicotalescomotepalcatespiedras
labradasrestoséseosy otros,0 dondese presumasu existencideberdlesuspenderse
inmediatamente informar al Instituto Nacionalde Antropologiae Historia, quien
determinara loonducente;

V.  Tanto particulares como dependencias que realicen trabajos de rapanaeidmiento
alainfraestructuraxistentegueimpliquernaaperturagdemoliciémw roturadepavimentos,
sedeberarestogestituirestosa suscondicionesriginalestespetandtasespecificaciones
técnicasorrespondientes;

VI.  Las tapas de brocales y registros localizadas en la via publica alebenésl dst piso
terminado y en buen estado; en caso de que deban sustitilirseagereferentemente
delmismomaterialdebiend@stampaen bajorelievel logotipo o siglas tleempresa
dependencigue los instalal@soperay

VIl.  Toda la infrestructura se sujetara a la normatividad establecida poMehPRigal de
Desarrollo Urbano de Otzolotepec y la de caracter técnico qudasdigoeidades
competentes, obtenie@®autorizaciones.

Articulo 9.116.0s propietarios de las olopaes se realicen dentro del Municipioadsigados a
respetatassiguientes restricciones:

I.  Laautoridad correspondiente podra aprobar aquellos proyectos arquifeetomicpkan
con las disposiciones legales referentes a las construddianiepidglalo que establezca
estecapitulo;

II.  Parala intervenciéren inmueblesonsideradosionumentosistoricosy artisticospor
determinaciomle la Ley FederasobreMonumentoy Zona#rqueoldgicas, Artisticos e
Historicos, sera necesario contar previaroentlautorizacion otorgada por el Instituto



Nacional de Antropologia e HistorigngtélitoNacionafleBellas Artes;

lll.  Sélo se autorizaran edificaciones que cumplan con los lineamientosudesinzageon
la normatividad que establece el Plaitipkirde Desarrollixbano;

IV. Todaslas edificaciones deberégspetarel alineamientq, en su caso,lagestricciones
gue sefale este capitulo en lo referente a las construccimnescigely demas
disposiciones legadgdicables;

V. Las edificaciones lgmitaran a las superficies donde se permita edifelaergn cumplir
con las areas libres y nimero de niveles permitidos decaclembma;

VI. Cuando ajuicio de la Direccién de Desarrollo Urbano y del Instituto Nacional de Antropologia
e Historiagl proyecto de la fachada contraste desfavorablemente con el contexto urbano
circundante, se sometera a estudio; y en caso de que éste sostenga igual criterio, se ordenar
la modificacion del proyecto al director responsable de la obra y al propietario; y

VIl.  Todadasconstruccionasuevagieberarrespetalas caracteristicgredominantes de la
zona en que se ubiquen, principalmente aquellasogaéicem en el poligono del Centro
Histérico oen barrios,sectore® pobladodradicionaleglel Municipio,canformea la
determinaciode la autoridad municipal.

Articulo 9.117Se obliga a todas las personas a mantener la estructura fisichakstbtbande
seaposiblea travésde la conservaciémprovechamientde todaedificacidw infraestructurgue
puedaserrehabilitadg cuanddaedificaciorepresentan valorcultural para leomunidad.

En los barrios se prohibe la construccién de todo tipo de edificaciones queodlfepeanosu
caracter intrinseco y solo se permitiran aquellas conssupeEnTEribuyammejorarsuaspecto
formaldentrode susnismas caracteristicas.

SECCION SEGUNDA

DELASVIALIDADES
Articulo 9.118El trazo de nuevas vialidades debera adecuarse a la traza udadadie las
lineamientos quearcariosplanesie desarrollo urbano.

Articulo 9.11%n el poligono del Centro Histériqpodein instalar areas ajardinadas en arriates o
en franjas de un ancho de 0.60 meaipbscbanquetas partirde 1.8@netrosdeancho.

Articulo9.120.Sonmnormadasicaparalasvialidades, lasguientes:
l. Elanchaninimode lawialidades colectosesa d€0.00metros:
II.  Elanchominimode las calleslocalesserade 12.00metros,a excepcionieaquellague
selocalice®n elCentradela Ciudad;
1. Losandadoreserande6.00metos;
IV.  Losmaterialegjueseutilicenenla pavimentaciédeberarserantiderrapanteson
resistencia desgastedurablesevitanddos acabadtisos;
V. Elancho de ldsanquetas secdmaminimodel.80metros;

VI. Debera existimavialidaccolectora cad®00metroscomomaximo;
VIl.  Ladistanciandximadeun andadoentreunacalley un loteal quecomuniquserade50
metros;
VIII. Encaso dservidumbredepasda anchurainima serdel.50metros;

IX. Las sefales de transito, lamparas, casetas y cualquier ldrio ndebcalleseran
dispuestos de manera que no estorben a los peatones y a la viegalidachdelistas;

X. Lasinstalacionesubterranegsaralosserviciosletelefonisglumbradosemaforos, energia
eléctrica, gas y cualquier otra, deberdimdos@ a lo largte acerascamellones;



Xl.  Tratandose de la apertura, prolongaciéon o ampliacién de las vias puhécdeen el
municipal, se requerird del dictamen técnico de la DirdaegarrdéédJrbanoparasu
autorizacion;

Xll.  Ninguna de laslles que sea prolongacién de otra, podra tener una ar@iamaela
existenteglanchalelasprolongacioneseréelminimoestablecido en el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano, a excepcion de aquellas dafedtesamueblesonsiderados como
patimonio historicoy

XIlll.  Los establecimientos comerciales con frente a via publica de gran inteésgltd de
vehicular, deberén tener acceso para el &rea de carga y degeatgacestdaor ylentro
de sus instalaciones.

Articulo 9.121Todas las alidades empedradas y adoquinadas existentdsaemokyspoblados

sedeberamespetay seconservarauaspectdisico.

Son espacios abiertos, las vialidades, los andadores o pasos peatonales,pas)pstas, los
plazoletadas rinconadadosestacionamientos.

El trazo de nuevos espacios abiertos debera adecuarse a la traza urbanahisadlicigrelbe
lineamientogiue marcael PlanMunicipalde DesarrolldJrbano.Aquellodonde sea factible, se
propiciar4 hacerlas peatonalesmpvriendo la integracion sieuencide recorridosatractivos,
integrando paisajduncionalidad.
SECCIONERCERA

DELOSANUNCIOEOMERCIALES Y ESPECTACULARES
Articulo 9.122 Serequieredelicencia permisalepartedela autoridadnunicipalparaifundir la
actividagomerciaindustrialdeespectacutndeserviciajuesedesarrolledentrodel Municipio.

Articulo 9.123Todos los anuncios comerciales que se instalen sean fijos samaviedvies, se
clasificaran en permanentes, temporealenjuales.

Seconsideraanunciopermanentdssquefuncionaenformacontinugy porsusinese destinan a
estar en uso mas de 90 dias. Los anuncios temporales son acgetistlqupor un lapso
determinadasuyaduracidmo exced4os 90 dias Sonanunciosomerciales eventuales los que se
empleen de manera esporadica, previa autorigdaidntoridadnunicipal.

Articulo9.124 Pardosefectosleesteordenamientdpsanunciosjuedeberamontaconla licencia
o permisanunicipal serdossiguientes:

I.  Lapropaganddistribuida eforma devolante® folletos;
II.  La propagandmformademuestra® productos;

lll.  La propagangmraltavoces;

IV.  Losambulantepeatonales envehiculo;

V. Los fijadosnlosaparadores;

VI.  Loscontenidosnluminososglétricosy electronicos;
VII. Lasmantas;
VIIl.  Los pintadoscolocadosncercay prediosinconstruir;

IX.  Los pintados o colocados en los muros interiores y techos de locale®industriales
comerciales cersta aa vigoublica;
X.  Los pintadoscolocadosnlosvehculosdeservicigarticulao pablico;

Xl. Losrétulosdeestablecimientasmercialesdeprofesionistas;
XIl.  Los colocados o pintados en estructuras exclusivas para ello enddrétiteeda,en



lasplazasparquey jardinespuentepeatonaleg banquetassin perjuicialel paso de los
peatones;

XIll.  Los colocados en las estructuras elevadas y que su explotacién visual es apreciable a vario
kilometros de su ubicacion, es decir, los anuncios espectaculares

XIV.  Loscolocados estinterior ddugare® estal#cimientopublicos;

XV. Loscolocadosnpuestodijosy semifijos;

XVI.  Lapropagandanpresanfolletosp fijadaenbastidores carteleras;

XVII.  Todosaquellosienaturalezanaloga losanteriores.

Articulo 9.125Todo anuncio debe cumplir, ademas de lasawesifijadas erBanddMunicipal,

conlosiguiente:

I.  Losanunciogjueautoricdaautoridadnunicipatelativos.comestiblebgbidasproductos
médicosno deberarnducira conductagractica® habitosnocivoparala saludfisicao
mentalgueimpliquerriesgo® atentercontrdaseguridadhtegridadisica alignidad de las
personasy

II.  Lainformacién de cualquier anuncio debera ser comprobable y no pabbfasoble
lascaracteristicascoalidades deilen cservicio.

Articulo9.126 Seprohibdainstalaciémleanuncioguyaluminacidonaglomeracidédeclementos
disefimcasionecontaminacidvisualalteredaimagenrbanalaunidadrquitecténica.

Articulo 9.127En aquellos casos en que los anuncios o los elementos qrarsagitamen
contaminacion visual a la imagen urbana, la Direccion de Dédsnullestablecera las medidas
necesarigsaralamodificacién etiro del anuncio.

Articulo 9.128Ninguln anuncio tendrd semejanza con los sefialamientos reptestintgos,
directivos énformativosqueregulenel transito,asicomolos de las dependenciasunicipales,
estatalee federales)i enforma,coloro palabrasji tendrémateriakeflejante lucesimilareslas

sefalede transito.

Articulo9.1291 osanunciogipotoldo seajustararalossiguientesequisitos:

|.  Laproyeccitwerticaelsalientenaximalelanunci@ntipotoldonodeber&emayor a 0.80
metros del pafio de la construccién hacia la via publica, detpetalonadistancia
minimade0.60metrosconrespectacualquiemobiliariairbanoquellegaréaencontrarse
frente atoldo;

Il Laalturaminimdibredesdelniveldelabanquetdeber@leserde2.50metros;onuna altura
maxima debldo 0.7Bnetros;

Ill.  Los colores de toldos querggo@mplearse seran los previstos en el MaNoands
Técnicas denagen Urbana @zolotepec;

IV.  Lostoldospodraninstalars@nla partesuperiordeventanaspuertasy balconesn donde
existarmoldurascanteradyisoso frontonesy

V.  Enelcasaeinmueblepatrimonialehistoricoy artisticosla colocaciéde loanuncios y
toldos debera sujetarse a lo dispuesto por el Instituto Na&unapdegiaHistoria y/o
ellnstitutoNacionatieBellas ArtegLiteratura.

Articulo 9.130.Los anuncioxcomercialegue se difundanpor altavocesleberasujetarsea lo
siguiente:

I.  Sepermitirdnen el territorio municipal,a excepcidme zonasescolarey desalud,;
1. Nodeberamebasar dimitede65decibeles;



[ll.  Elhorario autorizadsera déas 9:0( las 2@O horasy
IV.  Sera itinerantgseprohibeestacionarsmnel altavofuncionando.
Articulo 9.131La propaganda distribuida en forma de volantes o folletos,opuedtret®s debera

de sujetarsela siguiente:

. Sepermitiraenelterritoriomunicipal;
1. La distribuciéserddemano emano;
Il. Quedarohibiddadistribuciérencruceroy semaforos; y
V. La propaganda mediante la degustacion de bebidas alcohdlicas se realizard unicamente
el interior de las unidades econdmicas que tengan el giro autcsizadegqresumo
inmediato.
Articulo 9.132.Las personas fisicas o juridicas colectivas que deseen difundienafascios
instalaciones destinadas a la presentacion de espectaculos y de tsarsmpigiéllEodeberan
obtenelicencia permisalelaautoridadnunicipalElanuncidetalesproductosieberdujetarsa
lasdisposicionentenidasnestecapitulo.

Articulo 9.133Las normas técnicas a las que se sujetara la fijacion, modifitmzaéign,
ampliacidbngonservaciéreparacion retirodeanuncioy publicidadiversaasicomdasdistancias
entreunoy otro, la superficieque puedacubrir cadaunoja alturaminimay la maximade su
instalacionsu colocacioéren relacioncon el alineamiento de las vialidades, las formas, estilos,
materiales, sistemas de colocadgidmimacion y demas caracteristicas se establecen en el Manual
de Normas Técnicasnaeggerrbanale Otzolotepec.

Articulo 9.134La localizacién recomendable para los anuncios es aquella paxtifidiogled
representain areacontinuasininterrupciordepuertas yentanas.

En aquellos casos en que no se pueda colocar el anuncio en la forma metisasda se
fachada. Su colocacion sera a una altura minima de 1.00 nd#tneyssoisesiaximaserande
1.50por 1.00metro. Se podracolocaren forma horizontal o vertical, de conformidad con las
proporciones del muro, cuidando quebasda alturamaximgpermisible de 3.00etros.

Articulo 9.135No se permitira mas de un anuncio por establecimmmmpims questecuenteon
masdeunafachadagncuyoccasdododosanuncioslieberamenedasnismagaracteristicas.

Articulo9.136 Quedarohibidgintarlafachadaelosestablecimientasnloscolorede marcas o
productos. Se deberan empldaresen tonos pastel o mate queteeraimagerurbanalesu
entornocomdoestablecelManuatieNormads écnicagelmagen Urbana @dzolotepec.

Articulo 9.137Se permitiran los anuncios que queden integrados en las fiaebh@dpsobacid
de laautoridad correspondiente.

Articulo 9.138Queda prohibido cualquier tipo de rétulo, logotipo o razén sociebrtindas
metdlicas de los establecimientos. También queda prohibido anunciaesgssinasoldosy
parasoles.

Articulo9.139 EnloscorredorearbanogocalizaddsieradelCentradela Ciudadas€éomeoenlasvias
deaccesalaciudadsepermitiralacolocaciédeanunciosspectacularsempre/ cuand@lareano
seencuentreaturadaeéstoy secumplaonlasreglas iguientes:

l. Nodeberalterar nobstruir epaisaje;
II.  Sucolocaciéseraotalmentalinterior ddapropiedad;



lll.  Nodeberannvadirlaviapublicani estorbata visibilidadtantoparalosautomovilistas
como para Igseatones;

IV.  Nopodraninvadirpropiedadolindante;

V. Sera necesario presentar una memoria de célculo, asi como memoria descriptiva del anuncio,
con firma de director responsable;

VI. Enviasdeaccesa la ciudad)a distancianinimaquedebeexistirentrecadaspectacular
seréde150.00metros;

VIl.  Sdose permitir&ain anuncialeestetipoporazotea;

VIIl.  En azoteas de casas y edificios habitacionales se prohibe la colocacionaiesestos

IX.  Todo anuncio espectacular debera contar con una carta firmada por un perito responsable
de la obra, ademas de deigera tener a la mano los datos de la empresa encargada de su
colocacién y mantenimiento, el director podra ser alguno de los registrados en el padron
estatal;

X. Todo anuncio espectacular debera contar con licencia de funcionamiento o permiso
municipal quée permita otorgar la prestacion del servicio, sin importar la publicidad y/o
propaganda que contenga,;

XI.  No se permitira la instalacion de este tipo de anuncios en los dere¢hnmdstatales

comdederales;

XIl.  Se debera colocar en un lugar visitdsmplectacular el nimero de la liceglciarpbrede
sutitular;

XIll.  Los anuncios espectaculares ya instalados, deberan observar las dighqnicsemte

ordenamiento y se les dara un tiempo pertinente por paaetoieédad municipal con el
fin deque se ajusten a la normatividad; de no letewanretiradosconcargo al
propietario dehismoyy
XIV. Esnecesariarevisionpreviadelproyectgor lasautoridadesorrespondientesiexando
especificacionedgtogécnicosntesdesucolocacion.
Articulo 9.140Se entiende por anuncios espectaculares a aquellos que estan construidos por los

siguientes elementos: una base o estructura, una cartelera y un cartel; que originan un alto impacto
positivo 0 negativo a la percepcién visual y a la urizayem y que tenga una o mas caras de
exhibicién, que su explotaciéon visual es apreciable a varios kildmetros de su ubicacién y cuyas
caracteristicas son de mayores alcances, como lo es una altura.

Articulo 9.141.La licenciao permisoque otorguela aubridad municipalparala instalacion,
funcionamiento o empleo de los medios de publicidad, queda sujitan@eetzddisposiciones
delpresenteapituloporloquepodrarserrevocadosuandseviolen lasnismas.

Articulo 9.142L as licencias @qmnisos para anuncios comerciales permanentasisges) de
acuerdeonelejercicidiscakorrespondiente.

Articulo9.143 Laslicencia® permisoparaanunciosieberambtenerseadavezquese instalen o
empleen. Su duracién sera sélo para @ldafsizado y el titular dditzncia debera retirar el
anuncio como maximo al tercer dia de su vencimiento sblieitddgrorrogadelmismojdeno
hacerloserédsancionadconformealo establecidgmel BanddVunicipal.

Articulo9.144 Laspersmasfisica® juridicagolectivaguedeseenbteneticenciapermiso de la
autoridad municipal para la instalacion de anuncios deberan presgictardzorrespondiente
con losiguientedocumentos:

I.  Nombreorazénsocialdomiciliadelsolicitarg,girodelnegocio;



1. Fotografiadibujo, croquiso descripcidrgue muestrela forma, dimensionesplores,
texto ydemas elementqgeconstituyarlanuncio;
lll.  Materialesonlosque sera construidbanuncio;
IV.  Ubicaciénelanuncio, ealinmueble;
V. Periodaeautorizaciodelanuncio;
VI.  Fotografias a color de la perspectiva completa de la calle del inmuellepestehdae
instalar eanunciomarcandaobreellas el contorrquemuestreelaspectalelanuncio ya

instalado;
VIl.  La altura sobre el nivel @edlle y saliente maximo respecto del alineateigaredioy
VIIl.  Ensu caso el contrato de arrendamiento o autorizacion escrita por el gedipratagtne

en quesevaya a colocatanuncio.
Articulo9.145 Sonobligacionedelospropietariosleanuncios:
I.  Contarconlicencia permisanunicipal;

II.  Realizar el pago de los derechos correspondientes, ante la Tesoreriabideniaipdd,
lo dispuestenel Codigd-inancieralel Estadale Méxicoy Municipios;

Ill.  Solicitar una nueva licencia o permisserdeaualquier modificaciéradahciam delas
condiciones de autorizacion;

IV.  Manteneendptimasondicionedefuncionamientpdepresencibbsanuncios;

V. Garantizar la seguridad de los transelntes con motivo de la colocacitirouksd o

anuncio;
VI.  Permitirtodainspecciéarealizaporlasautoridademunicipales;
VIl.  Depositafianzgparagarantizatasaccionegdelimpiezamantenimientoretiroy
VIll.  Las demé&guesefalemtrasdisposiciones.

Articulo9.146 Seprohibdijar o pintaranunciogn:

I.  Edifcios publicospostesde alumbradopublico,de teléfonossemaforosguarniciones,
jardinescamellonepuentepeatonalepasosdesniveyjdemabienesledominio publico
federalestatab municipal,

II.  Domiciliogarticulareshardaso cercassalvoen loscaso® condiciongsevistaen este
capituloy secuenteconlaautorizaciéescritadelospropietarios;
lll.  Lossitiosdondesstorberavisibilidaddeltransitoo lassefalesolocadasardaregulacion
delmismo;
IV. Los murosterioresexterioreszolumnas grcoglelosPortales;
V. Alteradaleyendamensajautorizado;
VI.  Fijarpropagandeonengrudm productosdhesivoguedificultersuretiroy qudesionena
imagen urbana;
VIl.  Colocapropagandgueatentecontrala moral,saludy lasbuenagosturbresy
VIIl.  Utilizaraltavoceparaanunciar etaszonagducativashospitales.

SECCIORUARTA
DE LA REMODELACION, RESTAURACION Y PINTURA EN FACHWBINEBIEES
Articulo 9.147Se entiende por fachada a cualquiera de los lados exterremiifiecioa

Articulo 9.148 Se requiere permiso expreso de la Direccion de Ddddvanito para la
remodelacion y restauradiéfachadasninmuebleslepropiedagarticularo publicaclasificados
comamonumentos histéricos, para lo cual es necesario cdaticermia del Instituttacional de
Antropologia e Historia; se adoptaran la misma medida cuando secgopievisionalmente
laviapublicaconmaterialedapiale® instalacionesdeseguridad groteccion.



Articulo 9.149.Cuandcsetrate de edficacionegonsideradasomopatrimonialessolese podra
otorgar la licencia o permiso para la restauracion de las fachadas polafaiteccién de
Desarrollo Urbangreviaobtencion de laprobacion déhstituto Nacionalde Antropologia
Histora.

Se deberanconservarlos elementoscaracteristicoslel inmueble, tales como ornamentos
arquitecténicos en fachada y muros, rodapiés, guardapolvos, emejasgamtinas/ proteccion,
puertag/ ventanas.

Articulo9.150Laconstrucciémgemodelacity rehabilitaciodefachadadeberd&staacordeonel
estiloarquitecténicqueprevalezcancadaSectorDelegacion Subdelegacion.

La eleccion y aplicacion de los colores de las pinturas en las fachadas, asueedisdode
establecidenelManuatieNormad écnicadelmagerJrbanaleOtzolotepec.

Articulo9.151L ospropietarios poseedoratelasedificaciondendrarassiguientasbligaciones:

I.  Pintarsusfachadasuandanenosunavezal afio,y cuandaseanecesaricgrel periodoy

zona quadeterminda autoridad municipal;

II.  Garantizala seguridadie los transeunteszon motivode la realizaciorde laobrasde
remodelaciénpmintura;

lll.  Solicitarel auxiliodelasautoridadesompetentegsuanddayariesgoinminenteontrala
seguridadellagpersonas;

IV.  Conmotivodelarealizaciddelasobrasderemodelacioa pinturano sedeberébstruir el
transito vehicular o peatonal, en su caso debera obtenerse php@hssairla via

publica;
V. Altérmino de la realizacion de la obra, ditveadeada el area utilizada i faliblicay
VI.  Lasdemas queeterminemtrasdisposiciones.

Articulo9.1521 ospropietario® poseedoratelasedificaciondg&enenprohibido:

I. Realizata obrade remodelaciéde fachadasin la licenciao permisaarespondiente;
Il Utilizarmaterialesglistintosalosautorizados;
lll.  Utilizarcolores qualteredaimagerurbana;
IV.  Realizalaobralapinturaocremodelaciéenlugardiferenteal autorizadgor laautoridad
municipal;
V. Realizaactividaderlacionadasla construccioenlaviapublicasinquesdenga
autorizacion pasdlo;y
VI. Las deméaguesefialemtrasdisposiciones.

SECCION QUINTA
INFORMACIORUBLICA/ SENALIZACION
DETRANSITO
Articulo 9.153La Direccion de Seguridad Publica y Transito, conjuntamé&atetoridad estatal
gue corresponda, realizara lo necesario para que el municigionnesei@alamient@lecuados
enmateriadecirculacidwvehiculay peatonalademéde la informaciérnpublicanecesariparala
localizaciodelugare® sitios.Lossefialamientos tlpobasica selasificaen:

I.  Pintadosobrecualquiepartedelaconstruccion;



Il.  Adheridos laconstruccion;
lll.  Sujetos postes;
IV.  Proyectaddserade laconstrucciory,
V.  Sobrdacubiertao bajolacumbrera.
Articulo 9.154En la calcacién de dispositivos de control de trdnsito se obsersigréantes

lineamientos:

I.  Conjuntarenlo posibleodaaquellanformacioren elementosefialadoparasteefecto;
II.  Noobstruir lavisibilidady lacirculaciésantovehicular commeatonaly
Ill.  Usarla sefalizacidpertinenteen las areascontiguasa hospitalesescuelagcorredores
urbanos.
Articulo 9.155En ningln caso podra ocuparse la via publica sin que se haylsedaimudiento
previsteenelManuabteDispositivodeControdeTransitcenCalley CarreteradelaSecretaride
Comunicaciongg ransportegsicomdanormatividagueseaplique denanera supletoria.

Articulo 9.156Las personas que ocupen la via publica para realizar unaresparsablek|
mantenimienty buenavisibilidaddel sefialamientwerticaly horizontaéxistenteen lamisma,
debiendo reponkrs sefialamientos qesulterafectados.

CAPITULGERCERO
DELANOMENCLATURANUMERGDFICIAL

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONEEENERALES
Articulo 9.157Laautorizacion, colocacién y vigencia de la nomenclatura y oficredessn el
MunicipicseregiranporlaLeyOrganicdMunicipalel Banddunicipalepresenteapitulo ylemas
disposiciones relativas.

Articulo 9.158La Direccion de Desarrollo Uob&m coordinacion con la Direccion de Seguridad
Publica y Transitgenerarg mantendraactualizadia basede datosrelativaa la nomenclaturg
cartografialelareddevialidadegspaciopublicosfraccionamientosploniasgonjuntos urbanos,
barrios, delegaciongsubdelegaciones Mehicipio.

Articulo 9.159.Una vez que los dictamenes emitidos por la Comisién de Nomeeklatura
Ayuntamiento sean aprobados por el Ayuntamiento, la nhomenclatura serdgefit@lpgra
cualquiernclaracioo cetificaciorde esta.

Seactualizaralabrevedath basale datosonlanomenclaturgueresulte.

Articulo 9.160La autoridad competente para determinar la denominacién de ¢éspadasy
publicos abiertos sera el Ayuntamiento, previo dictam€oméian dslomenclaturaonforme
a lossiguientes criterios:

I.  Laelecciorlenombregarala denominaciéde viasy espaciopublicosesporsu propia
naturaleza, libre por parte de la ciudadania y discrecional poAyart@adeénto;
II.  Setendra enenta en esta eleccion, la denominacion anterior del lugagaélhoiestén
situadossi result@onocidg merece seespetada;
lll.  Los nombres que se utilicen en tales denominaciones pueden procates deriai,



tradicion yen generalelacuturauniversal;

IV.  Tambiémpodranatribuirsenombregropiosde personas;uyosméritosy prestigicestén
suficientementacreditadog reconocidos quehayancontribuidca enaltecey honrar el
nombredelarepublicakEstad@ Municipio;

V.  Podrarmsernombrespropioso comunesge preferenciaortosy de facil pronunciaciény
escritura;

VI. Los nombres propios en lenguas distintas al espafiol se escribiran ctemguan la
originariay noestararsujetoslasreglage ortografiaspafiola;

VIl.  En los conjuntos urbantgificaciones en condominio o en los ndclpobldeiéon que
tengan identidad o denominacion propia, se procurard mitigaes de la misma
naturaleza o procedencia, tendiendo a lograr, urfaocereneidgdinamayorfacilidad
de identificacidnlocalizacion;

VIII.  No obstante, el principio de libertad de eleccién de nombre que se pextkne;ese
excepcionalmerites siguientdinitaciones:

a. Seutilizaramombreglepersonasivas, previautorizaciédeCabildo;

b. Tampoco deberan utilizarsenbes que por su ortografia o fongticadan
induciraerrores provocahilaridady

c. No se repetiran nombres ya existentes en el mismo cdodigo postésge las
espacigsiblicoslelMunicipioaunqueetratedeaplicarloavia® espacios publicos
de distinta naturaleza o se presenten bajo faper@ntemente diversas, pero
referidas a la misma persona o Heshrico.

IX.  Cada via publica ostentara en todo su trazado un solo nombre, aun aracdo;quor
otras calles y plazas, estén formadaanms tramos, siempre @g@stosnantengan entre
sisentido deontinuidadineal;

X.  No deberan existir calles sin nombre y cada calle debera contar comophecersadiera
guela identifiquen plenamente;

XI. Lanomenclaturdeberd&erhomogéneastcesunamismacallenopodrdenedos nombres
distintosy
Xll.  Se debera reforzar la costumbre de referencia popular de los lugaresspeaiies y

publicos déWunicipio.

SECCIOISEGUNDA
DE LOS CRITERIOS PARA EL ESTABLECIMIENEO
NOMENCLATURA

Articulo 9.81.Para calles, calzadas o avenidas que sigan un mismo curstiveteogambres
ensulongitud,sepropondré ensucasaasignar&l quetengamayosignificaddistéricoparael
MunicipioEstadm elpaisEncasalequeningunadelos nombresiviera esa calidad, se le designara
uno de mayor importancia, para lodeizratomarsenconsideracidosejesectoreslelaciudad

y procurarhastalondesto seposiblegconservala nomenclatura actual.

Articulo 9.162Se protegera, rescatasé ynstalara la nomenclatura que formadepi@trimonio
culturalde la ciudad preservanddos nombresque histéricay culturalmente recuerden lugares
geograficos, hechos histéricos o que formen pdesadellarbano.



Se realizaran los estudiesesarios para determinar los sitios y via publica esedbuabieran
sucedido hechos que debe registrar la historia de la ciudad, y septzmlasagdpecialmente
disefiadas paexplicasutrascendencia.

Articulo 9.163Todo conjunto urbano, l@tftion en condominio 0 asentamientaalecreacion
deber&olicitamalaautoridadnunicipalaasignaciodenomenclaturgnimero oficial. Los hombres

y nimeros no podran ser utilizados con caracter derdficitdino hayarsidoaprobadossiendo
ademésesponsabilidatkla unidadhabitacionda instalaciéenomenclaturayimerogficiales,
asicomolossefialamientos informativos, de identificacion, de destino, recomendacion, informacion
generalservicios turisticos, preventivasstrictiva.

SECCIONERCERA
DELASCONDICIONERARAPROPONERCAMBIARANOMENCLATURA

Articulo 9.164.Laasignaciog cambiade nomenclaturaeautorizararpor el Ayuntamiento, de la
Comisién de Nomenclatura en los casos en que se denavidredianeficiparaloshabitantes
delterritoriomunicipalhaciéndosgelconocimientdelosinteresados oportunamemteavésie
laGacetdMunicipal otrosnedioglecomunicacion.

Articulo 9.165La propuesta sobre asignacion y cambios de nhomenclaturaihgirecanlos
requisitosiguientes:

I Losorganismos privad@smités delegacionatesiciacionegentificayg culturaleguntas
devecino® laspersonasiteresadaghabitanteslelMunicipiadeberampresentasolicitud
porescritaantelaautoridadnuniipal;

Il. Seacompafamdeun plancenpapel enmediadpticoo electronicouandseaosiblegonde
selocaliceconprecisionia avenidagalle callejonplazacerradgardin o sitio en general,
asimismo deberéa proponerse una relacion derords s nombres propios 0 comunes
con los que esté de acuerdo la mdetarizoblacion interesada;

M. Cuandsepropongamombregie personajeseapoyar&onunafichabiograficagitando
lasfuentes bibliogréaficesnsultadas;

IV. Cuandseagposibleseasignarainafamiliatematica losnombresielascalledecolonias,
conjuntosurbanos,o desarrollosque conformenuna zona homogéneaclaramente
reconocida contal,

V. Parala asignaciéde nombrescomunessevalorarda importancia trascendencide los
mismos;

VI. Para las propuestas de nombres relativos a hechos historicos, se ¢osrde lan
trascendencia de los mismos, asi como su relacion con el Hstaid®ia, Federacion;
y

VII. Se acompafiara una relacién de nombres y firmas de los vecinos queltagalan en

respaldetasolicitudde asignaci@cambialenomenclatura.

SECCIOUARTA
DELOSSENALAMIENTOSENOMENCLATURA
Articulo 9.166Las placas de nomenclatura deberan contener al menos losdagusentes

l. Tipodevialidad, yaeecalle, aveda,boulevardyase® elquecorresponda,;
Il. Escudo oficial del Municipio, observando que el rectangulo que lo cincuncsceEbea



menor a los siete centimetros de altura, por cinco centinagichs;de
In. Laflechagueindicaelsentidalelacalle;
V. Ladenominacionlelavialidad;
V. Eltipode asentamienbmmanoy
VI. Elcodiggostal.
Articulo 9.167Las especificaciones de fabricacion para las placas de nosenackstiatlecidas

porlaDirecciomeDesarrolldJrbanopbservandpreferentemente:

I Eltabkro deberderdeplacagalvanizadealibrel4;

Il. El material empleado en la totalidad de las superficies visibles de lasldtaicas sera
autoadhesivaonmicroesferaslevidrioy deberamemitirun brillo quenoserdmenorde 70
candelas;

M. Las dimensiondslasplacas npodrarsermenores:

a. 20por90centimetroparamontajedirectoaposten anclajenpared;
b. 30por120centimetroparamontajedirectoa poste;
c. 30por60centimetroparaanclajenparedy
d. 40porl78entimetroparamontajeensemafms.
Iv. Encada intersecciéleacerase colocaraosplacasilenomenclaturg
V. Lasplacasefijaranentre3.00y 3.50metrosdealtura,procurandaueninglrobjeto
obstruyasuvisibilidadsucolocacién podsér:
a. Enlas construccionggeseencuentreenlasesquinas;
b. Cuand@stonosegosible smstalararenlos postegueahihubiere;
c. Encasalenohabelpostesseinstalargpostaubulargalvanizaddetrepulgadas de
diametraencalibreld;y
d. Seajustaraal disefiocontenidoen el Manualde NormasTécnicasidmagen
Urbanade Otzolotepec.
Articulo 9.168La tipologia geométrica de las construcciones en el poligono HittGeotdz
Otzolotepedeberdercuadrada rectangular.

Tratandosede proyectosde estilo arquitecténicadiferente, se requerira de la autorizacion
correspondiente.

Articulo 9.169El Ayuntamiento, previo dictamen de su Comision de Nomepothtucorgar

la autorizacion a las y los particulares para la colocacion deratasctidura y su utilizaciéon

con fines puicitarios, apegandose a los requisitodisdéo, medidas y especificaciones de
fabricacion establecidas por el capitulo. Heateedalapublicidacho podréasermayordeocho

por 10centimetrod.aautorizacigmodra ser revocada por el Ayuntamig@at las causales que se
establezcan enndsma. En la autorizacién respectiva se consignara que la publicidad adherida a las
placaslenomenclaturaopromuevalconsumaletabacy bebidaslcohdlicasj seénserte en ellas

ningun tipo de propaganpialitica, y que dicha publicidad no atemteala moral ylasbuenas
costumbres deshabitantes délunicipio.

SECCION QUINTA
DELNUMERGDFICIAL
Articulo 9.170La DirecciédeDesarrolldrbano, establecera la numeracion de los predios, misma

gue 0 podré sealteradgorlosparticulares.

Es obligacién de los particulares colocar el numero oficial en lugar visible dkekufdohadgio.



Articulo9.171EInamerooficiattendrdassiguientesaracteristicas:

I Medir 1(or20centimetrog

Il. Estarcolocadenunlugarvisibleaunaalturade2.30metrosy deber&eregiblaunminimo

de20metrosde distancia.

Articulo 9.172.La autoridad municipal asignar4 el ndmero oficial, para lo cual abtificara
propietario, quedando este obligaddoaaccel nimero inmediatamente, pudiendeervar el
anterior un mes mas, siempre y cuando coloque una leyenda queéledigjmg&imeroanterior;
lamismaautoridaddardaviscalasdependenciagibernamentalesrrespondientegloscambios
gueseordenerenla numeracion.

Articulo 9.173La constancia del nimero oficial es el documento expediddirpocitade
DesarrolldJrbano, por lo cual se autoriza a los propietarios de los lotes o terrenos sujetos a dicho
tramite, ehacer usdelmismopaa logines legales pertinentes.

La constancia de numero oficial tendra vigencia de un afio, a partir dedagediadéae

Articulo 9.174Los documentos necesarios para integrar la solicitud de constaneiaafeial
son:

I Llenarformatooficid desolicitud,;
Il. Documentqueacreditda propiedad ensucasaontratalearrendamiento;
n.  Croquigielocalizaciory,
V. Copiadel recibode pagodel impuestopredialcorrespondientel afio de lasolicitud.
Articulo 9.175Cuando se trate de conjuntos ugbarotificaciones en condomatdemas des
requisitosenaladosnelarticulocanteriorJasolicituddebera contener:

l. Planoswutorizadodelotificaciér subdivision;

I.  Actadeentregarecepciédelfraccionamientoconjuntaurbancal Municipio;
. Consanciade fusion,subdivision o relotificacion, cuaexistancomantecedentes;
V. Copialeconveniodeafectacioexpropiacibndonacidruandexistarcomo

antecedentes;
V. Planoarquitecténic@n papely en formato 6pticoo magnéticacuandosegosibley
V1. Planaenomenclaturdebidamentautorizad@or el Ayuntamiento.

Articulo 9.176En ningun caso la autoridad expedira constancias de nimeroaoififtiaho se
hayan cumplido y acatado las disposiciones sefialadas en elgmiésieqier lo tanto,sera
improcedenteuando:

I.  Elpredionotengdrenteala vigpubliceoficialmentereada;

Il. El frente del predio colinde con calles, zonas o franjas que se presufagoitdines,
pero no cumplancon las condicionesjue paratal efectoestableda normatividad de
construccionatelMunicipio;

M. El prediono estéincluidoenplanosconlotificaciorautorizad@ no seencuentramparado
coneltitulodepropiedadnscritoenel Registrd’Ublicalela Propiedad,;

Iv. El predio no cumpla con las medidas reglaimeotarespondientes, o gnteelpredio
y losplanos no hayangruencis,

V. Elprediccuenteonunoomasrentes porlotantotengayanimeramficial sél@nelcasale

subdivision procedera.

TITULO DECIMO



DE LA JUSTICIA CiVICA MUNICIPAL

CAPITWOPRIMERO
DELOS JUZGADOS CIVICOS

SECCIORRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 10.1EI presente Titulo es de orden publico, interés general y observancia obligatoria para las
personas que habiten o transiten en el Municipio de Otzolotepewr phiete: p

I.  Promover el acceso a la Justicia Civica y regular su funcionamiento en el Municipio de
Otzolotepec.

II. Establecer las bases en que se deben desarrollar la imparticién y administracién de la Justici:
Civica en el Municipio;

[ll. Instituir los medios athativos de solucion de conflictos entre particulares, para garantizar la
reparacion de los dafios causados por la comision de conductas que constituyan infracciones d
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

IV. Establecer las obligacionesladeautoridades encargadas de preservar el orden y la
tranquilidad puablica en el Municipio;

V. Fomentar y promover una Cultura de la Legalidad que favorezca la convivencia social y la
prevencion de conductas antisociales;

VI. Establecer mecanismos de coordimantre las autoridades encargadas de preservar el
orden y la tranquilidad en el Municipio;

VIl. Fomentar la cultura de paz y de restauracién de las relaciones interpersonales y sociales, ¢
través de los medios de solucién de conflictos entre los habdasgmtes del Municipio; y

VIII. Establecer los mecanismos para la imposicion de sanciones que deriven de conductas qu
constituyan infracciones de competencia municipal, asi como los procedimientos para su aplicacio
e impugnacion.

La Justicia Civica éMenicipio, se sujetard a lo establecido en la Ley de Justicia Civica del Estado de
México y Municipios, el Bando Municipal, el presente ordenamiento y demas disposiciones juridica
aplicables.

Ley de Justicia Civica del Estado de México y Munitipsobsecuente se identificara como la Ley.

Articulo 10.2.0s Juzgados Civicos son la institucion donde se imparte y administra la Justicia Civica
son competentes para:

Resolver de manera autbnoma los conflictos particulares, vecinales y comunales;
Calificar las infracciones al Bando Municipal, y demas ordenamientos estatales y
donde los Jueces Civicos tengaetemmig; y

Aplicar sanciones de acuerdo con la Ley, el Bando Municipal y demas disposicior
materia.

Articulo 10.3.Los Uzgados Civicos deben privilegiar tanto la solucién de conflictos sobre los
formalismos procedimentales, como la oralidad en el desarrollo de los procedimientos, para lograr la
solucion expedita de los conflictos.



SECCIOSEGUNDA
DELAS AUTORIDADES MUNAGLES

Articulo 10.4Corresponde la aplicacion del presente Titulo a:
l. La o la presidenta municipal;
I, La Secretaria del Ayuntamiento;
I, Las o los Jueces Civicos;
V. La o el Secretario Civico;
V. Las o los Facilitadores; y
VI. La Direccion de Seguridad Publicangiio

Tratdndose de las atribuciones de los titulares de la Presidencia Municipal y la Secretaria del

Ayuntamiento, se estaran conforme a lo establecido en la Ley.

~ SECCION TERCERA )
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL JUZGADO CIVICO
Articulo 10.5.LosJuzgados Civicos estaran organizados en tres turnos, en forma tal que prestarar

servicios continuos durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

Articulo 10.6Para la efectiva imparticion y administracion de la Justicia, cada Juzgado Civico, cuando
menga, estard integrado por:

l. Una o un Juez Civico;
1. Una o un Secretario Civico;
I1l.  Una o un Facilitador;
IV. Una persona médica;
V. Una o un psicélogo; y
VI.  Personal Administrativo.
El Juzgado Civico se podra auxiliar de las y los integrantes del cuerpo de segumidiaidipablic
y demas servidores publicos de la administracion publica municipal, en el ejercicio de sus atribuciones

En materia de Hechos de Transito, se contara ademas con un perito adscrito al Juzgado.

Articulo 10.7Las personas que ocupen los carghsdeCivico, Secretario Civico y Facilitador,
tendran que reunir los requisitos sefialados en la Ley.

Articulo 10.8.Son atribuciones de las o los Jueces Civicos, aparte de las sefialadas en la Ley, la
siguientes:

l. Garantizar la seguridad juridica, el dghateso y los derechos humanos de las personas
probables infractoras;

Il. Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por faltas o infracciones a la Ley,
el Bando Municipal y al Cédigo Reglamentario Municipal, con las excepciones previstas en
cbdgos, leyes y reglamentos federales o estatales;

Il Conocer de las infracciones cometidas por las personas que pongan a su disposicion las
autoridades policiales;

V. Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las infracciones que deriven
con mato de la aplicacion del Libro Octavo del Codigo Administrativo del Estado de



VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.
XIII.
XIV.
XV.

XVI.

XVIL.

México en el &mbito de competencia municipal correspondiente, excepto las de caracter
fiscal y se apegara a los procedimientos establecidos en el mismo.

Llevar a cabo audiengablicas para resolver sobre la responsabilidad de las personas
probables infractoras;

Girar los oficios para hacer cumplir las sanciones previstas en el Bando Municipal;

Expedir érdenes de presentacion o comparecencia al Juzgado Civico, y exgedir boletas
registro que corresponde para las personas infraccionadas;

Apoyar a la autoridad municipal que corresponda, en la conservacion del orden puablico y en
la verificacion de dafios que, en su caso, se causen a los bienes propiedad municipal,
haciéndolo sab&iquien corresponda;

Expedir recibo oficial a la persona infractora para que esta realice el pago de la multa
impuesta ante la tesoreria municipal;

Llevar un libro donde se asiente todo lo actuado;

Autorizar con su firma la expedicion de copias cestdicpien tenga interés juridico y
legitimo de documentos que obren en el archivo del Juzgado Civico;

Dar cuenta a la Presidenta Municipal a través de la o el Secretario del Ayuntamiento, de las
personas detenidas por infracciones a ordenamientos esimjogpdlayan cumplido
con la sancién impuesta por el servidor publico competente, expidiendo oportunamente
la boleta de libertad:;

Apoyar a la Delegacion Regional del Instituto Nacional de Migracion en el Estado, para la
habilitacion de las galeras comaneist migratoria para estadia provisional y como
medida de aseguramiento de los extranjeros indocumentados;

Rendir los informes que les requiera el Secretario del Ayuntamiento;

Acatar las érdenes emitidas por autoridades judiciales respecto de tedepossié o
aseguramiento inconmutable de personas;

Reportar inmediatamente al servicio publico gratuito de localizacion de personas
extraviadas del Estado de México, la informacion sobre las personas presentadas,
sancionadas, asi como las que se teasuwntiempo de recuperacion;

Concluido el procedimiento que corresponda, autorizar la devolucién de los objetos y
valores que portaban las personas al momento de ingresar a las instalaciones del Juzgadc
Civico.

No se podran devolver los objetos qse paturaleza sean peligrosos o que pongan en riesgo la

XVII

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXM

salud o integridad de las personas, tales como, estupefacientes, psicotrépicos, enervantes
0 sustancias téxicas;

. Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras |izae poder ap
Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;
Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con el Ministerio Publico y las autoridades
judiciales correspondientes;
Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza publica, para el adecuadmfancionamie
del Juzgado Civico;
Remitir al Ministerio Publico a las personas que sean presentadas como probables
infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;
Imponer medidas de apremio con la finalidad de hacer cumplir sus resoluciones;

. Dar vistaa las autoridades competentes cuando derivado de la detencion, traslado o
custodia, las personas probables infractoras presenten indicios de maltrato, abuso fisico o
verbal o exaccion;



XXIV. Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo paljattsgue estorben
la via publica, la limpieza de lugares que deterioren el ambiente, o bien, que atenten contra
la seguridad y dafien la salud publica;
XXV. Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar notificaciones y diligencias;
XXVI. Llewr el control de los expedientes relativos a los asuntos de los que conozca;
XXVII. Rendir un informe anual ante el Cabildo;
XXVIII. Habilitar al personal para suplir las ausencias temporales de la o el Secretario Civico;
XXIX. Garantizar el conocimiento y respeto de émhdsique asisten a las personas detenidas;
y
XXXLas demas que le confiera el presente ordenamiento y demas disposiciones legales aplicable
Articulo 10.9Son atribuciones de las o los Secretarios Civicos, aparte de las sefialadas en la Ley, la
siguientes:

I. Legitimar con su firmay sello del Juzgado Civico las actuaciones en que intervengan las y
los Jueces Civicos en ejercicio de sus funciones;

Il. Llevar a cabo las actividades administrativas encomendadas por las y los Jueces Civicos;

lll. Remitir a los infractoragestados, a los lugares destinados para tal efecto, debidamente
relacionados y custodiados por elementos de la policia;

IV. Certificar y dar fe de las actuaciones que las y los Jueces Civicos ordenen;

V. Librar, de las actuaciones del Juzgado Civico, ¢ificadaser

VI. Registrar y controlar los objetos y valores de quienes se encuentren retenidos en Juzgado
Civico.

VIl.Resguardar y en su caso devolver los objetos y valores de quienes se encuentren retenido:
en el Juzgado Civico Municipal,

VIIl.  Dar lainformacién al s&io de Locatel y a la ciudadania en general de los infractores
detenidos;

IX. Sefialar, mediante la elaboracion de boletas de registro, el nombre de la persona detenida,
su situacién juridica, los bienes retenidos y, en su caso, el destino o devdlosion de dic
bienes;

X. Llevar el registro de personas infractoras, para la determinacién de reincidencia;

Xl. Integrar y resguardar los expedientes del Juzgado Civico, asi como controlar la
correspondencia del mismo;

Xll.Autorizar con su firma procesos, procedimientospsagpromociones presentadas por
las partes, asentados en anotaciones contenidas en los libros de registro del Juzgado Civicc

Xll.  Auxiliar a las y los Jueces Civicos en sus funciones administrativas para el buen
desarrollo de las actividades del Juzgao Civi

XIV.  Vigilar que los expedientes a su cargo estén en perfecto estado, cumpliendo, ademas,
con las formalidades establecidas;

XV Fungir como mediador en los mecanismos alternativos de solucién de controversias, en
los casos que las y los Jueces Civico®le asign

XVI.  Requerir el expediente, conformado por cada una de las Autoridades Responsables,
Dependencias Municipales y Unidades Administrativas relacionadas con la Justicia Civica,
derivado de las infracciones cometidas por las personas probables infracioras, y e
momento devolverlo para su resguardo o seguimiento correspondiente;

XVII.  Dar fe de la destruccion de bienes no reclamados o0 abandonados luego de seis mese:s
en custodia;

XVIII. Registrar en forma oportuna los datos en el Sistema de Informacién de Justicia Civica,



y en cualquier otro que sea necesario para mantener actualizados los registros; y
XIX. Las demés que le confiera el presente Reglamento y otras disposiciones legales
aplicables.
Articulo10.10Son atribuciones de la o el Facilitador del Juzgado Civide,lapa#éaladas en la
Ley, las siguientes:

I. Conducir el procedimiento de mediacién o conciliacibn en forma gratuita, imparcial,
transparente, flexible y confidencial, de los asuntos que se ventilen en el Juzgado Civico;
II. Cuidar que las partes participesl pnocedimiento de manera libre y voluntaria, exentas de
coacciones o de influencia alguna;
[ll. Llevar un libro de registro de los procesos de mediacion o conciliacion;
IV. Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios dogue lleguen
participantes a través de la mediacién o de la conciliacién en términos de lo previsto por la
Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocién de la Paz Social para el Estado de México;
V. Asegurarse de que los convenios entre las partes estén apegatidadj la le
VI. Proporcionar a las partes copia certificada del convenio generado;
VIl.Las demas que le confiera el presente ordenamiento y demas disposiciones legales aplicable
Articulo 10.1350n atribuciones de la o el Médico del Juzgado Civico, apafitdattalaesda Ley,
las siguientes:

I.  Valorar a las personas probables infractoras presentadas ante el Juzgado Civico y auxilial
quienes requieran de atencion médica inmediata;
II.  Emitir los certificados en el &mbito de su competencia, respecto a lagipdosmrageran
y sean presentadas en el Juzgado Civico; y
[ll.  Solicitar el inmediato traslado a un centro de atencion hospitalaria a las o los detenidos qu
presenten lesiones 0 menoscabo en su salud, y que por su naturaleza y gravedad requieran
valoracit médica especializada.
Para ser la o el Médico debera cumplir con los requisitos que establece la Ley.

Articulo10.12Son atribuciones de la o el Psicélogo del Juzgado Civico, aparte de las sefialadas en |
Ley, las siguientes:

I. Evaluar condiciones psiciades presentes que incrementen el riesgo de agresion de la
persona probable infractora, para indagar sobre el origen del problema y determinar acciones
gue incidan en el comportamiento cogaibivductual;

Il. Aplicar las herramientas que permitan lleeoauna evaluacion de perfil psicosocial para
determinar el nivel riesgo de una futura conducta antisocial de la persona probable infractora;

lll. Evaluar el dafio psicologico y emocional a la victima;

IV. Elaborar un reporte para la o el Juez Civico sobre tasoeealue perfil psicosocial
realizadas; y

V. Las demés que sefialen las autoridades competentes en materia de Justicia Civica y otra
disposiciones juridicas aplicables

Para ser la o el psicélogo de un Juzgado Civico, ademas de reunir los mismos pegaistosaq
o el Médico adscrito al Juzgado, excepto el de la profesion; deberé contar con titulo de la licenciatur

psicologia y cédula profesional expedida por la autoridad correspondiente; asi como, tener por lo me
un afo de ejercicio profealon



Articulo 10.13.as o los peritos seran responsables de dilucidar las cuestiones que les sean requeridas
por la o el Juez y/o la o el Secretario Civico, en el arte, técnica o ciencia que sean expertos.

Articulo 10.14La o el notificador tendra fe jwaben el ejercicio de sus funciones y realizara las
notificaciones que se le encomienden.

Articulo 10.15EI personal auxiliar y/o administrativo adscrito al Juzgado, debera cumplir con las
obligaciones que le confiera la Ley de Justicia Civica ddk Bdtadoo, el Presente CAadigo
Reglamentario y demas ordenamientos aplicables en materia laboral.

Articulo 10.16.Todas las declaraciones se rendiran bajo protesta de decir verdad y bajo el
apercibimiento de las penas en que incurren los que declaiemdadsde alguna autoridad en el
ejercicio de sus funciones.

La expedicion de copias certificadas la realizara la o el Juez Civico y seran certificadas por el Secreta
previo pago de los derechos ante la dependencia correspondiente, confaei@la lel qlidigo
Financiero del Estado de México.

Articulo 10.17.as actuaciones deberan ser autorizadas, bajo pena de nulidad, por la o el Juez Civicc
y por la o el Secretario Civico, con su firmay el sello de la oficina.

SECCION CUARTA
DE LA SELECCIONNOMBRAMIENTO

Articulo 10.18Para la seleccién de las y los Jueces Civicos, las y los Secretarios Civicos, el
Ayuntamiento publicard la convocatoria abierta y publica, en la que se establecera como minimo, lo:
requisitos establecidos en la Ley.

La preslenta Municipal, contando con el resultado, por orden de prelacion, seleccionara y propondra
ante el Cabildo a las y los candidatos para su designacién y nombramiento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ANTE EL JUZGADO CiVICO

SECCION PRIMERA
DEL PRGEDIMIENTO CALIFICADOR POR
INFRACCIONES A ORDENAMIENTOS
JURIDICOS

Articulo 10.19Tratandose del Procedimiento Ordinario ante El Juzgado Civico, del Procedimiento
Especial por Presentacion de la Persona Probable Infractora y del ProcedimientsePor Queja,
sustanciaran siguiendo lo establecido en el Titulo Séptimo de la Ley.

SECCION SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO APLICABLE A INFRACTORES MENORES DE EDAD.



Articulo 10.20Una vez puestos a disposicion del Juez Civico las o los menores de edad que
hayan cometido alguna infraccion a la Ley, al Bando Municipal o al presente ordenamiento, la o el Jue
Civico desahogara el procedimiento administrativo comun, conforme las siguientes disposiciones:

I. Ordenara el ingreso del menor al area destinada partotal efe
Il. Atenderd la infraccion cometida por el menor de edad y citara a quien ejerza la patria potestad
o tutela; y
lll. En caso de no ser localizada la persona facultada para recoger al menor, 0 si ésta no se
presentare en un término prudente, la o el JuezpQivicacordar el retiro del menor,
velando por la seguridad del mismo y atendiendo la infraccidbn cometida.
Articulo 10.21.a o el Juez Civico se conducira con neutralidad e imparcialidad en el desarrollo del
procedimiento respectivo.

Articulo 10.22Preva consideracion de las y los Jueces Civicos, fundada en la inexistencia de la falta
administrativa o por la inexistencia de responsabilidad, podran acordar el desechamiento del
procedimiento.

Articulo 10.23.El sobreseimiento operara por el desistimienta gersona quejosa, por el
cumplimiento del acuerdo de mediacion o el cumplimento de las Medidas para Mejorar la Convivencie
Cotidiana.

SEC’CIC')N TERCERA )
DE LA CALIFICACION EN LOS HECHOS DE TRANSITO
Articulo10.24 El objeto del procedimiento sera obte@esolucion a los conflictos ocasionados por
accidentes de transito, que se susciten entre particulares dentro del territorio municipal, siempre que
se trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere la fraccio
del articulo 237 del Cédigo Penal del Estado de México, cuando la conducta de los involucrados s
culposa.

Articulo 10.25EI procedimiento se regira por los principios de gratuidad, igualdad, legalidad,
neutralidad, confidencialidad e imparcialidad.

Articulo 10.26Seran partes en el procedimiento los conductores y/o tripulantes de los vehiculos, asi
como los particulares con interés juridico involucrados en los hechos de que se trate y no lleguen a u
arreglo en el mismo lugar en que éstos hayan ocurrido

Articulo 10.27El traslado de los vehiculos involucrados al Juzgado Civico, se realizara por los propios
conductores, en caso de que éstos se encuentren en condiciones de circular; o bien, mediante el u
del servicio de gruas de su eleccion.

Articulo D.28. Tratdndose de vehiculos de carga, se permitird la realizacion de las maniobras
necesarias para descargar el vehiculo de que se trate. Levantando el acta circunstanciads
correspondiente, debiendo ser firmada por el interesado.

Articulo 10.29EI procdimiento sera publico y se regira por los principios de sencillezy economia,
realizandose en forma pronta y expedita, sin mas formalidades que las establecidas en esta secci6
dejando constancia por escrito de las actuaciones que para tal ebgetg sgacgéniendo en todo

momento el orden publico y procurando se guarde respeto entre las partes, para lo cual podra
auxiliarse de los elementos de seguridad ciudadana municipal.



SUBSECCION PRIMERA
DE LA ETAPA CONCILIATORIA

Articulo10.30Una vez qua b el Juez tenga conocimiento de los hechos, hara saber a los conductores
las formalidades del procedimiento desde su inicio hasta la via de apremio, e instarlos a que concilie
proponiendo alternativas equitativas de solucién. En cualquier catadjedesalaudiencia de
conciliacion se hara constar en el acta circunstanciada respectiva.

Articulo10.31El acuerdo conciliatorio tendra el caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo en
la via de apremio prevista en el Cédigo de ProcedimidesateCEstado de México.

Articulo 10.32La etapa de conciliacion no podra exceder del plazo de tres horas. Una vez vencido el
plazo sin que las partes lleguen a un arreglo, la o el Facilitador levantara el acta respectiva y procedel
conforme al artitusiguiente.

SUBSECCION SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 10. 33Cuando los involucrados en un hecho de transito no logren un acuerdo conciliatorio,
la o el Juez Civico iniciara el procedimiento respectivo actuando de la forma siguiente:

I.  Tomard laleclaracion de los interesados, del oficial de seguridad vial policia preventivo que
conozca de los hechos, de las personas involucradas o interesadas y, en su caso, de los testic
y ajustadores;

Il. Solicitara la intervencion del Médico, a efecto de quad dittiamen de las lesiones de los
conductores y/o acompafantes; y solo de los primeros el dictamen de alcoholemia y/o
toxicologia;

Ill.  Procedera a dar fe de los vehiculos involucrados y de los dafios que presenten; detallando el
lo posible estos y les tonfatagrafias que muestren los dafios sufridos para constancia y
del lugar de los hechos; asi como cuando se haya ocasionado dafio a bienes inmuebles d
propiedad privada;

IV.  Asegurara de oficio los vehiculos involucrados y solamente levantara el asedosamiento s
propietarios o conductores otorgan garantia bastante a consideracion de la o el Juez para
garantizar el pago de la reparacion del dafio.

En este caso los vehiculos se devolveran a los propietarios o conductores en depdsito provisiona
quienes deberdmsguardalos en el lugar que expresamente sefialen y tendran la obligacion de
permitir el acceso para su revision a los peritos y al personal que indique la o el Juez Civico, y estat
prohibido repararlos, alterarlos o venderlos, teniendo las obldmcionrkpositario civil.

De no presentarse los interesados ante la o el Juez Civico, o de no recibir en depdsito los vehiculc
estos se remitirdn al depdsito mas cercano.

V. Dard intervencion de inmediato a las y los peritos, que al caso requieraden materia
a. Identificacion vehicular;

b. Valuacién de dafios automotrices;

C. Transito terrestre;



d. Fotografia; e
e. Ingenieria Civil o Arquitectura.

Los peritos de las y los que se haya solicitado su intervencion, deberan rendir su dictamen a la
brevedad podéy mismo que podra emitir bajo cualquier medio, dejando constancia por escrito del
mismo.

Si de las declaraciones vertidas, se desprende que la conducta de los involucrados en los hechos
dolosa, previo acuerdo, la o el Juez Civico remitira los,vaH&silpersonas involucradas, y las
diligencias practicadas ante la o el Agente del Ministerio Puablico competente.

Articulo 10.34.La o el Juez Civico debera realizar todas las diligencias necesarias y velar que los
peritos estén en condiciones de rendirdictimenes. Para estos efectos, podra requerir la
intervencion de peritos de la Coordinacion General de Servicios Periciales de la Fiscalia General c
Justicia del Estado de México o del personal académico o de investigacion cientificaeo tecnolégica
las instituciones de educacién superior del Estado, que designen estas, que puedan desempefiar
cargo de peritos.

Articulo10.35Si del dictamen que emita el médico se certifica que el conductor y/o los tripulantes
de los vehiculos han sufrido lesioageres a las sefaladas en la fraccion | del articulo 237 del Cédigo
Penal vigente para el Estado de México o0 en su caso los conductores se encontraban al momento ¢
accidente bajo el influjo de bebidas embriagantes o bajo el influjo de estupsfistimies o
psicotrdpicas, previo acuerdo, la o el Juez Civico remitira los vehiculos, a las personas involucradas,
las diligencias practicadas ante la o el Agente del Ministerio Publico competente.

Articulo 10.36La o el Juez Civico, a través del qediesulte mas eficaz, realizara consulta a la
Fiscalia General de Justicia del Estado de México, para saber si el o los vehiculos involucrados cuen
0 no con reporte de robo, y para tal efecto proporcionara los nimeros de serie, motor y placas de
ciralacién, asentando constancia de dicha consulta y agregando en su caso la documentacior
comprobatoria del resultado.

Si de la identificacion vehicular se desprenden alteraciones o de la consulta a la base de datos exis
reporte de robo de los vehicukxtados, se procedera al aseguramiento y puesta a disposicion del
Ministerio Publico.

Articulo 10.37.Una vez rendidos los dictdmenes periciales, la o el Juez Civico los hara del
conocimiento de los involucrados y requerira al probable responsalgi® gaaatia reparacion

del dafio, la cual podra realizarse por alguno de los medios legales establecidos; ya sea la fianza o
prenda, en términos del Cédigo Civil del Estado de México.

En esta etapa, nuevamente la o el Juez Civico, instara a kbssister@esaconcilien y volvera a
proponerles alternativas equitativas de solucion.

Articulo 10.38.La o el Juez Civico podr4 ordenar el aseguramiento del vehiculo sefialado como
causante del accidente, mismo que quedara en garantia del afectado ennelrdejpasit
respectivo.

El vehiculo que sirva de garantia sélo podra ser retirado del depdsito municipal respectivo cuando st
acredite la reparacion de los dafios y el pago de los derechos correspondientes, que podran ser aquel



derivados del uso del sgovde transportacion, depdsito y/o almacenamiento del vehiculo y en su
caso el pago de las sanciones correspondientes.

SUBSECCION TERCERA
DE LA EMISION DE LA RESOLUCION
Articulo 10.39Agotadas las diligencias, si los interesados no logran uncaatikatiwio, la o el
Juez Civico en su caracter de arbitro, en el plazo de las 72 horas siguientes, emitird el laudo respecti
debidamente fundado y motivado, mismo que deberé contener:

l. Lugar, fecha y autoridad arbitral que lo emite;
Il. Nombres y domicilide las partes;
1. Un extracto de los hechos y los dictamenes emitidos;

V. El responsable del accidente de transito;
V. El monto de la reparacién del dafio, y
VI. La determinacién de que el vehiculo queda depositado en garantia del afectado, en los

términos a que seiezé el inciso anterior, o bien, la garantia que se haya otorgado.
Articulo 10.40.El laudo arbitral tendréa el caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo en la via
de apremio prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado.

Articulo 10.41La o el responsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias para realizar el pago
respectivo.

De no realizarse el pago, el interesado tendra expedito su derecho a promover en la via de apremi
ante las autoridades judiciales competentes.

Articulo 10.42La o el Juez Civico entregara a los interesados copia certificada del laudo arbitral
respectivo.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OFICIALIAS MEDIADORE®NCILIADORAS
SECCION PRIMERA
DE SU INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
Articulo 10.43La Oficialia estara integrar:

l. Oficial Mediadezonciliador;
Il Secretario de Acuerdos;
1. Notificador; y

V. Personal de apoyo;

Articulo 10.44Cada Oficialia Mediad@@nciliadora ejercera funciones de mediacion conciliacion,
Unicamente cuando las partes se sometan a @laflaab MediadaConciliador se conducira con
neutralidad e imparcialidad en el desarrollo de la audiencia respectiva.

La unidad administrativa y su titular se identificaran més adelante como la Oficialia y el Oficial
Mediador Conciliador, respectara



Los integrantes del cuerpo de seguridad ciudadana municipal y demas servidores publicos auxiliarar
al o el Oficial Mediador Conciliador, en el ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 10.45A La o el Oficial Mediador Conciliador le corresponds,dedesatribuciones que
le confiere la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocién de la Paz Social para el Estado de México,
despacho de los siguientes asuntos:

l. Ejercer funciones de mediacidmciliacion en relaciéon con los asuntos sometidos a su
corocimiento;

Il. Expedir copias certificadas a solicitud de personas con interés legitimo sobre hechos
asentados en la audiencia de med@maoitiacion;

Il. A solicitud de las o los interesados, levantar las actas informativas sobre hechos bajo proteste
de deciverdad que no afecten derecho de terceros, la moral, ni contravengan disposiciones
de orden publico y en su caso expedir copias certificadas de ellas, asi como brindarles asesor;
y canalizarlos a las dependencias competentes;

V. Atender a los vecinos dedsici@pcion, en los conflictos que no sean constitutivos de delito,
ni de la competencia de los érganos judicial o de otras autoridades;
V. Elaborar el convenio que le solicite la Procuraduria del Colono, con el objeto de conciliar los

asuntos en los que papen agrupaciones, asociaciones u organizaciones de colonos o sus
integrantes; y
VI. Las demas que le confieran otras disposiciones.
Articulo10.46La o el secretario de Acuerdos tendra fe pablica en el ejercicio de sus funciones; llevara
los libros que searcesarios para el buen orden de la oficina, cuidando que los expedientes sean
debidamente foliados, sellados y rubricados.

La o el Notificador tendra fe publica en el ejercicio de sus funciones y realizara las notificaciones qu
se le encomienden.

Articulo 10.47.Todas las declaraciones se rendiran bajo protesta de decir verdad y bajo el
apercibimiento de las penas en que incurren los que declaran falsamente ante alguna autoridad en ¢
ejercicio de sus funciones.

La expedicién de copias certificaddswaetamiento de actas informativas, las realizara el Oficial y
seran certificadas por la o el secretario de acuerdos, previo pago de los derechos correspondientes
la dependencia correspondiente, conforme a lo que sefiala el Codigo Financiero.

Articulo D.48. Las actuaciones deberan ser autorizadas, bajo pena de nulidad, por el Oficial Mediador
Conciliador y por el Secretario de Acuerdos, con su firma y el sello de la oficina.

SECCION SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO DE MEDIAGEOMCILIACION
Articulo 10.49.<eran partes en el procedimiento de med@miéiliacion los particulares que
tengan controversias menores y soliciten solucionarlos ante la o el oficial.

Articulo 10.50.En los casos en que las partes de manera voluntaria deseen someterse a una
mediacioérronciliacion, el Oficial Medigdonciliador debera tener en cuenta lo siguiente:

l. El objeto de la mediaeg@mciliacion serd obtener una solucidon de los conflictos que se
susciten entre particulares del Municipio, para mantener el orden publicidande lme



posible y procurar que se guarden respeto;

Il. La mediaciénonciliacion se regira por los principios de voluntariedad, gratuidad,
neutralidad, confidencialidad e imparcialidad, por lo que no puede ser impuesta a persona
alguna;y

Il. En la mediaciéemciliacion, el procedimiento sera oral, publico o privado cuando la o el
oficial asi lo determine y se regira por los principios de sencillez y economia, realizandose en
forma pronta y expedita, sin més formalidades que las establecidas en esta seccion.

Articulo 10.51 El procedimiento iniciard por comparecencia de la o el promovente ante la oficialia

llenando el formato correspondiente, para lo cual se formara el expediente respectivo y se haran la:

anotaciones necesarias en el libro de gobiernoirfdracédiva de mediaciéonciliacion debera

contener el nimero de expediente, el nombre y domicilio de la o el interesado, sus generales, I

relacion sucinta de los hechos y motivos por los cuales cita a la contraparte y su firma o huella.

Articulo 10.52Una vez que haya declarado la o el promovente, se le proporcionara el primer citatorio
dirigido a la contraparte, en el cual se sefialara dia y hora para que tenga verificativo la audiencia d
mediaciértonciliacion, que se desarrollara de la siguierde for

I La o el oficial abrira la audiencia dando cuenta de la comparecencia de las partes. A la
contraparte se le recabaran sus generales, protestandole en términos de ley para que se
conduzca con verdad en la diligencia y se le hara saber el motiab foer @tada, por
medio de la lectura de la declaracion de la o el promovente; y

Il. La o el oficial procedera a escuchar a las partes, exhortdndolos a que lleguen a un acuerdo.

La o el oficial propondra soluciones para terminar con el conflicto. Emecasdodgagun acuerdo,

tomara constancia del mismo y levantara acta de mutuo respeto 0 convenio, segln corresponda. S

por el contrario, no llegasen a un arreglo, se hara constar de ese modo, dejando a salvo los derech

de las partes.

De cualquier acttién realizada en la audiencia se podra expedir a las partes, copia certificada de ella,
previa solicitud y pago de los derechos correspondientes.

Articulo 10.53En caso de que alguna de las partes no se presente a la audiencia de mediacion
conciliaciérse hara constar y se procedera de la siguiente manera:

l. Si la parte promovente no compareciera a la audiencia, a la contraparte se le haran saber los
motivos por los cuales fue citado por medio de la lectura de la declaracién de la o el
promovente, y a coniacion se procedera a protestarlo en términos de ley para que se
conduzca con verdad, se le tomaran sus generales, dejando a salvo los derechos de I
contraparte, y archivandose el expediente como asunto total y definitivamente concluido;

Il. Si fuera la ctmaparte quien no compareciera, se le girara segundo citatorio, el cual se
entregara por conducto de la o el notificador, sefialando dia y hora para la celebracién de la
audiencia;

Il Si la contraparte no asistiera a la audiencia, se le girara terceelditzibse entregara
por conducto de los elementos de la policia municipal para que notifiquen al mismo,
sefialando dia y hora para la celebracion de esa audiencia; y

AV Si la contraparte no asistiera a la audiencia después de haber sido citada poesres ocasi
se procedera a dejar a salvo los derechos de la o el promovente, dandole la asesoria necesatr
y canalizandolo ante la instancia jurisdiccional correspondiente.



SECCION TERCERA
DE LAS ACTAS INFORMATIVAS

Articulo 10.54Para el inicio de actas infatiiras se requerira la presentacion de una identificacion
vigente valida, con fotografia y firma del titular, asi como de los demas documentos que le requiera le
o el oficial. De no contar con alguna identificacion, el solicitante debera presenttestgos) do

mismos que bajo protesta de decir verdad y previa identificacion, manifiesten conocer el nombre de
su presentante por un minimo de cinco afos.

Los documentos y datos necesarios para cada caso deberan estar enlistados en los carteles que se f
a la vista del pablico en la Oficialia.

Articulo 10.55El Oficial Mediador Conciliador en Materia Comunitaria, expedira copias de las actas
informativas relativas al extravio de documentos, mismas que se levantaran a peticion del interesadc
y bajo previ pago de derechos.

Las actas a que se refiere el presente articulo seran: identificaciones varias, licencia de conduci
pasaporte o visa, credencial del trabajo, cedula profesional, cartilla del servicio militar nacional,
certificado de estudios, cadettseguro social o dependencia de salud segun sea el caso, certificado
Gnico de nacimiento, facturas de empresa, recibos de honorarios, teléfono celular, tarjeta de
circulacion, placas de circulacion, registro federal de vehiculos, placa metalioaddeseriene

(NIV), engomado permanente u otros por deterioro, factura vehicular, baja o recibos de tenencia,
documentos del vehiculo del servicio publico con placas federales, documentos de vehiculos de
servicio publico taxi, documentos que avalaniéptbpomo escritura publica, sesion de derechos,
constancia de posesion, contrato de compra venta.

Articulo 10.56.Las actas informativas podran referirse al abandono de domicilio conyugal,
dependencia econdmica, constancia de concubinato, constamuidiad#®ne documento
informativo de hechos, documento de ingresos, documento informativo para obtener constancia
domiciliaria, por pérdida de cartilla del servicio militar, factura vehicular, certificado de nacimiento,
baja o recibo de tenencia de Mekjaocumentos de vehiculos de taxi, documentos del banco y otros
similares.

CAPITULO CUARTO
DE LA MEDIACION, CONCILIACION Y
PROMOCION DE LA PAZ SOCIAL EN EL MUNICIPIO DE OTZOLOTEPEC

Articulo 10.57El Centro Municipal de Mediacion, Conciliacionig Resttaurativa del municipio

de Otzolotepec, ejercera las atribuciones previstas en la Ley de Mediacién, Conciliacion y Promocic
de la Paz Social para el Estado de México y las del Reglamento del Centro de Mediacién y Conciliac
del Poder Judicial Betado de México.

Articulo 10.58Los requisitos para ser la o el titular del Centro Municipal de Mediacion, Conciliacion
y Justicia Restaurativa del Municipio de Otzolotepec, seran los mismos que prevé la Ley Orgénic
Municipal del Estado de México par@ficial Mediad@onciliador.



CAPITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
COMUN Y DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 10.59EI procedimiento administrativo comun ante las autoridades del municipio y sus
organismos descentralizados con fuscitthautoridad respecto de las materias que regula este
ordenamiento, se regiran por el Cédigo de Procedimientos Administrativos y demas normas juridicas
aplicables.

Articulo 10.60.El procedimiento administrativo comdn se iniciarg, tramitara y decildisa po
autoridades municipales competentes, conforme a las atribuciones que les confieren este
ordenamiento y otras disposiciones legales.

Articulo 10.61Contra los actos y resoluciones de caracter administrativo y fiscal, que dicten o
ejecuten las automides municipales, en aplicacién del Bando Municipal, el presente Cédigo
Reglamentario Municipal y otros ordenamientos juridicos, los particulares afectados tendran la opcion
de promover el recurso administrativo de inconformidad ante la o el primenusiicijied o

interponer el juicio ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, dentro de los
quince dias habiles siguientes a aquel en que surta efectos la notificacion respectiva.

CAPITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO ARBITRAL EN EL REGBONDOMINAL

Articulo 10.62La propiedad en condominio en el Municipio se regira por las disposiciones del Titulo
Quinto del Libro Quinto del Caodigo Civil del Estado de México, el Libro Quinto del Cddigo
Administrativo del Estado de México, la Leygpla &eRégimen de Propiedad en Condominio en

el Estado de México, el Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de Méxicc
el presente capitulo, el Reglamento Interior del Condominio, la escritura en que se hubiere constituidc
el régmen de propiedad en condominio y el contrato de compra venta o0 promesa de venta respectivo.

El procedimiento arbitral conforme a la Ley de la Materia, lo tramitara y resolvera el Segundo Sindico
Municipal a peticién de parte y previo cumplimiento elguisgas y disposiciones marcados por la
ley.
CAPITULO SEPTIMO
DE LA SUPLETORIEDAD

Articulo 10.63En el caso de lo no previsto en el presente ordenamiento, las autoridades municipales
encargadas de la imparticion de justicia civica, aplicaran deiplerteia le establecido en La Ley

de Justicia Civica del Estado de México y Municipios; Ley de Mediacién, Conciliacion y Promocion c
la Paz Social para el Estado de México; la Ley Organica; el Cédigo de Procedimientos Administrative
del Estado de Méxiel Reglamento de Transito del Estado de México; y demas disposiciones
aplicables en la materia respectiva.



TITULODECIMCPRIMERO

DELASCONDICIONESENERALEBETRABAJPARAASY LOSSERVIDORES
PUBLICOS DEMUNICIPIGDEOTZOLOTEPEC

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONEEENERALES
Articulo 11.1Las presentes Condiciones Generales de Trabajo para los Béblidosesel
Municipio de Otzolotepec, se fundamenta conforme a la Ley del TrebajoidieréssPdblicos del
Estado Wunicipios.

Articulo 11.2Corresponde al Ayuntamiento de Otzolotepec en coordinacién con BhRiadieato
Trabajadores de los Poderes, Municipios e Instituciones Descentrabizdads del México;
elaboray actualizacadaresafio ensucasaatificadaspresente€mdicione§&eneraledelrabajo
para las y los Servidores Publicos del Municipio de Otzolotepec, apegéstdbseciadoen el
Articulo 54 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos geVstEpios;al Codigo
Reglamentariy; demagisposiionedaboralevigentesAsimismoa loslineamientogueparatal

fin determinda Direcciorde Administracion.

Articulo 11.3LasCondicioneGeneralede Trabajgaralasy losServidoreRublicadel Municipio
de Otzolotepec tienen por objeto estalides normas especificas bajutdesedesenvueMa
relaciordetrabajoentrelosservidorepublicoy el AyuntamientdeOtzolotepecseréplicado por
la Direcciéde Administracion.

Articulo 11.4.Paralos efectosle estasCondicione&enerasde Trabajoparalasy losServidores
Publicos ddlunicipio d®©tzolotepesgentiendgpor:

l. Dependenciakela administraciopublicamunicipalLasprevistagnel Band®unicipal
de Otzolotepec;

Il. Organismoslescentralizadate la administraciérpubli@ municipal:Logprevistoen el
BanddJunicipal de Otzolotepec;

M. ISSEMYM: AdstitutodeSegurida&ociatielEstadaleMéxico/ Municipios;

Iv. LaLey:AlalLey deTrabajadelosServidoreRublicoslelEstady Municipios;

V. Ley de Seguridad Social: A laé8eguridad Social para los Serviéldbéisoslel Estado
deMéxico WMunicipios;

VI. Servidor Publico: Toda persona fisica que preste a una institucion tpaitdifrapersonal
subordinado de caracter material o intelectual, o degandgrosnediantel pago de un
sueldo;

VI SUTEYMAI Sindicato Unico de Trabajadores de los Poderes, Munitspiosi@nes
Descentralizadas del Estaddédécoy

Vil Tribunal: ATribunalEstatatie ConciliacignArbitrajedelEstadaleMéxico.

Articulo 11.5EI Sindicatrepresentaraélinteréscolectivalelos Servidore®Ublicogfiliadosa los
mismosaquieneseraraplicablelaspresentesondicioneaDirecciode Administracion, tratara los
asuntoslecaracter individudktipolaboraporconductalesusdelgadosindicales.

SECCIORRIMERA



DELASY LOSSERVIDORES PUBLICOS
Articulo 11.6.Lostipos de empleadogn los que se dividenlas y los servidores publicoslel
Ayuntamiento son:

l. Sindicalizad@&UTEYM;

Il DeConfianza;

M. Generaley,

V. Supernumerarios.
Las y loServidores Publicos Generales prestan sus servicios en funciones operativas o de caracte
manual, material, administrativo, técnico, profesional o de apoyo, realizando funciones asignadas po
sus superiores o determinadas en los manuales de orgadiegmidecegimientos. De acuerdo a la
duracion de su relacion de trabajo, pueden ser: por tiempo u obra determinada o por tiempo
indeterminado.

Servidopublicesindicalizadesaqueljueseencuentragremiada cualquieprganizaciosindical
legalmentemstituiday convigencia dsusderechos.

Servidor publico de confianza es aquel cuyo nombramiento proviene del tingétudeta
publica.

Articulo 11.7No son sujetos de estas Condiciones Generales, las y los semvaiqres caeos
de eledén popular ni los de confianza; entendiéndose por estosoldti@alspone atticulo8
dela Ley.

Articulo 11.8Cuando se trate de una relacion de trabajo por obra determimhaardstateen
tantosubsista ehotivodel contrato.

Articulo 119. La relacion juridica laboral entre Ayuntamiento y sus servidoresen@gjicisor
laLeyJaspresente€ondiciongseneralegJaNormatividaduedeellose derive; y en lo no previsto
en los ordenamientos mencionados, la jurisprudengimcipsosgeneralegel derecholosde
justicia socidh costumbre kaequidad.

Articulo 11.1Q.a Direccién de Administracién, es la responsable de pidpanmiamiento, para
su estudio, analisis e implementacion en la administraciormpaioiigal, los documentos
60ypliuoydopA .#daclpop Seviddes Piblicasdel AyandamignoAle 6 6
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SECCIOISEGUNDA
DELOSREQUISITOBARAELINGRESO
Articulo 11.1Para ingresar a laborar a las dependencias de la administraciGrupiditiabde

Otzolotepec laspirantes deberan satisfacer los siguientes requisitosictaiepsiableciden el
articulo 4delalLey.

. Cedul@lelRFC;
II. CedulalelCURP;
lll. Copia del documento que acredite clave del ISSEMYM;



IV. Solicitud de emple&arriculum;

V. Copialel comprobantiel gradendximade estudios;

VI. Copiadel comprobantke domicilimomayora60dias;

VII. Copialelacartilladelserviciamilitar conliberacién, esucaso;
VIII. 2 fotografias tamafio infantil a color;
IX.  Originaldelcertificadonédico;

X. Copiaelacta deacimiento;

Xl. Copiaeidentificaciooficialvigenteconfotografia;

XIl. Examen diagnostico proporcionado por la autoridad administrativa;

Xlll. Certificaddeno DeudoAlimentario;
XIII. Constancia de no antecedentes pgnales
XIV. Constanainolnhabilitacion.

SECCIONERCERA )
DELALTA,BAJAY MOVIMIENTO®ELOSSERVIDORESUBLICOS

Articulo 11.12El altadela o el servidompublicoconstituyel inicioenla prestaciémeserviciosen
algunadependencia unidadadministrativadel Ayuntamientgprevia satisfaccidelosrequisitos
sefaladosl articuloanterior Larelaciérdetrabajoseentiende establecida mediante nombramiento,
Formato Unico de Personal o ConEhittapuededarseporingresocuandaesla primeraocasion
enquela personavaaprestarsusservicis, o por reingresogcuandchayasolicitadalginpermiso
singocdesueldm porcualquiemotivoquehubierarcesadimsefectoglesurelacionaborahnterior.

Articulo11.1ZIlaltapreferentemenserariosdiagprimeroy/o dieciséidecadanes.

Articulo 11.14.as dependencias que requieran contratar personal por obradet&@mp@ado
deberan contar con recursos presupuestales para el pago de lopnesemiadaysolicitud
autorizadaor eltitular dela dependenciapnal menosl5diasdeanticipacidmantela Direcciorle
Administraciérgcompafiadaonlajustificacioy el analisis del requerimiento mencionando y en su
caso, estar considerada gregramaletrabajo.

Articulo 11.1%50lo se podran iniciar las actividades contrafzatéis de la fecha datorizacion
sefaladporlaDirecciéeAdministracion.

Articulo 11.16LaDirecciorde Administraciéesla instanciaquetendréla facultade verificar la
existencia de una plaza vacante para el ingreso de un candidateyeadféca@giecumplacon
losrequisitos que se establecen dentro de la Ley, las presentes Condicionesdéerderales y
ordenamientdsgalesplicablepararealizar gbrocedimientdealta.

Articulo11.17.asplazas deueveareaciéiseramor:

I.  Autorzacion de la Direccibn de Administracién previa certificaciorsufleielacia
presupuestgl que se cuentenlaautorizaciodeltitulardesu Dependencia;

Il.  Autorizacidon expresa de la Direccion de Recursos Humanos, para calerilaplgzas
serviadres publicos comisionados con goce de sueldo, y pargecinatiogor licencia
médicay

M. Solicitudlela dependendiateresada dirigidala Presidenta Municipaltorizada por esta
Ultima, enviada a la Direccion de Administrderdrgdalela conversiéitompactacicae
unaplazao variasexistentegnotrau otras de distinto puesto o categoria, cuyo monto no
represente incremenpoesupuestal, erasocontrario, deberacreditarsda suficiencia



presupuestal.
En ningun caso se podran creameertir plazas correspondientes a puesesudgurarganica
sin gue previamentdayasido autorizadgor el Cabildoconformeloestablecéa LeyOrganica
Municipal gepublique en I&acetdunicipal.

Articulo 11.18.as plazas de nueva creamdmenzaran a surtir efectos a partir feha quse
sefiale eeldocumento dgprobacion.

Articulo 11.19Lay el servidompublicodeberaleclarabajoprotestadedecirverdadenel Formato
Unicode Personalsi desempefiatro empleoo comisionen la AdministracioRublicaEstatal o
Municipal.

Articulo 11.20Para los efectos de estas Condiciones Generales se entienvi@i@ato de
servidor publico, todo cambio en el puesto, nivel o rango salaridé@tiggaipcion del servidor
publico medide promocion, democion, transferengérauta.

Articulo 11.21Pareaefectosleesteordenamientaeentiendgor cambiadeadscripcion al hecho de
gue un servidor publico sea transferido de una Depettgda@Administrativa centrode
trabajoaotro, manteniendigualpuestonively rangsalariales.

Lasy los servidores publicos podran ser cambiados de adscripcion ppréasstasisasel articulo
52 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos deMistamipigs/ por ladesaparion o
reajusteleprogramas partidagpresupuestales.

El cambio de adscripcién serd comunicado con tres dias de anticipaciofabiavyaoperior
jerarquico gl Sindicatosegun sea ehso.

No se considera cambio de adscripcion el degstdegervicios en el Ayuntamipata laborar
en alguno de los Organismos Publicos Descentralizados del mOnicifmtedec

Articulo 11.2Z| titular o representante de la Dependencia o Unidad Adminispradiraanobiar
deadscripcidaun servidorpublicacuandesteseencuentrelesempefiandm cargasindical.

Articulo 11.23La baja de un servidor publico representa la extincién de ldaletaaiéntreel
Ayuntamiento glempleadmunicipal.

Articulo 11.24La fecha con que procedtnmraovimiento de baja de los servigdidcosurtira
efectoen cualquier dia seéscalendario.

Articulo 11.251 movimiento de baja debera ser solicitado mediante oficio susdbitce gtor
que corresponddirigido a la Direccion de Admia@bn, y se acomparfiara del Formato Unico de
Personalebidamentequisitado, ademdsla documentaciduejustifiqudabaja.

Articulo11.26Pardosefectodeesteordenamientdainterrupciordeunoomasdiagnlaprestacion
delosserviciosriginadgoralgunalelascausadeterminaciorlelarelacioaborakefaladaanel
articuld89delaLey,mplicdapérdidadelaantigiiedaghla mismata antigiiedaske computa desde
lafecha deeingreso.

Articulo 11.27.a y el servidor publico gaese baja, después de solicitarlo poatdiDineccion
deAdministracidry,queanex@riginaldesurenunciatienederechapercibirunfiniquito consistente
en:



I Susuelddasteel tltimodialaboradopor conceptdesalarios devengados;
Il. Parteproporcionalde prima vacacionakiemprey cuandchayacumplidoseisnesegn
elservicio;
1. Parteproporcionalleaguinaldo; y
Iv. Partgroporcionalelasvacacionewdisfrutadasorrespondientesosmeseguetrabajo
en ekemestre respectivo.

SECCIONUARTA
DELDERECH®@ AFILIARSRALSINDICATO
Articulo 11.28Las y los servidores publicos generales tendran derecho a saliéisde dos
Sindicatosu afiliacion ahismo.

Articulo 11.29Entre los requisitos solicitados para este fin se sadiqitediaion deonstancia
laboraborpartede la Direcciate Administracion.

Articulo 11.30Porninginmotivopodréafiliarsealos Sindicatosn servidompublicoquedcupe un
puesto calificado como de confianza; de igual forma no tendran dfi@ceoah Sindicato los
servidores publicos que fueron contratados por tiempdstetminados.

Articulo 11.31.as y los servidores publicos generales afiliados al Sindicaioymairanestos de
confianza. Para este efecto, podran obtener liekStmlidatoorrespondient@ntes de ocupar
dicho puesto.

SECCIORQUINTA
DELAJORNADA DERABAJO
Articulo 11.32.a jornada de trabajo, es el tiempo durante el cual el servidestadiguosicion
delaDependenc@JnidadAdministrativ@araprestarsusservicios.

Articulo 11.33.a jornada de trabajo quedara comprendida y establecida cohfocue &0 de
la Ley.

Articulo 11.34Por cada 5 dias de trabajo la o el servidor publico disfrutara desdassipn
gocealesuelddntegrodepreferenciaabady domingo.

Articulo 11.35En lagornadasocturnamosepodranocupammujereembarazadasnenores de
dieciséiafos.

Articulo 11.36En los casos de siniestro, calamidad publica o riesgo inminerge pangaeen
peligro la vid del trabajador, de sus compafieros o de sus superionesgridéafisicadela

dependencilg jornadadetrabajopodréprolongarseoreltiemp@strictamente indispensable para
evitar esos males, sin persibliario doble, sigencillo.

Articulo 11.37.Cuando por circunstancias especiales deban aumentarse lastitatra® de
ordinario, dichas horas seran consideradas como extraordinarias y excpddrée tres horas
diarias, ni de tres veces consecutivas en una semana, lsalnecgs@desdel servicio afd
requieran.

Articulo 11.38.Cuandohaya necesidadle laborar mayor numero de horagxtraordinariaa
las sefialadasn el articuloanterior,la Dependencia UnidadAdministrativaleberéobtenetda



conformidaéxpresaelaoelservdorpublicoencuy@aso cada hora excedente se pagara conforme
a lo establecido en el articulo 64 pAmdafta Ley.

Articulo11.39Eltrabajoextraordinari@dloseautorizary pagar&uanddosservidores publicos lo
realicen previa orden deefe jnmediato superior y deberéaserizado por el Director o Jefe de
Unidad del &rea correspondiente. Para que pwopada, ademas de lo anterior, forzosamente,
requiere del visto bueno de la Diredeidministracion.

Articulo 11.40El horarioque regird en las Dependencias y Unidades Administeafidas
conformidad cdo estipulado enllayenlamateriaatendiendo a las disposiciones que para efecto
emita leDirecciomle Administracion.

Articulo11.41L asylosservidorepublicogjuelaborarun horariocontinuade8 o deShoras diarias,
tendran derecho a disfrutar de treinta minutos de descanso ducaategmsirdntomarsus
alimentostiempogue seonsiderara conefectivo.

Articulo 11.42Elconsumalealimentopodrérealizasesoloenlasareasendondencse atiendaa
los ciudadanospublico, contribuyente® usuariosde los serviciosy de conformidad con la
normatividad relativa, a falta de esta, en donde deternsoperiosegerarquicos.

Articulo 11.43Cuando se camngan horarios especiales por necesidades delpseavidigponer

del tiempo para tomar el alimento, este se fijara por la Direccion de Administracion a solicitud de la ¢
el Director, subdirector o coordinador de la Unidabeleeladencizorrespondige,de acuerdo
conlanormatividastablecidadeconformidadonel Sindicato, esu caso.

Articulo 11.44El control de asistencia de las y los servidores publicos se suggaiéracms
disposiciones:

I El control se llevard mediante lectoresates, tarjetas, listas de asistenqma@ualquier
otro sistema que disponga la Direccion de Administiastenetasy listasdeasistencia
deberarcontener ahombrede la DependenaiaUnidad Administrativa donde presta sus
servicios el servidmiblico, el nomlde éste, su lugar de adscripcion, nimero de empleado
y todo dato que permitaedidocontrol.Siel sistemalispuestoequierequela tarjetao
similarsecoloquen un lugar predeterminado, la o el servidor publico no podragigtirarla
laautorizaciéoorrespondiente;

Il. Se exceptla del control de asistencia a los servidores publicos quexpres$drayan
sidoautorizadoporlostitularesdelasDependenciadJnidade&dministrativas, debido a la
naturaleza del servicio o deil@sinstanciasspecialeguemedienpreviaautorizacioale
laDirecciorde Administracion;

M. Cuandopor algunacircunstancial servidorpublicono puedaregistrarsu asistencia,
inmediatamente debera hacerlo del conocimiento a la Direccion de Aah@isirgaie
tomelas accione®nducentes.

Articulo 11.45Para la entrada a sus labores y registro de asistencia, se comcetsehvédtar
publico, una tolerancia de diez minutos después de la hora sefiala@alpara

Seconsiderargetardocuandda o elservidopublicosepresentasusaboregntreeiminuto once y
el quince después de su entrada. Asimismo, tres retardos acumuladivpsneena seran
considerados como dialéa.



Se considerara falta de asistencia, el hecho al® glisdrvidor publico se presentslabores
despuésiel minuto 16 (dieciséis)asi comoregistrarla salidaantesdel limitedel horario diario
establecido.

Cuando la o el servidor publico incurra en faltas de asistencia y tres retardosiarchenalra
pago correspondiente al tiempo no laborado; el descuento serpidjdadagentrodealguna de
lasdos siguienteglincenagnque seometidafalta.

Articulo 11.46Se considerardn como faltas de asistencia injustificadas deb@dicadgr por
consiguiente no tendra derecho al pago del sueldo correspondjentadatssgue ocurraen
los siguientesasos:

I.  Lainasistencialtrabajosinpreviaautorizacion sincomprobantdebidamengaitorizado
enforma posterical hecho;
II.  Presentarselaborardespuédelminutol6delahoradeentradaencuyocaselservidor
publico neendrdaobligacién de preswarsserviciosy
lll.  Omitirinjustificadamentdregistradeentrada salida;
Las faltas de puntualidad y asistencia aequefieren los dos articulos anterjpueslen ser
justificadas por los directores de las areas, quien debera emitir el oficio correspondiente justificativo
En caso de ser necesario anexara la constancia expedida por |puhdittucEspectiva que
dispense la falta de puntualidad o inasistencia del emplaaghal y la enviara a la Direccién de
Administracion en el término de veintichetes déabersucedidelhecho;

El escrito podra ser entregado después del término establecidoustitis erasquesin haber
incurridoenalgunaomisioradministrativaeafectel servidor publico.

Articulo 11.47Lao el servidompublicogeneratjueno puedaconcurrira suslaboreporcausasle
fuerza mayognfermedad accidente, deberdormarb dentrale laweinticuatro horas siguientes

al momento en que debié haberse presentado a pabsijarpor medio de otra persona a su unidad
de adscripcion.

Articulo 11.48LaDirecciéorde Administraciérrealizar&upervisionede permanencia al is@nal
adscrito a las diferentes unidades administrativasMergsifgio, con la finalidad de garantizar la
asistencia de estos, aplicand@iasoneadministrativaa quenaydugar.

Articulo 11.49LasServidoraPublicagmbarazadaksfrutararpa motivodeparto,ddicenciacon
goce dsueldo conforngeloestablecido eharticulos5dela Ley.

SECCIOEXTA
DELAPROMOCIONEXPEDIENTPERSONAL
Articulo 11.505e considera promocion de puesto al hecho de que un servidaupéolipoe$o
alquecorrespondennivelsalariab categorienayoraldelpuest@uencupabanteriormente.

Articulo 11.51La promociénde nivel de un servidorpublicodeberéareconocersenforme a su
experiencia, preparacion, eficiencia, antigledad, estud@iscidepecibida, conocimientos y
solucion de conflictos que se presentan cotidianamesséoal



Articulo 11.5Ror cada servidor publico del Ayuntamiento, existira dentro del@lziireccion
de Administracién, un expediente personal quendr@nttodo sthistorial dentro dela
Administraci6Municipal.

SECCIOISEPTIMA
DE LOS SUELDOS Y PRESTACIEGENOMICAS.
Articulo 11.5ZI sueldo integrado mensual es la retribucion que se paga gddivaporlos
servicioprestados.

Articulo1154.Lasy losservidorepublicosindicalizadagielaborerhorariocontinude siete horas
diarias (treinta y cinco horas semanales), s6lo podran percibir élasaetdonivelsalarial
correspondientesu categoria.

Articulo 11.59.as y los sendgrks publicos sindicalizados afiliados al SUTE Yoinadgaboral
seadenuevehoragdiariagdeconformidad cdn sefialado eglarticulo

11.34leestaCondicioneSeneralepercibiraragratificacioorrespondienteefialada dentro del
ConvenioalPrestaciones de Ley y Colaterales, suscritlEDBE¥EW.

Articulo 11.56.as percepciones de las y los servidores publicos que laboretistiotasas los
sefalados en el articulo anterior se fijaran por la Diredaifmndstraciomrevio acueo corel
Sindicatoen su caso.

Articulo 11.57La Direcciébn de Administracion de manera quincenal, diecttrdmites
correspondientes de los sueldos y salarios de las y los servidordegréhtitiodala Tesoreria
Municipal paraupago coespondienteleigualforma:

Articulo 11.58.as y los servidores publicos tendran derecho a un aguinald@zengaitakas
conformealaleydeTrabajo dServidoreRublicoslielEstady Municipios, questara comprendido
enelpresupuesto agreos.

Articulo 11.59.as y los servidores publicos que hayan prestado sus servidiagsoomenor a
un afio, tendran derecho a que se les pague la parte proporuiadidele acuerdalos dias
efectivamenteabajados.

Articulo 11.60Por cadainco afios de servicios ininterrumpidos prestados, laiyitigzes
publicos tendran derecho al pago mensual de una prima por permahseciécen denominado
quinguenio, cuyo monto sera fijado de comun acuerdo Bieeciarde Administragny el
Sindicato en s&aso.

Articulo 11.62En los dias de descanso obligatorio y en los periodos vacacidiséletenles
servidorepublicosrecibirdnsueldointegro.

Las y los empleados municipales que tengan derecho a disfrutar de sloaqamimues en el

afo, percibiran una prima consistente en quince dias de sueldo; siete puntos cinco dias pagadera
antes de la segunda etapa del primer periodo vacacional y siete puntos cinco dias pagadero
conjuntamente con la segunda quincenaaielutei



Articulo 11.62El sueldo de las y los servidores publicos no es susceptible dpidimakrgo
administrativo.

Articulo 11.63Solo podran hacerse retenciones, descuentos o deduccionesliallasigidos
servidores publicos conforme a legiablece el articulo 84 de la Leyralehjade losServidores
Publicos del Estadblynicipios.

Poromisioroirregularidadedeindoleadministrativdebidameniestificadasepodraealizacomo
medidgprecautori@l cambialemodalidadlepagosemprey cuandaaransgredastipulado egl
parrafoanterior.

Articulo11.64Ser&ulalacesiomesueldoguesehagaafavordetercerapersonas.

Articulo 11.65Los sueldos deberan pagarse al servidor publico o a la pedasigngueomo
apodeado legal para que los reciba en su nombre, previa cartelfidderente llenada, con
excepcion de lo sefialado en el articulo 61 fraccién ColedéstaseSenerales.

CAPITULGEGUNDO
DELASLICENCIAESCANSOBACACIONHESINCIDENCIAS

SECCIORRIMERA

DELASLICENCIAS
Articulo 11.66Corresponde a la Direcciéon de Administracién, analizar y autorizar a las y los
servidores publicos legnciasquetengan dereclomnformea lo dispuesto plarLey.

Articulo 11.67Lasy losservidorepublice podrandisfrutarde dosclaseslelicenciasin goce de
sueldo gongoce dsueldo.

Articulo 11.68.as licencias sin goce de sueldo se concederan a las y lopéblicoe@sando:

I.  Sean postulados como candidatos a cargos de eleccion pdeuarfedbanquese
registrencomotales hastaaquéllaen quele seanatificadooficialmentel resultadade la
eleccion;

Il. Hayarresultadelectoparaocupauncargaleelecciopopulardesdéafechaesu protesta
almismohasta l@onclusion;

1. Lasdiciteparaatendeasuntosiecaracteparticularpajolassiguientemodalidades:
a. Hastgordiezdiasalafio,aquienesengaralmenosinafiodeservicio;
b. Hastgpor quincediasal afio,a quienesengarun minimode5 afiosdeserviciogonsecutivos;
y
c. Hastaportreintadiasal afio,alosquetengarunaantigliedadhayordeochaafios de servicios
consecutivos.
Conforme a la fraccion anterior, se debera presentar la solicitud respectargicipacidale 15

diascomaminimo.

Las licencias concediglados términos de este articulo no son renunciables, Eaplazggae
ocupaban est@canteencuyo caso Iael servidor publigmdrareintegrarse a laborar antes del
vencimiento de la misma, siempre y cuando cueglteisttmbueno de la @ekctor o la o el Jefe
de la Unidad segun sea el casaujoldzaciodela Direccion de Administracion.



Articulo 11.69Lao el servidompublicodebergresentata solicitudde licencigoor escrit@ante su
superior inmediato, quien debera informadadaeccion de Administracion.licesciasingoce
desueldpodrarconcedersmiandseconsidergqueestehechmaoafecta la buena marcha del trabajo.
Las solicitudes de licencia deberan ser resueltgsnimodecincodiashabilecontados partir

de aquelen queserecibidla solicitudoformato previsto. En todos los casos debera entregarse al
servidor publico el formatebidamentautorizado.

Articulo 11.70Las y los servidores publicos sindicalizados podran disfrutar deolicgoeide
sueldo, de acuerdo con lo sefialado a los convenios de Prestaci@watdealesugcrito coal
SUTEYM.

Articulo 11.71.as licencias se disfrutaran a partir de la fecha en que se s@mpdamue se
notifiqguen al servidor publico anfesesa fecha; en caso contraridisieltede lasmismas
comenzardlrecibir la notificaci@orrespondiente.

Articulo 11.72Enninguncasqrocederrérrogadela licenciaconcedidaiginalmente, concluida
esta, el servidor publico solicitante ebertegrarse a plaza.

SECCION SEGUNDA
DELOSDESCANSOS

Articulo11.73Losdiadedescanssemanajuedisfrutardao elservidopublicoporcada cinco dias
de trabajo, seran preferentemente los sabados y los domingeasréadeicon el sdor publico
una modificacion sobre los mismos de acuerdtwaddezg necesidade®! servicio.

Cuandmornecesidadekelserviciexistaractividadegueno puedarsuspenderskDependencia
UnidadAdministrativgpresentaraa la Direcciénde Administracion la propuesta de roles de los
descansos semanales de los senpdbtiess, los quiepreferenciagerande doslias continuos.

Articulo11.74Seconsideraraiasiedescansabligatoridosquesefialelcalendariaficialpublicado
en laGaceta déobiernd/unicipal.

SECCION TERCERA
DELASVACACIONES

Articulo 11.75Seestablecedosperiodo@nualesie vacacionesle diezdiaslaborables cada uno,
cuyas fechas se daran a conocer oportunamente, medaeatelaionvocado erl articlo
anterior.

Articulo 11.76Las y los titulares de las Dependencias o unidades administrativasdenas
necesidades del servicio, podran autorizar a los servidores mlisliots @& sus vacaciones en
fechas distintas a las que establezal@mdario oficiebmo periodo ordinario, elaborando el rol de
vacaciones escalonadas en cada cerabajdsiempre yuando sea aceptgdolos servidores
publicos.

Articulo 11.77Lasy los servidorepublicogpodrangozarde su primer periodovacacional sélo
después de haber cumplido seis meses ininterrumpidos en ehtexlétis periodosstablecidos
en ekalendarioficial.



Articulo 11.78Las y los servidores publicos que durante los periodos nowealesiates se
encuentren cditencia por maternidad o enfermedad, podran goziategjrarsal serviciode
hastadosperiodosacacionalesdisfrutadoanteriormentgor esacausa.

Articulo 11.79Cuando un servidor publico, al estar disfrutando sus vacaclrsstaeaolpor
enfermedadendraderecha que se le repongarios diasde vacaciones en que prevalezca esta
situacion, ya que los mismos no se computatamano termine el periodo de hospitalizacion,
debiendo comprobarse esta situacitmincapacidad ca@spondiente expedida pdESEMY M.

Articulo 11.80Durante los periodos de vacaciones se dejara personal de glatdianitaaon
de asuntos urgentes, para lo cual se seleccionara de preferesmriddarkgpublicos queo
tuviererderecho éstas.

En ningln caso, las y los servidores publicos que laboren en periodos tendidotatesh@
doblepago de sueldo.

Articulo11.81Cuand@orcualquiemotivolaoelservidopublicanopudierehacemusale alguno de
los periodos vacacioaaea los términos sefalados, la Dependéhd@adAdministrativastara
obligada concederldentrodelosdocemesesiguientessla fechadedichoperiodoEnninglncaso,
laoelservidopublicoque nalisfrutaselesusvacaciongsodraexigirel pagodesueldo dobkn el
descanscorrespondiente.

En todos los casos,deberamediar autorizaciénexpresapara gozar del periodo vacacional
correspondiententérminogdelanormatividad en taateria.

SECCIORUARTA
DELASINCIDENCIAS
Articulo11.82CorrespondalaDirecciénieAdministracidranalizay autorizaglasy losservidores
publicodasincidencias quetenganderechaonformea lo dispuestpor la Ley las presentes
Condiciones Generales.

CAPITULOERCERO
DELOSDERECHO®)BLIGACIONEBRESPONSABILIDADES

SECCIORRIMERA
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONEASYE
LOSSERVIDOREBUBLICOS
Articulo11.83Lasy losservidorepublicogendranossiguientederechos:
I.  Ser tratados en forma atenta y respetuosa por parte de sus supdeergsjbgliarnos;
Il. Gozadelosbeneficiodelaseguridadociaénlaformay términosstablecidpsr la Lege
Segurida&ocial;

M. Desempeiidasfuncionepropiaddesuencargy laborexonexasalvoenlosasognque
pornecesidadespecialetelservicimporcausadeemergencserequierda prestaciode
otrotipo deservicio;

Iv. Percibitossueldogrestacionesconémicasindemnizacionegielescorrespondan por el
desemperio de sus labores ordinarias y extraordinanasgsstuentagieloslegales;

v.  TratarporsioporconductaesurepresentaciGindicalensucasolosasuntoselativosal



servicio;
VI. Asistiralasactividadedecapacitaciéguelespermitanelevarsusconocimientos, aptitudes
y habilidades para poder accederstogude mayeategoria;
VII. Recibiestimulog recompensa®nformelasdisposicionaslativas;
VIIL. Disfrutar de los descansos y vacaciones conforme a lo establecido endstdsey y en

CondicioneSenerales;

IX. Obtener licencias con o sin goce de sueldoedio ammn la Ley y estgndiciones
Generales;

X. Desarrollaactividadesivicasculturaleso deportivasge acuerdaconlos programas de
recreacion que se establezcan, asi como las sindicales csiandrengdie autorizacion
expresa del titular o repeatante de la Dependeoclanidad Administrativa donde
desempenfien sus funciones, a fin de no afpotatdaiode servicios;

XI. Renunciar a su empleo cuando asi convenga a sus intereses, permalseciecidmesta
haceentregalelosfondosydoresobienesuyadministraciémguardaesténa su cuidado,
de acuerdaconlasdisposicioneaplicabley con sujeciéren su casoa los términosen
gquesearesueltda aceptaciéne surenunciay

XIl. Losdemas establecidwdaLey reglamentos otrasdisposicionegplicables.
Articulo11.84Sonobligacioneselasy losservidorepublicos:
I.  Cumplirconlasnormasy procedimientode trabajoordenadapor sussuperiores por
autoridadesonatribuciones damateria;

1. Asistir puntualmente a sus lalsoy no faltar sin causa justificada. En casasigeencia
comunicar lasausade estalaDependenc@aUnidadddministrativa.

1. Coadyuvarjentrode susatribucioney funcionesa la realizaciérde los programasie
gobierno;

V. Observabuenaonductaehtrodel servicio;

V. Desempefiauslaboresonla intensidadcuidadoy esmerapropiadossujetandosalas
instruccionesle sussuperioregerarquicos/ a lo dispuestgorlas leyes yreglamentos

respectivos;

VI. Guardar la debida discrecion de los asuettieguen a su conocimientoneotivode su
trabajo;

VI Evitar la ejecucion de actos que pongan en peligro su seguridad¢dandafmurede

trabajoo la de terceraspersonasasi comola de las instalaciones lugares erdonde
desempefien sabajo;
VIIL. Paticipar en las actividades de capacitacion y adiestramiento para mejpeaasidon

eficiencia;

IX. Manejar y resguardar apropiadamente los documentos, correspondeycibjetalges
selesconfiertonmotivodesudaborey nosustraerlodesu lugadetrabajo;

X. Cuidar y mantener en buen estado el equipo, mobiliario y Utiles puopeecleaepara
el desempefide su trabajoy no utilizarlogparaobjetodistintal que estan destinados e
informar, invariablemente, a sus superiores inowdlas defectosdafiogjue aquéllos
sufrantanprontocomdos adviertan;

XI. Respetay seratentaconsussuperioresgualey subalternogconlapoblaciéen general;
XIl. Portar en lugar visible, durante la jornada laboral, el gafete/credencialpexpedido
Direcciore Administracion;
XIlI. Utilizareltiempdaborablsoloenactividadegropiasielserviciencomendado;

XIV. Atender ladisposicioneglativas laprevencion desriesgos degabajo;
XV. Presentar las declaraciones patrimoniales y de interpsessa refiere la Lel



Responsabilidades AdministrativasstetiaeMeéxico/ Municipios;

XVI. Hacerdel conocimientale su Dependencia Unidad Administrativdas enfermedades
contagiosas que padezcan él o sus compafieros, tan premgeconurimiemtde estas;
XVIL. Registrasudomiciliosteléfongarticular notificarelcambiaelosmismosntda Direccion
de Administracion;
XVIII. Rechazar gratificaciones que se le ofrezcan por dar preferencia en é¢ bsssaciios

quetieneencomendadgsor noobstaculizasutramiteo resoluciém por cualquiemotivo
guele sean ofrecidas;

XIX. Atender con diligencia las observaciones, recomendaciones, requergsEntisngs
guerecibade la Contralor@nforme aucompetenciy,

XX. Lasdeméasgjuelesimpongarosordenamientdegalegelativoy sussuperiorgsara efnejor
despachde los asuntosacargo.

Articulo 11.85Estaprohibidoa lasy los servidorepublicospor lo que seracauspustificadale

rescision de la relacion laboral:

I Presentadocumeraciéno referenciafalsagjuele atribuyarcapacidadptitudes grados
académicos tis quearezca;

1. Aprovecharse del servicio para asuntos particulares o ajenos a los of@iakegiele su
adscripcion;

1. Tener asignada mas de una plaza en la migmdiferentes institucionpsiblicas o
Dependencias o bien, cobrar un sueldo sin desempefar lasréspeotinss;

Iv. Incurrir durante sus labores en faltas de probidad y honradez, o realizaicdetusade
amenazaspjuriaso malostratosen contrade sussuperiores;ompafieros o familiares de
unos y otros, ya sea dentro o fuera de las heeagae, salhque obren defengaropia;

V. Incurrir en cuatro o mas faltas de asistencia a sus labores sin causadieistifidadan
lapso déreintadias;

VI. Abandonar las labores sin autorizacién previa o razén plenamente justificada en
contravencioa loestablecido en esandicioneGenerales;

VI Causardafiosintencionalmenta edificios,obras, equipo, maquinaria,instrumentos,
materias primas y den@getos relacionados con el trabajo,sagt@erlogn beneficio
propio;

VIIL. Cometeactosnmoralesiuranteeltrabajo;

IX. Revelar asuntos confidenciales o reservados asi calificados por la pabtitzcion
Dependencia donde labore, de los cualesdon@smiento canotivode surabajo;

X. Comprometgpor suimprudenciagescuido negligencida seguridadelcentrale trabajo
en general donde preste sus servicios o de las personaseneiahirea;

XI. Desobedecer sin justificadagrdenes queciba de sus superiores, con rela¢rdbab
gue desempefie;
XIl. Concurrir al trabajo en estado de embriaguez, o bien, bajo la influencizadebtitgnio

droga enervante, salvo que, en este ultimo caso, exista presédpelaguedebera
presataralsuperiojerarquic@antegeiniciarlaslabores;

XIlI. Portararmasde cualquietlasedurantelas horasle trabajosalvo quéa naturaleza dsu
puestdo exija;
XIV. Incumplir reiteradamenteisposicionesstablecidasn estasCondicione§eneralegue

castituyan faltagraves;
XV. Acumulatressancionedecuatroo masdiasdesuspensidsingocedesueldaen un periodo
de seis meses; asi como acumular seis sanciones de ti@stdetsespensioen un



periodo ddocemeses;

XVI. Portary haceruso de credenialesde identificaciomo autorizadagor la autoridad
competente;
XVIL. Sustraetarjeta® listasdeasistencigpuntualidadiellugardesignadparaelloyasedadel

propioservidompublicoo ladeotro,registrapuntualidad asistenci@n gafete/cdencial o
tarjeta distinta a la suya o alterar en cualquier fomagist®s de control de puntualidad
y asistenciajiempre y cuando searresultadaeun errorinvoluntario;
XVIII. Promoveo gestionararticularesn asunta®lacionadasonla funciémpublicanunicipal;
XIX. Aprovechargdelasrelacionedeserviciaconcomparnerodetrabajoo terceroqarahacer
prestamos obtenebeneficios econdmicosdaquietipo;y;
XX. Las analogas a las establecidas en las fracciones anteriores, de igyalewadera
consecuenciasmejantesnlo quealtrabajoserefieren.
Articulo 11.86.EIl incumplimientode las obligacionesy la consumaciomle las prohibiciones
contenidas de las Condiciones Generales, se haran constar siactpne davantar&lsyperior
inmediatadel servidompublicoensupresencig antela desu representantsindicalen su caso y
cuandsegposibleparalosefectogueprocedan.

SECCIOISEGUNDA
DELASOBLIGACIONESELASY LOSTITULARESE LAS
DEPENDENCIAS Y UNIDABMEBMINITRATIVAS

Articulo 11.87Son obligaciones de las y los titulares de las Dependencias dnidistesivas
lassiguientes:

I Preferir en igualdad de circunstancias, a mujeres y hombres para ocujgarigpuestos
Dependencialnidad Administrativa;

Il. Preérir en igualdad de condiciones, de conocimientos, aptitudes y antigiestad@es
publicos sindicalizados, respecto de quienes no lo estatémdosdepuestoguedeban
serocupadogorservidorepublicogenerales;

1. Establecer las medidke seguridad e higiene para la prevencién de ritsdiagade

Iv. Reinstalar cuando proceda al servidor publico y solicitar el pago de ki cadasiagie
fueren condenados por laudo ejecutoriado. En caso de qupiém@ipabiayasido
suprimda, la Dependencia UnidadAdministrativaestarébligadaa otorgarotra plaza
equivalentencategorig sueldog bienaindemnizarlenlostérminosquesefala&larticulo
95ultimoparrafodelalLey;

V. Cumplir oportunamente los laudos que dicte eindlrily pagar el monto de las
indemnizaciongsdemagrestacionesquetengaderechelservidompublico;

V1. Proporcionaalasy losservidorepublicoslosutiles,equipoy materialesecesarigsara el
cumplimiento deusfunciones;
VII. Promover y dar lagiigdades necesarias para la realizacion de actividagesiticion

desarrolleonelobjetadequelasy losservidorepublicopuedaadquirir conocimientos que
les permitan obtener ascensos conforme al egaatirollasuaptitud profesia;

VIIL. Crear y operar sistemas de estimulos y recompensas para las y lospsétiddsres
conforme a las disposiciones que para tal efecto se emitamadiViarelenejoramiento
de su desempefio;

IX. Concedeticencias losservidorepublicogieneraleparael desempefide lacomisiones
sindicales que se les confieran, o cuando ocupen cargos deopleacidras licencias



abarcaran todo el periodo para el que hayan sidoédeetEoynputar&omaefectivo en
elescalafon;
X. Abstenerse de utilizas servicios de las y los servidores publicos en aeuntadas
labores di DependenaeUnidadAdministrativa;
XI. Tratar con respeto y cortesia a las y los servidores publicos con quieeksi@mgan
XIl. Administrar al personal operativo y ddiasza adscrito a la misma, conforioe a
lineamientos, politicas, acuerdos, convenios y reglamentos susceipspamiento
susrepresentantes; y
XIlI. Los titulares de las Unidades Administrativas tendran la responsabaidiaéhitrizcion
del personaloperativoy de confianzadscritoa la misma,conformea los lineamientos,
politicas,acuerdos,conveniosy reglamentossuscritos por el Ayuntamiento o sus
representantes. La Direccidon de Administegmgard supervisaréa correcta ejecucion
de estduncion.

SECCIONERCERA
DELASEGURIDAD, HIGIENERIESGOBETRABAJO
Articulo 11.88Con objeto de proteger la vida la y salud de los servidores plduinosteasdnir
y reducirlas posibilidadesle riesgosde trabajo,las InstitucionedPUbicagieberan establecer y
mantener las medidas de seguridad e higiene necesariasteodiztrabajo.

Articulo11.89einstalard un€omisiéreSeguridad Higiene, encabezada por el Director de cada
dependencia y tendra pbjeto proponer med&para prevenir los riesgos de trabajo y vigilar que
éstas sadoptenasicomanvestigar lasausas desaccidentes laboratpgesepresenten.

Articulo 11.90La Seguridad e Higiene en el centro de trabajo tendran como feiglidztéo

I. Investigciondelascondicionedeseguridaé higiene erlcentro dérabajo;

Il. Investigaciédelascausasgueoriginanincidentesaccidentegenfermedaddsl trabajo

[ll. Promociorde mejoramientale las condicioneambientalesle los centrosderabajo;

IV. Desarrdb delprogramaleseguridaé higieneeneltrabajoy

V. Determinacién de los agentes a que estén expuestos los trabajadoresla mediante

identificaciog evaluaciédelmedicambient@etrabajognsucasoglcontrotieestos.

Articulo 11.91La inasistecia al trabajo por causa de enfermedad, tanto profasmionad
profesionablebergustificarsegn todososcasos;onel certificadaeincapacidachédica expedido
porelISSEMYM.

Articulo 11.92Seran consideradas como enfermedades de trabfgisianptes lgsevistagn la
LeyFederatlel Trabajo.

Articulo 11.93Se tendra como fecha de iniciacion de la enfermedad de pralfegonatiel
servidompublico,aquelleenla queel ISSEMY Mertifiqueel padecimientmmo tal, debiendo éste
comuricarlo a la Dependencia o Unidad Administrativa a$tééqadscrito la o el servidor puablico y
a la Direccién de Administracion grlazono mayordetreinta diakabiles.

Articulo 11.94Al ocurrir un accidente de trabajo, la institucion publigeraelecialebera
proporcionade inmediatda atenciormédicaguerequierela o el servidorpublicy dar aviso al
Instituto de Seguridad Social del Estado de México y MuniciBiesrgtaridel Trabajo.



Articulo 11.95Accidente de trabajo es ted#h organica o perturbacion funcionatdiata o
posterior, o la muerte, producida repentinamente en ejercicio o cateltnabagcualesquiera
gue sean klgary eltiempo emue se presente.

Quedaimcluidonladefiniciéranteriodosaccidetesqueseproduzcaaltrasladardaoelservidor
publicairectamentdesudomicilical lugardeltrabajoy deésteaaquél.

Articulo 11.96Para la calificacion de los accidentes y enfermedades de tarafpaasla
fijacibndel montode las indemnizaciongsor riesgode trabajo,se estaraalo que dictamine el
ISSEMYM. En caso de muerte del servidor publico la indersejeayzdda losbeneficiariosnel
ordeny proporciénen que hayansido designadoanteel ISSEMYM. En caso de no regssi
designacion, dicha indemnizacion se pagdiodamela prelaciéque estableteLeydeSeguridad
Social.

Articulo 11.97Tanto si la atencién prestada al accidentado fue proporcionadangdicain
particular como por uno oficial del ISSEMY#&Idebera solicitar el certificddtas lesionegue
presento edervidopublico comesultadalel accidente.

Articulo 11.98En su caso, se hara del conocimiento del Ministerio Puljlicisdieden, local o
federal, los hechos ocurridos, cormuphicesta circunstancia Ritecciére Administracion.

Articulo11.99Encasalefallecimientdelservidoipublicccomaresultadalebccidenteserecabara
tantoelcertificaddedefuncidomomeeldelaautopsiag bienseuxiliaréalosdeudogamlaobtencion

de estos,obteniendoel nombrey domiciliode las personasa quien puede correspondeta
indemnizaciodeley.Deberdenersen cuenta que, en este caso, la ultima designacion de beneficiario
qgue obre en poder tBEEMYMera lajuetendavalidez.

Articulo 11.10@n todos los actos y actuaciones se deberan sefialar, coprizcisi@ynrel o los
nombres, apellidos, puesto, sueldo, clave de ISSEMYM, dtaveilie gentro de trabajo en donde
se desempefiaba el servidor publicemtecld ainomentaleocurrirelriesgo.

Articulo11.10Tantcsisetratadeenfermedadem profesionalespmaorofesionalesaccidentes de
trabajo, los titulares de las Dependencias o Unidades Admirestitivbligados seguir
estrictament@sprocedimientestablecidos emlarmatividad relativa.

SECCIORUARTA
DELACAPACITACIODELASY LOSSERVIDOREBUBLICOS
Articulo 11.102.a capacitacion, certificacion y especializacion de las y los péhblidosedel
Municipio, se encuentraago de la Direccion de Administrat@uyaltendracomobaseas
necesidadgsequerimientade laglependencigobligacionasormativagplicables.

Articulo 11.103Deberan realizarse acciones coordinadas y sistematicas pardabynidar a
sewvidorespublicosla posibilidadie asistira eventosle capacitacidydesarrollo que les permitan,
ademas de mejorar la intensidad y calidad de su trageratiopersonaEnsucasosedebera
otorgaralosservidorepublicosla constancia queoceda.

Articulo 11.104La capacitacion dentro del Municipio tendrd por objeto lo estiiécidel
articulo 102 de la Ley.



SECCIORQUINTA
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LAS Y
SERVIDORES PUBLICOS
Articulo 11.109.as obligaciones en el servicmiqm) las faltas administrativas sigetos que
puedan incurrir en las mismas, las sanciones aplicables, las acoonjpletéesgsaraimponerlas,
elprocedimientquedebeseguirsg elregistrgpatrimonial, se regiran por la Constitucion Poética d
los Estados Unidos Mexican@pmatitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
Organica MunicipdélEstadale Méxicola Leydel Sistemanticorrupciémlel Estadale Méxicoy
Municipiosla Leyde Responsabiliddghtrimoniaparael Estadale Méxicoy Municipioda Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mami@gErstesecciory demas
normagelacionadas.

Articulo11.10&ncadarganismdescentralizadxistirdunaContralorignternaguesjerceré&n lo
conducemtlasatribucioneprevistaen la Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, reglamentos y normatividad epoitiegpropio organismp esteCadigo
Reglamentario.

Articulo11.10ZasylosservidorepublicosnunicipaledeberapresentalaDeclaracion Patrimonial
y de Intereses ante la Secretaria de la Contraloria deePotilenlel Estad@ntérminosdelas
disposiciones legales.

Articulo 11.108.a Presidenta Municipal es competente para identificar, indstiggarinar las
responsabilidades administrativas en que pudiere incurrir el Qdnoinadigral asicomopara
aplicarléassancioneguecorrespondasiemprejuenoseande las calificadas como graves conforme
a la ley de la materia, para lo cuald@aeddelas unidadesdministrativaadecuadas.

Articulo 11.109Laresponsabilidgshtrimoniabdelmunicipioy de suservidorepublicos, que con
motivo de la actividad administrativa irregular, cause dafosbemdsso derechos de los
particulars, se ajustara a lo dispuesto en la ConstRobit@a de los Estados Unidos Mexicanos, el
Caodigo de Procedimientos AdministrdélestadaleMéxicoy al procedimientestablecidenla

Ley del SistemaAnticorrupcidnel Estadode Méxicoy Municipis, la Ley de Responsabilidad
Patrimonigparael Estadde México y Municipip$aley de Responsabilidades Administrativas del
Estado dméxico/ Municipios

TITULODECIMCSEGUNDO
DE LOS CUERPOS DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

CAPITULO PRIMERO
DE LOS DERECHOS DE LAS Y LOS MIEMBROSHERRCGCDE SEGURIDAIBLICA Y
TRANSITO
Articulo 12.1.Conel objetode garantizarel cumplimientade los principiosconstitucionalede
legalidacgficiencigyrofesionalismbpnradey respet@loslerechos humanos, las y los integrantes
del cuerpo deegiridad publicdeberarobservar las prohibiciones, ejercer los derechos y cumplir
con las obligaciones qatablece la Ley Estatal en concordancia con las sefialadas por Ley General,
asi comaquellasjue deriven dptesentd itulo.


http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig243.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig243.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig243.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig243.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf
http://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf

Articulo 12.2Las jonadas dentro del servicio seran de acuerdo a las necesiddadesdiel de
adscripcion.

CAPITULO SEGUNDO
DELASOBLIGACIONHIELASY LOSMIEMBRO®ELCUERPO HEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO
Articulo 12.3.Conel objetode garantizarel cumplimientade los principiosconstitucionalege
legalidadgbjetividadeficiencigyrofesionalismbpnradeyrespeta los derechos humanos, las y los
integrantes de las instituciones de seguridad pédliedaran ks siguientes obligaciones:

I. Conducirse coredicacién, disciplina, apego al orden juridico y respetier@dbss
humanogeconocidogen la ConstituciérPoliticade los EstadodJnidodMexicanoy los
Tratadodnternacionales;

Il. Preservalasecrecidelosasuntogjueporrazéndeldesempefidesufunciortonozcargn
términogde las disposiciones aplicables;

ll. Prestar auxilio a las personas amenazadas por algun peligro o que Watiarasido
ofendidos de algun delito, asi como brindar proteccién a susléiecdessguactuacion
serécongruete,oportunay proporcional alecho;

Iv. Cumplirsusfuncionesonabsolutamparcialidag sindiscriminaciéalguna;

V. Abstenerse en todo momento de infligir o tolerar actos de tortura, aurtred@uidouse
orden superior 0 se argumenten circunstaspesiales, talmsmamenazalaseguridad
publicayrgenciaelasinvestigacionesualquiestra; al conocimiento de ello, lo denunciara
inmediatamente ante la autoricahpetente;

vl. Observar un trato respetuoso con todas las personas, debieetse atbsteloacto
arbitrarioy delimitar indebidamentiasacciones manifestacionegieen ejercicio de sus
derechos constitucionales y con caréacter pacifico pEiieeitan;

VILI.

Desempefiasu misiénsin solicitarni aceptarcompensaciongsagoso gratificaciones

distintasalasprevistasegalmenteéznparticularseopondrara cualquieactadecorrupcion

y,encasaletenerconocimientdealgunodeberadenunciarlo;

Viil.Abstenerse de ordenar o realizar la detencién de persona alguna sinlosiragliisitos
previstognlosordenamientosonstitucionalgdegaleaplicables;

IX. Velamporlavidaeintegridadisicadelaspersonas detenidas;

X. Actualizarsenelemplealemétodosleinvestigaciébguegaranticeiarecopilaciotécnica
y cientifica devidencias;

XI. Utilizarlosprotocolodeinvestigaciopdecadenadecustodiadoptadogorlasnstituciones
deseguridad publica;

XIl. Participaenoperativog mecanismode coordinaciononotrasinstitucionesleseguridad
publica, asi como brindarlessienaso, el apoyo que confordeeesch@roceda;

Xlll.Preservar, conforme a las disposiciones aplicables, las pruebas @iodafssdeechos
delictivos o de faltas administrativas de forma que no giszdbaadorobatoriay se
facilitela correctaramitaciordelprocedimientmrrespondiente;

XIvV.Abstenerse de disponer de los bienes asegurados para beneficioteropios; de

XV.Someterse a evaluaciones periddicas para acreditar el cumplimientéguisitessde
permanencia, asi como obtener yemanvigente la certificaciéspectiva;

xviInformar al superiorjerarquicode manerainmediatajas omisionesactosindebidos o

constitutivos de delito, de sus subordinados o iguales enjeafegoida;



XVII. Cumplir y hacer cumplir con diligencia lanésdgue reciba con motivo del
desempefide susfuncionesgvitanddodoactou omisionqueproduzcaleficiencian su
cumplimiento;

XVIII. Fomentar la disciplina, responsabilidad, decision, integridad, espiritu de cuerpo y
profesionalismensimismoy enelpeisonabajo sumando;

xix.Inscribir las detenciones en el Registro Administrativo de Detencionesackasforme
disposiciones aplicables;

xX. Abstenersde sustraerpcultar,alteraro dafiarinformaciono bienesen perjuiciale las
Instituciones;

xxI.Abstenersepnfome aasdisposicioneaplicablegjedaraconoceporcualquier medio a
quien no tenga derecho, documentos, registros, indget@sciasstadisticasgportes
ocualquieotrainformaciomeservadeconfidencialelaquetengaconocimientenejecicio
y conmotivodesuempleazargoo comision;

XXII. Atender con diligencia la solicitud de informe, queja o auxilio de la ciudadania, o
suspropiossubordinadogxcept@uandda peticionrebasesu competencian cuyocaso
deberdurnarlo al &requecorresponda;

XXIII. Abstenersede introducir a las instalacionesde sus institucionesbebidas
embriagantessustanciapsicotropicasgstupefacientas otras sustanciasdictivasde
caracteilegal prohibidoo controladosalvocuandasseanproducto de detencisheateos,
aseguramientos u otros similares, y que previaxistda autorizaciécorrespondiente;

XXIV. Abstenerse de consumir, dentro o fuera del servicio, sustancias psicotrépicas,
estupefacientesotrassustanciaadictivasle caracteilegal prohibidoo controladosalvo
los casosn que el consumade los medicamentosontroladosea autorizado mediante
prescripcion médica, avalada por los servicios deddictsitucion;

XXV. Abstenerse de consumir en las instalaciones de su institucién o eseadtis, del
bebidagmbriagantes;

XXVI. Abstenersde realizarconductasjue desacreditesu personao la imagende la
instituciondentroo fuera del servicio;

XXVIL. No permitir que personas ajenas a su institucion realicen actos inherentes a las
atribuciones que tengacomendadas. Asimismo, no podra hacerse acdetiafias
personaalrealizamactoslel servicio;

XXVIIL. Registraren el Informe Policial Homologm® datos de lasctividades
investigacioneglerealice;
XXIX. Remitiralainstanciguecorrespondainformaionrecopiladanelcumplimiento

de sus misiones o en el desempefio de sus actividadeenddesia guegistro. Asimismo,
entregar la informacién que le sea solicitadagmdnstitucionedeseguridagublicagn
lostérminogdelasleyesorrepondientes;

XXX. Apoyaralasautoridadegueasiselo soliciterenla investigaciog persecucide
delitosasicomoensituacionedegraveiesgo, catastrofeslesastres;

XXXI. Ejecutatosmandamientgsidicialey ministeriales;

XXXII. ObteneymanteneactualizatﬂsuCertificadd)'JnicoPoIiciaI;

XXXIII. Obedecer las 6rdenes de los superiores jerarquicos o de quienes ejérzan sobre

funcionesle mando gumplircon todasusobligacionesgalizandolasonformederecho;
XXXIV. Responder, sobre la ejecucion de las 6rdenas dureateciba, a un salperior
jerarquico, por regla general, respetando preponderantementieladinga;
XXXV, Manteneten buenestadcel armamentomaterial municioney equipoquesele
asigneconmotivodesusfuncioneshacienduen uso detismo;



XXXVI. Abstenersde asistiruniformadaa barescantinasgentrosde apuestas juegosy
otros centros de este tipo, si no media orden expresa para el deskmpiefiesien
casos digagranciay

xxXvilLasdemas questablezcdasdisposiciondsgalesplicles.

Cuando se use la fuerza publica, se hara de manera racional, congruentepopespatoya los
derechos humanos. Para tal efecto, las y los integrantesstitedases de seguridad publica
deberan apegarse a las disposiciones norgnadinasistrativaaplicablesealizandolasonforme
aderecho.

LajornadadeservicimuedebecumplirelpersonabperativalelaDirecciémeSeguridad y Proteccion,
se sujetara a las necesidades del servicio que se debal rwimicipio.

CAPITUD TERCERO
DELACOMISIONDEHONORY JUSTICIA
Articulo 12.4La Comisién de Honor y Justicia, es un érgano colegiado quanteratrébucion
llevar a cabo los procedimientos en los que se resuelva la saageTsihiseparacion, remocion,
baja, cese cualquier otra forma de terminacionsdevliciode los elementogolicialesde
conformidadonlo establecidenelarticuldl23partadd, fraccionXlll dela Constituciofrederay
laLeyGeneralguandoncumplan:

I. Conlos requisitosde permanenci@ue se establecern la Ley General est€adigoy
deméasglisposiciondegales aplicables;
Il. Conlasobligacionesstablecidaen la LeyGeneralesteCodigoy lordenamientos
juridicos internoguerigen swactuar; y
. Conelrégimerdisciplinari@stablédoenesteCadigo.
La Comision implementara una base de datos en la que se registraran lasgaesiandes
integrantes de ilastitucion policialelmunicipio.

Articulo12.5LaComisiomieHonory Justiciae integrardelasiguientenanera:

I. Unpresidentgueserda Presidenta Municipal conywazto decalidad;
Il. Unaoun Secretario qusera la el Titular de la Unidad Juridixavoz;
li. EIDirectordeSeguridagt Protecciénon voy voto;
Iv. Laoeltitular delaSecretariiécnicaelConsejMunicipatieSegurida®ublicaonvozy
voto.
La presidenta podn@mbrarun suplentequiendeberdenercomominimoel niveldedirectoro
suequivalente.

Articulo 12.6.Conlafinalidaddeeficientar transparentalostrabajosiela Comisiérgeavocaran
comaobservadorgermanentesonvoz alostitularesorepresentantdslas siguienteégeas:

a. LaConsejeriduridica;
b. LaContraloria; y
c. Dogspoliciagnsaculados.



Cuando para el desahogo de los asuntos que atienda la comision sea presesaié dal
Tesorero Municipal y del Director de Administracion, selemvigaéion correspondiente.

Articulo 12.7La Comision sesionard ordinariamente cada dos meses y dextreardiaaria
cuantaseceseanecesario.

Habra quérum cuando caman dos de sus integrantes, siempre que entre elosieatre el
presidente, sus decisiones se tomaran por mayoria de votos y,esnpaada peesidenta tendra
voto decalidad.

La Comision llevara a cabo los procedimientos conforme lo quee lestayled8eguridad del
Estado de México y el Codigo de Procedimientos Administriatitastodii¥éxico.

TRANSITORIOS
PRIMEROPubliquese el presente Cédigo Reglamentario Municipal de Otzolotépacetan la
Municipalenlosestradoy enelportal electrénico délyuntamiento.

SEGUNDEIpresentacuerd@ntrardenvigora partir desuaprobacion.

TERCERQ.osprocedimientogrecursosidministrativomiciadognfechanteriorala entrada en
vigor del presente ordenamiento, que se encumtren tramite, seistanciaran con base en las
disposiciones legales vigentes al momento que hebiesdngarlos actos diechos que los
motivaran.

MAESTRA SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC
(Rubrica)

MTRO. ELIAS FAVILA GARCIA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE OTZOLOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
(Rubrica)

SegundoUna vez instalada la comision de reglamentacion turnese a ella el Codigo Reglamentario de Otzolote
a fin de su estudio minucioso.

Tercero.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.
Cuarto.Publigp Ad 6 0 V a6 A0 yadeta manicipad de Otzoloeded, XdO p. '606 -1 a0 h -
dficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 7

Primero. El Ayuntamiento de Otzolotepestado de México, aprueba el Nombramiento itlddossTde las
dependencias generalegjliares y equivalentes de la AdministragidicdMunicipal y de los Organismos
RablicoDescentralizados de&teMunicipal y toma de protesta de estegréndose de la siguiente manera:




Ing. Gerardo Mayen Chavarria Director & Obras Publicas
Lic. En S.P. Ana Victoria Cer6n Andon{  Directora de Seguridad PubliEggsito Municipal
C. Jesus Javier@a Trujillo Director de Gobernacion
Lic. Victor Hugo De La Cruz Gonzélez Director @ Servicios Publicos
Ing. Elsa Mancilla Gonzélez Directora de Desarrollo Urbano
C. Palemén Eduardo Martinez Gutiérre Director de Administracion
C. Danty Laura L@p&gustin Directora de Desarrollo Econémico
Lic. David Alonso Romero Sanchez. Director de Ecologia
Mtro. Angel Romero Andrade Director de Educacion, Cultura y Turismo
Lic. Adela Albino Portillo Directora de Atencién a la Mujer
Lic. Viridiana Becerrh&laneda Directora de Asuntos Juridicos
Lic. Ismael Hernandez Alvarado Director de Desarrollo Social
Lic. Aizar Vial Alva Suldirector de Catastro Municipal
Lic. Francisco Becerril Martinez Encargado de Despacho del Organo Interno de O
C. EstelaiNavicencio Nufiez Coordinador de Mejora Regulatoria
C. Jesus Arif Mendoza Hernandez Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos
C. Jorge Alberto De Jesus Almonte Coordinador de Desarrollo Agropecuario
C. Elia Rosa Santiago Fernandez Coordinador de Atéfic a Asuntos Indigenas
C. Isis Embris Jiménez Secretaria Técnica deI, Cpnsejo Municipal de Seg
Publica
Lic. Karla Belem Lugo Garcia. Directora del Sistema Municipal para el Desarrollo
de la Familia de Otzolotepec
Lic. Mariana Itzel Lopéargas. Director del Instituto Municipal de Cultura Fisicay [
de Otzolotepec

Segundo. Citese en este salon de cabildos la presencia de las personas referidas, para que les sea toma
protesta de ley y asuman las funciones inherentes asunégdos, a partir de la presente sesion.

Tercero.Se aprueba que encargado de despacho del 6rgano interno de control, sancione los actos de entre
recepcion, se instruye inicie de inmediato con las areas que integran la administrack¥202i3lida Ral

forma se faculta a dicho encargado de despacho para que por Unica ocasion sancione los actos de entrega re«
de los organismos publicos descentralizados en términos de lo dispuesto por el pendltimo y ultimo renglén
parrab cuartalel articulo 19 de kylOrganicaMunicipal ddistado de México en tanto se habilitan los 6érganos

de control interno en cada organismo.

Cuarto.Para el caso del Tesorenmibpal Directora d&Seguridad Publica saiisito Mnicipal Director de

Obras Bblicas, Directora de Atencidon aljarlDirectora d®esarrollo thanoDireccién de Ecologia, Director

de Desarrollo Econdémico; Subdirector de Catastro, Coordinemtiéccd®@il y Bomberos, goordinador
deMejora Bgulatoria deberan preseitdritular del fecutivo dentro de los seis meses siguientes a partir del
presente acuerdo el documento que acredite la competencia laboral correspondiente a su area.

Quinto.H presente acuerdo entraré en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Sexto.PAR OLAAOAD 60 yaoAdyaod 00Ab6adép o6y 08 .006006a0 U
del gobierno municipal.

Acuerdo No. 8

Primero. Se aprueba por el ayuntamiento de Otzolotepec, la convocatoria para participar en el proceso
seleccioy designacion de la persahdafr delOrgano Internde ©ntrol.



Segundolnstriyase al area de comunicacién social para que se dé maxima publicidad a la misma.

Tercera Rubliguense estos acuerdos en la gaceta municipal de Otzolotepec, Estadped@digxioficial
del gobierno municipal

Acuerdo No. 9

Primero. & aprueba por el Ayuntamiento de Otzolotepec, la convocatoria para participar en el proceso
seleccion y designacion de la persona titular de la Coordinacion de Turismo.

Segundolnstriyaselarea de comunicacién social para que se dé maxima publicidad a la misma.

Tercera Publiquense estos acuerdos en la gaceta municipal de Otzolotepec, Estado de México; periddico o
del gobierno municipal.

Acuerdo No. 10
Primero. Se aprueba el logotipo, la genmaatica, la tipografia oficial, los formatos de papeleria institucional,
sellos y las diversas aplicaciones (impresas, electrénicas y audiovisiadles), dpiemplearse durante la
Administracion 2028027

SegundoEl presente acuerdo entraraigona partir de la fecha de su aprobacion.

Acuedo No. 11

Primero. H Ayuntamiento aprueba la designacion de la Secretaria de la Junta de Gobierno del Sistema Munic
para el Desarrollo Integral de la Familia de Otzolotdpeckalda Belém Lugo Garcia

Segindo. La Presidenta Municipal Constitucional de OtzoMtiegae8jnai Guadalupe Lugo Vargdsesigna

a laMtra. Alejandra Villavicencio Roblasomo Presidenta Honorifica del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia y Presidentalista de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Otzolotepec, Estado de México.

Tercero H Ayuntamiento aprueba la integracion de la Junta de Gobierno como a continuacion se describe:

Presidenta de la Junta @Gobieno. - Que recaera en la Presidencia del Sistema Municipal DIF, que tendra

voz y voto.

Secretaria de la Junta de GobierndQue recaera en la Directora del Sistema Municipal DIF, que tendra
VOZ.

Tesorero de la Junta de Gobiern Que recaera en la pena que designe la presidenta de la junta de
gobierno.

Vocal- Que recaera en la Presidenta Municipal, que tendra voz y voto.
Vocal.- Que recaera en el Tesorero Municipal del Ayuntamiento, que tendra voz y voto.

Cuarta S aprueban los nombramiemto$os términos antes referidos.

Quinto. Gtese a los ciudadanos mencionados en el desarrollo de este punto, para que la Presidenta Municiy
quien ella designe, les tome la protesta de ley en el lugar y hora que para ello se determine dan posterioric
este tiempo.

Sexto H Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México, proveera lo necesario para su instalacion.

Séptimo.PAR 0L AAGAG 60 yaoAdbyaod d0A6ad6p 06y 08 .0680060a9
oficial del gobierno munalip



Acuerdo No. 12

Primero. Se Aprueba la Integraciéi©delejo Municipal del Instituto Municipal de Cultura Fisica'y Deporte
de Otzolotepec, Méxiocen los términos expuestos.

NOMBRE CARGO EN EL CONSEJO MUNICIP/

MTRA. SINAi GUADALUPE LUGO VARGAS PRESIDENTA

LIC. MARIANA ITZEL LOPEZ VARGAS SECRETARIO TECNICO

PRESIDENTE DE LA COMISION EDILICIA DEL DE VOCAL

C. JESUS ALBERTO GUZMAN GARCIA VOCAL

C. ALEJANDRA VILLAVICENCIO ROBLES VOCAL

C. VIRIDIANA BECERRIL CASTANEDA VOCAL

C. ANGEL ROMERO ANDRADE VOCAL

SegundoSe aprueban los nhombramientos referidos.

Tercera H Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México, proveera lo necesario para la instalacién del Con
Municipal del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otzolotepec, México.

Cuato. dtese a los ciudadanos mencionados en el resolutivo primero del presente acuerdo, para que
Presidenta Municipal o quien ella designe, les tome la protesta de ley en el lugar y hora que para ello se dete
con posterioridad a este tiempo.

Quinto. H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

SextoPAAOLAAOAD 00 VGadefadynkipalod d A PHdlp atdy 608 . %AaAd0p 60
del gobierno municipal

Acuerdo No. 13
Primero.Se aprueba crear el HorFinanciero de Apoyo Municipal, g@%dle las participaciones federales.

Segundo & instruye a la presidenta municipal y tesorero realizar los tramites necesarios ante las instanci
correspondientes a efecto de formalizar y dar cumplimiezgeraepacuerdo. _
Tercero.el presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién.

Cuarto.PA G L AAGADG 00 y BacAdMEd0 dPND adp OFECPWBpaoyoo %
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 14

Primero. Se faculta a la Presidenta Municipal para que pueda desistirse, transigir y comprometer en arbitros |
asuntos juridicos en que asuma la representacion juridica del Ayuntamiento de Otzolotepec, durante
administracion 2028027.

Segundo & aprueba gula Presidenta Municipal, pueda otorgar esas facultades mediante poderes generales
especiales o mediante oficio a terceros para la debida representacion juridica correspondiente, pudiendo con
en los mismos, durante la presente administracié202@d25

Tercera S faculta a la Presidenta Municipal, pueda contratar y concertar en representacion del Ayuntamier
de Otzolotepec, estado de México, la realizacion de obras y la prestacion de servicios publicos, por terceros
el concurso del estadtemtros ayuntamientos.



Cuarta € faculta a la Presidenta Municipal, pueda suscribir contratos, convenios y cualquier otro documer
juridico a nombre y representacion del Ayuntamiento, durante la administr&9@i@.2025

Quinto. S faculta a la Pirésnta Municipal, pueda realizar obras y acciones con recursos propios y concertado
a nombre y representacion del Ayuntamiento, durante la administra@@a72025

Sexto & faculta a la Presidenta Municipal para que pueda gestionar y ejecutar irestarscias estatales y
federales a nombre y representacion del Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México, durante
administracion 202827

Séptimo H presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Octavo RubliguA 6 0600 Vyao6Adyaodo O00A6a6p 06y 00 .0680060a0 UAYC
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 15

Primero. S aprueba que el titular del ejecutivo proporcione gratificaciones, compensaciones primas y bonos
personal del agtamiento y demas personal de la administracion publica municipal para el petdio 2025
observando lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 289 del cédigo financiero del estado de Méxic
municipios.

SegundoH presente acuerdo entrara eanagpartir de la fecha de su aprobacion.

TerceroPAAROLAAOAD 00 V SdcddMEde JODOA 0@ p/ D Wpda 6.y 00 ° %A
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 16

Primero: Se aprueba por el Ayuntamiento de Otzolotepec, Edtetkicdeque la Presidenta y el Tesorero
Municipal realicen los asientos contables respecto a las modificaciones, transferencias, ampliacione
reducciones a las partidas del presupuesto definitivo de ingresos y egresos, al tabulador de sueldos, rec
traspasos presupuestarios internos y externos, a fin de presentar los informes trimestrales con saldos reales
el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado De México durante la adminis2@2ire20@% términos
anteriormente expuestos, datanformar al Ayuntamiento al término del ejercicio fiscal.

Segundo S aprueba por el Ayuntamiento de Otzoloteypado He México; facultaDakctorde dras

Publcas, para que realice las modificaciones y reconducciones necesarias al proigratmasipiglicas

que forma parte del presupuesto de egresos definitivo durante los ejercicios fiscales 2025,2026,2027, debi
rendir un informe detallado de dichas modificaciones o reconducciones al programa anual de obras publice
ayuntamiento &rmino del ejercicio fiscal.

Tercera Notifiquese al tesorero municipal y director de obras publicas, para que en el ejercicio de sus atribucio
den cumplimiento al acuerdo.

Cuarto.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha deasitapro
Quinto MAOLAAOGAD 060 Y Bachd MudidipdedQizaldepeh 30D p 0606 . -1 a0 P -
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 17

Primero. Se aprueba que la titular del ejecutivo sea el convdcaytmtdeniento de Otzolotepstado de
México, para los procedimientos adjudicativos que lleve a cabo durante la admini2Ci0er2@bbas,
servicios relacionados con la obra publica, adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y prestacion de ser



SegundoSe apruebaie el servidor publico para moderar los actos de los procedimientos adjudicativos relativo
a la contratacién de obra publica y servicios relacionados con la misma lo sea el Director de Obras Publ
(ponente).

Tercero.Se aprueba que el titular deitad2ion de Obras Publicas del Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de
México, realice obras publicas por administracion directa. suspenda, termine anticipada o rescin
administrativamente contratos de obra publica en términos de lo dispuesto pbries lpyldiezas y servicios
relacionados con las mismas y su reglamento; asi como del libro décimo segundo del c6digo administrative
estado de México y su reglamento, durante la administraekfl22025

Cuarto.H presente acuerdo entrara en vigarrt de la fecha de su aprobacion.

Quinto MAGLAAOADG 00 y &AacAtd Munidpald o AGEPH papy 66"
oficial del gobierno municipal.
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Acuerdo No. 18

Primero. Se aprueba que la titular del Ejecutivo y titular de la aelidipal realicen la condonacién de
multas y recargos de impuestos y derechos y demas que se deriven de la Ley de Ingresos de los Municipi
Estado de México, durante la administraciér2@P25asi como firmar acuerdos de pagos diferidos.

Seguna. H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

TerceroPAAR 0L AAGADG 060  SdcddMudidpald oAaapppagy ad . AaAdO6D
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 19

Primero. S aprueba que ggecen los siguientes fondos fijos revolventes para las siguientes areas: Direccion d
Administracion y Tesoreria Municipal por un monto cada uno de $20,000.00 (Veinte Mil Pesos 00/100 M.I
durante la administracion 22R7.

SegundoH presente acuerdatrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

TerceroPAAR O L AAOGADG 00  SdcddMudidpald o Aaapppagy ad . wAaAdO6D
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 20

Primero. & aprueba otorgar la bonificacion deb88¢ 4% por concepto de pago del impuesto predial cuando

se realice en una sola exhibicion durante los meses de enero, febrero y marzo respectivamente del afio 202
como el otorgar un estimulo adicional a los contribuyentes cumplidos que@ndos afiios hayan cubierto

sus obligaciones fiscales dentro de los plazos establecidos de un porcentaje del 8%, 6% y 2% durante los n
de enero, febrero y marzo respectivamente.

Segundo % instruyeal Tesorero Municipal y al Subdirectoat@stt pea que en uso de sus atribuciones den
cumplimiento al presente acuerdo.

Tercera H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.
Cuarto.PAR 0L AAOGAOG 00 V Hachd hhididal dé Otzpbieped Estago ddiMéxicoy 6 4 8 S 6 @
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 21

Primero. S aprueba otorgar la bonificaciorddes en el pago del impuesto predial a favor de personas
pensionadas o jubiladas, personas en situacion de orfandad, menores de 18 afios a travésqie las person:



legalmente los representen de acuerdo con los ordenamientos aplicables y segun corresponda, person:
situacion de discapacidad, personas adultas mayores, personas viudas, madres o0 padres solteros, sin ing
fijos, y aquellas personas fisicga, prrcepcion diaria, no rebase dos salarios minimos generales vigentes, as
como a aquellas personas liberadas con motivo de amnistia estatal;. la bonificacion indicada, se aplica
propietario o poseedor que acredite que habita el inmueble y segyainisamente habitacional; lo cual
deberan acreditar con la constancia domiciliaria, para el caso de que existiera mas de un inmueble que cu
con estas condiciones, el beneficio solo sera aplicable a uno de ellos.

SegundoSe instruye al Tesorero Mipal y al Subdirector de Catgsira que en uso de sus atribuciones den
cumplimiento al presente acuerdo.

Tercera H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Cuarto.PAR 0L AAOAG 060 Vy DacAidNd oy oo AdaoOp aopapaOYyO60" WAS
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 22

Primero. S& aprueba quel@irector de dministraciomel Ayuntamiento de Otzolotepec, ordene la suspension

de la adquisicion, de la terminacion anticipada o restisitiatrativa de los contratos por causas imputables

a la contratista derivados por adquisicién de bienes, arrendamientos o contratacion de servicios, de los cont
gue formalice la administracion 28257, en observancia a los ordenamientos femlestddss de la materia.

SegundoSe aprueba que el servidor publico para moderar los actos de los procedimientos adjudicativos relati
a adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y prestacion de servicios de cualquier naturaleza lo st
Coordinadr deRecursod/ateriales.

Tercero £ instruye &oordinador de Recursasdvlaleparague en uso de sus atribuciones de cumplimiento
al presente acuerdo.

Cuarto.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién.

Quinto. Publiquese el presente acuerdo en la gaceta del gobierno del Estado de México, para los efectos le
conducentes.

SextoPARGLAAOAD 00 VGatelhdy &0 oyodANOBOp/ AEpAPAOY OO WAA
del gobierno municipal

Acuerdo No. 23

Primero. Se aprueba que las peticiones que hagan los particulares a la titular del Ejecutivo, sean turnadas p
su respuesta inmediata a las dependencias generales, auxiliares, equivalentes, organismos o entidades, q
deberan notificar al pagitario tal supuesto; asi como la autoridad que conocera y dara respuesta, durante |;
administracion 202827

SegundoH presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién
TerceroPAAR 0L AAOADG 00  SdcddMiGEpdlo doAaapppagyad . wAaAdO6D
oficial del gobierno municipal

Acuerdo No. 24

Primero. & faculta a IRresidenta Municipaaraque acorde al presupuesto realice ceremonias civicas de
acuerdo con el calendario oficial, sociales, histomizesnaorativas, fiestas tradicionales, usos y costumbres,
eventos culturales masivos, asi como otorgar subsidios, apoyos y ayudas a los grupos mas vulnerables
demarcacion territorial de Otzolotepec, Estado de México, durante la administe@&@an 2025



SegundoH presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Terceroy YyAROLAAOADG 00 GIcad APy aoy ddAGGOhLADYFIEBDOYOO " ¢
oficial del gobierno municipal

Acuerdo M. 25

Primero. S faculta & Presidenta Municipal y Tesorero para suministrar combustibles a vehiculos propiedac
de los servidores publicos que realicen funciones inherentes al desempefio de funciones propias di
administracion publica municipal de Otzolotepec, Estado ddigxie! periodo del 1 de enero del 2025 al
ualtimo dia del mes de diciembre del 2027.

SegundoH presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.
TerceroPAROL AAOAG 060 V SécdtadMudidpaedOwdidepdhp 3 69 p 0606 . -1 Ea0op -
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 26

Primero. & autoriza que el titular del ejecutivo otorgue subsidios, apoyos financieros, subsidios extraordinari
valores, bienes y servicios a los organismos publicos descentralized@s qparte de la administracion
publica municipal de Otzolotepec, Estado de México para el pe6@3.2025

Segundo £ instruye al Tesorero Municipal para que en ejercicio de sus atribuciones se dé cumplimiento ¢
presente acuerdo.

Tercera H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Cuata AAOLAAOAD 00 Y BacAdNEDO dWAD adhd /OFEMBpEAOYOO " %
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 27

Primero. Se autoriza que la tituldel Ejecutivo Municipal otorgue subsidios, apoyos financieros y subsidios
extraordinarios, valores, bienes y servicios al organismo publico descentralizado denominado instituto munic
de cultura fisica y deporte de Otzolotepec, México, hasta ell@8padticaciones federales netas recibidas
cada mes; mismo que le sera entregado en una exhibicion de forma mensual, durante la administraciéon 2(
2027.

Segundo.Se instruye al Tesorero Municipal para que en ejercicio de sus atribuciones datauthaplimi
presente acuerdo.

Tercero.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.
Cuarto.PA 0L AAOAD 060 y Bacbidado d0AD adhd OFEMBpAOYOO " %
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 28

Primero. Se autoriza que la titular del Ejecutivo otorgue subsidios, apoyos financieros, subsidios y subsidi
extraordinarios, valores, bienes y servicios al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF
Otzolotepec, por hastd 4% sobre las participaciones federales netas recibidas cada mes, mensual; mismo g
le serd entregado en una sola exhibicion de forma mensual, durante la adminisg@2itn 2025



Segundo £ instruye al Tesorero Municipal para que en ejercicicattdtiones de cumplimiento del
presente acuerdo.

Tercero.H presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Cuata AAOLAAGAD 00 Y HBacAdMED o PONOGD P/ DFp Pady o0 %A
oficialdel gobierno municipal.

Acuerdo No. 29

Primero. S aprueba el formato para emitir las convocatorias publicas abiertas en los términos expuestos,
mismo se faculta a la titular del Ejecutivo Municipal y al Secretario del Ayuntamiento emitir las convocator
pubicas subsecuentes durante el periodo de la administraef}22025

Segundo.H presente acuerdo entrard en vigor desde el dia de su aprobacion.

Tercero. PAT G L AAGAD 00 | GacdtadMudicpdl® 0/AD A hp DFY @D dkA a d 6 p
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 30

Primero. Se ratifica por unanimidad de votos la continuidad, vigencia indeterminada y operacion del conven
de colaboracion administrativa en materia hacendaria, para la recaudacion y fiscalizacion @eiampuesto pr
sus accesorios legales, que tienen suscrito por una parte el gobierno del estado de México por conducto
secretaria de fianzas, y por la otra parte el h. ayuntamiento del municipio de Otzolotepec, Estado de Mé:
reservandose el municipiasrecho para darlo por concluido, conforme a lo estipulado en el mismo.

Segundolnstrdyase a la tesoreria municipal y el &rea de catastro para que den estricto cumplimiento al prese
acuerdo.

TerceroPAAROL AAOAD 060 V SécdadMigimmo doAaapppdegyad . %AAd06p
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 31

Primero. S aprueba la integracion de las Comisiones Edilicias que estaran vigentes durante la administrac
20252027, tal y como fueron presentadas a este Agntttam

SegundoSe aprueba que el Sindico, Regidoras y Regidores presenten un programa de trabajo para el desem
de su cargo y funciones durante los préximos tres afios de gestion, del cual informaran el estado que guar
desarrollo del programa riefe de manera trimestral en sesién de cabildo.

Tercera H plazo para la presentacion del programa sera en las siguientes dos sesiones ordinarias de cabi
después de gue se hayan otorgado las comisiones.

Cuarto.H presente acuerdo entrara en vigarta de la fecha de su aprobacion.

Quinto.PAAROLAAGADG 060 V BDacldEdO dWAD add /OFEMBpa&aoYy 60 " %
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 32

Primero. & aprueba que el Tesorero Municipal tenga Estados Finapoiessmara estar en posibilidad

de solventar las eventuales observaciones de los entes fiscalizables y cumplir con lo establecido en el manua
de contabilidad gubernamental para las dependencias y entidades publicas del gobierno y madaipios del E:
de México, dando cumplimiento a la ley general de contabilidad gubernamental, a los principios basicos



contabilidad y a las recomendaciones y comunicados emitidos por la CONAC, autorizando para ello la afect
Opyaonad 66 006 o0HhOgadowpAOApEAAGpaBORE OAAOGYaAd 00

Segundo.H presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

TerceraMAOGLAAOAG 060 Y Sac&dMuaidpald o Adaapppagyad . wWAAd6D
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 33

Primero. Se aprueba por glultamiento de Otzolotepec, Estado de México, otorgar la facultad al titular de la
Tesoreria Municipdé expedir documentacion certificada que se encuentre bajo su resguardo y para atends
requerimientos deélrgano SuperioeFiscalizacidmel Estado de Méxidagditoria Superiate laFederacign

entre otros, asi como la atencién a la ciudadania en elGaeastde Municipal su cargo, durante la
administracién 2022827

Segundo.Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para que notifiqgue el presente @aegerdooal
Municipapara que en el ejercicio de sus atribuciones de seguimiento y cumplimiento.

Tercero.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha dbasiGapr

CuartoPAR G L AAOGAG 0 A Hhcdta MBADEDHP AC DY/ HBpGpaOYy OO %AES
del gobierno municipal.

Acuerdo No. 34

Primero. Se aprueba por el Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México el Calendario Ofieral Municipal
los términos expuestos.

SegundoEs de observancia obligatoria para todas las dependencias y unidades administrativas que conforn
la administracion publica municipal de Otzolotepec, Estado de ®éxiniznyos Publicos Descentralizados
elCalendao Oficial Municipghra el afio 2025.

Tercero.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CuartoPAR 0L AAGAG 0 A Bhacdta Mudidpdla 6 pAcCPpgpadyoo” %Aado6p 066
del gobierno migipal.

Acuerdo No. 35

Primero. & autoriza al Organo Interno de Control y sus unidades adstoita®d, Investigadora,
Substanciadora y Resolui@asa que sean competentes de conocer los asuntos rel&espoasabilidades
Administravas de loServidres Bblicos, sus obligaciones, las sanciones aplicables por los actos u omisiones €
gue éstos incurran y las que correspondan a los particulares vinculados con faltas administrativas graves,
sancion corresponde Talbunal deJusticia Administrativdel Estado de México, asi como ejecutar los
procedimientos para su aplicacion.

La competencia se ejercera en términod g Generale Responsabilidades Administratyvks ey de
Responsabilidades AdministratieagEstado de Méxichlynicipiospor las faltas administrativas cometidas

por Servidores Publicos dgumtamiento, los adscritos a las dependenciasAdmitéstracion Publica
Centralizadaasi como de |I&ervidores Publicos AdscritdesOrganos Auxiliaresl Organismo Publico
desentralizado de caracter municipal denoniitstioto MunicipaleCultura Fisica y Deporte de Otzolotepec

y del @gansmo denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de Otzolotepec; y las q
correspondan a los particulares vinculagogaltas administrativas graves, cuya sancion corresponde al
Tribund deJusticia Administratidel Estado de México tanto deltainistracion Publidel Ayuntamiento

como de las 6rganos auxiliares.



SegundoNotifiquese al contralor municipal paraequsoordinacion sus unidades adscritas de cumplimiento
al presente acuerdo.

Tercera H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Cuarta Rubliquese el presente acuerdo dBdeeta Mhicipal de Otzolotepec, estado dediégeriddico
oficial del gobierno municipal.

Acuerdo No. 36

Primero. Se aprueba pamanimidadde votos de los integrantes gahfamiento de Otzolotepec, Estado de
Méxicogl Programa Anual de Mejora Regulatoria 2025 del municipio de Otzolotepec, Estado de Méxic

SegundoNotifiquese el presente acuerdo al coordinador municipal de mejora regulatoria para que en ejercic
de sus atribuciones de seguimiento y cumplimiento al mismo.

Tercero.H presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién
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MAESTRA SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC
(Rubrica

SESION EXTRAOR DINARIA DE CABILDO NUMERO 1 DE FECH A 01 DE ENERO DE 2025

Acuerdo No. 1

Primero.Atendiendo a lo previsto por los articulos 148 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanc
México y 93 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México, este Ayuntan
de OtzolotepecstBdo de México, emitersto aprobatorien relacion con la Minuta Proyecto de Decreto por

el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Lit
Soberano de Méxieo, materia de reforma al podeicjal del Estado de Méxic§, a pid 66 ypa 090
Legislatura del Estado de México, en fecha 10 de diciembre de 2024.

Segundo$e instruye al Secretario del Ayuntamiento para quedeageal presente acuerdo a la Legislatura
del Btado.

Tercero.Publiquense estos adgeren la gaceta municipal gehtamiento de Otzolotepec, Estado de México;
periédico oficial del gobierno municipal.

MAESTRA SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC
(Rubrica)



SESION DE CABILDO NUMERO 2 DE FECHA 10 DE ENERO DE 2025

Acuerdo No. 1

Primero. Se aprueba la designacion_aelFrancisco Becerril Martinezomo titular del Organo Interno de
Control, para la administracion 20Q37.

SegundoCitese a la persona referida en este recinto, para que le sea tomada la protesta de leyecorrespondi
e inicie con las funciones de su cargo de acuerdo a la normatividad aplicable.

Tercero.Publiquese el presente acuerdo en la Gaceta Municipal de Otzolotepec, Estado de México, perio
oficial de difusién del gobierno municipal y en los estlad®satetaria del Ayuntamiento.

Cuarto.H presente acuerdo entrara en vigor el dia su aprobacion.

Acuerdo No. 2

Primero.El Ayuntamiento de Otzolotepec, aprueba la integracion de la comision edilicia transitoria revisora c
Bando Municipal de Otzolotepec 20Rs &rminos expuestos.

SegundoEl dia 24 del presente mes y afio, como fecha méxima la comisién edilicia transitoria revisora deb:e
presentar el dictamn del proyecto definitivo del Banduidipal de Otzolotepec, Estado de México 2025, en este
mismo ecinto para su aprobacién respectiva.

Tercero.El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Acuerdo No. 3

Primero. Se aprueba por el Ayuntamiento de Otzolotepec, que el Lic. Marco Flavio Rivera Colin, Tesorero
Ayuntamiento, fung@mo Tesorero Honorifico del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otzolotepec
México.

SegundoEl presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Acuerdo No. 4

Primero. Se aprueba por el Ayuntamiento de Otzolotepec, qué&rahtisco Becerril Martinez, Contralor
Municipal, funja como Contralor Honorifico del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otzolotep
México.

SegundoEl presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.
Acuerdo No. 5

Primero. Se aprueba por el Ayuntamiento de Otzolotepec, que el Lic. José David Escamilla Santana, Titular
Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion del Ayuntamientdifulgettmrodfico

de la Unidad de Informacién, Planed&iogramacion y Evaluacion del Instituto Municipal de Cultura Fisica 'y
Deporte de Otzolotepec, México para la administracid®22025

SegundoEl presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.



Acuerdo No. 6

Primero.Se aprueba por el Atamiento de Otzolotepec, que Lic. Karen Mejia Garcia, Titular de la Unidad de
Transparencia y Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion del Instituto Municipal de Cultura Fisit
Deporte de Otzolotepec, México para la administracid822025

Sagundo.El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.
Acuerdo No. 7

Primero.Se aprueba la integracion de las comisiones edilicias que estaran vigentes durante la administraciol
20252027, tal y como fueron presentadas a este Ayuptamient

Segundo.El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

Q
x
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Oficial del Gobierno Municipal.

MAESTRA SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC
(Rubrica)

SESIO N DE CABILDONU MERO 4 DE FECHA 24 DE ENERO DE 2025

Acuerdo No. 1

Primero. Se aprueba la designacion de la Lic. Alondra Segura Becerril, como titular de la Coordinacion
Turismo del Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de Méxicoakdimiaidg2027.

SegundoCitese a la persona referida en este recinto, para que le sea tomada la protesta de ley correspondi
e inicie con las funciones de su cargo de acuerdo a la normatividad aplicable.

Tercero.Publiquese el presente acuerda &aceta Municipal de Otzolotepec, Estado de México, periédico
oficial de difusion del gobierno municipal y en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Cuarto.El presente acuerdo entrara en vigor el dia su aprobacion.

Acuerdo No. 2

Primero.Los integrangedel Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México, aprueban el dictamen presentac
por las comisiones edilicias unidas de reglamentacion Municipal y Transitoria revisora para la elaboracion
Bando Municipal 2025que contiene la aprobacion del Bandaiphl 2025 y aprobacién Rieglamento

Organico de la Administracién Publica Municipal de Otzolotepec, Estado de Mdégimo que se anexara

de forma integra al acta.

Segundo.Se instruye a la Presidenta Municipal y Secretario del Ayuntamiemtsuepliblicacion
correspondiente de acuerdo a lo que marcan las leyes en la materia.



Tercero.Se aprueba por los integrantes del Ayuntamiento, el organigrama para la administ2@2Gn 2025
que deriva de la reforma al articulo 29 del Bando MumiCifzalldtepec 2024, de conformidad con lo expuesto,
mismo que se anexara a la presente.

Cuarto.El Bando Municipal de Otzolotepec 2025; entrara en vigor a partir del dia 5 de febrero del presente a
En base al acuerdo emitido, se inserta de meeadntiegpresente acta de cabildo los documentos consistentes
en: Bando Municipal 2025 y el Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Otzolote|
Estado de México; quedando de la siguiente manera:

Mtra. Sinai Guadalupe Lugo Vargas
Presidenta Municipal Constitucional de Otzolotepec, Estado de México.

En uso de las facultades que me otorgan la Constitucién Politica dedddriitita Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México y la Ley Organadaldligstapo de México.

A los habitantes del municipio de Otzolotepec, hago saber:

Que el Ayuntamiento Constitucional de Otzolotepec, Estado de México, en cumplimiento de lo dispuesto pc
articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politidastiedios Unidos Mexicanos; 112, 113, 122, 123y 124 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México y 2, 3, 31 fracciones | y XXXVI, 48 fraccion I,
161, 162, 163 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;dradpritharaybexpedir el
siguiente:

Bando Municipal Otzolotepec 2025

TiITULO PRIMERO
DEL MUNICIPIO Y EL AYUNTAMIENTO

TITULO SEGUNDO
DEL TERRITORIO MUNICIPAL

TiITULO TERCERO
DE LA POBLACION MUNICIPAL

TITULO CUARTO
DEL GOBIERNO MUNICIPAL, LA ADMINISNRAGBLICA Y LAS AUTORIDADES AUXILIARES

TITULO QUINTO
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

TITULO SEXTO
DE LA MEJORA REGULATORIA, DEL GOBIERNO DIGITAL Y DE LA INFORMACION PUBLICA

TITULO SEPTIMO
DEL DESARROLLO ECONOMICO, DEL TURISMO Y DEL DESEXRROLLO

TITULO OCTAVO
DEL REGIMEN DE SEGURIDAD INTEGRAL MUNICIPAL



TITULO NOVENO
DE LA EQUIDAD DE GENERO

TITULO DECIMO
DE LA PROTECCION ECOLOGICA Y EL MEJORAMIENTO DEL MEDIO AMBIENTE

TiITULO DECIMO PRIMERO
DE LA ACTIVIDAD INDUSTRIAL, COMERCIAERVBEGS A CARGO DE LOS PARTICULARES

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA JUSTICIA CiVICA

TITULO DECIMO TERCERO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

TITULO DECIMO CUARTO
DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

TiTULO PRIMERO
DEL MUNICIPIO Y EL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |

Disposiciones Generales
Articulo 1. El presente Bando Municipal, es un documento juridico de orden publico, interés social, d
observancia general y obdigaten todo el territorio aelinicipio de Otzolotepec; tiene por objeto:
I. Fijar las normas genesgbara la organizacién politica territorial, vecinal, ciudadana y de gobierno;
Il. Establecer los principios para orientar el régimen de gobierno y la organizacion y funcionamiento de
administracién publica municipal;
Ill. Preservar y mantener el orgdéahlico, asi como, contribuir en el establecimiento de la seguridad publica en
el &mbito de su competencia;
IV. Salvaguardar los derechos y garantizar el cumplimiento de las obligaciones de las personas en el esj
municipal;
V.Instaurar las bases @&t correcto desarrollo de las actividades de los particulares; y
VI.Regular las relaciones de los particulares con el gobiermigitdradion publica, asi como, las relaciones
entre los particulares, haciendo prevalecer, en su jurisdicdiém |ejarvigente.
Articulo 2- En el municipio de Otzolotepec impera el Estado de derecho; todas las personas gozaran de
derechos humanos reconocidos universalmente y de las garantias para su protecciébn consagradas ¢
Constituciéon Politica de Istaffos Unidos Mexicanos y de los principios constitucionales preceptuados en |z
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Asi como, en lo dispuesto por el Co
Reglamentario Municipal de Otzolotepec.
Articulo 3: Enel municipio de @ilotepeprevalecen los principios de igualdad juridica, respeto a la dignidad
humana, asi como el de equidad de género en los diversos ambitos de la vida social.

CAPITULO II
Naturaleza Juridica del Municipio
Articulo 4: El municipio de Otzolotepecagepntegrante de la division territorial y de la orgamigeltica
y administrativa desado de México; entre éste yklgtno ddistado no existe autoridiaigrmedia alguna.
La cabecera municipal de Otzolotepec se denomina Villa Cuauhtémoc.



Articulo 5: ElI municipio de Otzolotepec esta conformado por una poblacion asentada en su demarcacit
geografica; un territorio cuya extensién y limites son los que histéricamente le corresponden y un gobierno
eleccion popular legalmente constituido.

Articulo 6: El municipio de Otzolotepec esta investido de personalidad juridica propia; administrara librement
su hacienda; su gobierno es autbnomo en lo concerniente a su régimen interior y tiene facultades para aprc
re- formar y expedir el presentedmatos reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de su territorio.

Articulo 7: La hacienda publica dalnicipio de Otzolotepec se integra de acuerdo con lo sefialado por la
Constitucién Politica de los Estddmbs Mexicanos y las leyes estatales de la materia.

El Ayuntamiento proveeradasiones necesarias para el correctdgugaigilancia y la administracion del
patrimonio municipal, en sujecion al marco normativo vigente en la entidad.

CAPITULO Il

Del Ayuntamiento
Articulo 8- ElI municipio de Otzolotepec es gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa y «
representacion politica para la toma de decisiones; el cual, reunido como cuerpo colegiado, es la maxima autc
en su ambito detuacion.
Articulo 9- EI Ayuntamiento de Otzolotepec, en el ambito de su competencia, desempefiara facultad
normativas para el régimen de gobierno y administracion municipal; las relativas al Sistema Municip
Anticorrupcion; funciones de inspeccincenuentes al cumplimiento de las disposiciones de observancia
general aplicables y facultades reglamentarias para su régimen interior y, en general, para el cumplimientc
sus atribuciones.
Articulo 10- ElI Ayuntamiento de Otzolotepec se integra p&residenta Municipal, un sindico y siete
regidoras o regidores, cuatro electos pof rzagalativa y tres por representacion proporcional.
Articulo 1Z%. La presidenta municipal, de acuerdo con las leyes de la materia, encabeza el gobierno y
administacion publica municipal y representa la méaxima autoridad ejecutiva del Ayuntamiento.
Articulo 12- El sindico tendra las atribuciones que le sefiale la Ley; las y los regidores independientemente de
namero Yy tipo de eleccién, tendran los mismos deobtigasiones y atribuciones conforme a la Ley de la
materia.

CAPITWOIV

Fin es y Principios Generales del Gobierno Municipal
Articulo 13. Sonfines superiores dedliterno municipal de Otzolotepec, ademas de lograr el bienestar y la paz
social de simabitantes, los siguientes:
|. Salvaguardar la seguridad, la dignidad e integridad fisica, moral y patrimonial de las personas; aseguranc
goce de sus derechos universales, libertades y garantias individuales;
Il. Preservar la integridad del territdiéb municipio; garantizar su autonomia y el reconocimiento de su
personalidad juridica y hacer prevalecer el Estado de derecho;
[ll. Satisfacer las necesidades y demandas colectivas de sus habitantes, mediante una correcta gestiéon publ
adecuada pstacion de los servicios publicos, en un marco de sustentabilidad y cuidado del medio ambiente;
IV. Procurar la mejora de la calidad de vida de la poblacion, particularmente de las familias y de los grupos so
en situacion de vulnerabilidad;
V. Garatizar y proteger el derecho de las nifias, nifios, jévenes y mujeres a un ambiente de equidad y a una:
libre de violencia;
VI. Conservar las manifestaciones culturales, costumbres y tradiciones que distinguen al municipio, asi c
rescatar, divulgar ygservar los rasgos de identidad del pueblo Otomi, en un marco de pluralidad e inclusion;



VII. Impulsar el desarrollo econémico, haciéndolo compatible con el crecimiento urbano y las politicas de ust
territorio;

VIIl. Fomentar e incluir la participa@antervencion ciudadana en la planeacion y ejecucién de las politicas
publicas, programas y acciones de gobierno; y

IX. Los demas que se desprendan del cumplimiento de las facultades, atribuciones y funciones sefialadas
Ley.

Articulo 14- El Ayuntmiento de Otzolotepec y la administracion publica municipal tienen como principios
rectores de su actuacion los siguientes valores:

|. Legalidad

Il. Confianza

lll. Sustentabilidad

IV. Transparencia

V. Equidad

VI. Solidaridad y resiliencia
VII. Honestidad

VIIl. Humildad

IX. Rendicién de cuentas
X. Responsabilidad

CAPITULO V
Nombre y Toponimo del Municipio e Imagen Institucional del Ayuntamiento
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Articulo 16. El glifo ge identifica al municipio de Otzolotepec esta integrado por dos elementos: un tepetl ¢
cerro, estilizado y en su cuspide, la cabeza de un ocelote con la lengua salida y las fauces abiertas en se
ataque.

Articulo 17 La imagen institucional quetidigie al Ayuntamiento hace alusiéon a la riqueza cultural del
municipio de Otzolotepec; su legado ancestral otomi, sus artesanias, tradiciones y monumentos histérico
donde surge una imagen vertical rectangular con la palabra OTZO y los simbetentaisosple identidad

y pertenencia Otzolotepense.
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corresponsabilidad entre gobierno y sociedad.

Articulo 18: El top6nimo, glifo, imagen instituaignpromesa de gobierno son patrimonio del municipio de
Otzolotepec; seran utilizados exclusivamente por los 6érganos de gobierno y las dependencias de la administr
publica municipal; deberan exhibirse en las oficinas publicas municipales, meiobrgtetycumentos
oficiales.

Queda prohibido el uso de estos elementos para publicidad no oficial y con fines de explotaciébn comercial.

TITULO SEGUNDO DEL TERRITORIO MUNICIPAL

CAPITULO | Territorio, Organizacién Territorial y Administrativa
Articulo 19: El territorio del municipio de Otzolotepec se localiza en la parte centro occidental del estado
México, con una superficie aproximada de 129.94 Kmz2, que representa el 0.58% del total de la superficie es
Articulo 20- ElI municipio de Otzoloteptiene la extension y limites territoriales que histéricamente le
corresponden, con las siguientes colindancias: al norte, con los municipios de Temoaya, Jilotzingo e Isidro F:



al oriente, con los municipios de Jilotzingo y Xonacatlan; absunwanipios de Xonacatlan, Lermay Toluca;

al poniente, con los municipios de Temoaya y Toluca.

Articulo 21~ Para el cumplimiento de las funciones de gobierno, administrativas, sociales y econdémicas
Ayuntamiento, el territorio del municipio de ddépalc se organiza en 13 delegaciones, 16 subdelegaciones y un

Opy UAyap +0ngaddoepyodold 66yplueydodp .,06 &lpawgdod.
Articulo 22- La denominacion de las localidades que integran el territorio del oheitiuitotepec es la
siguiente:

I. Delegaciones

1. Villa Cuauhtémoc (Xambatrumi)
2. La Colonia Guadalupe Victoria
3. Santa Maria Tetitla (N'do)

4. San Mateo Mozoquilpan (X&matho)
5. San Agustin Mimbres

6. Fabrica Maria

7. San Mateo Capulhuac (Mdana)
8. Santa Ana Jilotzingo (Ndé&xi)

9. La Concepcion de Hidalgo
10.Santa Ana Mayorazgo (Nay)
11layY

12.Villa Seca

13.San Isidro Las Trojes

II. Subdelegaciones

1.Barrio El Espino

2. Barrio Dos Caminos

3. Barrio San Pedro

4.Barrio La Purisima

5. Barrio Puente San Pedro

6. Barrio La Loma de Puente San Pedro
7. Barrio El Arenal

8. Barrio San Juan

9. Barrio El Capulin

1Q Barrio La Joya

11Ejido de San Mateo Mozoquilpan
12 Ejido de San Mateo Capulhuac
13 Barrio La Huanica (Ua nikja)

14 Barrio la Rosa (R oxa)

15Barrio El Oxco

16 Barrio Loma de Maguey (Jiiuni n"a wada)

Articulo 23- El Ayuntamiento podr& acordar, previo analisis, la modificacion de los nombres o denominacione
de las localidades del municipio, que se formulen por solasthdligahtes de acuerdo a las razones historicas

0 politicas prevalecientes; teniendo en cuenta las disposiciones que a tal efecto establezcan las leyes estat
la materia.

Articulo 24: Para la creacion de delegaciones y subdelegaciones, ash tamogdificacion de la categoria
politica de las localidades, se atendera a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de Méxic



como, las normas y disposiciones que para tal efecto expida el propio Ayuntamiento, en uso de su fact
reglamentaria; buscandose en todo momento, la preservacion de la unidad cultural de las localidades.

TITULO TERCERO
DE LA POBLACION MUNICIPAL

CAPITULO |

De la Condicion Politica de las Personas
Articulo 25 La poblacién del municipio de Otzolotepgegm@ ipor las personas que residan o se encuentren
dentro de su territorio, temporal o permanentemente; quienes seran considerados como Otzolotepenses, vec
transeulntes y extranjeros.
Articulo 26: Adquieren la calidad de Otzolotepenses las peasaas yio que residan permanentemente
dentro del territorio municipal.
Articulo 27- Se consideran como vecinos del municipio de Otzolotepec a las personas que tengan cuando me
seis meses de residencia fija en él. Se entendera por resideneichefduivie tener domicilio fijo en donde
se habite permanentemente.
Articulo 28: Se denominan como transeuntes a quienes de manera ocasional y eventual se encuentren der
del territorio municipal.
Articulo 29: Son extranjeras las personas de a#idexhdistinta a la mexicana, que residan temporalmente
en el territorio municipal y que acrediten su calidad migratoria, asi como, su legal estancia en el pais.

CAPITULO I

De los Derechos y Obligaciones de la Poblacion
Articulo 30: Son derechos dedoblacion del municipio de Otzolotepec:
I. Los que deriven de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; de los tratados internaciona
materia de derechos humanos de los que el Estado mexicano sea parte; de las leyesCJedstitleshme la
Politica del Estado Libre y Soberano de México; ademas, de los que se desprendan de este ordenamiento )
reglamentos que de él emanen;
Il. Recibir la prestacién de los servicios publicos municipales;
lll. Hacer uso de los servicioggebigle uso comun e instalaciones publicas, cumpliendo con las condiciones
formalidades que determine este bando y sus reglamentos;
IV. Tener preferencia y prioridad para la inhumacion y el uso del servicio publico de los panteones localize
dentro enlgerritorio municipal, previo cumplimiento de las disposiciones sefialadas por la Ley de la materia;
V. Incorporarse a los esquemas de participacion y consulta ciudadana; a los consejos, comités, comisiol
organos colegiados creados por mandato de bsylq permitan, en los temas del gobierno y la administracién
publica que les interesen;
VI. Solicitar y recibir informacion puablica de las areas de gobierno, dependencias y 6rganos de la administra
publica municipal, en la forma y términos geerdeé la Ley de la materia;
VII. Hacer del conocimiento de las autoridades municipales la practica de actividades insalubres, peligrc
nocivas y, en general, todas aquellas que alteren el orden, la tranquilidad, la paz social y la conservacion ¢
servicios y areas publicas del municipio;
VIII. Denunciar actividades que generen contaminacion del medio ambiente en cualquier forma;
IX. Colaborar con la autoridad municipal en la preservacion y restauracion del medio ambiente;
X. Acudir ante la autoridadnicipal, auxiliar o los érganos de representacion vecinal de su localidad, a fin de
ser atendido, orientado o asesorado de acuerdo con sus necesidades e intereses;
XI. Presentar quejas contra los servidores publicos municipales, cuando estos aom @linsplaecto
desempenio de sus funciones o contravengan el marco juridico vigente;
XIl. Todos aquellos que reconozca este Bando y las disposiciones de caracter federal, estatal y municipal.



Articulo 31- Son derechos de los Otzolotepenses y vecinas,dedkrs sefialados en el articulo anterior, los
siguientes:

I. Tener preferencia, en igualdad de circunstancias a los demés mexicanos, para el desempefio de los c
publicos del municipio, siempre que cumplan los requisitos que las leyes y raglamentos e

Il. Presentar ante el Ayuntamiento proyectos o estudios a fin de ser considerados en la elaboracién de propu
de politicas publicas y de reglamentos de aplicacion municipal.

Articulo 32- Son obligaciones de la poblaciéon del municipio dee@édzol

I. Observar y cumplir cabalmente este bando, los reglamentos y demas disposiciones juridicas de observ:
general;

Il. Respetar y hacer respetar los derechos de las personas;

[ll. Respetar la dignidad humana, los derechos humanos, las buenas

costumbres, tradiciones y eventos civicos;

I\V. Desempeifiar con eficiencia y con responsabilidad los cargos y funciones que les confiera el Ayuntamient
comunidad; asi como las funciones declaradas como obligatorias por las leyes federalesj@ptdésps y mu

V. Inscribir en el padrén catastral correspondiente los bienes inmuebles sobre los que tenga la propiede
posesion legal,

VI. Inscribir en el padron municipal correspondiente la actividad comercial, industrial o de servicios a la que
dediqe transitoria 0 permanentemente dentro del territorio municipal,

VII. Inscribirse en la Junta Municipal de Reclutamiento al cumplir la edad para prestar el Servicio Militar Nacio
de conformidad con los ordenamientos legales aplicables;

VIII. Proporciar en todo momento, de forma rapida y expedita, los informes y los datos que soliciten la
autoridades municipales en un marco de respeto a sus derechos y garantias;

IX. Acudir o comparecer ante las autoridades municipales, cuando sean legalmente citados;

X. Coadyuvar en la solucioén de los problemas originados por sus actos o hechos que resulten molestos, insa
o peligrosos para la poblacién;

XI. Cooperar y participar organizadamente en beneficio de la poblacion afectada por riesgo, sieiestro o dese
de acuerdo con lo que sefiale el area encargada de la proteccion civil y el servicio de bomberos;

XIl. Tener colocada en la fachada de su domicilio, en un lugar visible, el nimero oficial asignado por la autor
municipal;

XIll. Mantener aseados lestfes de sus domicilios, negocios y predios de su propiedad o posesion, asi como, |
lugares publicos designados por el Ayuntamiento para ejercer su actividad productiva, cuidando y conservze
el equipamiento urbano y la flora existente;

XIV. Limpiar yecoger de la via publica el material de construccion, el escombro y el material sobrante deriva
de construcciones;

XV. Hacer uso, de forma racional y adecuada, de los servicios publicos municipales, procurando su conserv
y mantenimiento;

XVI. Evitalas fugas y el dispendio de agua potable dentro y fuera de su domicilio y comunicar a las autoridas
competentes las que existan en la via publica;

XVII. Denunciar ante la autoridad municipal y/o las autoridades que correspondan, a quien seasdmrenda rob
deteriorando el equipo o materiales de equipamiento urbano y de servicios;

XVIII. Responsabilizarse de la tenencia de perros, gatos o cualquier tipo de animal de su propiedad; identific:
alimentarlos, vacunar los, esterilizarlos, evitar quritizalibremente en via pablica y agredan a las personas;
ademas, deberan notificar a las autoridades la presencia de animales en la via publica para su canalizaci6
Unidad de Control y Bienestar Animal. En caso de agresion; el poseedor rpspoiesatie y o protector

del animal agresor, debera resarcir el dafio fisico, psicolégico, emocional y econdmico causado.

XIX. Contribuir para los gastos publicos del municipio de manera proporcional y equitativa, de acuerdo cor
que dispongan las legstatales y las normas municipales de la materia;



XX. Respetar las vias publicas, los parques, jardines y las areas de servicio publico municipal; asi com
derechos de los demas habitantes;

XXI. Participar en actividades para la proteccion yacéstadel medio ambiente, independientemente de
observar y cumplir lo que establezcan las disposiciones legales que regulen esta materia;

XXII. Colaborar con las autoridades municipales en el establecimiento, conservacién y mantenimiento de &
verdesiediante programas y camparfias en beneficio del equilibrio de la biodiversidad y de la salud publica;
XXIIl. Las demés que se sefialen en las leyes y normas de caracter federal, estatal y municipal.

CAPITULO Il

De la Pérdida de la Vecindad
Articulo 33- Los vecinos del municipio pierden ese caracter en los siguientes casos:
I. Por renuncia expresa hecha ante la autoridad municipal;
Il. Por desempefiar cargos de eleccion popular de caracter municipal en otro municipio;
lll. Por el cambio de domicilio fdetaerritorio municipal o por ausencia si ésta excede de seis meses; salvo en
el caso de que se ocupe de una comision oficial, por enfermedad, estudios o cualquier otra causa justificada ¢
de la autoridad municipal; y
IV. Por pérdida de la nael@mad mexicana y la ciudadania del estado de México.
Articulo 34- Para los efectos del articulo anterior, dichas circunstancias deberdn ponerse de conocimiento,
forma inmediata, del Secretario del Ayuntamiento, quien, a su vez, hara sabereldapéediddadl a las
autoridades electorales estatales y federales.

TITULO CUARTO
Del Gobierno Municipal, la Administracién Publica y Las Autoridades Auxiliares

CAPITULO |

Del Organo de Gobierno Municipal y Las Comisiones Edilicias
Articulo 35- Los fineg principios del municipio habran de ser cumplidos por el Ayuntamiento como su maximo
6rgano de gobierno; por las dependencias de la administracion publica y por sus organismos descentralizac
autbnomos.
Articulo 36- Para el cumplimiento de sus fiekgyuntamiento de Otzolotepec tiene la competencia que le
otorga la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Constitucion Politica del Estado Lib
Soberano de México; las leyes que de ellas emanen; el Bando Municipal y el i@ pogidarde su
facultad reglamentaria.
Articulo 37- El Ayuntamiento aprobard y expedira el Bando Municipal, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general, que sean necesarios para su organizacion, la prestac
los servicios publicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones.
Articulo 38: Los integrantes del Ayuntamiento sesionardn periédicamente en asambleas deliberante
denominadas sesiones de cabildo; las cuales pueden ser ordinariaariestrderchibildo abierto o de cabildo
juvenil y podran declararse en sesion permanente cuando la importancia del asunto lo requiera.
Las modalidades de las sesiones, su convocatoria, organizacion y desarrollo, se sujetaran a lo dispuesto por
de lamateria y por el Reglamento de Cabildo que a tal efecto expida el Ayuntamiento.
Articulo 39- La ejecucion de los acuerdos del Ayuntamiento estaré a cargo de la Presidenta Municipal, quien ¢
auxiliada por las dependencias de la administracion poblizganismos descentralizados y autbnomos.
Articulo 40- Las comisiones edilicias del Ayuntamiento seran nombradas por éste de entre sus miembros,
constituiran como 6rganos deliberativos responsables de estudiar, examinar y proponer al pleso los acuer
acciones o normas tendientes a mejorar la administracion publica municipal, la solucién de los litigios labor:
en su contra, asi como, vigilar e informar sobre los asuntos a su cargo y sobre el cumplimiento de las disposic
y acuerdos del caloil



Articulo 41~ Las comisiones seran determinadas por el Ayuntamiento en sesion de cabildo, a propuesta de
Presidenta Municipal y de acuerdo con las necesidades del municipio; éstas podran ser permanentes y transit
Seran permanentes las comgsiate:

Gobernacion

Planeacion

Hacienda

Seran comisiones transitorias:

Aquellas que se designen para la atencion de problemas especiales, situaciones emergentes 0 eventus
diferente indole; quedaran integradas por los miembros que determine Emguseaam auxiliadas por el
responsable de la unidad administrativa competente y su vigencia se dara mientras existan las situacion
condiciones que les dieron origen.

Articulo 42: Las comisiones del Ayuntamiento carecen de facultades ejecatuasod. g acuerdos que no

estén sefialados expresamente para una comision, quedaran bajo la responsabilidad de la Presidenta Munic
Previa autorizacion del Ayuntamiento, las comisiones podran llamar a comparecer a los titulares de
dependencias yganismos auxiliares, a efecto de que les informen, cuando asi se requiera, sobre el estado «
guardan los asuntos a su cargo.

CAPITULO II

De la Administracion Publica Municipal
Articulo 43: Para atender los asuntos de la competencia del Ayuntdrejeotitiyve municipal propondra,
para su aprobacién en sesion de cabildo, la creacion de las dependencias de la administracion publica nece
para el cumplimiento de sus fines.
Articulo 44: La administracion publica municipal se regira por el prieigrarquia y actuara de forma
ordenada para la pronta y eficaz satisfaccién del bienestar social.
Las unidades administrativas deberan conducir sus actividades en forma programada, siguiendo los objeti
estrategias y lineas de accion del Plarsaleolde Municipal; las disposiciones establecidas por el Bando
Municipal y las actividades sefialadas en el Manual General de Organizacion.
Articulo 45: La administracion publica municipal de Otzolotepec se integra por las dependencias del sect
centralprganismos descentralizados y organismos autdnomos siguientes:
I. Sector Central
Presidencia Municipal
Secretaria del Ayuntamiento
Tesoreria Municipal
Direccion de Obras Publicas
Direccion de Seguridad Ciudadana y Transito Municipal
Direccién de Goberraci
Direccién de Servicios Publicos
Direccion de Desarrollo Urbano
Direccion de Administracion
Direccion de Desarrollo Econémico
Direccion de Ecologia
Direccion de Educacion Cultura y Turismo
Direccion de Atencion a la Mujer
Direccion de Asuntos Juridicos
Direccion de Desarrollo Social
Organo Interno de Control
[I. Organismos Descentralizados



Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte

[ll. Organismos Auténomos

a) Defensoria Municipal de Detlumanos

Articulo 46- Las unidades administrativas del sector central tienen una dependencia directa con la Presider
Municipal y se les denominard dependencias; sus titulares deberan acordar sus acciones directamente ¢
titular del ejecutivo.

Losorganismos descentralizados tienen su fundamento en la Ley o Decreto que les da origen; los organis
autbnomos poseen la naturaleza juridica que a tal efecto disponga la Ley que ordena su creacion. A estas un
administrativas se les denominara g@as auxiliares.

Articulo 47- La oficina de la Presidencia Municipal, para el desarrollo de las actividades propias de su naturale
se auxiliard de una Secretaria Particular, una Secretaria Técnica y de las demas unidades técnicas y de estt
gque etermine la titular del ejecutivo municipal.

Articulo 48- Las dependencias se auxiliaran de las subdirecciones, coordinaciones, departamentos, oficine
demas unidades administrativas que para tal efecto proponga crear la titular del ejecutiywenianicipal,
aprobacién en sesién de cabildo.

Articulo 49: Las dependencias y organismos auxiliares deberan coordinarse e intercambiar informacién gt
permita un mejor desempefio de sus atribuciones y funciones, asi como, alcanzar los objetivos encomendadc
la Presidenta Municipal.

Articulo 50- Los titulares de las dependencias y organismos auxiliares no podran desempefiar ningun ot
puesto, empleo, cargo o comision; salvo los relacionados con la docencia en cuanto sean compatibles cc
actividades corservidor puablico municipal.

Articulo 51-. Las atribuciones, funciones o actividades de las dependencias y organismos auxiliares,
circunscribiran a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de México; las demas leyes estatales
materiagl Reglamento Organico de la Administracién Puablica Municipal de Otzolotepec; el Cédigo Reglament
Municipal de Otzolotepec y los demas ordenamientos que a tal efecto expida el Ayuntamiento en uso de su fa
reglamentaria.

CAPITULO 1l

De la Plane@6n Municipal
Articulo 52 El Ayuntamiento tiene la obligacién de realizar, al inicio de su gestion, el Plan de Desarroll
Municipal, los planes y programas anuales que correspondan a su administracion; de acuerdo con lo establ
por la Ley OrganicaiMcipal del Estado de México y la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios
su reglamento.
Articulo 53- El Plan de Desarrollo Municipal es el documento rector de las acciones del gobierno y
administracién publica; en él deberan quedasedps claramente las prioridades, objetivos, estrategias y
lineas de accién en materia econdémica, politica y social, que promuevan el desarrollo integral y el mejorami
de la calidad de vida de la poblacion.
El plan deberé estar alineado al Plan AlatgdDesarrollo, al Plan de Desarrollo del Estado de México, asi como,
a los 17 Objetivos para el Desarrollo Sostenible contemplados en la Agenda 2030 de la Organizacién c
Naciones Unidas.
Articulo 54- ElI Ayuntamiento debera incorporar mecanisnpastabgpacion ciudadana en la formulacion,
disefio y elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal, a fin de captar las legitimas aspiraciones, propues
aportaciones de la ciudadania que enriquezcan su contenido.
Articulo 55- El Plan de Desarrollo Mipal y los programas que de él se deriven, seran obligatorios para las
dependencias y organismos auxiliares e incluiran mecanismos eficaces que garanticen adecuados proces
evaluacion.



Articulo 56- La Unidad de Informacion, Planeacion, Program&oiélugcion del Ayuntamiento, sera la
instancia coordinadora de la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y de sus procesos de cor
seguimiento y evaluacion.

En caso de ser necesario, esta unidad elaborara las propuestas de reconduccénigvodsttBéEn de
Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por programas.

Articulo 57- El Plan de Desarrollo Municipal sera evaluado dos veces al afo; la primera, al rendir su informe
gobierno la presidenta muratig, la segunda, al cierre del ejercicio presupuestal, constituyéndose dicha
evaluaciéon como parte integrante de la cuenta publica municipal.

Las revisiones tendran como propdsito determinar los avances y logros de los objetivos, estrategias, linee
acion y metas intermedias; los resultados de la evaluacion serviran, en su caso, para reorientar los progran
acciones.

CAPITULO IV

De las Autoridades Auxiliares y los Consejo de Participacion Ciudadana
Articulo 58: Son autoridades auxiliares muniegpdbs delegados y subdelegados que hayan resultado electos
en el proceso que para tal efecto convoque, en términos de Ley, el Ayuntamiento.
Para la eleccion de las autoridades auxiliares se deberan observar, en todo momento, los principios de iguc
equidad y garantizar la paridad de género.
Articulo 59- Las autoridades auxiliares municipales ejerceran, en sus respectivas jurisdicciones, las atribuciol
que les delegue el Ayuntamiento para mantener el orden, la tranquilidad, la paz soaidl la pegi@ddion
de la poblacion, asi como, del medio ambiente y la biodiversidad; conforme a lo establecido en la Ley Org
Municipal del Estado de México, el Bando Municipal y los reglamentos respectivos.
Articulo 60- La eleccion de los delegadssibdelegados se sujetard al procedimiento establecido en la
convocatoria que expida el Ayuntamiento, misma que estara apegada a lo dispuesto por la Ley Organica Mun
del Estado de México.
Se reconoce como mecanismo para la eleccién de autoriliE@ssaunicipales al voto libre, secreto y directo
de las personas vecinas de la localidad.
Articulo 61- Son atribuciones encomendadas a los delegados y subdelegados municipales las siguientes:
. Vigilar el cumplimiento del Bando Municipal ydigplasiciones reglamentarias que expida el Ayuntamiento,
reportando a la dependencia administrativa correspondiente las violaciones a las mismas;
II. Coadyuvar con el Ayuntamiento en la ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal y de los préfjramas que
se deriven;
lll. Auxiliar al Secretario del Ayuntamiento con la informacion que requiera para expedir constancias
certificaciones;
IV. Informar anualmente a sus representados, asi como,-ahidgtmtaobre sus actividades encomendadas,
y del estdo que guardan los asuntos a su cargo;
V. Elaborar los programas de trabajo para las delegaciones y subdelegaciones, con la asesoria del Ayuntarn
VI. Vigilar el estado de los canales, vasos colectores, barrancas, canales, alcantarilladggigs demas desa
informar al Ayuntamiento para la realizacién de acciones correctivas; y
Las demas que les sean asignadas por el Ayuntamiento y que se desprendan de los ordenamientos legales vi
Articulo 62- Los delegados y subdelegados municipales no pueden:
Cobrar contribuciones municipales;
Autorizar ningun tipo de licencia de construccién y alineamiento o para la apertura de establecimientos;
Mantener detenidas a las personas, sin conocimiento de las autoridades municipales;
Poner en libertad a personasrdeéas en flagrancia por delitos del fuero comun o federal;
Autorizar inhumaciones y exhumaciones; y



Hacer lo que no esté previsto en la Ley Organica MunicipadideleBgi&xico, el Bando Municipal y en otros
ordenamientos municipales.

Articulo 63: Las autoridades auxiliares podran ser removidas por causa grave que califique el Ayuntamiento [
el voto aprobatorio de las dos terceras partes de sus integrantes, previa garantia de audiencia. Tratandose ¢
delegados y subdelegados, se llamarauplenges; si €stos no se presentasen se designara a sus sustitutos,
conforme a lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México y demas disposiciones aplical
Articulo 64: Por cada delegacion y subdelegacion sera electo y funaionagjo aie participacion ciudadana.

Cada consejo serd integrado por un presidente, un secretario, un tesorero y hasta dos vocales, con sus resps
suplentes, procurando el principio de paridad de género.

La eleccion de los consejos se realizaréed® amn las disposiciones de la convocatoria que expida el
Ayuntamiento, misma que estara apegada a la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 65- Los Consejos de Participacion Ciudadana, como instancias de participacion, coordinacion
canunicacion entre la ciudadania y la administracion pablica municipal, tendran las siguientes atribuciones:
Promover la participacion ciudadana en la realizacion de los programas municipales;

Coadyuvar para el cumplimiento eficaz de los planes y progrecizden aprobados;

Proponer al Ayuntamiento las acciones tendientes a integrar o modificar los planes y programas municipales
Participar en la supervision de la prestacion de los servicios publicos; V. Las demas que les sean asignadas
Ayuntamieto y que se desprendan de los ordenamientos legales vigentes.

Articulo 66- Los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana, podran ser removidos en cualqu
tiempo por el Ayuntamiento, por justa causa, con el voto aprobatorio de |lassduartesceprevia garantia

de audiencia, en cuyo caso se llamara a sus suplentes.

CAPITULO V

De los Consejos, Comités y Comisiones
Articulo 67- Para contribuir con el correcto desarrollo de las atribuciones, funciones y actividades del gobier
y la adrmistracion publica municipal; se podran constituir y organizar, a propuesta de la Presidenta Municipe
consejos, comités y comisiones de caracter permanente o transitorio, para la atencion de temas o asu
especificos de la vida publica municipategeaicion, duracion y funcionamiento de estas instancias se regulara
por lo sefialado en el Cddigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec.
Articulo 68- ElI Ayuntamiento debera integrar los 6rganos colegiados cuya creacion se ordene en alguna L
cbédigo aeglamento de caracter estatal o municipal; la organizacion, estructura y funcionamiento de dichc
6rganos obedecera a lo dispuesto por la norma que obliga a su creacion.
Articulo 69: En el municipio de Otzolotepec se integraran e instalaran losdiegaadss por mandato de
Ley cuya denominacion, organizacion, estructura y funcionamiento se enuncian en el titulo quinto del Coc
Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

TITULO QUINTO
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

CAPITULO |

Disposiciones Gemales
Articulo 70- Por servicio publico se entiende a las actividades que realiza el Ayuntamiento de manera unifort
y continua, para satisfacer las necesidades basicas de la comunidad; asi como, al conjunto de elementos per:
y materiales coordireadpor los 6rganos de la administracion publica, destinados a tales fines.
Articulo 71.Los servicios publicos a cargo del Ayuntamiento son los que establece la Constitucion Politica de
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del EetgdS8dhbrano de México, la Ley Organica
Municipal del Estado de México y las disposiciones reglamentarias de caracter municipal.



Articulo 72- Se consideran para su prestacion, organizacion, funcionamiento, administracion y conservacion,
forma enunciata y no limitativa, los siguientes servicios publicos municipales:

Agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento;

Alumbrado publico;

Limpia, recoleccion, traslado y disposicion final de residuos sélidos;

Mercado y tianguis;

Panteones;

Calles, pargagjardines, areas verdes y recreativas;

Seguridad publica y transito;

Proteccion civil y bomberos;

Embellecimiento y conservacion de los poblados, centros urbanos y obras de interés social;

Asistencia social;

Urbanizacion y mejoramiento de la imagenaypan

Todos aquellos que determine el Ayuntamiento conforme a la Ley.
Articulo 73- En coordinacién con las autoridades estatales y federales, el Ayuntamiento coadyuvara, en el &m
de su competencia, con los siguientes servicios o funciones municipales:

Educacién, cultura y deporte;

Salud publica;

Conservacion del medio ambiente y la biodiversidad,;

Desarrollo agropecuario;

Conservacion y rescate del patrimonio material e historico;

Desarrollo econémico;

Promocién del empleo;

Turismo;

Obras publicas;

Desaollo urbano;

Catastro; y
Los demas que disponga el Ayuntamiento en coordinacion con el estado y la federacion.
Articulo 74- Se consideran como funciones publicas municipales las enunciadas en el titulo séptimo del C6a
Reglamentario Municipal de ©tepkec; su organizacion, desarrollo y ejecucién atendera a lo dispuesto por este
ordenamiento municipal.

CAPITULO II
De la Organizacién y Funcionamiento de los Servicios Publicos
Articulo 75: El Ayuntamiento organizara la planeacién, administracidéacigereduncionamiento y
modificacion de los servicios publicos a su cargo, cuya prestacion debera realizarse de acuerdo con los pl
programas municipales de forma general, continua, regular, eficiente y uniforme.
Articulo 76-: EI Ayuntamiento pronera y organizara la participacién ciudadana voluntaria, individual y
colectiva, en el buen funcionamiento y prestacion de los servicios publicos municipales.
Articulo 77- Los servicios publicos a cargo del Ayuntamiento podran prestarse de acusigoiemedas
formas:
I.  Directa.Cuando el Ayuntamiento sea el Unico responsable de su prestacion;
1. Por convenioCuando el Ayuntamiento lo acuerde con el gobierno federal, estatal, o bien, cuando s
coordine con otros municipios para su prestacion;
[ll.  Por colaboreion.Cuando se presten con la participacion del Ayuntamiento y los particulares.
IV.  Por concesiorCuando el Ayuntamiento concesione la prestacion de los servicios publicos a su cargo,

los términos y condiciones que establece la Ley Organica MuBstgui del México; y



V. Paramunicipal.Cuando el Ayuntamiento, con la aprobacion de la legislatura local, constituya una
empresa de esa naturaleza para la prestacion del servicio publico, de acuerdo con la legislacion aplic

Articulo 78- Cuando un seoib publico se preste con la participacion del gobierno municipal y los particulares;
la organizacion y direccion de este sera responsabilidad del Ayuntamiento.

Articulo 79- La Direccion de Servicios Publicos es la dependencia encargada de lagi@Enesti@adign,
prestacion, funcionamiento y modificacion de los servicios puablicos; su estructura, atribuciones, funcione
actividades se ajustaran a lo dispuesto por Ley Organica Municipal del Estado de México, las leyes estata
presente bando, Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal de Otzolotepec y el Codig
Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

CAPITULO Il

De la Obra Publica y el Desarrollo Urbano
Articulo 80- El Ayuntamiento realizara la construccién de obragt pakdico encaminadas a la generacion
de infraestructura de servicios publicos y de rubros como la educacién, salud, deporte, caminos y carrete
electrificacién, urbanizacién, entre otros, de acuerdo con el programa anual correspondiente.
La realizaén de las obras publicas se ajustara, entre otros, a los criterios de disponibilidad financiera, priorid
de atencién, impacto social, andlisis costo beneficio y, preferentemente, opinién y participacion ciudadana e
priorizacion y determinacion.
El Aiuntamiento promovera la constitucion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, que ser:
responsables de supervisar la obra publica estatal y municipal; su integraciéon y funciones se ajustaran
dispuesto por las leyes estatales de la materia.
Articulo 81- La ejecucion de las obras y de los recursos para su realizaciéon, se llevara a cabo atendiendc
lineamientos, normas y procedimientos sefialados por cada programa, ramo o fondo; asi como, de acuerdc
la legislacion y normatividad aplicddeplanes, presupuestos y programas previamente establecidos y en
coordinacion con las autoridades federales, estatales y municipales concurrentes, cuando el caso asi lo reqt
La planeacién, programacién, presupuestacion, adjudicacion, conataiiiny eontrol de la obra publica,
asi como, los servicios relacionados con la misma que, por si 0 por conducto de terceros realice el Ayuntam
se ajustarda a las disposiciones sefialadas en las leyes estatales de la materia y en eliidmdkcbddigeg
Administrativo del Estado de México.
Articulo 82: La Direccion de Obras Publicas es la dependencia encargada de la politica municipal en materi:
obra publica; su estructura, atribuciones, funciones y actividades se ajustarasta podispu®©rganica
Municipal del Estado de México, las leyes estatales, el Cédigo Administrativo del Estado de México, el pre
bando, el Reglamento Orgéanico de la Administracién Publica Municipal de Otzolotepec y el Cédigo Reglamel
Municipal d®tzolotepec.
Articulo 83- El Ayuntamiento establecera acciones para vigilar y controlar, coordinada y concurrentemente c
la autoridad estatal, la utilizacion del suelo, el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos; la vivie
y el desarrdlurbano e imagen urbana de los centros de poblacion, en los términos de la Ley Estatal de la mat
y los Planes de Desarrollo Urbano correspondientes.
La prestacion de los servicios en materia de desarrollo urbano en el municipio, se ajustsitdsaylos requ
procedimientos sefialados en los libros quinto y décimo octavo del Cédigo Administrativo del Estado de Méx
Articulo 84: El Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Otzolotepec es el instrumento para planear y regular
ordenamiento de los asenientos humanos en el territorio, asi como, establecer estrategias y objetivos para e
desarrollo urbano mediante la zonificacion, los destinos, las normas de uso y aprovechamiento del suelo
acciones de conservacion, mejoramiento y crecimienteptids de poblacion.
Articulo 85- La Direccion de Desarrollo Urbano es la dependencia encargada de la politica municipal en mate
de desarrollo urbano; su estructura, atribuciones, funciones y actividades se ajustaran a lo dispuesto por



OrganicaMunicipal del Estado de México, las leyes estatales, el Cddigo Administrativo del Estado de Méxic
presente bando, el Reglamento Organico de la Administraciéon Publica Municipal de Otzolotepec y el Cé
Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

CAPITUD IV

Del Catastro
Articulo 86- ElI Ayuntamiento llevara a cabo acciones para mantener actualizado su catastro, entendido comc
sistema de informacion territorial, cuyo proposito es integrar, conservar y mantener actualizado el padr
catastral municipal.
El padrdn catastral es el inventario analitico que contiene los datos técnicos y administrativos de los inmueb
esta conformado por el conjunto de registros geograficos, graficos, estadisticos, alfanuméricos, asi comc
elementos y caracteristiessiltantes de la actividad catastral.
Articulo 87- Mediante la actividad catastral, el Ayuntamiento podré realizar acciones de identificacion
inscripcion, control y valuacion que permitan integrar, conservar y mantener actualizado el inventario analiti
con las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los inmuebles inscritos en el padrén municipal.
La prestacién de los servicios en materia de catastro en el municipio, se realizara en coordinacion con el Ins
de Informacion e Investigacibog&#ica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM) y se ajustara
la denominacién de los tramites, requisitos y procedimientos sefialados en el titulo quinto del Cédigo Financ
del Estado de México y Municipios.
Articulo 88- La Subdirecaiéde Catastro es la dependencia encargada de la actividad catastral municipal; st
estructura, atribuciones, funciones y actividades se ajustaran a lo dispuesto por Ley Orgénica Municipal del E:
de México, las leyes estatales, el Cédigo FinanceerldeleEMéxico y Municipios, el presente bando, el
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Otzolotepec y el Codigo Reglamentario Muni
de Otzolotepec.

CAPITULO |

De la Mejora Regulatoria
Articulo 89: El Ayuntamiento dictara teses y lineamientos para el proceso de aprobacion, implementacién y
evaluacion de programas y acciones gque promuevan un proceso constante de mejora regulatoria, de conforn
con lo establecido en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado dsudéicocipios, la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento Econdémico del Estac
México, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables.
Articulo 90: Las acciones de mejora regudatpie genere el Ayuntamiento se orientaran a establecer un
proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas de promov
desregulacién de procesos administrativos, impulse la actualizacion y mejora tonstptaeidn vigente.
Articulo 91- La Presidenta Municipal desarrollara, mediante la coordinacion de las dependencias y organisn
auxiliares; politicas, programas y acciones en materia de mejora regulatoria.
Para el cumplimiento de estos finesetdEnta Municipal designara al Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria, quien tendra las atribuciones que establece la Ley Organica Municipal del Estado de M
y la normatividad estatal y municipal aplicables.
Articulo 92: Los titulares das dependencias y organismos auxiliares municipales, designaran a un servidor
publico que tenga un nivel jerdrquico inmediato inferior, como responsable oficial de mejora regulatoria pe
coordinar, articular y vigilar el cumplimiento de la politiegode ragulatoria y la estrategia al interior de cada
area.
El Ayuntamiento integrara la Comisiéon Municipal de Mejora Regulatoria, cuya integracion, funcionamient
facultades y responsabilidades se regiran por lo dispuesto en la Ley Organicd Eataaipdé ddéxico, la



Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, el presente bando, el Codigo Reglame
Municipal de Otzolotepec y los reglamentos municipales que para tal efecto sean expedidos.

Articulo 93: El Ayuntamientproveera las acciones necesarias para el facil acceso de la poblacion a I
informacién publica que se encuentre bajo su resguardo, atendiendo al principio de maxima publicidac
garantizando el cuidado en la proteccion de los datos personales.

La Unidadle Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, sera la responsable del cumplimiento de
obligaciones del Ayuntamiento en esta materia; su integracion, atribuciones y actividades se ajustaran .
dispuesto por las leyes estatales, el presentay lriRleglamento Organico de la Administracion Puablica
Municipal de Otzolotepec.

CAPITULO Il

Del Gobierno Digital
Articulo 94- Es atribucion del Ayuntamiento formular, aprobar, implementar y ejecutar las politicas, programa:
y acciones en materia deggabidigital, conforme a los lineamientos técnicos establecidos en la Ley de Gobiern
Digital del Estado de México y Municipios, su reglamento y las disposiciones juridicas de la materia.
Articulo 95- Las acciones de caracter municipal en materia deghital estaran dirigidas al fomento, uso
y aprovechamiento estratégico de las tecnologias de la informacion en los tramites y servicios que se otorga
parte del Ayuntamiento.
Articulo 96- El Ayuntamiento designard a la dependencia administragiigada del gobierno digital e
implementara el expediente para tramites y servicios que ofrece la administracion pablica municipal.

TITULO SEPTIMO
Del Desarrollo EcondmicoedTurismoy dd Desarrollo Social
CAPITULO |
Del Desarrollo Econémico
Articulo 97 - Corresponde al Ayuntamiento la regulacion y fomento de las actividades industriales, comercial
y de servicios; la promocion del empleo y el impulso al desarrollo agropecuario en su territorio, cuya finalic
sera dinamizar la economia local ylaitecaon los mercados externos.
Articulo 98- El Ayuntamiento desarrollara programas dirigidos a impulsar las actividades econdmicas
predominantes y las derivadas de la vocacion productiva del territorio municipal, relacionadas principalmet
con el traja agricola, ganadero, comercial, artesanal, industrial y de servicios, destacando las venta;
competitivas del municipio en el entorno regional y estatal. Para tal efecto, creara el Registro Municipal
Unidades Econdmicas, donde se especifiqueidade&mcionamiento con la actividad de la unidad econémica
e impacto que generen, asi como, las demas caracteristicas que se determinen.
Articulo 99- En el municipio debera funcionar la ventanilla del Sistema de Apertura Rapida de Empresas o
Estado @ México (SAREMEX), a cargo de la dependencia encargada de la politica municipal de desart
econdmico; como instancia encaminada a dinamizar los tramites de inicio de operaciones de una empresa de
riesgo.
El SAREMEX es el conjunto de accionés gestion agil y expedita de los tramites de instalacion, apertura,
operacion y ampliacion de nuevos negocios que no generan impacto regional; contara con un conjunto de nor
instancias, instrumentos, politicas, acciones y servicios orientadoaray@a@idiar los procesos a cargo de
las dependencias competentes para la emisién de autorizaciones, permisos, licencias, dictamenes, cé
constancias y otras resoluciones relativas a la instalacion, apertura, operacién y ampliacion dajlaes actividade
no requieran evaluacion de impacto estatal o dictamen de giro.
Articulo 100 El otorgamiento de licencias o permisos provisionales de funcionamiento para negocios de be
riesgo estara a cargo del Ayuntamiento, cuando estos no impliquen téegEgosisdnientales o de proteccion



civil, conforme al Catalogo Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo R
consignado en la Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México.

Articulo 10t.La Direccién de DesarrBdmndmico es la dependencia encargada de la planeacion y ejecucion de
la politica municipal de desarrollo econémico; su estructura, atribuciones, funciones y actividades se ajustar
lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de Méyes, datatales, el presente bando, el
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Otzolotepec y el Cddigo Reglamentario Muni
de Otzolotepec.

CAPITULO II

Del Turismo
Articulo 102. EI Ayuntamiento desarrollara acciones encamitagaeraocion de la vocacion turistica del
municipio, destacando las potencialidades del entorno geografico, la actividad cultural, artesania, gastrono
monumentos historicos y servicios que le caracterizan.
Articulo 103.La vocacion turistica se proenéd mediante la definicién de productos, destinos y rutas turisticas,
asi como, rutas gastronémicas que destaquen las ventajas comparativas del municipio en el contexto regi
estatal y nacional.
Articulo 104 El Ayuntamiento formulara, aprobara jaséala politica publica y el programa municipal de
turismo sostenible y de desarrollo artesanal, promoviendo en estos la participacion de la comunidad, autorid:
auxiliares y comunidades indigenas.
Articulo 105.En coordinacion con las sectores gqmiadluctivo, la dependencia encargada de la promocién
turistica, elaboraré el catadlogo artesanal municipal y un registro municipal de artesanos, documentos en los cl
se registren las personas y las artesanias elaboradas en el territorio municipal.
Articulo 106. A fin de incentivar la participacién coordinada entre autoridades y prestadores de servicio
turisticos, el Ayuntamiento conformara el Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y Desarrc
Artesanal; como érgano de consulta, asgsaptyo técnico para integrar estrategias y mecanismos que
impulsen el desarrollo del turismo.
El consejo sera presidido por la presidenta municipal y conformado por dos representantes prestadores
servicios turisticos, dos representantes artesanasuglatano; que sean habitantes del municipio. Los
representantes seran elegidos democraticamente por los prestadores de servicios y los artesanos respectival
debiendo reunir los requisitos establecidos en la convocatoria que emita el Ayurtiaahiatéodéaia el
principio de equidad de género.
Articulo 107 Las acciones en materia de turismo estaran a cargo de la Direccidon de Educacién, Cultura
Turismo, a través de la Coordinacién de Turismo; su estructura, atribuciones y funcionmedeaaefitica
con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de México, las leyes estatales, el presente bar
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Otzolotepec y el Cddigo Reglamentario Muni
de Otzolotepec.

CAPTULO IlI

Del Desarrollo Social
Articulo 108. El Ayuntamiento formularé e implementara una politica municipal de desarrollo social, entendid:
como el conjunto de estrategias, programas y acciones de gobierno y de la sociedad que, de manera subsid
integral, articulan procesos que potencien y garanticen el mejoramiento de las capacidades productivas d
personas, en un marco de equidad y hacia el logro de una mayor calidad de vida para la sociedad.
Articulo 109. La politica municipal de desarrgleial observara los principios de coordinacion y
transversalidad entre las diversas dependencias y organismos del Ayuntamiento y deberd estar dirigida hac
atencion de zonas de atencion prioritaria; regiones especificas; grupos sociales riozabz aiftez co



juventud, mujeres, adultos mayores, personas con discapacidad, poblacion indigena y, en general; haci
personas que se encuentren en situacion de vulnerabilidad.

Articulo 110.La atencién del gobierno municipal de Otzolotepec en maleserollo social se enfocara al
abatimiento de carencias como el acceso a los servicios de salud, rezago educativo, calidad y espacios
vivienda, infraestructura social y acceso a la alimentacion.

Articulo 111 El Ayuntamiento podra crear, emdli® de su competencia, programas de desarrollo social
encaminados a modificar la condicién de desigualdad social de grupos focalizados, mediante la entrega de ul
0 una transferencia de recursos normados a partir de sus reglas de operacion.

En mated de ejecucion de acciones, implementara actividades para la coordinacion con el gobierno estat
federal, en la aplicacion de programas sociales de estas instancias en el territorio municipal.

Articulo 112.La Direccién de Desarrollo Social es laddapenencargada de la planeacion, coordinacion y
ejecucion de la politica municipal de desarrollo social; su estructura, obligaciones, funciones y actividade
ajustaran a lo dispuesto por la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; |eEsteslgsestatiz bando;

el Reglamento Orgéanico de la Administracién Publica Municipal de Otzolotepec y el Cddigo Reglament
Municipal de Otzolotepec.

CAPITULO IV
De la Salud

Articulo 113.EI Ayuntamiento generara politicas y acciones tendientesrar evleel logro de una buena
salud de los habitantes del municipio, entendida como el estado de completo bienestar fisico, mental y soci
las personas.
Articulo 114. Las acciones que impulse el gobierno municipal en materia de salud estaan dirigida
preferentemente, a la prevencion, cuidado y educacion para la salud; la construccion o mantenimiento
infraestructura; asi como, a la cultura de participacion de la poblacién en el logro de estos fines.
Articulo 115.El Ayuntamiento podra crear panggis municipales de salud encaminados a la prevencion y
deteccion de enfermedades; la promocion de habitos y estilos de vida saludables; educacion sexual; planific
familiar y servicios médicos.
Articulo 116.En coordinacion con las autoridades lestgtdederales, el Ayuntamiento participara en la
ejecucion de planes, programas, jornadas y campafas dirigidas a la promociéon de la salud, la aplicacié
vacunas, la prevencion del alcoholismo y de la drogadiccion.
Articulo 117.Las acciones en matate salud en el municipio, estaran a cargo de la Direccién de Desarrollo
Social, a través de la Coordinacion de Salud y de acuerdo con lo dispuesto por el presente bando; el Regla
Organico de la Administracion Puablica Municipal de Otzolotepedigp ée@tamentario Municipal de
Otzolotepec. Lo anterior sin menoscabo de las acciones y servicios que a tal efecto realice el Sistema Mul
para el Desarrollo Integral de la Familia de Otzolotepec.

CAPITULO V

De la Educacién y Cultura
Articulo 118.Es responsabilidad del gobierno municipal impulsar una politica municipal de apoyo a la educaci
que impacte en la mejora de las condiciones en las que se presta este servicio en el municipio y que atienda
los niveles educativos, incluyendo eisateieducacion inicial.
Articulo 119.La politica municipal de apoyo a la educacion encauzaré sus acciones, de manera focalizada, f
el impulso de los valores civicos y sociales; las tareas de alfabetizacion y educacién para los adulto
fortaleaniento del sistema de bibliotecas publicas; la construccion, rehabilitacion y mantenimiento de |
infraestructura educativa y el incremento de la participacion de los padres de familia en estas tareas.
Las dependencias y organismos auxiliares munjgpales despliegue de las acciones de caracter educativo,
se coordinaran en todo momento con las autoridades estatales y federales de la materia.



Articulo 120-El Ayuntamiento podra crear programas municipales educativos para el reconocimiento a la lab
docente; los incentivos a los estudiantes; la orientacién vocacional y la prestacion del servicio social y préc
profesionales de los estudiantes.

Articulo 121 El Ayuntamiento desarrollara acciones enfocadas al rescate, promocion, difusidiory geeserva

las diversas manifestaciones culturales y artisticas de Otzolotepec, enfatizando en el respeto a las costun
tradiciones, valores e identidad que distinguen al municipio.

Articulo 122.Las acciones del gobierno municipal en materia deseldtigataran, de manera enunciativa y

no limitativa, a la realizacién de eventos o jornadas artisticas y culturales; organizacion de cursos y tallere
caracter cultural; celebracion de festivales culturales y de preservacién de la cultura materna otor
mantenimiento, preservacion y difusion del patrimonio cultural material y no material, asi como, la publicacit
y exposicion de obras que den cuenta de la riqueza cultural del municipio.

Articulo 123.La dependencia responsable de la politica mdeicipalo a la educacién y de las acciones en
materia de cultura es la Direccion de Educacion, Cultura y Turismo; su estructura, funciones y actividade:
ajustaran a lo dispuesto por las leyes estatales; el presente bando; el Reglamento Orgénst@diéna Adm
Publica Municipal de Otzolotepec y el Codigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

CAPITULO VI

Del Desarrollo Integral de la Familia y la Asistencia Social
Articulo 124.EIl Ayuntamiento implementara politicas encaminadas a protegen; ynargservar la unidad
de la familia y mejorar sus condiciones de vida, asi como, para la atencién de las nifias, nifios y adolesce
mujeres; adultos mayores; personas con discapacidad y todas aquellas personas susceptibles de ser recept
asistenia social.
Articulo 125. Se entiende por asistencia social al conjunto de acciones tendientes a modificar y mejorar |
circunstancias de caracter social que impidan el desarrollo integral del individuo, asi como, la proteccion fis
mental y social gersonas en estado de necesidad, indefensién o desventaja para lograr su incorporacién a
vida plena.
Articulo 126.La politica de desarrollo integral de la familia y de asistencia social en el municipio se direcciona
entre otras acciones, al fedimiento de la alimentacién; la asistencia juridica y de orientacién social; la
procuracién y defensa de los derechos sociales de las nifias, nifios, adolescentes y de las familias; la presta
servicios médicos; los servicios de atencién e ipatesiadultos mayores y personas con discapacidad; la
prevencion de las adicciones y el impulso a la politica de no discriminacion.
Articulo 127 El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Otzolotepec, sera la instanc
encargada da politica de asistencia social; su naturaleza juridica, estructura, funcionamiento y atribucione
seran las dispuestas en la Ley que le da origen, el presente bando, el Reglamento Organico de la Administi
Publica Municipal de Otzolotepec y el Ratjtgonentario Municipal de Otzolotepec.

CAPITULO VI

De la Cultura Fisica, el Deporte y la Recreacion
Articulo 128. Es responsabilidad del Ayuntamiento planear, implementar y fomentar la activacion, la culture
fisica, el deporte y la recreacion, ¢iondel preservar la salud fisica y mental de sus habitantes.
Articulo 129. Las acciones en materia de cultura fisica, deporte y recreacion se dirigiran a la promocion c
eventos y actividades deportivas y recreativas; organizacion de ligas désrinesgyiglas representativos;
atencion al deporte de alto rendimiento; inclusion deportiva de personas con discapacidad y adultos mayo
construccion y mantenimiento de instalaciones deportivas, entre otras.
Articulo 130.EI Ayuntamiento podra crearggamas municipales de capacitacion y formacion para deportistas
y entrenadores; becas y estimulos para deportistas de alto rendimiento; incentivos al deporte amateu
estudiantil y de apoyos a organizaciones deportivas.



Articulo 13%1. El Ayuntamiento pmmvera la participacion ciudadana en el cuidado, mantenimiento y
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deportivas, de acuerdo con los reglamentos y demas disposiciones municipales.

Articulo 132.El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otzolotepec, serd la instancia encargada de
cultura fisica, el deporte y la recreacion; su naturaleza juridica, estructura, funcionamiento y atribuciones se
las dispuestas en la tjeg le da origen, el presente bando, el Reglamento Organico de la Administracion Public
Municipal de Otzolotepec y el Cédigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

CAPITULO VI

De las Comunidades Indigenas
Articulo 133. El municipio de Otzolotependi una composicion pluricultural sustentada en sus pueblos y
comunidades indigenas, cuya tradicion es histérica y proviene de la época prehispanica. Se reconoce como
integrante del municipio y como sujeto de derecho publico al pueblo Otosnigeamsidrna propia y sus
variantes Natho o Hfidhfiu; su cosmovision; sus tradiciones, creencias, usos y costumbres; su indumentaria
normas e instituciones sociales, econémicos y politicas; con la ocupacion ancestral de sus territorios y ct
formaabn de una cultura propia; en términos de lo sefialado por la Ley de Derechos y Cultura Indigena del Est
de México.
Articulo 134 El pueblo Otomi del municipio de Otzolotepec, de conformidad con el Decreto 268 por el que
emite el Listado de Localiddddigenas del Estado de México, se asienta principalmente en las localidades ¢
San Mateo Capulhuac (N guindana), Santa Ana Jilotzingo (Ndéxi), La Huénica (Ua nikja),
Rancho El Oxco, La Presa, La Rosa (R oxa), Colonia Guadalupe Victoria, SaazgaAr{ilayayosan
Agustin Mimbres, San Mateo Mozoquilpan, La Y, Ejido de Mozoquilpan (Xamatho), La Loma de Puente San F
Puente San Pedro y Ejido de San Mateo Capulhuac.
Articulo 135. El Ayuntamiento realizara acciones en materia de derechosigdigneaencaminadas a
rescatar, conservar, preservar, promover, investigar, difundir y divulgar la cosmovisién, lengua e identid
cultural de las comunidades indigenas de su territorio.
Las acciones en esta materia se dirigiran, entre otras, az&cidmyale cursos y talleres de lengua materna;
formacion y divulgacion de derechos indigenas; realizacion de ceremonias tradicionales; eventos y jorne
culturales de musica, danza y artesanias; preservacion de la medicina tradicional y talteaegcdmabcina
Para el mejoramiento del entorno y la calidad de vida de las comunidades indigenas, el Ayuntamiento proma
acciones en materia de salud, alimentacion, educacion, vivienda e infraestructura social para servicios basic
Articulo 136.Lascomunidades indigenas tienen derecho a elegir a un representante ante el Ayuntamiento,
acuerdo con la convocatoria emita por acuerdo de cabildo y por mandato de la Constitucién Politica de los Es
Unidos Mexicanos, el marco juridieted y la nomatividad munipal de la materia. La convocatoria observara
un pleno respeto a las normas internas, tradiciones, usos y costumbres de las comunidades.
El representante indigena ante el Ayuntamiento durara tres afios en su encargo y lo desempefiara de fo
honorifica; ser& invitado permanente de las sesiones de cabildo, con derecho a voz y contara con un espacic
con mobiliario y equipo asignado por el Ayuntamiento para ejercer sus funciones.
Articulo 137 Las acciones en materia de derechos y oufigena estaran a cargo de la Direccion de
Educacion, Cultura y Turismo, a través de la Coordinacion de Atencion a Asuntos Indigenas; de acuerdo ¢
dispuesto por la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, el presente bando, el Reglahetdo Organic
Administracion Pablica Municipal de Otzolotepec y el Codigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

TITULO OCTAVO
DEL REGIMEN DE SEGURIDAD INTEGRAL MUNICIPAL

CAPITULO |
De la Seguridad Publica Municipal y el Transito



Articulo 138.La seguridadiplica es una funcion del Estado a cargo de la federacion, las entidades federative
y de los municipios en el &mbito de su jurisdiccidn; los fines que busca alcanzar son salvaguardar la vida
libertades, la integridad y el patrimonio de las peesdrtasno, contribuir a la generacion y preservacion del
orden publico y la paz social, mediante la prevencion, investigacion, persecucion de los delitos y la sancion «
infracciones administrativas.

Las instituciones de seguridad publica y trAnditalsezaracter civil, disciplinado y profesional y su actuacion

se regird por los principios de autonomia, imparcialidad, responsabilidad, legalidad, objetividad, eficienc
profesionalismo y honradez, asi como, por la perspectiva de género y @gatgretthas humanos, de
conformidad con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la particular de la entidad.
Articulo 139.La policia preventiva del municipio de Otzolotepec estara al mando de la presidenta municipal ¢
los términosel articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de la Ley de Segu
del Estado de México.

Articulo 140. ElI Ayuntamiento procurara la seguridad y el libre transito de la poblacion mediante el
establecimiento de planes, iarogs y estrategias de caracter preventivo; la realizacion de operativos en apoyc
a las localidades, instituciones educativas y centros de reunidn social; el incremento de unidades patrulla, eq
de video vigilancia y equipamiento policial; procesdsitdeniento y seleccidn de nuevos policias; imparticion

de cursos vy talleres de formacién y capacitacion policial; la coordinacion de operativos con las autoride
estatales, federales y de municipios vecinos; entre otras acciones.

Articulo 14%.El pesonal al servicio de la seguridad publica y trAnsito municipal tiene la obligacién de presta
auxilio a las personas ante riesgos 0 amenazas a su integridad; velar por la vida e integridad de las pers
detenidas y observar un trato respetuoso anbdaleiquosin pedir compensacién o gratificacion alguna por el
desempefio de su actividad.

Articulo 142. El Ayuntamiento establecera un Consejo Municipal de Seguridad Publica, como instancia
coordinacion y participacion creada para planear, coordiavigasuas acciones, politicas y programas en
materia de seguridad publica, asi como, dar seguimiento a los acuerdos, lineamientos y politicas emitidos [
consejo nacional, estatal e intermunicipal.

Para su organizacién interna, el consejo inteaggatdmisiones de prevencion social de la violencia y la
delincuencia con participacion ciudadana; planeacién y evaluacion; estratégica de seguridad y de honor y jus
Articulo 143.El consejo municipal contara con el auxilio de una secretariguéadaca seguimiento a los
aspectos normativos, administrativos y de planeacion necesarios para la prestacion del servicio de segut
publica en el ambito municipal, siendo también la responsable de la vinculaciéon del Ayuntamiento con
instancias ferales y estatales y coadyuvante para el adecuado funcionamiento del Sistema Estatal de Segul
Publica.

Articulo 144 Es responsabilidad del Ayuntamiento establecer planes, programas y acciones para garantizal
libre transito de vehiculos y persamaapego estricto al Reglamento de Transito del Estado de México.

Articulo 145. El despacho de los asuntos de seguridad publica y transito estaran a cargo de la Direccién
Seguridad Publica y Transito Municipal; su estructura, atribuciones yseiajimtasan a lo sefialado por la

Ley Organica Municipal del Estado de México, la Ley de Seguridad del Estado de México, el presente bar
Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal de Otzolotepec y el Codigo Reglamentario Muni
deOtzolotepec.

CAPITULO II
De la Proteccién Civil y Bomberos
Articulo 146. EI Ayuntamiento en materia de proteccién civil y bomberos, atendera la prevencion y
consecuencias de riesgos, siniestros o desastres para auxiliar a la poblacion antedlae\preusgits
ocurran. Asi mismo, debera planear, promover, desarrollar, vigilar y evaluar los programas de proteccion civi
materia de prevencion, auxilio y recuperacion.



Articulo 147.Para la eficiente atencion de la proteccion civil, el Aytmtzooreimara al conjunto de 6rganos,
instrumentos, métodos y procedimientos que sean necesarios, vinculandolos con la participacién de los sec
social y privado.

La accién coordinada en esta materia involucrara la participacion de la Presigahtéa Madailinacion
Municipal de Proteccion Civil y Gestion Integral de Riesgos, el Consejo Municipal de Proteccién Civil, las unic
internas de proteccidn civil de las dependencias y organismos auxiliares y los grupos voluntarios del sector s
Articulo 148. ElI Ayuntamiento establecera la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y Gestion Integral c
Riesgos, que tendra a su cargo la organizacion, coordinacién y operacién de los programas y acciones munic
en esta materia.

La coordinaciésera la autoridad encargada de dar la primera respuesta acudiendo a las emergencias que
presenten en el municipio; en caso de que su capacidad sea superada, estd obligada a notificar a la Pres
Municipal para solicitar la intervencién de la irzstetatal o federal. De igual forma, sera el area encargada de
emitir los dictimenes, opiniones o vistos buenos a que haya lugar para la realizacion de las activida
industriales, comerciales y de servicios; asi como, la presentacion de divgosiprespepiéculos o
actividades de entretenimiento a cargo de los particulares.

Las actividades relacionadas con la produccion, almacenamiento, comercializacion y presentacion de espect
de pirotecnia se regulardn mediante las leyes federalaley @éstit materia; la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil y Gestion Integral de Riesgos, se asegurara del cumplimiento de la normatividad y emitira, ¢
ambito de su competencia, la documentacion requerida para llevar a cabo dichaseaitivddag#sento

de los requisitos correspondientes.

Articulo 149.El Ayuntamiento constituird un Consejo Municipal de Proteccion Civil con funciones de érgano c
consulta y participacién de los sectores publico, social y privado para la prexaumiiim deefcciones
necesarias para la atencién inmediata y eficaz de situaciones de emergencia, desastre o calamidad public
afecten a la poblacion.

El consejo participara en la identificacion del Atlas de Riesgos municipal; en la formulexiparae plane
fomentar la cultura de la prevencién; la concertacion con sectores sociales, con otros municipios y con el gob
estatal; el impulso a la participacion comunitaria y la conformacién del voluntariado.

Articulo 150.La atencién de la proteccigit en el municipio estara a cargo de la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil y Gestion Integral de Riesgos; cuya estructura, atribuciones y funciones se determinaran p
sefialado en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el presehfedggentiento Organico de la
Administracién Publica Municipal de Otzolotepec y el Cédigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

CAPITULO Il
De los Derechos Humanos

Articulo 15%.Los derechos humanos son el conjunto de prerrogativas y atribemossishler naturaleza de
la persona, que garantizan la libertad, la igualdad y la dignidad humana.
El Ayuntamiento creara la Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Otzolotepec, como un organi
auténomo en sus decisiones y en el ejercicio dapmueptesel cual sera encargado de garantizar el respeto a
los derechos humanos de la poblacién del municipio.
Articulo 152.La designacion de la titularidad de la defensoria se realizara de conformidad con la convocato
expedida por el Ayuntamientoiargd acuerdo de cabildo.
El Defensor Municipal de Derechos Humanos debera durar en su cargo tres afios, contando a partir de la f
de su designacion, pudiendo ser reelecto por una sola vez y por igual periodo.
Articulo 153.EIl Defensor Municipal dedabos Humanos debera coordinar sus acciones con la Comision de
Derechos Humanos del Estado de México y presentard por escrito al Ayuntamiento, un informe anual
actividades del que turnara copia a la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México.



Articulo 154. La Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Otzolotepec regulara su organizacio
funcionamiento y atribuciones con base en lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de Méxic
disposiciones estatales, el presente baRagjaghento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Otzolotepec y el Cédigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

TiITULO NOVENO
DE LA EQUIDAD DE GENERO

CAPITULO |
Disposiciones Generales
Articulo 155.En el municipio de Otzolotepec se arla equidad de género como un principio fundamental
de convivencia, entendido como la igualdad en el acceso a las oportunidades de desarrollo para las muje
hombres, independientemente de la condicidén o circunstancia social en la que s®eocneaigedo el
derecho a la identidad de las personas, en términos del articulo 4 de la constitucion federal.
La equidad de género debe permear en todos los ambitos de la vida municipal, disminuyendo la brech:
desigualdad y atendiendo al rezagoitistiire tienen las mujeres en materia de desarrollo y empoderamiento.
Articulo 156. Es una tarea del gobierno municipal impulsar una politica publica de equidad de género y d
atencion integral a las mujeres, dirigida a planear e implementar acciegakpgpeoteger y garantizar la
igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, asi como, a facilitar la insercion y empoderamie
de las mujeres en el desarrollo econdémico, politico y social.
Articulo 15%.La politica publica de equidadéiero y atencion integral a las mujeres debe realizarse con la
participacion de todas las dependencias y organismos auxiliares municipales, bajo la perspectiva de la inclus
la adopcion del principio de transversalidad en los programas y acciones.
CAPITULO I
De la Atencion Integral a las Mujeres
Articulo 158.El Ayuntamiento proveera acciones encaminadas a disminuir la violencia en contra de las mujer
en todos sus ambitos, formas y manifestaciones, particularizando en el caracter preveigivaslg las
garantizando la canalizacion de las mujeres violentadas a sitios seguros de resguardo.
Articulo 159. Es obligacion del Ayuntamiento generar mecanismos de atencion y de servicios especificos ¢
protejan el desarrollo integral de las mujerddnilad de Género y Erradicacién de la Violencia, sera la
encargada de planear, organizar, ejecutar y evaluar las politicas publicas de igualdad de género y erradicaci
la violencia e implementar acciones afirmativas, fungiendo como 6rgano desaswidta y
Articulo 160.La atencién integral a las mujeres generada por el Ayuntamiento se orientara, entre otras accion
a la capacitacion para el trabajo y el empleo; la difusién de los derechos de las mujeres; el empoderami
economico, politico spcial; la asistencia juridica; el acompafiamiento ante situaciones de violencia y
vulnerabilidad; los servicios médicos y psicolégicos; el fomento de una cultura contra el hostigamiento y el ab
asi como, el impulso de la participacién social eefmiosges y eventos de cultura de la equidad.
Articulo 16%.La Direccion de Atencién a la Mujer es la dependencia municipal encargada de la politica publ
de equidad de género y atencion integral a las mujeres; su estructura, organizaciony fnicicnesese
regularan con base en lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estadasogidpésicmnes estatales,
el presente bando, el Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal de Otzolotepec y el C¢
Reglamentario Micipal de Otzolotepec.

TITULO DECIMO
DE LA PROTECCION ECOLOGICA
Y EL MEJORAMIENTO DEL MEDIO AMBIENTE



CAPITULO |

De la Politica Publica Municipal de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente
Articulo 162.El Ayuntamiento establecerd medidas efiend@t@taneacion e implementacion de acciones para
el cuidado, proteccion y mejoramiento del medio ambiente de su territorio, asi mismo participara en
administracion y cuidado de sus zonas de reserva ecolbgicas y en la elaboracion y aplicaci$riee progra
ordenamiento en esta materia.
Articulo 163.En zonas identificadas con un mayor riesgo de deterioro ambiental, preferentemente, deberé
realizarse acciones para restaurar y preservar el entorno; crear, rescatar y vigilar las areas vgrdes afecta
realizar actividades de reforestacién, restauracion de suelos y conservacion de los recursos y bienes ambiel
Articulo 164. EI Ayuntamiento debera formular, aprobar y ejecutar las acciones necesarias para lograr u
desarrollo forestal sustentatples promueva la conservacion de los bosques y su aprovechamiento racional y
ordenado en beneficio de las condiciones de vida de sus propietarios y posesionarios, con apego a la Ley C
de Desarrollo Forestal Sustentable y en colaboracion corddesutstatales y federales.
Articulo 165.El Ayuntamiento implementara mecanismos para promover la participacion social en las accion:
en favor del medio ambiente, asi como para incentivar la denuncia ciudadana en materia ambiental.
Articulo 166. La ptitica municipal para el cuidado, proteccion y mejoramiento del medio ambiente, debera
incluir, entre otras acciones, la promocioén de la educacion y gestion ambiental; campafias de concientizacic
favor del medio ambiente; limpia de zonas y espaiios pahtaminados; cuidado de la flora y fauna silvestre;
jornadas de restauracién ambiental derivadas de impactos por la prestacién de servicios publicos municipal
campanfas informativas acerca de la separacion de residuos solidos y la minosirssionsie
El Ayuntamiento garantizara el establecimiento y funcionamiento de la Unidad de Control y Bienestar Anir
como la instancia encargada de coordinar, organizar y difundir la operacion de programas permanentes
control y bienestar animal; répsrde maltrato de animales en situacion de calle; educacion y cultura de la
convivencia responsable con animales de compafiia. De igual forma, integrara el Consejo Municipal de Con
Bienestar Animal.
Articulo 16% La Direccion de Ecologia es la depeia municipal encargada de la politica publica para el
cuidado, proteccion y mejoramiento del medio ambiente; su estructura, organizacion, atribuciones y funcione
regularan con base en lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estadasddidpésicmnes estatales,
el presente bando, el Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Otzolotepec y el C¢
Reglamentario Municipal de Otzolotepec.

TITULO DECIMO PRIMERO
De La Actividad Industrial, Comerciatle Servicios @argodelos Particulares

CAPITULO |

Disposiciones Generales
Articulo 168.Corresponde a la autoridad municipal la creacion, revision, actualizacion, modificacion y aplicacit
de normas reglamentarias encaminadas a regular la actividad industrial, \}caieeservicios de los
particulares, con base en las leyes estatales de la materia.
Por particular se entendera a la persona fisica 0 moral que solicite autorizacion al Ayuntamiento para eje
alguna actividad industrial, comercial o de servicios.
Articulo 169.Se requiere autorizacion del Ayuntamiento para:
El ejercicio de la actividad industrial, comercial y de servicios, asi como, para el funcionamiento de instalaci
destinadas a la presentacion de diversiones, juegos y espectaculos;
El uso y eire de vialidades para la realizacion de actividades comerciales, de servicios, de diversiones, juec
espectaculos, entretenimiento o de cualquier otro tipo; y



La colocacion de anuncios, espectaculares, propaganda o publicidad en las vifdlakstesusa men las
edificaciones de los particulares.

Todas las actividades industriales, comerciales y de servicios; la presentacion de diversiones, juegos, espec
o0 actividades de entretenimiento, deberan contar con el dictamen o visprdieeoiddeivil, en los términos
sefalados por la Ley de la materia.

Articulo 170.EI Ayuntamiento sera la Unica instancia que podra autorizar o restringir la habilitacion de areas
espacios publicos para la instalacion de tianguis y comercicaisifeonad, reubicar a los comerciantes en los
sitios que destine para el desarrollo de esta actividad.

Articulo 1721.Corresponde exclusivamente al Ayuntamiento, a través de la Tesoreria Municipal, cobrar Ic
impuestos y derechos relacionados con aesvitubtriales, comerciales y de servicios; anuncios publicitarios

y la presentacion de diversiones, juegos, espectaculos o actividades de entretenimiento; de conformidad c
dispuesto por la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de Mksjecciuamdiscal 2025.

Articulo 172.Corresponde a las Direcciones de Desarrollo Econdmico y de Gobernacion, en el ambito de
competencia, establecer las bases para la organizacion y regulacion de las actividades de los particular
materia indusial, comercial y de servicios, con base en la normatividad estatal de la materia, el presente ban
el Reglamento Organico de la Administraciébn Publica Municipal y el Codigo Reglamentario Municipal
Otzolotepec.

Articulo 173.El Ayuntamiento, en elldito de su competencia, podra aplicar a través de las dependencias
competentes, las medidas de seguridad y sanciones por la comision de faltas e infracciones de los particulare
realizan actividades industriales y de servicios, consistentes en:

I. Meddas de seguridad

a). Suspension de la actividad.

b). Cualquier otra accién o medida que a juicio de la autoridad tienda a evitar dafios a las personas, biene
como, proteger la salud de la poblacién.

). Las previstas en otros ordenamientos.

[l. San@nes

a). Amonestacion.

b). Amonestacion con apercibimiento.

c). Multa.

d). Clausura temporal o definitiva, parcial o total.

f). Arresto hasta por treinta y seis horas.

g) Suspension del permiso.

h). Revocacién o cancelacion de las autorizaciones, dicéfitiases o permisos otorgados.

Las demés que determine el Ayuntamiento

Lo anterior con apego a lo dispuesto por la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de M
y sin menoscabo de la actuacion que pudiera tener el Juzgedor@teica de infracciones y sanciones a la
reglamentacion municipal.

CAPITULO II
De los Permisos, Licencias y Otras Regulaciones de Funcionamiento
Articulo 174.El Ayuntamiento aprobaray promovera un programa para el otorgamiento de la licesacia o permi
provisional de funcionamiento, para negocios de bajo riesgo que no impliquen riesgos sanitarios, ambiental
de proteccion civil, conforme al Catélogo Mexigquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servici
Bajo Riesgo.
Las actividadese&cuenten con evaluacion de impacto estatal no requeriran la emision de dictamen de giro.



Articulo 175.El dictamen de giro es el documento de caracter permanente emitido por el Comité Municipal ¢
Dictamenes de Giro, sustentado en las evaluaciooas décfactibilidad en materias de salubridad local
tratAndose de venta de bebidas alcohdlicas y rastros, cuya finalidad es determinar el funcionamiento de
unidades econdmicas, en términos de Ley.

Para efectos del parrafo anterior, el Ayuntamiemtonzoéafel Comité Municipal de Dictamenes de Giro, que
tendra la finalidad de establecer la factibilidad para la operacién de las unidades econémicas; su integras
funcionamiento y procesos se regularan por la Ley de Competitividad y OrdenamiahtteEstextoi de

México.

Articulo 176.La licencia de funcionamiento se emitir4 en favor de los titulares que, ademas de contar con
dictamen de giro, cuando el caso asi lo requiera, cumplan con todos los requisitos establecidos en la Le
Competitidad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y en la reglamentacion municipal vigent
independientemente del impacto del establecimiento del que se trate.

Se requerird acuerdo del Ayuntamiento para expedir la licencia de funcionamientosefidtedoases el

Cdédigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec; asi como, el cumplimiento de los requisitos especificos pa
giros determinados en esta misma norma.

La licencia de funcionamiento se renovara de forma anual en tanto la autoridadevedfeyisten cambios

en la actividad autorizada, asi como, la permanencia de todos los requisitos que le dieron origen y previo pa
los derechos correspondientes y sus adeudos vigentes.

El Ayuntamiento podra promover en todo momento campanakudea@dn y actualizacion de las licencias

de funcionamiento en términos de la reglamentacion municipal.

Articulo 17%.Es obligacién de los titulares de las unidades econémicas tener a la vista del publico el permis
licencia correspondiente, asi ¢ctamgocumentacion original otorgada por la autoridad municipal y mostrarla
las veces que sean requeridas. Ademas, cumplir con las obligaciones dispuestas por la Ley de Competitiv
Ordenamiento Comercial del Estado de México, los reglamentogsnuelicdaligo Reglamentario Municipal

de Otzolotepec.

Articulo 178.La actividad comercial en mercados, plazas gastronémicas y comerciales; tianguis; comercio
temporada o en via publica en cualquiera de sus modalidades; debera contar corcicédutaeshecyrho

permiso emitido por la dependencia municipal correspondiente, previo cumplimiento de los requisitos y pa
sefalados en la Ley estatal de la materia y la reglamentaciéon municipal.

La presentacion de espectaculos y diversiones publicegnti@beon permiso o licencia del Ayuntamiento,
previo cumplimiento de los requisitos y pagos sefialados en la normatividad estatal y municipal; su organizac
funcionamiento, desarrollo y demés particularidades atenderan a lo dispuesto en da@édigaoReg
Municipal de Otzolotepec.

Articulo 179. Los horarios para el desarrollo de las actividades industriales, comerciales y de servicio
independientemente de su giro e impacto atenderan a lo dispuesto por la Ley de Competitividad y Ordenami
Canercial del Estado de México, al Codigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec y a las disposicic
administrativas especificas emitidas por el Ayuntamiento.

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA JUSTICIA CiVICA

CAPITULO |
De la Justicia Civica y del Juzgadac@ivi
Articulo 180- EI Ayuntamiento proveera lo necesario para lograr el acceso integral a los mecanismos
imparticion y administracion de justicia civica, a efecto de favorecer la convivencia armoénica y pacifica entre
habitantes.



Se entiende por jus# civica, al conjunto de procedimientos orientados a fomentar la cultura civica y de I
legalidad, a fin de dar solucién de forma pronta, transparente y expedita a conflictos cotidianos, para facilit:
mejorar la convivencia en una comunidad y exatéogjconflictos escalen a conductas delictivas o actos de
violencia.

Articulo 18%.El municipio de Otzolotepec cuenta con un juzgado civico como unidad administrativa dependier
del Ayuntamiento, en la que se imparte y administra la justicia ailécpreservacion del orden y la paz
publica, asi como, para dirimir los conflictos entre vecinos, y/o entre estos y la administracion publica municiy
su residencia esta en la cabecera municipal.

El Ayuntamiento sancionara las conductas que contraleBgano Municipal, reglamentos y demas
disposiciones de caracter general expedidas por el Ayuntamiento, mediante la figura del juzgado civico.
Articulo 182 El juzgado civico cuenta con autonomia técnica y operativa y estard adscrito a la Secretaria
Ayuntamiento, tendrd competencia para resolver los conflictos entre particulares, vecinales y comunales; cali
las infracciones al Bando Municipal, los ordenamientos estatales y municipales donde tengan competel
aplicando sanciones de acuerda ¢@y, el Bando Municipal y demas disposiciones de la materia.

La seleccion y designacion de la titularidad del juzgado civico y de sus integrantes, estard a cargo
Ayuntamiento, a propuesta de la Presidenta Municipal, previo cumplimiento deddsgetpss/ de acuerdo

con la convocatoria y procedimiento sefialados por la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Muni
Articulo 183.De acuerdo con la capacidad operativa y presupuestal, el juzgado civico operara en turnos suces
que cubriran las veinticuatro horas y contard como minimo con el titular del juzgado; una secretaria civica; |
persona facilitadora; una persona médica; una persona psicéloga y los elementos de la policia municipe
custodia que se requieran parasehdgo de las funciones del juzgado.

Para los efectos conducentes, el Ayuntamiento debera expedir el Reglamento de Justicia Civica Munici
instituir los medios alternativos de solucion de controversias.

Articulo 184 El Ayuntamiento atendera la resdtude conflictos mediante la figura del facilitador civico o por

las Oficialias Mediade@nciliadoras debidamente constituidas, quienes conduciran la mediacion o conciliacio
en relacion con un hecho o acto juridico donde exista un conflicteedguni@ies, para su pronta solucion,

en los términos de la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocién de la Paz Social para el Estado de Méxicc
Articulo 185.Son atribuciones del Juez Civico, de manera enunciativa mas no limitativa, las siguientes
Corocer, calificar y sancionar las faltas administrativas establecidas en el Bando Municipal, los reglamer
municipales y demas disposiciones juridicas aplicables;

Recibir las puestas a disposicion por parte del policia municipal, resolviendo |lclipuprecettae

Recibir las quejas o denuncias por la posible comisién de una falta administrativa, debiendo substanciarla
términos de lo dispuesto por la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios. IV. Solicitar g
realice la evalcian psicofisica a los sujetos activos, para determinar su condicion de salud antes de la realizac
de la evaluacién psicosocial,

En caso de que el posible infractor este bajo los efectos de estupefacientes o bebidas alcohdlicas, cua
evaluacion méa asi lo indique, el Juez Civico podra retenerlo hasta que su condicidon permita desahogar
diligencia y llamara a un familiar para que, en su caso, lo asista;

Determinar la existencia o la no existencia de faltas administrativas; VII. Impooeesasoseegpondientes,

segun las caracteristicas de la falta administrativa y el perfil de los infractores, consultando el registro munic
con el fin de verificar si el infractor es reincidente; VIII. Fomentar y proponer la solucion pacificeode los conf
a través de mecanismos alternativos de solucion de controversias; IX. Mantener un registro municipal actualiz
de las personas que hayan participado en una diligencia como sujetos activos y de los infractores a quienes
haya impuesto una s&m;

Expedir constancias de hechos o documentos contenidos en los expedientes integrados con motivo d
procedimientos de que tenga conocimiento o de las actuaciones que realice, a solicitud de parte y previo pa
derechos;



Poner inmediatamente apdisicion del Ministerio Publico a aquellas personas que hayan sido detenidas
cometiendo un delito en flagrancia o caso urgente, o bien, cuando los hechos constituyan un probable delito
Las demés que le confieran las leyes estatales de la matevid@hiBgoad, el Reglamento de Justicia Civica
Municipal y las demds disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 186-La integracion, funcionamiento, facultades, atribuciones y procedimientos del juzgado civico y ¢
sus integrantes, se ajustaran apoekso por la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios; I
Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el Estado de México; las demas leyes e
de la materia; el Reglamento de Justicia Civica Municipldg BlegGtamentario Municipal de Otzolotepec.

TiTULO DECIMO TERCERO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO |

De las Faltas o Infracciones y de las Sanciones
Articulo 187 Las infracciones sefialadas en las disposiciones juridicas municipaldéersaias sanc
I. Amonestacion. Es la invitacion o llamado a corregir la infraccion en que incurra el infractor, induciéndolc
cumplir sus obligaciones con espiritu civico y solidario, ser& aplicable a infracciones menores siempre y cus
no haya reincideia;
Il. Arresto. Es la privacion de la libertad por un periodo hasta de treinta y seis horas, que se cumplira en lug
diferentes de los destinados a la detencion de personas indiciadas, procesadas o sentenciadas separan
lugares de arresto pareoves y para mujeres;
[ll. Multa. Es la cantidad en dinero que la persona infractora debe pagar a la Tesoreria Municipal, en término
lo previsto por los parrafos cuarto, quinto y sexto del Articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Ur
Mexicanos;
IV. Trabajo en favor de la comunidad. Es el numero de horas que debera servir la persona infractora e
comunidad en los programas preestablecidos al respecto, o el nUmero de horas que deberé asistir a los ct
terapias o talleres disefigmhs atender los factores de riesgo que pudieran estar presentes;
V. Medidas para mejorar la convivencia cotidiana. Son un tipo de trabajo en favor de la comunidad, consiste
en acciones dirigidas a la atencién de las causas subyacentes que aoiginatasasonflictivas de las
personas infractoras; y
VI. Pago o reparacion de los dafios causados. Ello, sin perjuicio de las demas sanciones que procedan.
El cumplimiento de una sancion de trabajo en favor de la comunidad conmutara el arresto. En caso
incumplimiento del nimero de horas establecido para el trabajo en favor de la comunidad, se cumpliran trei
y seis horas de arresto, con excepciéon de las personas adolescentes en los términos del articulo 34 de la |
Justicia Civica del Estado déchlg sus Municipios.
Articulo 188- Para la imposicion de las sanciones establecidas en el articulo anterior, el Juez Civico se sujet:
lo siguiente:

I. Infracciones Clase A. Se sancionaran con multa de cinco a veinte veces la Unidad de Medida (UMA
arresto de seis a doce horas, que podran ser conmutables por tres a seis horas de trabajo en favor
comunidad;

. Infracciones Clase B. Se sancionaran con multa de veinte a cuarenta veces la Unidad de Medida (UM/
arresto de doce a diecioairad) que podran ser conmutables por seis a doce horas de trabajo en favor de
la comunidad;

lll. Infracciones Clase C. Se sancionardn con multa de cuarenta a sesenta veces la Unidad de Medida (
y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que gerdc@dmmutables por doce a dieciocho horas de
trabajo en favor de la comunidad; y



IV. Infracciones Clase D. Se sancionaran con multa de sesenta a cien veces la Unidad de Medida (UM
arresto de veinticuatro a treinta y seis horas.
El Juez Civico, degiendo de la gravedad de la infraccion, podrd conmutar cualquier sancién, segun sea el ca
por trabajo en favor de la comunidad, consistente en alguna de las Medidas para Mejorar la Convivencia Coti
con las que cuente el municipio y atiendarsdhotbres de riesgo detectados por la herramienta de evaluacion
psicosocial.
Articulo 189 Se considera como infraccion a la accién u omision que contravenga las disposiciones conteni
en el Bando Municipal, los reglamentos y demas ordenamientiia guAyuntamiento.
Se comete una infraccién cuando la conducta tenga lugar en los espacios y lugares sefialados en el Articul
la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.
Articulo 190. Son faltas o infracciones en contrardeh publico y el bienestar colectivo, ademas de las
sefaladas en la Ley, las siguientes:
I. Alterar el orden publico, considerandolo como la perturbacién a la paz social o cuando tengan ¢
intervenir los elementos de la policia municipal, asi cearaesEndalos en lugares publicos que alteren
la tranquilidad de las personas;
. Utilizar el topénimo y glifo del municipio, asi como, la imagen institucional del gobierno, sin autorizacic
de la autoridad competente;
[ll. Construir sin la licenciaediola por la autoridad competente;
IV. Construir sobre los portales ubicados en primer cuadro de la cabecera municipal;
V. Practicar el comercio movil, semifijo o fijo, en lugares no autorizados por la autoridad competente;
VI. Realizar actividades corales, industriales o de servicios, de espectaculos o diversiones publicas, sir
contar con autorizacion, licencia o permiso de la autoridad competente;
VII. Transferir o ceder autorizaciones, licencias o permisos concedidos a su nombre por el Ayuntamient
VIII. Ejercer la actividad comercial, industrial o de servicios, fuera de los horarios autorizados;
IX. Comerciar teléfonos celulares y/o cualquier otro objeto o0 mercancia que no justifique su leg
procedencia;
X. Conectarse a la red de agua potableajedsin las autorizaciones correspondientes;
XI. Realizar bailes denominawileros sin contar con licencia o permiso expedido por la autoridad
competente;
XIl. Hacer uso inadecuado de los servicios publicos municipales;
XIII. Agredir fisica o vdrhante a los servidores publicos municipales en el ejercicio de sus funciones;
XIV. Cometer acoso y/u hostigamiento callejero, emitir ofensas, palabras y/o actos obscenos o de in
sexual no consensuado en contra de cualquier persona, que afédss slibgigada, integridad o
cualquier derecho inherente; y
XV. Las demas que determine el Ayuntamiento.
Articulo 19%.Son faltas o infracciones en contra de la salud, la propiedad y el medio ambiente, ademas de
sefaladas en la Ley, las siguientes
I. La venta de farmacos a cargo de farmacias, boticas y droguerias, que causen dependencia o adicci¢
receta médica expedida por un profesional autorizado;
Il. Desarrollar actividades comerciales, industriales o de servicios, en forma irgajubm@estaco
peligrosa;
[ll. Vender carne para consumo humano sin sello de supervision de la autoridad sanitaria;
IV. Promover, impulsar y organizar peleas de perros;
V. Fumar en transporte publico, en establecimientos cerrados, donde se pret&nits @spec
diversiones, oficinas publicas, centros culturales y en lugares publicos donde exista concurrencia
personas;



VI. Tirar desechos contaminantes en lotes baldios, predios, lugares de uso comun, barrancas, zanj
drenajes;
VII. Tirar cualquiedase de objetos y residuos en las areas verdes que se encuentran bajo el resguardo
Municipio;
VIIl. Abandonar o tirar desechos sdlidos generados con motivo del ejercicio de la actividad comercia
mercados, tianguis o establecimientos comezniddsssitios sefialados en la fraccidén anterior;
IX. Dejar de barrer o limpiar el frente de sus domicilios, negocios o predios; almacenar residuos solidos
estos sitios, asi como, omitir podar mensualmente el pasto en su propiedad que teriga pigtéicakss
X. Incumplir con la obligacién de entregar sus residuos sélidos al personal de los camiones de lim
debidamente separados en orgénicos e inorganicos;
XI. Negarse a pagar la reparacion del dafio que un animal de su propiedad haya ocasionado;
XIl. Generar y depositar desechos producto de la actividad de cria, engorda o guarda de animales en terr
casas habitacion, zanjas y sitios en donde se generen condiciones nocivas e insalubres para la comuni
XIll. Depositar aceites, solventesjmpetroleo y demas sustancias contaminantes que pongan en riesgo
la salud de la comunidad, en alcantarillas, rios, canales, 0jos de agua, zanjas e instalaciones de agua p
y drenaje;
XIV. Talar, mutilar, trasplantar o quemar arboles; asi oo nvateriales forestales en la via publica,
sin la autorizacion de la autoridad competente;
XV. Quemar llantas, papel o cualquier otro desecho en la via publica o en los domicilios y que alterer
condiciones naturales del aire;
XVI. Depositar residuorganicos de rastros y mataderos en el suelo, enterrarlos o verterlos en cuerpos d
agua o sistemas de alcantarillado municipal,
XVII. Transportar materiales en camiones con caja o remolque sin una lona que los cubra e impida
derrame;
XVIII Colocar efirboles o arbustos anuncios de cualquier tipo como banderolas, pendones, mantas
gallardetes;
XIX Destruir la cobertura forestal y verter liquidos contaminantes, aceites, solventes y residuos de
actividad industrial que afecten manantiales y cu=gmpsd
XX. Usar, vender y distribuir a granel plasticos y poliestirenos de uso Unico, asi como, popotes de plas
sin el permiso correspondiente;
XXI. Instalar plantas de produccién de mejoradores de suelos en terrenos con riesgos de inundacion;
XXI1.Omitir los cuidados necesarios para perros, gatos y/o cualquier tipo de animal de su propiedad o b
su cuidado e impedir a la autoridad competente el manejo de animales en situacién de calle;
XXIIl. Hacer pintas en las fachadas de los bienes gul@desosin la autorizacion de los propietarios o
del Ayuntamiento;
XXIV Romper el pavimento, banquetas y &reas de uso comun sin autorizacion de la autoridad competer
XXV. Causar dafios a obras y servicios publicos municipales;
XXVI. Destruir, dafiagoitar cualquier sefialamiento vial o urbano, asi como, los demas bienes del dominic
publico; y
XXVII. Las demas que determine el Ayuntamiento.
Articulo 192 Son faltas o infracciones en contra de las personas y su seguridad, ademas de las sefialadas
Ley, las siguientes:
I. Vender bebidas alcohdlicas los dias en que se celebren elecciones de caracter federal, estatal y munici
Il. Provisionar y/o suministrar combustible en las estaciones de servicio, gasolineras y estaciones
carburacion a vehigslde trasporte publico en sus diversas modalidades, cuando se encuentren pasajeros
bordo;



[ll. Almacenar en inmuebles no autorizados materiales explosivos como pélvora, gas L.P., solven
carburantes y otros que sean un riesgo para la poblacién;
IV. Quemar fuegos pirotécnicos o cohetes sin la debida autorizacion de la autoridad competente, con excep
de los denominados de jugueteria, siempre y cuando su quema se realice en donde no se ponga en riesg
poblacion;
V. Fabricar y almacenar articplosécnicos, con excepcién de aquellas personas o empresas que tengar
autorizacion expedida la autoridad competente;
VI. Fabricar, empacar y almacenar articulos pirotécnicos en casa habitacion;
VII. Vender articulos pirotécnicos cerca de centrosseseliggosos y mercados, asi como, en lugares donde
se ponga en riesgo a la poblacién;
VIIl. Las demés que determine el Ayuntamiento.
Articulo 193.Son faltas o infracciones de caracter vial, ademas de las sefialadas en la Ley, las siguientes:
I. Ingeribebidas alcohdlicas, incluyendo las de baja graduacion o de moderacién, en la via publica, a bord
un vehiculo automotor estacionado o en movimiento 0 en algun establecimiento publico no destinado p
dicho consumo;
II. Conducir un vehiculo automotoestado de ebriedad o bajo el influjo de sustancia psicotropica prohibida,
asi como, rebasar los limites de velocidad;
lll. Estacionar o circular un vehiculo automotor en lugares prohibidos; en espacios restringidos con
seflalamiento de no estacionarerclusivo para personas con discapacidad; en banquetas, plaza publica,
doble fila, jardin; o dejarlo abandonado en la via publica;
IV. Invadir u obstruir la via publica, incluyendo banquetas o lugares de uso comun, con actividad
comerciales, industda o de servicio que no estén autorizados;
V. Lavar vehiculos automotores y de transporte publico en la via publica;
VI. Colocar anuncios en la via publica, predios colindantes o en aquellos lugares en que puedan ser visto
autorizacion de la auttadl competente;
VII Colocar parasoles en las fachadas de sus establecimientos comerciales, a una altura menor de dos Im
VIII. Anunciar actividades comerciales, industriales o de servicios, en lugares no autorizados por la autori
administrativa comsgente o invadiendo la via publica, asi como, anuncios que atraviesen la via publica en
perimetro de la Plaza Hidalgo de la cabecera municipal;
IX. Hacer maniobras de carga y descarga fuera de los dias y horarios autorizados;
X. Organizar arranconedaenia publica y en sitios privados sin autorizacion;
XI. Construir marquesinas o bases para anuncios, cuando estos se ubiquen del lado de la via publica;
Xll. Cerrar cualquier tipo de acceso vial o peatonal con material de construccién comdlloadenas, cast
zanjas, rejas, malla ciclonica o cualquier otro material que obstaculice el libre transito;
XIIl. Ordenar y realizar la distribucién de cualquier tipo de propaganda, asi como, tirar cualquier materi
impreso en la via publica y espacios de usg sonta autorizacion de la autoridad competente y cuando se
atente contra la integridad y la moral de las personas o servidores publicos de cualquier nivel de gobiernc
XIV. Construir guarniciones y banquetas sin el alineamiento correspondiente;
XV.Tiar todo tipo de desechos sdlidos, tales como basura, escombro o cascajo en la via publica, parc
jardines, barrancas y bienes del dominio publico o de uso comun; asi como, colocar obstaculos en la via pt
producto de desechos de construccion @afeatpara construir; y
XVI. Las demés que determine el Ayuntamiento.
Articulo 194. Ademas de las ya sefialadas, se consideraran las infracciones contra la seguridad de la comuni
contra la integridad o dignidad de las personas o de la familisayreonfuilidad de las personas, consignadas
en la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.
Articulo 195.La clasificacion de las infracciones para la imposicion de las sanciones; los criterios para emitir u
sancion; el procedimierdrdinario, especial y de mediacion y conciliacion ante el Juzgado Civico; asi como,



calificacion en los hechos de transito; se ajustaran a lo establecido en la Ley de Justicia Civica del Estado de |
la Ley de Mediacion, Conciliacion y Prordeda®az Social para el Estado de México, las demas leyes estatale:
de la materia, el presente bando, el Reglamento de Justicia Civica Municipal y el Codigo Reglamentario Mur
de Otzolotepec.

TITULO DECIMO CUARTO
DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO UNICO

De los Recursos Administrativos
Articulo 196.Los recursos son los medios en virtud de los cuales se impugnan las resoluciones, los acuerd
actos administrativos que dicten las autoridades municipales, con motivo de la aplicat®baled @rése
reglamentos y las demas disposiciones emanadas del Ayuntamiento.
Articulo 197Contra los actos y resoluciones que dicte o ejecute el Juzgado Civico o cualquier otra autoric
municipal, los particulares que se sientan afectados teaphién lde interponer el recurso administrativo de
inconformidad ante las autoridades municipales o ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
México, conforme a las disposiciones del Cédigo de Procedimientos Administrativos deli¢éstado de Méx

TRANSITORIOS
Primero. Publiquese, en términos de Ley, en la Gaceta Municipal; en los estrados de la Secretaria
Ayuntamiento y difindase, para su observaciéon y cumplimiento, por todo el territorio del municipio.

SegundoEste Bando Municipalrard en vigor el dia 5 de febrero de 2025 y se hara publico, de forma solemne,
en los lugares tradicionales de la cabecera municipal y de todas las localidades.

Tercero.Se abroga el Bando Municipal de Otzolotepec 2024 y todas las disposicionegneuseaipalegan
al presente Bando Municipal.

Dado en el Palacio Municipal de Otzolotepec, Estado de México, a los cinco dias del mes de febrero del ¢
veinticinco.

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
MTRA. SINAGUADALUPE LUGO VARGAS RUBRICA
(RUBRICA)

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE OTZOLOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
MTRO. ELIAS FAVILA GARCIA
(RUBRICA)

MTRA. SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
OTZOLOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

En usale las facultades que me otorgan la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitt
Politica del Estado Libre y Soberano de México y la Ley Organica Municipal del Estado de México.



A LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE OTZOLOTEPELSABRER:

Que el Ayuntamiento Constitucional de Otzolotepec, Estado de México, en cumplimiento de lo dispuesto pc
articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 122, 123y ]
Constitucién Potidi del Estado Libre y Soberano de México y 2, 3, 31 fracciones | y XXXVI, 48 fraccion lll, 1
161, 162, 163 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; ha tenido a bien aprobar y exp
siguiente:
REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL DE OTZOLOTEPEC
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Articulo 1Este reglamento organico establece las bases para la organizacion y el funcionamiento de la administre
publica municipal de Otzolotepec.

Las direcciones y las uidaadministrativas que dependan directamente de la persona titular del ejecutivo municipe
integraran la administracion publica centralizada. A todas ellas se les denominara dependencias.

Los organismos publicos municipales conforman la administréicéndgstentralizada. A estas unidades
administrativas se les denominara organismos auxiliares.

Articulo 2.El ejercicio del ejecutivo municipal corresponde a la persona titular de la presidencia municipal, quien ten
las atribuciones, funciones y aitiiges que le sefialen la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, el p
reglamento y las demas disposiciones juridict&s dgesl municipio.

La administracion publica municipal debera estar orientada al interés general, con la finalidad de lograr el bienestar
personas que de manera temporal 0 permanente se encuentren en el municipio, garantizando undsado gobierno,
cual debera regirse por los principios de legalidad, honradez, profesionalismo, inclusion, racionalidad, imparciall
eficiencia, eficacia, economia y transparencia.

Articulo 3.Para los efectos de esta Ley, se entendera por:
l. Administracién Publia: Conjunto de 6rganos que componen la administracion centralizada y
descentralizada de caracter municipal;
Il Bando:Bando Municipal de Otzolotepec;
M. Cadigo Reglamentari@odigo Reglamentario Municipal de Otzolotepec;

V. ConstituciénConstitucion Politica Betado Libre y Soberano de México;

V. EstadoEstado Libre y Soberano de México;

VI. Ley Organicd-ey Organica Municipal del Estado de México;

VII. PresidentaPresidenta municipal de Otzolotepec o la persona titular del ejecutivo municipal; y

VIII.  Reglamento Organic&elamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Otzolotepec;

Articulo 4.Para el despacho de los asuntos de su competencia, la persona titular del ejecutivo municipal se auxilia
las dependencias, unidades administrativas y organiseres gurikefiale la Ley Organica, el Bando, este Reglamento
Organico, el Cédigo Reglamentario y las demas disposiciones juridicas vigentes en el municipio.



Articulo 5La Presidenta designara cuéles seran las dependencias que deberan coordisasseei@sto@mmio con
los organismos auxiliares.

Articulo 6 Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas y acuerdos expedidos por la persona titulas
ejecutivo municipal deberan, para su validez y observancia, ir firmados por lal@ed®ria tependencia
correspondiente y, cuando se refieran a asuntos de la competencia de dos 0 mas dependencias, deberan ser refr
por todos sus titulares.

Articulo 7 La Presidenta promulgara, publicara y difundira los reglamentos munieipalesciaculares, manuales
y otras disposiciones gue tiendan a regular el funcionamiento de las dependencias.

Articulo 8.La persona titular del ejecutivo municipal podra dar seguimiento al cumplimiento de las atribuciones de
dependencias que intageeAdministracion Pablica, necesarias para cumplir con sus metas y objetivos.

Articulo 9.La Presidenta, en ejercicio de las facultades reconocidas en la Constitucion y la Ley Organica, podra pro
y realizar las modificaciones a la Administraciia Pé@cesarias para cumplir con sus metas y objetivos. Los
nombramientos de los titulares de las dependencias se apegaran a los principios, requisitos y procedimientos |
vigentes.

Articulo 10Las personas titulares de las dependencias a que sstedeglamento Organico, no podran desempefiar
ningun otro puesto, empleo, cargo o comision, salvo los relacionados con la docencia y aquéllos que, por estar direct
relacionados con las funciones que les correspondan o teniendo el candfiteisged@nexpresamente autorizados

por la Presidenta.

Articulo 11La persona titular del ejecutivo municipal resolvera cualquier duda sobre la competencia de las dependel
a gque se refiere este Reglamento Organico.

Articulo 12La oficina de ladRidenta se auxiliara de las unidades administrativas técnicas y de estructura que determin
entre las cuales estaran una Secretaria Particular, una Secretaria Técnica y las demas unidades necesarias para el ¢
de las actividades propias de stafetta.

La integracion, funcionamiento, atribuciones y actividades de las unidades de apoyo seran las que determine la titu
ejecutivo municipal y se especificaran en los manuales de organizacion respectivos.

#1 0r 45,/ 3% 5. %/
$6 00A $ 0 Vyib y¥ouddyooAzadelg P60 6- Ay g0 @y o (
Articulo 13Las dependencias y los organismos auxiliares de la Administracion Publica, deberan conducir sus activic
bajo el principio de igualdad de género, con base en las politicas y prioridades necesarias patgetMogrp de los
metas del Plan de Desarrollo Municipal.

De igual forma, deberan implementar acciones que contribuyan a la politica municipal de mejora regulatoria y gobi
digital, conforme a las reglas que establecen las leyes y demas disposisioneedasdicha

Articulo 14Las dependencias municipales estaran obligadas a coordinar entre si sus actividades y a proporcionat
informacion necesaria cuando el ejercicio de sus funciones asi lo requiera.

Articulo 15Al frente de cada dependencia baandersona titular a quien se denominara Directora o Director; para el
caso de la Secretaria del Ayuntamiento el titular se denominara Secretaria 0 Secretario y, en el caso del Organo Int



Control, al titular se le denominara Contralora o Contralor.

Articulo 16.Los titulares de las dependencias se auxiliaran de las personas titulares de las subdirecciones, coordinac
departamentos, oficinas y demas unidades administrativas que para tal efecto disponga crear la titular del ejec
municipal.

Articulo 17.Para la eficaz atencion y eficiente despacho de los asuntos de su competencia, las dependencias podran
con organos administrativos desconcentrados que les estaran jerarquicamente subordinados y tendran facul
especificas para respkobre la materia o dentro del ambito territorial que se determine en cada caso.

Articulo 18. Las personas titulares de las dependencias podran formularan proyectos de reglamentos, manuale
disposiciones administrativas que correspondan a su ciampdésnremitirdn a la Presidenta para los efectos
conducentes.

Articulo 19. Las personas titulares de las dependencias y organismos mencionados en este Reglamento Organi
tomar posesion apegaran su actuacion a la Constitucion, la Ley Bagéoical, mlesente Reglamento Organico y los
demas ordenamientos legales vigentes.
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Articulo 20.Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos, en los diversos ramosatitia RPdlticastr
auxiliaran a la persona titular del ejecutivo municipal, las siguientes dependencias:
l. Presidencia Municipal
Il. Secretaria del Ayuntamiento
M. Tesoreria Municipal

(VA Direccion de Obras Publicas

V. Direccion de Seguridad Ciudadana y Transito Municipal
VL. Direccion de Gobernacion

VII. Direccién de Servicios Publicos

VIII. Direccién de Desarrollo Urbano

IX. Direcciéon de Administracion

X. Direccién de Desarrollo Econémico

XI. Direccion de Ecologia

XIl. Direccion de Educacion, Cultura 'y Turismo
XIil. Direccion de Atencioén a la Mujer

XIV.  Direccién dasuntos Juridicos

XV. Direccién de Desarrollo Social

XVI.  Organo Interno de Control

Articulo 21Al frente de la Oficina de la Presidencia Municipal estara la Presidenta y, en su caso, el funcionario muni
a quien ella determine para el desarrollo cotidianacteidades.
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l.
Il.
M.
V.

Coordinacién Operativa;
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La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dependera organicamente de la oficina de la Pres
Municipal y sera la encargada de facilitar el acceso de la poblacion a la informacion publida dejo resguar
Ayuntamiento, debiendo para ello, conducirse bajo los principios de maxima publicidad y de proteccion de d

personales.
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Articulo 22 a Secretaria del Ayuntamiento estara a cargo de un Secretario, el cual, sin ser miembro del mismo, ater
y auxiliara las diversas encomiendas del 6rgano colegigelmdg debera ser nombrado por el propio Ayuntamiento
a propuesta de la Presidenta en términos de la Ley Organica.

Para el despacho de su encomienda, la Secretaria del Ayuntamiento tendrd las siguientes atribuciones:



VL.
VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

Asistir a las sesiones del Ayuaitdony levantar las actas correspondientes;

Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, que sean convocadas legalmente;
Dar cuenta en la primera sesién de cada mes, del nimero y contenido de los expedientes pasad
comision, camencioén de los que hayan sido resueltos y de los pendientes;

Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los asistentes a las sesiones
Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento oaddecsaluier
miembros;

Tener a su cargo el archivo general del Ayuntamiento;

Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento, dando cuenta diaria a la Presidenta pe
acordar su tramite;

Publicar los reglamentos, circulares y demas digggsicinicipales de observancia general;

Compilar leyes, decretos, reglamentos, periddicos oficiales del estado, circulares y érdenes relativas
distintos sectores de la administracién publica municipal;

Expedir las constancias de vecindad, deadlentld Ultima residencia que soliciten los habitantes del
municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como las certificaciones y demas documentos publ
que legalmente procedan, o los que acuerde el Ayuntamiento;

Elaborar con la intervencion detli& el inventario general de los bienes muebles e inmuebles
municipales, asi como la integracién del sistema de informacién inmobiliaria, qgue contemple los bienes
dominio publico y privado, en un término que no exceda de un afio contado mptaitcas ldel
Ayuntamiento y presentarlo en sesion de cabildo para su conocimiento y opinion;

Realizar la actualizacion del inventario general de bienes muebles e inmuebles y del sistema de informe
inmobiliaria, en el caso de que el Ayuntamienteradupr cualquier concepto bienes muebles o
inmuebles durante su ejercicio;

Integrar un sistema de informacion que contenga datos de los aspeEmo$rsame basicos del
municipio;

Ser responsable de la publicacién de la Gaceta Municipal edsisqmuibiicdiciones en los estrados del
Ayuntamiento; y

Las demas que en términos de Ley determine el Ayuntamiento y las que le confieran el Bando, ¢
reglamento, el Cadigo Reglamentario y las disposiciones legales aplicables.

En términos de la Ley Orgarel Juez Civico estara adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento y para el despacho de
encomienda, tendrd las siguientes atribuciones:
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Las oficialias del Registro Civil dependeran administrativamente de la Secretaria deyAgndtamiesigiguientes
atribuciones:
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M. Realizar las anotaciones correspondientes al acta de nacimiento primigenia, en su caso, cuando se mod
el estado civil de las personas;

V. Inscribir las resoluciones que la Ley autoriza en la forma y términos que establezca el reglamento inte
de la materia;
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Articulo 23.La Tesoreria Municipal es el érganargado de la recaudacion de los ingresos municipales y la instancia
responsable de realizar las erogaciones que haga el Ayuntamiento, teniendo como atribuciones las siguientes:
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XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.
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Articulo 24.La Direccion de Obras Pihlesila dependencia encargada de planear, controlar y ejecutar, en su caso, |
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VI.

VILI.
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Elaborar los programas anuales de obra publica, alineados a los Planes de Desarrollo federal, este
municipal;
Promover en coordinacion con el Organo de Control Interno del Ayuntanitmidadies auxiliares,
la integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia y de Comités de Participacion So
encargados de vigilar la obra publica municipal;
Elaborar los estudios técnicos, sociales, de impacto ambiental en caso tesneqyedatosejecutivos
de las obras publicas;
Administrar y ejecutar las obras publicas de los programas anuales aprobados en la modalidad
administracion o contrato;
Licitar o asignar segun sea el caso, las obras publicas y los serviciosogldatomegioas, contenidas
en los programas anuales autorizados, de conformidad con la normatividad establecida y vigente, segt
fuente de financiamiento y montos aprobados a cada una de estas;
Supervisar y verificar que todas las obras del prograea ejecuten de conformidad con el proyecto y
las especificaciones técnicas respectivas
Participar en la celebracion de convenios con particulares, dependencias y organismos de los nivele



gobierno federal, estatal y de otros municipios pangitangjiecobras publicas;

VIII. Programar con base en la factibilidad técnica y en coordinacion con las autoridades auxiliares, los apt
de maquinaria y equipo especializado a su cargo;

IX. Asesorar a las autoridades auxiliares y a la ciudadania en generdifieademcde materiales de
construccion que se requieran para acciones de obra publica, previo analisis de factibilidad técnica; y
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Articulo 25La Direccién de Seguridad Ciudadana y Transito Municipal, es la encargada de garantizar la seguridad c
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l. Tener bajo su mando el furaieiento, organizacién, supervision y control de los cuerpos de seguridad
publica y transito municipal;

Il. Auxiliar a las personas y autoridades que soliciten al apoyo a través de las lineas de emergencia y al
existencia de eventos que pongan en riesmusdad, enviando de forma inmediata a las unidades
patrulla mas cercana;

M. Operar y controlar el Centro de Comando y Control (C2) incorporando tecnologias de informacion

computo al servicio de la seguridad de la poblacién;

V. Elaborar los planes, progmmaestrategias en materia de seguridad publica de caracter caracter
preventivo;

V. Realizar operativos en apoyo a las localidades, instituciones educativas y centros de reunion social, asi
atender la demanda ciudadana de grupos y organizaciomaateriasta

VI Impulsar la participacion ciudadana en los programas, estrategias, operativos y acciones en materia
seguridad publica;

VI Participar coordinadamente en los mecanismos interinstitucionales de seguridad publica implementac
por los gobiernos fealer estatal;

VIII. Poner a disposicion de las autoridades competentes a todas aquellas personas que desacatel
ordenamientos legales federales, estatales y municipales;

IX. Procurar el cuidado y mantenimiento de unidades patrulla, equipos de videovigpantienyoeq
policial del que disponga;

X. Establecer procesos de reclutamiento y seleccién para el ingreso de nuevos elementos a la corporaci
seguridad publica municipal,

XI. Realizar cursos vy talleres de formacion, capacitacion y actualizacién erseqatatid daiblica
preventiva y actuacion policial;

XII. Ejecutar el Programa Municipal de Seguridad Publica; de prevencion social contra la violencia y
delincuencia; asi como los criterios para la incorporacion de la participacion ciudadana en acciones
seguridad;

XIII. Aprobar convenios de coordinacién en materia de seguridad publica con otros municipios de la entida

de coordinacion y asuncion de funciones con el Estado, previa la observancia de las formalidades
establezcan los ordenamientos aplicables;



XIV.

XV.

XVI.

Vigilar periodicamente el desarrollo y cumplimiento del servicio de seguridad publica y transito, asi cor
la correcta operacion de los turnos de servicio;

Crear la célula de busqueda y lucha contra la violencia de género;
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A través de la Coordinacién de Transito, la direccidn ejercera las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

Garantizar el libre trgito de vehiculos y peatones en las vias publicas;

Verificar que los conductores de vehiculos automotores particulares y de servicio publico que circular
las vias publicas, cumplan con sus obligaciones de seguridad personal y las dispoplziahkes|egales a
Establecer restricciones para el transito de vehiculos en la via pablica municipal, con el propdsito de mej
la circulacion vehicular, salvaguardando en todo momento la seguridad del peatén, preservar el orc
publico y patrimonio municipal;

Presentar ante el Juzgado Civico, a los conductores de vehiculos. automotores o no motorizados, que
participado en un accidente de transito en la via publica o cuando exista conflicto de intereses, siempre
se trate de dafios materiales a proggdada y, en su caso, lesiones que tarden en sanar menos de 15
dias, y que los involucrados no se encuentren en estado de ebriedad o bajo el influjo de algin estupefac
Colaborar en la realizacion de estudios técnicos para atender las neoasidadedeevialidad y
transporte, orientados al reordenamiento vial en el municipio;

Emitir visto bueno, en coordinacién con las demas area administrativas del Ayuntamiento, para
ocupacién temporal de la via publica municipal por cualquier ol§etola) pbsa fines comerciales,
deportivos, publicitarios, sociales, ejecucién de maniobras, recorridos o caravanas; dicha autorizacior
uso de la via publica para realizar eventos deportivos o recreativos debera solicitarse con al menos 30
de antiipacion y su visto bueno estara sujeto a la ruta y el horario que para tal efecto disponga e
coordinacion;

Coordinar e informar las rutas de los eventos que se realicen dentro del territorio municipal, garantizan
en todo momento los derechos dedaslanos;

Colaborar en la emision de opiniones o dictdmenes sobre la instalacion de reductores de velocidad
soliciten los particulares, conforme a las normas estatales en materia de comunicaciones;

Resguardar y liberar documentos, vehiculos yeptacagation para garantizar el pago de infracciones

en materia de seguridad vial;

Conocer y resolver las quejas interpuestas por los particulares en materia de seguridad vial y transito;
Realizar operativos, en coordinacion con las autoridades @emtespencnateria de medio ambiente,
transporte publico y verificacion vehicular de contaminantes;

Realizar operativos de manera constante, para la liberacién de vialidades y el retiro de cualquier objeto
impida el libre transito en la via publistrugh o reserve espacios de estacionamientos en la calle. Asi
mismo, para la liberacion de banquetas que permitan la libre movilidad del peaton y personas ct
discapacidad;

Vigilar, verificar, controlar, amonestar e infraccionar, en caso de seranesesandictores de los
bicitaxis que no usen adecuadamente las vias municipales e incumplan con las disposiciones lec
aplicables;

Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales, siempre que lo requieran, en el cumplimie



de sus datminaciones en materia de seguridad publica y transito; y
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A través de la Coordidadvlunicipal de Proteccion Civil y Gestion Integral de Riesgos, la direccion ejercer las siguien
atribuciones:
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Articulo 26 La Direccion de Gobernacion es la dependencia encargada de condsaelasiasadbs con la politica
interior, comercio y movilidad del municipio; asi como vincularse con las organizaciones civiles, religiosas, autoric



auxiliares, comités, consejos, comisariados ejidales y comunales, del transporte publportegniedes adgiellas
gue representen el interés de un sector social en particular.

Para el despacho de sus asuntos se auxiliara de las coordinaciones de movilidad, comercio y vinculacién con asoc
civiles y tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

Apowr la participacion responsable de los habitantes del municipio, a través de la colaboracion de 6rga
auxiliares, asociaciones, organizaciones no gubernamentales y de los vecinos, en la autogestic
supervision de las tareas publicas;

Identificar las deandas y problemas sociales del municipio a efecto de proponer los mecanismos
adecuados para su atencion, buscando siempre una coordinacion con las demas dependencias de gol
de los tres 6rdenes, para la busqueda de soluciones;

Promover la inclusioudadana en el desarrollo comunitario, asi como la observancia del desarrollo
integral de los pueblos, comunidades y barrios, ademas de implementar y fortalecer las practic
comunitarias participativas, coordinando, ejecutando e impulsando la intelg@sion ge la
ciudadania;

Coordinar y promover la participacion, vinculacion y enlace del trabajo colaborativo y participativo con |
pueblos, comunidades indigenas y equiparables del municipio;

Promover y organizar dentro del &mbito de su competesiticipacion ciudadana en la planeacion de

los programas Municipales, fomentando los valores éticos y civicos;

Proponer la regularizacién e inspeccion del uso de la via publica para el comercio y la realizacion
espectaculos publicos y coordinanska daireccion Seguridad Ciudadana y Transito Municipal para
verificar que no ocurran percances derivados de estas actividades;

Autorizar la realizacion de actividades comerciales, industriales y de servicios, espectaculos y diversi
publicas de medianalto impacto;

Expedir las licencias de funcionamiento de las actividades comerciales, industriales y de servicios de
mediano y alto impacto;

Reubicar a los vendedores en via publica en los sitios que se destinen para el desarrollo de la acti
comercial;

Aplicar medidas de seguridad, sanciones y notificaciones contempladas por la Ley de Competitivide
Ordenamiento Comercial del Estado de México y las demas disposiciones legales y reglamente
aplicables;

Intervenir en la actividad econodedas particulares cuando exista perturbacion de seguridad, salubridad
y moralidad de los vecinos o habitantes, asi como cuando se requiera ordenar el establecimientc
mercados, tianguis, comercios fijos 0 cuando se ejerza el comercio ambuanteizsinidass

correspondientes;

Verificar que la realizacion de espectaculos y diversiones publicas sean efectuadas en apego a la norr
vigente; y

, A 606uUcA AAG o0y alaugypA 66 ,06C o006adaiweyd

acoopap’ o060 #S6e6p 20000u06yadasp C GB8A 6oAY

A través de la Coordinacién de Movilidad, la direccién ejercera las siguientes atribuciones:

Realizar los estudios técnicos, en coordinacion con las autoridades estatales,|pancsatsfacies



VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

orientadas al reordenamiento vial del municipio;

Autorizar la colocacion de reductores de velocidad, vibradores, semaforos y sefialamientos viales, dentr
territorio municipal, previo estudio de las unidades administrativas gentespond

Coordinar acciones de educacion vial en los planteles educativos del municipio, con los habitantes d
localidades y la sociedad civil, a fin de promover y fomentar la cultura vial entre la poblacion;

Proponer y ejecutar cambios de sentidcirdelion en vias publicas de jurisdiccion municipal, previo
estudio técnico y social que lo justifique;

Coordinar el retiro de objetos o vehiculos que se encuentren sobre la via publica municipal que impida
obstaculicen el libre transito de vehioyleatones;

Colocar y dar mantenimiento a la sefializacion vial del municipio;

Determinar las restricciones a la circulacion del transporte de carga y tipo pesado, en las vialidades
caracter municipal a fin de garantizar un mejor cuidado y maresféniésntialidades;

Otorgar, en coordinacion con las unidades administrativas correspondientes, el permiso para la ocupac
temporal de la via publica municipal para fines comerciales, deportivos, publicitarios, sociales, ejecuciol
maniobras, recorad o caravanas; la autorizacion del uso de la via publica para realizar eventos deportive
0 recreativos debera solicitarse cuando menos con 30 dias de anticipacion y este permiso estara sujet
ruta y el horario que para tal efecto se disponga;

Realiar los estudios técnicos necesarios, en coordinaciéon con la Secretaria de Movilidad del Estado, |
establecer los lugares de ascenso y descenso de pasajeros, paraderos y/o bases de servicio publ
transporte y/o en su caso, el reordenamientoalexstgntes, en caso necesario se hara la supresion de
estos atendiendo al interés publico;

Coadyuvar con las autoridades en la materia para el desarrollo programas necesarios para establece
lineamientos de una adecuada prestacion del senaaspdelerpublico;

Integrar y mantener actualizado el padrén de las bases de transporte puablico;

Considerar como un medio de transporte publico a los vehiculos no motorizados en su modalidad
bicitaxis, previo cumplimiento de los requisitos y formajigaddal efecto establezcan las autoridades
estatales y municipales; asi como verificar el uso de equipos y accesorios necesarios para salvaguar
integridad fisica de conductores y pasajeros;

Otorgar visto bueno y renovacion de las autorizacmtesptalacion de bases de transporte publico,
previa autorizacion del Ayuntamiento por acuerdo de cabildo, informando a la Secretaria de Movilidad
Gobierno del Estado;

Vigilar y supervisar que no se instalen nuevas bases de transporte pEajirosdenp@das sus
modalidades, sin la previa autorizacion y visto bueno respectivo de autoridad estatal y municipal;
Coordinar el cierre total o parcial de las calles o avenidas de la cabecera municipal, asi como de
localidades del municipio, sienyptuando se cumplan los requisitos que para tal efecto establezca esta
coordinacion;

Colaborar con las unidades administrativas de la materia, para la habilitacion de areas y espacios pub
en la instalacion de tianguis, comercio informal y dedengmral objeto de mejorar la circulacion en

la via publica;

Verificar, evaluar, proponer y coadyuvar en coordinacion con las unidades administrativas de la materic
operacion del transporte publico en todas sus modalidades;



XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.
XXIX.

XXX.

XXXI.

Promover la cultura viatre los habitantes del municipio;

Disefiar y promover politicas que generen inversiones productivas y empleos remunerados;

Promover programas de simplificacion, desregulacion y transparencia administrativa para facilitar |
actividad econémica;

Promover dlifundir, dentro y fuera del municipio las ventajas competitivas que se ofrecen en la localida
a la inversion productiva, en foros estatales, nacionales e internacionales;

Promover en el sector privado la investigacion y desarrollo de proyectos, praduatiaer capitales

de inversion;

Impulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de infraestructura comercial e industrial;
Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en coordinacién c
institucimes y organismos publicos y privados, para alcanzar mejores niveles de productividad y calidad
la base empresarial instalada en el municipio;

Fomentar la creacion de cadenas productivas entre micro, pequefios y medianos empresarios, cor
grandes emysarios;

Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo ordenado y equilibrado, para
obtencion de una cultura de negocios corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo €
municipio;

Difundir la actividad artesiande emprendimiento a través de la organizacion del sector, capacitacion de
sus integrantes y su patrticipacion en ferias y foros, que incentive la comercializacion de los productos;
Promover el consumo en establecimientos comerciales y de semvi@asajel m

Fomentar la comercializacion de productos hechos en el municipio en mercados nacionales
internacionales;

Auxiliar a la Presidenta en la coordinacion con las dependencias del ejecutivo del Estado que
responsables del fomento econdmicaémio®s que sefiale la Ley de la materia; y
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Articulo 27.La Direccion de Servidtumblicos tendra a su cargo la planeacion, implementaciéon, administracion y
maodificacién de los servicios publicos municipales, cuya prestacion se destine a atender y satisfacer una necesi
caracter general.

La Direccion de Servicios publicos taadiguientes atribuciones:

Dirigir, coordinar, administrar y planear la prestacion de servicios publicos cuidando que la presentaci
de estos tenga el menor impacto negativo para el medio ambiente;

Proponer y coordinar la planeacién estratégica dedddupdiblico en el municipio con las instancias
federales, estatales y del sector privado;

Proponer e instrumentar programas en coordinacion con las autoridades federales y estatales competel
para mantener y ampliar la red de infraestructura urbacipahun

Dirigir, coordinar y administrar el mantenimiento de las instalaciones y el equipo necesario para |
prestacion de los servicios publicos municipales que tiene a su cargo;

Coordinar los servicios de limpia, recoleccion, transporte, transtésposiaign final de residuos
solidos;



VI.
VII.

VIII.
IX.
X.

XI.

Proponer acciones para la creacion y manejo de centros de transferencia y rellenos sanitarios;
Coordinar los servicios de los panteones municipales y regular su uso en los existentes en las dive
localidades;

Coorthar la poda, derribo extraccion o remocion de arboles de la vegetacion urbana del municipio;
Llevar a cabo el mantenimiento y conservacion de los parques, jardines y areas verdes;

Coordina y vigilar las acciones de instalacion, conservacion y marderaniigrdiestructura urbana
municipal; y
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Mediante las Coordinaciones de AgalalePgt de Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento; la direccion tendra las
siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

X.

Ejecutar trabajos operativos en materia de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento;
Supervisar y brindar el servicio de cloracion de aguampaltligerentes fuentes de abastecimiento del
municipio;

Brindar mantenimiento a la red de agua potable de la cabecera municipal y en las localidades que a
requieran;

Brindar el servicio de agua potable a instituciones educativas y centipe desaladten con dicho

servicio mediante el uso de camiones cisterna (pipa);

Gestionar el mantenimiento y rehabilitacion de los diferentes pozos de agua potable;

Llevar a cabo el mantenimiento de drenaje, alcantarillado, fosas sépticas y emivovécipitosrdel
coordinacién con la Comision del Agua del Estado de México (CAEM);

Promover campafas periddicas e instrumentos de participacion para el uso eficiente del cuidado del
y Su conservacion en todas las fases del ciclo hidroldgico;

Autorizar yealizar la conexion, reinstalaciéon o reubicacién de descargas de drenaje a las redes municipa
previo pago correspondiente conforme a las tarifas establecidas en el Codigo Financiero del Estad
México y Municipios;

Realizar las gestiones admitigas con las dependencias gubernamentales correspondientes para
realizar el desazolve de redes de alcantarillado, para efecto de prevenir inundaciones en periodo de llu
y - - - A
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Con la participacion de la Coordinacion de Alumbrado Publico, la Direccion de Servicios Publicos tendra las sigu
atribuciones:

Programar la realizacioninfgalacion y trabajos que requieran la planeacion, ejecucion, operacion y
mantenimiento del sistema de alumbrado publico;

Supervisar permanentemente las redes e instalaciones de alumbrado publico;

Proporcionar mantenimiento a las instalaciones y aqogsagios para la prestacion del servicio de
alumbrado;

Realizar la sustitucion y reparacion de equipos de luminarias, focos, fotoceldas, contactos, arbotantes, |
y cualquier parte integrante del sistema de alumbrado publico municipal;

Promover la oagizacion y participacion ciudadana en los trabajos y acciones colectivas que contribuyar



VI.

mejorar el servicio de alumbrado; y
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A través de la Coordinacion de Limpia y Recoleccion de Residuos Solidos, la Direccion de Servicios Publicos tel
siguientes atribuciones:

l.
Il.
M.
V.
V.

Coordinar los servicios de limpia, recoleccion, transportepdifipalsde residuos soélidos urbanos;
Promover la recoleccion segregada de residuos organicos e inorganicos Yy facilitar el servicio de recolec
Evitar que los residuos solidos urbanos, tanto organicos como inorganicos originen focos de infeccién;
Cadyuvar con la ciudadania en la realizacion de campanfas de limpieza; y
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Mediante lI&oordinacion de Infraestructura Vial, la Direccién de Servicios Publicos tendra las siguientes atribuciones

Establecer e instrumentar programas, en coordinacion con las autoridades estatales competentes, |
mantener en buenas condiciones las caliessgavialidades principales del municipio;

Dar mantenimiento a las vias de comunicacion municipales para su conservacion;

Llevar a cabo la pinta de topes, marimbas, guarniciones y demas sefialamientos viales;

V. Brindar el servicio de bacheo en las pgesaifaidades del municipio; y
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La Direccion de Desarrollo Urbano tendra las siguientes atribuciones:

VI.
VII.

VIII.

XI.

Proponer el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi como sus modificaciones, y los parciales que de
deriven;

Ejecutar la politica en materia de neamaento urbano;

Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;
Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial de |
asentamientos humanos, del desaurblno y vivienda;

Participar en la elaboracién o modificacion del respectivo plan regional de desarrollo urbano o de
parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o la totalidad de su territorio;

Analizar las cédulas informativas de zodifid@eincias de uso de suelo y licencias de construccion;

Vigilar la utilizacion y aprovechamiento del suelo con fines urbanos, en su circunscripcion territorial;
Proponer al Presidente Municipal, convenios, contratos y acuerdos;

Identificar, declarar grficipar conjuntamente con el Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en la
conservacion de las zonas, sitios, edificaciones y reservas que signifiquen para el municipio, un patrim
valioso, historico, artistico y arquitecténico

Difundir los Bhes de Desarrollo Urbano estatal, municipal, regionales parciales y de centros de poblacit
asi como los tramites para obtener las autorizaciones y licencias de sy competencia

Vigilar que se respete el derecho de via de las carreteras de cédyéstetdegenanicipal, al igual que



XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

las restricciones de rios, lagunas y cuerpos de agua (cafios regadores, zanjas) que se encuentren den
territorio municipal

Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos iremgades en z
amortiguamiento que establece el Plan de Desarrollo Urbano Municipal (Parque Otomi mexica, Santu
del agua y forestal subcuenca tributaria rio Mayiearmya y Santuario del agua y forestal subcuenca
tributaria Presa Antonio Alzate);

Expediry establecer, con apego a la normatividad vigente, los requisitos para los tramites de cédL
informativa de zonificacién; cambio de uso de suelo, coeficiente de ocupacién del suelo, coeficients
utilizacién del suelo y densidad y altura de edificasiarw®o licencia de uso de suelo;

Expedir y establecer, con apego a la normatividad vigente, los requisitos para los tramites de licenci
construccion de obra nueva; ampliacion, modificacion o reparacion que afecte elementos estructurales «
obraexistente; demolicion parcial y/o total; excavacion, relleno y/o movimientos de tierra; construccién d
bardas; modificacién del proyecto de una obra autorizada; construccion e instalaciéon de estacior
repetidoras y antenas para radiotelecomunicacianemsapublicitarios que requieran de elementos
estructurales e Instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas, esce
mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico. De igual forma para los tramite:
congancias de alineamiento; nimero oficial; terminacion de obra; prérroga de licencia de construccion
interrupcion de obra voluntaria;

Expedir y establecer, con apego de la normatividad, los requisitos para (uetesistEs [snquetas,
guarniciones yfuptura de pavimentasi comddoas o instalacién de redes subterraneas o aéreas en la
via publica, asi como las obras que requieren la obstruccion de Ia via publica

Emitir opinion favorable de las obras de urbanizacién dentro de los condomirtius yrlzamjien
autorizados y en su caso supervisar dichas obras;

Evitar que en toda edificacion que se encuentre dentro del territorio municipal, se construyan marquesir
0 se coloque algin tipo de estructura que invadan la via publica y no respeient alinea
correspondiente;

Determinar el alineamiento de los inmuebles y construcciones en general, a solicitud del interesadc
cuando se trate de alineamiento y urbanizacion de calles y vias de comunicacién tomando como ba:
Plano B de vialidades ystgcciones del Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Otzolotepec, siempre y
cuando se trate de una via debidamente reconocida;

Supervisar que las licencias, permisos o autorizacion de anuncios publicitarios sea renovada o de lo cor
guedara sin efectprocediendo al retiro de estos bajo la supervision de personal de la Direccion de
Desarrollo Urbano y apoyo de la Direccién de Servicios Publicos;

Realizar las visitas de verificacion para la emision de licencias de funcionamiento de unidades econon
en coordinacion con la Direccién de Desarrollo Econémico, Direccion de Ecdlogid@ yla y & 0 o ¢
-Ayo0ooydld 66 0apaodoowSy #wagwd C 'o6AasSy )ya
Requerir al peticionario de cualquier tramite ingresado en la Direccion de Desarrolldidsrigano, me
forma de solicitud, anexar el comprobante de pago del predial actualizado o del comprobante
contribucién emitido por la autoridad ejidal correspondiente;

Impedir que toda construccién se realice en predios que no cumplan con los linétenidatosresta

Plan de Desarrollo Urbano de Otzolotepec, y que no cuenten con las autorizaciones correspondientes;



XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII

Realizar la actualizacion de la traza urbana de la cabecera municipal y localidades que integran el munic
en coordinacion con la depecidede catastro municipal y a solicitud de los particulares;

Proponer, para su aprobacion, los principios y normas reglamentarias en materia de imagen urbana;
Valorar las solicitudes para establecer casetas telefénicas (por tarjetas 0 monedadh kb pdaiol
cumplimiento de los requisitos establecidos por la normatividad de la materia;

Vigilar que los establecimientos como deshuesaderos y comercializadoras de materiales reciclables
bardeadas o protegidas con tapia; y
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Articulo 29.La Direccion de Administracién es el area encargada de proveer los recursos aeeksarios par
funcionamiento de la administracion publica municipal, asi como establecer y ejecutar, en apego a la normatividad vi
los procesos necesarios para la contratacion y adquisicion de bienes y para la integracion de los recursos hume
servicio el Ayuntamiento.

Para el despacho de sus asuntos se auxiliard de una subdireccién de administracion y de las coordinaciones de r
humanos, recursos materiales y de tecnologia de la informacion y gobierno digital.

La Direccion de Administracion tdadrsiguientes atribuciones:

Establecer los criterios, politicas y procedimientos necesarios para la integracion de los recursos hum
necesarios para el funcionamiento de la administracion pablica municipal;

Promover y ejecutar las acciones necpagaites formacion, capacitacion, actualizacion del personal al
servicio del Ayuntamiento;

Asegurar el cumplimiento de las remuneraciones y prestaciones laborales y sindicales de los servid
publicos municipales;

V. Conocer y aplicar la normatividad vigentes procesos de compras, contrataciones y adquisiciones,
arrendamientos, enajenacion y subasta de bienes y servicios para el funcionamiento del gobierno munic
V. Vigilar el cumplimiento de los procesos de adquisicion en cualquiera de las quedsdifiatzeta
normatividad de la materia;
VI. Establecer y controlar el almacenamiento de los bienes y suministros de servicios del Ayuntamiento;
VII. Garantizar el abastecimiento de insumos y combustibles necesarios para el correcto funcionamiento
parque vehitar al servicio del Ayuntamiento;
VIII.  Establecer medidas que garanticen el correcto mantenimiento de la maquinaria y equipo del Ayuntamiel
IX. Implementar las acciones necesarias para el desarrollo de acciones en materia de gobierno digital y u
las tecnobias de la informacion; y
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A través de la Coordinacion del Fomento Agropecuario, la Direccion dedoeéamiciipténdra las siguientes
atribuciones:

ox
Q)¢

(@}

Fomentar el desarrollo agropecuario, acuicola y apicola, para que los productores del municipio mejore
economia, estimulando la productividad de cada zona y sector;

Expedir constancias de productor agrigaeadero; guias de movilizacion de ganado y patente expedicion
de patente de fierro;
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6 ) ) ‘Coadyuvar en el establecimiento, vigilancia y administracion de areas naturales protegidas de jurisdice
municipal en coordinacion con las autoridades municipales, autoridades auxiliares, comunitarias
poblacién en general;

6 ) ) )Administrar las zonas dreservacion ecoldgica de los centros de poblacién, parques urbanos, jardine
publicos y demas areas analogas previstas por la legislacion local;

) 8 v Expedir, en apego a la normatividad, los permisos para poda, derribo y trasplante de arbolado siempit
cuanlo exista una causa fundada y motivada, ademas de una verificaciéon de campo y el resolutivo de
dictamen técnico favorable;

8 v Atender las emergencias y contingencias ambientales coordinadamente con el gobierno federal y estat

8 ) Vv Proponery coadyuvar emilementacion de alternativas para la movilidad urbana, a través de vehiculos
no motorizados durante las contingencias ambientales y sanitarias, decretadas por el gobierno estat
federal;

8 ) ) Mmplementar, en coordinacion con la Direccion de Servicass Rubicipales, un programa para la
adecuada separacion de residuos solidos en organicos e inorganicos y la prevencion y minimizacion
generacién de estos;

8 ) ) )Preservar y proteger el patrimonio biocultural y natural del municipio, asi como lagake®as nat
protegidas, los ecosistemas, la biodiversidad y los cuerpos de agua en territorio municipal;



8 ) 6 \Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la contaminacion atmosfér
generada por fuente fijas de jurisdiccion muniedahgionen como giros comerciales o de servicio y
fuentes moviles que no sean de competencia federal o estatal;

8 6 Vv Autorizar ala industria y comercio municipal la obtencidén de un permiso que autorice el uso y la distribuci
de plasticos y poliestirenadrileo uso para alimentos, bolsas plasticas y empaques; y

86) VoA 606uUcA AAOG o6y alaueypA 66 ,6C 606ad6augyb

adootoudyap o660 #So6pop 260008udyasasp C 06A 6

o | i3

! dadal A o0#Hpyda sy o® 8" WO Add a O -Aygogyod’
Ay OBpy oA

YV %AaofG0600a Ay yOdy 60 Aadndup OSYASQ GgAup
#pyaapad C "pgoyoAdda !yeguod?

))Vv $oAdaapaasa C OAIODAS Eyoa0peosayd Uj0oRa 1630y 6y 46 6 0
AgaAd0O@BSYy 606 060006°

)))Vapipbaoa 00 66A0808Sy C OAGAAAd 606 (08 oOpyas

)6V %AA0RG06006a O0BUYORSBA 606 adoAydo0psSy OSyasaachse

6V $o6AYVO06aE G abpithtay 26a 08 06pyoesSy aoAypyAsha«

6)V)uyGouoyasa 6 sUyAGAdA (08 08yo0pad0a8Sy yoad

6))Vv 6ybada Ay oOpyaapd yphadsospyda 66 yoaapA C
6AadagliocdosSy>?

6)) ROAypyRBrisas 00 a06y6yoed 606 yoaapA' o0dApA
g6oyaowodalpA’ ad0AydalpA’ oAdcaslecdadpA:
yoaApysAv 1600cA 60R0ACY ybaduwidsad yo 000 Ay L&/
08yd0ocdalpAh 8 006 Ays6d6 606 opyaapd € "goyo

ysv ,8A 6oucA AAOG oy AalausypA 66 ,06C 60a06atgyo
acouduoyap: o060 #S6eop 20606 aduMYyESasp € G8A 6

Articulo 32.La Direccién de Educacion, Cultura y Turismo, seré la dependencia eacar§jadaldd 8 & Ay 8
UAyosooydl 66 dypChp o6 00 66A0008SYy AAD oguydoaod oy
0 U Apypeiiope yooopy 0 a00Aat 6 0 0B py o6 A yodad yaodoAdagda 08

o

6y O

C ApAaodyesnto° o6y Ay (Udaop 66 UA0&AGO0OANAAAdNBODOV

08ad 60 OAuUyOwsluosoyap 606 AAA wyoA” o6AaAd 6pad600sSy

) v Impulsard educacién no escolarizada, basica, media superior y superior, asi como la alfabetizacién
municipio;

) ) Vv Generar acciones encaminadas al fortalecimiento de la infraestructura y de los recursos materiales qu
distintos sistemas educativos requieran;

) ) ) \Edablecer los canales de gestién necesarios para captar los apoyos y beneficios de los programas educ
de las instancias estatales, federales e internacionales, para el mejoramiento de las condiciones fisi
materiales de las escuelas del mupitmmnificacion de la educacion local;

) 6 Vv Fortalecer las capacidades de los estudiantes mediante programas académicos y culturales que estimt

aprovechamiento escolar, en los diferentes niveles educativos, incluyendo a personas con discapacidas
oondiciones de vulnerabilidad:;



6 v Promover el incremento del acervo bibliografico y hemerogréfico de las bibliotecas publicas del municij
asi como el uso de las tecnologias para la educacion;

6 ) v Fomentar la educacion con un caracter civico, cultural, depttigo e inclusivo;

6 ) ) \Disefar, desarrollar, impulsar y proponer proyectos turisticos y artesanales, que fomenten el trabe
cooperativo en el territorio municipal;

6 ) ) )Promover los espacios y zonas naturales que fomenten y exacerben la identjoiag del munici

) 8 v Promover la celebracién de convenios con el gobierno estatal, federal y el sector privado para la ejecuci
planes y programas culturales;

8 v Procurar el uso adecuado de la infraestructura municipal y de las instalaciones de Casa de Cultt
biblioteas municipales y espacios de uso comun para la realizacién de actividades o eventos recreativ
de difusion;

8 ) Vv Incentivar la inversion publica y privada para la restauracion y adecuacion de los espacios que promue
el turismo, asi como el resguardaedesbimuebles e inmuebles de valor historico en las comunidades,
impulsando el interés historico y cultural mediante acciones coordinadas con el Instituto Nacional
Antropologia e Historia (INAH) y el Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatueesi(itdBid
instituciones que se relacionen a ello;

8 ) ) “Promover la difusién de la historia municipal, asi como de los bienes muebles e inmuebles histéricos
por sus caracteristicas son elementos significativos para la reconstruccion de la hidria e identi
municipal;

8 ) ) )Promover la incorporacion de artesanos y prestadores de servicios turisticos en sus respectivos catal
asi como su integracion al Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal;

8 ) 6 ‘Proponer la incorporacion delrfagee inmuebles con valor histérico a los distintos catalogos histéricos en
todos los niveles de gobierno;

8 6 v Crear e incentivar la promocién de las rutas turisticas municipales, asi como la incorporacién de nue
sitios de interés turistico;

8 6 ) MActualizar lmformacion turistica, histérica y cultural del municipio para su difusion en los distintos medios;

y
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Articulo 33La Direccion de Atencién a la Mujer, es la dependencia encargada de realizar acciones que permitan re
proteger y garantizar la igualdad de trato y oportunidades entre imojebess, sea cual fuere su circunstancia o
condicion en el ambito publico y privado, con el propdsito de alcanzar una sociedad democratica, equitativa y soli
Para el cumplimiento de estos fines, la direccién tendra las siguientes atribuciones:
l. Disdiar y ejecutar politicas publicas con principio de transversalidad, encaminadas a la atencién integral
las mujeres;
I. Promover, coordinar, operar y evaluar politicas, planes y programas de apoyo para las mujeres er
municipio;
M1. Brindar asesoria juridigaatencion psicolégica gratuita y, en su caso, canalizar a las instancias
correspondientes a personas en situacion de riesgo o victimas de violencia de género;

V. Ser el primer punto de contacto para atender los casos de mujeres que son victimstgderaensn y ho
sexual;

V. Desarrollar procesos de capacitacion dirigidos al personal de la Direccién de Seguridad Ciudadanay Tré
Municipal, para la atencién de victimas de violencia familiar y violencia de género en contra de las muje

VL. Promover y vigilgue los planes, programas y acciones del Ayuntamiento se realicen con perspectiva (

género y que garanticen el acceso de las mujeres a una vida libre de violencia, que promuevan la igua
el empoderamiento de las mujeres, asi como el respetechdsshdenanos y la eliminacion de la
discriminacion;

VII. Coadyuvar en la elaboracion de presupuestos con perspectiva de género, con la finalidad de incorp
acciones relacionadas con la materia;

VIII.  Crear y fomentar talleres encaminados a promover la éapaditelcision de las mujeres en el sector
laboral;

IX. Adoptar una politica de perspectiva de género, como estrategia transversal aplicable a todas las areas
administracion, con el proposito de alcanzar la igualdad entre mujeres, hombres a@otredi pobl
municipio;

X. Planear, organizar y difundir acciones relacionadas con los derechos de las mujeres; la prevencion c

violencia de género; el respeto a la diversidad social, cultural y sexual y la eliminacién de todo tipo
discriminacion;
XI. Prevemj mediante campafias de concientizacion, conduttaspdd p Cs A +pAad 260 U ¢
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Articulo 34 .La Direccion de Asuntos Juridicos essglcaegada de la defensa de los intereses del Ayuntamiento en los
asuntos de caracter legal en los cuales sea parte, mediante el otorgamiento de asesorias juridicas a las depender
integran la administracién publica municipal con respecto & lds &staaindole que deban atenderse.

Las atribuciones de la Direccion Juridica para el logro de sus fines son las siguientes:
l. Brindar asesoria juridica a la Presidenta y a los demas integrantes del Ayuntamiento;
1. Representar legalmente y ser apoderddielefgauntamiento, de los integrantes del mismo y de todas y
cada una de las unidades administrativas, en el ambito de sus funciones;
M. Representar juridicamente al Ayuntamiento en los actos que le encomienden;

(VA Revisar, emitir opinion mediante su validatids contratos, convenios y demas instrumentos juridicos
que celebre el Ayuntamiento en donde tenga que firmar la Presidenta y los integrantes del cabildo;
V. Revisar, elaborar, emitir opinion juridica y criterios de interpretacion sobre la norntipdhd mu

solicitados por los integrantes de Ayuntamiento, comisiones o areas ejecutivas de la administrac
mediante dictamen;

VL. Atender las consultas que en materia juridica formulen los ciudadanos y las que le sean remitidas pc
Ayuntamiento;

VII. Formar pde de las comisiones, comités, consejos y juntas que por disposicion de Ley o de reglamentos
se disponga;

VIII.  Tramitar e intervenir en todos los juicios donde sea parte la administracion publica municipal; y
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A través de la Coordinacién de Programas Sociales, la Direccion de Desarrollo Social tendra las siguientes atribuci

VI.

VILI.
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Mediante el trabajo de la Coordinacion de Salud, la Direccion de Desarrollo Social tendra las siguientes atribucione

Trabajar de manera conjunta con autoridades federales y estatatespagnstituciones privadas, para
la ejecucion de programas de salud;
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) v ldentificar las necesidades prioritarias de los habitantes del municipio en materia de desarrollo social;
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Articulo 36.El Organo Interno de Control Munidipl 0 & 6 éngaiygda d@ gramevér, evaluar y fortalecer el
buen funcionamiento del control interno, siendo competente para aplicar las leyes en materiaadassiednsabil
servidores publicos.

El Organo Interno de Control Municipal tendré, entre otras, las siguientes funciones:
l. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion municipal;
1. Fiscalizar el ingreso y el ejercicio dgbghlto municipal, aplicar normas y criterios en materia de control

y evaluacion;

M. Asesorar a los organismos de control interno de los organismos auxiliares de la administracion publ
municipal;

V. Coordinarse con el Organo Superior de FiscalizaciceddelleEEstiéxico, la Contraloria del Poder
Legislativo y la Secretaria de la Contraloria del Estado, para el cumplimiento de sus respectivas funcior

V. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas y denuncias;

VL. Participar en la entregacepcion deslaunidades administrativas del municipio, asi como de los
organismos, fideicomisos auxiliares y fideicomisos del municipio;

VII. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los bienes muebles e inmuet

propiedad del municipio;
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IX. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

X. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al ayuntamiento;

XI. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al Ayuntamieeto ese laplisminos



estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

XII. Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria Municipal y verificar que se remitan los inform
correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacion del Bétido; d
Xlll.  Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los bienes muebles e inmuetf

propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas de identificacion y destino de los mismos;
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CAPITULO CUARTO
De los Organismos Auxiliares del Ayuntamiento

Articulo 37 Los organismos descentralizados y autdndmaslménistracion publica municipal seran denominados
como organismos auxiliares.

Articulo 38.Los organismos descentralizados gozaran de personalidad juridica y patrimonio propio y podran ser crea
con la autorizacion de la legislatura, para ayuddivampente a la Presidenta en el ejercicio de sus facultades y
atribuciones.

Articulo 39.Son organismos descentralizados el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Otzolof
(SMDIF) y el Instituto Municipal de Cultura Fisjpartelde Otzolotepec (IMCUFIDE).

Se considera como organismo auténomo a la Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Otzolotepec.

Articulo 40.El Organismo Publico Descentralizado de caracter municipal, denominado Sistema Municipal para
Desarrollo legral de la Familia, es el organismo encargado de la politica municipal en materia de atencién a la fam
de asistencia social a los grupos en situacion de vulnerabilidad, tales como, nifias, nifios y adolescentes; mujeres; |
adultos mayores y gamas con discapacidad, entre otros.

EL Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, tendra las siguientes atribuciones
l. Desarrollar y promover las acciones que fortalezcan la integracion y el fortalecimiento de la familia col
nucleo de larganizacion social;
Il. Asegurar la atencién permanente a la poblacién marginada y vulnerable, brindando servicios integrales
asistencia social;
M. Promover los minimos de bienestar social y el desarrollo de la comunidad, para crear mejores condicic
de vid a los habitantes del municipio;

V. Fomentar la educacion escolar yesdadar e impulsar el sano crecimiento fisico y mental de la nifiez;

V. Coordinar las actividades que en materia de asistencia social realicen otras instituciones publicas o priv
en emunicipio;

VI. Impulsar, promover o gestionar la creacion de instituciones o establecimientos de asistencia social,

beneficio de nifias, nifios y adolescentes en estado de abandono, de adultos mayores y de persong
discapacidad sin recursos;

VII. Prestar seigios juridicos y de orientacion social a nifias, nifios adolescentes, adultos mayores y persor
con discapacidad carentes de recursos econémicos, asi como a la familia para su integracion y bienest
VIIl.  Proteger de manera integral los derechos de nifgsaddiescentes y restituirlos en caso de vulneracion

de los mismos, a través de las medidas especiales de proteccion que sean necesarias;



XI.

XII.

XII.

XIV.

Impulsar acciones para promover el desarrollo humano integral de los adultos mayores, coadyuvando
gue sus distias capacidades sean valoradas y aprovechadas en el desarrollo comunitario, econémic
social;

Coordinarse con las autoridades federales y estatales, para la ejecuciéon de programas y planes de asis
social;

Impulsar la integracion social mediatkgeta tendientes a prevenir la drogadiccion, alcoholismo y
embarazo prematuro; asi como organizar campafas informativas;

Procurar y vigilar las condiciones relativas a la integracion de los grupos desprotegidos; incluyendo las
se refieren a la creaci@decuacion y mantenimiento de los accesos de éstos a lugares publicos y privadc
asi como la puesta en marcha de cursos de capacitacion e insercion al campo productivo municipal;
Promover la rehabilitacion y la mejora en las condiciones de I céfidadedas personas con
discapacidad; y
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Articulo 41El Instituto Municipal dealtDra Fisica y Deporte de Otzolotepec (IMCUFIDE), sera el organismo encargad
de impulsar y promover la practica del ejercicio fisico, el deporte y la iniciacioén deportiva, con el propdaito de preser
salud fisica y mental de sus habitantes, tesdoroha politica municipal de cultura fisica y deporte, mediante el 6ptimo
aprovechamiento de los recursos humanos, financieros y materiales disponibles.

El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Otzolotepec (IMCUFIDE), tendréateb siiphestes

l.

Il.
M.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

XI.
XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Gestionar, fomentar y promover la cultura deportiva por conducto de los sectores publicos y privados:
Impulsar la préactica deportiva en todos los grupos y sectores del municipio;

Propiciar la interaccion e integracion familiar y social;

Fomerdr la salud fisica, mental, cultural y social de la poblacién del municipio;

Propiciar el uso adecuado y correcto de los tiempos libres;

Promover e impulsar el deporte para los adultos mayores y las personas con discapacidad;

Promover el deporte de |dsajadores;

Promover el cambio de actitudes y aptitudes;

Promover y desarrollar la captacion de recursos humanos para el deporte;

Elevar el nivel competitivo del deporte municipal;

Promover la revaloracion social del deporte y la cultura fisica;

Promover fudamentalmente el valor del deporte para el primer nivel de atencién a la salud;

Promover la identidad del municipio de Otzolotepec, en el @ambito municipal, estatal, nacional e internacic
através del deporte;

Coordinar el mantenimiento de las instadéscideportivas y recreativas con el objeto de atender
adecuadamente las demandas sociales de la materia, en colaboracion con clubes, ligas y equipos de cu
actividad deportiva;

Implementar acciones, en coordinacion con la federacion y el tahleeroreateria de programas
sociales tendientes al deporte;

Cuidar y conservar los parques recreativos municipales, deportivos, asi como el Complejo Deportiv
#A03aAaod0 .,0A OOROA. d00a0yo6p OpA aodoo0dudya
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Articulo 42.La Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Otzolotepec, es un organisma@adoatao enc
promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos universales, asi como promover y difundir la cre:
de una cultura de derechos humanos en todos los &mbitos de la vida municipal.

La Defensoria Municipal de Derechos Humanototep@tzendra, entre otras, las siguientes atribuciones

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

Garantizar el respeto a los derechos humanos, conforme a los principios de universalidad, interdependel
indivisibilidad y progresividad;

Recibir las quejas de la poblacion y remitirlas a iGnCteriderechos Humanos del Estado de México,

por conducto de sus visitadurias, en términos de la normatividad aplicable;

Informar a la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, acerca de presumibles violacior
los derechos humanos por aciogsiones de naturaleza administrativa de cualquier autoridad o servidor
publico que residan en el municipio de su adscripcion;

Observar que la autoridad municipal rinda de manera oportuna y veraz los informes que solicite la comis
estatal;

Verificar ge las medidas precautorias o cautelares solicitadas por la Comision de Derechos Humanos
Estado de México sean cumplidas en sus términos, una vez aceptadas por la autoridad dentro de
municipio;

Elaborar acta circunstanciada por hechos que puedasiderados violatorios de derechos humanos

gue ocurran dentro de su adscripcion, teniendo fe puablica solo para ese efecto, debiendo remitirla
visitaduria correspondiente dentro de las 24 horas siguientes;

Practicar conjuntamente con el visitagurates las conciliaciones y mediaciones que se deriven de las
guejas de las que tenga conocimiento, conforme lo establecen la Ley de la Comisién de Derechos Hun
del Estado de México y su reglamento;

Coadyuvar con la Comision de Derechos Humandaddetld&=dMéxico en el seguimiento de las
recomendaciones que el organismo dicte en contra de autoridades o servidores publicos que resid:
ejerzan funciones dentro del municipio;

Proponer medidas administrativas a los servidores pulblicos para quel, dksanipeiio de sus
funciones, actien con pleno respeto a los derechos humanos;

Desarrollar programas y acciones tendentes a promover los derechos humanos;

Fomentar y difundir la practica de los derechos humanos con la participacion de organismos r
gubenamentales del municipio;

Participar en las acciones y programas de los organismos no gubernamentales de derechos humanos
municipio, asi como supervisar las actividades y evento que éstos realicen;

Asesorar y orientar a los habitantes de su mueiicgspecial a los menores, mujeres, adultos mayores,
personas en discapacidad, indigenas y detenidos o arrestados, a fin de que les sean respetados sus de
humanos;

Participar, promover y fomentar los cursos de capacitacion que imparta |l& CengslisdHumanos

del Estado de México;

Coordinar acciones con autoridades de salud, de seguridad publica estatal y otras que correspondan,



supervisar que en los centros de atencion de adicciones de su municipio no se vulneren los derec
humanos das personas que se encuentran internadas en los mismos;

XVI.  Supervisar las comandancias y carceles municipales, a fin de verificar que cuenten con las condicic
necesarias para realizar sus funciones y no se vulneren los derechos humanos deviadgsedsonas pr
su libertad;

XVII. Realizar investigaciones y diagndsticos en materia econémica, social, cultural y ambiental, relacionados
la observancia y vigencia de los derechos humanos, para el planteamiento de politicas publicas y progr:
que se traduzcan acciones que en la esfera de su competencia apligue el municipio, informando de ellc
la Comision de Derechos Humanos del Estado de México;

XVIII.  Proponer a la autoridad municipal y comprometer que privilegie la adopcién de medidas para el ejercicic
los @rechos siguientes: de proteccion y asistencia a la familia, a la alimentacion, a la vivienda, a la salud
educacion, a la cultura y a un medio ambiente sano, a partir de un minimo universal existente que regis
avances y nunca retrocesos;

XIX.  Promovelos derechos de la nifiez, de los adolescentes, de la mujer, de los adultos mayores, de las pers
con discapacidad, de los indigenas y en si, de todos los grupos vulnerables;

XX.  Establecer las medidas conducentes para prevenir y erradicar la distidtiaacidror origen étnico
0 nacional, género, edad, discapacidad, condicion social, salud, religion, opinién, preferencia sexual, e:
civil o cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto privar 0 menoscabar |
derechos y lillades de las personas;

XXI.  Capacitar a los servidores publicos de la administracion municipal en materia de derechos humanos;

XXII. Prevenir, investigar y sancionar las violaciones a los derechos humanos, asi como procurar la reparacic
los dafios causados qteriaknen las disposiciones correspondientes; y

XXm. , 8A 66u0¢cA AAO6 o6y alaiueypA 66 ,06C 66ad6aupyod
adoaduodyap’ o0 #Sowop 200600udbyasagp € 0dA 6

42" .3)412)1 3
Primero. Publiquesendéérminos de Ley, en la Gaceta Municipal; en los estrados de la Secretaria del Ayuntamient
difindase, para su observacion y cumplimiento, por todo el territorio del municipio.

SegundoEste Reglamento Organico de la Administracion Publica MuDiziplatejpec, entrara en vigor el dia 5 de
febrero de 2025.

Tercero.Se abrogan las disposiciones de esta materia contenidas en el Bando Municipal de Otzolotepec 2024 y t
normatividad municipal que se oponga al presente reglamento.

Dado en el Pa@adlunicipal de Otzolotepec, Estado de México, a los cinco dias del mes de febrero del afio dos
veinticinco.

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
MTRA. SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS
(RUBRICA)

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIE ~ NTO DE OTZOLOTEPEC, ESTADO DE MEXICO.
MTRO. EN A.P. ELIAS FAVILA GARCIA
(RUBRICA)

Quinto. Notifiquese a la Unidad de informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, Direccion de Asur
Juridicos y Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoriaapualitacion del Cédigo reglamentario,
Manuales, Reglamentos y demas disposiciones normativas derivado del Bando municipal 2025.
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MAE STRA SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC
(Rubrica)

SESION DE CABILDO NUMERO 5 DE FECHA 31 DE ENERO DE 2025

Acuerdo No. 1

Primero.Se aprueba por el Ayuntamiento autorizar la exencion del 100% del pago de derechos por conceptc
matrimonios y expedicion de copias cetaﬁam nacimiento para el desarrgllo de la actividad denominada:
.#¢cAd4a06 o6y /acp" bO8A opl60aBagdA ' adaABaAdA a3 ah
del 2025.

SegundoEl presente acuerdo entrara en vigor a partir dealaéesu aprobacion.
Tercero.Notifiquese el presente acuerdo a los Oficiales del Registro Civil adscritos a este Ayuntamiento.

Cuarto.Publiguese el presente acuerdo en la Gaceta Municipal de Otzolotepec, Estado de México, periddico (
del Gobiernblunicipal

Acuerdo No. 2

Primero.Los integrantes del Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México, aprueban la creacion de la Ofic
del Registro Civil nimero tres en la comunidad de San Mateo Capulhuac, Otzolotepec, Estado de México.

SegundoNotifiquese a Unidad de informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién, Direccién de Asunto
Juridicos y Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria para la actualizacién del Bando Municipal, Reglam
Organico de la Administracién Publica Municipal de (Gieplestado de México, CoRaglamentario,
Manuales, Reglamentos y demas disposiciones normativas.

Tercero.Notifiquese el presente acuerdo al Director General del Registro Civil en el Estado de México.
Cuarto.El presente acuerdo entrara en vigottiagmata fecha de su aprobacion.
Quinto.O AROLAAOADG 060 yaoOAdoyaod odo0Adaop 06y 00 .'doo6asd
municipal.

MAESTRA SINAI GUADALUPE LUGO VARGAS

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OTZOLOTEPEC
(Rubrica)
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2025+2027

CABILDO

MTRA. SINAI G. LUGO VARGAS

PRESIDENTA MUNICIPAL 2025-2027

LIC. BRICIO JULIAN ORTIZ ESCALANTE MTRO. ELVIS VAZQUEZ HERNANDEZ
SINDICO MUNICIPAL CUARTO REGIDOR

MTRA. CRYSTAL FENRNANDEZ GARCIA C. RODOLFO ALVA RODRIGUEZ
PRIMERA REGIDORA QUINTO REGIDOR

LIC. LUIS ARMANDO MENDEZ QUIROZ C. MARIA GUADALUPE SALADINO MATIAS

SEGUNDO REGIDOR SEXTA REGIDORA
LIC. MARIA CATALINA PEREZ CASTRO P.L.A. RUBEN GOMEZ SANCHEZ
TERCERA REGIDORA SEPTIMO REGIDOR

MTRO EN A. P. ELIAS FAVILA GARCIA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

AYUNTAMIENTO
2025-2027






